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Lic. Antonio Reyna Cabrera

Encargado de despacho en la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de Meéxico.
Presente.

Por medio del presente, le hacemos llegar el reporte de actividades gue corresponde al periodo del 16
al 28 de febrero de 2023 conforme a lo establecido en el Contrato No. DFMARNAT/EM/00 1/2023, con
numero de contrato asignado por el Modulo de Instrumentos Juridicos 2023-A-NAC-AC-16-135
00005252,

Especialista en Gestion y Administracion integral

Funciones Generales

Funciones Especificas

Colaborar en el funcionamiento, clasificacién vy
seguimiento de los documentos que se generan en
esta Oficina de Representacion, para su envio a
archivo de tramite, donde se hace la concentracion
de los mismos, conforme los instrumentos y normas
formulados por las areas responsables en Ia
SEMARNAT, a fin de satisfacer las peticiones de
informacion que se requieran. .

-Recibir, ordenar y agrupar toda Ia
informacion contenida en esta Oficina de
representacion;, para su resguardao.

-Facilitar el uso y manejo de esta
informacion, para que pueda ser verificada
en el momento que se necesite .

Apoyar con la organizacion, archivo y proteccion de
la Informacidén que se genere en esta Oficina de
Representacion, para que también de esta forma se
minimicen los tiempos de consuita.

-Tener todo lo referente al archivo y los
documentos, siempre  actualizado vy
debidamente en orden.

Aucxiliar en la organizacion de los temas y logistica de
las reuniones o eventos de trabajo. que hayan sido
encomendadas al Encargado de la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de
Meéxico.

-Verificar y estar al pendiente de todo lo que
se requiera para las reuniones de trabajo,
apoyando siempre a la realizacion de las
mismas, revisando los detalles y elementos
que se requieran para dichas reuniones, para
que estas puedan fluir de la mejor manera.

Apoyar en el analisis del manejo de documentos de
importancia para la Encargado de la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de
Mexico, asi como la entrega oportuna, para asegurar
la integridad y confidencialidad de estos.

-Ser  eficiente y cuidadoso con  la
documentacion generada y recibida en esta
oficina de representacion, para de esa
manera asegurar que no se genere ningun
mal uso. -

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.




Lic. Antonio Reyna Cabrera
Encargado de despacho en la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de México.
Presente.

Por medio del presente, le hacemos llegar el reporte de actividades que corresponde al periodo del 01
al 15 de marzo de 2023 conforme z lo establecido en el Contrato No. DEMARNAT/EM/001/2023, con
numero de contrato asignado por el Modulo de Instrumentos Juridicos 2023-AINACA-C-16-135-
00005252,

Especialista en Gestién y Administracion integral

Funciones Generales

Funciones Especificas

Colaborar en el funcionamiento, clasificacion 3%
seguimiento de los documentos que se generan en
esta Oficina de Representacién, para su envio al
archivo de tramite, donde se hace la concentracion
de los mismos, conforme los instrumentos Yy normas
formulados por las areas responsables en Iz
SEMARNAT, a fin de satisfacer las peticiones de
informacion que se requieran.

-Recibir, ordenar y agrupar toda Ia
informacion contenida en esta Oficina de
representacion, para su resguardo.

-Facilitar el uso y manejo de esta
informacion, para que pueda ser verificada
en el momento gue se necesite .

Apoyar con la organizacion, archivo y proteccion de
la informacion que se genere en esta Oficina de
Representacion, para que también de esta forma se
minimicen los tiempos de consulta.

-Tener todo lo referente al archivo y los
documentos, siempre  actualizado v
debidamente en orden.

Auxiliar en la organizacion de los temas Yy logistica de
las reuniones o eventos de trabajo. que hayan sido
encomendadas al Encargado de la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de
Meéxico.

-Verificar y estar al pendiente de todo lo que
Se requiera para las reuniones de trabajo,
apoyando siempre a la realizacion de las
misimas, revisando los detalles y elementos
que serequieran para dichas reuniones, para
que estas puedan fluir de la mejor manera. -

Apoyar en el andlisis del manejo de documentos de
importancia pare la Encargado de la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de
Mexico, asi como la entrega oportuna, para asegurar
la integridad y confidencialidad de estos.

Ser eficiente y cuidadoso con la
documentacion generada y recibida en esta
oficina de representacion, para de esa
manera asegurar que no se genere ningun
mal uso.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.




Lic. Antonic Reyna Cabrera

Encargado de despacho en la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de México.
Presente.

Por medio del presente, le hacemos llegar el reporte de actividades que corresponde al pericdo del 16
al 31 de marze de 2023 conforme a lo establecide en ef Contrato No. DFMARNAT/EM/001/2023, con
numero de contraio asignadc por el Modulo de Instrumenios Juridicos 2023-A4NACALC-16-135-
00005252.

Especialista en Gestidon y Admi

nistraciéon integral

Funciones Generales

Funciones Especificas

Colaborar en el funcionamiento, clasificacion v
seguimiento de los documentos que se generan en
esta Oficina de Representacion, para su envio a
archivo de tramite, donde se hace 1a concentracion
de {os mismos, conforme los iNSorumentos y Nonmas
formuiados por las areas responsables en Iz
SEMARNAT, a fin de satisfacer las peticiones de
informacion que se requieran.

Reclbir, ordenar y agrupar toda Ia
informacion contenida en esta Chicina de
representacion, para su resguardo.

-Faciitar el uso y manejo de est3
informacicn, para que pueda ser verificada
en el momento aue se necesite’.

ApOyar con g organizacion, archive y proteccion de
la informacion que se genere en esta Oficing de
Representacion, para: gue tambien de esta forma se
minimicen (os tiempos de consuita.

-Tener todo lo referente ai archivo y ios
documentos,  siempre  actualizado vy
debidamente eén orden.

Auxliar en fa organizacion de los temas y logistica de
las reuniones © eventos de frabajo, gue hayan sido
encomendadas al Encargado de la Oficina de
Representacion de fa SEMARNAT en el Estado de
I MExico.

Verlficar y estar af pendiente de todo lo gue
se requiera para las reuniones de trabaje,
apoyando siempre a kg realizacion de las
mismas, revisando los detalles y elementos
que se requieran para dichas reuniones, para
gue estas puedan fluir de ia mejor manera.

Apayar en el andlisis del manejo de documentos de
importancia para la Encargado de la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Cstado de
Mexico, asl como la entrega oportuna, para asegurar
la integridad y confidencialidad de estos.

Ser efidente y cuidadoso con 2
documentacion generada y recibida en esta
oficina de representacion, para de esa
Manera asegurar gue no se genere Ningdn
mal use,

Sin mas por el momento le ervio un cordial saludo.




Lic. Antonio Reyna Cabrera

Encargado de despacho en la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de México.
Presente.

For medio del presente, le hacemos llegar el repore de actividades que corresponde al pericdo del m
al 15 de abril de 2023 conforme & o establecido en el Contrato No. DEMARNAT/EM/001/2023 con
namero de contrato asignado por el Madulo de Instrumentos Juridicos 2023-A-NACAC-16-135
00005252,

Especiglista en Gestidn y Adminisiracion integral

Funcionss Generaies

Funiciones Especfficas -~

Colaborar en el funcionamiento, clasificacion vy
sequirniento de los documentos que se generan en
esta Oficing de Representacion, para su envio al
archivo de tramite, donde se hace la concentracion
de los mismos, conforme fos instrumentos y nommas
formuiados por las dreas responsables en ia
SEMARNAT, a fin de satisfacer ias peliciones de
informacion que se requieran.

-Recibr, “ordenar y  agrupar toda la
iNforrmacion contenida en esta Oficina de
representacion, para su resguardo,

acilitar e uso y manejo de esta
inforracion, para que pueda ser verificada
en el momento que se necesite .

Apoyar con ia organizacion, archivo vy proteccion de
la informacion que se genere en esta Oficna de
Representacion, para que ambién de esta forma se
minimicen los tiempos de consulta.

-Tener todo o referente al archivo vy ios
documentos,  siempre  actualizadeo vy
debidamente en orden,

Auxiliar en la organizacion de los temas v logistica de
las reuniones o eventos de trabajo, gue hayan sido
encomendadas al Encargado de la Oficing de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de
Mexico.

Verificar y estar 2l pendiente de todo 1o que
se requiera para las reuniones de trabajo.
apoyando siempre @ la realizacion de las
mismas, revisando los detalles v elementos
quie se requieran para dichas reuniones, para
gue estas puedan fluir de la mejor manera.

Apoyar en el analisis del manejo de documentos de
importancia para la Encargado de la Oficing de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de
Mexice, asi como la entrega oportuna, para asegurar
la integridad y confidencialidad de estos.

Ser  efidente v cuidadoso  con Iz
documentacion generada y recibida en estz
oficinag de representacion, para de esa
manera asegurar gue 1o se genere ningun
mal uso.

Sin mas por €l memento le envio un cordial saludo.




Lic. Antonio Reyna Cabrera
Encargado de despacho en la Oficina de Representacion de la SEMARINAT en el Estado de México.
Presente.

Por medio del presente, le hacemos llegar el reporte de actividades que corresponde al periodo del 16 al
30 de abril de 2023 conforme a lo establecido en el Confrato No. DFMARMNAT/EM/601/2023, con nitmero
de contrato asignado por el Moédulo de Instrumentos Juridicos 2023-A-I-NAC-A-C-16-135-00005252,

Especialista en Gestidn y Administracidon integral

Funciones Generales

Funciones Especificas

Colaborar en el funcicnamierio, clasificacidn vy
seguimiento de los documentos que se generan en esta
Oficina de Representacién, para su envio al archivo de
tramite, donde se hace la concentracién de los mismos,
conforme los instrumentos y normas formulados por
las &reas responsables en la SEMARNAT, a fin de
satisfacer las peticiones de informacién que se
requieran.

-Recibir, ordenar y agrupar toda Ia
informacion contenida en esta Oficina de
representacién, para su resguardo.

-Facilitar el uso y manejo de esta informacién,
para que pueda ser verificada en el momento
que s¢ necesite .

Apoyar con la organizacion, archivo y proteccién de la
informacién que se genere en esta Oficina de
Representacidn, para que también de esta forma se
minimicen los tiempos de consulta.

“Tener todo lo referente al archivo y los
documentos,  siempre  actualizado vy
debidarente en orden,

Auxiliar en la organizacién de los temas v logistica de
las reuniones o eventos de trabajo, que hayan sido
encomendadas al Encargado de la Oficina de
Representacidn de la SEMARNAT en el Estado de
Meéxico.

~Verificar y estar al pendiente de todo lo que
se requiera para las reuniones de ftrabajo,
apoyando siempre a la realizacién de las
mismas, revisando los detalles v elementos
que se requieran para dichas reuniones, para
que estas puedan fluir de Ia mejor manera.

Apoyar en ¢l analisis del manejo de documentos de
importancia para la Encargado de la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de

México, asi como la entrega oportuna, para asegurar la

integridad y confidencialidad de estos.

Ser eficlente y cuidadoso con la
documentacion generada y recibida en esta
oficina de representacidn, para de esa manera
asegurar gue no se genere ningun mal uso.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.




Lic. Antonjo Reyna Cabrera
Encargado de despacho en la Oficina de Representacion de ia SEMARNAT en el Estado de México,
Presente. '

Por medio del presente e facemos llegar el reporte de actividades que corresponde al periodo del 0]
al 15 de mayo de 2023 conforme a lo establecido en el Contraio No. DFMARNAT/EM/001/2023, con
numero de contrato asignado por el Module de Instrumentos Juridicos Z023AANACAC-16-135

00005252

Espedalista en Gestion y Administracion integral

Funciores Generajes

Funciomes Especfficas

Colaborar en el funcionamiento, clasificacion v
Seguimiento de los documenios que se generan en
esta Ofcing de Representacion, para su ervio al
archivo de tramite, donde se hace ia concentracion
de los mismaes, conforme los instrumentos ¥ normas
formulados  por Jas  zreas responisables en Ia
SEMARNAT, a fin de satsfacer las peticiones de
informacion gue se requieran.

-Recibir, ordenar agrupar ioda Iz
informacion contenida en esta Oficing de
representacion, para su resguardo.

Faclitar el uso y mancjo de esta
informacién, para gue pueda ser verificada
£n el momento que se necesite .

Apayar con la organizacion, archivo Y proteccion de
la iInformacion que se genere en asta Oficina de
Representacion, para que también de esta forma se

minimicen los tiempos de consuita.

-Tener todo lo referente al archivo y los
documentos,  siempre  actualizade ¥
debidamente en crderi.

Auxifiar en la organizacion de los temas ¥ logistica de
las reuniones o eventos de trabzjo, que hayan sido
encomendadas al Encargado de la Oficing de
Representacion de ia SEMARNAT en el Estado de
Meéxico.

-Verificar y estar al pendiente de todo lo aue
se requiera para las reuniones de trabajo,
apoyando siempre a la realizacion de las
mismas, revisando los detalles y elementas
que se requisran para dichas reuniones, paral
que estas puedan fiuir de la mejor manera.

ADOyar en el analisis del manejc de documentos de
importancia para la Fncargado de la Oficing de
Representzcion de la SEMARNAT en el Fstado de
Mexico, asi como la entrega oportuna, para asegurar
la integridad y confidencialidad de estos.

Ser  eficlente v cuidadoso  con ia
documentacion generada y recibida en esta
oficing de representacion, pars de esa
Mmanera asegurar gue NO se genere ningn
mal uso.

Sin mas por el momento le envio un cordial safudo.




Lic. Antonio Reyna Cabrera

Encargado de despacho en la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el
Estado de México.

Presente.

Por medio del presente, le hacemos llegar el reporte de actividades que corresponde
al periodo del 16 al 31 de mavo del 2023 conforme a lo establecido en ¢l Contrato
No. DFMARNAT/EM/001/2023, con nlmero de contrato asignado por el Médulo de
Instrumentos Juridicos 2023-A-1-NAC-4-C -16-135-00005252,

Colegborar en el funcionamiente, clasificacion vi-Recibir, ordenar y agrupar toda la informacién
seguimiento de los documentos que se generan en estaicertenida en esta Oficine de representacion,
Oficina de Representacidn, para su envio al archive de para su resguardo.

trémite, donde se hace la concentracien de los mismos,
conforme los fnstrumentos v normas formulados por las}-Facilitar el uso y mangjo de ssta informacion,
dreas responsables en la SEMARNAT, a fin de satisfacer las para gue pueda ser verificada en el momento
peticiones de informacidn que se reguieran. que se necesite .

Apoyar con la organizacion, archive y proteccion de le:-Tener todo lo referente al archivo vy los
informacién que se genere en esta Oficing de documentos, siempre actualizado ¥
Representacion, para que también de esta forma sejdebidamente en orden,

minimicen los tiempos de consulta.

Auxifiar en la organizacién de los.temas vy logistica de las|-Verificar y estar al pendiente de todo lo gue se
reuniones © eventos de ftrabajo, qus hayan sido requiera  para las reuniones de trabaje,
encomendadas al Encargado de Ila Oficing de apoyando sfempre a I8 realizacién de las
Representacién de la SEMARNAT en &l Estado de México. mismas, revisando los detalles y efementos que

: se requieran para dichas reuniones, para que
estas puedan fluir de la mejor manera.

Apoyar en el andlisis del manejo de documentos del-Ser eficiente y cuidadeso con la documentacion
importancia para la Encargado de la Oficina de generada y recibida en. esta oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estade de Msxico, representacion, para de esa manera asegurar
asi como {a entrega oportuna, para asegurar la integridad|que no se genere ningdn mal uso:

y confidencialidad de estos.

5in més por el momentao le envio un.cordial saludo.

s

f S




Lic. Antonio Reyna Cabrera

Encargado de despacho en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el
Estado de México.

Presente.

Por medio del presente, le hacemos llegar el reporte de actividades que corresponde
al periodo del 01 al 18 de junio del 2023 conforme a lo estabiecido en el Contrato Ne.
DEMARNAT/EM/001/2023, con nUmero de contrato asignado por el Médulo de
Instrumentos Juridicos 2023-A-1-NAC-A-C-16-135-00005252.

Colaborar en el funcionamiento, clasificaciéon yi-Reciblr, ordenar y agrupar toda Ila
seguimiento de los documentos gue se generan eniinformacién contenida en esta Oficina de
esta Oficina de Representacion, para su envio al archivo | rapresentacién, para su resguardoe.

de tramite, donde se hace la concentracién de los
mismos, conforme los  instrumentos vy normasi-Facilitar el uso y manejo de esta informacidn,
formuiados por las dreas responsables en laipara que pueda ser verificada en el momento
SEMARNAT, a fin de satisfacer las peticiones dejque se necesite.

informacién que se reguieran,

Apoyar con la organizacion, archive y proteccién de la|-Tener todb lo referente al archive y los
informacién que se genere en esta Oficina dejdocumeantos, siempre actualizado ¥
Representacion, para que también de ssta forma se| debidamente en orden.

minimicen {os tiempos de consuita.

Auxiliar en la organizacién de los termas vy logistica de|-Verificar y estar al pendients de todo lo que
llas reuniones o eventos de trabajo, gue hayan sidoise requiera para las reuniones de trabajo,
encomendadas al Encargado de ia Oficing delapoyando siempre a la realizacién de las
Representacién de la SEMARNAT en =l Estado dejmismas, revisando jos detalles v elementos
Meéxico, gue se requieran para dichas reuniones, para
que estas puedan fluir de la mejor manera.

Apovar en el andlisis del manejo de documentos de|-Ser  eficlente vy cuidadoso con &
importancia para la Encargado .de la Oficina dejdecurmeritacion generada y recibida en esta
Reprasentacién de la SEMABNAT en el Estado dejoficina de representacién, para de esa manera
Méxica, asi corna la entrega oporluna, para asegurar lajasegurar gue ne se genera ningdn mal uso.

integridad y confidencialidad de estos, )

Sin més por el momento le envio un cordial saludo.




