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TERMINOS DE REFERENCIA

El presente documento tiene por objeto general, establecer los términos y condiciones para la
contratacién de personas fisicas o morales en la Oficina de Representacion en el Estado de
Tlaxcala, expertas en disefio de estrategias, proyectos, planeacion organizacional, evaluacion y
supervision de proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos, recursos materiales,
organizacién, planeacién y anélisis de.informacion derivado de la emision del nuevo Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Para los efectos de los Términos de referencia, se entendera por:
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DEFINICION

Documento del Administrador del contrato que.contiene las especificaciones técnicas del servicio requerido y
su alcance; asi como, el criterio de evaluacién de las proposiciones y los criterios especificos que se utilizaran
para la adjudicacion.

Area requirente

La facultada para realizar procedimientos de contratacién a efecto de contratar la prestacion del servicio que
requiere la Oficina de Representacién de la Secretaria de Medio Ambiente Yy Recursos Naturales en el Estado de
Tlaxcala, a través del Administrador del Contrato.

Administrador del contrato

Unidad administrativa que solicita o requiere formalmente la contratacion del servicio, elabora las
especificaciones técnicas que se deberan de incluir en el procedimiento de contratacién, evalta las
proposiciones técnicas y es la responsable de responder en la junta de aclaraciones las preguntas que sobre
aspectos técnicos realicen los proveedores, y que para el servicio que nos ocupa sera: el Administrador del
Contrato.

Caracter del procedimiento

Electronica por lo que los proveedores, deberan participar presentando sus proposiciones a través del medio
remoto de comunicacién electrénica COMPRANET.

COMPRANET

El sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios,
con direccién electrénica en internet: https://compranet.hacienda.gobAmx/web/Iogin.html. dicho sistema es de
consulta gratuita y constituye el medio por el cual la Oficina de Representacién de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales en el Estado de Tlaxcala desarrolla los procedimientos de contratacién en los
que se puede emplear los medios electrénicos para su realizacion

SEMARNAT

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Contrato

El acuerdo de voluntades para crear y transferir derechos y obligaciones a través del cual se formalizaran las
obligaciones de las partes, respecto del servicio, celebrado entre la Oficina de Representacion de la Secretaria
de Medio Ambientes y Recursos Naturales en el Estado de Tlaxcala y el proveedor que resulte adjudicado, en el
que establecera la cantidad de los servicios a contratar; o bien, el presupuesto que podra ejercerse.

Convocante

La Oficina de Representacion de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales en el Estado de
Tlaxcala. .

Declarante

Los particulares, sea persona fisica o representante de una persona moral, que formulan un manifiesto de
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco, a través del cual se
identifica un posible conflicto de interés por parte de los servidores publicos

Identificacion oficial vigente:

Se entendera como identificacion oficial: la credencial para votar expedida por el entonces Instituto Federal
Electoral (IFE) o el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional, pasaporte o cartilla del servicio militar
nacional.

LAASSP

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

RLAASSP

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Adjudicacion Directa

Procedimiento de contratacion previsto por el articulo 26, fraccién Ill, de la Ley, de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que permite otorgar un contrato a una determinada persona,
buscando las mejores condiciones para el Estado.

Proveedor adjudicado

Persona gue resulte ganador de la Adjudicacion Directa de acuerdo a la notificacién de adjudicacion

Proveedor

Persona fisica o moral que preste los servicios a los que se refiere el presente documento.

Medios de identificacion electrénica

El conjunto de datos electrénicos asociados con un documento que son utilizados para reconocer a su autor y
que legitiman el consentimiento de éste para obligarlo conforme al contenido de su proposicién, de
conformidad con el articulo 27 de la LAASSP.

MIPYMES: La micro, pequefa y mediana empresa.

NAFIN: Nacional Financiera S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo.

OIC: Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Partida: La division o desglose de los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un
’ contrato, para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.

Persona: Persona fisica o moral.

Proposiciones:

La proposicion técnica y econémica que presenten los proveedores a través de medios electrénicos en el
presente procedimiento de contratacion.

Protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Persona fisica o moral con quien la Oficina de Representacion de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos

Proveedor: Naturales en el Estado de Tlaxcala celebre el contrato derivado de esta Adjudicacién Directa Nacional
electrénica. :

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SE: Secretaria de Economia.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF: Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

Sobre cerrado:

Medio fisico o electronico (COMPRANET) que contenga la proposicién del proveedor, cuyo contenido sélo
puede ser conocido en el acto de presentacion y apertura de proposiciones en términos de la ley.

TESOFE:

Tesoreria de la Federacion.

POBALINES

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SEMARNAT.
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I. ANTECEDENTES

1. La Oficina de Representacién en Tlaxcala tiene dentro de su circunscripcion territorial, las
atribuciones de participar en la formulacién de criterios, procedimientos, e instrumentos
econémicos, normas, politicas publicas, medidas de regulacion y acciones ecoldgicas, para
garantizar el derecho a la salud ambiental de las personas y su bienestar, con coordinacion
con el Sector, asi con dependencias y entidades de las Administracion Publica Federal y de
los distintos érdenes de gobierno.

2. Coadyuvar en el disefio y promocién de los instrumentos normativos para la proteccion
ambiental, el aprovechamiento sustentable, conservacion y restauracion de los recursos
naturales y de los ecosistemas de la entidad federativa.

3. Operar programas de administracién y conservacion de los recursos naturales, competencia
de la Secretaria.

4. Operar los sistemas de administracion de recursos humanos, de registro contable y de
evaluacién programatico presupuestal, conforme a los lineamientos que emita la Unidad de
Administracién y Finanzas.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO.

El servicio consistira en:

1) Planificar las diferentes actividades con el equipo de la Oficina de Representacion
para lograr en tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, derivados de
la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

2) Dar seguimiento a los lineamientos que garanticen la realizaciéon en apego a la
normatividad vigente de ‘los trabajos materia Administrativa en la Oficina de
Representacion.

3) Dar seguimiento a la capacitacion de personal en temas de contratos, licitaciones.

4) Apoyar en anélisis e implementacion de proyectos estratégicos de la Oficina de
Representacion.

5) Orientar y dar seguimiento a las observaciones realizadas por terceros que

supervisen las actividades en materia Administrativa, correspondientes
especificamente a temas de licitaciones.

0) Recibir, registrar, clasificar, organizar; distribuir todo tipo de documentacion que
ingrese a la Oficina de Representacién en materia administrativa
7) Elaboracién de Informes, y seguimiento de acuerdos conforme de conformidad con

las indicaciones asignadas

¢




. OBJETO DE LA CONTRATACION.

El objeto del contrato consiste, en la prestacién de servicios profesionales para generar procesos de
gestion que fortalezcan y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional Yy organizacional en la
Oficina de Representacion en el Estado de Tlaxcala derivados de la emisién del nuevo Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y otros de naturaleza similar que
se presenten durante la vigencia de la presente contratacion.

Este procedimiento consta de 1 Partida, que corresponden a las necesidades de “LA OFICINA DE
REPRESENTACION", |a contratacién del servicio objeto del presente procedimiento se adjudicara
por partida completa, es decir podra ser un licitante por partida.

El licitante adjudicado para cada una de las partidas debera realizar la prestacion del servicio de
acuerdo con los de Requerimientos que se incluye en los Términos de Referencia.

Durante el proceso del procedimiento de contratacién la convocante manifiesta que no sera
necesaria realizar visita a las instalaciones de los licitantes.

v. PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Los servicios se prestaran de forma continua y reiterada a partir del dia habil siguiente a la
notificacion de adjudicacién y hasta el 31 de diciembre de 2023.

El servicio se brindard en la Oficina de Representacion en Tlaxcala de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, ubicada en: Calle 37 No. 403, La Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, C.P.
90062, Tlaxcala.

V. VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del contrato serd a partir del dia habil siguiente a la notificacién de adjudicacion y hasta-

el 31 de diciembre de 2023.
La ejecucion del servicio serd a parir del 12 de septiembre y hasta el 31 de diciembre de 2023.

Si terminada la vigencia de este contrato “LA OFICINA DE REPRESENTACION" tuviera la necesidad
de seguir utilizando los servicios de “EL PROVEEDOR?”, se requerird la celebracién de un nuevo
contrato.

La vigencia del contrato podréd ampliarse en los términos y condiciones que prevén la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

VL. GENERALIDADES DE LOS SERVICIOS.

El avance del asunto a cargo del proveedor deberd actualizarse conforme se vaya generando la
informacidn, en virtud de lo siguiente:
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e Realizar la prestacion del servicio oportunamente, asi como cumplir las demas obligaciones
que se establecen expresamente en los términos del contrato y normas aplicables al
mismo.

e Contar en todo tiempo con los recursos técnicos, econdmicos y materiales, para la
prestacion del servicio.

e Realizar la entrega del informe conforme a las caracteristicas que de manera detallada se
especifica misma que serd entregada al administrador del contrato o area requirente
debidamente validado por ésta.

e En caso de contratiempos durante el servicio, por causas imputables el prestador del
servicio deberd reportar por escrito al administrador del contrato o area requirente la
problematica ocurrida en este momento.

e El proveedor deberd atender en un término no mayor a diez dias habiles las observaciones
que le hiciere la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de Tlaxcala por
escrito, para mejorar la calidad de los Servicios.

e El proveedor informara por escrito a la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el
Estado de Tlaxcala en un término no mayor a quince (15) dias habiles, cualquier cambio de
domicilio, teléfono, celular, correo electrénico, entre otros, necesarios para mantener
contacto continuo.

e Lainformacién solicitada en cumplimiento de los Términos de referencia sera enviada por el
proveedor al domicilio de la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de
Tlaxcala o al que éste indique, en los términos y plazos establecidos.

VIl. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.

Durante la vigencia del contrato, el proveedor debera:

N NOMBRE
O ESPECIFICO ACTIVIDADES
Coadyuvar en la elaboracién de mecanismos de control, evaluacion y
seguimiento de sus procesos, apoyando en el desarrollo de modelos de
analisis de informacién a través de bases de datos en la Oficina de
Representacion.
EESNPESSIT_ng Auxiliar e.n'el establecimiento y seguimiento de las licitaciones .gen.e,radas
1 ADMINISTRATIV por la Oficina de Rgpresentauon. Asi como apoyar en la capacitacion del
o personal para la mejora de procesos.

Coadyuvar en la elaboracién de contratos y servicios verificando en todo
momento el uso eficiente de los recursos para la operacion de la Oficina de
Representacién, asi como apoyar en la coordinacién de los procesos de
gestién, con el fin garantizar su operacion.
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Supervisar las contrataciones de los servicios, asi como las licitaciones en
materia de recursos materiales conforme al presupuesto asignado y las
disposiciones aplicables dentro de tas Oficinas de Representacidn.

VIll. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

El proveedor deberd garantizar todas y cada una de sus obligaciones contractuales mediante una
pdliza de fianza indivisible expedida a favor de la tesoreria de la federacion, emitida por una
institucion afianzadora debidamente autorizada por la secretaria de hacienda y crédito publico \Y%
expedida en moneda nacional, por un importe del 10% del monto méximo total del contrato, sin
incluir el impuesto al valor agregado, que debera presentarse dentro del término de 10 (diez) dias
naturales posteriores a la firma del contrato en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT,
misma que debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 103 del reglamento de la
LAASSP.

Los modelos de pdliza de flanza pueden ser consultados en el siguiente hipervinculo:

| ’T TPS://W)\ / DOFE.COB.MX/NC DETALLE.PHP

Nota:

Con fundamento en el articulo 48 parrafo segundo de la LAASSP, el C. lliana Castillo Algarra,
Encargado de Despacho de la Oficina de Representacion en el Estado de Tlaxcala, es el servidor
publico designado como Administrador del contrato, ‘quien podrd eximir al proveedor de la
presentacion de la fianza, de acuerdo a las atribuciones que el instrumento juridico en mencién le
confieren.

IX. ADMINISTRACION Y SUPERVISION DE LOS SERVICIOS.

El C. lliana Castillo Algarra, en la Oficina de ‘Representacién en el Estado de Tlaxcala Servidora
Publica designada por la convocante como Administrador del contrato, mismo que coordinara y
supervisara el desarrollo y las acciones que emprenda el proveedor durante la prestacién de sus
servicios

Tomando en consideracion lo anterior, se emitird acta entrega recepcién que acredite la
aceptacion de los Servicios en tiempo, forma y a entera satisfaccién del Administrador del contrato,
en términos de lo establecido en los presentes Términos de referencia.

Asimismo, el proveedor deberd atender las solicitudes y observaciones que le hiciere el
Administrador del contrato por escrito, lo cual, en ningdn mMmomento se entenderd como
subordinacion profesional o laboral.

X. ENTREGABLES

El proveedor atendera y dara seguimiento a las actividades establecidas, a efecto de deslindarlo de
cualquier demanda, asi como otros de naturaleza similar que se presenten durante la vigencia de
la presente contratacion, por lo que se obliga a proporcionar al Administrador del contrato los
entregables siguientes:
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Dias Informe Acta entrega
laborables quincenal recepcion
12 al 15 de septiembre 2023 18/09/2023 18/09/2023
16 al 30 de ‘fse.p.'t‘iembre 2023 02/10/2023 02/10/2023” -
01 al 15 de octubre 2023 16/10/2023 16/10/2023
16 al 31de oétubre 2023 | va)1/.1>1/2£)23 01/11/2023 W
01 al 15 de noviembre 2023 16/11/2023 16/11/2023
1.6 al 30 de hdviemblre.2023 01/12/2023 01/]2/2023””" g
01 al 15 de diciembre 2023 18/12/2023 18/12/2023
‘1‘6‘a| 31 dé dicieﬁbre 2023 | 02/61/5024 02/01/2024

e El informe quincenal de avance por escrito con el estatus que guarde el asunto objeto de los
Servicios, a través de los medios que se proporcionen y en los formatos establecidos para tal
efecto, el cual se debera rendir, dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes y para el
caso del mes de conclusidn de la vigencia, se entregara el Ultimo dia habil de dicho mes.

e Elactaentrega recepcion.

Una vez que el proveedor obtenga o genere cada entregable, el mismo se debera presentar en la
Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de Tlaxcala, ubicada en Calle 37 No. 403, La
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, C.P. 90062, Tlaxcala.

En términos de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de
Infraestructura de la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estandares o
Normas Internacionales de referencia disponibles para el “SERVICIO", al presente servicio no le
aplican Normas de Calidad 1SO, Normas Oficiales, Normas Mexicanas y/o Normas Internacionales.

XI. PENA CONVENCIONAL

En términos de lo previsto en los articulos 53 de la LAASSP y 96 del RLAASSP, la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de Tlaxcala aplicara una pena convencional, en caso
de atraso en el cumplimiento de la fecha pactada para la prestacién del servicio, el proveedor
adjudicado queda obligado a pagar por concepto de pena convencional el 1% (uno por ciento) por
cada dia de demora sobre el valor de la prestaciéon del servicio sin incluir el impuesto al valor
agregado (IVA), y serd determinada en funcidon de los componentes que integran el servicio, no
prestados oportunamente, de conformidad con el anexo 1 (Términos de referencia) de este
procedimiento, el cual serd parte integrante del contrato que se celebre entre el proveedor
adjudicado y la convocante.

La convocante notificard por escrito el atraso en que el proveedor adjudicado haya incurrido,
solicitando la prestacion del servicio de manera inmediata, y de no efectuarse el cumplimiento de
la obligaciéon o recibir respuesta, serd aplicada la pena convencional correspondiente, la cual sera
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determinada en funcién de los componentes que integran el servicio, no prestados
oportunamente, de conformidad con el anexo 1 (Términos de referencia) de este procedimiento, el
cual serd parte integrante del contrato que se celebre entre el proveedor adjudicado vy la
convocante.

Lo anterior, en el entendido de que el proveedor deberd de cumplir de forma inmediata con la
prestacion del servicio, en caso contrario la convocante podr3 iniciar en cualquier momento que
considere pertinente, posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescisién del contrato,
considerando la gravedad del incumplimiento y los dafios y perjuicios que el mismo pudiera
ocasionar a los intereses de la propia convocante.

La notificacion y calculo de la pena convencional, la realizard el Administrador del contrato Y%
quedara asentada en el acta de entrega-recepcién correspondiente.

Las penas convencionales seran cubiertas por el proveedor emita un comprobante de egreso (CFDI
de Egreso), conocido comunmente como Nota de Crédito, por concepto de las penas
convencionales determinadas por el Area administradora del contrato, en el mismo momento en el
que emita el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los bienes,
arrendamientos o servicios que correspondan, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

A mayor abundamiento, el articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federaciéon establece que en el caso
de los descuentos a que se refiere el articulo 25 de la Ley del Impuesto sobre la Renta, se deberan
expedir comprobantes fiscales digitales por internet; resultando que el referido articulo 25, en su
fraccion 1, dispone que los contribuyentes podrén efectuar, entre otras, la deduccién por los
descuentos que se hagan en el ejercicio. Asimismo, las Guias de llenado de los comprobantes
fiscales digitales por internet emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria, tanto para la
version 3.3, como para la versién 4.0 (esta Ultima vigente a partir del 1 de enero de 2022), en el
Apéndice 2 Clasificacion de los tipos de CFDI, consideran entre los tipos de comprobantes, el
denominado "Comprobante de Egreso", el cual ampara entre otros conceptos, los descuentos para
efectos de deducibilidad y que también pueden utilizarse para corregir o restar un comprobante
de ingresos (CFDI o factura) en cuanto a los montos que documenta, siendo que dicho
comprobante es conocido como Nota de Crédito.

Para efectos del Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP}, se comunica a los ejecutores de
gasto que, para el pago de penas convencionales considerando que su monto se descuente del
correspondiente al pago al proveedor, se deberad capturar en el SICOP el importe de la pena
convencional, conforme a lo siguiente: '

a) Se inicia con el proceso de captura de la solicitud de pago, siendo que en el campo de
"Penalizaciones" se registrara el importe correspondiente a la pena convencional y se continuara
con el proceso hasta que se encuentre pagada la solicitud correspondiente.

b) En este momento el importe correspondiente a la penalizacion del pago se reflejard en el estado
del ejercicio de SICOP como "Devengado".

c) Se deberd generar una Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) "de Operaciones Ajenas" por el
importe correspondiente a la pena convencional ligada a la solicitud de pago que la origing, ésta
debera ser una CLC "Compensada" y tener como beneficiario a la Tesoreria de la Federacién
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para continuar su proceso regular hacia el Sistema de Administracion Financiera Federal (SIAFF)
mediante la generacion del Pago Electrdnico de Contribuciones Federales (PEC).

d) Concluido este proceso el recurso deberd aparecer en el estado del ejercicio como "Ejercido" por
la totalidad de la factura.

Es importante sefialar que si ya se efectud el registro de la solicitud de pago por el importe total de
la Factura (CFDI de ingreso) en el SICOP, es decir, sin considerar la Nota de Crédito (CFDI de
egreso), esta solicitud de pago deberd ser cancelada y efectuar un nuevo proceso de registro de
solicitud de pago como fue indicado.

XIl. DEDUCTIVAS.

La convocante aplicara las deducciones al pago del servicio, en caso de incumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las cantidades, caracteristicas y forma de
la prestacion del servicio, respecto a la partida sobre la cual el proveedor haya incurrido en entrega
parcial o deficiente, conforme a lo establecido en el anexo 1 (Términos de referencia) del presente
procedimiento y obligaciones contenidas en el contrato respectivo.

La deduccién que se aplicard serd del 1% (uno por ciento) sobre el importe de lo incumplido,
aplicado directamente al pago de la factura correspondiente que se encuentre en tramite, sin
incluir el impuesto al valor agregado.

Esta deduccién no podra exceder del monto total de la fianza de cumplimiento.

La notificaciéon y calculo de las deducciones correspondientes las realizard el Administrador del
contrato y quedard asentada en el acta de entrega-recepcién correspondiente.

Xill. CONDICIONES DE PAGO.

El pago se llevara a cabo en 8 exhibiciones quincenales, menos el 10% de retencion al Impuesto
sobre la Renta, menos la retencién de las dos terceras partes del 1.V.A, trasladado por el prestador
del servicio; conforme al Articulo 1o.-A de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

En virtud de que el instrumento juridico que se suscriba para la prestaciéon del Servicio sera bajo la
modalidad de contrato cerrado, el proveedor fijard en su propuesta el importe al que ascendera la
atencién por Servicio.

El pago al proveedor se realizara contra entregable de acuerdo a lo descrito en el numeral IX,
dentro de los veinte dias naturales siguientes a la solicitud de pago, previa entrega de la factura
correspondiente, en la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de Tlaxcala,
ubicadas en Calle 37 No. 403, La Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, C.P. 90062, Tlaxcala.
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En caso de que el supuesto de pago se suscite en el mes de diciembre del ejercicio, el pago al
proveedor se realizara contra entregable, cuya presentacién de la factura no debera ser posterior al
20 de diciembre.

El precio ofertado por el proveedor sera fijo durante la vigencia del contrato.

El servicio se pagara a entera satisfaccién del Administrador del contrato y se realicé el Acta
entrega recepcion una vez brindado el servicio en tiempo y forma.

XIV. EXPERIENCIA DEL LICITANTE.

De acuerdo a los requerimientos normativos de la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en
el Estado de Tlaxcala, estos requisitos deberan ser cumplidos por los proveedores que presenten
Sus propuestas:

e Contar con experiencia profesional en administracion, capacitacion gubernamental, control
presupuesto, facturacion, conocimiento en licitaciones, coordinacion de proyectos,
negociacion de proyectos, andlisis de informacién, andlisis de informacién financiera,
elaboracién de contratos, elaboracién de bases de datos, analisis de datos, elaboracién de
reportes e informes, administracién publica; asi como en otros trabajos de naturaleza similar
que se presenten durante la vigencia de la presente contratacion.

e La experiencia debera acreditarse a través de su curricula, misma que deberd adjuntarse a la
propuesta.

e Para el caso de personas fisicas, debera contener, enunciativa mas no limitativa, por lo menos
los siguientes elementos (manifestado en su curricular profesional):

» Datos personales.
» Cédula profesional o Ultimo comprobante de estudios.

» Formacion académica Comprobante de estudios terminados de (Licenciatura, Técnico
Superior, Carrera Técnica) en: Economia, Finanzas, Mercadotecnhia, Administracién,
Administracion de Negocios. '

e Experiencia laboral. (Se requiere de 1 a 10 afios de experiencia comprobable, que puede ser
en: en trabajos de control presupuestal, resolucién de problemas, , contratos, disefio de
estrategias, proyectos, programas, administracion, capacitacion, andlisis de informacion,
control presupuestal, participacion en licitaciones, andlisis de informacién, elaboracién de
contratos, manejo de bases de datos, andlisis de datos, contrataciones de servicios,
elaboracién de reportes, administracién publica; asi como en otros trabajos de naturaleza
similar que se presenten durante la vigencia de la presente contratacion.
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Manifestacion de contar con capacidad juridica, téchica y operativa, indicando que los Servicios los
prestara por si misma sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista, para la defensa de los
derechos e intereses de la Oficina de Representacién de la SEMARNAT

Anexo a la curricula del proveedor, se deberd presentar lo siguiente:

>

Los PROVEEDORES entregaran imagen por ambos lados de su identificacion oficial
vigente con fotografia, tratandose de personas fisicas y, en el caso de personas morales, de
la persona que firme la proposiciéon como representante legal.

Escrito en hoja membretada del PROVEEDOR y firmado por su representante legal en el
que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados en el
Anexo 3 (formato de acreditacion de personalidad juridica) son ciertos y han sido
debidamente verificados por el firmante y que éste cuenta con las facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, conteniendo los siguientes
datos:

a) Del PROVEEDOR: registro federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en
su caso, de su apoderado o representante. tratandose de personas morales, adema3s se
sefialard la descripcidn del objeto social de la empresa, identificando los datos de las
escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales,
asi como el nombre de los socios, y de haberlas, sus reformas y modificaciones.

b) Del representante legal del PROVEEDOR: los datos de la escritura publica en la que
le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Escrito en hoja membretada del PROVEEDOR, firmado por su representante legal, en el
gue manifieste bajo protesta de decir verdad, que él o su representada no se
encuentran en ninguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 antepentltimo
parrafo de la LAASSP. '

Escrito en hoja membretada del PROVEEDOR, firmado por su representante legal, en el
gue manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada por si misma o a
través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los
servidores puUblicos de la Adjudicacién Directa Nacional Electrénica, induzcan o alteren
las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos
que otorguen condiciones ventajosas con relacion a los demas PROVEEDORES (escrito
de integridad).

Escrito del Anexo 4 (formato de estratificacion para las MIPYMES) en hoja
membretada del PROVEEDOR, debidamente llenado y firmado por su representante legal,
pudiendo ser transcrita y en caso de requerirse mayores espacios, deberan de respetarse
de manera estricta todas sus caracteristicas y especificaciones de redaccion y formato.

Copia del documento emitido por el SAT donde conste el Registro Federal de
Contribuyentes.

‘§ ¥
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> Escrito en hoja membretada en el que manifieste que el PROVEEDOR se encuentra y/o
se encontrara al corriente de sus obligaciones fiscales y que, en caso de resultar
adjudicado, para los efectos del articulo 32-d del cédigo fiscal, presentara previo a la firma
del contrato: '

a) La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), conforme a la regla 2129, 2137 y 2138 de la
resolucion miscelanea fiscal para el 2023, publicada en el diario oficial de la federacion
el 27 de diciembre de 2022.

Para el caso de que el PROVEEDOR no cuente con trabajadores incorporados al régimen de
seguridad social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, debera asi indicarlo en el escrito al
que se refiere este numeral, bajo protesta de decir la verdad.

e Escrito en papel membretado del PROVEEDOR y firmado por su representante legal
donde manifieste bajo protesta de decir verdad, todos y cada uno de los siguientes
puntos:

> Que es de nacionalidad mexicana y que tiene su residencia para recibir y oir todo tipo de
notificaciones dentro del territorio nacional.

> Que su representada no tiene impedimento de caricter penal, mercantil, civil, fiscal,
técnico y/o administrativo determinado por autoridad competente, que no le permita
participar en procedimientos de contratacién de esta naturaleza.

> Que el servicio que oferta, cumple con todas y cada una de las normas de calidad
establecidas para su prestacién en el presente procedimiento de contratacién, de
acuerdo al numeral ILlIl normas estandares de calidad, de las presentes bases y en su
Anexo 1 (Anexo técnico).

> Que su representada cuenta con las licencias, autorizaciones y/o permisos, asi como
con aquellos con los que conforme a las disposiciones legales que rige o regula la
prestacion del servicio. :

e Escrito en hoja membretada del PROVEEDOR, firmado por su representante legal, en el que
manifieste que conoce todos y cada uno de los alcances que se establecen en el modelo
de contrato que se anexa a la Llicitacién Anexo 3 (Modelo de contrato de la plantilla de
Médulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos (MFIJ)).

e Escrito en hoja membretada del PROVEEDOR, firmado por su representante legal en el que
manifieste su aceptacion en que para el caso de que los archivos electrénicos que
contengan sus proposiciones no puedan abrirse por contener un virus informatico, o por
cualquier otra causa ajena a la convocante se tendrdn como no presentadas. anexo 6
(manifestacion de aceptacién de proposiciones no presentadas).

e Carta compromiso en papel membretado del PROVEEDOR firmada por su representante
legal en la que establezca de manera clara e indubitable, que el precio del servicio, objeto
del procedimiento, sera fijo por lo que no sera incrementado durante la formalizacién y
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vigencia del contrato respectivo, asi como en las ampliaciones y/o prérrogas que podran
llevarse a cabo. :

Asimismo, en caso de resultar adjudicada, su representada acepta que el pago por la
prestacion del servicio sea a través de transferencia electrénica bancaria o cadenas
productivas.

» Acuse del manifiesto, a que se refiere el anexo segundo del acuerdo por el que se modifica el
diverso que expide el protocolo de actuacidn en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento de prorrogas de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, publicado el
28 de febrero de 2017 en el diario oficial de la federacion, disponible en la pagina electrdnica
HTTPS://MANIFIESTO.FUNCIONPUBLICA.GOB.MX/SMP-WEB/LOGINPAGE.JSF

La guia de operacion del sistema del manifiesto de los particulares, a través del cual podran
formular los licitantes el manifiesto de vinculos o relaciones con servidores publicos de alto nivel y
con los que intervienen en los procedimientos de contratacion publica, otorgamiento y prérroga
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, se encuentra disponible para su consulta
en la direccidon electrénica: HTTPS://MANIFIESTO.FUNCIONPUBLICA.GOB.MX/SMP-
WEB/GUIAOPERACION.XHTML

> ElI oferente podrd dar su consentimiento de manera expresa, para que terceras
personas accedan a sus datos personales. en el caso de que consientan el acceso a
dichos datos, deberdn expresarlo mediante escrito libre, el cual debera presentarse con su
oferta, lo anterior de conformidad con lo establecido en el “protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones”.

> Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que él, o bien, las
personas que integren la sociedad no desempefian empleo, cargo o comisién en el
servicio publico.

> Propuesta técnica en formato pdf, con la descripciéon puntual del servicio que oferta. la
propuesta debe ser elaborada en concordancia con lo solicitado en el anexo 1 (Términos de
referencia), especificando detalladamente el cumplimiento de todos y cada uno de los
requisitos establecidos, asi como los derivados de las precisiones o modificaciones
sefialadas en las solicitudes de aclaraciones.

Ademas de los documentos solicitados en el procedimiento de compra, los licitantes
deberan considerar e incluir dentro de su proposicion técnica, aguellos gue se reguieran
en el anexo 1 (Términos de referencia).

Se verificard que la documentacién presentada, cumpla con los requisitos establecidos
en el presente anexo 1 (Términos de referencia).

En el supuesto que la omisién pueda ser cubierta con informacién contenida en la
propia proposicién o con los documentos distintos a la misma, la convocante tampoco
podra desechar la proposiciéon, esto de conformidad con el articulo 50 ultimo parrafo

del RLAASSP. \x




&L~ Fravcisco
viEA

12 AMBIENTE ¥V RECURELH NAT

Se les recuerda que deberan firmar su propuesta técnica como lo establece el sistema
Compranet en sustitucién de la firma autégrafa (los licitantes deberan verificar que la
identifique como archivo con firma digital valida, empleando los medios de
identificacion electrénica que establece la SHCP.

> Copia de la constancia de Registro en CompraNet

> Copia de la constancia de Registro en el Médulo de Instrumentos Juridicos

> Condiciones sociales. El licitante deberd presentar escrito de manifiesto que esta
obligado a cumplir con las siguientes condiciones respecto al personal que contraten
para la prestacién del servicio. '

a) Tratar a las personas con respecto y dignidad; queda prohibida cualquier forma de violencia
fisica o verbal, asi como la intimidacién y hostigamiento.

b) Incorporar medidas para prevenir y sancionar cualquier forma de violencia, el acoso y el
hostigamiento sexual.

c) Engeneral a cumplir en tiempo y forma con las deméas obligaciones de indole laboral.

El proveedor tiene expresamente prohibido, respecto al personal que contraten para la prestacién

del servicio. ,

a) Incurrir en cualquier forma de discriminacién por origen étnico, religién, orientacién sexual,
fisonomia o discapacidad fisica.

> Retener lo pagos y salarios o imponer condiciones que menoscaben la libertad de su
personal como el pago de depdsitos, la retencién de documentos, la firma anticipada de
Su renuncia

Documentos y datos que deberan presentar los licitantes en su propuesta
econdémica: '

La presentacion de su propuesta econdémica deberd ser en hoja membretada del
licitante en archivo pdf de acuerdo al formato que se indica en el XV de este Anexo 1
(Términos de referencia) correspondiente.

a. precio unitario, sin incluir el LV.A,, indicando el importe, conforme a las
cantidades requeridas.

b. en pesos mexicanos (moneda nacional) a dos decimales truncado; es decir, no
redondear.

c. El precio deber3 ser fijo e incondicionado durante la vigencia del contrato.

d. El precio deberd incluir todos los costos involucrados, considerando todos los
conceptos para la prestacion del servicio requerido en el numeral XV de este Anexo
1 (Términos de referencia), por lo que, no podra exigir pago adicional alguno.

Se reitera que deberan firmar su propuesta econédmica como lo establece el sistema
Compranet en sustitucion de la firma autégrafa (los licitantes deberan verificar que la
identifiqgue como archivo con firma digital valida, empleando los medios de identificacién
electrénica que establece la SHCP. :
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XV. CRITERIO DE EVALUACION QUE SE APLICARA PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES

En la evaluacion de las proposiciones que presenten los licitantes se tomara en consideraciéon lo
siguiente:

El criterio que se aplicara para la evaluacion de las proposiciones en el procedimiento al que se
convoca serd el BINARIO, con fundamento en los articulos 36 de la Ley; por lo que el contrato se
adjudicara al licitante que cumpla los requisitos establecidos en el presente Anexo 1 (Términos de
Referencia) y oferte el precio mas bajo por la totalidad del servicio, resultado asi, su oferta solvente,
porque cumple son los requisitos legales, técnicos y econdmicos.

La convocante evaluard inicialmente al menos las dos proposiciones cuyo precio total del servicio
resulte ser mas bajo; de no resultar estas solventes, se evaluara las que les sigan en precio.

El area técnica, requirente y administradora’ del contrato al evaluar las propuestas técnicas
presentadas por los licitantes realizara el analisis verificando que éstas cumplan con la informacién
y requisitos solicitados en el presente Anexo 1 (Términos de Referencia) y los que se deriven de la
junta de aclaraciones al contenido de esta.

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas licitantes,
para la adjudicacién del contrato se dara preferencia a las personas que integren el sector de Micro,
Pequefas y Medianas empresas nacionales de substituir el empate entre las personas del sector
sefalado, la adjudicacion se efectuard a favor del licitante que resulte ganador del sorteo que se
realice en términos el Reglamento de la Ley.

En caso de subsistir el empate entre empresas de las mismas estratificaciones de los sectores
sefalados o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no
tienen el cardcter de MIPYMES, se realizard la adjudicacion del contrato a favor del licitante que
resulte ganador del sorteo por insaculacion. '
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XVI. FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

No. de Partida | Unidad Precio Imborte
en la que Descripcion del Servicio de Cantidad Unitario me;:\sua!
participa Medida mensual

SUBTOTAL

IVA

IVA RETENIDO

ISR

TOTAL

XVIl. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES
Se desecharan las proposiciones que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

a. la presentada no cubra el 100% de lo especificado en el anexo 1 (Términos de Referencia)

para

la prestacion del servicio.

b. no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en el presente procedimiento o
los

que se deriven de la junta de aclaraciones al contenido de esta, que afecten directamente
la '

solvencia de las proposiciones, siendo éstos:
de la propuesta técnica:

Numeral XIll, .. .. .. (mas cualquier otro requisito que seguln lo exija la naturaleza del bien o
servicio a contratar y cuya no presentacion afecte la solvencia de la proposicién).

de la propuesta econémica:

Numeral XIlll. que no cotice el total de la partida y en las cantidades requeridas en anexo 1
(Términos de Referencia).

c. cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro(s) elevar el costo del
servicio solicitado en el presentes procedimiento o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

d. cuando incurra en cualquier violacién a las disposiciones de la ley, el reglamento o a
cualquier otro ordenamiento legal en la materia.
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e. cuando la presentacién de la proposicion técnica y econdmica sea realizada por el
licitante en el supuesto a que se refiere la fraccidn VII del articulo 50 de ley.

f. cuando la descripcién del objeto social manifestado en el anexo 3 no corresponda con el
objeto de la contratacién del presente procedimiento.

g. cuando las proposiciones técnicas y/o econémicas presentadas a través de Compranet
carezcan de la firma electrénica o el sistema Compranet la identifique como archivo con firma
digital no valido, de acuerdo a lo solicitado por dicho sistema; o los archivos presentados en su
proposicion técnica y/o econémica, hayan sido firmados de manera individual con la extension.
p7m, ya que no podran ser abiertas por el sistema Compranet.

h. en caso de que el precio ofertado rebase la suficiencia presupuestal con la que cuenta la
convocante para realizar la contratacion.

Las proposiciones desechadas durante el procedimiento de compra correspondiente podran ser
devueltas a los licitantes que lo soliciten por escrito, una vez transcurridos sesenta (60) dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer la adjudicacidn respectiva, salvo que
exista alguna inconformidad en tréamite, en cuyo caso las proposiciones se conservaran hasta la
total conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes. concluido dicho término los
licitantes contardn con un plazo de hasta treinta (30) dias naturales para solicitar la devolucidn de
sus proposiciones desechadas, transcurrido dicho plazo sin que se hubiere realizado solicitud
alguna, la convocante podra destruirlas.

Las dos proposiciones solventes tanto técnicas como econdmicas, U otras proposiciones
adicionales que determine la convocante, serdn las Unicas que no podran devolverse a los licitantes
o destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de la convocante por el término previsto
en el penultimo parrafo del articulo 56 de la ley y, por lo tanto, quedaran sujetas a las disposiciones
correspondientes a la guarda, custodia y disposicidn final de los expedientes y demas disposiciones
aplicables. '

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se consideraran:

El omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia proposicion
técnica o econdmica.

El no observar los formatos establecidos, siempre y cuando en las proposiciones se proporcione de
manera clara, la informacién requerida en el Anexo 1 (Términos de Referencia).

En ningun caso la convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las
proposiciones presentadas.

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar
la conduccion de los actos del procedimiento de compra, asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en .su contenido no afecte la solvencia de las

proposiciones, no seran objeto de evaluacion y se tendradn por no establecidas.
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XVIIl. ACTO DE NOTIFICACION DE ADJUDICACION

De conformidad con el articulo 37 de la ley, la convocante dard a conocer la notificacién de
adjudicacion en la fecha y hora, difundiéndose a través de Compranet. asimismo, el contenido de la
notificacion de adjudicacion se difundird a través de Compranet el mismo dia en que se emita.

Se les enviard a los licitantes por correo electrénico un aviso informéandoles que el acta de la
notificacién de adjudicacién se encuentra a su dlspOS|C|on en Compranet, lo que sustituye el
procedimiento de notificacion personal.

Sera total responsabilidad de los licitantes enterarse del contenido de las actas y obtener copia de
estas por los medios sefialados en el presente Anexo 1 (Términos de referencia).

Con la notificacion de adjudicacion por el que se adjudique el contrato, las obligaciones derivadas
de este seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de Ias partes de firmarlo en la fecha y términos
seflalados en la notificacién de adjudicacion.

Contra la notificacion no procederd recurso alguno, sin embargo, podrd promoverse inconformidad
en términos del titulo sexto, capitulo primero de la Ley.

XIX. REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS (RUPC):

El RUPC, clasifica la informacion de los proveedores y contratistas de acuerdo con su actividad;
datos generales; nacionalidad; experiencia; especialidad; capacidad técnica, econdmica vy
financiera, e historial de contratos celebrados con la APF.

La informacion contenida en el RUPC tiene como propésito, entre otros, facilitar los procedimientos
de contratacién de las dependencias y entidades, sin perjuicio de la presentacion de los
documentos que se requieran en cualquier procedimiento de contratacion.

Se recomienda al licitante que resulte ganador y que, en consecuencia, vaya a formalizar el
contrato, se inscriba en el registro Unico de proveedores y contratistas (RUPC) en Compranet;
o de ser el caso concluya su registro completando los formularios disponibles en dicho sistema
Compranet, para que pueda acceder a los siguientes beneficios:

e Gran difusién de su empresa a través del registro Unico de proveedores y contratista que se
publica en el portal de Compranet, el cual recibe mas de 35,000 visitas diarias. El RUPC permite
a las dependencias y entidades de los tres 6rdenes de gobierno identificar a las empresas que
cuentan con la experiencia en vender o prestar servicios al gobierno.

e Posibilidad de ser sujeto a la reduccién en el porcentaje de garantias de cumplimiento cuando
el proveedor o contratista tenga antecedentes de cumplimiento favorables.

e Obtener la constancia RUPC, con la cual no sera necesario presentar la informacion certificada
que acredite la existencia legal de la empresa para la suscripcién de contratos, bastard
Unicamente con exhibir la constancia RUPC o citar el nimero de su inscripcidon y manifestar
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bajo protesta de decir verdad que en el RUPC la informacién se encuentra completa y
actualizada.

Dicho registro tendra unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcion de
proveedores, sin que dé lugar a efectos constitutivos de derechos u obligaciones.

Se integrard con la informacidn que proporcionen los proveedores, asi como con aquélla que
incorporen los sujetos a que se refieren las fracciones | a VI del articulo 1 de la ley, derivada de los
procedimientos de contratacion que lleven a cabo conforme a la ley.

DOCUMENTOS NECESARIOS.

Los datos para el registro Unico de proveedores y contratistas (los que apliquen) y que deberan
estar capturados en la cuenta de la empresa registrada en Compranet que se desea inscribir son:

e Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio del proveedor

e Informacidn relativa al nUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripciéon
en el registro publico correspondiente

e Relacion de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccién vii de la ley de
adquisiciones o 51 fracciéon vi de la ley de obras, segun corresponda, y el articulo 73 de la ley
general de sociedades mercantiles

e Nombre de los representantes legales del proveedor o contratista, asi como la informacion
relativa a los documentos publicos que los acrediten como tales y sus datos de inscripcion en el
registro publico de comercio

e Especialidad del proveedor o contratista y la mformaaon relativa a los contratos que, segun el
caso, lo acrediten

e Experiencia del proveedor o contratista y la informacidn de los contratos que, segun el caso, la
acreditan, y

e Informacién referente a la capacidad técnica, econémica y financiera del proveedor o
contratista.

El RUPC, disefiado y administrado por la secretaria de la funcién publica, contendra cuando menos:

1. Nombre o razdn social, nacionalidad y domicilio del proveedor;

2. Informacién relativa al nUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcién
en el registro publico correspondiente;

\
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3. Relacion de socios;

4. Nombre de los representantes legales del proveedor, asi como la informacién relativa a los
documentos publicos que los acrediten como tales y sus datos de inscripcién en el registro publico
de comercio;

5. Especialidad del proveedor y la informacién relativa a los contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios que lo acrediten;

6. Experiencia del proveedor y la informacién de los contratos de adquisiciones, arrendamientos o
servicios que la acreditan;

7. Informacion referente a la capacidad técnica, econémica y financiera del proveedor, y

8. Historial del proveedor en materia de contrataciones y su cumplimiento, formalizados con las
dependencias y entidades, asi como la relativa a rescisiones, aplicaciéon de penas convencionales \Y%
deductivas, ejecucién de garantias y sanciones impuestas por la secretaria de la funcién publica.
asimismo, se incluira el grado de cumplimiento de cada proveedor conforme a su historial.

Las dependencias y entidades podrdn reducir el porcentaje de la garantia de cumplimiento cuando
el proveedor cuente con antecedentes de cumplimiento favorables en los términos previstos en el
segundo parrafo del articulo 48 de la Ley y en los lineamientos que al efecto emita la Secretaria de
la Funcion Publica con base en la informacién actualizada que se encuentre en el registro Unico de
proveedores, tales como no estar sancionado por la Secretaria de la Funcién Publica, en los Ultimos
cinco afios y que no se le haya rescindido contrato alguno en el mismo periodo (articulo 86 del
Reglamento de la Ley).

En los casos sefialados en el parrafo anterior, el monto maximo para la aplicacién de penas
convencionales se calculara considerando el monto de la garantia de cumplimiento establecido en
el contrato especifico, sin tomar en cuenta el porcentaje de reduccién que se hubiere aplicado a
dicha garantia.

PARA SER PARTE DEL RUPC, EL PROCESO ES EL SIGUIENTE:

1. Estar ya registrado en Compranet: capturar datos basicos obligatorios en el formulario de registro
en Compranet o su actualizacidn, contar ya con la cuenta. habilitada.

2. Formalizar un contrato con una institucién publica de la Administracién Publica Federal: el
contrato debe estar reportado en la versién actual de Compranet.

3. Solicitar la inscripcion al RUPC a la unidad compradora (UC) con la que formalizaste el contrato
reportado: la UC de la Institucion Publica con la que formalizaste el contrato, a solicitud de
inscripcion al RUPC de tu parte, validara la informacion. que hayas incorporado en las diferentes
secciones de Compranet relativas al RUPC y, a partir de que la misma esté completa y actualizada
en los respectivos apartados de Compranet, te inscribird en el RUPC en un plazo de dos dias
habiles.
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4. la SFP te registrard en el listado de proveedores y contratistas inscritos en el RUPC y podras
generar tu folio y constancia de inscripcion al RUPC: consulta en el enlace
cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultarupc.jsf si ya quedaste

PARA SER PARTE DEL RUPC, EL PROCESO ES EL SIGUIENTE:

1. Estar ya registrado en Comypranet: capturar datos basicos obligatorios en el formulario de registro
en Compranet o su actualizacidn, contar ya con la cuenta habilitada.

2. Formalizar un contrato con una Institucién PuUblica de la Administracion Publica Federal: el
contrato debe estar reportado en la version actual de Compranet.

3. Solicitar la inscripcidén al RUPC a la unidad compradora (UC) con la que formalizaste el contrato
reportado: la UC de la institucidn publica con la que formalizaste el contrato, a solicitud de
inscripcién al RUPC de tu parte, validara la informacién que hayas incorporado en las diferentes
secciones de Compranet relativas al RUPC y, a partir de que la misma esté completa y actualizada
en los respectivos apartados de Compranet, te inscribira en el RUPC en un plazo de dos dias
habiles.

4. La SFP te registrara en el listado de proveedores y contratistas inscritos en el RUPC y podras
generar tu folio y constancia de inscripcion al RUPC: consulta en el enlace
cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultarupc.jsf si ya quedaste

inscrito en el RUPC, en caso de que no, es'necesario que lo verifiques con la UC.

La inscripcién al RUPC se realiza en una sola ocasién y es deseable que el proveedor o contratista la
mantenga completa y actualizada en todo momento para cumplir con el propdsito de la

informacién que se tiene en dicho registro sobre su actividad, datos generales, experiencia,
capacidades, etc; ademas de la posibilidad de obtener los beneficios antes sefalados.

XX. DECLARACION DESIERTA.

Personas de acuerdo a los articulos 38 de la Ley y 58 del Reglamento, cuando:

a) la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados en el
Anexo 1 (Términos de referencia).

b) no se presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura.
c) los precios ofertados excedan la suficiencia presupuestal.

En caso de que el procedimiento se declare desjerto, la convocante actuara conforme a lo previsto
en el ultimo parrafo del articulo 43 de la LAASSP.
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XXI. SUSPENSION.

Procedera la suspension de los actos del procedimiento de contratacién y los que de este se
deriven, en virtud de una inconformidad en los términos previstos por el articulo 70 de la Ley.

XXIl. CANCELACION.

La convocante podra cancelar el procedimiento, en los siguientes casos:

A) en caso fortuito o fuerza mayor.

B) cuando existan circunstancias justificadas, que extingan la necesidad de la prestacién del
servicio objeto del presente procedimiento.

C) cuando de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la
convocante.

La convocante hara del conocimiento de los licitantes el acontecimiento que motiva la decision de
cancelar el procedimiento y no sera procedente contra ella recurso alguno, sin embargo, los
licitantes podran interponer la inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la
Ley.

XXIIl. INCONFORMIDADES.

Se procedera en términos del titulo sexto, capitulo primero de la Ley, por lo que con fundamento
en lo dispuesto por los articulo 65y 66 de la Ley, los licitantes podran inconformarse contra los
actos de este procedimiento de contratacion, dentro de los seis dias hdbiles siguientes al acto
motivo de inconformidad y en los términos establecidos en los mismos, el licitante inconforme
debera atender lo dispuesto en la "guia para la presentacién de inconformidades a través de
Compranet"”, la cual encontrara a través  del siguiente  vinculo  electrénico
https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/inconformidades.pdf;

Asimismo se hace del conocimiento a los licitantes que con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37 y 38, fraccion I, del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidén Publica, el
Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, ubicado en
Av. Ejército Nacional 223, Col. Andhuac 111320 Ciudad de México, podrd recibir dichas
inconformidades y denuncias contra servidores publicos que por sus acciones u omisiones afecten
su interés o derechos de los particulares

XXIV. TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION

Al Anexo 1 (Términos de referencia) se adjunta el anexo 9 "encuesta de transparencia del
procedimiento”, mismo que se solicita sea requisitado en el transcurso del desarrollo de los
eventos del procedimiento y entregado al finalizar los mismos, el llenado de la encuesta es
opcional, por lo que, en caso de no ser requisitada, no serd motivo de desechamiento.
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XXV. PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

En cumplimiento a lo dispuesto por el acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones
Yy concesiones, emitido por la Secretaria de la Funcién Publica y publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el jueves 20 de agosto de 2015, y sus modificaciones de fechas 19 de febrero de 2016 y
28 de febrero de 2017, a través del presente Anexo 1 (Términos de referencia) se informa a los
particulares, lo siguiente:

A) Los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el protocolo, el cual
puede ser consultado en la seccion de la Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en el
portal de la ventanilla Unica nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp; publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 2016, y 28 de febrero de 2017 del acuerdo por el
gue se modifica el diverso que expide el Protocolo de Actuacién en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

B) A fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencién de
conflictos de interés, en el presente procedimiento de contratacién y toda vez que el
procedimiento es sin la presencia de licitantes no hay lugar a comunicaciones telefénicas, ni
reuniones con los licitantes. '

C) Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serdn protegidos
y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

D) Los particulares tienen el derecho de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de
Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, por el incumplimiento de
obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos.

E) Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4
del anexo segundo del citado protocolo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o
nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco
por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tenga la propia persona, con el o los
servidores publicos a que se refiere el nUmero 5 del anexo segundo.

F) Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4
del anexo segundo del protocolo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a continuacién se

sefalan, con el o los servidores publicos a que se refiere el nUmero 5 del anexo segundo:
a) integrantes del consejo de administracién o administradores.

b) director general, gerente general o equivalentes.

c) representantes legales, y
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d) personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los
titulos representativos del capital social de la persona moral.

g) los particulares formularan el manifiesto a través del portal
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/smp-web/xhtml/loginpage.jsf, siendo este medio
electronico de comunicaciéon el Unico para presentarlo, el sistema generard un acuse de
presentacion del manifiesto.

A través de dicho medio electrénico los particulares podran también denunciar presuntos
conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las gue en su
caso cuenten. ,

Se protegeran los datos personales de los particulares, siendo el propdsito de recabarlos el que la
convocante pueda verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente
procedimiento y para el caso del licitante que resulte adjudicado llevar a cabo la formalizacién de la
contratacion y contar con el soporte legal de las declaraciones asentadas en el contrato; por lo
expuesto se solicitarad a quienes participen en el procedimiento de contratacién, su consentimiento
de manera expresa, por escrito o cualquier medio de autenticacién, para el caso de que terceras
personas accedan a dichos datos.

Se entendera como “contacto con particulares” a la comunicacién a través de cualquier medio
entre particulares y los servidores publicos sujetos a dicho protocolo.

El contacto con particulares, de ser necesario, se llevard a cabo a través de los medios de
comunicacion que provea la convocante, salvo en los casos sefialados en el numeral 15 del citado
protocolo.

El particular podra actualizar en cualquier momento la informacién contenida en el manifiesto
cuando cambien sus vinculos y relaciones con los servidores publicos.

XXVI. DENUNCIAS Y QUEJAS EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS

AUTORIDADES ANTE LAS CUALES SE PUEDE PRESENTAR LA QUEJA O DENUNCIA.

1. Secretaria de la Funcién Publica.

Informacion y requisitos en la siguiente liga:
http://www.gob.mx/tramites/ficha/presentacion-de-quejas-y-denuncias-en-la-sfp/sfp54

DOCUMENTOS NECESARIOS:

® Documento requerido: Escrito libre de queja o denuncia, que sélo deberds presentar cuando
realices el tramite de manera presencial.

Presentacién: Original

Costo: Gratuito

OPCIONES PARA REALIZAR TU TRAMITE
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En linea: https://sidec.funcionpublica.gob.mx/

Via telefénica: En el interior de la Republica al 01800 11 28 700 y en la Ciudad de México 2000 2000
Y 2000 3000 Extension 2164

Presencial: EN el espacio de contacto ciudadano de la Secretaria de la Funcion Publica Ubicado en
Av. Insurgentes Sur NO. 1735, PB Mdédulo 3 Col. Guadalupe Inn, Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad
de México.

Via correspondencia: envia tu escrito libre a la Direcciéon General de denuncias e investigaciones
de la Secretaria de la Funcidn Publica con domicilio en Av. Insurgentes Sur No. 1735, piso 2 ala
Norte, Col. Guadalupe INN, Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
Capitulo Ill sanciones por faltas de particulares

Articulo 81. Las sanciones administrativas que deban imponerse por faltas de particulares por
comisidn de alguna de las conductas previstas en los capitulos Il y IV del titulo tercero de esta ley,
consistiran en:

I. Tratandose de personas fisicas:

a) Sancién econédmica que podra alcanzar hasta dos tantos de los beneficios obtenidos o, en
caso de no haberlos obtenido, por el equivalente a la cantidad de cien hasta ciento cincuenta mil
veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacion;

b) inhabilitacion temporal para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios o
bienes u obras publicas, segun corresponda, por un periodo que no sera menor de tres meses ni
mayor de ocho anos;

c) Indemnizacién por los dafios y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica Federal, local
o municipal, o al patrimonio de los entes publicos.

Il. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES:

a) Sancién econémica que podra alcanzar hasta dos tantos de los beneficios obtenidos, en
caso de no haberlos obtenido, por el equivalente a la cantidad de mil hasta un millén quinientas
mil veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacion;

b) Inhabilitacion temporal para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicio u obras
publicas, por un periodo que no serd menor de tres meses ni mayor de diez afios;

c) la suspensién de actividades, por un periodo que no serd menor de tres meses ni mayor
de tres afos, la cual consistird en detener, diferir o privar temporalmente a los particulares de sus
actividades comerciales, econémicas, contractuales o de negocios por estar vinculados a faltas
administrativas graves previstas en esta ley;

{
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d) disolucion de la sociedad respectiva, la cual consistird en la pérdida de la capacidad legal
de una persona moral, para el cumplimiento del fin por el que fue creada por orden jurisdiccional y
como consecuencia de la comisién, vinculacion, participacidn y relacién con una falta
administrativa grave prevista en esta ley;

e) Indemnizacion por los dafios y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica Federal, local
o municipal, o al patrimonio de los entes publicos.

Para la imposicion de sanciones a las personas morales debera observarse, ademas, lo previsto en
los articulos 24 y 25 de esta ley. las sanciones previstas en los incisos c) y d) de esta fraccién, sélo
seran procedentes cuando la sociedad obtenga un beneficio econémico y se acredite participacién
de sus 6rganos de administracién, de vigilancia o de sus socios, o en aquellos casos que se advierta
que la sociedad es utilizada de manera sistematica para vincularse con faltas administrativas
graves.

A juicio del tribunal, podran ser impuestas al infractor una o mas de las sanciones sefialadas,
siempre que sean compatibles entre ellas y dé acuerdo a la gravedad de las faltas de particulares.
se considerarda como atenuante en la imposicién de sanciones a personas morales cuando los
organos de administracion, representacion, vigilancia o los socios de las personas morales
denuncien o colaboren en las investigaciones proporcionando la informacién y los elementos que
posean, resarzan los dafos que se hubieren causado.

Se considera como agravante para la imposicion de sanciones a las personas morales, el hecho de
que los organos de administracion, representacion, vigilancia o los socios de las mismas, que
conozcan presuntos actos de corrupcion de personas fisicas que pertenecen a aquellas no los
denuncien

ARTICULO 82. Para la imposicién de las sanciones por faltas de particulares se deberdn considerar
los siguientes elementos:

I. EI grado de participacion del o los sujetos en la falta de particulares;

ll. La reincidencia en la comisién de las infracciones previstas en esta ley;

Ill. La capacidad econdmica del infractor;

IV. El dafio o puesta en peligro del adecuado desarrollo de la actividad administrativa del estado, y
V. El monto del beneficio, lucro, o del dafio o perjuicio derivado de la infraccién, cuando éstos se
hubieren causado.

ARTICULO 83. El fincamiento de responsabilidad administrativa por la comisién de faltas de
particulares se determinarad de manera autéonoma e independiente de la participacién de un
servidor publico. las personas morales serdn sancionadas por la comisién de faltas de particulares,
con independencia de la responsabilidad a la que sean sujetos a este tipo de procedimientos las
personas fisicas que actlen a nombre o representaciéon de la persona moral o en beneficio de ella.




XXVIl. ANEXOS Y FORMATOS.

SE CONSIDERARAN COMO PARTE
INTEGRANTE DE LAS BASES LOS ANEXOS QUE
A CONTINUACION SE SENALAN: DESCRIPCION
DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS,
ESPECIFICACIONES Y REQUISITOS DEL
SERVICIO A CONTRATAR

MODELO DE FiJ)
FORMATO PARA LA ACREDITACION DE
PERSONALIDAD JURIDICA

FORMATO DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS.

FORMATO DE ESTRATIFICACION PARA LAS
MIPYMES. '
FORMATO DE MANIFESTACION DE
ACEPTACION DE PROPOSICIONES
ELECTRONICAS NO PRESENTADAS

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
FORMATO DE DOCUMENTACION REQUERIDA
QUE DEBERAN ENTREGAR LOS LICITANTES EN
SUS PROPOSICIONES. '
ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS PUBLICA
INFORMACION SOBRE AFILIACION A
CADENAS PRODUCTIVAS.

XXVIIl. CALENDARIO DE EVENTOS
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NO. DE ANEXO

Términos de referencia

10

ACTO

FECHA Y HORA

LUGAR

FECHA DE PUBLICACION A LAS 11:00 P.M

05 DE SEPTIEMBRE DE 2023

DIRECCION ELECTRONICA: https://upcp-
compranet.hacienda.gob.mx/web/login.ht
ml

RECEPCION DE
PREGUNTAS SOBRE EL

CONTENIDO A LOS | 06 DE SEPTIEMBRE DE 2023

TERMINOS DE | A LAS 11:00 P.M
REFERENCIA POR

COMPRANET

JUNTA DE
ACLARACIONES AL

CONTENIDO DE LOS .
TERMINOS DE A LAS 11‘90 P.M
REFERENCIA

07 DE SEPTIEMBRE DE 2023

EL ACTO SE REALIZARA DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN EL ARTICULO 33 BIS DE LA LAASSP Y
EL ARTICULO 46 FRACCION Il DEL
RLAASSP, A TRAVES DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE COMPRAS
GUBERNAMENTALES COMPRANET, SIN
LA PRESENCIA DE LOS LICITANTES.

PRESENTACION Y |08 DE SEPTIEMBRE DE 2023

EL ACTO SE

REALIZARA DE
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APERTURA DE
PROPOSICIONES
TECNICAS Y

ECONOMICAS

A LAS 11:00 P.M

COMUNICACION DEL
ADJUDICACION

11 DE SEPTIEMBRE DE 2023 A

LAS 11:00 P.M

CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN EL

LA PRESENCIA DE LOS LICITANTES.

ARTICULO 26 BIS, FRACCION Il DE LA
LAASSP, A TRAVES DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE COMPRAS
GUBERNAMENTALES COMPRANET, SIN

FIRMA DEL CONTRATO

DENTRO DE LOS 15 DIAS

SIGUIENTES
NOTIFICACION
ADJUDICACION

A LA
DEL

| ELECTRONICA.

A TRAVES DEL MODULO DE
FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS
JURIDICO QUE SE ENCUENTRA
DISPONIBLE EN COMPRANET Y SERA
SUSCRITO MEDIENTE FIRMA

EL LENGUAJE EMPLEADO EN EL PRESENTE DOCUMENTO NO BUSCA GENERAR NINGUNA
CLASE DE DISCRIMINACION, NI MARCAR DIFERENCIAS ENTRE HOMBRES Y MUJERES, POR LO
QUE LAS REFERENCIAS O ALUSIONES HECHAS AL GENERO MASCULINO REPRESENTAN

SIEMPRE A TODOS Y TODAS, HOMBRES Y MUJERES,

SEXOS.

ABARCANDO CLARAMENTE AMBOS

PROTESTO LO NECESARIO

ENCARGADA DEL DESPACHO
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FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE. ;

(Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que la empresa a la que represento es de nacionalidad mexicana y que los datos aqui
asentados son ciertos ya que han sido debidamente verificados; asi mismo, que cuento con las
facultades suficientes para suscribir las proposiciones de la presente adjudicacion directa, a
nombre y en representacion de (Nombre de la Persona Fisica o Moral).

Datos del licitante:

Registro Federal de Contribuyentes

Nombre del Apoderado o Representante Legal

Domicilio (Calle y ndmero, colonia, C. P, Alcaldia de o Municipio, Entidad Federativa,
Teléfono, Fax y Correo Electrénico).

NUmero de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de Accionistas por apellido paterno, materno, nombre (s)

Descripcién del Objeto Social, el cual debe guardar relacién directa con la
adquisicién Objeto del presente procedimiento:

wN

~N oA

8 Reformas del Acta Constitutiva:

Datos del Apoderado o Representante Legal del licitante:

1 Nombre:

2 Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades (nUmero y
fecha de la escritura publica, y nimero, domicilio y nombre del notario publico ante el
cual se otorg?d)

Lugar y Fecha
Protesto lo Necesario

Nota: El presente formato podrd ser reproducido por cada licitante en el modo que estime
conveniente, preferentemente, en el orden indicado, debiendo respetar su contenido.
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FORMATO DE ESCRITO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS
SUPUESTO DEL LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA.
Presente.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que la empresa a la que represento, no se encuentra en ninguno de los supuestos de
los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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ATURALES

/ MEDIO AMBIENTE

FORMATO DE ESCRITO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE SE ABSTENDRA DE ADOPTAR
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA.
Presente.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que me abstendré y de igual forma por interpdsita persona, de adoptar conductas,
para que los servidores publicos de la “Delegacion Estatal en XXXXXXX", induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento de contratacién y cualquier
aspecto que me otorgue condiciones mas ventajosas con relaciéon a los demas licitantes.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencidn que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo. '

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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FORMATO PARA QUE LOS LICITANTES MANIFIESTEN, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, LA
ESTRATIFICACION QUE LES CORRESPONDE COMO MIPYMES, DE CONFORMIDAD CON EL
ACUERDO DE ESTRATIFICACION DE LAS MIPYMES, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 30 DE JUNIO DE 2009 (FO-CON-14)

NOTA: ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DE LA EMPRESA PARTICIPANTE. |

de de (1)
ILIANA CASTILLO ALGARRA
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA '
OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicio del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada estd constituida conforme a las leyes mexicanas, con

Registro Federal de Contribuyentes (6) y asimismo que considerando los criterios

(sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se
establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado

de (7) con base en lo cual se estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de
que la omisién, simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el
articulo 8 fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de

la Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

()
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Estratificacién de las Micro, Pequefia o Mediana Empresa

FO-CON-14 (Mipymes)

Descripcién

Formato para que los licitantes manifiesten, bajo protesta de decir verdad, la estratificacion
gue les corresponde como Mipymes, de conformidad con el Acuerdo de Estratificacion de
las Mipymes, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 20009.

Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo
antes mencionado.

1 Senalar la fecha de suscripcién del documento.
2 Anotar el nombre de la convocante.

3 Precisar el procedimiento de contratacién de que se trate (Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas publica o invitacién a cuando menos tres personas).

4 Indicar el nimero de procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.
5 Anotar el nombre, razén social o denominacién del licitante.

6 Indicar el Registro Federal de Cbntribuyentes del licitante.

7 Sefalar el numero que resulte de la aplicacién de la expresién: Tope Maximo
Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%.
Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que
cuenta la empresa a la fecha de la emisiéon de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales,

expresados en millones de pesos.

8 Senalar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado
de la operacion sefialada en el numeral anterior.

9__Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.
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B0 AMBIENTE ¥V BECURS

~/MEDIO AMBIENTE

FORMATO DE ESCRITO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE
DE SUS OBLIGACIONES FISCALES

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE —|

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA :
OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales y que, en
caso de resultar adjudicado, para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal, presentaré previo a
la firma de contrato abierto los siguientes documentos:

a) La Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT), conforme a la Regla 2.1.31, 21.39 y 21.40 de la Resolucion Misceldnea Fiscal para el
2018, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de diciembre de 2017 y su Primera
Modificacion publicada en el Diario Oficial de la Federacién 30 de abril de 2018. En atencidén a éste
apartado se hace la precisién que mi representada no cuenta con trabajadores incorporados al
régimen de seguridad social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

b) La Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social emitida
por el Instituto  Mexicano  del Seguro  Social (IMSS), conforme al Acuerdo
ACDO.SAL.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las
Reglas para la obtenciéon de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015y,

c) La Constancia de Situacion Fiscal en materia de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos
emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT),
conforme al ACUERDO del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia
de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencidén que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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FORMATO DE ESCRITO DONDE EL LICI'fANTE MANIFIESTE QUE NO TIENE IMPEDIMENTOS DE
CARACTER PENAL, CIVIL, MERCANTIL, FISCAL, ETC.

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, cumple con todos y cada uno de los siguientes puntos:

a Que es de nacionalidad mexicana y que tiene su residencia para recibir y oir todo tipo de
notificaciones dentro del territorio nacional.

b Que mirepresentada no tiene impedimento de cardcter penal, mercantil, civil, fiscal, técnico
y/o administrativo determinado por autoridad competente, que no le permita participar en
procedimientos de contratacién de esta naturaleza.

¢ Que los insumos que se ofertan, cumplen con todas y cada una de las normas de calidad
establecidas para su prestacion en el ANEXO | especificaciones técnicas y de calidad
requeridas.

d Que mi representada cuenta con las licencias, autorizaciones y/o permisos, asi como con

aquellos con los que conforme a las disposiciones legales que rige o regula la prestacion del
Servicio, en todos y cada una de sus partidas que lo integran.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencidn que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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EA DE MEDIG AMBIENTE V DECURSOS NATURALES

MANIFESTACION DE ACEPTACION DE PROPOSICIONES ELECTRONICAS NO PRESENTADAS

NOTA: ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DE LA EMPRESA PARTICIPANTE.

Ciudadde___ | a de__ de 2021

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Me refiero al procedimiento de (Licitacion Publica, Invitacion a cuando menos tres personas o
Adjudicacién Directa) No. en la que mi representada, la empresa
participa, con la presentacién de sus proposiciones para la contratacién del

Sobre el particular, manifiesto mi _aceptacién de que se tendrdn como no presentadas las
proposiciones que presente, cuando el archivo electrénico que las contenga no pueda abrirse
por tener algin virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante.

Nombre y Firma del Licitante o de su
Representante Legal
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FORMATO DE CARTA COMPROMISO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE SUS PRECIOS
" SERAN FIJOS.

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE. '

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, se compromete a que los precios de sus Insumos y sus
componentes ofertados serdn fijos, por 10 que no seran incrementados durante la formalizacion y
vigencia del Contrato abierto respectivo, asi como en las ampliaciones y/o prérrogas que podran
llevarse a cabo. :

Asimismo, que, en caso de resultar adjudicada, mi representada acepta que el pago por la
prestacion del Servicio sea a través de transferencia electrénica bancaria o Cadenas Productivas.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)

’(Q_.
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Tidx ABBIENTE Y

FORMATO DE ESCRITO DE CONSENTIMIENTO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE OTORGA
SU AUTORIZACION PARA QUE ACCEDAN A SUS DATOS PERSONALES

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, gue mi representada, da/no da consentimiento de manera expresa, para que terceras
personas accedan a nuestros datos personales, lo anterior de conformidad a lo establecido en el
“Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de
Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones”.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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/MEDIO AMBIENTE

FORMATO DE CARTA COMPROMISO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE NO DESEMPENA
EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SECTOR PUBLICO

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE —l

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE. , '

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, y ninguna de las personas que integran la sociedad de ésta,
desempefiamos algun empleo, cargo o comisién en el Servicio Publico.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencidén que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANT—E’

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA .

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE.

(Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que la empresa a la que represento es de nacionalidad mexicana y que los datos aqui
asentados son ciertos ya que han sido debidamente verificados; asi mismo, que cuento con las
facultades suficientes para suscribir las proposiciones de la presente adjudicacion directa, a
nombre y en representacion de (Nombre de |la Persona Fisica o Moral).

Datos del licitante:

9 Registro Federal de Contribuyentes

10 Nombre del Apoderado o Representante Legal

11 Domicilio (Calle y numero, colonia, C. P, Alcaldia, de o Municipio, Entidad Federativa,
Teléfono, Fax y Correo Electrénico).

12 NuUmero de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

13 Nombre, nUmero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

14 Relaciéon de Accionistas por apellido paterno, materno, nombre (s)

15 Descripcién del Objeto Social, el cual debe guardar relacién directa con la
adquisicién Objeto del presente procedimiento:

16 Reformas del Acta Constitutiva:

Datos del Apoderado o Representante Legal del licitante:

3 Nombre:
4 Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades (nUmero y

fecha de la escritura publica, y nimero, domicilio y nombre del notario publico ante el
cual se otorgd)

Lugar y Fecha
Protesto lo Necesario

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime
conveniente, preferentemente, en el orden indicado, debiendo respetar su contenido.
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FORMATO DE ESCRITO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS
SUPUESTO DEL LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY

L NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE —'

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA.

Presente.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que la empresa a la que represento, no se encuentra en ninguno de los supuestos de
los articulos 50 y 60 pendltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo. »

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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FORMATO DE ESCRITO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE SE ABSTENDRA DE ADOPTAR
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE 1

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA ‘

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA.
Presente.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que me abstendré y de igual forma por interpésita persona, de adoptar conductas,
para que los servidores publicos de la “Delegacién Estatal en XXXXXXX", induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento de contratacién y cualquier
aspecto que me otorgue condiciones mas ventajosas con relacidon a los demas licitantes.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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FORMATO PARA QUE LOS LICITANTES MANIFIESTEN, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, LA
ESTRATIFICACION QUE LES CORRESPONDE COMO MIPYMES, DE CONFORMIDAD CON EL
ACUERDO DE ESTRATIFICACION DE LAS MIPYMES, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 30 DE JUNIO DE 2009 (FO-CON-14)

NOTA: ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DE LA EMPRESA PARTICIPANTE. I

de de )
ILIANA CASTILLO ALGARRA
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE. ‘
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) participa a través de la presente proposicién.

Al respecto y de conformidad con lo. dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicio del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada estd constituida conforme a las leyes mexicanas, con

Registro Federal de Contribuyentes (6) y asimismo que considerando los criterios

(sector, nUmero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se
establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado

de (7) con base en lo cual se estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de
que la omisién, simulacidon o presentacién de informacion falsa, son infracciones previstas por el
articulo 8 fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de

la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones PuUblicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

©)
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Estratificacion de las Micro, Pequeiia o Mediana Empresa

FO-CON-14 IMIBYInes)

Descripciéon

Formato para que los licitantes manifiesten, bajo protesta de decir verdad, la estratificacion
que les corresponde como Mipymes, de conformidad con el Acuerdo de Estratificacion de
las Mipymes, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 20009.

Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo
antes mencionado.

10
11

12

13
14

15

16

17

18

Sefalar la fecha de suscripcién del documento.
Anotar el nombre de la convocante.

Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (Invitaciéon a Cuando
Menos Tres Personas publica o invitacién a cuando menos tres personas).

Indicar el nUmero de procedimiento de contrataciéon asignado por CompraNet.
Anotar el nombre, razén social o denominacio’n' del licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Sefalar el ndmero que resulte de la aplicacidn de la expresion: Tope Maximo
Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%.

Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que
cuenta la empresa a la fecha de la emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales,
expresados en millones de pesos.

Sefalar el tamarfio de la empresa (Micro, Pequeha o Mediana), conforme al resultado
de la operacién sefalada en el numeral anterior.

Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.

>
i

=



" Francisco
VIEA

FORMATO DE ESCRITO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE
DE SUS OBLIGACIONES FISCALES

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, se-encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales Yy que, en
caso de resultar adjudicado, para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal, presentaré previo a
la firma de contrato abierto los siguientes documentos:

a) La Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT), conforme a la Regla 2.1.31, 21.39 y 2.1.40 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para el
2018, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de diciembre de 2017 y su Primera
Modificacion publicada en el Diario Oficial de la Federacién 30 de abril de 2018. En atencién a éste
apartado se hace la precision que mi representada no cuenta con trabajadores incorporados al
régimen de seguridad social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

b) La Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social emitida
por el Instituto Mexicano del Seguro  Social (IMSS), conforme al  Acuerdo
ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las
Reglas para la obtencion de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015y,

c) La Constancia de Situaciéon Fiscal en materia de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos
emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT),
conforme al ACUERDO del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencidn de la constancia
de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)
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FORMATO DE ESCRITO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE NO TIENE IMPEDIMENTOS DE
CARACTER PENAL, CIVIL, MERCANTIL, FISCAL, ETC.

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, cumple con todos y cada uno de los siguientes puntos:

e Que es de nacionalidad mexicana y que tiene su residencia para recibir y oir todo tipo de
notificaciones dentro del territorio nacional.

f  Que mirepresentada no tiene impedimento de caracter penal, mercantil, civil, fiscal, técnico
y/o administrativo determinado por autoridad competente, que no le permita participar en
procedimientos de contratacién de esta naturaleza.

g Que los insumos gque se ofertan, cumplen con todas y cada una de las normas de calidad
establecidas para su prestacion en el ANEXO | especificaciones técnicas y de calidad
requeridas.

h Que mi representada cuenta con las licencias, autorizaciones y/o permisos, asi como con

aquellos con los que conforme a las disposiciones legales que rige o regula la prestacion del
Servicio, en todos y cada una de sus partidas que lo integran.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)




" Franicisco
VILA

MANIFESTACION DE ACEPTACION DE PROPOSICIONES ELECTRONICAS NO PRESENTADAS

NOTA: ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DE LA EMPRESA PARTICIPANTE.

Ciudad de ,a de de 2021

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE. '

Me refiero al procedimiento de (Licitacién Publica, Invitacion a cuando menos tres personas o
Adjudicacion Directa) No. en la que mi representada, la empresa
participa, con la presentacion de sus proposiciones para la contratacion  del

Sobre el particular, manifiesto mi aceptacién de que se tendrdn como no presentadas las
proposiciones que presente, cuando el archivo electrénico que las contenga no pueda abrirse
por tener algin virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante.

Nombre y Firma del Licitante o de su
Representante Legal




) 2023
> Francisco
VIIEA

FORMATO DE CARTA COMPROMISO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE SUS PRECIOS
SERAN FI1JOS.

L NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, se compromete a que los precios de sus INsUMOS y sus
componentes ofertados seran fijos, por lo que no serdn incrementados durante la formalizacion y
vigencia del Contrato abierto respectivo, asi como en las ampliaciones y/o prérrogas que podran
llevarse a cabo.

Asimismo, que, en caso de resultar adjudicada, mi representada acepta que el pago por la
prestacion del Servicio sea a través de transferencia electrénica bancaria o Cadenas Productivas.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)




~ MEDIO AMBIENTE

VILEA

FORMATO DE ESCRITO DE CONSENTIMIENTO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE OTORGA
SU AUTORIZACION PARA QUE ACCEDAN A SUS DATOS PERSONALES

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE. '

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, da/no da consentimiento de manera expresa, para que terceras
personas accedan a nuestros datos personales, lo anterior de conformidad a lo establecido en el
“Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de
Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones”.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)




) 2023
" Francisco
VIEA

IO AMPBIENTE

TH NATUR

BOABSEENTE ¥

FORMATO DE CARTA COMPROMISO DONDE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE NO DESEMPENA
EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SECTOR PUBLICO

NOTA: DEBE ELABORARSE EN PAPEL CON MEMBRETE DEL LICITANTE

Fecha:

ILIANA CASTILLO ALGARRA
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA ,
OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE. :

Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que mi representada, y ninguna de las personas que integran la sociedad de ésta,
desempefiamos alguin empleo, cargo o comisién en el Servicio Publico.

Sin mas por el momento y agradeciendo la atencién que se sirva prestar a la presente, reciba un
cordial saludo.

Protesto lo Necesario

(Nombre y firma del Representante Legal)






