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Caratula Versién Publica

l.-Nombre del drea que clasifica.
Oficina de Representacién de la SEMARNAT, en el Estado de México.

II.- Identificacién del documento del que se elabora la versién publica.
Modificacion de datos en contratos y facturas para la fraccién 28b Adjudicacién Directa

lll.- Partes o secciones clasificadas, asi como las paginas que la conforman.

Nombres de personas. No. de serie del CSD SAT.

Registro Federal de Contribuyentes. No. de serie de certificado del emisor.
No. de certificado digital.

D?n?lc1I|o. Sello digital del Comprobante Fiscal Digital por
Codigo Postal. Internet (CFDI).

Teléfono fijo y/o mavil. Sello digital del servicio de Administracién Tributaria.

Correos electrénicos. Cadena original del complemento de certificacion

digital del Servicio de Administracién Tributaria.

Certificado del sello digital del Servicio de
Administracién Tributaria.

Cdédigo QR.

Firma electrénica.

Firma o rubrica.

Folio y serie de la factura.
Folio fiscal.

Paginas de la 2 ala19, segtn el caso.

IV.- Fundamento legal indicando el nombre del ordenamiento el o los articulos, fraccién (es) parrafo(s)
con base en los cuales se sustenta la clasificacién, asi como las razones o circunstancias que justifican la
misma.

La informacién sefialada se clasifica como confidencial con fundamento en los articulos 113 Fraccidn | dela Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: Articulo 116 de la Ley de General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, por tratarse de datos personales concernientes a una persona fisica
identificada o identificable.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo SEPTIMO transitorio del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por
ausencia definitiva del Titular de la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el
Estado de México, previa designacidn, firma el C. Antonio Reyna Cabrera, Subdelegade de
Cestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales.

Vl.-Fecha, nimero e hipervinculo al acta de la sesién de Comité donde se aprobé la versién publica.
ACTA_17_2024_SIPOT_2T_2024_FXXVIII en la sesidn celebrada el 12 de julio de 2024.

Disponible para su consulta en:
http://dsiappsdev.semarnat.gob.mx/inai/XXXIX/2024/SIPOT/ACTA 17 2024 SIPOT 2T 2024 EXXVIII
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| CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No, DGRMIS-UCORGT-DAC-080/2024 E

CONTRATO . POR CANTIDAD DETERMINADA PARA LA PRESTATACION DE LOS “SERVICIOS
PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL,
EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO,
RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERICR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES”™ EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE MEXICO {PARTIDA 1), QUE CELEBRAN, POR UNA
PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE MEDIC AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, REPRESENTADA POR EL LIC. MANUEL GARCIA ARELLANO, EN SU
CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS, EL
MTRO. ROMAN HERNANDEZ MARTINEZ TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE OFICINAS
DE REPRESENTACION Y GESTION TERRITORIAL, ASISTIDO POR EL ING. ANTONIO REYNA
CABRERA, ENCARGADO DEL DESPACHO EN LA OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO
DE MEXICO, Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO; Y POR EL C. SERGIO JAVIER ORDONEZ
GONZALEZ, SUBDELEGADO DE ADMINISTRACION E INNOVACION, Y AUXILIAR EN LA
ADMINISTRACION DEL CONTRATO, EN ADELANTE “LA DEPENDENCIA” Y, POR LA OTRA, EL C.

" POR SU PROPIO DERECHQ, EN LO SUCESIVO “EL PRESTADOR™, A
QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

. “LA DEPENDENCIA” declara que: | ‘Z LT

1. Es una “DEPENDENCIA” de [a Administracién Publica Federal de conformidad con el artlculo 90

i.2.

3.

de la Constitucién Pclitica de los Estados Unidos Mexucanos vy los artlculos 2y 26 de la Ley
QOrgénica de la Administracién Pablica Federal.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 32 Bis de la citada Ley, le corresponde, entre

otros  asuntos: fomentar Ia  proteccién, restauracidn, conservacion, preservacion v
aprovechamiento sustentable de los ecosistemas, recursos naturales, bienes y servicios
ambientales, con el fin de garantizar el derecho a un medio ambiente sano; formular, conducir y
' evaluar la politica en materia de recursos naturales, siempre que no estén encomendados
expresamente a otra dependencia; asi como en materia de ecologia, saneamiento ambiental,
agua, regulacién ambiental del desarrollo urbane y de la octividad pesquera, con la
participacién que corresponda a otras dependencias y entidades.
Conforme a lo dispueasto por los articulos @ fraccian XXl y 26 fraccién VI del Reglamento Enterl_or
de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, asi como el numeral 11.4.] de las
Politicas, Bases v Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, el Lic. Manuel Garcia Arellano, Director
General de Recursos Materiales, Inmuebles v Servicios, con R.F.C. , Cuenta con
facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podrd ser sustituido en cualquier
momento en su cargo o funciones, sin que ello implique la necesidad de elaborar convenio
modificatorio.

De acuerdo con los articulos 2 fraccion i Bis y 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones ™
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 32 del Reglamento Interior de la Secretaria de . |
Medio Ambiente vy Recursos Naturales, asi como el numeral 1141, primer pérrafo de las Politicas, |
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientds y Servicios de la Secretaria de |

s

N
Mgl

Medio Ambiente y Recursos Naturales, suscribe el presente instrumento titular del area '



£.5.

i.6.

L1

1.2,
B3,
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requlrente Mtro. Roman Hernandez Martinez titular de la Unidad Coordinadora de Oficinas de

Representacién y Gestién Territorial, con RF.C el Ing. Antcnio Reyna
Cabrera, Encargado del Despacho en [a oficina de Representacion en el Estado de México con
R.E.C. y Administrador del Contrato, designado para dar seguimientc y
verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto de! presente contrato; y por el
C. Sergio Javier Ordofiez Gonzilez, Subdelegado de Administracién e Innovacién con RF.C.
quien contara con las facultades establecidas en el segundo pédrrafo del
numeral 1L4]3, primer pérrafo de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; quienes
podran ser sustituidos en cualguier momente en su cargo o funciones, bastando para tales
efectos un cormunicado por escrito v firmado por el servidor publico facultado para ello, dirigido a
“EL PRESTADCR".
La adjudicacidén del presente conirato se realizé mediante el procedimiento de Adjudlcac:lon
Directa Nacional con nUmero de procedimiento de contratacidn AA-16-512-016000997-N-44-
2024, realizada al amparo de lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, articulos 3 fraccién Vi, 26 fraccién Hi v 41 fraccion XIV, de |a Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en adelante “LAASSP” y articulo 71
de su Reglamento, asi como de conformidad con el acuerdo nUmero CAAS/SEMARNAT 2 ORD.
04/2024, aprobado en la Segunda Sesion Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente v Recursos Naturales, llevada a cabo el dia 29 de
febrero de 2024, la cual fue notificada a “EL PRESTADCR” ¢l dia 07 de marzo de 2024, mediante
oficio nimero 512/DGRMIS/DAC/147/2024 de fecha 06 de marzo de 2024.
“LA DEPENDENCIA” a través de la Oficina de Representacidn en el Estado de México, cuenta
con recursos suficientes y con autorizacidon para ejercerlos en el cumplimiento de ‘sus
obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende del decumento presentado por
el area requirente para acreditar la suficiencia presupuestaria, mismo que cuenta con suficiencia

presupuestal nimero 0047], con folio de autorizacién 1321, en la partida presupuestal 33801

{Subcontratacién de servicios con terceros) autorizada con fecha 21 de febrero de 2024, emitida
por la Direccién General de Programacion vy Presupuesto.

Para efectos fiscalés las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes SMA941228RJ7. )
Tiene establecido su domicilio en Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac | Seccién, C.P. 11320,
Demarcacidn Territorial Miguel Hidalgo, en la Ciudad de México; no obstante, sefiala el domicilio
de Andador Valentin Gémez Farias nimero 108, colonia San Felipe Tlalmimilolpan, Toluca, Estado
de México, codigo postal 50250, para los fines y efectos legales del presente contratoe.

“EL PRESTADOR", el por su propio derecho, declara que:

Es una persona fisica, de nacionalidad mexicana lo que acredita con su Acta de nacimiente con
némero con datos de registro siguientes: fecha de registro 13 de marzo de 1980,

Libro 0006, NUmero de Acta 01797, Municipic de registro Toluca, expedida por el Gobierno del
Estado de México, identificandose en este acto con Credencial para votar vigente con ndmero | |

IDMEX expedida por el Instituto Nacional Electoral.
Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes

En términos de la regla 2.1.28 de la Resolucidén Misceldnea Fiscal publicada en el DOF el 29 de

diciembre de 2023, “EL PRESTADOR"” no se encuentra obligado a hacer publicas sus Opiniones
de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, a las que se refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal

2 \\\
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de la Federacidén vigente, dado que Ia presente contratacion no excede la cantidad de
$300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. '

4. Conoce y se sujeta plenamente a las disposiciones de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento, asi como la demés normatividad vigente y aplicabie en la materia.
De igual forma conoce vy se sujeta a lo estipulado en el presente contrato, términos de referencia y
SUS anexos. -

I.5. Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacidon y elementos
necesarios para su conocimiento.

i.6. Tiene establecido su domicilio en

. “LAS PARTES"” declaran gue:

L1, Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo
gue de comun acuerdo se obli gan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO

“EL PRESTADOR” acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA” |os “SERVIC!OS
PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL,
EVALUACION Y SUPERVISIGN DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO,
RECURSOS HUMANOS, RECURSQOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES” EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE MEXICO (PARTIDA 1), , en los términos y condiciones
establecidos en el presente contrato y sus “TERMINOS DE REFERENCEA” propuesta técnica y
propuesta econdmica de “EL. PRESTADOR”.

SECUNDA. - MONTO DEL CONTRATO

“LA DEPENDENCIA” pagard a “EL PRESTADOR?” como contraprestacion por la contratacién objeto
del presente contrato, la cantidad de $125,000.00 (ciento veinticinco mil pesos 00/100 M. N.}, mas
el Impuesto al Valor Agregado en cantidad de $20,000.00 {veinte mil pesos 00/100 M.N.}, lo que
asciende a un monto de $145,000.00 (ciento cuarenta y cinco mil pesos 00/100 M.N.).

Los precios unitarios de cada uno de los 10 entregables precisados en el numeral 5. "“PRODUCTOS A
ENTREGAR" de los “TERMINOS DE REFERENCIA" del presente contrato, expresados en moneda
nacional son:

PRECIO |} |
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ' UNL?F?IO
: ENTREGABLE ]
ESPECIALISTAEN 1 Coadyuvar en et anélisis de la documentacidn e informes_ del ejercicic del $12,500.00
ANALISIS DE presupuesto asignado a la Oficina de Representacidn. - .
INFORMACION :
FINANCIERA
i{
N
3 .y
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Coadyuvar en la Coordinacion de los procesos de evaluacidn y supenvision de
informes de gjecucidn de Proyectos reaiizados por la Oficina de Representacion.

Instrumentar controles administrativos para mantener actuzlizado el inventaric de
3 | informes derivados de solicitudes de informacicn con el fin de que sean utilizados
para ig toma de decisiones.

Coordinar la integracién de informacion financiers de la Oficina de Representacion

“ para una mejor programacion de los procesos v toma de decisiones.
Subtotal $12,500.00
VA $2,000.00
Total $14.500.00

Los precios unitarios son considerados fijos y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya ta relacion contractuat que se formaliza, incluyendo “EL PRESTADOR” todos los conceptos
Yy costos involucrados en la prestacién de los “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENC DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORCGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION DE
PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS
MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE INFORMACIGN DERIVADO DE LA
EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS MNATURALES” EN LA OFICINA DE REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO (PARTIDA 1), por lo que “EL PRESTADOR" no podra agregar ningun costo extra y los precios
serdn inalterables durante la vigencia del presente contrato.

TERCERA. - ANTICIPO
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA™ no otorgara anticipo a “EL PRESTADOR".

CUARTA. - FORMA Y LUGAR DE PAGO

“LA DEPENDENCIA" efectuara el pago por los servicios en 10 exhibiciones quincenales de acuerdo
con lo dispuesto en el numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
REFERENCIA", a través de en moneda nacional (pesos mexicanos) de
acuerdo a los servicios efectivamente prestados vy a entera satisfaccién del administrador del
contrato de conformidad con lo establecido en los “TERMINOS DE REFERENCIA” con énfasis en los
numerales 3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES
ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTREGAR y 6 CRONOGRAMA DE

ACTIVIDADES de los “TERMINOS DE REFERENCIA” documento gue forma parte integrante de este_ﬂ‘_

contrato.

Los pagos se realizardn en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a
partir de [a fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CEDY)
o factura electrénica a “LA DEPENDENCIA", con la aprobacién (firma) del Admmlstrador del
presente contrato. .

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizard a partir del dia habil siguiente de fa

aceptacion det CFDI o factura electrénica, y ésta retna los requisitos fiscales que establece la i
legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su
autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompafiada con la documentacién soporte | ;

de la prestacién de los servicios facturados.

De conformidad con ef articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura

electrénica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste [
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designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcién, indicard a “EL
PRESTADOR?" |las deficiencias que deberd corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciara
en el momento en que “EL PRESTADOR" presente el CFDI y/o documentos soporte correg|dos N
sean aceptados.

El tiempc gue “EL PRESTADOR” utilice para la correccién del CFDI y/o doecumentacién soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de
la “LAASSPY,

De conformidad con el numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, el CFDI o factura electrénica podrd ser presentada fisicamente en Andador Valentin
Gomez Farias ndmero 108, colonia San Felipe Tlalmimilolpan, Toluca, Estado de México, codigo
postal 50250, previa cita, 0 al Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho en la oficina
de Representacion en el Estado México v Administrador del Contrato v al C. Sergio Javier
Ordofiez Gonzalez, Subdelegado de Administracidn e Innovacién, remitiéndola via correo
electrénico a las cuentas antonio.revna@semarnat.gob.my , v seroic.ordonez@semarnaloobimx. -

El CFDI o factura electrénica debers presentar desglosados los impuestos. |

“EL PRESTADOR" manifiesta su conformidad gue, hasta en tanto no se cumpla con |a verificacion,
supervision y aceptacion de la prestacidn de los servicios, no se tendran como recibidos o acepiados
por el Administrador del presente centrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PRESTADOR" debera ser titular de una cuenta bancaria, en la
que se efectuara la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debera proporcionar toda
la informacion y documentacién que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA”, para efectos del
pago, por lo que sefiala para tal efecto la Clabe Interbancaria nimerc de la
institucién bancaria Bance Azteca, S.A., Institucién de Banca Multiple, a nombre del

“EL PRESTADOR” deberd presentar la informacidén y documentacion gue “LA DEPENDENCIA” |e
solicite para el trédmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA
DEPENDENCIA™. )

El pago de la prestacidén de los servicios recibidos quedara condicionado al pago que “EL
PRESTADOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas. '

En caso de que existan pagos en exceso gue hava recibido “EL PRESTADOR?", éste deberd reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa gque
establezca la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prorroga para el pago de créditos
fisczales, de conformidad con el articulo 51 de “LAASSP”.

i

QUINTA. -LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIOS

La prestacidén de los servicios se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables

establecidos por “LA DEPENDENCIA” en los en los “TERMINOS DE REFERENCIAY, con énfasis en los
numerales 3, OBJETIVO DE LA CONTRATACI()N, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES
ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5 PRODUCTOS A ENTREGAR, 6. CRONOGRAMA DE

v
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ACTIVIDADES, 7. LUGAR DE ENTRECA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y 13. TIPO DE
CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE
REFERENCIA", que forma parte integrante del presente contrato.

Conforme al numeral 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO v APENDICE 1 de
[os “TERMINOS DE REFERENCIA”, el lugar de la prestacién de Ios servicios sera en el domicilio que
este numeral establece.

SEXTA. - VIGENCIA _

“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente contrato serd a partir del 08 de marzo de
2024 y hasta el 31 de julio de 2024 acorde 2 lo establecido en el numeral 13. TIPC DE CONTRATO,
PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE REFERENCIA".

SEPTIMA. - MODIFICACIONES DEL CONTRATO

“LAS PARTES” estén de acuerdo que “LA DEPENDENCIA” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”,
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los
establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté
vigente. La medificacién se formalizard mediante la celebracidn de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA” podrd ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, na
impligue incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PRESTADOR”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, ¢ por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA”, se /a
podrd modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos
con las constancias respectivas. La modificacion del plaze por caso fortuito o fuerza mayor podra ser
solicitada por cualguiera de “LAS PARTES”. : _ L

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procederd la aplicacidén de penas
convenciconales por atraso.

Cualquier modificacién al presente contrato deberd formalizarse por escrito, y deberd suscribirse
por el servidor publico de “LA DEPENDENCIA"” gue lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté
facuitado para ello, para lo cual “EL PRESTADOR” realizard el ajuste respective de la garantia de j
cumplimiento, en términos del articulo 91, dltimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP”, salvo que /
por disposicién legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento. |

“LA DEPENDENCIA” se abstendrd de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, -
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar |
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente. L

OCTAVA. - GARANTIA DE LOS SERVICIOS ‘
Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere gue “EL
PRESTADOR" presente una garantia por la calidad de los servicios contratados. ‘

NOVENA. - GARANTIA(S) %
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GARANTIA DE ANTICIPO
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no oforgard anticipo a “EL PRESTADOR?”,
motivo por el cual no es procedente la garantia

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

De acuerdo al articulo 48, segundo parrafo de la “LAASSP" v numeral 15. GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, el area requirente exceptla
a “EL PRESTADROCOR” de [a exhibicidén de la garantia de cumplimiento de contrato, va
que la contratacion se fundamenta en el articulo 41, fraccién XV “LAASSP".

DECIMA. - OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR”

“EL PRESTADOR” estd obligado a:

a)
b)

c)

d)

g}

h}

Prestar los servicios en las fechas ¢ plazos y lugares estabtecidos conforme a lo pactédo
en el presente contrato y anexos respectivos. :

Cumplir con los “TERMINOS DE REFERENCIA” y demas condiciones estabiecidas en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

Asumir la responsabilidad de cualquier dafioc que illegue a ocasionar a “LA
DEPEMNDENCIA” ¢ a terceros con motivo de la ejecucion y cumplimiente del presente
contrato.

Atender puntualmente las indicaciones que, para el eficaz desempefio del servicio
contratado, reciba del administrador del contrato.

Prestar los servicios de conformidad con la metodologia vy actividades sefialadas en los
numerales 4 y 5 de los “TERMINOS DE REFERENCIA”".

Presentar el Comprobante Fiscal Digital por Internet, debidamente requisitado pa%’a suU

pago.
Asegurarse que la prestacién del servicio sea de primera calidad, sin que se presenten

deficiencias, o cualquier otra circunstancia que ponga en riesgo o retrase la realizacion del ™

servicio.

Proporcionar la informacion gue le sea requerida peor la Secretaria de la Funcion
Plblica v el Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo Medio
Ambienie y Recursos Naturales, de conformidad con el articule 107 del Reglamento de

la *LAASSP”.

Cumplir con las normas gue directa e indirectamente se relacionen con el f

cumplimiento de la Ley de Infraestructura de |la Calidad.

DECIMA PRIMERA. - OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA” :
“ILA DEPENDENCIA” se obliga:

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de gue “EL PRESTADCR” lleve 3 cabo en los

términos convenidos {a prestacién de los servicios objeto del contrato.
b} Sufragar el pago correspondiente en tiempo y forma por la prestacién de los servicios.

DECIMA SEGUNDA. - ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS

\”\%
7 ™
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| CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-080/2024 }
SERVICIOS '
Conforme al numeral 18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL
CONTRATO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” designa como
Administrador del presente contrato al Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho en
la Oficina de Representacién en el Estado México, con RF.C. ——~ —~ " guien dara
seguimiento y verificara el cumplimiento de los derechos vy obligaciones estaplecidos en este
instrurnento; asistido por el C. Sergio Javier Ordofiez Gonzélez, Subdelegado de Administracién e
Innovacion con R.F.C gquien tendrd las facultades establecidas en el segundo
parrafo del numeral k4] de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Medioc Ambiente y Recursos Naturales.

Los servicios se tendradn por recibidos previa revisién del Administrador del presente contrato, la cual
consistira en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas en los “TERMINOS
DE REFERENCIA"™, con énfasis en los numerales 3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4.
DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A
ENTREGAR, 6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO y 13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de
los “TERMINOS DE REFERENCIA".

“LA DEPENDENCIA”, a través dei Administrador del contrato, rechazard los servicios, que no
cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “EL
PRESTADOR” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo
adicional para “LA DEPENDENCIA”, sin perjuicic de la aplicacién de las penas convencionales o
deducciones al cobro correspondientes.

“LA DEPENDENCIA”, a través del Administrador del contrato, podrd aceptar los servicios gue
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones éstablecidas en este contrato v en los
anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan %
reposicion del servicio, cuando ta naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA., - DEDUCCIONES :
“LA DEPENDENCIA” aplicard deducciones al page por el incumplimiento parcial o deficiente, en
gue incurra “EL PRESTADOR” conforme a o estipulado en el numeral 17. DEDUCTIVAS DEL PAGO
de los “TERMINOS DE REFERENCIA” |as cuales se aplicaran de acuerdo con lo establecide en la
519u|ente tabla:
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No. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
Informe de resuitados del analisis y desarrolio de las
1 actividades relacicnadas, conforme a lo sefialado en
el nur‘{)eraE 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de | | oc productos que resulten
los “TERMINOS DE REFERENCIA™. del servicio deberan contener
Informe de resultados del andlisis y desarrollode fas | a0 menos  los siguientes
> actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | apartados: En su caso y de ser
el nunjerai 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES™ de necesar]ol las
'os “TERMINOS DE REFERENCIA”. 1. Metodologla utilizada deductivas serén
Informe de resultados del andlisis y desarroliode las | 2. Listade de documentos aplicadas al
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefiatado en revisados y analizados prestador de
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES de | 3. Hallazgos servicios por cada dia
los “TERMINOS DE REFERENCIA”, 4.  Resultados natural de atraso que
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las le Heve resolver los
4 actividades relacichadas, conforme a lo sefaladoen | Los productes que resulten | servicios )
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de | del servicio deberdn | proporcionados :
fos “TERMINOS DE REFERENCIA”. entregarse de la siguiente | parcial o
Informe de resultados de! analisis y desarrollo de las | manera: : i deficienternente, en
5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialadc en ’ el cumplimiento de
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de e«Carta firmads porel o la | las  obligaciones vy
ios “TERMINOS DE REFERENCIA”, prestadora del servicio, | corresponderan al 1%
informe de resuitados del andlisis y desarrollo de las en la que se exprese el | (uno por ciento) del
6 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en producte entregado. monto del CFDI, sin
el numeral & “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de eArchivos  en  formato | incluir el IVA
los *TERMINQS DE REFERENCIA”. digital vy en PEF
Informe de resultados del anéiisis y desarrclio de las firmados y escaneados. | El importe de las
- actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en eLas entregas se hardn ; deductivas no
el numeral 6 “CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES" de conforme al | excedera del Importe ;
los “TERMINOS DE REFERENCIA”, cronograma de | del 20% {veinte por H
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades  de  los | ciento), sin
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en “TERMINOS DE | considerar el IVA
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" REFERENCIA”, o antes | del contrato,
ios “TERMINOS DE REFERENCIA™. s la acividad o | siguiendo lo
informe de resultados del analisis y desarrolio de las permite. establecido en el iy
9 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en sTodos los documentos | articuio 53 Bis de la
el numeral § "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" se  entregaran al | LAASSP.
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. Supervisor y  deberan
Infarme de resultados del anélisis v desarrollo de las dirigirse a nombre del
10 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en respensable téenico.
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES"
fos “TERMINOS DE REFERENCIA".

Las cantidades a deducir se aplicardn en el CFDI o facturs electrénica gque “EL PRESTADOR"
presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tra’rrjite o bien en el siguiente pago de |z
siguiente manera:

De no existir pagos pendientes, se reguerird a “EL PRESTADOR” gue realice el pago de [a deductiva
a través del esquema eScinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA / :
“s), a favor de |la Tesoreria de la Federacion. .

Las deducciones econdmicas se aplicardn sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos. f
El calculo de las deducciones serd calculadas, aplicadas y notificadas por escrite a “EL PRESTADOR™ ;
por el Administrador del contrato de “1L.A DEPENDENCIA™. \
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DECIMA CUARTA. - PENAS CONVENCIONALES

En caso de que “EL PRESTADOR" incurra en atraso en el curmplimiento conforme a lo pactado para
fa prestacion de los servicios objeto del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” por conducto, del
Administrador del contrato aplicard a “EL PRESTADOR?" las penas convencionales establecidas en el
numeral 16. PENAS CONVENCIONALES de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, las cuales se
calcularan g partir del dia natural siguiente al sefalado como tiempo de respuesta, mismas que
seran determinadas en funcidn de la siguiente tabla:

’ TIEMPO DE P
N, CONCEPTO RESPUESTA PENALIZACION
Informe de resultados del analisis y desarrolio de las
1 actividades relzcionadas, conforme a lo sefialado en 15 de marzo
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de de 2024 i
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. De ser necesario, las penas.
Informe de resuitades del andlisis y desarrollo de las : convencionales seran gpiicadas
5 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | 31de marzo al prestador de serviclos po;
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de de 2024 gifnap‘fi‘fn ;Er‘;‘t‘;’a' de adt;as" en el
los “TERMINOS DE REFERENCIA™, . X .
informe de resultados de! andlisis y desarrollo de las ﬁ;’“{%iionif gigﬁ;;e)sggfiféig
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | 15 de abril de d; CFOI psin ineluir el IVA. En su
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024 caso ias, cenas convenci-onales
los “TERMINOS DE REFEREN(.:IA. - serén calculadas, aplicadas y
Informe de resultados de! analisis v desarrolio de las notificadas al prestador de
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en | 30 de abril de serviclos cuien deberd cubrir
al l’lur?_'let'aE & “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de 202{@ dicha pena convencional a
los “TERMINGOS DE REFERENCIA”, ; favor  de la  Cficina de |
Informe de resultados del analisis y desarrolle de las Representacién en el Estado de
5 actividades relacionadas, conforme a |0 sefialado en | 15 de mayo de México rediante pago
al nurperaJ 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024 efectue;do en SEMARNAT,
oz “TERMINOS DE REFERENCIA™. debiendo remitir al dia habil
Informe de resultacdos del analisis v desarrollo de las siguiente al comprobante | 4
6 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | 31 de mayo de original del mismo. Ef pago del oy
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024 servicio quedara condicionado
los “TERMINOS DE REFERENCIA™. proporcicnalmente al pago que
informe de resultados de! analisis y desarrolio de las EL DRESTADOR de servicios
7 actividades re:facnonadas, conforme a lo senalad? en | 15dejuniode deba efectuar por concepto de
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES’ de 2024 cenas  convencionales  por
los “TERMINOS DE REFERENCIA”, atrasc en el cumplimiento de
Informe de resultados del andlisis y desarrolio de las las  obligaciones, en el
a actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | 30 dejuniode | onrandide de gue si el contrato
el numera! 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024 es rescindido no procedera el
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. cobro de dichas pemas. Lo
Informe de resultados del analisis y desarrclic de las anterior, con base en las
9 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | I5dejuliode | pyliticas, Bases vy Lineamientos R
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024 en Materia de Adquisiciones,
los “TERMINGS DE REFERENCIA™. Arrendamientos  y  Servicios L,
informe de resultados del analisis y desarrollo de las (POBALINES) de SEMARNAT de f?
10 actividades reiacionadas, conforme a lo sefalado en 3tdejuiio de 2019 g
el numeral ¢ “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. _

10 N
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El Administrador determinara el célculo de la pena convencional, cuya notificacion se realizard por
escrito a “EL PRESTADOR?” por el Administrador del contrato, a fin de que “EL PRESTADOR?” realice
el pago a favor de la Cficina de Representacién en el estado de México.

La acumulacién de las penas convencionales no excederz del importe del 20% (veinte por ciento), sin
considerar el LV.A. del contrato, en cuyo caso, se procederd al inicio del procedimiento de rescision
del contrato, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.

El pago de los servicios quedard condicionado, proporcionalmente, al pago gque “EL PRESTADOR"
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema eScinco Pagoe Electrénico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de la Federacién; o bien, a través de
un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido cominmente como Nota de Crédito, en el
momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de
los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Cuando “EL PRESTADOR" quede exceptuada de la presentacién de la garantia de cumplimiento, en
los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas convencicnales por atraso
gue se puede aplicar serd del 20% (veinte por ciento} del monte de los servicios prestados fuera de
la fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del
Reglamento de la LAASSP

DECIMA QUINTA. - LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.
“EL PRESTADOR?” se cbliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos y
registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
Para la prestacién de los servicios materia dei presente contrato, no se requiere que “E%.,
PRESTADOR" contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. - TRANSPORTE

“EL PRESTADOR?” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para
la prestacién del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el numeral 7.
LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los *TERMINOS DE REFERENCIA”.

DECIMA OCTAVA. - IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacidn de los servicios, objeto
del presente contrato, serdn pagados por “EL PRESTADOR?”, mlsmos gue no seran repercutldos a
“LA DEPENDENCIA™.

“LA DEPENDENCIA” sélo cubrird, cuando aplique, io correspondiente al Impuesto al Valer Agregado
(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales

vigentes.

DECIMA NOVENA. - PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES
s':{"\
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“EL PRESTADOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcién de los derechos de
cobro, en cuyc caso se deberd contar con la conformidad previa y por escrito de “LA
DEPENDENCIA” deslindando a ésta de teda responsabilidad.

VIGESIMA. - DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PRESTADOR” serd responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de
derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de
las obligacicnes del presente contrato, por o gue se obliga a responder personal e ilimitadamente
de los dafios y perjuicios que pudiera causar a “LA DEPENDENCIA” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA”, por cualquiera de las causas
antes mencicnadas, “EL PRESTADOR", se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA
DEPENDENCIA” de cualquier controversia, liberdndola de toda responsabilidad de cardcter civil,
penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacéandola en paz v a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA” tuviese gue erogar recursos por cualquiera de estos conceptos,
“EL PRESTADOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por agquella.

VIGESIMA PRIMERA. - CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
“LAS PARTES” acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento se tratard de manera confidencial, siendo de uso exclusivo
para la consecucién del objeto del presente contrato y no podrd difundirse a tercercs. de
conformidad con lo establecido en las Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion
de Sujetos Obligados, vy Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidon Puablica, v demas
legislacion aplicabie. :

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recabesn con motivo de la
celebracién del presenie contrato, deberd de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de
Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PRESTADOR" asume cualquier responsabilidad que se derive " del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en
el presente contrato.

Asimismo *EL PRESTADOR” deberd cbservar lo establecide en el Anexo aplicable a la

Confidencialidad de {a informacidon del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. -SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adguisicicnes, Arrendamientos y Servicios del
Secter Publico y 102, fraccion H, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA” en el supuesto de caso
fortuito o de fuerza mayor o por causas gue le resulten imputables, podra suspender |a prestacion de

los servicios, de manera temporal, quedando obligade a pagar a “EL PRESTADOR", aquellos~
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como, al page de gastos no recuperables |

previa solicitud y acreditamiento.

Una vez gue hayan desaparecido las causas dque motivaron la suspensién, el contrato podrdl |
continuar produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA™ asi lo determina; y en caso

gue subsistan los supuestos gue diercn origen a la suspensidn, se podra iniciar la terminacién

anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.
N
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VIGESIMA TERCERA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA DEPENDENCIA” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuandc por causas
Jjustificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dafo o perjuicio a “LA DEPENDENCIA”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que
dieron origen al presente contrato, con motivo de ia resolucién de una inconformidad o intervencidn
de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcién Pablica, podra dar por terminado anticipadamente
el presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDEMNCIA”, ello con independencia
de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “LA DEPENDEMNCIA" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo
notificard a “EL PRESTADOR” hasta con 30 (treinta) dfas naturales anteriores al hecho, debiendo
sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que, se-precisaran las razones o causas gue
dieron origen a la misma y pagard a “EL PRESTADQR" la parte proporcional de los servicios
prestados, asi como los gastos no recuperables en gue haya incurrido, previa solicitud por escrito,
siempre gue éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el presente contrato, limitdndose segdn corresponda a los conceptos establecidos en la fraccion
[, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

VIGESIMA CUARTA. - RESCISION

Conforme al numeral 20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO de los “TERMINOS DE /
REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54 de {a Ley de
Adguisicicnes, Arrendamientos vy Servicios del Sector PUblico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir
en cualguier momento administrativamente el contrato, sin necesidad de declaracion judicial previa
y sin gue por ello se incurra en responsabitidad, y en caso de que “EL PRESTADOR” se encuentre en
cualguier de los siguientes supuestos:

a2} Contravenir los términcs pactados para la prestacidon de los servicios, establecidos en el s
presente contrato; v

b} Transferir en todo o en parte las obligaciones gue deriven del presente contrato a un tercero
ajeno a la relacién contractual;

¢) Ceder ios derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y
por escritc de “LA DEPENDENCIA",

d} Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestauon de los servicios' del
presente contrato;

e} No realizar la prestacién de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en eI -~
presente contrato y sus respectlvos anexos; i

f} No proporcionar a los Organos de Fiscalizacidn, la informacién gue le sea requerida* con
motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen; ‘

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte f
su patrimonio; =

h} En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacion, informaciéon o
documentacion proporcionada para efecto del presente contrato; '

i) Cuando [a suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del contrato.
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J} Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para las
deducciones;

k) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del
objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “LA DEPENDENCIA” en los
términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento juridico;

I} Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA™;

mjCambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra
reclamaciones y érdenes de “LA DEPENDENCIA”, cuando sea extranjero, y

n} Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato y
SUS anexos.

Para el caso de optar por la rescisién del contrato, “LA DEPENDENCIA” comunicars por escritc a “EL
PRESTADOR” el incumplimiento en gue haya incurrido, para que en un término de 5 {cinco) dias
hébiles contados a partir del dia siguiente de a notificacion, exponga lo que z su derecho convenga
¥ aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA”, en un plazo de 15 (quince} dias habiles siguientes,
tomando en consideracion ios argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PRESTADOR”,
determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara a “EL
PRESTADOR" dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA” por concepto del contrato hasta el momento de
rescision, o los gue resulten a cargo de “EL PRESTADOR".

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA DEPENDENCIAY podfé suspender el tramite- del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de los
servicios, el procedimiento iniciado quedaréd sin efecto, previa aceptacién y verificacion de “LA

DEPENDENCIA” de que continta vigente la necesidad de ia prestac:lon de los servicios, aplicando, ern =&

su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA” podrd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar algln dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA” por conducto del drea
requirente elaborard un dictamen en el cual justifique que {os impactos econémicos o de operacnon
gue se ocasionarian con la rescisidn del contrato resuitarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA” establecerd con “EL PRESTADOR", otro plazo,
que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento,
aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera | |
atender a las condiciones previstas por los dos Gltimos pérrafos del articulo 52 de la “LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior,
si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA” quedard axpresamente |
facuitada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones
gue procedan.
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Si se llevara a cabo la rescisién del contrato, Yy en el casc de que a “EL PRESTADOR" se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarios mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP". '

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computardn por
dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en gue se pongan efectivamente las
cantidades a disposicidn de “LA DEPENDENCIA”. ‘

VIGESIMA QUINTA. - RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PRESTADOR"” reconoce v acepta ser el Unico patron de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en la prestacién del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “L& DEPENDENCIA”
respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole
taboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podra considerar patrén sustituto, patrén
solidario, beneficiario o intermediario. '

“EL PRESTADOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA”, asi
como en la ejecucidn de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PRESTADOR” exime expresarnente a2 “LA DEPENDENCIA” de
cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie gque en suU caso pudiera
llegar a generarse, relacionado con el presente contrato. Para el caso que, con posterioridad a [a
conclusion del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” reciba una demanda laboral por parte de »
trabajadores de “EL PRESTADOR”, en la que se demande |a solidaridad y/o sustitucién patronal a =/
“LA DEPENDENCIA”, “EL. PRESTADOR"” queda obligada a dar cumplimiento a lo establecido en la
presente cldusula. '

R o

VIGESIMA SEXTA. - DISCREPANCIAS

“LAS PARTES" convienen que, en caso de discrepancia entre la solicitud de cotizacién y el contrato,
prevalecera lo establecido en la solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccién IV, del
Reglamento de la “LAASSP”. )

VIGESIMA SEPTIMA, - CONCILIACION

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de gue se presenien desavenencias derivadas de la
gjecucion y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacion
establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 126 ai 136 de su Reglamento. '

VIGESIMA OCTAVA. - DOMICILIOS
“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos ios efectos a que haya lugar y que se |
relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que
cualguier notificacién judicial o extrajudiciai, ermplazamiento, requerimiento o diligencia que en | |
dichos domicilios se practique, serd enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero
del Codigo Civil Federal. :

s
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VIGESIMA NOVENA. - LEGISLACION APLICABLE : ‘
“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios objeto. del
presente contrato a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, sus anexos que forman parte
integral del mismo, a la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento; Cédigo Civil Federal: Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Codigo Federal de
Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. - JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacién y cumplimisnto de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mismo, se someteran a |z Jjurisdiccién y competencia de los Tribunales
Federales en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fueroc que pudiera corresponderles
en razén de su domicilio actual o futuro.

“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal
de todas las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, sin que medio vicio de
consentimiento, por lo que lo firman en cinco tantos en la Ciudad de México, el 22 de marzo de
2024, :

FIRMANTES
POR:
“LA DEPENDENCIA”

NOMBRE CARGO R.F.C.

Director General de Recursos Materiales,

Lic. Manue! Garcia -
Inmuebles y Servicics

Arellano

Titular de la Unidad Coordinadora de
Oficinas de Representacién v Gestidn
Territorial como drea requirente

Mtrc. Roman
Hernandez Martinez

Encargado del Despacho en |a oficina de
Ing. Antonio Reyna | Representacién en Estado de México, &rea
Cabrera reguirente y Administrador del Contrato

Subdelegado de Administracién e
Innovacion y auxiliar en la administracion del
contrato.

Lic. Sergio Javier
Ordofez Conzdler

PCR:

“EL. PRESTADOR"
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1. INTRODUCCIGN.

ta Oficina de Representacidn en el Estado de México, tiene dentro de su circunscripcidn territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el &mbito territorial de la entidad federativa o region correspondiente,
la ejecucién de los programas y acciones relativas a las atribuciones que -en en Reglamento interior de la
SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas y lineamientos que determine la Secretaria v las unidades
administrativas centrales competentes, asi como informar de los avances y resultados de su ejercicio.

Es la encargada de atender los asuntos correspondientes a vigilar, promover vy estimular, en coordinacion con
las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de ias leyes, normas oficiales mexicanas,
programas relacionados con recursos naturales, medic ambiente, aguas, bosques vy demas materias de su
competencia. - —

2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacion en el Estado de México es de suma importancia que se cuente con el
personal técnice que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacién y seguimiento de las Mesas de
trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecoldégicos Participativos en distintos municipios
al interior del estado; apoyar en la deteccidn y ejecucién de Acciones de capacitacién en materia de.
iegislacién ambiental a servidores publicos municipales en el interior del estado; elaborar e integrar un
sistema de informacidn geografica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento vy
Trasformacién de materias primas forestales en el estado de México y apovar en el seguimientc e
implementacion de politicas de gestion, supervision y control en materia de Recurscs Materiales y Servicios

Generales as{ como de Recurseos Humanos

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

. &
El objeto del contrato consiste, en la prestacién de servicios técnicos para generar procesos de gestion gue
fortalezcan la operacion y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional y organizacional; gue contribuyan
a incrementar la conectividad entre ecosistemas representativos para salvaguardar su biodiversidad vy
equilibrio ecolégico, a través del uso racional de los recursos forestales, asi como atender aguellas ‘consultas
que se realicen sobre los asuntos asignados, sistematizacion de procesos, y otros de naturaleza similar .
4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

Los prestadores de servicios brindaran apoyo en los procesos de gestién que fortalezcan y contribuyan a
incrementar la eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacién en e] Estado de México
derivados de la emisién del nuevo Reglamento interior de la Secretaria de Medio Ambiente v Recursos
Naturales y otros de naturaleza similar gue se presenten durante la vigencia de la presente contratacion.

El servicio consistira en:

¢ Planificar las diferentes actividades con el equipo de la Oficina de Representacidén para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal, Organizacional y
Financiera derivados de la emision del nuevo Reglamento Interior de ta Secretaria de Medzo Ambiente

y Recursos Naturales.
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Dar seguimiento a los lineamientos que garanticen la realizacion en apego a la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Juridica, Organizacional y Financiera derivados de la
emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

. Dar seguimiento a los programas derivados de la publicacion del nuevo Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Apoyar en las mesas de trabajo para el proceso de revisién y modificacion de perfiles de puestos que
sufran alguna modificacién de manera parcial o total en cuanto a sus atribuciones laborales.

Orientar y dar segui'r_hiéh.to' a las observaciones realizadas por terceros gue supervisen las actividades
en rmateria Administrativa, Juridica, ambiental, Organizacional y Financiera derivados de la emisidn del
nueve Reglamento interior.

Recibir, registrar, clasificar, organizar, distribuir todo tipo de documentacion que ingrese a la Oficina de
Representacién en materia de presupuesto, juridica, legal, ambiental, contrataciones de servicios, en el
marco de la legislacion y normatividad aplicable,

Apoyar en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicios
basicos de la Oficina de Representacién Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT.
Coadyuvar a la Oficina de Representacion en el Estado de México y Gficinas Centrales de la SEMARNAT,
en todos los recursos v medios de defensa procedentes en los juicios y procedimientes, realizando
todos aquellos actos procesales para su debida tramitacion en los términos de ley.

Eiaboracién de Informes, y seguimiento de acuerdos de conformidad con lfas indicacicnes asignadas

5, PRODUCTOS A ENTREGAR.
L

! nforme Mo, 1 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a

e marzo de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024 _
Informe No. 2 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 31 de marzo de™
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024
informe No. 3 del analisis v desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15de abril de
lo sefialado en el nurmeral 6 "CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES". 2024
I Informe No. 4 del andlisis y desarroilo de las actividades relacionadas, conforme a | 30 de abril de
lo seRalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
Informe No. 5 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de mayo de
lo sefialado en &l numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
Informe No. 6 del andlisis y desarrollo de |as actividades relacionadas, conforme a | 31 de mayo de,
| lo. sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
v

ot

i
i
Pagina 4

"




MEDIO AMBIENTE - g,2C24

SELRLTAREA 0F SASO I AMIENYE ¥ QBCUMSDR tEatthnlL s : ) PUERTO

. AIrIn
~ wa Lugia: wnu: yrrg
o

7 Inforrme No. 7 def aniélisis vy desarrollo de las actividades relacionadas, corforme a | 75 de junio de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

a Informe No. 8 del andlisis y desarrollo de las actividades relacicnadas, conforme a | 30dejuniode
lo sefialade en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". = = - 2024

9 Informe No. 9 del anélisis v desarrollo de las actividades relaCJOnadas conforme a ; 15 de julic de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES”, ' 2024

10 informe No. 10 del andlisis y desarrollo de [as actividades retacionadas, conforme a | 31 de julio de
lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIV!DADES" B 2024

Los productos que resulien del servicio deberan contener al menos los siguientes apartados:

1. Metodologia utilizada

2. Listado de documentos revisados vy analizados
3. Hallazgos

4. Resultados

Los productos que resulten de las asesorfas deberan entregarse de la siguiente manera:

Carta firmada por el o la prestadora del servicio, en la que exprese el producto entregado.

Archivos en formato digital editable y en PDF, firmadosy escaneados..

Las entregas se haran los dias 15 y el Gitimo dia habil de caéa mes o eri su.caso el dig habil antenor.
Todos los documentos se entregaran al Superwsor y deberan dmglrse a nombre del responsabie;
técnico. :

& @ o

Una vez que los prestadores de servicios obtengan o generen cada entregable eflos mismos se: deberén
presentar en la Oficina de Representaciéon de la SEMARNAT en el Estado de ‘México, ubicada en Andador
Valentin Gomez Farfas No. 108, Colonia San Felipe Tlalmimilclpan, C.P. 50250, Toluca, Estado de México.

En termlnos de lo dispuesto por los articulos 31 del Qeglamento de la LAASSP; '7 de la Ley de nfraestructura
de la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estandares o Normas internacionales de
referencia disponibles para el "SERVICIO", al presente servicio no le aplican Normas de Calidad 1SO, Normas

Oficiales, Normas Mexicanas y/o Normas Internacionales.

6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Especialista | Coadyuvar en el  analisis la

en analisis de idocumentaczon e informes del gjercicio del
informacion | presupuesto assgnado a la Oficina del
financiera | Representacion. ‘ :

o,
" .

- Lo .
7

S

Pagina 5 R Y




224
elipe Carrillo
PU}E". 8’1‘0

EnruTanda Ty SAoLITARIARS,

MEDIO AMBIENTE

o ERAR]A BE FLLD ARMDIANTL ¥ REGURLOE NATURALLY

Coadyuvar en la Coordinaciéon de los
procesos de evaluacidn y supervision de
informes de ejecucidn de Proyeclos
reatizados por la Oficina de Representacidn.
Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizado e inventario de
informes derivados de soficitudes de | X XKIX | X | XX iX X | X X
informacién con el fin de gue sean utilizados
para la tomas de decisiones,
Coordinar la- integracién de informacidn
financiera de la Oficina de Representacién
para- una mejor programacién  de los
procesosy toina de decisiones.
Coadyuvar en la elaboracién sistemas y
mecanismos . de conirol, evaluacidn  y
seguimiento de sus procesos, asi como las
poliiticas institucionales relativas al desarrolto
de modeios de andiisis de informacion en la
Cficina de Representacion,
Auxiiar en los tramifes de los pagos de
vidticos y pasajes del personal comisionado{X XKIX X IX X [ X X X X
Especialista | Por la Oficina de Representacion,
en desarrello | Elaborar las “estrategias orlentadas al uso
administrativ | eficiente de los recursos para la operacién de
o] Ja Oficina de Representacion, en e Estado de
México, asi como apoyar en la coordinacién
de los procesos de gestidn, con e fin
garantizar su operacion.
Supervisar-las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto | X XX 3X XX X X X X
asignade y las disposiciones aplicables
dentro de las Oficinas de Representacion.
Coadyuvar en &l desarrollo de los Programas
de Desconcentracién y  Simplificacion
Administrativa de los servicios de las|X XK X X ([X IX XX X
diferentes dreas de SEMARNAT, con el fin de
dar cumplimiento normativo.
Especialista | Dar seguimiento a las disposiciones del 1
seguimiento | Marco normativo en temas sustantivos de la | X XIX X XX | X [X X X
¥ Oficina de Representacién.
3 fortalecimien | Coadyuvar en el seguimiento Y
to de establecimiento de procesos e acuerdo a los “g
procesos lineamientos gue garanticen la realizacion
ambientales | de los trabajos en apego a la normatividad
vigente en materia systantiva, | X XIX [ X [ XX X X |X X
Administrativa, Organizacional y Financiera
derivados de la emisidn del nueve
feglamento Intsrior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

)

I
i

H
H
H
i
B

Pagina 6 .




MEDIO AMBIENTE

CERERARNEA DL HUDIQ Aairn i ¥ ROCUNGS Y RATYR ALRS

2624

’ Felipe Carrille
PUERTO

aradaiian 10 O, MALMTALLAS,
CYOLVCHRASST ¥ CFOGOR
P

Coadyuvar en [a atencién y seguimiento a [as |

solicitudes de informacién de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion del
IMAL

Apoyar en la difusion para las Oficinas. de.

Representacién de informacién gue emita la
Direccidn General de Programacion vy
Presupuesto para ejercer los recursos
conforme a la normatividad establecida.

Especialista
en
seguimiento
Y
fortalecimien

Coadyuvar en el registro, clasificacion,
crganizacién y distribucién de todo tipo de
documentacién que ingrese a la Direccién
en materia de presupuesto, contrataciones
de servicios, en el marco de [a legislacién vy
normatividad aplicable.

to de
procesos
administrativ
0s

Apoyar eh el registro y seguimiento de los
recursos presupuestarios autorizados por
concepto de pago de servicios basicos de las
Oficinas de Representacion.

Auxiliar en el desarrollc de las acciones que
se requieran instrumentar para los
programas regionales a cargo de la Unidad
Coordinadora de Oficinas de Representacion

y Gestidn Territorial, con el fin de facilitar su |

operacion de estos.

Coadyuvar en e analisis de |la
documentacidn e informes del ejercicio del

presupuesto  asignado a la Oficina de

Representacion.

Especiaiista
en analisis de
informacién

Coadyuvar en Ila Coordinacion de los
procesos de evaluacidn y supervisién de
informes de ejecucidon de . Proyectos
realizados por la Oficina de Representacion.

financiera
con un
enfogue
administrativ
o}

Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizado el inventaric de
informes derivados de solicitudes de
informacién con el fin de que sean utilizados
para la toma de decisiones,

Coordinar la integracidn de informacidn
financiera de la Oficina de Representacién
para una mejor programacion de  los
procesos y toma de decisiones.

Especialista
en desarroilo
administrativ

Coadyuvar en la elaboracién sisternas y
mecanismos de control, evaluacién y
seguimiento de sus procesos, asf como las
politicas institucionales relativas al desarrolfo
de modelos de analisis de informacién en la
Oficina de Representacion. :

o]

Auxiliar en los tramites de los pagos de
viaticos y pasajes del personal comisionado |
por la Oficina de Representacién.
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Elaborar las estrategias orientadas al uso
eficiente de los recursos para la operacion de
la Oficina de Representacién, en el Estado de
México, asi cormo apoyar en fa coordinacion
de Jos procesos de gestidn, con el fin
garantizar su operacion.

Supervisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme a! presupuesto i X XXX XX X X X X
asignado y las disposiciones aplicables
dentro de las Oficinas de Representacion.
Coadyuvar en el desarrollo de los Programas
de = Desconcentracién vy  Simpiificacién
Administrativa de los servicios otorgados por [ X Xix | X XX |[X |X {X X
parte de ia Oficina de Representacién, con e
fin de dar cumplimiento normativo.

Dar seguimiento a Jas disposiciones del

marco nermativo en temas sustantivos de la | X XEX X [ XX X X X X
o Oficina de Representacion.
Especialista Feoadviavar  en el  seguimiento vy

en

C establecimiento de procesos & acyerde a los
seguimiento

linearmisntos gque daranticen la realizacion

7 y o de los 1trabajos en la Oficina de
fortalecimien Represeniacién, en apego a la normatividad

tode ,pt : pgt. e b xix [x [x|x Ix Ix [x |x
procesos vigente en materia sustantiva,

Administrativa, Crganizacional y Financiera
derivados de  la emisidn del nuevo
Regiamento interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Coadyuvar en la atencidn y seguimiento a ias
solicitudes de informacién ingresadas a la
Oficina de Representacion por parte de la | X XIX X XX X X X X
Unidad de Transparencia y Acceso a la
informacion del INAL

Apoyar en la asesoria para intervenir en la
defensa legal de los intereses de la Oficina de
Representacién, en juicios del orden civiles y
rmercantiles, contenciosos-administrativos y
cualguier otro procedimiento jurisdiccional o
administrative.

ambientales

ct g

specialista — .,
Especialist Coadyuvar a la Oficina de Representacion, en
B en asesofia . -

legal todos los recursos y medios de defensa

procedentes en los juicios y procedimientos
sefialados en el presente articulo, ofrecer
pruebas, asistir a las audiencias, formular
alegatos y realizar todos aquelios actos
procesales para su debida tramitacion en los
términos de ley.

——
T—

e

e
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Apoyar en la elaboracidon de convenios ante
autoridades administrativas, judiciaies y-
jurisdiccionales para poner  fin  alX XIX|X XX [X X (X X
procedimientos o juicios en los que Ia
Oficina de Representacidn sea parte.
Apoyar en la certificacién de documentos | _
que obran en los archivos de Oficina de
Representacién, para dar atencién a diversos X S K EaR Ea A Xoagx X
requerimiento de tas diversas Instancias.
Asesorar a la Oficina de Representacién en
la realizacién de procedimientos
de contrataciones pablicas, de conformidad
con las disposiciones jurfdicas aplicables.
Coadyuvar con  diversas unidades
administrativas competentes de la Secretaria
en la aplicacién de las disposiciones juridicas
en rmateria laboral, y de responsabilidades de
las personas servidoras plblicas, adscitas a la
Oficina de Representacidn,
Apoyar en la asesoria a la Oficina de
Representacién y en acompafiamiento con
la Direccién General de Desarrollo Humano y
Organizacion, sobre los  mecsnismos | X KiXpxX [ XX [X X |X IX
para iniciar precedimientos de rescisién de
los contratos o convenios, sU tramitacién ¥ la
emision de la resolucién correspondientes.
Coadyuvar en la asesoria juridica a la Oficina
de‘ Re;:-:resentamon: en el gjercicio dg sus X xlx ix Ixlx |x x |x %
atribucicnes, seguimientos a auditorias y ) y
actuar como érgano de consulta. o ' i
Apoyar con la actualizacion de informacién
digital relacicnada con :los proyectos de
reglamentos, decretos, declaratorias,
acuerdos y drdenes sobre los asuntos de la
competencia de la Oficina ce | X XiX X [X[X X X X X
Representacion de la SEMARNAT en el
Estado de Mé&xXico, con el fin de contar con
Especialista |informacidn vigente parea la toma de
enmanejo | decisiones.
10 de Desarraellar un proceso para la digitalizaciony
infarmacion | administracion de ia informacion fisica con la
digital que cuenta la Oficina de Representacién de [ X XXX XX X [ X X X
la SEMARNAT en el Estado de México, para
su consulta y analisis.
Coadyuvar en el establecimiento de procesos
para el manejo de inforrnacién digital y
documentsl en la Oficina de Representacidén | X HIX X [ XX | X X X X
de la SEMARNAT en el Estado de México a fin
de gue se optimicen los tiempos de consulta.

Especialista
juridico

Pagina 9
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Apoyar en la elaboracion de Informss, y
seguimiento de acuerdos conforme de X XA X XX (X X IX
conformidad con las indicaciones asignadas.

Apoyar en ia gestion, clasificacion y control
de los documentos generados por la Oficina
de Representacion de la SEMARNAT en el
Estado de México, para su transferencia al
archivo -de tramite, de concentracidon e
histérico, conforme fos mecanismos Yy
ineamientos emitidos por las areas
responsables en la SEMARNAT, a fin de
cumplir con las solicitudes de informacion
que se requieran.

Apoyar en la coordinacion de los temas de
organizacion y loglstica de las reuniones ¢
eventos de trabaio, encomendados al [X KIX X X IX X X X
Encargado de |a Oficina de Representacion
de ia SEMARNAT en el Estado de México.

Especialista
en gestidny
n o .
administraci
Snintegral

Coadyuvar en - e  establecimientc vy
supervision de la operacién del archivo, con
al fin de garantizar el resguardo y consulta
de informacion.

Apoyar en el andlisis del manejo de
documentos de importancia para la
Encargado de la Oficina de Representacion
de la SEMARNAT en el Estado de México, asl
como la entrega oportunag, para asegurar la
integridad y confidencialicad de estos.

Coadyuvar en la administracion de Ia
informacién generada de los acuetdos y
proyectos de cooperacidn regional, entre 1z
Oficina de Representacion de ia SEMARNAT [ X KX X XX X X X
en el Estado de México y la Unidad
Coordinadora de Cficinas de Representacion
y Gestion Territorial.

Apoyar en el desarrollc el analisis para
determinar la viabilidad de proyecios
especiales en materia de seguimientio de
acuerdos entre la Oficina de Representacion | X KX IX XX [ X X X
de la SEMARNAT en el Estado de MéXicoy la
Unidad Coordinadeora de Oficinas de
Representacion y Gestidn Territorial

Especialista
en
seguimiento
y control de
proyectoes
estrgtégicos

Coordinar las reuniones de los grupos de
trapajo de la Oficina de Representacién de la
SEMARNAT en el Estado de México para
atender los temas derivados de la|X XIX X XX |X X X
publicacidn  de un nusvo Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

Pagina 10
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Elaborar un procedimiento que facilite ei
andlisis de los avances y resultados de los
compromisos establecidos en el Programa
Anual de trabajo de fa Oficina de

Representacién de la SEMARNAT en el X % KAl TR Rl BT RN RS B *
Estado de México, con la finalidad de
garantizar ia atencién a ios iineamientos
estratégicos definidos.

Coadyuvar eh la elaboracién de mecanismos
de control, evaluacidn y seguimiento de sus
procesocs, apoy'a.rv.cio en el de‘s/arrollo dfe X x|y Ix Ixlx ix |x [x %
rmodelos de andlisis de informacidn a través
de bases de datos en la Oficina de
Representacién.

Auxiliar en el establecimignto v seguimiento
de las licitaciones generadas por fa Oficina
de Representacién. Asi como apeyar en fa | X XX X XX IX X 1X X
Especialista | capacitacién del personal para la mejora de
en control | procesos.

3 o . e
admimistrativ | Coadyuvar en la elaboracidn de contratos y
o servicios verificando en toedo momento ef uso ]
eficiente de los recursos parz la operacion de X x| % ,><_—"  %% Ix x |x X

lz Oficina de Representacién, asi como
apoyar en la coordinacién de los procesos de
gestion, con el fin garantizar su operacién,

Supetrvisar las contrataciones de los servicios,
asi coma fas licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto | X XXX [ XX iX X [ X X
asignado y las disposicicnes aplicables
dentro de las Oficinas de Representacion.

7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacion del servicio deberd hacerse en los lugares sefizlados en el APENDICE 1 de los presentes Términos
de Referencia, cumpliendo con todos los requisitos sefialados en los numerales 5y 6 de los mismos.

La prestacién del servicio se realizard de manera personal en las instzaiaciones que ocupa la Oﬂcma de
Representacion. :

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Podrén participar las personas fisicas, que se encuentren registrados en ef "Registrc Federal de
Contribuyentes” y que no estén impedidos para participar en el procedimiento de contratacién, que cuenten
con la capacidad técnica y profesional para el cumplimiento del objetivo de Ia contratacidn, conforme a los
requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.

Los PARTICIPANTES deberdn cumplir con cada unc de los puntos de ios presentes Términos de Referenqa
asi como: .

~
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e [Formacién académica Comprobante de estudios terminados y/o pasantes de Licenciatura emn: Biologia,
Ecologia, Quimica, Geografia, GeologTla, Ciencias, Ciencias Forestales, Ingenierfa, Ingenieria Ambiental,
Ingenierfa Forestal, Ingenieria Industrial, Ingeniera Quimica, Ingeniera en Electronica y Comunicaciones,
ingenierfa en Tecnologia Ambiental, Hidrobiclogia, Biologia, Ciencias de la Educacion, ingenieria
Agrénoma, Derecho

« Sies persona fisica debera de contar con experiencia minima de 1afio en los servicios y actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

Asi como demostrar experiencia de hasta un afio y/o conocimiento en actividades vinculadas con:
e Analisis, evaluacién y resolucién de problemas,

Conocimientos en tegislacién ambiental nacional,

Analisis, evaluacion y resolucién de Manifestaciones de impacto Ambiental,

Conocimiento del sector ambiental nacional.

validacién y Analisis de bases de datos.

{ a experiencia deberd acreditarse a través de su curricula, misma que debera adjuntarse a la propuesta.

9. REQUISITOS QUE DEBEQAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

A) PROPUESTA TECNICA.

e Elaborarsey presentarse en fisico o por via correo a argelia.acosta@semarnat.gocb.mx.

s |Los PARTICIPANTES interesados deberan describir detalladamente cada punto solicitado en los
presentes Términos de Referencia.

e Contar con la firma autografa de los PARTICIPANTES.
s No se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas.
e Los PARTICIPANTES deberan presentar su propuesta técnica y econémica en idioma espafiol.

B) PROPUESTA ECONOGMICA.

Deberd elaborarse y presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electrdnico a
argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

e El importe total de la propuesta econdmica debera considerar todos los costos del bien o servicio y
cualquier otro costo que los PARTICIPANTES considere necesario para la entrega del bien o la
prestacién del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

La moneda en que se debera cotizar serd en pesos mexicanos, con ef IVA desglosado. e
La propuesta econdmica debera ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES.
Vigencia en la propuesta econémica, por lo menos 20 dias habites.

Los PARTICIPANTES deberan proporcionar cotizacion en el formato dei APENDICE 2 de los presentes
Términos de Referencia.

& & H o
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10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES ADJUDICADOS.

Los prestadores de servicios que dei procedimiento de contratacién gue establezca la Oficina de
Representacién para el objetivo de la contratacién resulten adjudicados, deberan para la formalizacion del
contrato presentar previamente la documentacion e informacidn siguiente, asi como la que adicionalmente
les requiera el drea de Contratacicnes de la SEMARNAT: '

k. Curriculum Vitae actualizado firmado en original, el cual contendra por lo menos o siguienter

« Fotografia.

+ Nombre completo.
Ocupacion.
Experiencia [aborali.
Domicilio,

1. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resultado de |la investigacién de mercado, se desprende gue Ia oferta de mercado se hard al amparo del
art. 41, fraccion XIV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico {LAASSP), para
contratar los servicios profesionales con perscnas fisicas a fin de que por la naturaleza de la contratacion
asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en cuanto a prer:|o catidad, ﬂnancaamlento
oportunidad y demds circunstancias pertinentes.
12. FORMA DE EVALUACION. | | I f )4
La forma de evaluacién de las propuestas setd por el criterio binario. Lo anterior de conformidad con’lo
establecido en los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
[LAASSP) v 51 dei Reglamento de [a LAASSP. :

S

R
Ei contrato se adjudicara a los prestadores de servicios que hayan presentado la proposicién solvente que
reGna las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridasen la sohcntud de cotizacién y oferte el precio
total mas bajo.

13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccidén VI de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico (LAASSP).
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% Al dia siguiente habil de ia notificacidn de adjudicacion 31 de julio de 2024,

PARTIDA PRESUPUESTAL:

Subcontratacién de servicios can tercercs

14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION..

1 Informe de resultados del analisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". )

5 Informe de resultados del andlisis y desarrolio de lasactividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOQGRAMA DE ACTIVIDADES". ) :

3 Informe de resultados del anélisis y desarrolic de lasactividades relacionadas, conforme a 10.00%
o sefalado en el numeral 6 “CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES". )

4 | Informe de resultados del analisis v desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
io sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES", )

5 informe de resultados del analisis v desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%

1 lo sefialado en el numeral 6 “CRONOCRAMA. DE ACTIVIDADES". ’

6 1 informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
io sefialado en el numeral 6 "CRONOGCRAMA DE ACTIVIDADES”. i

7 informe de resulta_dos del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefiafado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". '

8 informe de resultados del analisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral € "CRONOQGRAMA DE ACTIVIDADES". '

9 inforrme de resultados del andlisis y desarrolle de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONCCRAMA DE ACTIVIDADES". ’
informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES". T

e

-'De conformidad con lo establecido en e} articuto 51 de la LAASSP, Se realizaran 16 exhibiciones quincenales
de acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla correspondiente, el pago de cada
factura se efectuard en una sola exhibicidn, dentre del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del
envio electrdnico o entrega fisica previa cita, de {a factura correspondiente, cumpliendo con ios requisitos de
la normatividad aplicable a la materia, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los
términos del contrato.

Asimismo, deberdn cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:;

A} Emision de la liberacién técnica en la que se acredita la entera satisfaccion de la Oficina de
Representacion
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B} El pago de penalizaciones (en caso de haber sido acreedor a éstas).
€} La aplicacidn de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de la Nota de Crédito
relacionada con la factura a fa que serd aplicada (en caso de haber sido acreedor a éstas).

Los PARTICIPANTES adjudicados deberan presehtar la documentacién vigente suficientemente probatoria,
que acredite la existencia de cuents bancaria a su nombre, para efectuar el pago de mediante transferencia
-electrénica.

Tratandose de pagos en excesc gue hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos deberan reintegrar
fas cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que serd igual a la
estabiecida por la Ley de Iingresos de la Federacidn en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales,
los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y considerando dias naturales
desde la fecha del pago, hasta [a fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de
SEMARNAT. '

Las facturas deberan contar con los siguientes datas:

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES OFICINA
DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO

SMAZ41228RJ7

ANDADOR VALENTIN GOMEZ FARIAS NO. 108, COLONIA SAN FELIPE
TLALMIMILOLPAN, C.P. 50250, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

oA
H

El original de la factura debera reunir ios requisitos fiscales sefialados en los articulos 29y 29-A del Cédigo Fiscal;
de |la Federacion vigente y aplicable en ics Estados Unidos Mexicanos, e indicar la descripcion del bien o servicio]
precio unitaric, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asl como el ndmero del contrato gue ampara

dicha contratacién. _ R

El pago se efectuard mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria de los PART[C!PANTES
adjudicados.

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberan ser entregadas fisicamente previa cita, o enviadas
via elecironica, a las personas servidoras pUblicos del drea requirente, para lo cual se proporcionan los agwentes
correos electronicos: .

v anionicrevna@semarnat.gob.mx v sergic.ordenez@semarnat.gob.mx

15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Conffundamento en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, asi como en el numeral [l de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a que la prestacion de [os
servicios se realizard dentro del plazo establecido en |os presentes Términos de Referencia, no es necesario que
ol prestador de servicios entregue la Garantfa de Cumplimiento debido a que la contratacion se realizara al
amparo del articulo 4, fraccién XiV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSPY), asi como a los pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de los servicios a entera
satisfaccién de fa Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales. /7 :
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16. PENAS CONVEMNCIOMALES.

Las penas convencionales seran cubiertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso), conocido comunmente como Nota de Crédito, por concepto de |as
penas convenclionales determinadas por et Administrador del Contrate, en el mismo momento en ei que emita
2l comprobante de ingreso (Faciura o CFDt de Ingreso) por concepto del servicio objeto del presente
instrumento jurfdico, en términos de ias disposiciones juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adguisiciones Arrendamientes y Servicios del Sector Pdblico
y 85 fraccién V, 95 y 96 de su Reglamento, asl como el numeral VIL.23 de las Polfticas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de SEMARNAT, las penas convencionales,
gue por &l tipo de contratacién se aplicarédn, por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los
servicios, las penas se calcularan a partir del dia natural siguiente al sefialado como tiempo de respuesta, serdn
determinadas en funcién de la tabla siguiente:

las penas

Informe de resultados del analisis y desarrolic de las 15 de marzo De ser necesario, |
1 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en & de 2024 convencionales seran aplicadas
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al prestador de servicios por
= < ados deT SR Ao v o de] cada dia natural de atraso en &l
2 | actividades relacionadas, conforme s lo sefialadoen el | 3 0oTArZ0 | SUMPIOIENS 00 et
> ] " de 2024 obligaciones y correspondera al
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". % {uno por ciento) del monto
Informe de resuitados del analisis y desarrolle de las ; del CEDI sin incluir & VA, En su

. T . . 15 de abril de ' -
3 | actividades relacionadas, conforme alo sefialado en el 2024, caso, las penas convencionales
’ numeral &€ "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". seran calculadas, apiicadas vy
informe de resultados del analisis y desarroilo de las ; notificadas al prestador de

- . " 30 cdeabrilde

4 actividades relacionadas, conforme alo sefalado en el 2094 servicios quien debera cubrir

numerz! 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Informe de resultados del analisis y desarrolio de las

15 de mayo de

numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

dicha pena convencional a favor
de la Oficina de Representacidn

no procedera el cobro de dichas

Paginaié
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5 actividades refacionadas, conforme a lo sefislado en el 2024 en Meéxico, mediante pago

: numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". efectuado en  SEMARNAT,

' informe de resuitados del analisis y desarrolio de las debiendo rernitir al dia habil

: o : " Zldemayode { ©- )

6 actividades relacionadas, conferme a lo sefialado en ¢f 2024 siguiente el comprobante |-
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", original del mismo. El pago dei
informe de resultados del andlisis y desarrollo de ias I servicio quedard condicionado

- ) . .1 15 dejuniode .

7 actividades relacionadas, conforme a lo seftalado en &f 5024 proporcionalmente al pago que
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". el prestador de servicios deba
Informe de resuitados del analisis y desarrolio de las __— efeciuar por concepto de penas

- : . " 20 dejuniode ;

8 actividades refacionadas, conforme a lo sefialado en el 094 convencionales por atraso en el
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" cumplimiento de =13
informe de resultados del analisis y desarrolio de las 15 de iulio de obligaciones, en el entendido de

9 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2é24 gue si el contrato es rescindido
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penas. Lo anterior, con base en

las Politicas, Bases Y

Informe de resultados del anélisis y desarrofle de las 21 de iulio de Linearn_igntos en Materi_a de

10 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2é24 Adguisiciones, Arrendamientos

nurmerat 6 ‘“CRONQOGCGRAMA DE ACTIVIDADES". ) y Servicios (POBALINES) de
SEMARNMAT de 2013.

Las penas convencionales serdn calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadores de servicios adjudicados
por el Administrador del Contrato, los cuales cubrirdn la pena convencional a faver de la Oficina de
Representacidén en el Estado de México, mediante pago efectuado en SEMARMNAT y los prestadores de
servicios adjudicados gquedan obligados a remitir al siguiente dfa habil de realizado el pago de referencia un
ejermplar original del mismo al drea responsable de administrar el contrato/pedido.

Para el pago de las penas convencionaies, la Oficina de Representacidn en el Estado de México a través del
administrador del contrato/pedido, informara por escrito a los prestadores de servicios adjudicados el caiculo
de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asi como la base para su célculo y el monto de la
pena a gue s& haya hecho acreedor.

La acumulacidn de las penas convencionales no excedera del importe del: O% {veinte por ciento), sin
considerar el LV.A. del contrato, en cuyo caso, se procederd al inicio del procedlmlento de rescision del
respectivo contrato/pedide, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedard condicionado
proporcionalmente al pago que los prestadores de servicios adjudicados deban efectuar por concepto de
penas convencionales por atraso en el cumpiimiento de las obligacicnes, en el entendido de .que si e?

contrato/pedido es rescindide no procederd el cobro de dichas penas. ¢

En ningdn casc las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de la
aplicacién de las penas mencionadas, la Oficina de Representacién en el Estadeo de México podra en
cualquier momento optar por la rescisién del contrato/pedido especifico por incumplimiento. e

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas-y con fundamento en el articulé 54 de ia
LAASSP, la Oficina de Representacion en el Estado México podra, en cualquier momento, rescindir
administrativamente su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados incurran
en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicard el procedimiento previsto en dicho precepto.

17. DEDUCT EVAS DEL PAGO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Ris de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pablico (LAASSP), las deductivas, gue por el tipo de contratacién se aplicaran, derivadas del
incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de ios blenes o en la prestacion de los servicios, seran
determinadas en funcion de la tabla siguiente: : : ,
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informe-de resuitados def andlisis y desarrollo de las | LoS productos que resulten
1 actividades relacionadas, conforme & Jo sefialado en | cel servicio deberan contener _
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" :;mﬂggggs los siguientes | o ooy de ser
inforrme de resultades del analisis y desarrollo de las ' ’ necesario, - las
2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en PI deductivas serdan
N g L . 1. Metodologia utilizads -
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2 Listado de docurmentos aplicgcéas da!
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las revisados v analizados prestador o d’e
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefialadoen | 3. Hallazgos SEiViCIC})E(?ijI;Ca aala
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 4. Resuitados hatiral ae atraso gue
" ‘ l le lleve resolver los
informe de resultados del andlisis y desarrello de las . servicios
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefialade en ;O? p;oductp_s aue resbmt(?n proporcionados ‘
| el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” © servicio - deberan | al o
: entregarse de [a siguiente . .
informe de resuitados det andlisis y desarrolio de las | manera: deficientemente, eni
5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el cumpiimiento de
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES'. «Carta firmada por el o la | 185 obligaciones  y
— d I . corresponderan al 1%
informe de resultades del andlisis y desarrollo de las prestadora del servicio, {uno por ciento) del
6 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en en la que exprese el monto del CEDI sén.
© | el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", producto entregado. incluir el VA,
' i sArchivos en formato i
| Informe de resultados del analisis y desarrolio de fas digital vy en POE
77 | actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en firmados v escaneados
;( el numeral &6 CRONQGRAMA. DEACTIVIDADES". slLas enfregas ce haran gled LTE\Z:;G de iﬁz
S 1 informe de resuitados del andlisis v desarrolio de las conforme al x d p ciéi irDorte
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en cronoglama de Z s;:ezg;a v in?ep or
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". actividades  de  “los Cfé o) o Ve F;n
. Informe de resuliados del andlisis y desarrolio de las pr;s-entgs termft_nos ,dle considéra;r el IV.A. del
g . | actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en rererencia, o antes st a contrato, sigulendo lo
el nuimeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", actividad lo permite, establecida  en el
- - sTodos los doecumentos se - ' .
_ . e al X articule 53 Bis de ia
* | Informe de resultados del andlisis vy desarrollo de las entregaran al SUpervisor | | wacepn
10 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en y deberdn dirigirse a
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ?Omb“’«' del responsable
Scnico

En ningln case las deducciones podfén negociarse en especie.

'Fas deductivas serdn calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a los prestadores de servicios adjudlcamm,
“ por el administrador def contrato.

I =,
i

Las deducciones se aplicaran a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédite, guedando
condicionadoe el pago hasta (a debids ejecucidn de e deductiva, <

18. N_;OMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

De conformidad con io establecido é_ﬂ gl articulo 84 penditimo parrafo del Reglamento de la .Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico, el C. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despait’:ho o quier la sustituya en el cargo, serd la Administradora del contrato y responsable de vigilar y verificar
el cumplimiento del contrato. Asimismo, el €. Sergio Javier Ordofiez Gonzélez, Subdeiegado de

/A
%
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Administracion e Innovacién fungird como Auxiliar en la supervision del cumplimiento del contrato de
conformidad con el numeral 11.4.]. de los POBALINES de [a SEMARNAT.

12. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

Los prestadores de servicios adjudicados se okligan a guardar la debida reserva y confidencialidad de la
informacién v documentacién que le sea proporcicnada, o se genere con motive de la contratacion. En su
caso, sélo podrd hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacion del servidor publico de laOficina de
Representacién facultado para ello. '

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, v 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente el contrato, sin
necesidad de declaracidn judicial previa y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en caso de que los
prestadores de servicios se encuentren en cualquiera de los supuestos que establece el contrato emitido por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (COMPRANET).

2T. TERMINACION ANTICIPADA.

La SEMARNAT podréa dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga [a necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con ‘el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algln dafio o perjuicioc al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron
origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la
Secretarfa de la Funcién Publica. En estos supuestos, la SEMARNAT reembolsaré a los prestadores de servicios;
los gastos no recuperables en gue haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, esten debtdament"

wi‘f'
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondlente / i

]

22, SUSPENSION DE LOS SERVICIOS. ‘ R

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bajo su
responsabilidad, podra suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagardn aquellos
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados. )

El plazc de suspensidn sera fijado por la SEMARNAT a cuye término, en su caso, podré iniciarse la tefminacién
anticipada del contrato, ¢ bien, podra continuar produciendo todos los efectos legales, una vez que hayan
desaparecidoe las causas que motivaron dicha suspensién.

23 MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pidblico,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la SEMARNAT sobre la base de rarones fundadas gue o
justifiquen, podrd acordar un incrementc de hasta un 20% (veinte por ciento} sobre los conceptos y
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voliimenes del contrato respetando los precios pactados; modificaciones gque podran hacerse en cualguier
tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia del contrato.

Cuando se requiera ampliar el plazo del contrato, el convenio modificatorio deberad hacer referencia al
incremento del monto que en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacion,

Cualquier medificacion al contrato, debera formalizarse mediante convenio modificatorio y por escrito, mismo
que sera suscrito por los servidores pablicos gue lo hayan hecho en ef contrato, quienes los sustituyan o estén
facultados para elio.

24. RELACION LABORAL.

El prestador de servicios no genera ninguna relacién laboral con la SEMARNAT con motivo de la prestacién de
sus servicios, Por lo que exime a la SEMARNAT cualguier responsabilidad laboral, fiscal o en materia de
segduridad social.

ATENTAMENTE
Coordinador de Gestién y
Supervisién Administrativa

o : . .
A A N
LY iLt SRS L AU W} F LY

Mtro. Arturc Granados Arzate

sl

———
e

"
P
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APENDICE 1

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Toluca

Andador .
) San Felipe
México | “alentin Tlalmimilol
Gomez P
A an
Farfas

£n el case de los productos, estos entregaran previa cita y conforme a los plazos y condiciones descritas en los
numerales 4, 5 v € de los presentes Términos de Referencia, se atenderd con ! responsable técnico del contrato.
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APENDICE 2

MODELO DE PROPUESTA ECONGOMICA
{Elaborar en hoja de! PARTICIPANTE]

Lugar y fecha de expedicién: Toluca, México a ____ de febrero de 2024,

[}

Oficina de Representacién an en Estado de México
PRESENTE

Este documento contiene la propuesta econdmica para la coniratacién de “ Servicios profesionales en disefic de estrategias,
proyectos, planeacion organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de contro} presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizacion, planeacion y analisis de informacion derivado de la emisién del nueve reglamento interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturates”

 PRECIO UNITARIO

Conforme a lo seflalado en los numerales 5
y 6 de los Términos de Referencia.

Los precios ofertades son fijos durante la vigencia dal cont{am yfo hasta conciuf con fa totalidad del objeto de la contratacidn a satisfaccion de la Oficina de

Representacu)n en México. : .

E. Los precms S axpresan en pESOS mexicanos. B

2. Los premos consideran todos los costos hasta ia prestactén total del objeto de ia contratacion.

3 la ?ropuesta econémica tiene una vigencia minima de 90 dias hébiles contados a partir de su presentacion.
/3
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SECRETARIA OE LMEDIO AMBIENTE ¥ RECURS0S HATURALES

Toluca, Estado de México, a 29 de enero de 2024

Asunto: Solicitud de informacién/cotizacion

Presenfes.

Ls Secretaria de Medio Ambiente v Recursos Naiurales, como dependencia del Gobierno Federal, requiere
para sus sctividades la contratacién de los “servicios profesionales en disefio de estrategias, proyectos,
planeacién organizacional, evaluacién y supervision de proyectos, irabajos de control de presupuesto,
recursos humanos, recursos materiales, organizacion, planeacién y analisis de informacién derivado de la
emisién del nueve reglamento interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales”,
mismas que se encuentran reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector
Publico {LAASSP) vy su Reglamento, obtener informacion para contratar ba}o las mejores condnaones

disponibies para el Estado.

En este sentido v en términos de o previsto en el articulo 2, fraccion X, de la E_AASSP su representada ha side
identificada par este ente pGblico, como un posible proveedor.

Por le antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia de los servicios a requerir en las
condiciones que se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional e internacional; ¢).- el precio estimado de
lo requerido, v d).- ia capacidad de cumpiirmiente de los requisitos de participacion; me permito solicitar su
valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacién/cotizacion del “Servicios profesionales en disefto
de estrategias, proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de
control de presupuesto, recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacién y anslisis de
informacién derivado de la emisién del nuevo reglamento interior de [a Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales”, descrito en ef documento anexo (términos de referencia) y que, para todos los efectos
iegales a los que haya lugar, forma parte integrante de fa presente s_olicitud de inforrmacidn/cotizacion.

Dicha informacidn/cotizacion se requiere que la remita en documento de fa empresa, debidamente firmada
por persona facultada, a la siguiente direccién: Oficialia de partes de la Oficina de Representacién en el
Estado de México ubicada en Andader Valeniin Gémez Farfas No. 108, Colonia San Felipe Tlalmimilolpan,
C.P. 50250, Toluca, Estado de México, v gue sea dirigida a nombre de Antonio Reyna Cabrera, Encargado
de Despache de la Oficina de Representacion en ¢l Estado de México de la Secretarfa de Medio Ambiente y
Recursos Naturales. En caso de que no sea posible enviar de forma fisica la informacion/cotizacion, podra
hacer su entreda a los siguientes - Correcs electrdnicos
antonio.reyna@semarnat.gob.mx;sergio.ordonez@semarnat.gob.mx; arturo. granados@semarnat.gob G
rodrigo.zamora@semarnat.gob.mx; argefia.acosta@semarnat.gob. .,

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya el lugar y fecha de |a informacién/cotizacion vy la vigencia
de la misma,

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, deberd remitirlas a rnds tardar 3 fas 13:00 horas del 30 de /
enero de 2024, a los correos sergio.ordonez@semarnat.goch.mxargelia.acesta@semarnat.gob.me

La fecha limite para presentar la informacién/cotizacion es el 02 de febrerc de 2024.

/

. w‘
Andador Valentin Gdmez Farfas No. 108 Col. San Feﬂpe Tlalmimiisipan, Toluca Estado de México Telélone: (55)54501;00 Mgghmximm
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Favor de enviar acuse de recibo  de esta solicitud a los correcs eiecironicos:
antonio.reyna@semarnat.gob.mx;sergio.ordonez@semarnat.geb.mx; arturo.granados@semarnat.gob.mx;
rodrigo.zamora@semarnat.gob.mx; argelia.acosta@semarnat.gob.mx,

Este documento no genera obligacién alguna para la dependencia.

Atentamente
El Encargado del Despacho de la
Oficina de Representacion en el Estado de México

Antonio Reyna Cabrera

Can fundamento en lo dispuesto en el articulo SEPTIMO transitario del Reglaments interior de la Secretaria de Medio Ambiente ¥ Recursos
Naturales, en suplencia por ausencia definitiva del Titular de la Oficina de Representacion de |a SEMARMAT en el Estado de México, previa
designacién, firma el C, Antonio Reyna Cabrers, Subdelegado de Gestidn para la Proteccidn Ambiental y Recursos Naturalas

Pﬁc:ffaf !
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Informacién Personal CURRICULUM VITAE

Acerca de mi: Soy una persona henesia, leal, comprometido con el frabajo la Experiencia
de 15 afios en Gobierno Federal apoyando a la gente mas necesitada y vulnerable hacen
la- diferencia, siempre dirigiendo y conformando eguipos de Trabajo para un mejor
desempefo, Optimizando fos recursos con los que se cuenia y aprovechando al maximo
las habilidades para un mejor desempefio. Logrando las Metas que tengo como Persona
dentro y fuera del Trabaijo.

HABILIDADES: Orientacidén a resultados, capacidad de analisis, autodidacta, proactivo,
puntual y alte sentido de responsabilidad. Conozco la mayor parte de la Repablica

Mexicana Manejando cualquier tipo de Transporte.

EDUCACION

Pasante de la Livenciatura en Administracion de Empresas.

EXPERIENCIA. 0i- 10 -2021 ~ 31~ 07 -2023.

Responsable: Lic. Azalia Salazar Garduio. Tel. 722-206-8198.

Oficina de Representacién de la Coordinacion Nacional de Becas para el
Bienestar Benito Juirez en el Estado de México. .

Responsable de Atencién “A"”

Trabajar para una Atencion digna que necesita la poblacion Becaria del Programa de
Becas Benito Judrez en el Estado de México, tomande en cuenta gue este Apoyo es
necesario para el logro de metas entre la poblacién Estudiantil y que sigan Estudiando
de manera normal sin que tengan que desertar en las escuelas por falta de condiciones

Econdmicas.

Provectos y Procesos Constructivos S.A. de C.V.

Responsable: Ing. Eduarde Zifiiga Mendoza. Tel. 553 515 4925,
Puesto: Técnice de Campo (01/04/2019 - 15/06/2021).
o Operacion del Programa Territorial Operativo en los Estados de Nuevo Ledn,
_ Hidalgo, Estado de México, Tlaxcala y Caxaca. ‘
e Flaboracién de fichas Técnicas para integracién de la carpeta vy su ejecujc}?ién.




e Operacién de obras en las Vertientes de Vivienda, Rescate de Espacios Publicos
y Urbanizacidn. '

SEDATU Delegacion Federal en el Estado de México,
e Responsable: Lic. Alejandro Téllez Hernédndez. Tel. 722 246 5360.
Enlace de Alta Responsabilidad (16/06/2016 - 31/03/2019)
s Imparticién de Cursos de Capacitacién a los Ayuntamientos Participantes.
e Gestién vy papeleo de los Programas con Oficinas Centrales para su Ejecucion.
e Supervision de avances de Obra en lz Vertiente de Vivienda y Cuartos
Adicionales, Supervisando la Entrega de Estufas Ecolégicas a las Beneficiarias.

DELEGACION ESTATAL DE PROSPERA. Estado de México.
¢ Responsable: Lic. Luis Enrique Segura Sénchez. Tel. 729 127 6264.
Puesto: Notificador Departamento Juridico. (15/09/2013 - 15/06/2016).
. Entrega de Citatorios Emitidos por Oficinas Centrales a las Beneficiarias
De los Programas Prospera y Apoyo Alimentario.
. Calendarizacién de Citatorios y Rutas para la entrega dentro del Edo de Méx.
. Conformacién de Expedientes, Elaboracién de Acuerdos de Preclusién: Acuerdo
De_recho de Audiencia, de Pruebas y de Alegatos.
SEDESOL Delegacién Estado de México. Programa 70y+
Responsable: Lic, José Antonio Gonzélez Lépez Tel. 722 358 6186.

PUESTO: Responsable Operativo (30/06/2007 - 15/07/2013)

e Impartir Cursos de Capacitacién a personal de los Ayuntamientos de las Areas de
Desarrolio Social y a los Gestores Voluntarios de la Red Social.
Calendarizacién y distribucién de cargas de trabajo a los Promotores Sociales.
Eiecucién de los Procesos Operativos por parte del Personal de la Zona.
Entrega de Apoyos Monetarios a los Adultos Mayores de la Zona asignada,
Apoyo a la Sociedad Civil en caso de Desastre como lo fue en Veracruz, Estado
de México y Caxaca entregando Certificados Econdmicos.

& & & @

CHOFER PARTTICULAR. (08/05/2004 - 30/01/2007).
e RESPONSABLE Lic. Manuel Estévez Galicia.
s Manejo en Toda clase de Carreteras, Fstatales y Federales.
e Flaboracién de horarios de Salidas v Llegadas, biisqueda de Rutas Alternas en
caso de Emergencia, manejo Defensivo y Ofensivo.
a Asistencia a Curso de Manejo por parte de Transito del Estado de Méxco

CREACIONES Y REPRESENTACIONES PALMA S.A de C.V. [C.Y.R.P.5.A)
PUESTO: Supervisor de Ventas (04/12/1999 - 30/03/2004)
e Realizar Supervision de las Ventas que realizan los vendedores de cabecec vy
hacer la validacidn a los clientes de la misma venta en su Domicilio,
o Control y Archivo de la Documentacién de las Autorizaciones de Créditc que se
Realizan por parte del Departamento de Ventas.

i
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Recibi Cursc de Manejo por parte de Transito del Estado de México.
Trazar Rutas Alkernas en caso de Emergencia y manejo Ofensive y Defensivo,

SERVICICS MULTIPLES INDUSTRIALES S.A.(SEMINSA) 01/03/1954 31/12/1988.
PUESTO: Coordinador Operative Plantas de Estampados y Ensambie Autos.
Control, menejo de Personal, Distribucién de Areas de Trabajo, Requisicién de .

Material al Personal de Seminsa para su buen desempefic en Planta.

Control de Nomina, Tiempos Extra, Vacaciones y todo lo referente a fa
Administracién del Perscnal a mi cargo.

Comunicacién con Personal de Planta para una mejor satisfaccion al Cliente.

CHYSLER DE MEXICO Pianta Ensamble Autos. {01/03/1983-30/07/1993)
PUESTO: Inspector de Control de Calidad Planta Pintura.

Elaboracion de Auaditorfas Internas, Auditorias de Planta y Auditotias Corporativas
para saber el comportamiento de las unidades a nivel Global.

Monitoreo de los Puntos Clave de Posibles Contaminaciones a las unidades en
Proceso del Pintado en Casetas Automatizadas y Manuales.

Entrega de Reportes Diarios, semanales y Mensuales de la Produccidon de
Unidades por parte de la Planta de Pintura.

Inspeccién de Unidades Libres de Partlculas que afectan la aparienciz de Ia
Pintura en fa Bajada de los Homos de Pintura y en Buy Off.

CONOCIMIENTOS ADICIONALES

@ Paqueteria Office (Word, PowerPoint, Excel}

@ Programacion basica.

@ Imparticién de Cursos de Capacitacion
B Trabajo en Equipo.

# Trabajo bajo Presidn

Liderazgo

Manejo de Unidades todo tipo.

I
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No. DE CONTRATO 2023-060-12101-

CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS,
QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL GOBIERNO DE MEXICO POR CONDUCTO BE
LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, A . TRAVES DE SU ORGANO
ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO LA COORDINACION NACIONAL DE BECAS
PARA EL BIENESTAR BENITO JUAREZ, REPRESENTADA POR LA C. ANA CECILIA .
CRUZ GARDUNO, EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA OFICINA ©DE

REPRESENTACION DEL ESTADO DE MEXICO, Y POR LA OTRA, EL
A QUIENES EN LO SUGESIVO Y PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE

CONTRATO SE LES DENOMINARA “LA COORDINACION® Y "EL PRESTADOR DE
SERVICIOS", RESPECTIVAMENTE Y CUANDO ‘ACT&EN DE MANERA CONJUNTA "LAS

PARTES", AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

.  “LA COORDINACION” DECLARA QUE:

I1la Secretaria de Educacién Pulblica es una dependencia de la Administracion Publica

. Federal Cenfralizada, de conformidad con los articulos 20, 26y 38de la Ley Orgénica-
de ta Administracién Publica Federal (LOAPF) y de conformidad. con el difimo precepto
invocado tiene, entre ofras atribuciones, vigilar que se observen y cumplan las
disposiciones relacionadas con la educacién preescolar, primarfa, secundatria, técnica y
normal, establecidas en la Constifucién Polifica de los Estados Unidos Mexicanos
(CPEUM) y prescribir las normas a que debe sjustarse la incorporacion de las escuelas
pariiculares al Sistema Educafive Nacional y ejercer Iz supervision y vigilancia que
proceda en los pianteles que imparian educacién en la Repiblica Mexicana, conforme a
lo establecido por el articulo 3o0. Constitucional. . 7 , M""

F
i
2|
1

i i,
Ji

De conformidad con ko establecido en los artfculos"Z_o,-'apa!fado B, fraccion IX, 46y 47 ﬁ%
fraccién IX del Reglamento inferior de la Secrefaria de Educacion Pulblica, para la eficaz
atencion y eficiente despacho de los asuntos de su competencia, cuenta entre ofros
Organos Administrativos Desconcentrados, con la Coordinacion Nacional de Becas para

&l Bienestar Banito Judrez,

La LOAPF, dispone en su articulo 17 bis, que las dependencias y entidades de ia
Administracion Pdblica Federal, conforme a lo previsto en los reglamenios inferiores o
sus ordenamientos legales de creacion, respectivamente, podran contar con oficinas de
representacidn en ias eniidades federafivas, siempre y cuande sea indispensable para
presiar servicios o realizar framifes en cumplimientc de los programas a su cargo y

- e
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No. DE CONTRATO 2023-000-12101~

~ cuenten con recursos aprobados para dichos fines en sus respectivos presuptiestos,

L2

Por Decreto pubiicédc en ol Diaric Oficial de la Federacion, el 31 de mayo ds 2019, fue
creada la “Coordinacién Naclonal de Becas para el Bienestar Benito Judrez” como
Orgario  Administrativo  Desconcentrado de la Secrelaria de Educacidn Publica, con
autonomia técnica y de gestidn, la cual tiene a su cargo jos programas de becas en
materia educativa identificados como Becas para el Bienestar Benito Judrez, cuyo
objetivo es fortalecer” una educacién-inclusiva y equitativa, dirigida a la poblacidn que se
encuentre en situacion de pobreza o condiciones de vulnerabilidad.

L3ILA C. ANA CECILIA CRUZ GARDUNO, en su cardcter de TITULAR DE LA OFICINA DE

L4

L5

N S S T N R I T RS S

REPRESENTAGION DEL ESTARO DE MEXICO, suscribe el presente Instrumento en
sjercicio de sus funciones y en términos de lo previsto el numeral 19 fracciones Il y IV
de las DISPOSICIONES EN LAS MATERIAS DE RECURSOS HUMANOS Y DEL
SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA. : ‘

A través del Oficio DGPYRF.-10.3/6570/2022 de fecha 13 de diciembre de 2022, emitido
por la Titular de la . Direccion General de Presupuestc v Recursos Financieros de la
Secretaria de Educacién Publica, se comunicd a la Coordinacién Nagcional de Becas
para el Bienestar Benito Judrez su presupuesto autorizado para el ejsrcicio 2023.

Cuenta con los recursos suficientes para cubrir el Importe de los honorarios de "EL
PRESTADOR DE SERVICIOS" conforme a la Partida de Gasto 12101 “Henorarios”,

De acuerdo a sus necesidades y para el cumplimienio ds los objetives de sus
programas requiere contar temporalmenie  con la prestacién de los servicios' de unha
perscna  flsica con conocimientos  on  ADMINISTRACION, DERECHO, TRABAJO
SOCIAL, TRABAJO EN CAMPQ, SOCIOLOGIA, por o que ha determinado llevar a cabo
ia confratacion de "EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,

En caso de que el objeto dei contrato asi lo requiera, y "EL PRESTADOR DE

"SERVICIOS" fenga necesidad de viajar y/o realizar desplazamientos en el interior del

Estado a cualquiera de las icealidades en gue fenga presenciza “LA COORDINACION”
que sean necesarios para Hevar a cabo las actividades materia del presente instrumento,
contard con las facilidades necesarias para e cumplimienio de sus actividades,
incluyendo las relativas a los gastos o expensas. :

~.

et
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No, DE CONTRATO 202300012101~

.7 Este contrato se celebra de conformidad con lo dispuesto por los articufos 2508, 2607,
2608, 2609, 2610y 2615de|l Cddigo Civil Federal; 69de la Ley Federal de Presupuesto
¥ Responsabilidad Hacendaria; 131de su Reglamento; 3 Fraccidn XXI y ANEXO 25
Programas Sujefos a Reglas de Operacidn, apartado 11 Educacién Pudblica del Decreto
de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2023; TITULO
CUARTQO del "ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de
Recursos  Humanos y del Servicio Profesional de Camrera, asi como ef Manual
Administrative de Aplicacién General en materia de Recursos Humanos y Organizacion y
el Manual de! Servicic Profesional de Carrera™; publicado en el Diaijo Oficial de a
Federacion el 12de julic de 2010, Gftima reforma 27 de noviembre de 2018; Acuerdo por
el gue se reforman, adicionan y dsrogan diversas disposiciones del diverso por el que se
emiten las disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como ! Manual Adminisirafive de Aplicacién General en
materia de Recursos Humanos y Organizacién y e Manual del Servicio- Profesional de
Carrera, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn ¢l 17 de mayo de 2019,

i.8 Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes nimero SEP180531TAZ2, oforgado
por el Servicio de Administracién Tributaria de Ia Secrefaria de Hacienda y OCrédilo .

Piblico.

19 Con fundamento en lo dispuesto en el ARTICULO SEGUNDO, Fraccién V del Acuerdo
némero 36/12/19 por e que se delegan en las personas titulares de la Coordinacién
Nacional de Becas para el Bienestar Benito Juarez y del Area Juridica de dicha
coordinacion las facultades que en él se indican, publicade en el Diario Oficial de -la
Federacién el 03 de enero de 2020, suscrito por el Secretario de Educacién Poblica, que
prevé la dictaminacidn por el Area Juridica y de Transparenc;a por lo que ei numero

correspondiente es; DIC-DGAJyT-CPSP-OR/M 85!2022

L16 Que manifiesta su conformidad de gue el pago del 'impuestc Sobre la Renta que ie
corresponda come personha fisica, se efecile en los term:nos def Capliulo [, del Tiulo iV

de Ia tey del Impuesto Sobre Ia Rentfa. o P
. . g

L11 Para los efecios del presenie contraio, sefiala corno -su  domicilic &l ubicade en Avenid;a
Insurgenies Sur Namero 1480, Colonia Barrio Actipan, Demiarcacion territorigi

Benito Juarez, C.P. 03230, Ciudad de México,

112 Para los efectos del presenie contrato, sefiala como su domicilio operative ¢ ubicado
en PASEQ SAN ISIDRO NUMERO 1204 COLONIA SANTA CRUZ C.P. 52140.

N L S N T S SR R RESS
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No. DE GONTRATO 2023-000-12101-

{l. "EL PRESTADOR DE SERVICIOS"” DECLARA:

il.é Que es una persona fisica de nacionalidad MEXICANA, en plenoc usc y goce de ia
capacidad que le oforga la Ley, y que cuenta con los conocimientos y, en su caso, con ia
experiencia necesaria para prestar el servicio requerido por “LA COORDINACION”,

1.2 Que cuenta con el Registro. Federal de Contribuyentes ndmero
otorgado por el Serviclo de Administracion Tributada de la Secretaria de Hacienda y Crédito

Poblico.

3 Que cuenta con estudios. de BACHILLERATO TECNICO O ESPEGIALIZADO
(TRUNCO) y conocimlentos en materia de ADMINISTRACION, DERECHO, TRABAJO
SOCIAL TRABAJC EN CAMPO, SOCIOLOGIA y conoce plenamente las caracteristicas y
necesidades de los servicios materia del presente cantrato, asi como que ha considerado
todos Ios factores gue intervienen para desarrollar eficezmente jas acllvidades que

desempenara,

4 Expresamente que cuenta con disponibiidad de viajar y/o realizar los desplazamienios
gue sean necesarios para llevar a cabo las actividades matera del presenie instrumente;
incluyendo aquellas gue se realicen en el interior de! Estado en las localidades en que tenga

presencia “LA COORDINACION”,

1.5 Que manifiesta- bajo protesta de decir verdad, que no desempena ampleo, cargo o
comisién en sl sefvicio piblico ni se encuenira inhabilitado para el desempefio de éstos, asi
como gue a la suscripclén del presente documento ne estd presiando servicios profesionales
por honorarios en esta y/o en distinta dependencia o entidad de la Administracion Piblica
Federal, en ia Fiscalla General de la Replblica, en un Tribunal Administrative ni en ia

. . Presidencia de la Reptblica.

" Asimismo, gue no es parte en un juicio del orden civil, mercantl o laboral en conira de
alguna de las referidas instifuclones publicas; y que no se encuentra en algln olro supuesto
o situscién que pudiera generar conficte de intereses para prestar los servicios profesionales

objeto del presente contrato,

K5 Para los sofectos del presente conirate, sefala como su domicilio el ubicade en:

» R 12 R e P T [ B T B2 RS, LR o, AR AT £z v—'._-..;.-_ . o
SN s S

s

%

Piginad de 11 |

e

e

o

tanismsi

B



[T
ot
Hoo
&y
N
[
L.

. ) "o
EB g' ﬁb COQRDINATION HALID A
3 DEPICATPLANS s:’_mu.&-’?k 14

AESERTALA BE ZOUCHCTEH FOGLeCa BEN]TO jUAREZ

No. DE CONTRATO 2023-000~12101-

DECLARAN “LAS PARTES” QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS
EN LO SUCESIVO “EL CONTRATOY, PARA LQ CUAL CONVIENEN EN SUJETARSE A

LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.» OBJETO.- “LA COORDINACION” encomienda
SERVICIOS" y éste se obliga a proporcionar los servicios profesionales consistentes en:
RECIBIR Y ADMINISTRAR LOS INSUMOS  ASIGNADOS PARA LA REALIZACION
DE LOs PROCESOS OPERATIVOS EN LA SEDE ALRILIAR DE LA
REPRESENTACION ESTATAL ASIGNADA DE ACUERRO A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE, , PROPORCIONAR:  ORIENTACION Yi0 GESTION BE
LOS TRAMITES QUE LE SOLICITEN DURANTE LOS OPERATIVOS Y
PROCESOS DE  ATENCION EN LA  SEDE AUXILIAR DE LA REPRESENTACION
ESTATAL, PARA BRINDAR 1O0S - SERVICIOS ADECUADOS A - LAS PERSONAS
BENEFICIARIAS Y CIUDADANIA GENERAL, CONFORME A LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS - POR Los PROGRAMAS DE LA
COORDINACION NACIONAL s RECOPILAR LA DOCUMENTACION
ASOCIADA A LA EJECUGION DE 1LOS PROCESOS
INTEGRAR LAS EVIDENCIAS CORRESPONDIENTE DE LA ATENCIGN DE LAS
PERSONAS . BENEFICIARIAS [DE ACUERDO CON. LA NORMATIVIDAD VIGENTE.
., ELABORAR REPORTES DE RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DE

LOS PROCES0OS OPERATIVOS ASIGNADOS PARA LA INTEGRACION DEL
DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

MONITOREO OPERATIVO
, REGISTRAR, CAPTURAR E INTEGRAR LA DOCUMENTACION GENERADA
DE LOS PROCESOS OPERATIVOS A FIN DE AGILIZAR SU
ORGANIZACION, CLASIFICACION, SISTEMATIZACION, PROCESAMIENTO Y
RESGUARDO * EN LA OFICINA DE REPRESENTACION ESTATAL A LA
QuE ESTA ADSCRITA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VEGENTE

. ATENDER A LAS PERSONAS BENEFICIARIAS Y  CIUDADANIA EN
GENERAL, EN CUALQUIER PROCESO OPERATIVO QUE TENGA A CARGO LA
SEDE AUXILIAR DE LA REPRESENTACION ESTATAL BE ACUERDC A LA

NORMATIVIDAD VIGENTE. apoyar en . los . procesos de. atencion 2 la
ciudadanfa en general, asi come 2 la poblacidn heneficiaria de los Programas de Becas para
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No. DE CONTRATO 2023-000-12101.

al Bienestar Benito Juarez; colaborar en ias diversas actividades de tipo operativas,
logisticas, organizativas que sean requeridas a fin de cumplir con el objetive de A
Coordinacién Macicnal de Becas para el Blenestar Benito Judrez; atender los requerimientos
que deriven de {a naturaleza de las actividades encomendadas por la Coordinacion Nacional;
asegurar que la prestacion de. servicios profesiondles por honorarios con calidad, a fin de
que se cubran las necesidades solicitadas por 1a Coordinacién Nacionaf; asf como a rendir
los informes de las aclividades desarrofiadas cuande se le reguiera, y eniregar
MENSUALMENTE os resultados de los servicios pactades eh 8 presenie canhtrato
{entregables), mismos  que deberd entregar al servidor piblico  que designe “LA
COORDINACIGN”, con una remuneracion homologada a QPERATIVO -2

SEGUNDA .~ OBLIGACION.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” =e oblign a aplicar su
capacidad, experiencia, habilidades Y conochmientos para cumplir satisfactorlamente con ias
actividades que le encomiende “LA COORDINACION”, asl como a responder por la calidad
de fos servicios y por cualquler ofra responeabilidad en la qua incurra, asi como de los dafios
y peruicios que por accion, omisién o negiigencia de su parte se causaren @ “LA
COORDINACION”.

TERCERA.- RESPONSABILIDAD.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS* se obliga a
desempefiar los servicios objeto del contrato a "LA COORDINACION” en forma personal a
independiente, por lo que sera el (nico responsable de la sjecucién de ios servicios cuando
no se ajusten a los términos y condiciones de este condrato.

CUARTA.- EMOLUMENTOS.- “LA COORDINACION® cubrira a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS" por concepto de honorarics, la cantidad de § 93,357.72{(NOVENTA Y TRES
MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS 721100 M.N.) Dicho imporie sera
pagadc en 8 exhibiciones, 9 PAGOS POR  $10,373,08 (DIEZ MIL TRESCIENTOS
SETENTA Y TRES PESOS 08/100 M.N.) | previa entrega de los informes o de los servicios
encomendados a satisfaccion de “LA COORDINAGION”

© | AS PARTES” acuerdan que "LA COORDINACION” retendrd, de ios pagos que reciba por
_ goncepto de honorarios, la cantidad que. resulte aplicable en términos de ja Ley del Impussto

Spghre la Renta, por lo cual LA COORDINACION® emitird Jos Comprobantes Fiscales
Digitales por Internst correspondientes. :

QUINTA.- VIGENCIA.- E! presents contrato tendrd una vigencia a pariir del 01/04/2023 AL
31/12/2023.
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SEXTA.- RESTRICCION.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no podrd, con motive de .la
prestacion de los servicios que realice a “LA COORDINACION”, asesorar, ' patrocinar © o
constituirse en consultor de cualquier persona que tenga relaciones directas ¢ indirectas con
el objeto de las actividades que lieve a cabo, hasta por un plazo de un ano.

SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se oblga a no
divulgar a terceras personas, por medio de publicaciones, informes, o cualquier ofro medio,
los datos y resultados gque obtenga con motive de la prestacion de los sorviciog objeto de
este contrato, ni la informacion que “LA COORDINACION" le proporcione o a fa que tenga

acceso con motivo del presente conirato.,

“| AS PARTES” se obligan a guardar la mas absoluta privacidad respecto de la informacion
clasificada como reservada y/o confidencial " que conozcan ‘con motivo o en ejercicio del
presente Confrato, convienen en considerar “como informacién confidencial, foda aquella
relacionada con sus actividades propias, a los empleados o cualquier tercero que ie sea
fransmitida con ese cardcier, los archivos elecirénicos, documentos digitales o- impresos, en
vitud de lo anterior, la informacién confidencial no podrd ser copiada, duplicada total ‘o
parcialmente en ninguna forma ni por ningln medio ni podra ser divuigada a terceros gue no
sean usuarios auforizados, total o parcialmente en sus expresiones, ideas, material, ¥y deberd
ser devuelfa a la ofra parte o bien, destruirse. Las obligaciones de confidencialidad asumidas
por “LAS PARTES” subsistran de manera ininterrumpida y permanente ahin después de

concluida {a vigencia del misme.

OCTAVA.- CESIGN DE DERECHOS.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™ no podrd ceder Wi
en forma parcial ni total en favor de cualguier otra persona fisica o moral, los derechos y
obligaciones derivadas del presente contrato. : %

NOVENA.- COMUNICADOS.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” comunicara a “LA
dos

COORDINAGION™, cualquier hecho o circunstancia que por virtud de los servicios presta os -
pudieran beneficiarie o evitarle un perjuicio. ' :

DECIMA.- DESIGNACION.- “LA COQORDINACION” designa a LA C. ANA CECILIA CRUZ
GARDUNGC que fiene e cargo de: TITULAR DE LA CFICINA DE REPRESENTAC!C'}N DEL
ESTADC DE MEXICO para recibir a su entera safisfaccion los informes de fas actividades
desarrofladas por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, asi como e 'resuftado MENSUAL de
los servicios pactades en el presente contrato consistentes en: RECIBIR Y ADMINISTRAR
LoS INSUMOS  ASIGNADOS PARA LA REALIZACION - DE . LOS PROCESOS
OPERATIVOS EN LA SEDE AUXILIAR DE LA REPRESENTACION ESTATAL
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ASIGNADA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE. .

PROPORCIONAR ORIENTACION YiQ GESTION DE LOS TRAMITES QUE
LE SOLICITEN DURANTE. LOS OPERATWVOS Y PROCESOS DE ATENCION
EN LA SEDE AUXILIAR DE LA REPRESENTACION ESTATAL, PARA BRINDAR
LOS SERVICIOS ADECUADOS A LAS PERSONAS BENEFICIARIAS Y

ciu DADANfA = GENERAL, CONFORME. A LGS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR 1OS PROGRAMAS DE LA COORDINACION  NACIONAL
' , RECOPILAR LA DOCUMENTACION ASOCIADRA A LA

EJECUCION ~BE LOS 'PROCESOS  OPERATIVOS PARA  INTEGRAR  LASB
EVIDENCIAS CORRESPONDIENTE DE LA ATENCION DE LAS PERSONAS

BENEFIGIARIAS DE ACUERDO CONLA NORMATIVIDAD VIGENTE. ,
ELABORAR REPORTES DE RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DE LOS

PROCESOS OPERATIVOS ASIGNADOS PARA 1A INTEGRACION DEL
MONITOREQ OPERATIVO DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD  VIGENTE.

~, REGISTRAR, CAPTURAR E INTEGRAR LA DOCUMENTACION  GENERADA
DE .05 PROCESQS OPERATIVOS A FiN DE AGILIZAR suU
ORGANIZACION, CLASIFICACION, SISTEMATIZACION, PROCESAMIENTO Y
RESGUARDO EN A OFICINA DE - REPRESENTACION ESTATAL A LA
QUE ESTA ADSCRITA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

, ATENDER A LAS PERSONAS BEMNEFICIARIAS Y CIUDADANIA  EN
GENERAL, EN CUALQUIER PROGESO OPERATIVO QUE TENGA A CARGO LA
SEDE  AUXILIAR DE LA REPRESENTACION  ESTATAL DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE. ., y apoyar en los procesos de afencidn a la
ciudadania en general, asf como a la poblacidn beneficiaria de los Programas de Becas para
el Bienestar Benito Judrez oolaborar en las diversas ' actividades de tipo operativas,
logisticas, organizativas que sean requeridas a fin de ocumplir con el ohjsliva de Ia
Coordinacién Naclonal de Becas para & Bienestar Benlto Judrez; atender ios requerimienics
gue deriven de la paturaleza de las actividades encomendadas por la Coordinacion Nacional;
asegurar que la prestacion de serviclos profesionales por honecrarios con calidad, a fin de
~que se cubran las necesidades solicitadas por la Coordinacién Nacional,

““DECIMA PRIMERA.- RESCISION.- “LA COORDINACION", podrd rescindir - el presente
contrato, sin necesidad de Juicio, por cualquiera de las sigulentes causas imputables a “EL

PRESTADOR DE SERVICIGS™:

a) Prestar los servicios de forma deficiente, de manera Inoportuna ¢ por no apegarse a lo
estipulade en el presente confrato;
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b) No observar la discrecidn debida respecta de la informacién a la que tenga acceso como
consacuencia de a presfacion de los servicios sncomendados;

c} Suspender injusfificadamente la presiacién de los servicios © por negarse a comregir o
rechazado por “LA COORDINACION;

d) Negarse a informar a “LA COORDINACION” sobre la prestacion y/o el resultado de fos
servicios encomendados; .

e} Impedir e desempefio normal de labores de “LA COORDINACION” durante la prestacion
de los servicios;

f} Si se comprueba que la profesta a que se refiere la declaracidn 6.5 se realizé con
falsedad, v

g} Incumplimienta de cualguiera de las obligaciones establecidas en este contrato.

Para los efecios a los que se refiere esta clausula “LA COORDINACION"- comunicard por
gscritc a2 “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™, o incumglimiento en que haya incurrido, para
que, en un téminc de diez dias habiles, exponga lo que a su derecho convenga, y aporie, en
st caso, las pruebas correspondientes,

Trapscurride el término sefialado en st pdrmafo anterior, “LA COQRDINACION” tomando en
cuenta los argumentos y pruebas ofrecidos por “EL PRESTADOR DE SERVICIOST,
determinard de manera fundada y motivada si resulta procedente o no rescindir el contrato y
comunicara por escrito a “EL PRESTADOR DE SERVICICS” dicha determinacion.

DECIMA SEGUNDA., - TERMINACION ANTICIPADA.- “LA COGORDINACION” en cualquier
momento, cuando concurran razones de interds general o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad del servicio originalmente contratado, y se demuestre
gue de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dafio o perjuicio &l Estado, podra dar por términado anficipadamente el presente contrato sin
responsabilidad para ésta, y sin necesidad de que medie resolucién judicial alguna, dando
aviso por escrito a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” con freinfa’ dias naturales de
anficipacioni. En fodo caso, “LA COCRDINACION™ debera ocubrir Jos honorarios que

carrespondan por los servicios devengados y que haya recibido a su entera satisfaccion.

—

" Asimismo  “EL PRESTADCR DE SERVICIOS” pedra -dar por concluido- el confrato de
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manera anticipada, previo avisa que por escrito realice a “LA GCOORDINACION” en el plazo
de treinta dfas naturales de anticipacitn.

DECIMA TERCERA.- SUSPENSION TEMPORAL.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" no
serd responsabie por cualquier evento por caso foriuito o fuerza mayor que le impida cumplir
parclal o tofalmente con las obligaciones contraidas por virtud del presente contratc, en el
entendido de ague dichos supuestos deberan ser debidamente acreditadas; por lo que
bastard sea comunicado por esciite a “LA COORDINACION" con 2 (dos) dias hébiles
pasteriorss al hecho, en cuyo caso, «| AS PARTES" pactaran el plazo de suspensidn, por lo
que si concluido el plazo persistisran las causas gque dieron origen & la suspension, “LA
COORDINAGION" podra iniciar la terminacién anficipada de este confrato que se formaliza,
en la inteligencia de gue inicamente se pagaran aquellos servicios que hublesen sido
efectivamente prestades; © bien, una vez superadas las circunstancias antes mencionadas,
se reanudaran las actividades. ‘

DECIMA CUARTA.- RELACION LABORAL.- “LA COORDINACION” no  adquiere ni
reconoce obligacion alguna de  carécter laboral, = favor de “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” derivado de la naturaleza jurfdica del presente  instrumento, consignada en ia
declaracién L7, por lo que no resultan aplicables a la refacion contractual que consta en aste
instrumento, los arifculos 1o. y 8o. de la Ley Federal del Trabajo; 20. y 8o. da la Ley Federal
de los Trabajadores al Semvicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Artjculo 123
Canstitucional, por lo gue "EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no sera congiderade como
trabajador para efectos legales.

DECEMA QUINTA.- PLAN DE CONTINGENCIA.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOB”
debera cumplir integramente con las obiigaciones que contrae, en el caso de preseniarse
eventualidades en el desarrolio de los servicios objeto del presente contrato, se compromete
a ejecutar el plan de contingencia auforizado por la “LA COORDINACION” misma que
olorgaré las faclidades para sl cumplimiento  de las actividades o funciones encomendadas
a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" fo anterior en iérminos de la deciaracion |6 segundo
parrafo del -presente instrumento y de jo previsto en el articulo 131 pendltimo parrafo del

7"~ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesio y Responsabilidad Hacendarla.

DECIMA SEXTA.- JURISDICCION.- “LAS PARTES” aceplan que todo lo no previsto en el
presents confrato se regird por las disposiciones contenidas en el Codigo Civilt Federal, y en
caso de confrovarsia para -su interpretacién y cumplimiento, se someteran a la jurisdiccién de
lbs Tribunales Federales en la Ciudad de México, renunciande at fuero que les pudiera
corresponder en razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier otra causa.
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LEI[DO QUE FUE POR "LAS PARTES" QUE EN EL PRESENTE CONTRATO INTERVIENEN
Y SABEDORES DE SU CONTENIDO, ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL
MISMO EN DOS TANTOS AL CALCE Y AL MARGEN EN TODAS SUS FOJAS UTILES, EN

LA CIUDAD BE METEPEC, ESTADO DE MEXICO, EL 01 DE ABRIL DE 2023,

LAS PARTES )

“LA COORDINACION” “El PRESTADOR DE SERVICIOS”
; .

./'i/ GARDUNG
: A OFICINA DE
REPRESENTACION DEL ESTADO DE

MEXICO

Recentor de los servicios objeto del Contrato
{Sidusula DECIMA del Contrato) .
¥

C. ANA CECILIA G/RUZ GARDUNO
LA TITULAR DE/EA OFICINA DE - - : '

REPRESENTACI_GN DEL ESTADO DE MEXICO
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%9;*? OFICINA DE REPRESENTACION
EN EL ESTADC DE MEXICQ

Toiuca, Edo. Méx, a 24 de mayo de 2019

A quien corresponda:

Por medioc de la presente me permito recomendar ampliamente al C. qufen
se desempeiid en ei‘puesto de Enlace de Alta Responsabilidad, del Porgrama Infraestructura en sut
modalidad Mejoramieto a la Vivienda, dentro de esta Oficina de Representacion de la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano en ef Estado de México, durante el periodo comproendido
del 01 junio de 2016 & 30 de septiembre de 2018, demostr'ando ser una persona responsable y

eficiente en las tareas que se le asighan. .
En el desempefio de su trabajo se ha caracterizado por un afto nivel de profesionalismo, asf como

de creatividad. Resulta evidente su integridad de cardcter, compromiso y motivaclén para trabajar

en equipo. Por [o cual no tenge inconveniente aiguno en recomendarle ampliamente.

Agradeciendo de antemanc la atencion y facilidades que e pueda brindar. Se extiende la presente

Carta de Recomendacién para los efectos quea al interesado convengan a los 24 dias del mes de

mayo de 2019

ORDENACIOK DEL-TERRtTORIO Y VIVIENDA : SECAETARIA Di.
: DESARROLLO AGRARIG
pELA SEDATU DELE’GACEON ESTADO DE MEXICO TERRITORIALY URBANG.

TFERACON ENELESTADD DE MRGRE 5T
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DELEGACION ESTADO DE MEXICO.
SUBDELEGACION DE ADMINISTRAGION,

SECRETARIR DE DESARRCLLO SOCIAL AREA DE RECURSOS HUMANOS.

CONSTANCIA

A QUIEN CORRESPONDA:

' 'POR MEDIO DE LA PRESENTE SE HACE CONSTAR QUE EL
= PRESTO SUS SERVICIOS PROFESIONALES

EN ESTA DELEGACION DEL EJECUTIVO FEDERAL, UBICADA EN AV. MIGUEL
HIDALGO NO. 216 COLONIA CENTRO, TOLUCA, MéXiCO BAJO LOS SIGUIENTES

DATOS:

PUESTO: . OPERATIVO SUPERVISOR

SUELDO BRUTO: . , $6,955.00

'SE EXTIENDE LA PRESENTE, PARA LOS USOS Y FINES LEGALES A QUE HAYA
LUGAR, EN LA CIUDAD DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, A LOS CINCO DIAS DEL

MES DE OCTUBRE DE DOS Ml NUEVE.

- e om

ATENTAMENTE .
COORDINADOR DE RECURSOS HUMANOS

f -,

LIC. ARTURO GONZALEZ DOMINGUEZ

c.ep Archive.
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INVESTIGACION DE MERCARO
2024

Cuestionario General

1. ¢lLa persona gue usted representa cuenta con fz capacidad para prestar el servicio conforme a la calidad
(caracteristicas o especificaciones del servicio, iguales o superiores a lo reduerido] que se describe en los
Términos de Referencia? En caso de que su respuesta sea negativa, favor de indicar las razones.

Asi es, sin ningdn inconveniente

2, :La persona que usted representa tiene la capacidad de prestar el servicio conforme a la cantidad
requerida en los Términos de Referencia? En caso de que su respuesta sea negativa, favor de indicar las

cantidades que podila ofertar.

Asf es, no habria ningtn preblema

3. ;Puede especificar cuantos dias requiere para iniciar el servicio de acuerdo con lo sefialado en los
Términos de Referencia?

Puedo comenzar ef servicio undg vez gque me sea notificada como Adiudicado.

4. ;Existe alguna norma oficial mexicana, norma mexicana o norma internacional que a sy juicio v
conforme a la naturaleza de la prestacién del servicio, deba ser requerida para garantizar su calidad? En
caso de que su respuesta sea afirmativa, favor de indicar las normas, a excepcién de aguelias que ya se
encuentren identificadas en los Términos de Referencia.

Ne, ninguna

5. ;La persona gue usted representa estd constituida en Méxice o, en caso contrario, dénde esta
constituida? v zcudl es su objeto social? En caso de ser persona fisica deberd indicar su nacionalidad.

Nacionalidod Mexicong v Personda fisica con actividad empreseriaf y Servicios Profesionales

6. :lLa persona que usted Fepresenta se identifica como una micro, pequefia o mediana empresa? En ¢asc
de ser afirmativa su respuesta, indicar el tipo de estratificacion, J—

Si, s ung micro-empresg

7. De ser el caso, indicar si existen servicios alternativos o sustitutes, técnicamente razonabies, a los
requeridos, Debeard anexar la documentacién comprobatoria.

No ningune, solo los requeridos por iao dependencia

8. ¢Existe alguna especificacidn, caracteristica, condicién, actividad o requisitos de participacian dentro de
Jos Términos de Referencia, que a su juicio, pueda limitar la libre participacién o la fibre concurrencia d




los interesados o que esté dirigida a favorecer z clerta persona o grupo? En caso de gue se respuesta sea
positiva, Tavor de indicar las razones y de ser posible, sefialar el nombre de la persona o grupe favorecido.

No ningquno, me parece copveniente para todos

9. Indicar si las especificaciones, caracteristicas, condiciones yfo actividades establecidas en los Términos
de Referencia, se expresan de forma clara y/o estan conformes a la naturaleza del servicio requendo En
cyso cantrario, favor de indicar las razones o sefialar las dreas de oportunidad.

Los requerimientos de los terminos de referencia son claros

10. iCuenta con las constancias de acreditacién expedida por el Médulo de Formalizacion de Instrumenitos
Juridices de COMPRANET?.

Si, si cuento con Id constancig
11, (Cuenta con el acuse de inscripcién en el RUPC expedido por COMPRANETY?

S, sf cuento con lo constancig

[
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INFORMACION ADICIONAL DEL POSIBLE PROVEEDOR RELACIONADA CON
GARANTIZAR EL SERVICIO REQUERIDO.

a) Experiencia laboral: Indigue el personal de su repfesentada asi como su experiencia Iaboral
los cuales asignara para realizar el servicio. ‘

Experiencia laboral del *
personal en afios

:T-*uesto del personal

Forma de acreditarlo

15 anos Area administrativa

Curriculum, Cartas de Recomendacion

b} Competencia o habilidad en el trabajo: indigue los conocimientes academucos o profesionales
del personal que asignara para realizar el servicio,

COnoc:lmlentos academicos ) profesnonaies o

Tipo de personal

Forma de
acreditarlo

Dlversas Habllldades en e[ Area administrativa y

resolucidn de problemas.

Trabajador Independiente Cartz Pasante

¢) Dominio de herramientas del personal: Indigue las herramientas que domina el personal que

asignara para realizar el servicio.

. Herramientas que domina el personal - | Tipo de personal __ | Forma de acreditarlo
. . Trabajador Experiencia,
Herramientas computacionales Office, word. Excel Independiente Cosntancias

d} Acreditacion de recursos econdmicos: Indique las ventas rezlizadas por su representada o su
persona, asi como el afio a gue correspondan, relacionadas con el setvicio requerido.

Ventas anuales = - | _

Afo-

Forma de acreditario

No Aplica No Aplica

No Aplica

e} Acreditacion del equipamiento: Indicar el equipo que destinara para realizar el servicio.

Descripcién dei equipo

Forma de acreditar [a propiedad o el uso del

mismo

Computadora. Red de Internet, Impresora,.

Nota de Remicion

i

g i,
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1) Experiencia y especialidad: Indicar el ndmero de afios de experiencia v el nimero de
contratos que puede acreditar debidamente formalizados a la fecha de su respuesta y que
sean similares al servicio requerido:

NGmero def contrato

Objeto del contrate

Periodo de vigencia del
contrate o pedide (inicio y
término) en dd/mm/aaaa

No Aplica

No Aplica

No Aplica

g) Cumplimiento de Contratos: Indicar los contratos cuyas obligaciones contractuales ha
cumplido de ferma total v satisfactoria o cuya garantia de cumplimiento ha sido liberada, a la

fecha de su respuesta:

Nimerc de contr'a'.t;d

Objeto del contrato

Forma de acreditar el
cumplimiento (oficio de
cumplimiento total, flanza
cancelada, etc.)

No Aplica

MNo Aplica

No Aplica

e T
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Servicios profesionales expertas en disefio de estrategias, proyectos, planeaciéon organizacional,
evaluacidn y supervisién de proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizacién, planeacién y analisis de informacién derivado de la emision
del nuevo reglamento interior de la Secretaria De Medio Ambiente y Recursos Naturales.

TERMINOS DE REFERENCIA

FEBRERO 2024
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1. INTRODUCCION.

La Oficina de Representacidon en el Estado de México, tiene dentro.de su circunscripcién territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el dmbito territorial de la entidad federativa o regién correspondiente,
la ejecuciéon de los programas y acciones relativas a las atribuciones que en en Reglamento Interior de la
SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas y lineamientos que determine la Secretaria v las unidades
administrativas centrales competentes, asi como informar de los avances y resultados de su ejercicio.

Es la encargada de atender los asuntos correspondientas a vigilar, promover y estimular, en coordinacién con
las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de las leyes, hormas oficiales mexicanas,
programas relacionados con recursos naturales, medio ambiente, aguas, bosques y demas materias de su
competencia,

2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacidn en el Estado de México es de suma importancia gue se cuente con el
personal técnico que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacion y seguimiento de las Mesas de
trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecolégicos Participativos en distintos municipios
al interior del estado; apoyar en la deteccidn y ejecucion de Acciones de capacitacidon en materia de legislacion
ambiental a servidores publicos municipales en el interior del estado; elaborar e integrar un sistema de
informacién geografica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y Trasformacién de
materias primas forestales en el estado de Méxicoy apoyar en el seguimiento e implementacién de politicas de
gestidn, supervision y control en materia de Recursos Materiales y Servicios Generales asl como de Recursos
Humanos

U

3. OBIETIVODE LA CONTRATACEON_. ; : : (
i
El objeto del contrato consiste, en la prestacion de servicios técnicos para generar procesos de gestion qué

fortalezcan la operacion y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional y organizacional; que contribuyan

aincrementar la conectividad entre ecosistemas representativos para salvaguardar su biediversidad y equilibrio

ecolégico, a través del uso racional de los recursos forestales, asi como atender aguelias consultas que se

realicen sobre los asuntos asignados, sistematizacidn de procesos, y otros de naturaleza similar .

4, DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

Los prestadores de servicios brindaran apoyo en los procesos de gestion que fortalezcan y contribuyan a
incrementar la eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representaciéon en el Estado de.Méxég@u
derivados de la emision del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente v Recursos ™
Naturales y otros de naturaleza similar que se presenten durante la vigencia de la presente contratacion.

El servicio consistird en:

= Planificare las diferentes actividades con el equipo de la Oficina de Representacién para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal, Organiz_acionai y
Financiera derivados de la emisién del nuevo Regiamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturaies. /

{Js‘
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Daré seguimiento a los lineamientos que garanticen la realizacidn en apego a la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Juridica, Crganizacicnal y Financiera derivados de |a
emision del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales,

Daré seguimiento a los programas derivados de la publicacion del nuevo Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Apoyare en las mesas.de trabajo para el proceso de revisién y maodificaciéon de perfiles de puestos gue
sufran alguna medificacién de manera parcial o total en cuanto a sus atribuciones laborales.

Orientare y daré seguimiento a las cbservaciones rezlizadas por terceros que supervisen las actividades
en materia Administrativa, Juridica, ambiental, Organizacional y Financiera derivados de la emisién del
nuevo Reglamento Interior.

Recibiré, registrare, clasificare, organizare, distribuiré todo tipe de documentacidén gue ingrese a la
Oficina de Representacion en materia de presupuesto, juridica, legal ambiental, contrataciones de
servicios, en el marco de la legisiacion y normatividad aplicable,

Apoyare en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicios
basicos de la Oficina de Representacion Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT.
Coadyuvare a la Oficina de Representacion en el Estado de México y Cficinas Centrales de la SEMARNAT,
en todos los recursos y medios de defensa procedentes en los juicios y procedimientos, realizando todes
aguellos actos procesales para su debida tramitacién en los términos de ley.

Elaborare Informes, y daré seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones asignadas

5. PRCDUCTOS A ENTREGAR,

Como prestador de servicio deberé entregar los siguientes productos:

.Mf"l\”wi

Informe No. Tdelan

o seflalado en el numeral 6 “CRONCGCGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
Informe No. 2 del analisis v desarrollo de {as actividades relacionadas, conforme | 31 de marzo de
a lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, 2024
Informe No. 3 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 18 de abril de
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024
informe Ne. 4 def analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 30 de abril de
a lo sefalade en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
Informe No. 5 dei analisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme | 15 de mayo de
a lo sehalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
Informe No. 6 del analisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme | 31 de mayo de
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ' 2024

Phgina 4




7 Informe No. 7 del anélisis y desarrolle de las actividades relacionadas, conforme | 15 de junio de
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONGGRAMA DE ACTIVIDADES”. 2024

8 Informe No. 8 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 30 de junio de
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

5 Informe No. 9 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de julio de
a lo sefialado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

16 Informe No. 10 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 31 de julic de
a lo senalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024

Los productos que resulten del servicio deberan contener al menos los siguientes apartados:

1. Metodclogia utilizada

2. Listado de documentos revisados y analizados
3. Hallazgos

4. Resultados

Los preductos que resulten de las asesorias deberan entregarse de la siguiente manera:

Carta firmada por el o |la prestadora del servicio, en la gue exprese el producto entregado.

Archivos en formato digital editable v en PDF, firmados v escaneados. :

Las entregas se haran los dias 15 y el Gltime dia habil de cada mes o en su casc el dia habil anterlor. p
Todos los documentos se entregaran al Supervisory deberdn dirigirse a nombre del responsa ble técnico.; sz

e © 9 o

Una vez que [os prestadores de servicios obtengan o generen. cada entregable, ellos mismos se deberan/ i
presentar en {a Oficina de Representacioén de la SEMARNAT en México, ubicada en Andador Valentin Gémet
Farias Ne. 108, Celonia San Felipe Tlalmimiloipan, C.P. 50250, Toluca, Estade de México. :

En términos de o dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de Infraestructura de
la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estdndares o Normas Internacionales de referencia
disponibies para el “SERVICIO", al presente servicio no lg aplican Normas de Calidad 150, Normas Oficiales,
Normas Mexicanas y/o Normas Internacionales. N : .
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6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Coadyuvar en el analisis de la documentacién
e informes del ejercicio del presupuesto | X XX IX [ XX |X X X X
asignado a la Cficina de Representacion.
Coadyuvar en la Coordinacién de los procesos
Especialista | de evaluacion y supervision de informes de |
en analisis de | ejecucion de Proyectos realizadcs por la
informacion | Oficina de Representacion.

financiera Instrumentar contreles administratives para

conun mantener actualizade el inventaric de
enfoque informes  derivados de solicitudes de X XIX IX i X | X X X | X X
adrministrativ | informacién con el fin de que sean utilizados
G para la torma de decisiones.

Ceoordinar la integracion de informacion
financiera de Ja Oficina de Representacién
para una mejof programacion de los procesos
y toma de decisiones,

7. LUGAR DE ENTREGA. DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacién del servicio debera hacerse en los lugares sefialados en el APENDICE 1 de los presentes Términes
de Referencia, cumpliendo con todos los reguisitos sefialados en los numerales 5y 6 de los mismos.

La prestacion del servicio se realizara de manera perscnal en las instalaciones gue ccupa la Cficina de
Representacion.

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Podran participar las personas fisicas, que se encuentren registrados en el "Registro Federal de Contribuyentes”
y que no estén impedidos para participar en el procedimiento de contratacién, gue cuenten con la capacidad
técnica y profesional para el cumplimiento del objetivo de la contratacién, conforme a los requisitos contenidos
en los presentes Términos de Referencia, wggg‘f:“‘

Los PARTICIPANTES deberan cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de Referencia, asi

-

o Formacion académica Comprobante de estudios terminados y/o pasantes de Licenciatura en: Biologia,
Ecclogia, Quimica, Geografia, Geoclogia, Ciencias, Ciencias Forestales, Ingenieria, Ingenieria Amblental,
Ingenieria Forestal, Ingenieria Industrial, Ingeniera Quimica, Ingeniera en Electrénica y Comunicaciones,
Ingenieria en Tecnologia Ambiental, Hidrobiologia, Biologla, Ciencias de la Educacion, Ingenieriz Agronoma,
Derecho

+ Sies persona fisica deberd de contar con experiencia minima de 1afic en los servicios y actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

sl

f
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Asi como demostrar experiencia de hasta un afio y/o conocimiento en actividades vinculadas con:
s Analisis, evaluacidon y resolucidon de problemas, '

Conocimientos en legisfacién ambiental nacional,

Andlisis, evaluacidn y resolucidén de Manifestaciones de Impacto Ambiental,

Conocimiento de la labor de la SEMARNAT y del sector ambientat nacicnal.

Validacién y Andlisis de bases de datos.

La experiencia debera acreditarse a través de su curricula, misma que deberé adjuntarse a la propuesta.

8. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONGMICA.

A) PROPUESTA TECNICA.

e Elaborarse y presentarse en fisico o por via correo a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

e Los PARTICIPANTES interesados deberan describir detalladamente cada punto solicitade en los
presentes Términos de Referencia.

e Contar con la firma autografa de los PARTICIPANTES.
e No se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas.
e | os PARTICIPANTES deberdn presentar su propuesta técnica y econdmica en idioma espafiol.

B) PROPUESTA ECONOMICA.

e Deberd elaborarse y presentarse por los PARTICIPANTES, en fisicc o via correc electrénico a
argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

e E| importe total de la propuesta econdmica deberd considerar todos los costos del bien o servicio v
cualguier otro costo que ios PARTICIPANTES considere necesario para la entrega del bien o Ia Y
prestacion del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

La moneda en gue se debera cotizar serd en pesos mexicanos, con el IVA desglesado.
La propuesta econdmica debera ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES. R
Vigencia en la propuesta econémica, por lo menos 90 dias habiles. ' '

Los PARTICIPANTES deberan proporcionar cotizacion en el formato del APENDICE 2 de los presentes
Términos de Referencia. _

i 5

10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES ADJUDICADOS.

Los prestadores de servicios gue del procedimiento de contratacidn que establezca la Oficina de
Representacién parz el objetivo de la contratacién resulten adjudicados, deberan para la formalizacion del
contrato presentar previamente la documentacion e informacion siguiente, asi como la gue adicionalmente les
requiera el area de Contrataciones de la SEMARNAT:

I. Curriculum Vitae actualizado firmado en original, el cual contendra por lo menos lo siguiente:

Fagina 7 Y
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Fotografia.
Nombre completo.
Ocupacian,
Experiencia laboral,
Domicitio.

11. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resuitado de ia investigacién de mercado, se desprende que la oferta de mercado se hara al amparo del art.
41, fraccion XIV de ia Ley de Adqguisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico {(LAASSP), para
contratar los servicios profesionsles con personas fisicas a fin de gue por Iz naturaleza de la contratacion
asegure a esta auteridad las mejores condicicnes disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento
oportunidad y demas circunstancias pertinentes,

i

12, FORMA DE EVALUAC[ON

La forma de evaluacion de las propuestas sera por el criterio binario. Lo anterior de conformidad con o
establecido en los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
[LAASSP) y 51 del Reglamento de la LAASSP.

El contrate se adjudicara a los prestadores de servicios gue hayan presentado la proposicidon solvente que relina
las condiciones legales, técnicas vy econdmicas requeridas en la solicitud de cotizacion y oferte el precio total
mas bajo. :

13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccion VIl de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios dei Sector Pdblico {LAASSP).

VIGENCIADEL SERVICIO:
1A

10 informes a partir de la notificacién de la adjudicacion del

Al dia siguiente (Habil) de la notificacion de adjudicacion servicio para las partidas 1, 2,3, 4,5, 6,7, 8,9,10. 11, 12 y 13

PARTIDA PRESUPUESTAL:

! Subcontratacidn de servicios con terceros

Paging 8




14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION.
Acepto la forma de pago
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e dmER I+ AR PRPALTAAINDS,

. Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
o sefalado en el numeral & “CRONQOGRAMA, DE ACTIVIDADES", ’

5 Informe de resuitados del anélisis v desarrollo de lasactividades relacionadas, conforrne a 10.00'%
lo sefialado en el numeral 6 “CRONCOGRAMA DE ACTIVIDADES". R

< Informe de resultados del anilisis v desarrollo de lasactividades relaczonadas, conforme a 10.00 %
lo senalado en ei numeral 6 “CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES™. T

4 Informe de resultados del analisis y desarrolle de fas actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lc sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. ’

5 Informe de resuitados del anélisis v desarrolle de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES". ’

& Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conferme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". i

7 Informe de resultades del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialade en el numeral & “CRONCOGRAMA DE ACTIVIDADES". )

g Informe de resultados del analisis y desarroilo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00.%
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", T

9 Informe de resultados del analisis y desarrcllo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". T

10 Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
o sefialado en el numeral 6 “CRONOCRAMA DE ACTIVIDADES". )

De conformidad con lo establecidc en el articulo 51 de la LAASSP, Se realizaréan 10 exhibiciones guincenales de
acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla ¢orrespondiente, el pago de cada factura se
efectuard en una sola exhibicidn, dentro del plazo de veinte dfas naturales, contados a partir del envio
electrénico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos de la
normatividad aplicable a la materia, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos

del contrato.

Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las sigulentes condicionantes para el pago:

A} Emision de la liberacidn técnica en la que se acredita la entera satisfaccidon de la Oficina de

Representacidn.

B)

Los PARTICIPANTES adjudicados deberan presentar la documentacidn. vigente suficientemente probatoria,
que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre, para efectuar el pago de manera indistinta,

El pago de penalizaciones (en casc de haber sido acreedor a éstas).
C) Laaplicacién de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de [a Nota de Crédito
relacionada con la factura a la que serd aplicada (en caso de haber sido acreedor a éstas).

mediante las siguientes formas: transferencia electrénica, depdsito bancario y/o emisién de cheque.
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Tratandose de pagos en exceso gue hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos deberan reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que serg iguala la
establecida por ta Ley de Ingresos de la Federacion en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales,
los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en excesc en cada caso vy considerando dias naturates
desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de
SEMARNAT,

Las facturas deberan contar con los siguientes datos:

SECRETARIA DE MEDIC AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES OFICINA
DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO

SMAD41228RI7

ANDADOR VALENTIN GOMEZ FARIAS NO. 108, COLONIA SAN FELIPE
TLALMIMILOLPAN, C.P. 50250, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

Eloriginat de la factura delzerad reunir los requisitos fiscales sefalados en los articulos 29 y 22-A del Codigoe Fiscal
de la Federacion vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar la descripcion del bien o servicio,
precic unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asf como el numero del contrato gue ampara
dicha contratacién. :

El paga se efectuara de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia elecirdnica a la cuenta
bancaria de los PARTICIPANTES adjudicados, depdsitos a su cuenta y/o emisidon de cheques a su favor,

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberan ser entregadas fisicamente previa cita, o enviadas
viz electréonica, a las personas servidoras publicos del drea requirente, para lo cual se proporcionan los siguientes
correocs electronicos:

v

»“antgonio.reyna@semarnat.gob.mx v sergio.ordonez@semarnat.gob.mx

15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, e

Con fundamente en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adguisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, asi como en el numeral Il de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a que la prestacion de los
servicios se realizard dentro del plazo establecido en los presentes Términos de Referencia, no es necesarioc que
el prestador de servicios entregue la Garantia de Cumplimiento debido a que la contratacion se realizara al
amparo det articulo 41, fraccion XV de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP), asl como a los pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de los servicios a entera
satisfaccion de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

16. PENAS CONVENCIONALES.

Acepto de que en caso de atraso se me apliguen las penas convencicnales seran cubiertas por los prestadores
de servicios adjudicados mediante un comprobante de egreso (CFD| de Egreso), conecido cominmente como
Nota de Crédito, por concepto de las penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato,
en el mismo momento en el que emita el comprobanie de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto
del servicio objeto del presente instrumento juridico, en términos de las disposicicnes juridicas aplicables,

‘
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De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adguisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y 85 fraccion V, 95 y 96 de su Reglamento, asi cormo el nurmeral VI1.23 de las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de SEMARNAT, las penas convericionales,
que por el tipo de contratacion se aplicaran, por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacidn de los
servicios, las penas se calcularan a partir del dia natural siguiente al senalado como tiempo de respuesta, seran

determinadas en funcién de la tabla siguiente:

Las
Informe de resultados del anélisis v desarrollo de las i
1 actividades relacionadas conforme); IoesZﬁalado en el 15 de rmarzo De ser necesaro, las. peres
" ' N de 2024 convencionales seran aplicadas
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al prestador de servicios por
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las 2] de marze cada d.a‘a _natural de atraso en el
2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el de 2004 cumpllmtento de _Ias
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", cbligaciones y corresponderg al
Informe de resultados del analisis y desarrolio de las 15 de abril de 1% {uno por ciento) del moento
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en i -t del CFDI, sinincluir el IVA. En su
numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". caso, fas penas COHV@Y_WCIOHNES
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las | o o o o seran calculadas, aplicadas y
4 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 5024 notificedas  al prestador de
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". servicios quien deberd’ cubrir
Informe de resultados del analisis y desarrollo de fas | o de mayo de dicha pena convencional a favor
5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 20‘24 de la O}féc'ma de Reg?resentac{on
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ~ en Meéxico, mediante pago
Informe de resultados del analisis y desarrcllo de las 31 de mayo de efectuado  en  SEMARNAT,
& | actividades refacionadas, conforme a lo sefialado en el o024 deblendo remitir al dia habil
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". siguiente el comprobante
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de fas | o . . 4 original del mismo. Eldpago céel
7 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en i : 25024 servicic quedaré condicionado
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". - proporcicnalmente al page-giga
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las | o0 (o ?‘; prestador de SQFVIC(IjOS deba
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el : 2624 € eCtuar por concepto de penas
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". convencionaies por atraso " el
Informe de resuitados del analisis v desarrollo de las 15 de ulic de gg?iiﬁgfg%n eien?:zridido jg
9 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el ; 2é24 ga ' ndid
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". gue si el contrato es rescindido
no procedera el cobro de dichas
penas. Lo anterior, con base en
A las Politicas, Rases %
lo | Hleime e remanes el iy sesaralg g6 % | icejutnce | Unsamntos en wetern de
u y " 2024 quisicicnes, Arrendamientos
numeral 6 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". y Servicios (POBALINES) de
SEMARNAT de 2019. '

penas convencionales seran calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadores de servicios adjudicades por

el Administrador del

Contrato, los cuales
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Representacion en México, mediante pago efectuadeo en SEMARNAT vy los prestaderes de servicios
adjudicados quedan obligados a remitir al siguiente dia habil de realizado el pago de referencia un ejemplar
original del mismo al &rea responsable de administrar el contrato/pedido.

Para el pagoe de las penas convencionales, la Oficina de Representacién en México a través del administrador
del contrato/pedido, informara por escrito a los prestadores de servicios adjudicados el calcule de la pena
correspondiente indicando el tiempo de atraso, asi como la base para su cdlculo y el monto de la pena a que se
haya hecho acreedor. '

Laacumulacidn de las penas convencionales no excederd del imporie del 20% {veinte por ciento), sin considerar
el LV.A. del contrato, en cuyo casc, se procedera al inicio del procedimiento de rescision del respective
contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.

Con fundamento en fo dispuesto en el articuio 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedara condicionado
proporcionalmente al pago gue i_os-prestadores de servicics adjudicados deban efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el contrato/pedido
es rescindido no procedersd el cobre de dichas penas.

En ningdn caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de |a aplicacion
de las penas mencionadas, ia Oficina de Representacion en México podrd en cualguier momento optar por
la rescision del contrato/pedido especifico por incumplimiento.

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas v con fundamento en ¢l articulo 54 de la
LAASSP, la Oficina de Representacién en México podrd, en cualquier momento, rescindir
administrativamente su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados incurran
enincumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicara el procedimiento previsto en dicho precepto.

17. DEDUCTIVAS DEL PAGO.

Acepto de que en casc de atraso se me apliquen deductivas con fundamento en lo dispuesto en el articuio 53
Bis de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), las deductivas, gue por
el tipo de contratacion se aplicaran, derivadas del incumplimiento parcial o deficiente en a entrega de los
bienes o en la prestacién de los servicios, seran determinadas en funcién de la tabla siguiente:

e
- W,

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las | Los productos gue resulten | En su caso y de ser

1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | del servicio deberan contener | necesario, las
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al menos los siguientes | deductivas seran
Informe de resultados del analisis v desarrolle de las apartados: apllcac:ias dal

2 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en 1 Metodoloaia utilizad pres_ta_n ©r q d'e
el numerai 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". - Metodologia utiizaca serviclos por cada Gia

‘ 2. Listade de documentos | natural de atraso que
Informe de resultados del analisis y desarrolio de las revisados vy analizados le lleve resolver los
3 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en 3. Hallazges servicios

| el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, 4. Resultados proporcionados

£
£

i
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Informe de resuitados del anélisis y desarroilo de las parcia o
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en | Los productos que resulten | deficientemente, en

el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". del servicio deberdn | el cumplimiente de
entregarse de la - siguiente | las obligaciones vy

manera: corresponderan al 1%
N (uno por ciento) del
sCarta firmada por el o la | monto del CFDI, sin

Informe de resultados del analisis v desarrollo de las
5 actividades relacionadas,, conforme a lo sefalado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las prestadora del servicig, | incluir el IVA.
6 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en en la gue exprese ei
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". producto entregado.
sArchives  en - formato | El importe de las

Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las
7 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES™.

digital  y ~en PDFE| deductivas no
firmados y escaneados. excederd del importe
olas entregas se haran | del 20% (veinte por

Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las conforme al | ciento), sin
8 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en cronograma de | considerar el .V.A. del

el numerzal 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", actividades de fos | contrato, siguiendo lo

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las presentes términos de | establecido en el
9 actividades relacicnadas,, conforme a lo sefialado en referencia, o antes si la | articulo 53 Bis de &

el numeral 6 “CRONOGGRAMA DE ACTIVIDADES". actividad lo permite. LAASSP.

) eTodos los documentos se

Informe de resultados del analisis y desarrolio de las entregaran al Supervisor
10 | actividades relacionadas, conforme a lo seialado en y deberan dirigirse a

el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. | nombre del responsable .

técnice. “f

Las deductivas seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a los prestadores de servicios adjudlcados /1
por el administrador del contrato. B

En ningdn caso las deducciones podran negociarse en especie.

Las deduccicnes se aplicarédn a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédito, guedando
condlc:lonado el pago hasta la debida gjecucidn de la deductiva.

18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en al articule 84 pentltimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico, el C. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despacho o quien la sustituya en-el cargo, sera la Administradora del contrato y responsable de vigilar y verificar
el cumplimientc del contratc. Asimismo, la €. sergio.ordonez@semarnat.gocb.mx, Subdelegado de
Administracién e Innovacidn fungird como Auxiliar en la supervision del cumplimiento del contrato de
conformidad con el numeral 11.4.1. de los POBALINES de |la SEMARNAT.

19. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.
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Los prestadores de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva y confidencialidad de la
informacion y documentacion que le sea proporcionada, o se genere con motivo de la contratacion. En su caso,
séle podrd hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacién del servidor publico de la Oficina de
Representacion facultado para ello.

20, CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articuios 54 de Iz Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
v Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podré rescindir administrativamente el contrato, sin
necesidad de declaracion judicial previa y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en caso de que los
prestadores de servicios se encuentren en cualqguiera de los supuestos que establece ef contrato emitido por |a
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico {COMPRANET).

21. TERMINACION ANTICIPADA.

L.a SEMARNAT podra dar por terminado anticipadamente el conirato respectivo cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligacicnes pactadas,
se ocasionaria algun dafo o periuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al
contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria
de la Funcion Publica. En estos supuestos, la SEMARNAT reembolsara a los prestadores de servicios [os gastos
no recuperables en gue haya incurrido, siempre gue éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

22. SUSPENSION DE L.OS SERVICIOS.

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuando en la prestacion del servicic se presente caso fortuite o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bajo su
responsabilidad, podrd suspender la prestacion del servicio, en cuyoe caso Unicamente se pagaran aquelles
servicios gue hubiesen sido efectivamente prestados.

El plazc de suspensidn sera fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podré iniciarse la terminacion
anticipada del contrato, o bien, podra continuar produciendo todos los efectos legailes, una vez que hayan
desaparecido las causas gue motivaron dicha suspension. i,

23. MO%EEJCACIONES AL CONTRATO.

Confuhdamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la SEMARNAT scobre la base de razones fundadas que lo
justifiquen, podré acordar un incremento de hasta un 20% (veinte por ciento) sobre los conceptos y volimenes
del contrato respetando los precios pactados; modificaciones que podradn hacerse en cualguier tiempeo, siempre
y cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia del contrato.

Cuando se reguiera ampliar el plazo del contrate, el convenio meodificatorio debera hacer referencia al
incremento del monto gue en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacion.

T
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Cualquier modificacion al contrato, debera formalizarse mediante convenio modificatorio y por escrito, mismo
Jue sera suscrito por los servidores publicos gue lo hayan hecho en el contrato, gquienes los sustituyan o estén
facultados para ello.

24. RELACION LABORAL,
Acepto que No se genera ninguna relacion laboral con la SEMARNAT con motivo de la prestacién de mis

servicios. Por lo que eximo a la SEMARNAT cuaiqwer responsabilidad laboral, fiscal o en materia de seguridad
social.

ATENTAMENTE

o
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EMODELO DE PROPUESTA ECONOMICA
PARTIDA1

Lugar y fecha de expedicién: Toluca, Estade de México, a 02 de febrero de 2024,

Antonio Reyna Cabrera

Encatgado del Despacho

de ia Oficina de Representacién en el Estado de Méxice
PRESENTE

Este documento contiene la propuesta econdmica para la contratacién de “Servicios profesionales en
disefio de estrategias, proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos,
trabajos de control presupussto, recursos humanos, recursos materiales, organizacion, planeacién ¥
analisis de informacién derivade de la emisién del nuevo reglamento interior de la Secretaria de

Medio Ambiente y Recursos Naturafes.”

Especialista en

analisis de ..
1 informacion Servicio ] $125,000.00] 5125,000.00
financiera
SUBTOTAL| $125,000.00
LV.A. $20,000.00
TOTAL| $145,000,00

Lo anterior de acuerdo a las siguientes actividades a realizar:

.| Coadvuvar en el andlisis de la documentacién e
1 informes del ejercicio del presupuesto asignado a
la Oficina de Representacién.
Coadyuvar en la Coordinacion de los procesos de
evaluacion y supervisidn de informes de
ejecucion de Proyectos reafizados por la Oficina
Especialista en de Repreasentacion.
andlisis de Instrumentar controles  administrativos  para
informacion rmantenar actualizado el inventario de informes
financiera 3 derivados de solicitudes de informacion con el fin
de gue sean utilizados para la toma de
decisiones.
Coordinar  la  integracidn  de  informacion
financiera de la Oficina de Representacion para
una mejer programacion de los procesos y toma
de decisiones.

$12,500.00

e,

LEiOAF.

A

$2,000.00 |

$12,500.00]




Los precios ofertados son fijos durante la vigencia del contrato vfo basta coneluf con Ia totafidad def objet de fa
contratacidn a satisfaccién de.ls Oficina de Reprasentacion en 2] Estado de México.

1. Leos precios se expresarten peses mexicanos.
2.  Los presics consideran todos los costos hasta [a prastacicn total del objeto de [a contratacion,
3

La propuesta econdamica tiene una vigencia minima de 29 dias habiles, contados a partir de su presentacion,

ATENTAMENTE
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