) MEDIO AMBIENTS

Caratula Versién Publica

l.-Nombre del drea que clasifica.
Oficina de Representacién de la SEMARNAT, en el Estado de México.

II.- Identificacién del documento del que se elabora la versién publica.
Modificacion de datos en contratos y facturas para la fraccién 28b Adjudicacién Directa

lll.- Partes o secciones clasificadas, asi como las paginas que la conforman.

Nombres de personas. No. de serie del CSD SAT.

Registro Federal de Contribuyentes. No. de serie de certificado del emisor.
No. de certificado digital.

D?n?lc1I|o. Sello digital del Comprobante Fiscal Digital por
Codigo Postal. Internet (CFDI).

Teléfono fijo y/o mavil. Sello digital del servicio de Administracién Tributaria.

Correos electrénicos. Cadena original del complemento de certificacion

digital del Servicio de Administracién Tributaria.

Certificado del sello digital del Servicio de
Administracién Tributaria.

Cdédigo QR.

Firma electrénica.

Firma o rubrica.

Folio y serie de la factura.
Folio fiscal.

Paginas de la 2 ala19, segtn el caso.

IV.- Fundamento legal indicando el nombre del ordenamiento el o los articulos, fraccién (es) parrafo(s)
con base en los cuales se sustenta la clasificacién, asi como las razones o circunstancias que justifican la
misma.

La informacién sefialada se clasifica como confidencial con fundamento en los articulos 113 Fraccidn | dela Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: Articulo 116 de la Ley de General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, por tratarse de datos personales concernientes a una persona fisica
identificada o identificable.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo SEPTIMO transitorio del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por
ausencia definitiva del Titular de la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el
Estado de México, previa designacidn, firma el C. Antonio Reyna Cabrera, Subdelegade de
Cestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales.

Vl.-Fecha, nimero e hipervinculo al acta de la sesién de Comité donde se aprobé la versién publica.
ACTA_17_2024_SIPOT_2T_2024_FXXVIII en la sesidn celebrada el 12 de julio de 2024.

Disponible para su consulta en:
http://dsiappsdev.semarnat.gob.mx/inai/XXXIX/2024/SIPOT/ACTA 17 2024 SIPOT 2T 2024 EXXVIII
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CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA PARA LA PRESTACION DE LOS “SERVICIOS
PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL,
EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO,
RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES”, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE MEXICO, (PARTIDA 4) QUE CELEBRAN, POR UNA
PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, REPRESENTADA POR EL LIC. MANUEL GARCIA ARELLANO, EN SU
CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS, EL
MTRO. ROMAN HERNANDEZ MARTINEZ TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE OFICINAS
DE REPRESENTACION Y GESTION TERRITORIAL, ASISTIDO POR EL ING. ANTONIO REYNA
CABRERA, ENCARGADO DEL DESPACHO EN LA OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE
MEXICO, Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO; Y POR EL C. SERGIO JAVIER ORDONEZ GONZALEZ,
SUBDELEGADO DE ADMINISTRACION E INNOVACION, Y AUXILIAR EN LA ADMINISTRACION DEL
CONTRATO, EN ADELANTE “LA DEPENDENCIA” Y, POR LA OTRA, EL

POR SU PROPIO DERECHO, EN LO SUCESIVO “EL PRESTADOR”; A QUIENES DE MANERA
CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES
I. “LA DEPENDENCIA” declara que:
Es una “DEPENDENCIA” de la Administracion Publica Federal, de conformidad con el articulo S0

de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los articulos 2y 26 de |a Ley Organica
de la Administracién Publica Federal.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 32 Bis de la citada Ley, le corresponde, entre—Z—

otros asuntos: fomentar Ila proteccién, restauracién, conservacion, preservacion y
aprovechamiento sustentable de los ecosistemas, recursos naturales, bienes y servicios
ambientales, con el fin de garantizar el derecho a un medio ambiente sano; formular, conducir y
evaluar la politica en materia de recursos naturales, siempre que no estén encomendados
expresamente a otra dependencia; asi como en materia de ecologia, saneamiento ambiental,
agua, regulacién ambiental del desarrollo urbano y de la actividad pesquera, con la participacion
que corresponda a otras dependencias y entidades.

Conforme a lo dispuesto por los articulos 9 fraccion XXlll y 26 fraccién VI del Reglamento Interior de |
la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, asi como el numeral 11.4.1 de las Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, el Lic. Manuel Garcia Arellano, Director General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, con R.F.C cuenta con facultades
legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su
cargo o funciones, sin que ello implique la necesidad de elaborar convenio modificatorio.

De acuerdo con los articulos 2 fraccién Il Bis y 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, 32 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente v Recursos Naturales, asi como el numeral 11.4.1, primer parrafo de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, suscribe el presente instrumento el Mtro. Roman Hernandez

Martinez titular de la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacion y Gestién Territorial,
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con R.F.C. asistido del Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho en
la oficina de Representacién en el Estado de México con REC. \%
Administrador del Contrato, designado para dar seguimiento y verificar el cumpumiento de las
obligaciones que deriven del objeto del presente contrato; y por el C. Seraio Javier Ordofiez
Gonzilez, Subdelegadeo de Administracién e Innovacién con RF.C. guien
contara con las facultades establecidas en el segundo pérrafo del numeral 11.4.1, primer parrafo de
las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; quienes podran ser sustituidos en cualquier
momento en su cargo o funciones, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y
firmado por el servidor publico facultado para ello, dirigido a “EL PRESTADOR”.

La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de Adjudicacién
Directa Nacional con nimero de procedimiento de contratacién AA-16-512-016000997-N-44-2024,
realizada al amparo de lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, articulos 3 fraccién VII, 26 fraccién Il y 41 fraccién XIV, de la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, en adelante “LAASSP” y articulo 71
de su Reglamento, asi como de conformidad con el acuerdo ndimero CAAS/SEMARNAT 2 ORD.
04/2024, aprobado en la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, llevada a cabo el dia 29 de
febrero de 2024, la cual fue notificada a “EL PRESTADOR” el dia 07 de marzo de 2024, mediante
oficio ndimero 512/DGRMIS/DAC/150/2024 de fecha 06 de marzo de 2024.

“LA DEPENDENCIA” a través de |a Oficina de Representacién en el Estado de México cuenta con
recursos suficientes y con autorizacién para ejercerlos en el cumplimiento de sus obligaciones
derivadas del presente contrato, como se desprende de la suficiencia presupuestaria con nimero
00411, folio de autorizacion 1321, en la partida presupuestal 33901 (Subcontratacién de servicios
con terceros) autorizada en fecha 21 de febrero de 2024, emitida por la Direccién General de
Programacion y Presupuesto.

Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes SMA941228RJ7.

Tiene establecido su domicilio en Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac | Seccién, C.P. 11320,
Demarcacién Territorial Miguel Hidalgo, en la Ciudad de México; no obstante, sefiala el domicilio d
Andador Valentin Gémez Farfas nimero 108, colonia San Felipe Tlalmimilolpan, Toluca, Estado de
México, cédigo postal 50250, para los fines y efectos legales del presente contrato.

“EL PRESTADOR?", el por su propio derecho, declara que:

Es una persona fisica, de nacionalidad mexicana lo que acredita con su Acta de nacimiento con
ndmero de identificador electrénico con datos de registro siguientes:
Oficialia 0001, fecha de registro O1 de diciembre de 1997, Libro 13, Nimero de Acta 2490, Municipio
de registro Almoloya de Juérez, expedida en el Estado de México, identificdndose en este acto con
Credencial para votar vigente con ndmero IDMEX , expedida por el Instituto Nacional
Electoral.

Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes

En términos de la regla 21.28 de la Resolucién Miscelénea Fiscal publicada en el DOF el 29 de
diciembre de 2023, “EL PRESTADOR" no se encuentra obligado a hacer pUblicas sus Opiniones de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, a las que se refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién vigente, dado que la presente contratacién no excede la cantidad de $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

7
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4.  Conoce y se sujeta plenamente a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Y%
Servicios del Sector Publico y su Reglamento; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento, asi como la demds normatividad vigente y aplicable en la materia. De
igual forma conoce y se sujeta a lo estipulado en el presente contrato, términos de referencia y sus
anexos.

I.5. Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, y cuenta con la organizacién y elementos
necesarios para su conocimiento.

i.L6. Tiene establecido su

recibir cualquier tipo de notificaciones relacionadas con el presente instrumento.
lll. “LAS PARTES” declaran que:

1. Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo
gque de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO

“EL PRESTADOR" acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA” |a prestacién de los
“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL
PRESUPUESTO, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION
Y ANALISIS DE INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES”, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE MEXICO, (PARTIDA 4), en los términos y condiciones
establecidos en el presente contrato y sus “TERMINOS DE REFERENCIA”, propuesta técnica y
propuesta econdmica de “EL PRESTADOR".

——

SEGUNDA. - MONTO DEL CONTRATO /
“LA DEPENDENCIA" pagara a “EL PRESTADOR” como contraprestacién por la contratacién objeto

del presente contrato, la cantidad de $124,750.00 (ciento veinticuatro mil setecientos cincuenta
pesos 00/100 M. N.), mas el Impuesto al Valor Agregado en cantidad de $19,960.00 (diecinueve mil
novecientos sesenta pesos 00/100 M.N.), lo que asciende a un monto de $144,710.00 (ciento
cuarenta y cuatro mil setecientos diez pesos 00/100 M. N.). L/

Los precios unitarios de cada uno de los 10 entregables precisados en el numeral 5. “PRODUCTOS A
ENTREGAR" de los “TERMINOS DE REFERENCIA” del presente contrato, expresados en moneda
nacional son:

PRECIO
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UN;I;?: o
ENTREGABLE
ESPECIALISTA EN Apoyar en la difusion para las Oficinas de Representacién de informacion que emita |,
SEGUIMIENTC Y 1 la Direccién General de Programacién y Presupuesto para ejercer los recursos 412,475.00
FORTALECIMIENTO conforme a la normatividad establecida.
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DE PROCESOS Coadyuvar en el registro, clasificacién, organizacion y distribucién de todo tipo de
ADMINISTRATIVOS 2 | documentacion que ingrese a la Direccion en materia de presupuesto,
contrataciones de servicics, en el marco de la legislacidén y normatividad aplicable.

= Apoyar en el registro y seguimiento de los recursos presupuestarios autorizados por
concepto de pago de servicios basicos de las Oficinas de Representacion .

Auxiliar en el desarrollo de las acciones que se requieran instrumentar para los
4 | programas regionales a2 cargo de la Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestidn Territorial, con el fin de facilitar su operacion de estos.

Subtotal $12,475.00
IVA $1,996.00
Total $14,471.00

Los precios unitarios son considerados fijos y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo “EL PRESTADOR” todos los conceptos
y costos involucrados en la prestacion de los “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION DE
PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS
MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE INFORMACION DERIVADO DE LA
EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES", EN LA OFICINA DE REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, (PARTIDA 4), por lo que “EL PRESTADOR” no podra agregar ningudn costo extra y los precios
serdn inalterables durante la vigencia del presente contrato.

TERCERA. - ANTICIPO
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA™ no otorgara anticipo a “EL PRESTADOR”.

CUARTA. - FORMA Y LUGAR DE PAGO A

“LA DEPENDENCIA" efectuara el pago por los servicios en 10 exhibiciones quincenales de acuerdo
con lo dispuesto en el numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
REFERENCIA", a través de en moneda nacional (pesos mexicanos) de
acuerdo a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccion del administrador del contrato
de conformidad con lo establecido en los “TERMINOS DE REFERENCIA” con énfasis en los numerales
3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES
ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTREGAR y 6. CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES de los “TERMINOS DE REFERENCIA” documento que forma parte integrante de este
contrato.

Los pagos se realizaran en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir
de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o
factura electrénica a “LA DEPENDENCIA”, con la aprobacion (firma) del Administrador del presente
contrato.

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizard a partir del dia habil siguiente de la
aceptacidon del CFDI o factura electrénica, vy ésta relina los requisitos fiscales que establece la
legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifigue su
autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompafada con la documentacién soporte
de la prestacién de los servicios facturados.
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De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura
electronica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe
por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcidn, indicaré a “EL PRESTADOR”
las deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento
en que “EL PRESTADOR" presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PRESTADOR” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de
la “LAASSP".

De conformidad con el numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
REFERENCIA", el CFDIo ™ ’ ~ podra ser presentada fisicamente, previa cita en Andador
Valentin Gémez Farias numero 108, colonia San Felipe Tlalmimilolpan, Toluca, Estado de México,
cédigo postal 50250, o al Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho en la oficina de
Representacion en el Estado México y Administrador del Contrato y al C. Sergio Javier Ordofiez
Gonzalez, Subdelegado de Administracién e Innovacién, remitiéndola via correo electrénico a las
cuentas antonio.reyna@semarnat.gob.mx , y serdio.ordonez@semarnat.gob.mx.

El CFDI o factura electrénica deberd presentar desglosados los impuestos.

“EL PRESTADOR" manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacién,
supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran como recibidos o aceptados
por el Administrador del presente contrato.

/L_

Para efectos de tramite de pago, “EL PRESTADOR” deber3 ser titular de una cuenta bancaria, en la
que se efectuara la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debers proporcionar toda la
informacién y documentacién que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA”, para efectos del pago,
por lo gue sefala para tal efecto la Clabe Interbancaria nimero I'de la institucién
bancaria Banco Mercantil del Norte, S.A., Institucién de Banca Miuiltiple Grupo Financiero Banorte,
a nombre del C.

“EL PRESTADOR?" debera presentar la informacién y documentacién que “LA DEPENDENCIA” le
solicite para el trédmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA
DEPENDENCIA".

El pago de la prestacidén de los servicios recibidos guedard condicionado al pago gue “EL
PRESTADOR?" deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PRESTADOR?”, éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa que
establezca la Ley de Ingresos de la Federacidn en los casos de prérroga para el pago de créditos
fiscales, de conformidad con el articulo 51 de “LAASSP™.

QUINTA. -LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIOS

La prestacion de los servicios se realizara conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “LA DEPENDENCIA” en los “TERMINOS DE REFERENCIA”", con énfasis en los
numerales 3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES

—
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ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTRECAR, 6. CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES, 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y 13. TIPO DE
CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, que forma parte integrante del presente contrato.

Conforme al numeral 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y APENDICE 1 de
los “TERMINOS DE REFERENCIA”, ¢ lugar de la prestacién de los servicios serad en el domicilio que
este numeral establece.

SEXTA. - VIGENCIA

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato serd a partir del 08 de marzo de
2024 y hasta el 31 de julio de 2024 acorde a lo establecido en el numeral 13. TIPO DE CONTRATO,
PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

SEPTIMA. - MODIFICACIONES DEL CONTRATO

“LAS PARTES” estén de acuerdo que “LA DEPENDENCIA” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”,
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los
establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté
vigente. La modificacién se formalizard mediante la celebracién de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA” podréd ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
impligue incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PRESTADOR”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA”, se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las
constancias respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser
solicitada por cualquiera de “LAS PARTES".

)

En los supuestos previstos en los dos pérrafos anteriores, no procedera la aplicacion de penas
convencionales por atraso.

Cualquier modificacién al presente contrato debera formalizarse por escrito, y deberd suscribirse por ’j
el servidor publico de “LA DEPENDENCIA" que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado
para ello, para lo cual “EL PRESTADOR?” realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento,
en términos del articulo 91, Ultimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP”, salvo que por disposicion
legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

L >

“LA DEPENDENCIA" se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio gue impligue otorgar condiciones mas
ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

=<y

OCTAVA. - GARANTIA DE LOS SERVICIOS
Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PRESTADOR”
presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.
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NOVENA. - GARANTIA(S)

A) GARANTIA DE ANTICIPO
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgard anticipo a “EL PRESTADOR”,
motivo por el cual no es procedente la garantia.

B) GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
De acuerdo al articulo 48, segundo parrafo de la “LAASSP” y numeral 15. GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, el drea requirente exceptla a “EL
PRESTADOR” de la exhibicién de la garantia de cumplimiento de contrato, ya que la
contratacion se fundamenta en el articulo 47, fraccién XIV “LAASSP”.

DECIMA. - OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR"
“EL PRESTADOR?” est3 obligado a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado
en el presente contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con los “TERMINOS DE REFERENCIA” y demas condiciones establecidas en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

¢) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA
DEPENDENCIA” o a terceros con motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente
contrato.

d) Atender puntualmente las indicaciones que, para el eficaz desempefio del servicio
contratado, reciba del administrador del contrato.

e) Prestar los servicios de conformidad con la metodologia y actividades sefialadas en los—==Z__
numerales 4y 5 de los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

f) Presentarel Comprobante Fiscal Digital por Internet, debidamente requisitado para su pago.

g) Asegurarse que la prestacion del servicio sea de primera calidad, sin que se presenten
deficiencias, o cualquier otra circunstancia que ponga en riesgo o retrase |la realizacion del
servicio.

h) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica
y el Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo Medio Ambiente y ‘ |
Recursos Naturales, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la “LAASSP”.

i) Cumplircon las normas que directa e indirectamente se relacionen con el cumplimiento
de la Ley de Infraestructura de la Calidad.

DECIMA PRIMERA. - OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA”
“LA DEPENDENCIA” se obliga:

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PRESTADOR” lleve a cabo en los
términos convenidos la prestacién de los servicios objeto del contrato.
b) Sufragar el pago correspondiente en tiempo y forma por la prestacion de los servicios.

DECIMA SEGUNDA. - ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS
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SERVICIOS
Conforme al numeral 18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL
CONTRATO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” designa como Administrador
del presente contrato al Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho en la Oficina de
Representacion en el Estado México, con quien dara seguimiento y
verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento; asistido
por el C. Sergio Javier Ordofiez Gonzélez, Subdelegado de Administracién e Innovacién con R.E.C.
quien tendra las facultades establecidas en el segundo parrafo del numeral I1.4.1 de
las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de |a
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Los servicios se tendran por recibidos previa revisién del Administrador del presente contrato, la cual
consistira en la verificacién del cumplimiento de las especificaciones establecidas en los “TERMINOS
DE REFERENCIA”, con énfasis en los numerales 3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4.
DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A
ENTREGAR, 6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO y 13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de
los “TERMINOS DE REFERENCIA".

“LA DEPENDENCIA”", a través del Administrador del contrato, rechazar4 los servicios, que no cumplan
las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “EL PRESTADOR” en
este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA
DEPENDENCIA”, sin perjuicio de la aplicaciéon de las penas convencionales o deducciones al cobro
correspondientes.

“LA DEPENDENCIA", a través del Administrador del contrato, podrd aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los
anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago gue procedan, y
reposicion del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. - DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que
incurra “EL PRESTADOR" conforme 2 lo estipulado en el numeral 17. DEDUCTIVAS DEL PAGO de los
“TERMINOS DE REFERENCIA” |as cuales se aplicaran de acuerdo con lo establecido en la siguiente/

tabla:
e CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las | Los productos que resultendel | En su caso y de ser p:

1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | servicio deberdn contener al | necesario, las
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de | menos los siguientes | deductivas seran
los “TERMINOS DE REFERENCIA™. apartados: aplicadas al
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las prestador de servicios
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en 1.  Metodologia utilizada por cada dia natural

2 el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES " de | 2. Listado de documentos | de atraso que le lieve
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. revisados y analizados resolver los servicios
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Ng. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
Informe de resultados del analisis y desarrollode las | 3. Hallazgos proporcionados
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en 4. Resultados parcial o}
el numeral 6 “"CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES" de deficientemente, en
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. Los productos que resultendel | el cumplimiento de
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las | servicio deberdn entregarse | las obligaciones y
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en | de la siguiente manera: corresponderan al 1%
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de (uno por ciento) del
los “TERMINOS DE REFERENCIA™. eCarta firmada por el o la | monto del CFDI, sin
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las prestadora del servicio, | incluir el IVA.
5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en en la que se exprese el
el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de producto entregado. El importe de las
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. eArchivos en formato | deductivas no
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las digital y en PDF | excederd del importe
6 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en firmados y escaneados. | del 20% (veinte por
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de elas entregas se hardn | ciento),sinconsiderar
los “TERMINOS DE REFERENCIA™. conforme al | el IV.A. del contrato,
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las cronograma de | siguiendo lo
7 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en actividades  de  los | establecido en el
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de “TERMINOS DE | articulo 53 Bis de la
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. REFERENCIA”, o antes | LAASSP.
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las si la actividad o
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en permite.
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" los eTodos los documentos se
“TERMINOS DE REFERENCIA”. entregaran al
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las Supervisor y deberan
g | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en dirigirse a nombre del
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” los responsable técnico.
“TERMINOS DE REFERENCIA”.
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las
10 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" los P
“TERMINOS DE REFERENCIA”. /

Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL PRESTADOR" presente
para su cobro, en el pago que se encuentre en trdmite o bien en el siguiente pago de la siguiente
manera:

/ e"f

[ ]

De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PRESTADOR” que realice el pago de la deductiva a ;/
través del esquema e5cinco Pago Electréonico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPAs),
a favor de la Tesoreria de |la Federacidn.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.
El célculo de las deducciones serd calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a “EL PRESTADOR"
por el Administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA".

DECIMA CUARTA. - PENAS CONVENCIONALES

En caso de que “EL PRESTADOR?” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para
la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” por conducto del
Administrador del contrato aplicard a “EL PRESTADOR" las penas convencionales establecidas en el
numeral 16. PENAS CONVENCIONALES de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, |as cuales se calcularan
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a partir del dia natural siguiente al sefialado como tiempo de respuesta, mismas gue seran

determinadas en funcién de la siguiente tabla:

TIEMPO DE z
No. CONCEPTO RESPUESTA PENALIZACION

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las

1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 15 de marzo
nu;neral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de los de 2024
“TERMINOS DE REFERENCIA”. De ser necesario, las penas
Informe de resultados del analisis y desarroilo de las convencionales serédn aplicadas

2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 31de marzo al prestador de servicios por
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de los de 2024 cada dia natural de atraso en el
“TERM'NOS DE REFERENCIA". Cumpﬁm}ento de las
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las obligaciones y correspondera al

3 actividades relacionadas, conforme a losefialadoenel | 15deabrilde | 1% (uno por ciento) del monto
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de los 2024 del CFDI, sin incluir el IVA. En su
“TERMINOS DE REFERENCIA”. caso, las penas convencionales
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las serdn calculadas, aplicadas vy

4 actividades relacionadas, conforme a losefialadoenel | 30 deabrilde | notificadas al prestador de
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de los 2024 servicios quien deberd cubrir
“TERMINOS DE REFERENCIA”. dicha pena convencional a favor
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las de |a Oficina de Representacion

5 actividades relacionadas, conforme a losefialadoenel | 15demayode | en el Estado de México,
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de los 2024 mediante pago efectuado en
“TERMINOS DE REFERENCIA”. SEMARNAT, debiendo remitir al
Informe de resultados del andlisis y desarrolio de las dia habil siguiente el

& actividades relacionadas, conforme a losefialadoenel | 31de mayo de | comprobante  original del
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de los 2024 mismo. El pago del servicio
“TERMINOS DE REFERENCIA”. quedard condicionado
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las proporcionaimente al pago que
actividades relacionadas, conforme a lo sefialadoenel | 15dejuniode | LA PRESTADORA de servicios

7 numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de los 2024 deba efectuar por concepto de
“TERMINOS DE REFERENCIA™. penas  convencionales  por
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las atrasoen el cumplimiento de las

g | actividadesrelacionadas, conforme a losefialadoenel | 30 de juniode | obligaciones, en el entendido de
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de los 2024 que si el contrato es rescindido
“TERMINOS DE REFERENCIA”. no procedera el cobro de dichas
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las penas. Lo anterior, con base en
actividades relacionadas, conforme a losefialadoenel | 15dejuliode | /@s  Politicas,  Bases vy

2 | humeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de los 2024 Lineamientos en Materia de
“TERMINOS DE REFERENCIA". Adguisiciones, Arrendamientos

y Servicios (POBALINES) de

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las SEMARNAT de 2019.

10 actividades relacionadas, conforme a [o sefialado en el 31 dejuliode
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de los 2024
“TERMINOS DE REFERENCIA".

El Administrador determinara el cédlculo de la pena convencional, cuya notificacion se realizard por
escrito a *EL PRESTADOR” por el Administrador del contrate, a fin de que “EL PRESTADOR?” realice

el pago a favor de la Oficina de Representacién en el estado de México.

10

f

|

f
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La acumulacion de las penas convencionales no excederd del importe del 20% (veinte por ciento), sin
considerar el L.V.A. del contrato, en cuyo caso, se proceders al inicio del procedimiento de rescisién del
respectivo contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSD.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago gue “EL PRESTADOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

El pago de la pena podré efectuarse a través del esquema eScinco Pago Electrénico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de la Federacion; o bien, a través de un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente como Nota de Crédito, en el
momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de
los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Cuando “EL PRESTADOR"” quede exceptuada de la presentacién de la garantia de cumplimiento, en
los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por atraso que
se puede aplicar serd del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la
fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubilico.

DECIMA QUINTA. - LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.
“EL PRESTADOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos y
registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PRESTADOR”
contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. - TRANSPORTE
“EL PRESTADOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para
la prestacion del servicio, desde su lugar de origen, hasta |las instalaciones sefialadas en el numeral 7.
LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

DECIMA OCTAVA. - IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios, objeto
del presente contrato, serdn pagados por “EL PRESTADOR?”, mismos que no seran repercutidos a “LA
DEPENDENCIA".

“LA DEPENDENCIA” sélo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales

vigentes.

DECIMA NOVENA. - PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PRESTADOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, a favor de cualguier otra persona fisica o moral, con excepcidn de los derechos de
cobro, en cuyo caso se deberd contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA”
deslindando a ésta de toda responsabilidad.

n

g ‘

g
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l CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT- -DAC-083/2024 |
VIGESIMA. - DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PRESTADOR?" serd responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de
derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las
obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los
dafos y perjuicios que pudiera causar a “LA DEPENDENCIA” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA”, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, “EL PRESTADOR?”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA
DEPENDENCIA” de cualquier controversia, liberdndola de toda responsabilidad de caracter civil,
penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacdndola en paz y a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos,
“EL PRESTADOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aguella.

VIGESIMA PRIMERA. - CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
“LAS PARTES” acuerdan gue la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones
del presente instrumento se tratard de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la
consecucion del objeto del presente contrato y no podré difundirse a terceros de conformidad con lo
establecido en las Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados,
y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y demas legislacién aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES" recaben con motivo de [a celebracién
del presente contrato, deberd de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad
respectivos.

Por tal motivo, “EL PRESTADOR™ asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento
de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente
contrato. —F
Asimismo “EL PRESTADOR" deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a la
Confidencialidad de la informacidén del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. -SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pulblico y 102, fraccién I, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA” en el supuesto de caso fortuito o de
fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podré suspender la prestacién de los servicios,
de manera temporal, guedando obligado a pagar a “EL PRESTADOR?”, aquellos servicios que hubiesen (_/
sido efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y
acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas gue motivaron la suspensién, el contrato podra continuar
produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA” asi lo determina; v en casc que
subsistan los supuestos que dieron origen a la suspensién, se podra iniciar la terminacién anticipada
del contrato, conforme lo dispuesto en la cldusula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA DEPENDENCIA"” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre
que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o
perjuicio a “LA DEPENDENCIA”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos gue dieron origen

12
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al presente contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio,
emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar por terminado anticipadamente el presente
contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA”, ello con independencia de lo
establecido en la cldusula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara

a “EL PRESTADOR” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en
un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas gue dieron origen a la
misma y pagara a “EL PRESTADOR?” |a parte proporcional de los servicios prestados, asi como los
gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato,
limitandose segan corresponda a los conceptos establecidos en la fraccién |, del articulo 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. - RESCISION

Conforme al numeral 20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54 de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podréa rescindir
en cualguier momento administrativamente el contrato, sin necesidad de declaracién judicial previa
y sin que por ello se incurra en responsabilidad, y en caso de que “EL PRESTADOR?” se encuentre en
cualquier de los siguientes supuestos:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacién de los servicios, establecidos en el
presente contrato;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero
ajeno a la relacién contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad pre\na Y por
escrito de “LA DEPENDENCIA™;

d) Suspender total o parcialmentey sin causa justificada la prestacién de los servicios del presente
contrato;

e) No realizar la prestacién de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
presente contrato y sus respectivos anexos;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con motivo
de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o andloga que afecte
su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informacién o
documentacién proporcionada para efecto del presente contrato;

i) Cuando la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del contrato.

Jj) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite méximo establecido para las
deducciones;

k) Divulgar, transferir o utilizar la informacidn que conozca en el desarrollo del cumplimiento del
objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “LA DEPENDENCIA” en los
términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES de! presente instrumento juridico;

I} Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA™;
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m)Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra reclamaciones

y érdenes de “LA DEPENDENCIA”, cuando sea extranjero, \%
n) Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescisién del contrato, “LA DEPENDENCIA” comunicara por escrito a “EL
PRESTADOR?” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convengay
aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA®, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PRESTADOR",
determinard de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara a “EL
PRESTADOR?” dicha determinacién dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA” por concepto del contrato hasta el momento de
rescision, o los que resulten a cargo de “EL PRESTADOR?".

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA DEPENDENCIA” podra suspender el trémite del

procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de los
servicios, el procedimiento iniciado quedarad sin efecto, previa aceptacién y verificacién de “LA

DEPENDENCIA” de que continla vigente la necesidad de la prestacién de los servicios, aplicando, en
su caso, las penas convencionales correspondientes.
“LA DEPENDENCIA” podréd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el

procedimiento advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacién a las

funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA” por conducto del area
requirente elaborard un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacién

gue se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA” establecerd con “EL PRESTADOR”, otro plazo, que

le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando

las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a
las condiciones previstas por los dos Gltimos parrafos del articulo 52 de |a “LAASSP™.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior,
si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA” quedard expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que

procedan.

Si se llevara a cabo |a rescisién del contrato, y en el caso de gue a “EL PRESTADOR?” se le hubieran

entregado pagos progresivos, éste debera de reintegrarlos mas los intereses correspondientes,

conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularén sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por
dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en gque se pongan efectivamente las

cantidades a disposicién de “LA DEPENDENCIA”.
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VIGESIMA QUINTA. - RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PRESTADOR” reconoce y acepta ser el Gnico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en la prestacién del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA”
respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole la boral,
fiscal o de seguridad social y en ningdn caso se le podra considerar patrén sustituto, patrén solidario,
beneficiario o intermediario.

“EL PRESTADOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA”, asi
como en la ejecucién de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PRESTADOR” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA” de
cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera
llegar a generarse, relacionado con el presente contrato. Para el caso que, con posterioridad a la
conclusién del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” reciba una demanda laboral por parte de
trabajadores de “EL PRESTADOR?”, en la que se demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a “LA
DEPENDENCIA", “EL PRESTADOR" queda obligada a dar cumplimiento a lo establecido en la
presente cldusula.

VIGESIMA SEXTA. - DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la solicitud de cotizacién y el contrato,
prevalecera lo establecido en la solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccién IV, del
Reglamento de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. - CONCILIACION

“LAS PARTES"” acuerdan que para el caso de gue se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucion y cumplimiento del presente contrato podrdn someterse al procedimiento de conciliacién
establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. - DOMICILIOS

“LAS PARTES" sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se
relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que
cualquier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en
dichos domicilios se practique, serd enteramente vélida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero
del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. - LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios objeto del
presente contrato a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, sus anexos que forman parte
integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento; Codigo Civil Federal, Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
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| CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT. -DAC-083/2024 l
TRIGESIMA. - JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para
lo no previsto en el mismo, se someteran a la Jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales
en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de
su domicilio actual o futuro.

“LAS PARTES” manifiestan estar conformesy enterados de las consecuencias, valory alcance legal de
todas las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, sin que medio vicio de
consentimiento, por lo que lo firman en cinco tantos en la Ciudad de México, el 22 de marzo de 2024.

FIRMANTES
POR:
“LA DEPENDENCIA”

NOMBRE CARGO R.F.C. FIRMA

Director General de Recursos Materiales,

ic. | i A
Lic. Manuel Garer Inmuebles y Servicios

Arellano

Titular de la Unidad Coordinadora de Oficinas
de Representacidn y Gestidn Territorial como
drea requirente

Mtro. Roman
Hernandez Martinez

Encargado del Despacho en la oficina de
Ing. Antonio Reyna Representacidn en Estado de México, drea
Cabrera requirente y Administrador del Contrato

Lic. Sergio Javier Subdelegado de Administracién e Innovacién

Ordofiez Gonzalez y auxiliar en la administracién del contrato.
POR:
“EL PRESTADOR”
NOMBRE R.F.C. FIRMA
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Servicios profesionales en disefic de estrategias, proyectos, planeacién organizacional,
evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizacién, planeacién y andlisis de informacién derivado de ia emisién
del nuevo reglamento interior de la Secretaria de Medio Ambiente ¥ Recursos Naturales.

TERMINOS DE REFERENCIA
UNIDAD COORDINADORA DE OFICINAS DE REPRESENTACION Y GESTION TERRITORIAL

FEBRERO 2024

Ing. Antonio'Reyna Cabrera
Encargado del Despacho en [a Oficina de
Representacién en México

KGIVM-’\Q,____ ixf /f‘t i L f"’I(; ‘L't &
Arturo Granados Arzate

Coordinador de Gestién y
Supervisién Administrativa
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1. INTRODUCCION.

La Oficina de Representacién en el Estado de México, tiene dentro de su circunscripcién territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el mbito territorial de la entidad federativa o region correspondiente,
la ejecucién de los programas y acciones relativas a las atribuciones que en en Reglamento Interior de la
SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas y lineamientos que determine la Secretaria y las unidades
administrativas centrales competentes, asi como informar de los avances y resultados de su gjercicie.

Es la encargada de atender los asuntos correspondientes a vigilar, promover y estimular, en coordinacidon con
las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de las leyes, normas oficiales mexicanas,
programas relacionados con recursos naturales, medio ambiente, aguas, bosques y demdés materias de su
competencia.

2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacion en el Estado de México es de suma importancia que se cuente con el
personal técnico que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacién ¥ seguimiento de las Mesas de
trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecolégicos Participativos en distintos municipios
al interior del estado; apoyar en la deteccién y sjecucién de Acciones de capacitacién en materia de
legislacién ambiental a servidores publicos municipales en el interior del estado; elaborar e integrar un
sistema de informacién geogréfica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y
Trasformaciéon de materias primas forestales en el estado de México y apoyar en el seguimiento e
implementacién de politicas de gestién, supervisién y control en materia de Recursos Materiales vy Servicios
Generales asf como de Recursos Humanos

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

El objeto del contrato consiste, en [a prestacién de servicios técnicos para generar procesos de gestion que
fortalezcan la operacidn y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional y organizacional; que contribuyan
a incrementar la conectividad entre ecosistemas representativos para salvaguardar su biodiversidad y
equilibrio ecolégico, a través del uso racional de los recursos forestales, asf como atender aquellas consultas
gue se realicen sobre los asuntos asignados, sistematizacién de procesos, y otros de naturaleza similar. —

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR.
Los prestadores de servicios brindaran apoyo en los procesos de gestién que fortalezcan y contribuyan a
incrementar la eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacion en el Estado de México

derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretarfa de Medioc Ambiente y Recursos
Naturales y otros de naturaleza similar que se presenten durante la vigencia de la presente contratacion. ‘

El servicio consistira en;

s Planificar las diferentes actividades con el equipo de la Oficina de Representacién para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal, Organizacional

Financiera derivados de la emision del nueve Reglamento Interior de la Secretarfa de Medio Ambiente
¥ Recursos Naturales.
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Dar seguimiento a los lineamientos que garanticen la realizacién en apego a la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Juridica, Organizacional y Financiera derivados de la
emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente ¥ Recursos Naturales.

Dar seguimiento a los programas derivados de Ia publicacién del nuevo Reglamento Interior de Ia
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Apoyar en las mesas de trabajo para el proceso de revisién y modificacién de perfiles de puestos que
sufran alguna modificacion de manera parcial o total en cuanto a sus atribuciones laborales.

Orientar y dar seguimiento a las observaciones realizadas por terceros que supervisen las actividades
en materia Administrativa, Juridica, ambiental, Organizacional Y Financiera derivados de la emisién del
nuevo Reglamento Interior.

Recibir, registrar, clasificar, organizar, distribuir todo tipo de documentacién que ingrese a la Oficina de
Representacién en materia de presupuesto, juridica, legal, ambiental, contrataciones de servicios, en el
marco de la legislacion y normatividad aplicable.

Apoyar en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicios
bésicos de |a Oficina de Representacién Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT.
Coadyuvar a la Oficina de Representacién en el Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT,
en todos los recursos y medios de defensa procedentes en los Jjuicios y procedimientos, realizando
todos aquellos actos procesales para su debida tramitacién en los términos de ley.

Elaboracion de Informes, y seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones asignadas

5. PRODUCTOS A ENTREGAR.

S

Los prestadores de servicio deberdn entregar los siguientes productos:
No. PRODUCTO e

] Informe No. 1 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de marzo de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

2 informe No. 2 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 31de marzo de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024

3 Informe No. 3 del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de abril de
lo sefnalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. 2024
informe No. 4 del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 30 de abril de

“ | losefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. 2024

5 Informe No. 5 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de mayoc de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

6 Informe No. € del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a2 | 31de mayo de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024




2624

4& Felipe Carrillo
A PUERTO

5140 008 pensiTaR LSS,
Eivaiadideisis v COTu IS
wan mpnin

: MEDIO AMBIENTE

SLCULTARIA 3B MEDID AMINENTE ¥ AECURSSS HATURALES

FECHA DE
PRODUCTO ENTREGA

Informe No. 7 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de junio de
lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

8 Informe No. 8 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 30 de junio de
lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

s Informe Neo. 9 del anélisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de julio de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

10 Informe No. 10 del anélisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a | 31 de julio de
lo sefialado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. 2024

Los productes que resulten del servicio deberin contener al menos los siguientes apartados;

1. Metodologia utilizada

2. Listado de documentos revisados y analizados
3. Hallazgos

4. Resultados

Los productos que resulten de las asesorfas deberan entregarse de la siguiente manera:

Carta firmada por el o la prestadora del servicio, en la que exprese el producto entregado.

Archivos en formato digital editable y en PDF, firmados y escaneados.

Las entregas se haran los dias 15 y el diltimo dia hibil de cada mes o en su caso el dfa habil anterior.
Todos los documentos se entregardn al Supervisor y deberin dirigirse a nombre del responsable
técnico.

Una vez que los prestadores de servicios obtengan o generen cada entregable, ellos mismos se deberan
presentar en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el Estado de México, ubicada en Andador
Valentin Gémez Farfas No. 108, Colonia San Felipe Tlalmimilolpan, C.P. 50250, Toluca, Estado de México.

En términos de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de Infraestructura
de la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estdndares o Normas Internacionales de
referencia disponibles para el “SERVICIO*, al presente servicio no le aplican Normas de Calidad 1SO, Normas
Oficiales, Normas Mexicanas v/o Normas Internacionales.

—
6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.
Nombre Entregables

Partida =i Actividades
especifico

Especialista |Coadyuvar en el andlisis de la
en andlisis de | documentacién e informes del ejercicio del

informacion | presupuesto asignado a la Oficina de | KIXIX (XX (X 1% IR X
financiera | Representacion. ﬁ
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Coadyuvar en la Coordinacién de [os
procesos de evaluacidn y supervisién de
informes de ejecucién de Proyectos
realizados por la Oficina de Representacién.

Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizado el inventario de
informes derivados de solicitudes de
informacién con el fin de que sean utilizados
para la toma de decisiones.

Coordinar la integracién de informacién
financiera de la Oficina de Representacién
para una mejor programacion de los
procesos y toma de decisiones.

Coadyuvar en la elaboracién sistemas y
mecanismos de control, evaluacién vy
seguimiento de sus procesos, asi como las
politicas institucionales relativas al desarrollo
de modelos de analisis de infermacién en Ia
Oficina de Representacién.

Especialista

Auxiliar en los tramites de los pagos de
vidticos y pasajes del personal comisicnado
por la Oficina de Representacion.

en desarrollo
administrativ
o

Elaborar las estrategias orientadas al uso
eficiente de los recursos para la operacién de
la Oficina de Representacidn, en el Estado de
Meéxico, asf como apoyar en la coordinacién
de los procesos de gestién, con el fin
garantizar su operacién.

Supervisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto
asignado y Ilas disposiciones aplicables
dentro de las Oficinas de Representacién.

Especialista
seguimiento
Yy
2 fortalecimien
tode
procesos
ambientales

Coadyuvar en el desarrolioc de los Programas
de Desconcentracién y Simplificacion
Administrativa de los servicios de Ias
diferentes dreas de SEMARNAT, con el fin de
dar cumplimiento normativo.

Dar seguimiento a las disposiciones del
marco normativo en temas sustantivos de ia
Oficina de Representacién.

Coadyuvar en el seguimiento v
establecimiento de procesos & acuerdo a los
lineamientos que garanticen la realizacién
de los trabajos en apego a la normatividad
vigente en materia sustantiva,
Administrativa, Organizacional y Financiera
derivados de la emision del nuevo
Reglamento Intericr de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Pagina 6
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Coadyuvar en la atencidn y seguimiento a las
solicitudes de informacién de fa Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién del
INAL

Apoyar en la difusién para las Oficinas de
Representacién de informacién que emita la
Direccidn General de Programacidn y
Presupuesto para ejercer los recursos
conforme a la normatividad establecida.

Especialista
en
seguimiento
y
fortalecimien

Coadyuvar en el registro, clasificacién,
organizacién y distribucién de todo tipo de
documentacién que ingrese a la Direccién
en materia de presupuesto, contrataciones
de servicios, en el marco de la legislacién y
normatividad aplicable.

to de
procesos
administrativ
os

Apoyar en el registro y seguimiento de los
recursos presupuestarios autorizados por
concepto de pago de servicios basicos de las
Oficinas de Representacién.

Auxiliar en el desarrolic de las acciones que
se requieran instrumentar para los
programas regionales a cargo de la Unidad
Coordinadora de Oficinas de Representacion
y Gestién Territorial, con el fin de facilitar su
operacidn de estos.

Coadyuvar en el analisis de Ia
documentacidn e informes del ejercicio del
presupuesto asignado a la Oficina de
Representacion.

Especialista
en analisis de
informacién

Coadyuvar en la Coordinacién de los
procesos de evaluacién y supervisién de
informes de ejecucién de Proyectos
realizados por la Oficina de Representacién.

financiera
con un
enfoque
administrativ
o

Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizade el inventario de
informes derivados de solicitudes de
informacién con el fin de que sean utilizados
para la toma de decisiones.

Coordinar la integracién de informacién
financiera de la Oficina de Representacidn
para una mejor programacion de los
procesos y toma de decisiones.

Especialista
en desarrollo
administrativ

Coadyuvar en [a elaboracion sistemas vy
mecanismos de control, evaluacién y
seguimiento de sus procesos, asi como las
politicas institucionales relativas al desarrollo

de modelos de analisis de informacién en la.

Oficina de Representacién.

]

Auxiliar en los tramites de los pagos de
viaticos y pasajes del personal comisionado
por la Cficina de Representacidn.
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Elaborar las estrategias orientadas al uso
ficiente de los recursos para Ia operacién de
la Oficina de Representacién, en el Estado de
México, asi como apoyar en la coordinacisn
de los procesos de gestion, con el fin
garantizar su operacidn.

Supervisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto
asignado y las disposiciones aplicables
dentro de las Oficinas de Representacion.

Especialista
en
seguimiento
y
fortalecimien
to de
procesos
ambientales

Coadyuvar en el desarrolio de los Programas
de Desconcentracién y  Simplificacién
Administrativa de los servicios otorgados por
parte de la Oficina de Representacién, con el
fin de dar cumplimiento normativo.

Dar seguimientc a las disposiciones del
marco normativo en temas sustantivos de |a
Oficina de Representacidn.

Coadyuvar en el seguimiento y
establecimiento de procesos e acuerdo a los
lineamientos que garanticen la realizacién
de |os trabajes en la Oficina de
Representacién, en apego a la normatividad
vigente en materia sustantiva,
Administrativa, Organizacional y Financiera
derivados de Ja emisién del nuevo
Reglamento Interior de la Secrstaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Coadyuvar en la atencidn y seguimiento a las
solicitudes de informacién ingresadas a la
Oficina de Representacién por parte de la
Unidad de Transparencia y Acceso a |z
Informacién del INAL

Especialista
en asesoria
legal

Apovar en la asesorfa para intervenir en la
defensa legal de los intereses de la Oficina de
Representacién, en juicios del orden civiles y
mercantiles, contenciosos-administrativos y
cualguier otro procedimiento jurisdiccional o
administrativo.

Coadyuvar a la Oficina de Representacién, en
todos los recursos y medios de defensa
procedentes en los juicios y procedimientos
sefialados en el presente articulo, ofrecer
pruebas, asistir a las audiencias, formular
alegatos y realizar todos aquellos actos
procesales para su debida tramitacion en los
términos de ley.

X X |X
X X |X
X X X
X X X
X | X |X
X |IX [X
X X |X
X |IX |X

>
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Apoyar en la elaboracion de convenios ante
autoridades adminjstrativas, judiciales y
jurisdiccionales para poner  fin alXx XX | X | X|X |X |X X X
procedimientos o juicios en los que la
Oficina de Representacién sea parte.
Apoyar en la certificacién de documentos
que obran en los archivos de Oficina de
Representacién, para dar atencién a diversos
requerimiento de las diversas Instancias.
Asesorar a la Cficina de Representacién en
fa realizacién de procedimientos
de contrataciones publicas, de conformidad
con las disposiciones juridicas aplicables.
Coadyuvar con diversas unidades
administrativas competentes de la Secretarfa
en la aplicacién de las disposiciones jurfdicas
en materia laboral, y de responsabilidades de
las personas servidoras pdblicas, adscitas a la
Oficina de Representacion.
Apoyar en la asesoria a la Oficina de
Representacién y en acompafiamiento con
la Direccién General de Desarrollo Humano y
Organizacién, sobre |os mecanismos |X XXX (X|X |X X [ X X
para iniciar procedimientos de rescisién de
los contratos o convenios, su tramitacién y la
emision de la resolucién correspondientes.
Coadyuvar en la asesoria juridica a la Oficina
de Representacién, en el ejercicio de sus
atribuciones, seguimientes a auditorias vy
actuar como drgane de copsulta.
Apoyar con la actualizacidn de informacion
digital relacionada con los proyectos de
reglamentos, decretos, declaratorias,
acuerdos y érdenes sobre los asunios de la
competencia de la Oficina de (X XIX X [X[X [X X | X X
Representacién de la SEMARNAT en el
Estado de México, con el fin de contar con
Especialista |informacién vigente para la toma de
en manejo | decisiones.
10 de Desarrollar un proceso para la digitalizacién y
informacién | administracién de la informacién fisica con la
digital gue cuenta la Oficina de Representacién ds | X XX IX |X|x [x |x |x X
la SEMARNAT en el Estado de México, para
su consulta y andlisis.
Coadyuvar en el establecimiento de procesos
para el manejo de informacién digital y
documental en la Oficina de Representacién | X X[X X [X|X |[X |X [X X
de la SEMARNAT en el Estado de México a fin /
de que se optimicen los tiempos de consuita. / /

Especialista
juridico

PR
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Apoyar en la elaboracién de Informes, y
seguimiento de acuerdos conforme de|X XX |X |[X|X [X X |X X
conformidad con las indicaciones asignadas.

Apoyar en la gestidn, clasificacién y control
de los documentos generados por la Oficina
de Representacién de la SEMARNAT en el
Estado de México, para su transferencia al
archive de trdmite, de concentracién e
histérico, conforme los mecanismos y
lineamientos emitidos por las &reas
responsables en la SEMARNAT, a fin de
cumplir con las solicitudes de informacién
gue se requieran.

. Apoyar en la coordinacién de los temas de
Bpecta!gsta organizacién y logistica de las reuniones o
n aegrg?:itsltrgé eventos de trabajo, encomendados al|X XX [ X | XX [X X X X
6n integral Encargado de la Oficina de Representacion :
de la SEMARNAT en el Estado de México.
Coadyuvar en e| establecimiento y
supervisién de la operacion del archivo, con
el fin de garantizar el resguardo y consulta
de informacién.
Apayar en el andlisis del mangjo de
documentos de importancia para |la
Encargado de la Oficina de Representacién
de la SEMARNAT en el Estado de México, asf
come la entrega oportuna, para asegurar la
integridad y confidencialidad de estos.
Coadyuvar en la administracién de Ia
informacién generada de los acuerdos y
proyectos de cooperacién regional, entre la
Oficina de Representacién de la SEMARNAT | X XXX XX | X |X |X X
en el Estado de México y la Unidad
Coordinadora de Oficinas de Representacidn
y Gestidén Territorial.
L r en el desarrolio el andlisis para
Especialista gsg'aminar la viabilidad de proyectos

.eni % especiales en materia de seguimiento de
12 sf?g,;?;r;: acuerdos entre la Oficina de Representacién | X XX X | XX |X X (X X
proyectos de la SEMARNAT en el Estado de México y Ia

Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacién y Gestidn Territorial.

Coordinar las reuniones de los grupos de
trabajo de |la Oficina de Representacién de la
SEMARNAT en el Estadc de México para
atender los temas derivades de la|X XX X XX |X X |IX X
publicacién de un nuevo Reglamento
Intetior de |la Secretarfa de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

estratégicos
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Elaborar un procedimiento que facilite el
anglisis de los avances y resultados de los
compromisos establecidos en el Programa
Anual de trabajo de Ila Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el
Estado de México, con la finalidad de
garantizar [a atencién a los lineamientos
estratégicos definidos.

Coadyuvar en la elaboracién de mecanismos
de control, evaluacion y seguimiento de sus
proceses, apoyando en el desarrollo de

modelos de andlisis de informacién a través X o ol L L R I L “
de bases de datos en la Oficina de
Representacién.

Auxiliar en el establecimiento y seguimiento
de las licitaciones generadas por la Oficina
de Representacién. Asi como apoyar en la|X XIX X | XX |X [|X |X X
Especialista | capacitacién del personal para la mejora de
en control | procesos.

13 e : -
administrativ | Coadyuvar en la elaboracién de contratos y
c servicios verificando en todo momento el uso
eficiente de los recursos para la operacién de X xlx Ix Ixlx Ix |x |x X

la Oficina de Representacién, asi como
apoyar en la coordinacién de los procesos de
gestién, con el fin garantizar su operacién.
Supervisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto | X XX X 1 X1X |X X |X X

asignado y las disposiciones aplicables /
dentro de las Oficinas de Representacién.

7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacién del servicio deberd hacerse en los lugares sefialados en el APENDICE 1 de los presentes Términos
de Referencia, cumpliende con todos los requisitos sefialados en los numerales 5y 6 de los mismos.

La prestacién del servicio se realizard de manera personal en las instalaciones gue ocupa la Oficina de
Representacién. -

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Podrédn participar las personas fisicas, gue se encuentren registrados en el "Registrc Federal de
Contribuyentes” y que no estén impedidos para participar en el procedimiento de contratacidn, gue cuenten
con la capacidad técnica y profesional para el cumplimiento del objetivo de la contratacién, conforme a los
requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.

Los PARTICIPANTES deberén cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de Refer ncia,
asi como: (

Pégina 11
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* Formacién académica Comprobante de estudios terminados y/o pasantes de Licenciatura en: Biologfa,
Ecologla, Quimica, Geograffa, Geologfa, Ciencias, Ciencias Forestales, Ingenieria, Ingenieria Ambiental,
Ingenieria Forestal, Ingenieria industrial, Ingeniera Quimica, Ingeniera en Electrénica y Comunicaciones,
ingenierfa en Tecnologia Ambiental, Hidrobiologfa, Biologfa, Ciencias de la Educacién, Ingenierfa
Agronoma, Derecho

e Sies persona fisica deberd de contar con experiencia minima de 1afio en los servicios y actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

Asi como demostrar experiencia de hasta un afio v/o conocimiento en actividades vinculadas con:
= Analisis, evaluacién y resolucién de problemas,

Conocimientos en legislacién ambiental nacional,

Analisis, evaluacion y resolucién de Manifestaciones de Impacto Ambiental,

Conocimiento del sector ambiental nacional.

Validacion y Andlisis de bases de datos.

La experiencia deberé acreditarse a través de su currfcula, misma que debera adjuntarse a la propuesta.

9. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

A) PROPUESTA TECNICA.

Elaborarse y presentarse en fisico o por via correc a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

Los PARTICIPANTES interesados deberdn describir detalladamente cada punto solicitado en los
presentes Términos de Referencia.

Contar con la firma autégrafa de los PARTICIPANTES.
No se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas. %‘
Los PARTICIPANTES deberan presentar su propuesta técnica y econémica en idioma espaiiol.

B) PROPUESTA ECONOMICA.

e Deberd elaborarse y presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electrénico a
argelia.acosta@semarnat.gob.mx. ﬂ/f

¢ El importe total de Ja propuesta econémica deberé considerar todos los costos del bien o servicio y /f/-

~

cualquier otro costo que los PARTICIPANTES considere necesario para la entrega del bien o Ia
prestacion del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

La moneda en que se debera cotizar serd en pesos mexicanos, con el [IVA desglosado.
La propuesta econémica debera ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES.
Vigencia en la propuesta econdmica, por lo menos 90 dias habiles.

Los PARTICIPANTES deberan proporcionar cotizacién en el formato del APENDICE 2 de los presentes
Términos de Referencia. [
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10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES ADJUDICADOS.

Los prestadores de servicios que del procedimiento de contratacidén que establezca la Oficina de
Representacidn para el objetivo de la contratacién resulten adjudicados, deberadn para la formalizacién del
contrato presentar previamente la documentacién e informacién siguiente, asf como la que adicionalmente
les requiera el drea de Contrataciones de la SEMARNAT:

I. Curriculum Vitae actualizado firmado en original, el cual contendra por lo menos lo siguiente:

= Fotografia.
Nombre completo.
Qcupacion,
Experiencia laboral.
Domicilio.

1. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resultado de la investigacién de mercado, se desprende que la oferta de mercado se hars al amparo del
art. 41, fraccién XIV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), para
contratar los servicios profesionales con persconas fisicas a fin de que por la naturaleza de la contratacién
asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demés circunstancias pertinentes.

12. FORMA DE EVALUACION.

La forma de evaluacién de las propuestas serd por el criteric binario. Lo anterior de conformidad con lo
establecido en los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

(LAASSP) vy 51 del Reglamento de la LAASSP. %

El contrato se adjudicaré a los prestadores de servicios que hayan presentado la proposicién solvente que
retna las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas en la salicitud de cotizacién vy oferte el precio

total mas bajo.
13. TIPC DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccién Vil de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).

CONTRATO PRECIOS

ABASTECIMIENTO

SUJETOS A

ABIERTO CERRADO SIMULTANEO PLURIANUAL AJUSTES

VIGENCIA DEL SERVICIO:

TERMINO

INICIO
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, Al dfa siguiente habil de la notificacién de adjudicacién 31 de julio de 2024.

PARTIDA PRESUPUESTAL:

NC. PARTIDA DESCRIPCION DE LA PARTIDA

Subcontratacion de servicios con terceros

14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION.

PORCENTAJE
PRODUCTO DE PAGO DEL
MONTO TOTAL
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". )
2 Informe de resultados del analisis y desarrollo de lasactividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". )
3 Informe de resultados del anélisis y desarrollo de lasactividades relacionadas, conforme = 10.00%
lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ’
4 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral € “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". i
5 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, i
6 Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", ’
- Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relecionadas, conforme a 10.00%
lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". '
g Informe de resultados del anélisis y desarrolle de las actividades relacionadas, conforme a 10.00% o
lo sefialado en el numeral € “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. ' ]
9 Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral € “CRONOCGRAMA DE ACTIVIDADES”, i
10 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". '

De conformidad con lo establecido en ef articulo S1 de la LAASSP, Se realizaran 10 _exhibiciones guincenales
de acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla correspondiente, el pago de cada
factura se efectuaréd en una sola exhibicién, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del
envio electrénico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos de
la normatividad aplicable a la materia, previa entrega-de los bienes o prestacién de los servicios en los

términos del contrato.
Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A) Emision de la liberacién técnica en la que se acredita la entera satisfaccion de la Oficina de
Representacion.

Pagina 14
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B} El pago de penalizaciones (en caso de haber sidec acreedor a éstas).
€) Laaplicacion de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de la Nota de Crédito
relacionada con la factura a la que ser4 aplicada {en caso de haber sido acreedor a éstas).

Los PARTICIPANTES adjudicados deberan presehtar la documentacién vigente suficientemente probatoria,
que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre, para efectuar el pago de mediante transferencia
electrénica,

Tratdndose de pagos en exceso que hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos deberan reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que serd igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales,
los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso vy considerando dias naturales
desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposiciéon de
SEMARNAT.

Las facturas deberan contar con los siguientes datos:

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES OFICINA
DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO

FACTURAR A NOMBRE DE:

RF.C.: SMAS41228RS7
; B ANDADOR VALENTIN GOMEZ FARIAS NO. 108, COLONIA SAN FELIPE
S B g e TLALMIMILOLPAN, C.P. 50250, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

El original de la factura deberd reunir los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal

de la Federacidn vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar [a descripcién del bien o servicio,
precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asf como el nimero del contrato que ampar.a/
dicha contratacion.

El pago se efectuard mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria de los PARTICIPANTES
adjudicados.

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberan ser entregadas fisicamente previa cita, o enviadas
via electrénica, a las personas servidoras pUblicos del 4rea requirente, para lo cual se proporcionan los siguientes
correos electrénicos: ¥

v antonijo.reyna@semarnat.gob.mx y sergio.ordonez@semarnat.gob.mx

15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Con fundamento en el articulo 48 segundo pérrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, asi como en el numeral [l de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a que la prestacién de los
servicios se realizara dentro del plazo establecido en los presentes Términos de Referencia, no es necesario gue
el prestador de servicios entregue la Garantia de Cumplimiento debido a que la contratacidn se realizara al
amparo del articulo 41, fraccién X1V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico
{LAASSP), asi como a los pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de los servicios a eptera
satisfaccién de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales. [
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16. PENAS CONVENCIONALES.

Las penas convencionales serdn cubiertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso), conocido comdnmente como Nota de Crédito, por concepto de las
penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato, en el mismo momento en el gue emita
el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto del servicio objeto del presente
instrumento juridico, en términos de las disposicio nes juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de Ia Ley de Adquisiciones Arrendamientos v Servicios del Sector Publico
Yy 85 fraccién V, 95 y 96 de su Reglamento, asl como el numeral V1123 de las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios {POBALINES) de SEMARNAT, las penas convencionales,
que por el tipo de contratacion se aplicaran, por atraso en |a entrega de los bienes o en la prestacién de los
servicios, las penas se calculardn a partir del dia natural siguiente al sefialado como tiempo de respuesta, seran
determinadas en funcién de la tabla siguiente:

CONCEPTO

TIEMPO DE
RESPUESTA

PENALIZACION

Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las

De ser necesario, las penas

actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 15(?:;3;;20 convencionales serén aplicadas
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al prestador de servicios por
— cada dia natural de atraso en el
Informe de resultados del analisis y desa[rollo de las Zide marzo | cumplimiento de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el de 2024 obligaciones y corresponders al
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 1% (uno por Ciento) del monto
Informe de resultados del andlisis v desarrollo de las 15 de abril de | del CFDI, sin incluir el IVA. En sy
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2024 caso, las penas convencionales
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". seran calculadas, ap"cadas Y
Informe de resultados del andlisis y desarrolle de las . notificadas al prestador de
4 A 30 de abril de - : :
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2024 servicios quien deberd cubrir
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". dicha pena convencional a favor
Informe de resultados del andlisis v desarrollo de las de la Oficina de Representacion
S . o 15 de mayo de g >
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 5024 en México, mediante pago
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". efectuado en  SEMARNAT,

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el

31 de mayo de

debiendo remitir al dia habil
siguiente el comprobante

24 :
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 20 original del mismeo. El pago del
Informe de resultados del analisis y desarrolla de Ias P servicio gquedara condicionado
- g 5 15 de junio de .
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 5024 proporcionalmente al pago que

numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el

30 dejunio de

el prestador de servicios deba
efectuar por concepto de penas
convencionaies por atraso en el

numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024 cumplimiento de las
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las 15 de iufio de obligaciones, en el entend_ido_de
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2‘:52 Z gue si el contrato es rescindido

numeral 56 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

no procedera el cobro de dichas
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penas. Lo anterior, con base en

las Politicas, Bases y

Informe de resultados del anslisis y desarrollo de las 21 de iuli Lineamientos en Materia de

10 | actividades relacionadas, conforme a lo seRalado en el d;;u o de Adquisiciones, Arrendamientos
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". R y Servicies (POBALINES) de

SEMARNAT de 2012,

Las penas convencionales serdn calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadores de servicios adjudicados
por el Administrador del Contrato, los cuales cubrirdn la pena convencional a favor de la Oficina de
Representacién en el Estado de México, mediante pago efectuado en SEMARNAT y los prestadores de
servicios adjudicados quedan obligados a remitir al siguiente dfa habil de realizado el pago de referencia un
ejemplar original del mismo al 4rea responsable de administrar el contrato/pedido.

Para el pago de las penas convencionales, la Oficina de Representacién en el Estado de México a través del
administrador del contrato/pedido, informaré por escrito a los prestadores de servicios adjudicados el cdlculo
de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asf como la base para su célculo y el monto de [a
pena a que se haya hecho acreedor.

La acumulacion de las penas convencionales no excedera del importe del 20% (veinte por ciento), sin
considerar el LV.A. del contrato, en cuyo caso, se proceders al inicic del procedimiento de rescisién del
respectivo contrato/pedido, con fundamento en el artfculo 96 del RLAASSP.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedarad condicionado
proporcionalmente al pago que los prestadores de servicios adjudicados deban efectuar por concepto de
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el
contrato/pedido es rescindide no procedera el cobro de dichas penas. —

En ningdn caso las penas convencionales podrén negociarse en especie, independientemente de la
aplicacién de las penas mencionadas, la Oficina de Representacién en el Estado de México podra en
cualquier momento optar por la rescisién del contrato/pedido especifico por incumplimiento.

independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo 54 de la
LAASSP, la Oficina de Representacion en el Estado México podrd, en cualguier momento, rescindir
administrativamente su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados incurran
en incumplimiento de las obligaciones, para |o cual se aplicard el procedimiento previsto en dicho precepto.

17. DEDUCTIVAS DEL PAGO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicio

del Sector Publico (LAASSP), las deductivas, que por el tipo de contratacién se aplicardn, derivadas del
incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de los bienes o en la prestacién de los servicios, serdn
determinadas en funcidn de la tabla siguiente:

No. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA

3PS e U
= BN
SRS
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Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las | Los productos que resulten

1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | del servicio deberén contener

el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al menos los siguientes
apartados: : En su caso y de ser
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las ’ necesario, - las
2 actividades relacionadas,, conforme a lo sefalado en - deductivas seran

= " 1. Metodologia utilizada 2
elnu 16 i :

meral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 3. listado de dBEUERtoE aplicadas al
prestador de

Informe de resultados del anélisis y desarrolio de las revisados y analizados
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefaladoen | 3. Hallazgos
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 4. Resultados

servicios por cada dia
natural de atraso que
le lleve resolver los

Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las : servicios
&4 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en Los product'og que resu!tc—z»n proporcionados
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADEs". | 981 senvicio  deberan | © ) o

— entregarse de [z siguiente
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las | manera:

5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". =Carta firmada por el o la

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las prestadora del servicio,
6 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en en la que exprese el

deficientemente, en
el cumplimiento de
las. obligaciones vy
corresponderan al 1%
(uno por ciento) del
monte del CFDI, sin

el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". producto entregado. incluir el IVA.
e sArchivos en formato
| Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las digital y en PDF
7 ° | actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en firmados y escaneados.
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". slas entregas se haran ELdE;Fi)far;e de I:s
: | Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las conforme al dars deli o
8 actividades relacionadas,, conforme z lo sefialado en cronograma de :xclzezgl;a & .|nt'1po =
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". actividades  de “los | G5 0% (veinte: por

presentgs gl i .de considerar el .V.A. del
referencia, o antes si la SOTtats SEiE oI
actividad lo permite. ) 519
eTodos los documentos se establpendo) en el
2 A articulo 53 Bis de la
entregaran al Supervisor .
P TR LAASSP.
y deberan dirigirse a
nombre del responsable
técnico.
Las deductivas seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a los prestadores de servicios adJUdICBQu:-,
por el administrador del contrato.

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de Ias
9 actividades relacionadas,, conforme a lo sefalado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las
10 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Ae—

En ningln caso las deducciones podran negociarse en especie.

Las deducciones se aplicaran a la factura del pago ccrrespondiénte o a través de Nota de Crédito, quedando
condicionado el pagoe hasta la debida ejecucién de la deductiva. .

18. NpMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en al articulo 84 penlitimo péarrafo del Reglamento de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico, el C. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despacho o quien la sustituya en el cargo, sera Ia Administradora del contratoy responsable de vigilar y verificar
el cumpllmlento del contrato. Asimismo, ‘el C. Sergio Javier Ordofiez Gonzilez, Subdelegae}o de

Pagina 18 j
N

T2 2 ST S P 2 = 2
TS \zf\‘ﬂz SN SRS ARG ES

£1)) }\‘ \’\




2C24

& Felipe Carvillo
A FUERTO

Ere oy nize

MEDIO AMBIENTE

SECAEIARTA BE RITAI0 AMRIENTC ¥ @k BES05 HAlUnALT S

Administracién e Innovacién fungird como Auxiliar en la supervision del cumplimiento del contrato de
conformidad con el numeral 1.4.1. de los POBALINES de la SEMARNAT.

19. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

Los prestadores de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva y confidencialidad de Ia
informacién y documentacion que le sea proporcionada, o se genere con motivo de la contratacién. En su
caso, solo podra hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacién del servidor publico de laOficina de
Representacion facultado para ello.

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articules 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente el contrato, sin
necesidad de declaracién judicial previa y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en caso de gue los
' prestadores de servicios se encuentren en cualquiera de los supuestos que establece el contrato emitido por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico (COMPRANET).

21. TERMINACION ANTICIPADA.

La SEMARNAT podra dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionarfa algin dario o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron
origen al contrato, con motive de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la
Secretarfa de la Funcién Publica. En estos supuestos, la SEMARNAT reembolsara a los prestadores de servicios
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.
o
22, SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bajo su
responsabilidad, podra suspender la prestacién del servicio, en cuye case Unicamente se pagardn aquellos
servicios gue hubiesen sido efectivamente prestados.

El plazo de suspensién sera fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podré iniciarse la terminacién
anticipada del contrato, o bien, podrd continuar produciendo todos los efectos legales, una vez que hayan
desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publice,
dentro de su presupuesto aprobadeo y disponible, la SEMARNAT sobre |a base de razones fundadas que lo
justifiquen, podrid acordar un incremento de hasta un 20% (veinte por ciento)} scbre los conceptos vy

il
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volimenes del contrato respetando los precios pactados; modificaciones que podran hacerse en cualquier
tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia del contrato.

Cuandc se requiera ampliar el plazo del contrato, el convenic modificatorio deberd hacer referencia al
incremento del monto que en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacién. :

Cualquier modificacién al contrate, debera formalizarse mediante convenio medificatorio y por escrito, mismo
Que sera suscrito por los servidores plblicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o estén
facultados pars ello.

24. RELACION LABORAL.

El prestador de servicios no genera ninguna relacién laboral con la SEMARNAT con motivo de la prestacion de
sus servicios. Por o que exime a la SEMARNAT cualquier responsabilidad laboral, fiscal o en materia de
seguridad social.

ATENTAMENTE
Coordinador de Gestién y
Supervision Administrativa

65«’”' J«*’m.‘:i:;; e va L !iir‘-«
Mtro. Arturo Granados Arzate
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APENDICE 1

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Codigo Entidad
Postal Federativa

Nomero Numero
Externo Interno

. Entidad Calle Colonia Municipio

Andador

San Felipe
Valentin B L
Gornez Tialmimilolp México Toluca
Farfas an

Observaciones

En el caso de los productos, estos se entregaran previa cita y conforme a los plazos y condiciones descritas en los
numerales 4, 5y & de los presentes Términos de Referencia, se atendera con el responsable técnico del contrato.
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APENDICE 2

MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA
(Elaborar en hoja del PARTICIPANTE)

Lugar y fecha de expedicién: Toluca, México a ____de febrero de 2024.

Oficina de Representacién en en Estado de México
PRESENTE

Este documento contiene la propuesia econdémica para la contratacién de “ Servicios profesionales en disefio de estrategias,
proyectos, planeacién organizacicnal, evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizaclén, planeacién y andlisis de informacién derivado de la emisién del nuevo reglamento interior de la
Secretaria de Medioc Ambiente y Recursos Naturales”

PROVEEDOR:

DIRECCION:

TELEFONO: E MAIL:

AL DIA HABIL SIGUIENTE A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION DEL SERVICIO ¥ HASTA EL 31 DE JULIO DE 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES i PRECIO UNITARIO
1
2 -
3
4
5
Conforme a lo sefialado en los numerales S 5]
¥ 6 de los Términos de Referencia. 7 |
5 /
3
10
i
12
SUBTOTAL $
LMVA. $
TOTAL $

|

Los precios ofertades son fijos durante la vigencia del contrato yfo hasta concluf con la totalidad del objeto de la contratacién a satisfaccldn 2 Oficina de
Representacion en México.

L. Los precios se expresan en pesos mexicanos.

2.  Los precios consideran todos los costos hasta Ia prestacién total del ohjeto de la contratacién.

3. La propuesta econémica tiene una vigencia minima de 90 dias hébiles, contados a partir de su presentacion.

Pigina 22
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MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDRIO AMBISHTE ¥ RECURSGS HATURALES

Toluca, Estado de México, a 29 de enero de 2024

Asunto: Solicitud de informacidn/cotizacion

PROVEEDOR:

DIRECCION:

Presentes.

La Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, como dependencia del Gobierno Federal, requiere
para sus actividades la contratacién de los “servicios profesionales en disefic de estrategias, proyectos,
planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de control de presupuesto,
recurses humanos, recursos materiales, organizacién, planeacién y anélisis de informacién derivado de la
emisién del nuevo reglamento interior de la Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales”,
mismas que se encuentran reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacién para contratar bajo las mejores condiciones
disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2, fraccidén X, de la LAASSP, su representada ha sido
identificada por este ente publico, como un posible proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- |a existencia de los servicios a requerir en las
condiciones gue se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional e internacional; ¢).- el precio estimado de

lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de los requisitos de participacion; me permito solicitar su

valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacién/cotizacion del “servicios profesionales en disefio

de estrategias, proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de
conirol de presupuesto, recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacién y analisis de
informacién derivado de la emisién del nuevo reglamento interior de la Secretaria de Medic Ambiente y
Recursos Naturales”, descrito en el documento anexo (términos de referencia) y que, para todos los efeet%—
legales a los que haya lugar, forma parte integrante de la presente solicitud de informacién/cotizacién.

Dicha informacién/cotizacién se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada
por persona facultada, a la siguiente direccion: Oficialia de partes de |a Oficina de Representacién en el
Estado de México ubicada en Andador Valentin Gmez Farias No. 108, Colonia San Felipe Tlalmimilolpan,
C.P. 50250, Toluca, Estado de México, y que sea dirigida a nombre de Antonio Reyna Cabrera, Encargado
de Despacho de la Oficina de Representacién en el Estado de México de |z Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales. En caso de gue no sea posible enviar de forma fisica la informacién/cotizacién, podréd
hacer su entrega a los siguientes correos electrénicos:
antonio.reyna@semarnat.gob.mx;sergio.ordonez@semarnat.gob.mx; arturo.granados@semarnat.gob.mx;
rodrigo.zamora@semarnat.gob.mx; argelia.acosta@semarnat.gob.mx..

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya el lugar y fecha de la informacién/cotizacién vy la vigencia
de Ia misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaracicnes, debera remitirlas a mas tardar a las 13:00 horas del 30 de
enero de 2024, a los correos :sergio.ordonez@semarnat.gob.mx;argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

La fecha limite para presentar la informacion/cotizacién es el 02 de febrero de 2024.

Teléfono: (55154900900 www.gob.mx/semarnat

Andador Valentin Gémez Farlas No. 108 Col. San Felipe Tlaimimilolpan, Toluca Estado de Mé;
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Favor de enviar acuse de recibo de esta solicitud a los correos electrénicos:
antonlo.reyna@serharnat.gob.mx;sergio.ordonez@semarnat.gob.mx; arturo.granados@semarnat.gob.mox;
rodrigu.zamora@semarnat.gob.mx; argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

Este documento no genera obligacién alguna para la dependencia.

Atentamente
El Encargado del Despacho de Ia
Oficina de Representacidn en el Estado de México

/

— T
Antaonio Reyna Cabrera
Con fundamento en lo dispuesto en el artfcula SEPTIMO transitorio del Reglamento Interior de Iz Secretaria de Medio Ambiente ¥ Recursos
Naturales, en suplencia por ausencia definitiva del Titular de la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estado de México, previa
designacién, firma el C. Antonio Reyna Cabrera, Subdelegado de Gestién para Is Prateccién Ambiental y Recursos Naturales.
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Andador Valentfn Gémez Farfas Ne, 108 Col. San Fellpe Tlalmimllolpan, Toluca Estade de México Teléfofic: [55)54900200 www,.goh.mx/semarnat
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 En virtud de haber conchido y-'ai:tcdzi.iadu-inte'gﬁin:ntc;
Ins requisitos correspondientes, de acuerdo con el plan de
“estudios en vigor de csta Institucion.

Almoloya de Jusrez, Estada de Méxica, s 13 de Aoviembre oe 2020.
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CODIGO: 2058L11000/06(F01)

205BL12000/06(F01)
205BL43000/06(F01)
205BL15000/06(F01)
a ‘ 3 ’ - .
CARTA DE PRESENTACION
ESTADD B:?t%an.ca - DEL VA!ED DE TOLLICA

Almolaya de Jusrez Esizdo de México, 2 20 de febrero del 2019

LIC. NANCY CLAUDIA SALINAS BERNAL
ENCARGADO DE RECLUTAMIENTO
CORPORATIVO EMPRESARIAL EXTRAL S.C.
PRESENTE

ASUNTO: PRESENTACION DE LA O EL ALUMNO.

(8

Por medio del nresanie, me permito presentar a |2 o el alumno con
matricula . Inscrito(o) al séplimo cuatrimestre del Programa Educativo de Ingenieria Industrial;

con la finalidad de gue se le brinden Ias facilidades necesarias para gue desarrolle su ESTANCIA Il en esa
organizacidn.

Las estancias y estadla son espaclos ecadémicos cuyo propésliio es incorporar a [a:-alumna o el alumno al
ambilo laboral, a través de la realizacién de proyectos de coopsracién con Ias organizaclones, que permiian /2——
preparar a los fuluros profesionistas con experiencla profesional, y consclentes de los pmblemas y
necesldades del seclor productivo, adernés de apoyar el desarmollo tecnolégico regional, cubriendo un iempo

de 200 horas.

Agradezco de anlemano las alenciones y oportunidades prestadas a nuesfra alumna o alumno quien cuenta
can seguro facuitativo del IMSS, y sin otro parilcular por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarie
un cordial saludo y quedo de usted para cualquler comentarie, aclaracién o informaclén al respecto.

OSERRO DEL ESTAS L4,

ATENTA E

D
D.AD. TRINIDAD FEREZ MARIS "~

DIRECTORA (OR) DE LA DIVISION .
DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS'
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XRB S.A DE C.V

ASUNTO: CARTA DE ACEPTACION

Toluca, Estado de México a 09 de sepliembre de 2019

C.A.D. TRINIDAD PEREZ MARIS
DIRECTORA({OR) DE DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL
E INGENIERIA EN ENERGIA

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL VALLE DE TOLUCA
PRESENTE

Por medio de la nresente, me permilo comunicarle que Ia o el zlumno
: del Programa Educativo INGENIERIA INDUSTRIAL  ha sido
aceptadafo) para realizar su ESTADIA en esta empresa; en el area de PRODUGCCION,
desarrollando el proyecto *CONTROL Y ESTANDARIZACION DE PROCESOS EN EL
AREA DE TEJIDO, DESARROLLADO EN UN SISTEMA ERP”, durante €] periodo del 09
de Sepliembre al 08 de Diciembre de 2012 con un total de 600 horas.

Para los tramites a que haya lugar y sin ofro particular por el mémenlo. aprovecho Iz
ocasién para enviarle cordial saludo.

Atentamente

EBSA.DECVY

- Coordinador ¢ clutamle&txﬁiﬁlecciﬁh. = !
A MEN SERDAN No. 214

TOLUCA, MEXICO C.R 50120

Ignacio Longares Manzana 3 Lotz 4, Parque Industrial Exportec I, Toluca México

L
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BORDADO ESTRATEJICO S.A. DE C.V.

Toluca, Estado de México a 13 de Abril de 2023

PRESENTE -

Por medio de Ia presenie se hace constar que el
laboro en esia empresa ieniendo un puesto de ANALISTA DE

TRAZADO DE PRENDAS

En el &rea de INGENIERIA DEL PRODUGCTO a partir del 19 de Mayo del 2022
hasta el dia 13 De Abril del 2023.
Sin otro particular, se extiende 1z presenie a peticion del interesado para los fines

gue juzgue convenientes,

BORDADD ESTRATESSR S, BEL |

MZ-3 LT-
=15 C S90S

Recursos Humanos
Tel 5541618000
Ext. 8310

—m——#

g
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CONTRATO MW°2023-A1 -NAC-A-C-16-135-00025332

CONTRATO NOMERO DFMARNATIEIO11/2023 CON NUMERD DE CONTRATO SIGNADO POR EL MODULC
DE FORMALIZACION DOE INSTRUMENTOS JURIDICOS 2023-A.L-NAC-A-C-16335-00025332 PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIC PROFESIONAL ESPECIALIZADC, QUE CELERHAM, POR UMA PARTE. EL
EJECUTINO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXCS

REPRESENTADA POR EL C. ANTONIO REYNA CABRERA , EN SU CARACTER DE ENCARGADO DEL
DESPACHOD , EW ADELANTE LA DEPEXNDEMCIA™ Y, POR LA DM EN
L0 SUCESVO EL PROVEEDOR". A QUIENES DE MANERA COMJUNI A Sk LES UENUSUNARA "LAS PARTES".

AL TENOR DE LAS DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. “LA REPRESENTACION" dediara que:

L1 Es una "DEPENDENCIA™ ds 13 Seorstaria de Medio Ambiente y Recursos Maturales de la
Administracion Plblica Federal,de conformidad con los articulos 1, 2 v 28 de I3 Ley
Organica de la Adminisiracion Pablics Federal, cuys compelencia yalrbudiones sa esfislan
en al arbiculo 32 bis del propio ordenamianio legal citado, modificada medianie Decrelo
publicada en elDiaErio Oficial de la Federacion sl dia 30 de noviembre del afio 2020, cuys
compelarncia y sirbuciones sg safialan en elReglamanio Inberior de la Secretaria de Medic
Ambients y Recursos Maturales, publicado en el Diario Oficial de [a Federacion el dia 27 de
julic del afio 2022 | y en el scusrde por &l qus 58 delsgan en favor de los flulares da las
oficinas de represeni=cion dela Secrsiaria de Medio Ambfenie y Recursos Naturales,
diversas alribuciones conferidas a la Dirgccion Ganeral de Recursos Malerzles, Inmuables
y Sanvicios publicado en al Diario ORcial de I= fedaracian el dia 10 ds marzo del afo 2023.

1.2 Conforme a io dispussto por el arllculo 17 bis, 18 y 182 de Iz Ley Omganica de la
Adminlistrecidn Publica Federal, articule SEPTIMO fransitorio del Reglamento Intedar ds 1a
Secrataria da Medio Ambients y Recursos Nalurales, previa designacion medianle oficio No.
00482 de fecha B de junio de 2022, sl C. ANTONIO REYNA CABRERA . sn su caiga de
ENCARGADD DEL DESPACHOD , con RFC as un sarvidor plblice
adscrilo a la misma qus cusnts con Tacultadas legsles para celebrar el presenis contraio,
quien podra ser susiiiido an cuzlquisr momenioc en su cargo o funcionss. sin que por slio,
sea necasario celebrar un convenio modificatorio.

1.3 De conformidad con con o anicuic 24, oclavo par=io del Reglamenic de la Ley de
Adquisigones Arrendamientos y Sarvicios del Sedor Poblico. suscribe el presenis
instrumentn el C. SERGIO JAVIER ORDONEZ GONZALEZ . on su caracier de
SUBDELEGADO DE ADMINISTRACION E INNOVACION , con RF.C
facultado para administrar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del ocbjelo dal
presanta contralo, quien podrd ser susliuido en cuslquisr momento, baslando para iales
efactos un comunicado por escrilo y firmado por el servidor publico facultado para elle,
informando a "EL PROVEEDGOR” para las afecios del presante contrato.

Andsder Yeleefin Gdsass Farise Ma, UF Cal Gae Fefips Tieinimdisipat, Tohes Biyds da Histen  Teléfshs @F|SOC00
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L4 La adjudicacién dsl presente confrato se realizs mediante sl procedimianio de LICITACION
PUBLICA y medio ELECTRONICO ds cardctar NACIONAL _ amparo da lo eslablecido en
los articulos 134 de Ia Constituadn Folilica de los Estadas Unidos Mexicanos; ARTICULD
26 FRACCION 1 de Ia Ley de Adguisiciones, Arrendamienlos y Servicios del Sadlor Plblico,
"LAASSF. las articulos 35, 30, 42,44, 45, 48, 47, 48, 52, 80 ¥ 85 da su Reglamanto.

L5“LA DEPENDENCIA" cuenls con suficisncia presupuesiaria olorgada mediants
511_3218 con folio de autorizacidn SIN |, de.fechs 13 de diciambre de 2022, emitids por el
Fdlro. Ricardo Morales Jiménez, Diraclor General de Programacién y Presupuesto.

L6 Cuenta con 2l Regislo Federal de Contribuyeniles N® SMAS41228RJ7.

LT Tiere eslablecido su domicilio en Andador Valentin Gomez Farias No. 108. Col. San Falipe
Tlalmimiidipan, Toluca, Eslado de México, T.P. 50250, mismo gus seiiala pam los finas v
efeclos legales dal presenls confralo.

I “EL PROVEEDOR™ declara que:

11.1°Es una parsona FISICA lagalmente consfluida medianle Cédula de Ideniificacion Fiscal

: medianta ifulo profesional universitario: & idenlficindass con credencizl
del Insfituls Nacional Elecloral No. . Cuyo
objelo social 85, enlra olios, servicio espaciafisia en seguimiento y fortalecimiento de procasos
adminisiralivos.

I2 Relna las condiciones éonicas, jurldicas ¥ Bconomicas, y cusnla con la organizacion y
elemenios necesarios para su cumplimianto.

113 Cuenta con su Regisiro Federal de Contribuyarites

11.4 Bajo piviesta de decir verdad, manifiesta estar al coriente an Ios pagos gqua s= derivan ds
sus obligacionss fiscales, an espacifico de las previsias en el articulo 32-D del Codigo Fiscal
Federal vigents; lo qua acredita con las Opiniones de Cumplimisnio de Obligaciones Fiscales v

an maleria de Seguridad Sotial en senfido positivo. amilidas por el SAT. las cuales sa
encusniran vigenies y obran en el expedients respaciivo.

. De“LAS PARTES™:

IiL4 Que s su voluntad celebrar sl presenie contrato ¥ sujstarse a sus i8minos ¥ condiciones,
por o que de comun acusrdo se obligan de confarmidad con las siguianies:

mm-u—m‘-ummummm— Exizir fle Misioy  Tolifoom EEB-000I00
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CLAUSULAS
FRIMERA. OBJETO DEL COMTRATO.

"EL PROVEEDOR" acepls y 55 obliga a proporcionar a OFICINA DE REPRESENTACION EN
EL ESTADO DE MEXICO la presiacion del servick especialists en seguimisnls y
foralecimianto de procesos edministralivos, @ la descripcion y especificaciones contenidas an
los Términos de Raferencia y econdmica, Io cusles debidaments rubricados y firmados por
"LAS PARTES" forman parie inlegral del mismo, pam b cual "EL PROVEEDOR" dedicars su
experisncia, capacidad y eficiancia en el cumplimienio del objelp, obligacionss y compramisos
adquiridos en el presanle coniralo atandiende en bempo. esfuerza y con &l personal gue ses
necesario pars el comeclo cumplimiento dal mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO

"LA DEPENDENCIA” pagara a “EL PROVEEDOR™ como contraprestacion por los servicios
objelo da esle conbratp de maners mensual, la canfdad de S512,500.00 {Discinueve mil
quinienlos pesos 00/100 LN} con impueslos ncluidos.

En términos da la propuests econdmica da "EL PROVEEDOR™, Ia cual so agrega al presents -

confralo

Formato de propussta econdmics

El precia unitario es considerado fjo y en meneda nacdional PESO MEXICANO hasla gue
concluya la relacion conlrachual qua sa formalim, incluyendo todos los conceplos y costos
involucrados en la prestacion del servido especialista sn ssguimianio y fortalecmisnto de
procesos administrativos, por lo que "EL PROVEEDOR™ no podra agregar ningiin coato sxira y
los precios saran inallerables durants 1a vigencia dal prasents contralo.

TERCGERA. ANTICIFO.

Para &l presente contrato la OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICC no
olorgar anticipe 2 "EL PROVEEDOR™

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGD.

La OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO realizard de manera
quincenal, en maneda nacional en axhibicipnes quincenales devangadas; una vaz acapiado ds
confomnidad el servicio proporcicnado.

A s s e raem e o e e A mm e Gia . wa me ekl mddae v
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El pago se realizara en un plazo maximo de 20 (vainle} dlzs naturales siguientes. contados =
partir dg | fecha an gue sea entregade y aceplado al Comprobanis Fiscal Digilal por Intesmet
[CFDIj o factura elachrtnica a OFICINA DE REFPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO,
con |2 aprobacion del Administradar dal prasents contralo.

El cémpulo dal plazo para realizar al page sa contabilizar = pariir del dia habi siguienta de Ia
aceplacicn dal CFDI o faclura elecimnica, y ésta redna los raquisilos fiscales que eslablace 1=
legislacion en la maleria, el desglose da los servicios prestados. los precios unilarios. sz
verifique su sulenficidad, no exislan adaraciones al imporle ¥ vaya acompanada con la
documentacion soporte de la prestacion de los servicios faclurados,

De conformidad con el articulo 90 del Reglamento da Ia LAASSP", an casa de que el CFDI o
faclurs elsctrénica enfregado presenie amares, el Adminisle=dar del presents conlraio o 3 quien
©ste dasigne por escriln, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recapcidn, indicard
& "EL PROVEEDOR" las defidencias que debers camregir; por lo que, gl procadimiento ds pago
reiniciara en el momenic en qus "EL PROVEEDDR" presente gl CFDI yfo documanios sopors
comegidns y sean aceplados.

El iempo que “EL PROVEEDOR” ulilice para la cormaccion dal CEDI ¥/o documentacicn soporte
entregads, no se compulars pars efeclos de page, de acuerds con lo establacids an &l ariculs
51dsls "LAASSPF".

El CFDI o faclura elechdnica se dabera presentada deber@ conlsmplar todos los datos v
requisitos fiscales aplicables. asl come los descuentos que voluntariamenie s hayan olrecido.
dicho ducumanlo debera eslar soporiadoe con el acks de entregs-recepcidn cormespondianie,
acredilando con sllo €l 100% dal servicio presiado en los léminos del contralo en caso de gue
no s83 asl, "LA REPRESENTACION pospondra los pagos 3 su favor, hasis en tanlo sg
subsanan dichas omisiones.

Los {ramites de pago comespondianies ss efeciuaran con los siguientes dalos fiscales: nombre
de LA REPRESENTACION" con & domicilie fiscal en Andador Valaniin Gomaz. Farigs. Nimern
108, Col. San Felips Tislmimilclpan, Toluca, Esiadn de Mexico., Registro Fedaral de
Contribuyentss , y debera sar anviado el CDF| por via slechwinica para su validacion, al coreo
electrénico que sefials "EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO™.

El CFDI o fachurs electronica ss dabera presentar desglosando &l impuesio cuando aplique.

"EL PROVEEDOR™ manifiesla su conformidad gue, hasia en tanlo no se cumpla con la
verificadion, supervision y aceptacion de |2 prestadién de los servicios. no sg lendrén como
recibidos o acepiados par el Administrador dal presents contrato.

Para efeclos de tEmile de pago, "EL PROVEEDOR" debera ser tilular de una cuanta bancaris,
en la que sg afecluamd Iz fransferencia slechronice de page. respecin de |z cual debera

Andiador Yalecils Glresy Peries bis. EIF Cal Ezx Poilps Madnilofisiser, Toless besgs do Winion  Tulttemes & raariee
e ek for e et
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proporcionar toda |3 informacién y documentacion que fe sea requerida por OFICINA DE
REPRESENTACION EN EL ESTADQO DE MEXICO , para efeclos dal pago.

“EL PRCVEEDOR™ debera presantar la irformacion y documentacion que OFICINA DE
REFRESEMTACION EN EL ESTADO DE MEXICO e solicils para &l b@mile de pago,
alendienda a las disposidanes legales e internas de OFICINA DE REPRESENTACION EN EL
ESTADO DE MEXICO.

El paga ds [3 prestacion de los servicios recibidos, quadard condicionado proporcionaimsnte al
page que "EL PROVEEDOR® deba efsctuar por conceplo de penas convencionalss y, en su
casa, deductivas.

Para el caso que sa presentan pagas an excesa, sa eslard a kb dispuesto por el arliculo 51,
parrafo lercarp, de ia *LAASSP".

QUINTA. LUGAR, PLAZ0DS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

L= prestacion de ks sarvicios, s reafizard conforme a los plazos, condicionas y entregables
sstablecidos por OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO en los

Taérminos de Referencia.

L= prestacion de los servicios, sa realizard en Ios domicilios safialados en los Erminos de
reflerensia, vy en las fechas eslablacidas en al misma; los sarvicios seran recibidos previa
revisién por parle del personal designade por sl admmiskador del contralo; |3 inspecdian
consistim en la veriflicacion del sanvicio, en Ias condiciones, espedficacionas técnicas v de

3lidad.

LA REPRESENTACION" podré acaordar con "EL PROVEEDOR” otorgar prorrogas al plazo de
entrega originalmente paclado, cuando converjan circunstancias gue acrediten caso foruilo o
fuerza meyor o por causas o hechos alibuibles a "LA REPRESENTACION", las cualss
ocasionsn retraso an I3 prestacidn del servicio malera del presents conlbralo.

Lo anterior, previa soficiud por escrilo de alguna de "LAS PARTES", para que una vez qua "LA
REPRESENTACION" determine la procedancia de Ia soliciud. y en un plazo no mayoc a disz
dias habiles contados a parlir de que sea prorroga. a través del servidor pablico designado para
adminisirar el condrato, de lo cual se debera dejar consiancia par esaito

En los casps gque, dervado de @ verificacion se delectsn defeclos o diswrepancias en ia
presizcion del servicio o incumplimisnio en las especificacionss 8cnicas, EL PROVEEDOR”
contara con un plazo de 1 dia pam la, suslitucion o comeccion, conlados a parlir del momento
de la nofificacidn par coreo elecironioo o escrilo. sin coste adicional para Ia OFICINA DE
REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO.

Afrfader Yelamtin Cdises Raring Fig: WE Cul [on: Peips Telminiiszef, Toles Bipdy oz Risie:  Telfienre @X)5HI0000
ererm. ek iy Aot ta
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implique olorgar condiciones mas veniajosas a3 un provaedor comparadas con las establecidas
originalmenle.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

Para la prastacién de los servicios matsria dal pressente contraio, no se requiere que “EL
PROVEEDORT presen'e una garantia por la calidad de oz sarvicios conlratzdos.

NOVENA_ GARANTIA DE CUMPIMIENTO DE CONTRATO

Caonforme 2 los artlculos 48 fracdon |, ¥ 49 fraccion |, da la "LAASSPT, 85 Ireccion L, y 103 de
su Reglamenio; 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, 48 fraccion I, de Iz
Ley da TESORERIA DE LA FEDERACION 70 da su Reglamsnio, las Disposiciones Generales
a gue se sujelaran las garaniias olorgadas a favor del Gobiermo Federal para el cumplimiento
ds obligaciones distintas de las fiscales que cansiituyan las Dependsncias y Entidades en los
aclos y conlmios que celebren,publicadas en sl DOF el OB de sepliembre de 2015, "EL
PROVEEDOR" se obliga a consfiluir una garantfa indivisibls por el cumplimienia fiel y exadlo de
todas y cada una da las obligaciones derivadas de esle conlralo, medianta ianza expedida por
compafiia afianzadora mexicans sulorizada por la Comisidn Nacional de Saguros y de Fianzas,
a favor da la TESORERIA DE LA FEDERACION , por un imporle equivelents al 10.0% (diez por
cianto) del monlto total dal contrato, sin incluir el IVA. Dicha fianza debsera sar enlregada a "LA

REPRESENTACION®, 2 mas tardar denlro de los 10 dfas naturales poslaniores 3 [a fima dal

coniraio.

Si las disposiciones juridicas aplicables o parmilan, Iz eniraga da 2 garantia de cumplimisnto >

sa realice de manara eledronica.

La fianza debera presaniarse en Andador Valentin Gomez Farias, Nomero 108, Col. San Falips
Tialmimilolpan, Toluca, Estado de Msxico, en la cual dsberan ds indicarse Jos siguieniss

raquisitos:

1. Expadirse a favor de la TESORERIA DE LA FEDERACION y seiialar su damiciio:

2. La indicacion dal impaorie total garantizado con nimaro ¥ leira;

3. La referencia de gue 13 fianza sa olorga alendiando a todas las eslipulacionss contsnidas en
al conirato y anexos respactivo),asi coma I3 colizadidn v el requarmianio asociado a &sta;

4. La informacién corespondiente sl mimsro de confralo, su fecha de fima, asl como I3
especificacion de las obligeciones garaniizadas

5. El safialamienic des |z denominacién o nombre de "EL FROVEEDOR® y de |3 insfitucion
afianzadora, asi como sus domiclins correspandientes

6. La condicidn de que |a vigencia ds la fianza debsera quedar abiaria para permilir que cumpla
con su objativo, ¥y continuara vigente duranie [3 susianciacion de {odos los recursos legalss a
juicios qua 58 inlerpongan hasta gue se dicte resolucicn definitiva por la auloridad compelants,
de forma tal qus na podra esiablecarse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, ko
Ao fSader Yol in QS Ferim s, 128 Cal San Palipa Thimlmilaloen, Telssy Exinde iy bisfen  Toltfomw E]I490T208
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czal no debe confundirsa con &l plazo pars el cumplimiento de las obligaciones previstas on al
coniralo y aclos administralivos garantizados.

7.La indicacidn de que Iz fianza se hard efecliva conforme =l procadimiente dispussic en al
articule 282 de la Ley de Insiilciones de Seguros v de Fisnzas, &l cual ser aplicable también
para al cobro de los inlereses qua sn su caso se gensren en los lérminos previstos gn sl
ariicule 283 dal propio ordenamianio;

8. La mdicacidn de que la cancelacisn da (2 poliza do fianza procedera una vez gue "LA
REFRESENTACION" olorgue el documeanio en el que se ssfigle i3 exbincién de derechos y
obligaciones. previo olorgamianio dai finiquilo correspandisnts, o en caso de existir, saldos a
carga ds "EL PROVEEDOR”, Ia liguidacion debida:

8. Para afeclos de |3 garantia sefalads on esla diusula, se debera considarar I3 indivisibilidad
de &sla, por lo que en caso de incumplimisnio dal contralo se hars electiva por el monlo lotal
de Ia garantia de cumpfimiento

10. Para acreditar a la instlucion afianzadara af incumplimienio de |z obligacidn garantizada.
lendra qus cumplirse con Ios requisilos eslableddos en las Disposicionss Generalas a gus 58
sujelarsn las garanlias olorgadas a favor del Gobiemo Fedsml para al cumplimiento da
obligacionss distintas de lzs fiscales que consiiluyan las dapandencias y enfidadss en los actos
y contralos que calabren, publicadas en el Diario Oficial de ja Fadaracitn &) 08 da sapliembra
de 2015; y

11. El momsnio de inicic da Ia fianza v, en su caso, su Vigenda

Considerando los requisitos anteriorss, deniro da la fanza, sz debersn induir las declaraciones
siguiantes en forma expresa:

1. "Esta garantia esiard vigenis duranis la sustandadion de todos los recurscs fanales o juicios
que se inlerpongan hasta gue se pranuncie resolucion definifva por auloridad competanle, da
forma tal que su vigencia no podra acolarse an ra=én dal plaze de sjecucitn del contralo

2. "La inslilucion de fianzas acepla expresamenis someierse al procedimiento da gjacucitn
establecido en sl arliculs 282 de Ia Ley ds InsHluciones de Seguros y ds Fianzas, para la
sfeclividad de | presents garaniia, procedimienio al que tambign 58 sujelara para el caso del
cobro de mlaresss que prevé = ariculo 283 del mismo ordenamianio legal, por pago
exlamporéneo del imports de |la poliza de fianza requarida.™

3. "La cancelacidn de I fianza no procedera sina en virlud de manilestacion previa de mane=
exprasa y por asciile de “LA REPRESENTACION™™ y

4. "La afianzadora acepts expresamenta lensr garaniizado el confralo a que aska pofiza sa
refiera, ain en el caso de qua s8 olorgua promoga o espers al deudor principal o fiado por parte
de "LA REPRESENTACION” para al cumplimiento tolal de las obligadiones qus se gamaniizaran,
por Io que I3 afianzadora renuncia expresamenie al derecho gue Is olomga el arliculo 178 dg I3
Ley de Insiitucionas de Seguros y de Fianzas.”

mmmmw—hﬁ-h.muin—nmwmu_n—hﬁnm Taidfgrr ET)ISIQ0H0D
6 Sis eeniky iaean g




INVESTIGACION DE MERCADO
2024

Cuestionaric General

1. ;La persona gue usted representa cuenta con la capacidad para prestar el servicio conforme
a la calidad (caracteristicas o especificaciones del servicioc, iguales o superiores a lo
requerido)} que se describe en los Términos de Referencia? En caso de gque su respuesta
sea negativa, favor de indicar las razones.

Asi es, sin ningin inconveniente en cuanto se dé la notificacién de adjudicacidén

2. ;1a persona gue usted representa tiene la capacidad de prestar el servicio conforme a la
cantidad requerida en los Términos de Referencia? En caso de que su respuesta sea
negativa, favor de indicar las cantidades que podria ofertar.

Asi es, no habria ningiin problema

3. ;Puede especificar cuantos dias requiere para iniciar el servicio de acuerdo con lo
senalado en los Términos de Referencia?

EIl servicio se puede iniciar una vez que se me sea notificado como adjudicado.

4. ;Existe alguna norma oficizl mexicana, norma mexicana o norma internacional que, a2 su
juicio y conforme a la naturaleza de la prestacién del servicio, deba ser requerida para
garantizar su calidad? En caso de que su respuesta sea afirmativa, favor de indicar las

normas, a excepcidén de aquellas que ya se encuentren identificadas en los Términos de

Referencia.
No, ninguna

5. ;La persona que usted representa esti constituida en México o, en caso contrario, dénde
estd constituida? y ;cudl es su objeto social? En casc de ser persona fisica debera

indicar su nacionalidad.

Nacionalidad Mexicana y Persona fisica con actividades empresariales y profesicnales

6. ;La persona gue usted representa se identifica como una micro, pequefia o mediana empresa?
En caso de ser afirmativa su respuesta, indicar el tipo de estratificacién.

Si, es upna micro-empresa

7. De ser el caso, indicar si existen servicios alternativos o sustitutes, técnicamente
razonables, a los requeridos. Deberid anexar la documentacién comprobatoria.

No ninguno, solo los requeridos por la dependencia

caracteristica, condicidén, actividad o requisitos de

B. ¢Existe alguna especificacidn,
a su juicio, pueda limitar la

participacién dentro de los Términos de Referencia, que,
libre participacién o la libre concurrencia de los interesados o que esté dirigida a




favorecer a cierta persona o grupo? En caso de que se respuesta sea positiva, favor de
indicar las razones y de ser posible, sefialar el nombre de 1la persona ¢ grupo favorecido.

No ninguno, me parece conveniente para todos

9. Indicar si 1las especificaciones, caracteristicas, condiciones y/0o actividades
establecidas en los Términos de Referencia, se expresan de forma clara v/o estédn conformes
a la naturaleza del servicio requerido. En caso contrario, favor de indicar las razones
© sefialar las areas de oportunidad.

Las requerimientos de los terminus de referencia son claros -

10. ;Cuenta con las constancias de acrsditacién expedida por el Médulo de Formalizacidn de
Instrumentos Juridicos de COMPRANET?.

Si, si cuento con la comstancia

11. ;Cuenta con el acuse de inscripcién en el RUPC expedido por COMPRANET?

Si, si cuento con la constancia




INFORMACION ADICIONAL DEL POSIBLE PROVEEDOR RELACIONADA CON GARANTIZAR EL SERVICIO
REQUERIDO.

a) Experiencia laboral: Indique el personal de su representada, asi como su
experiencia laboral, los cuales asignari para realizar el servicio.

Experiencia laboral .
del ‘perzonil en afios Puestc del personal Forma de acreditarlo T
5 afios Ingenieria Curriculum, Cartas de Recomendacidn

b) Competencia o habilidad en el trabajo: Indique los conocimientos académicos o
profesionales del personal que asignard para realizar el servicio.

witoe ) ; Forma de
Con £ dém i i
ocimientos aca icos o profesionales Tlporde pe:sonal_ arraditario
Ingenieria Industrial
Mejora de procesos i 5
Procesos administrativos Trabqjgdor TltUlof
& 5 : Independiente Constancias
Dominio paqueteria office

c) Doeminic de herramientas del personal: Indique las herramientas que domina el
personal gue asignarad para realizar el servicio.

" 3 . Forma de
Herramientas queﬁdom%na el personal Tipo de Persgnal dpraditarte:
Deminio de pagqueteria office
Manejo de SINAT Trabajador RS EaEL S
Equipos digitales y de sistemas Independiente
Ecquipo de oficina

d) Acreditacién de recursos econdmicos: Indigue las ventas realizadas por su
representada o su persona, asi como el afio a que correspondan, relacionadas con
el servicio requeridoe.

Ventas anuales Afio . Forma de acreditarlo

$117,000 2023 Contrato y/o facturas

e) Acreditacidén del equipamiento: Indicar el equipo que destinard para realizar el
servicio.

Forma de acreditar la propiedad o el

Descripcidén del equipo sigo da3. wEsio

Computadora, impresora
multifuncional, internet

Nota de compra




f) Experiencia y especialidad: Indicar el nimero de afios de experiencia y el numero
de contratos que puede acreditar debidamente formalizados a la fecha de su
respuesta y que sean similares al servicio requerido:

Periodo de vigencia del
Nomero del contrato Objeto del comtrato contrato o pedido (inicio y
término) en dd/mm/aaaa
BT NAC—RA—(—1 Fe e Especialidad en Seguimiento
2023-A-L-NAC-A-C-16-135 y Fortalecimiento de 03/07/2023 al 31/12/2023
00025332 § X
Procesos Administrativos

g) Cumplimiento de Contratos: Indicar los contratos cuyas obligaciones

contractuales ha cumplido de forma total y satisfactoria o cuya garantia de
cumplimiento ha sido liberada, a la fecha de su respuesta:

Forma de acreditar el

E s cumplimiento (oficioc de
Numero de contrato Cbjeto del contrato cumplimiento total, fianza
cancelada, ete.)

Especialidad en Seguimiento y
2023-A-L-NAC-A-C-16-135- Fortalecimiento de Procesos Terminacién de Contrato, en
00025332 Administrativos tiempo y forma
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Servicios profesionales expertas en disefio de estrategias, proyectos, planeacién organizacional,
evaluacién y supervisién de Proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizacién, planeacién y andlisis de informacién derivado de Ia emisién
del nuevo reglamento interior de la Secretaria De Medio Ambiente y Recursos Naturales.

TERMINOS DE REFERENCIA

FEBRERO 2024
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1. INTRODUCCION.

La Oficina de Representacidén en el Estado de México, tiene dentro de su circunscripcién territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el ambito territorial de la entidad federativa o regién correspondiente,
la gjecucién de los programas y acciones relativas a las atribuciones que en en Reglamento Interior de Ia
SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas Y lineamientos que determine la Secretaria y las unidades
administrativas centrales competentes, asi como informar de los ava nces y resultados de su ejercicio.

Es la encargada de atender los asuntos correspondientes a vigilar, promover y estimular, en coordinacién con
las autoridades federales, estatales Yy municipales, el cumplimiento de las leyes, normas oficiales mexicanas,
programas relacionados con recursos naturales, medio ambiente, aguas, bosques y demdas materias de su
competencia.

2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacién en el Estado de México es de suma importancia que se cuente con el
personal técnico que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacién y seguimiento de las Mesas de
trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecoldgicos Participativos en distintos municipios
al interior del estado; apoyar en la deteccién y ejecucion de Acciones de capacitacion en materia de legislacion
ambiental a servidores publicos municipales en el interior del estado; elaborar e integrar un sistema de
informacién geografica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y Trasformacién de
materias primas forestales en el estado de México y apoyar en el seguimiento e implementacién de politicas de
gestidn, supervision y control en materia de Recursos Materjales Y Servicios Generales asi como de Recursos

Humanos
3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION. —Z

El objeto del contrato consiste, en la prestacién de servicios técnicos para generar procesos de gestién que
fortalezcan la operacidn y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional Yy organizacional; gue contribuyan

a incrementar la conectividad entre ecosistemas representativos para salvaguardar su biodiversidad y equilibrio
ecoldgico, a través del uso racional de los recursos forestales, asi cormo atender aquellas consultas que se
realicen sobre los asuntos asignados, sistematizacién de procesos, y otros de naturaleza similar .

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR.
Los prestadores de servicios brindarén apoyo en los procesos de gestidon que fortalezcan y contribuyan a
incrementar la eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacidn en el Estado de México

derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y otros de naturaleza similar que se presenten durante la vigencia de la presente contratacion.

El servicio consistira en:




ESTADO DE MEXICO, 31 DE ENERO DEL 2024
LA PROPUESTA QUE PRESENTO ES PARA LA PARTIDA NUMERO: 4

® Planificare las diferentes actividades con el equipo de la Oficina de Representacién para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal, Organizacional y
Financiera derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente
Y Recursos Naturales.

e Daré seguimiento a los lineamientos que garanticen la realizacién en apego a la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Am biental, Juridica, Organizacional y Financiera derivados de la
emision del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

e Daré seguimiento a los programas derivados de la publicacién del nuevo Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

* Apoyare en las mesas de trabajo para el proceso de revisién y modificacion de perfiles de puestos que
sufran alguna modificacion de manera parcial o total en cuanto a sus atribuciones laborales.

s Orientare y dar seguimiento a las observaciones realizadas por terceros que supervisen las actividades
en materia Administrativa, Juridica, ambiental, Organizacional y Financiera derivados de la emisién del
nuevo Reglamento Interior.

e Recibiré, registrare, clasificare, organizare, distribuiré todo tipo de documentacidén que ingrese a la
Oficina de Representacién en materia de presupuesto, juridica, legal, ambiental, contrataciones de
servicios, en el marco de la legislacién y normatividad aplicable.

* Apoyare en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicios
basicos de la Oficina de Representacién Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT.

e Coadyuvare a la Oficina de Representacién en el Estado de México y Oficinas Centrales de |a SEMARNAT,
en todos los recursos y medios de defensa procedentes en |os juicios y procedimientos, realizando todos
aguelios actos procesales para su debida tramitacién en los términos de ley. :

e Elaborare Informes, y seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones asignadas

5. PRODUCTOS A ENTREGAR.

Como prestadores de servicio deberé entregar los siguientes productos:
FECHA DE

No. PRODUCTO ENTREGA
15 de marzo de

Informe No.1del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a

! lo sefialado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. 2024
> Informe No. 2 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 31 de marzo de
a lo sefialado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

Informe No. 3 del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de abril de
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024 g
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PRODUCTO

FECHA DE
ENTREGA

4 Informe No. 4 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 30 de abril de
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

5 Informe No. 5 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de mayo de
a lo sefialado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

5 Informe No. 6 del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 31de mayo de
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

5 Informe No. 7 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de junio de
a lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

3 Informe No. 8 del andlisis y desarrollo de |as actividades relacionadas, conforme | 30 de junio de
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

9 Informe No. 9 del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de julio de
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

10 Informe No. 10 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 31 de julio de
a lo sehalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

Los productos que resulten del servicio deberan contener al menos los siguientes apartados:

1. Metodologia utilizada

2. Listado de documentos revisados y analizados
3. Hallazgos

4. Resultados

Los productos que resulten de las asesorias deberan entregarse de la siguiente manera:

Una vez que los prestadores de servicios obtengan o generen cada entregable, ellos mismos se debersn
presentar en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en México, ubicada en Andador Valentin Gémez

Farias No.108, Colonia San Felipe Tialmimilolpan, C.P. 50250, Toluca, Estado de México.

En términos de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de |a Ley de Infraestructura de
la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estandares o Normas Internacionales de referencia
disponibles para el “SERVICIO”, al presente servicio no le aplican Normas de Calidad ISO, Normas Oficiales,

Normas Mexicanas y/o Normas Internacionales.

Carta firmada por el o la prestadora del servicio, en la que exprese el producto entregado.
Archivos en formato digital editable y en PDF, firmados y escaneados.
Las entregas se haran los dias 15 y el ditimo dia habil de cada mes o en su caso el dia habil anterior.

Todos los documentos se entregarén al Supervisor y deberan dirigirse a nombre del responsable técnico.

7
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6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Nombre Entregables

e petifco Actividades G T g v
Apoyar en la difusién para las Oficinas de
Representacién de informacion que emita la
Direccién General de Programacién y|X XX X [ X[X [X |X [X X
Presupuesto para ejercer los recursos
conforme a la normatividad establecida.
Coadyuvar en el registro, clasificacién,
Especialista | ©rganizacion y distribucién de todo tipo de
en documentacion que ingrese a la Direccidn en
seguimient | materia de presupuesto, contrataciones de X XX | X (XL 1X X X o
oy servicios, en el marco de la legislacién vy
4 fortalecimie | normatividad aplicable.
nto de Apoyar en el registro y seguimiento de los
procesos |recursos presupuestarios autorizados por
administrati | concepto de pago de servicios basicos de las
Vos Oficinas de Representacion.
Auxiliar en el desarrollo de las acciones que se
requieran instrumentar para los programas
regionales a cargo de la Unidad Coordinadora
de Oficinas de Representacién y Gestién A XXX XXX ol X
Territorial, con el fin de facilitar su operacion
de estos.

7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

Partida

La prestacion del servicio debera hacerse en los lugares sefialados en el APENDICE 1 de los presentes Términos
de Referencia, cumpliendo con todos los requisitos sefialados en los numerales 5y 6 delos mismos. %

La prestacién del servicio se realizard de manera personal en las instalaciones que ocupa la Oficina de
Representacion.

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Podran participar las personas fisicas, que se encuentren registrados en el "Registro Federal de Contribuyentes”
Y que no estén impedidos para participar en el procedimiento de contratacién, que cuenten con la capacidad
técnica y profesional para el cumplimiento del objetivo de la contratacién, conforme a los requisitos contenidos

en los presentes Términos de Referencia. \

Cumpliré con cada uno de los puntos de los presentes Términos de Referencia, asi como:

e Formacion académica Comprobante de estudios terminados y/o pasantes de Licenciatura en: Biologia,
Ecologia, Quimica, Geografia, Geologia, Ciencias, Ciencias Forestales, Ingenieria, Ingenieria Ambiental,
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Ingenieria Forestal, Ingenierfia Industrial, Ingeniera Quimica, Ingeniera en Electronica y Comunicaciones,
Ingenieria en Tecnologia Ambiental, Hidrobiologia, Biologia, Ciencias de la Educacion, Ingenieria Agrénoma,
Derecho

Como persona fisica debo de contar con experiencia minima de 1 afio en los servicios Y actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

Asi como demostrar experiencia de hasta un afio y/o conocimiento en actividades vinculadas con:
= Analisis, evaluacién y resolucidn de problemas,

Conocimientos en legislacidon ambiental nacional,

Analisis, evaluaciéon y resolucién de Manifestaciones de Impacto Ambiental,

Conocimiento de la labor de la SEMARNAT y del sector ambiental nacional.

Validaciéon y Analisis de bases de datos.

La experiencia debera acreditarse a través de su curricula, misma que debera adjuntarse a la propuesta.

9. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

A) PROPUESTA TECNICA.

e Elaborarse y presentarse en fisico o por via correo a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

¢ Los PARTICIPANTES interesados deberdn describir detalladamente cada punto solicitado en los
presentes Términos de Referencia.

e Contar con la firma autdgrafa de los PARTICIPANTES.
e Nose podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas.
® Los PARTICIPANTES deberin presentar su propuesta técnica y econémica en idioma espaniol.

.
B) PROPUESTA ECONOMICA.

argelia.acosta@semarnat.gob.mx.
® El importe total de la propuesta econémica debera considerar todos los costos del bien o servicio \

cualquier otro costo que los PARTICIPANTES considere necesario para la entrega del bien o la

® Debera elaborarse y presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electrénico a (}]K
prestacion del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.
e La moneda en que se debera cotizar serd en pesos mexicanos, con el VA desglosado.
® La propuesta econémica debera ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES.
e Vigencia en la propuesta econémica, por lo menos 20 dias habiles.
e Los PARTICIPANTES deberdn proporcionar cotizacién en el formato del APENDICE 2 de los pf'esentes
|
|

Términos de Referencia.

7|
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10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES ADJUDICADOS.

Los prestadores de servicios gue del procedimiento de contratacién que establezca la Oficina de
Representacién para el objetivo de la contratacién resulten adjudicados, deberdn para la formalizacién del
contrato presentar previamente la documentacién e informacién siguiente, asi como la que adicionalmente les
requiera el area de Contrataciones de la SEMARNAT:

L. Curriculum Vitae actualizado firmado en original, el cual contendra por lo menos lo siguiente:

Fotografia.

Nombre completo.
Ocupacidn.
Experiencia laboral.
Domicilio.

1. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resultado de la investigacion de mercado, se desprende que |a oferta de mercado se hard al amparo del art.
41, fraccién XIV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), para
contratar los servicios profesionales con personas fisicas a fin de que por la naturaleza de la contratacidn
asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

12. FORMA DE EVALUACION.

La forma de evaluacién de las propuestas sera por el criterio binario. Lo anterior de conformidad con lo
establecido en los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP) vy 51 del Reglamento de la LAASSP.

ﬂ\

El contrato se adjudicara a los prestadores de servicios gque hayan presentado la proposicidon solvente que retina
las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas en la solicitud de cotizacién y oferte el precio total

mas bajo.

13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL. %
TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccién VIl de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).

CONTRATO PRECIOS
ABASTECIMIENTO = SUJETOS A
ABIERTO CERRADO AU ANED PLURIANUAL FIJOS AJUSTES

VIGENCIA DEL SERVICIO:
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INICIO TERMINO

10 informes a partir de la notificaciéon de |a adjudicacién del

Al dia siguiente (Habil) de la notificacié judicacic 1o |
g ( ) a ificacion de adjudicacién servicio para las partidas 1,2, 3, 4, 5,6, 7, 8, 9,10, 11, 12 y13.

PARTIDA PRESUPUESTAL:

NO. PARTIDA DESCRIPCION DE LA PARTIDA

Subcontratacion de servicios con terceros

14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION.

PORCENTAJE

PRODUCTO DE PAGO DEL
MONTO TOTAL

] Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". )
> Informe de resultados del anélisis y desarrollo de |as actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". .
z Informe de resultados del andlisis y desarrollc de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". i
4 Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". i
S Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. ’
6 Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ) —&=
7 Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES". )
8 Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". )
9 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de Ias actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. ’
10 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00 %
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". )

De conformidad con lo establecido en el articulo 51de la LAASSP, Se realizarin 10 exhibiciones quincenales de
acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla correspondiente, el pago de cada factura se
efectuara en una sola exhibicion, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del envio
electronico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos de la
normatividad aplicable a la materia, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los términos

del contrato. /

[
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Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A) Emisién de la liberacidon técnica en la que se acredita la entera satisfaccién de la Oficina de
Representacion.

B) El pago de penalizaciones (en caso de haber sido acreedor a éstas).

C) Laaplicacion de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de la Nota de Crédito
relacionada con la factura a la que sera aplicada (en caso de haber sido acreedor a éstas).

Los PARTICIPANTES adjudicados deberan presentar la documentacién vigente suficientemente probatoria,

que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre, para efectuar el pago de manera indistinta,

mediante las siguientes formas: transferencia electrénica, depésito bancario y/o emision de cheque.

Tratandose de pagos en exceso que hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos deberan reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que sera igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales,
los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y considerando dias naturales

desde la fecha del pago, hasta la fecha en gue se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de
SEMARNAT.

Las facturas deberdn contar con los siguientes datos:

) SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES OFICINA
FACTURAR A NOMERE DE: DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO
R.F.C.: SMAS41228RJ7
ANDADOR VALENTIN GOMEZ FARIAS NO. 108, COLONIA SAN FELIPE
POMICIIOEISCal TLALMIMILOLPAN, C.P. 50250, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

El original de la factura debera reunir los requisitos fiscales sefialados en [os articulos 29 y 29-A del Cédigo Fistf_’-
de la Federacidn vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar la descripcién del bien o servicio,

precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asi como el nimero del contrato gue ampara
dicha contratacién.

El pago se efectuard de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia electrénica a la cuenta
bancaria de los PARTICIPANTES adjudicados, depdsitos a su cuenta y/o emisién de cheques a su favor.

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberan ser entregadas fisicamente previa cita, o enviadas
via electrénica, a las personas servidoras publicos del drea requirente, para lo cual se proporcionan los siguientes
correos electrénicos:

;/ /
v antonio.reyvna@semarnat.gob.mx vy sergio.ordonez@semarnat.gob.mx /

/‘

/
/
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15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Acepto que con fundamento en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adguisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico, asi como en el numeral Il de POBALINES de Ia SEMARNAT, y debido a que la
prestacion de los servicios se realizara dentro del plazo establecido en los presentes Términos de Referencizg, no
es necesario que el prestador de servicios entregue la Garantia de Cumplimiento debido a que la contratacién
se realizard al amparo del articulo 41, fraccién XIV de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico (LAASSP), asi como a los pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de los
servicios a entera satisfaccién de la Secretaria de Medio Ambiente Yy Recursos Naturales.

16. PENAS CONVENCIONALES.

Acepto que las penas convencionales seran cubiertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante
un comprobante de egreso (CFDI de Egreso), conocido cominmente como Nota de Crédito, por concepto de
las penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato, en el mismo momento en el que
emita el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto del servicio objeto del presente
instrumento juridico, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y 85 fraccién V, 95 y 96 de su Reglamento, asi como el numeral VI1.23 de las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de SEMARNAT, las penas convencionales,
que por el tipo de contratacién se aplicarén, por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacién de los
servicios, las penas se calcularén a partir del dia natural siguiente al sefialado como tiempo de respuesta, serdn

determinadas en funcién de la tabla siguiente: /

TIEMPO DE

CONCEPTO RESPUESTA PENALIZACION

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las

De ser necesario, las penas

15 de marzo

1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el de 2024 convencionales serdn aplicadas
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al prestador de servicios por

<Tial cada dia natural de atraso en el
lnfc_arme de resul_tados del anélisis y desar;rollo de las AT — coarnplmients v oye

2 actividades relacionadas, conforme z lo sefialado en el de 2024 ! £ <
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". © obligaciones y corresponders al
o .

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las : 1% (uno por ciento) del monto

i - = 15deabrilde | del CFDI, sin incluir el IVA. En su
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en el 2024 | 1 Sanlos

numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". coeti i pedascopvencionaie

serén calculadas, aplicadas vy
30deabrilde | notificadas al prestador de
2024 servicios quien deberd cubrir
dicha pena convencional a favor
15 de mayo de | de la Oficina de Representacién
2024 en México, mediante Rago

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
£ actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en el
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”.
Informe de resultados del anilisis y desarrollo de las
5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

/
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TIEMPO DE

CONCEPTO PENALIZACION

RESPUESTA

Informe de resultados del analisis y desarrolio de las efectuado en  SEMARNAT,
6 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 3lde mayode debiendo remitir al dia habil

numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 0% siguiente el comprobante
Informe de resultados del analisis Yy desarrollo de las original del mismo. El pago del
7 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el servicio quedara condicionado
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". proporcionalmente al pago que
Informe de resultados dei anélisis y desarrollo de las _— el prestador de servicios deba
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 30'de juni de efectuar por concepto de penas
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024 convencionales por atraso en el
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las de iulio d cumplimiento de las
9 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado enel | > 9€julio de obligaciones, en el entendido de

15 de junio de
2024

numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES', 2024 que si el contrato es rescindido

no procedera el cobro de dichas

penas. Lo anterior, con base en

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las 31 deiulio d las  Politicas,  Bases vy

10 | actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en a| JUNOCE | Lineamientos en Materia de
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". izt Adquisiciones, Arrendamientos

Y Servicios (POBALINES) de

SEMARNAT de 2019.

Las penas convencionales serdn calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadores de servicios adjudicados
por el Administrador del Contrato, los cuales cubrirdn la pena convencional a favor de la Oficina de
Representacién en México, mediante pago efectuado en SEMARNAT y los prestadores de servicios
adjudicados quedan obligados a remitir al siguiente dia héabil de realizado el pago de referencia un ejemplar
original del mismo al drea responsable de administrar el contrato/pedido. %_

Acepto que para el pago de las penas convencionales, la Oficina de Representacién en México a través del
administrador del contrato/pedido, informara por escrito a los prestadores de servicios adjudicados el calculo
de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asi como la base para su célculo y el monto de la
pena a gue se haya hecho acreedor.

La acumulacién de las penas convencionales no excedera del importe del 20% (veinte por ciento), sin considerar
el LV.A. del contrato, en cuyo caso, se procedera al inicio del procedimiento de rescision del respectivo
contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedara condicionado
proporcionalmente al pago que los prestadores de servicios adjudicados deban efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el contrato/pedido
es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.

%
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En ningln caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de la aplicacién
de las penas mencionadas, la Oficina de Representacién en México podra en cualquier momento optar por
la rescision del contrato/pedido especifico por incumplimiento.

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo 54 de la
LAASSP, Ia Oficina de Representacién en México podrd, en cualquier momento, rescindir
administrativamente su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados incurran
en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicara el procedimiento previsto en dicho precepto.

17. DEDUCTIVAS DEL PAGO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del
Sector Publico (LAASSP), las deductivas, que por el tipo de contratacién se aplicarén, derivadas del
incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de los bienes o en la prestacién de los servicios, seran
determinadas en funcién de |a tabla siguiente:

CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las | Los productos que resulten | En su caso y de ser

1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | del servicio deberan contener | necesario, las
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al menos los siguientes | deductivas seran
i : i |
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las apartades :?g;i%? dae
2 a]Ct'V'dade]s‘é?g;g;?é;kmfg?:g&fgﬁ;a:s? en 1. Metodologia utilizada servicios por cada dia
g hurners . 2. Listado de documentos | natural de atraso que
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las revisados y analizados le lleve resolver los
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefialadoen | 3, Hallazgos servicios

el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 4. Resultados proporcionados

parcial o

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en

el numeral 6 “CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES". del servicio deberan | el cumplimiento de]
entregarse de la siguiente | las obligaciones y
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las | manera: corresponderan al 1%
5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en (uno por ciento) del
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". «Carta firmada por el o la | monto del CFDI, sin
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las prestadora del servicio, | incluir el IVA.
© actividades relacionadas,, conforme a o sefialado en en la que exprese el
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". producto entregado.
eArchivos en formato | EI importe de las

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
7 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

digital y en PDF | deductivas no
firmados y escaneados. | excederd del importe
eLas entregas se hardn | del 20% (veinte por

Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las conforme al | ciento), sin
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en cronograma de | considerar el LV.A. del
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". actividades  de los | contrato, siguiendo !9

/

Los productos que resulten | deficientemente, en
p q = .
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CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las presentes términos de | establecido en el
9 actividades relacionadas, conforme a lo sefizlado en referencia, o antes si la | articulo 53 Bis de la
el numeral 6 “CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES". actividad lo permite. LAASSP.
eTodos los documentos se
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de las entregaran al Supervisor
10 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en y deberan dirigirse a
el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". nombre del responsable
técnico.

Las deductivas seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a los prestadores de servicios adjudicados,
por el administrador del contrato.

En ningUn caso las deducciones podran negociarse en especie.

Las deducciones se aplicaradn a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédito, quedando
condicionado el pago hasta la debida ejecucién de la deductiva.

18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en al articulo 84 penditimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico, el C. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despacho o quien la sustituya en el cargo, sera la Administradora del contrato y responsable de vigilar y verificar
el cumplimiento del contrato. Asimismo, la C. sergio.ordonez@semarnat.gob.mx, Subdelegado de
Administracién e Innovacién fungird como Auxiliar en la supervision del cumplimiento del contrato de
conformidad con el numeral 11.4.1. de los POBALINES de la SEMARNAT.

—

19. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

Acepto gque como prestadores de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva y
confidencialidad de la informacién y documentacién que le sea proporcionada, o se genere con motivo de la
contratacion. En su caso, sélo podra hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacion del servidor plblico
de la Oficina de Representacién facultado para ello.

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente el contrato, sin
necesidad de declaracién judicial previa y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en caso de que los
prestadores de servicios se encuentren en cualquiera de los supuestos que establece el contrato emitido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (COMPRANET). )
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21. TERMINACION ANTICIPADA.

Acepto que la SEMARNAT podra dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran
razenes de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos gue dieron
origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la
Secretaria de la Funcién Pablica. En estos Supuestos, la SEMARNAT reembolsara a los prestadores de servicios
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

22. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En términos del articulo 55 Bis de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bajo su
responsabilidad, podra suspender la prestacién del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Acepto que el plazo de suspensién sera fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podra iniciarse la
terminacion anticipada del contrato, o bien, podré continuar produciendo todos los efectos legales, una vez que
hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Y Servicios del Sector Publico,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la SEMARNAT sobre la base de razones fundadas que lo
Jjustifiquen, podrd acordar un incremento de hasta un 20% (veinte por ciento) sobre los conceptos vy voltimenes
del contrato respetando los precios pactados: modificaciones gue podran hacerse en cualguier tiempo, siempre
¥ cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia del contrato. /—

incremento del monto que en su caso llegue a derivarse con dicha am pliaciéon.

Cualquier modificacién al contrato, debera formalizarse mediante convenio modificatorio Y por escrito, mismo
gue sera suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o estén
facultados para ello.

Cuando se requiera ampliar el plazo del contrato, el convenio modificatoric deberd hacer referencia al
24. RELACION LABORAL. %<

El prestador de servicios no genera ninguna relacién laboral con la SEMARNAT con motivo de la prestacion de

sus servicios. Por lo que exime a la SEMARNAT cualquier responsabilidad laboral, fiscal o en materia de

seguridad social. 7
Protesto lo necesario ‘
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MODELQ DE PROPUESTA ECONOMICA
PARTIDA 4

Lugar y fecha de expedicién: Toluca, Estado de México, a 02 de febrero de 2024.

Antonio Reyna Cabrera

Encargado del Despacho

de [a Oficina de Representacién en el Estado de México
PRESENTE

Este documento contiene la propuesta econémica para la contratacién de “Servicios profesionales en
disefio de estrategias, proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos,
trabajos de control de presupuesto, recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacion
y analisis de informacién derivado de la emisién del nuevo reglamento interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.”

PROVEEDOR:

DIRECCION:

TELEFONO: E MAIL:

AL DiA HABIL SIGUIENTE A LA NOTIFICACION DE LA ADIUDICACION DEL SERVICIO Y HASTA EL 31
DE JULIO DE 2024

Unidad de Precio
medida Unitario

Cantidad Importe

Partida Descripcion

Especizlista en
seguimientoy
fortalecimiento
de procesos
administrativos

Servicio $124,750.00 $124,750.00

SUBTOTAL | $124,750.00
LV.A. $19,960.00
TOTAL| $144,710.00

Lo anterior de acuerdo a las siguientes actividades a realizar:

PRECIO
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES y UN;El?IO
; ENTRECABLE
Apoyar en la difusién para las Oficinas de
Representacién de informacién gue emita la
1 Direccién  General de Programacién vy
Presupuesto para ejercer los recursos conforme a
|a normatividad establecida.
Coadyuvar en el registro, clasificacion,
organizacion y distribucién de todo tipo de

Especialista en 5 documentacién gue ingrese a la Dirgccién en
seguimientoy materia de presupuesto, contrataciones de
fortalecimiento de servicios, en el marcc de la legislacién y $12,475.00
procesos normatividad aplicable.
administrativos Apoyar en el registro y seguimiento de los

recursos  presupuestarios autorizados  por

- concepto de pago de servicios bésicos de las
Oficinas de Representacién.
Auxiliar en el desarrolle de las accionas que se
requieran instrumentar para los programas

regionales a cargo de la Unidad Coordinadora de
Oficinas de Representacion y Gestion Territorial,




PRECIO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UN":TC;";'O

ENTREGABLE

|| ""|con el fin de facilitar su operacién de estos.
$12,475.00

SUBTOTAL
LV.A. $1,996.00

TOTAL $14,471.00

Los precios ofertados son fijos durante |a vigencia del contrato y/o hasta conclui con la totalidad del objeto de la
contratacién a satisfaccién de la Oficina de Representacidn en el Estado de México,

1. Los precios se expresan en pesos mexicanos.
2 Los precios consideran todos los costos hasta la prestacian total del cbjeto de la contratacidn.

3.  Lapropuesta econdmica tiene una vigencia minima de 90 dias hibiles, contados a partir de su presentacién.

ATENTAMENTE
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