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Caratula Versién Publica

l.-Nombre del drea que clasifica.
Oficina de Representacién de la SEMARNAT, en el Estado de México.

II.- Identificacién del documento del que se elabora la versién publica.
Modificacion de datos en contratos y facturas para la fraccién 28b Adjudicacién Directa

lll.- Partes o secciones clasificadas, asi como las paginas que la conforman.

Nombres de personas. No. de serie del CSD SAT.

Registro Federal de Contribuyentes. No. de serie de certificado del emisor.
No. de certificado digital.

D?n?lc1I|o. Sello digital del Comprobante Fiscal Digital por
Codigo Postal. Internet (CFDI).

Teléfono fijo y/o mavil. Sello digital del servicio de Administracién Tributaria.

Correos electrénicos. Cadena original del complemento de certificacion

digital del Servicio de Administracién Tributaria.

Certificado del sello digital del Servicio de
Administracién Tributaria.

Cdédigo QR.

Firma electrénica.

Firma o rubrica.

Folio y serie de la factura.
Folio fiscal.

Paginas de la 2 ala19, segtn el caso.

IV.- Fundamento legal indicando el nombre del ordenamiento el o los articulos, fraccién (es) parrafo(s)
con base en los cuales se sustenta la clasificacién, asi como las razones o circunstancias que justifican la
misma.

La informacién sefialada se clasifica como confidencial con fundamento en los articulos 113 Fraccidn | dela Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: Articulo 116 de la Ley de General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, por tratarse de datos personales concernientes a una persona fisica
identificada o identificable.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo SEPTIMO transitorio del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por
ausencia definitiva del Titular de la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el
Estado de México, previa designacidn, firma el C. Antonio Reyna Cabrera, Subdelegade de
Cestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales.

Vl.-Fecha, nimero e hipervinculo al acta de la sesién de Comité donde se aprobé la versién publica.
ACTA_17_2024_SIPOT_2T_2024_FXXVIII en la sesidn celebrada el 12 de julio de 2024.

Disponible para su consulta en:
http://dsiappsdev.semarnat.gob.mx/inai/XXXIX/2024/SIPOT/ACTA 17 2024 SIPOT 2T 2024 EXXVIII
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CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA PARA LA PRESTACION DE LOS “SERVICIOS
PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL,
EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO,
RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVQO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES” EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE MEXICO {PARTIDA 7}, QUE CELEBRAN, POR UNA
PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, REPRESENTADA POR EL LIC. MANUEL GARCIA ARELLANO, EN SU
CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS, EL
MTRO. ROMAN HERNANDEZ MARTINEZ TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE OFICINAS
DE REPRESENTACION Y GESTION TERRITORIAL, ASISTIDO POR EL ING. ANTONIO REYNA
CABRERA, ENCARGADO DEL DESPACHO EN LA OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO
DE MEXICO Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO Y POR EL LIC. SERGIO JAVIER ORDONEZ |
GONZALEZ, SUBDELEGADO DE ADMINISTRACION E INNOVACION, Y AUXILIAR EN LA ‘
ADMINISTRACION DEL CONTRATC EN ADELANTE “LA DEPENDENCIA” VY, POR LA OTRA, LA C.

~ POR SU PROPIO DERECHO, EN LO SUCESIVO “LA PRESTADORA™; A
QUIENES DE MANERA CONIUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

! “LA DEPENDENCIA” declara que:

de la Constitucién Pelitica de los Estados Unidos Mexicanos y los articulos 2 y 26 de la Ley

&

!

i

1.1 Es una “DEPENDENCIA” de la Administracion Pdblica Federal, de conformidad con el Articulo 80 é
Organica de ta Administracién Publica Federal. ’

.

1.2 Que de conformidad con lo establecido en el articulo 32 Bis de la citada Ley, le corresponde, entre
otros asuntos: fomentar la  proteccidn, restauracidn, conservacion, preservacion y
aprovechamiento sustentable de los ecosistemas, recursos naturales, bienes y servicios
ambientales, con el fin de garantizar el derecho a un medio ambiente sano; formular, conducir y
evaluar la politica en materia de recursos naturales, siempre que no estén encomendados
expresamente a otra dependencia: asi como en materia de scolegia, saneamiento ambiental,
agua, regulacién ambiental del desarrolio urbano y de la actividad pesquera, cen la participacion
que corresponda a otras dependencias y entidades.

e,
N
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1.3 Conforme a lo dispuesto por los articuios 2 fraccion XXH| y 26 fraccion VI del Reglamento Interior
de ia Secretaria de Medio Ambiente vy Recursos Naturales, asi como el numeral [1L.41 de las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de |a
Secretariz de Medio Ambiente y Recursos Naturales, el Lic, Manuel Garcia Arellano, Director
General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, con RF.C cuenta
con facuitades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituide en
cualguier momento en su cargo o funciones, sin que ello impligue Iz necesidad de elaborar

convenio modificatorio.

.4 De acuerdo con los articulos 2 fraccidn |il Bis y 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 32 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, asl corno el numeral [L4.1, primer parrafo de las Politicas, _
Bases y Lineamientos en materia de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales suscribe el presente instrumento el Mtro. Roman Her-
nandez Martinez titular de fa Unidad Ceoordinadora de Oficinas de Representacion y Gestion
Territorial, con R.F.C. asistido por el Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado
del Despacho en la Oficina de Representacién en México, con RFC y Admi-
nistrador del Contrato designado para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obli-
gaciones que deriven del objeto del presente contrato, y por el Lic. Sergio Javier Ordofiez Gon-
zalez, Subdelegado de Administracién e Innovacién con R.F.C. guien conta-
ra con las facultades establecidas en el segundo parrafo del numeral {1.4.1 primer parrafo de las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Medio Ambiente vy Recursos Naturales; quienes podrén ser sustituides en cualquier
momento en su cargo o funciones, bastandoe para tales efectos un comunicado por escrito y fir-
mado por el servidor publico facuitado para ello, dirigido a “LA PRESTADORA".

.5 La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de Adjudicacién
Directa Nacional con nimero de procedimiento de contratacion AA-16-512-016000997-N-44-
2024, realizada al amparo de lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos: 3 fraccién VI, 26 fraccidén ill, y 41 fraccién XIV, de ia Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP”, y 71 de su Reglamento,
asi como de conformidad con el acuerdo nimero CAAS/SEMARNAT 2 ORD.04/2024, aprobada
en la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de la

2
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Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, llevada a cabo el dia 29 de febrero de
2024, 1fa cual fue notificada a “EL PRESTADOR” mediante oficio numero
512/DGRMIS/DAC/153/2024 de fecha 06 de marzo de 2024,

.6 “LA DEPENDENCIA” a través de |la Oficina de Representacién en el Estado de México cuenta
con recursos suficientes y con autorizacion para ejercerlos en el cumplimiento de sus
obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende de la suficiencia
presupuestaria ndmero 00411, con folio de autorizacidon 1321, en la partida presupuestal 33901
{Subcontratacién de Servicios con Terceros) autorizada en fecha 21 de febrero de 2024 emitida
por la Direccion General de Programacion y Presupuesto.

.7 Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes SMAS4T228 RI17.

.8 Tiene establecide su domicilio en Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac | Seccion, C.P. 11320,

" Demarcacion Territorial Miguel Hidalgo, en la Ciudad de México; no obstante, sefiala el domicilio

de Andador Valentin Gémez Farfas No. 108, Col. San Felipe Tlalmimilolpan, C.P. 50250, Toluca
Estado de México, para los fines v efectos legales del presente contrato.

I “LA PRESTADORA”, la C. ERIKA PRADO JARDON, por su propio derecho, declara que:

11 Es una persona fisica, de nacionalidad mexicana lo que acredita con.su Acta de nacimiento con
codigo namero _con datos de registro siguientes: Entidad de Registro

Meéxico, Municipio de Registro Toluca, Oficialia 0002, libro 13, Acta 129 de fecha 20 de julio de 1982, .

expedida por el Gobierno del Fstade de México; identificindose en este acto con Cédula
Profesional ndmero _____ __ expedida por la Direccién General de Profesiones de |a Secretaria de

Educacidn Publica.
1.2 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes

.3 En términos de la regla 2.1.28 de la Resolucién Misceldnea Fiscal publicada en el DOF el 29
de diciembre de 2023, “EL. PRESTADOR” no se encuentra obligado a hacer publicas sus Opiniones
de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, a las que se refiere el articulo 32-D del Codigo Fiscal
de la Federacién vigente, dado que la presente contratacidén no excede la cantidad de
$300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.
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il.& Conoce y se sujeta plenamente a las disposiciones de la Ley de Adguisiciones, Arrendamisentos y

Servicios del Sector Puiblico v su Reglamento; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento, asi como la demas normatividad vigente y aplicable en la materia.
De igual forma conoce y se sujeta a lo estipulado en el presente contrato, términos de referencia y
SLS anexos.

iL5 Relne las condicicnes técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacion y elementos

necesarios para su conocimiento.

il.6 Tiene establecido su domicilio en

de ;
para efectos de oir y recibir cualquier tipe de nctificaciones
relacionadas con el presente instrumentc.

il “LAS PARTES" declaran gue: o G

LT Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo

gue de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.

© A PRESTADORA" acepta v se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA” |a prestacion de los

“SERVICIOS PROFESIONALES EM DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL
PRESUPUESTO, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION
Y ANALISIS DE INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES", EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADQ DE MEXICO {PARTIDA 7}, en. los términos y condiciones
establecidos en el presente contrato y sus “TERMINOS DE REFERENCIA”, propuesta técnica y
propuesta econdmica de “LA PRESTADORA".

SEGUNDA. - MONTO DEL CONTRATO.

“LA DEPENDENCIA” pagara a "LA PRESTADORA"” como contraprestacién por la contratacion objeto
del presente contrate, la cantidad de $124,250.00 (ciento veinticuatro mil doscientos cincuenta
pesos 00/100 M.N.}, mas el Impuesto al Valor Agregado en cantidad de $19,880.00 (diecinueve mil
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ochocientos ochenta pesos 00/100 M.N.}, lo que asciende a un monto de $144,130.00 (ciento
cuarenta y cuatro mil ciento treinta pesos 00/100 M.N.).

Los precios unitarios dg cada uno de los 10 entregables precisados en el numeral 5. “PRODUCTOS A
ENTRECAR" de los "TERMINQOS DE REFERENCIA" del presente contrato, expresados en moneda
nacional son:

UNIDAD DE CANTIDA PRECIO
PARTIDA CONCEPT
ONC ° MEDIDA D UNITARIC IMPORTE

Especialista en seguimientoy
7 fortalecimiento de procesos Servicio 1 $124250.00 $124.250.00
ambpilentales.

SUBTOTAL: | $124,250.00 ‘
LV.A: | $19,880.00
TOTAL: | $144,130.00

Lo anterior de acuerdo a las siguientes actividades a realizar:

PRECIO UNITARIO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES POR ENTREGABLE

Coadyuvar en et desarrolle de los prograrmas de f{;’
] desconcentracidn y simplificacién administrativa de los ]

serviclos  otorgados por parte de la oficina de E‘

representacion, con &l fin de dar cumplimignto normativo. g
2 Dar sequimiento a las disposicianeas det marco normative

en ternas sustantivos de la oficina de representacidn.
T . Coadyuvar en el seguimiento y establecimiento de
Especialista en seguimientoy procesos de acuerdo a los lineamientos gue garanticen la
fortalecimiento de procesos realizacién de los trabajos en la oficina de representacion, $12,425.00
ambientales. 3 en apego 8 la normatividad vigente en materia sustantiva,
administrativa, organizacional y financiera derivadas de la
ernisién del nueve Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Amblente y Recursos Naturales.
Coadyuvar en la atencidn y seguimiento a las solicitudes
de informacion ingresadas en la oficina de representacion
4 por parte de la unidad de transparencia y accesc a la
informacidn del INAL

SUBTOTAL $12,425.00
LV.A. $1,988.00
TOTAL ' $14,413.00

\\M
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Los precios unitarios son considerades fijos ¥y en moneda nacional {pesos mexicanos] hasta gue
concluya la relacidn contractual que se formazliza, incluyendo “LA PRESTADORA” todos los
conceptos y costos involucrados en la prestacién de los “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO
DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION
DE PROYECTOS, TRABAJIOS DE CONTROL PRESUPUESTO, RECURSCS HUMANOS, RECURSOS
MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE INFORMACION DERIVADO DE LA
EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES” EN LA OFICINA DE REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICC (PARTIDA 7), por lo que “LA PRESTADORA" no podrd agregar ningln costo extra v 1os
precios serzn inaiterables durante la vigencia del presente contrato.

TERCERA. - ANTICIPQO.

Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgara anticipo a “LA PRESTADORA”.
CUARTA. - FORMA Y LUGAR DE PAGQ.
“LA DEPENDEMNCIA” efectuard 10 pagos guincenales de acuerdo a los productos v fechas referidas
en la tabla correspondiente del numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS
DE REFERENCIA” que forma parte integrante de este contrato, a través de

en moneda nacional (pescs mexicanos) contra entregables, de acuerdo s los servicios efectivamente
prestados y a entera satisfaccion del administrador del contrato de conformidad con lo establecido
en los “TERMINOS DE REFERENCIAY, con énfasis en los numerales 3. OBJETIVC DE LA
CONTRATACION, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A
DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTREGAR y 6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES de los
“TERMINOS DE REFERENCIA”, documento que forma parte integrante de este contrato.

Los pagos se reaiizardn en un plazo maximo de 20 (veinte} dias naturales siguientes, contados a
partir de la fecha en gue sea entregado vy aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
o factura electronica a “LA DEPENDENCIA”, con la aprobacidn (firma) del Administrador del
presente contrato.

Bl cémputo del plazo para realizar el pago se contabilizard a partir del dia habil siguiente de la
aceptacion del CFDI o factura electrénica, y ésta relUna los requisitos fiscales que establece la
legisiacion en la materia, el desglose de los servicios prestadaos, los precios unitarios, se verifique su
autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompafiada ceon la documentacién soporte
de la prestacidn de los servicios facturados.
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De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de |a “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura
electrénica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste
designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias hébiles siguientes de su recepcién, indicard a “LA
PRESTADORA" |las deficiencias que deberad corregir; por 1o gue, el procedimiento de pago reiniciara
en el momento en que “LA PRESTADORA” presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos vy
sean aceptados.

El tiempo que “LA PRESTADORA” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacidn soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articule 51 de
la “LAASSP”.

De conformidad con el numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, el CFDI o factura electrénica deberd ser entregada fisicamente previa cita en
Andador Valentin Gémez Farias nlmerc 108, colonia San Felipe Tlalmimilolpan, Toluca, Estado de
Meéxico, o al del Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargade del Despache en la Oficina de
Representacién en México v Administrader del Contrato, asi como al Lic. Sergio Javier Crdofiez
Gonzalez, Subdelegado de Administracién e Innovacién, remitiéndola via correo electronico a las
cuentas antonicreynadisemarrat.ach.mx, v sergic.erdeneziisemarnatoob.mx. .

" g

El CFDI o factura electrénica deberéd presentar desglosados los impuestos.

supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran comeo recibidos ¢ aceptados

LA PRESTADORA® manifiesta su conformidad que, hasta en tante no se cumpla con la verificacion, i’fg
por el Administrador del presente contrato. /

Para efectos de tramite de pago, “LA PRESTADORA" deber ser titular de una cuenta bancarizg, en la %

gue se efectuara la de pago, respecto de la cual deberd proporcionar toda
la informacién y documentacién que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA", para efectos del
pago, por lo gue sefala para tal efecto la Clave Interbancaria ndmers de la

institucidn bancaria HSBC México S.A., Institucién de Banca Miltiple, Grupo Financiero HSBC, a
nombre de la ’

“1L A PRESTADORA” deberd presentar la informacién y documentacién que “LA DEPENDENCIA” |e
solicite para el trdmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA
DEPENDENCIA”.
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El page de la prestaciéon de los servicios recibidos quedara condicionado al pago que “LA
PRESTADORA™ deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.

En caso de gue existan pagos en exceso gue haya recibido “LA PRESTADOQRA”, éste deberd
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa
gue establezca la Ley de Ingresos de la Federacidn en los casos de prérroga para el pago de créditos
fiscales, de conformidad con el articuls 51 de “LAASSPY.

QUINTA. -LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIOS.

La prestacion de los servicios se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “LA DEPENDENCIA” en los “TERMINOS DE REFERENCIA”, con énfasis en los
numerales 3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES
ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTQOS A ENTREGAR, 6. CRONOGRAMAS DE
ACTIVIDADES, 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y 13. TIPO DE
CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE
REFERENCIA", que forma parte integrante del presente contrato.

Conforme al numeral 7. LUGAR DPE ENTRECA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los
“TERMINOS DE REFERENCIA”, la prestacidn del servicio deberd hacerse en donde determine el
administrador del contrate de acuerdo a la demanda del apoye gue se requiera.

SEXTA. ~ VIGENCIA., .

“LAS PARTES" convienen en gue la vigencia del presente contrato seré a partir del 08 de marzo de
2024 y hasta el 31 de julio de 2024, conforme a 1o establecido en el numeral 13. TIPO DE CONTRATO,
PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE REFERENCIA™.

SEPTIMA. - MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES" estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la YLAASSP",
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los
establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originralmente pactado y el contrato esté
vigente. La modificacién se formalizara mediante la celebracidon de un Convenic Modificatoric.

“LA DEPENDENCIA”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
impiique incremenio del monto contratado o de la cantidad de! servicio, siendo necesario que se

ELR
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obtenga el previo consentimiento de “L.A PRESTADORA”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA”, se
podrd modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos
cen las constancias respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser
solicitada por cualguieras de “LAS PARTES”.

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacidn de penas
convencionales por atraso.

Cuaiquier modificacion al presente contrato deberd formalizarse por escrito, y debera suscribirse
por el servidor publico de “LA DEPENDENCIA” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté
facultado para ello, para lo cual “LA PRESTADORA” rezlizara el ajuste respectivo de la garantia de
cumplimiento, en términos del articulo 91, Ultimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP”, salvo que
por disposicién legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA” se abstendrd de hacer meodificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificacionas vy, en gsneral, cualguier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente. ...

OCTAVA. - GARANTIA DE LOS SERVICIOS.
Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere gque *LA
PRESTADORAY presente una garantia por |z calidad de los servicios contratados. {1

NOVENA. - GARANTIA(S). (5%
A GARANTIA DE ANTICIPO. /1
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgard anticipo a “LA PRESTADORA", j

motivo por el cual no es procedente [a garantia. Y

B GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.
De acuerdo al articulo 48, segundo parrafo de la “LAASSP” y numeral 15 GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, el drea requirente exceptla a “LA
PRESTADORA” de la presentacién de la garantia de cumplimiento de contrato, ya que |2
contratacion se fundamenta en el articulo 41, fraccion XIV de la “LAASSP”.

DECIMA. - OBLIGACIONES DE “LA PRESTADORA™.

ELR gg
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“LA PRESTADORA" esta obligada a:

a

b

Prestar los servicios en las fechas o plazos vy lugares establecidos conforme a lo pactado en
el presente contrato y anexos respectivos.

Cumplir con los “TERMINOS DE REFERENCIA” v demds condiciones establecidas en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

Asumir la responsabilidad de cualguier dafio que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA"
0 aterceros con metivo de la gjecucion y cumpiimiento del presente contrato.

Atender puntualmente las indicaciones que, para el eficaz desempefio del servicio
contratado, reciba del administrador del contrato.

Prestar los servicios de conformidad con la metodologia v actividades sefialadas en los
numerales 4 v 5 de los “TERMINOS DE REFERENCIA™.

Presentar el Comprebante Fiscal Digital por Internet, debidamente requisitado para su
pago.

Asegurarse que la prestacion del servicio sea de primera calidad, sin que se presenten
deficiencias, o cualquier otra circunstancia que ponga en riesgo o retrase la realizacidn del
servicio.

Proporcionar la informacion que ie sea requerida por la Secretaria de la Funcién Pulblica y el

Titular del Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo Medio Ambiente v
Recursos Naturales, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de fa *LAASSPY,
Cumplir con las normas gue directa e indirectamente se relacionen con el cumplimiento
de la Ley de Infraestructura de |a Calidad.

DECIMA PRIMERA. - OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA”.

o

~ LA DEPENDENCIA” se obliga:

a Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de gque “LA PRESTADQRA" {leve a cabo en
los términos convenidos la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b Sufragar el pago cotrespondiente en tiempo y forma por la prestacion de les servicios.

DECIMA SEGUNDA. - ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS
; SERVICIOS.

! conforme al numeral 18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL
CONTRATO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA" designa como

ELR

e
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! Administrador del presente contrato al Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho en
la Oficina de Representaciéon en México, con R.F.C. cquien serd asistido por el Lic.
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Sergio Javier Ordofiez Gonzdlez, Subdelegade de Administracién e Innovacién, con R.F.C.

designado como auxiliar en la administracién del contrato, quien contara con las
facultades establecidas en el segundo parrafo del numeral 11.41 de |las Politicas, Bases y Lineamientos
en materia de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente vy
Recursos Naturales.

Los servicios se tendrdn por recibidos previa revision del Administrador del presente contrato, fa cual
consistira en la verificacién del cumplimiento de |as especificaciones establecidas en los “TERMINOS
DE REFERENCIA”, con énfasis en los numerales 3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4.
DESCRIPCIGN DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A
ENTREGAR, 6. CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES, 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO y 13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA
PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE REFERENCIA".

“LA DEPENDENCIA", a través del Administrador del contrato, rechazard los servicios, gue no
cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligandose “LA
PRESTADORA” en este supuesio a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo

adicional para “LA DEPENDENCIA”, sin perjuicio de la aplicacién de fas penas convenciona!e&—-ggg;f

deducciones al cobro correspondientes.

“LA DEPENDENCIAY a través del Administrador del contrato, podra aceptar los servicics que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los
anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de las deducciones al pagc que procedan, vy
reposicién del servicio, cuando la haturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. - DEDUCCIONES.

“LA DEPENDENCIA” aplicard deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en
gue incurra “LA PRESTADORA” conforme a lo estipulado en el numeral 17. DEDUCTIVAS DEL PAGO
de los “TERMINOS DE REFERENCIA” las cuales se calcularan por el 1% sobre el monto de los
servicios. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “LA
PRESTADORA” presente para su cobro, en el pago gue se encuentre en trdmite o bien en el
siguiente pago de [a siguiente manera:

ELR /
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"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", de

deberdn dirigirse a
nombre del

los Términos de Referencia

No. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
iInforme de resultados del anélisis vy
desarrollo de las actividades refacionadas,
1 confarme a lo sefalado en el numeral 6
‘CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES’, de | L0  productos  que
los Términos de Referencia ;esglte:n del SE‘I’V%C?C?
Informe  de resultados del andlisis y eperan | contgne_r a
desarrollo de las actividades reiacionadas,, | MeNos 103 sigulentes
2 conforme a2 lo sefalado en el numeral & apartados:
“CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES', de N En su caso y de
los Términos de Referencia TMetodologia utilizada ser necesario, las
informe de resultados del andlisis vy 2 ;;stado . de de::_iucélvas serar;
desarrolio de las actividades relacionadas,, o;urgen s aplica das da
3 conforme a lo sefialado en ef numeral 6 revisados Y | prestador €
“CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de analizados servicios por cada
{os Términos de Referencia z gailaéggs dt'a ﬁaturlal " de
informe de resultados del andlisis vy esditacos fegislx?e?ue ¢ eigi
desarrollo de ias actividades relacionadas, Los FodUCtoS ve | cervicios
& conforme a lo sefialade en el numeral 6 P qd ;
“CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de resuiten del  servicic | proporcionados
los Términos de Referencia ' deberdn entregarse de la | parcial o
— siguiente manera: deficientemente,
fhforme de resultados del analisis y on o
desarrollo de las actividades relacionadas,, «Carta firmada por el | cumplimiento de
5 conforme a lo senalado en el numeral & . .
; ,, o la prestadora del | las obligaciones y
— exprese el | 1% uno or
Informe de resuitados del analisis y prsducto ci;nto){ de! mogto
desarrollo de las actividades relacionadas,, entregado. del CEDI sin
6 fggg&rgzgpj;iegiai%ﬁ& ;[Ag:____n;fyaidg eArchivos en farmato | incluir el IVA,
’ digital en PDF
los Términos de Referencia fir?‘nacioz y
Informe de resultadeos del analisis y sscaneados, El importe de las
desarrollo de las actividades relacionadas,, elas entregas se | deductivas "o
7 ‘c‘:onforme a lo sefiatade en el nu;neiraidG haran conforme al | exceders del
lgg“%fg;g?gjﬁe?gre:§;'V§DAD 5", de cronograma de | importe del 20%
actividades de los | (veinte or
Informe de resultados del analisis y términos de (ciento) ps_m
desarrollo de las actividades relacionadas,, referencia. o antes | considerar el VA,
8 gg;?;rgz S,;&Aseg?éai%-ﬁ&SIAEUEHQFH;G si la actividad lo | del contrato,
e . ' .
AR . ! permite. siguiendo lo
fLe los Términos die Referencia __ s Todos los | establecido en el
informe de resultados del analisis vy documentos ce | articulo 53 Bis de
desarrollo de las actividades relacionadas, entregardn al | 1a LAASSD,
9 conforme a lo sefalade en el numeral 6 Supervisor y

4 e,
e
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Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “LA PRESTADORA”"
presente para su cobro, en el pago que se encuentre en trémite o bien en el siguiente pago de la
siguiente manera:

De no existir pagos pendientes, se requerird a “LA PRESTADORA” que realice el pago de la
deductiva a 1través del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos vy
Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de la Federacién.

Las deducciones econdmicas se aplicardn sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

El cdlculo de las deducciones sera calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a “LA
PRESTADORA por el Administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA”.

DECIMA CUARTA. - PENAS CONVENCIONALES. i

En casc de que “LA PRESTADORAY incurra en atraso en el cumplimiento conforme a io pactado
para la prestacién de los servicios objeto del presente contrato, “LA DEPENDEMNCIA” por conducto
del Administrador del contrato aplicard a “LA PRESTADORAY” las penas convencionales establecidas
en el numeral 16. PENAS CONVENCIONALES de los “TERMINOS DE REFERENCIA”; esto es, del 1%
(uno por ciento) por cada dia natural de atraso en el cumplimiento de las obligaciones.

e

Dichas penas seran determinadas en funcidn de la tabla siguiente:

TIEMPO DE . .
No. CONCEPTO RESPUESTA PENALIZACION

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las | -
actividades relacionadas, conforme a lo sefalade en 15 de marzo
el numeral 6 "CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES", de de 2024
los Términos de Referencia

informe de resultados del analisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en 31l de marzo
2l numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", de de 2024
los Términos de Referencia

K\';l;%\%ﬁ?\

De ser necesario, las penas
convencionales serdn aplicadas
al prestader de servicios por
cada dfa natural de atraso en el

T cumplimiente de las
Informe de resultados del analisis y desarrollo delas | .o o0 abril de obligaciones y corresponderd al ,
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en 5024 1% [uno por ciento) dal monto V4
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". el (‘E‘FD‘ i-m e VA En ey yi
Informe de resultados de! andlisis v desarrolle de las caso las, penas convenci-onales ‘“‘ff
% actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | 30 de abriide sera’rlw calculadas, aplicadas vy 13
| 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES", de 2024 . ’
ELR) J(isn'lyén:ni:zoi d(é iRE)efeorencia notificadas  al  prestader de
T servicios quien debera cubrir
Informe de resultados del analisis v desarrollo de las dicha pena convencional a
5 actividades relacionhadas, conforme a lo sefialado en | 15 de mayo de favor de la Oficina de
al nu‘mer.’af & CRONOGRI'\MA DE ACTIVIDADES", de 2024 Representacién en el Estado de
los Términos de Referencia México, mediante pago P

Infqr{'r_:e _de resuﬂ’pados del ana:ah’sis ¥ dgsgrr?llg dg las ' ) efectuado  en  SEMARNAT.
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El Administrador determinard el célculo de ia pena convencional, cuya notificacion se realizara por
escrito a “LA PRESTADORA" por el Administrador del contrato, a fin de que “LA PRESTADORA"
realice el pago a favor de la Oficina de Representacidn en el estado de México.

l.a acumuiacion de las penas convencicnales no excederd del importe del 20% (veinte por cienta), sin
considerar el LV.A. del contrato, en cuyo caso, se procederd al inicio del procedimiento de rescision
del respectivo contrato/pedido, con fundamento en el articuio 96 del RLAASSP.

El pago de los servicios guedard condicionado, proporcionalmente, al pago que “LA PRESTADORA”
deba efectuar por concento de penas convencionales por atraso.
El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema eScinco Pago Electrénico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos (DPAs), a favor de la Tesoreria de la Federacion; o bien, a través de
unh comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocide comunmente como Nota de Crédito, en el
momentc en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura ¢ CFDI de Ingreso) por conceptao de
los servicics, en términos de las disposiciones juridicas aplicabies.

en los supuestos previsto en la *LAASSP”, el monto maxime de las penas convencionales por atraso
gue se puede aplicar, serd del 20% (veinte por ciento) de! monto de los servicios prestados fuera
de la fecha convenida, de conformidad con lo establecide en el tercer parrafo del articulo 96 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA QUINTA. - LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

y registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.
Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere gque “LA
PRESTADORA™ contrate una pdliza de segurc por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. - TRANSPORTE.

- “LA PRESTADORA” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos

“LA PRESTADORA” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios
para la prestacion del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones ser”jaiadas en el
numeral 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los “TERMINOS DE

REFERENCIA".

Cuando “LA PRESTADORA" quede exceptuado de la presentacion de la garantia de cumpiimienfﬁ@“"“
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DECIMA OCTAVA. - IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios, objeto
del presente contrato, serén pagados por “LA PRESTADORA”, mismos que no seran repercutidos a
“LLA DEPENDENCIA”.

“LA DEPENDENCIA” s6lo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al impuesto al Valor Agregado
(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales
vigentes.

DECIMA NOVENA. - PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

“LA PRESTADORA” no podra ceder total ¢ parcialmente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, a favor de cualguier otra persona fisica o moral, con excepcidon de los derechos de
cobro, en cuyo casce se deberd contar con la conformidad previa vy por escrito de “LA
DEPENDENCIA" deslindandoc a ésta de toda responsabilidad.

VIGESIMA. - DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.
“LA PRESTADORA” serd responsable en caso de infringir patentes, margas o viole otros registros de
derechos de prepiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motive det cumplimiento de

las obligaciones del presente contratoe, por o gue se obliga a responder personal e |I|m|tadamente

de los dafios y perjuicios gque pudiera causar a “LA DEPENDENCIA” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacion en contra de “LA DEPENDENCIA”, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, “LA PRESTADORA?”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA
DEPENDENCIA” de cualquier controversia, liberdndola de toda responsabilidad de carécter civil,
penal, mercantil, fiscal o de cualguier otra indole, sacandola en paz y a salvo.

En caso de gque “LA DEPENDENCIA” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos,
“LA PRESTADORA" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. - CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

“LAS PARTES” acuerdan qgue la informacién que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se tratard de manera confidencial, siendo de uso exclusivo
para ta consecucion del objeto del presente contrato y no podrd difundirse a terceros de
conformidad con lo establecido en las Ley General de Proteccidon de Datos Personales en posesion
de Sujetos Obligados, y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y demas
legislacion aplicable.

ELR ,-"7‘
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Para el tratamiento de los datos personales gue “LAS PARTES" recaben con motivo de la
celebracion del presente contrato, deberd de realizarse con base en o previsto en los Avisos de
Privacidad respectivos.

Por tai motivo, “LA PRESTADORA"Y asume cuslquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en
el presente contrato.

Asimismo “LA PRESTADORA" deberd observar io establecido en el Anexo aplicable a Ia
Confidencialidad de la informacidn del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. -SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de fa Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico v 102, fraccion 1, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA" en el supuesto de caso
fortuito o de fuerzae mayor 0 por causas gue le resulten imputables, podrad suspender |a prestacion de

los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “LA PRESTADORA", aquellos
servicios gue hubiesen sido efectivamente prestacdos, asi como, al pago de gastos no recuperables
previa sclicitud y acreditamiente. o

Una vez que hayan desaparecido las causas gue motivaron ia suspensién, el conirato podrd
continuar produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA" asi lo determina; y en caso
gue subsistan los supuestos gque dieron origen a la suspensidn, se podra iniciar la terminacion

»anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATOQ.

“LA DEPENDENCIA"” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de reguerir los servicios originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumpiimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algdn
dano o perjuicio a “LA DEPENDENCIA”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que
dieron origen al presente contrate, con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencidn
de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcidon Publica, pedra dar por terminado anticipadamente
el presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA”, cllo con independencia
de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo
notificara a “LA PRESTADORA" hasta con 30 {treinta) dfas naturales anteriores al hecho, debiendo
sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones © causas gue !
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dieron origen a la misma y pagard a “LA PRESTADORA” |3 parte proporcional de los servicios
prestados, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
cen el presente contrato, iimitdndose segun corresponda a los conceptos establecidos en la fraccion
l, del articulo 102 del Reglamento de [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

VIGESIMA CUARTA. - RESCISION.

Conforme al numeral 20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATQ de los “TERMINOS DE
REFERENCIA", “LA DEPENDENCIA” con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PlUblico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir
en cualguier momento administrativamente el contrato, sin necesidad de dectaracién judicial previs
y sin que por ello se incurra en responsabilidad, y en caso de gue “LA PRESTADORA” se encuentre
en cualquier de los siguientes supuestos:

Asimismo si incurre en alguna de las siguientes causales:

a Contravenir los términos pactados para la prestacién de los servicios, establecidos en el .,
presente contrato;

b Transferir en todo o en parte las obligaciones gue deriven deal presente contrato a un tercerc
ajeno a la relacion contractual;

€ Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y
por escrito de “LA DEPENDENCIAY,

d Suspender total o parciaimente y sin causa justificada la prestacién de los servicios del
presente contratg;

e No realizar la prestacién de los servicios en tiempo v forma conforme a lo establecido en el
presente contrato y sus respectives anexos; -

f No proporcionar a los Organos de Fiscalizacidn, la informacién que le sea requerida con
motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga gue afecte
su patrimenio;

h En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informacion o

documentacién proporcionada para efecto del presente contrato;

Cuando la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del contrato.

Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para las

deducciones;

St o
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k Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del
chjetc del presente contraic, sin contar con fa autorizacion de “LA DEPEMDENCIA" en Jos
términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento juridico;

[ Impedir el desempefo normal de labores de “LA DEPENDENCIA”™;

m Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra
reclamaciones y drdenes de “LA DEPENDENCIA”, cuando sea extranjero, y
n Incumplir cualquier obligacion distinta de las anteriores vy derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA" comunicard por escrito a “LA
PRESTADORA" el incumplimiento en que haya incurrido, para gue en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion, exponga lo gue a su derecho convenga
Y aporte en su caso las pruebas gue estime pertinentes,

Transcurrido dicho términc “LA DEPENDENCIA”, en un plazo de 15 {quince)} dias habiles siguientes,
tomando en consideraciéon los argumentcs y pruebas que hubiere hecho valer “LA PRESTADORA",
determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicarad a “LA
PRESTADORA" dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecte de hacer constar
los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA" por concepto del conirato hasta el momento de
rescisién, o los que resulten a cargo de “LA PRESTADORA".

Iniciado un procedimiento de conciliacidn “LA DEPENDENCIA” podrd suspender el tramite del
procedimiento de rescisién.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de los
servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacion vy verificacién de “LA
DEPENDENCIA" de gue continda vigente la necesidad de la prestacidn de los servicios, aplicando, en
su caso, las penas convencicnales correspondienies.

“LA DEPENDENCIA" podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las
funciones gue tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA” por conducto del drea
requirente elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de opearacidon
que se ocasionarian con la rescisidn del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA" establecerd con “LA PRESTADORA", otro plazo,
que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento,
aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera
atender a las condiciones previstas por los dos Gltimos péarrafos del articulo 52 de la "LAASSP".

18
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No obstante, de que se hubiere firmadc el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior,
si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA” quedard expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirio, aplicando las sanciones
gue procedan.

Si se llevara a cabo ta rescisién del contrato, y en el caso de gue a “LA PRESTADORA” se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

[os intereses se cafcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados v se computaran por
dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicidon de “LA DEPENDENCIA™.

VIGESIMA QUINTA. - RELACION Y EXCLUSION LABORAL.

“LA PRESTADORA” reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores
que intervienen en la prestacién del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA
DEPENDENCIA” respecto de cualguier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores,
sea de indole laboral, fiscali o de seguridad social y en ningln caso se le podra considerar patrén
sustituto, patrdn selidario, beneficiario o intermediario.

“LA PRESTADORA" asume en forma total y exciusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualguier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal gue labore bajo sus érdenes C e
intervenga o contrate para la atencidn de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA”, asi
como en la ejecucidon de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “LA PRESTADORA” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA" de
cualguier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera
llegar a generarse, relacicnado con el presente contrato. Para el caso gue, con posterioridad a la
conclusion del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” reciba una demanda laboral por parte de
trabajadores de “LA PRESTADQORA", en la que se demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a
“LA DEPENDENCIA”, “LA PRESTADORA” gueda obligada a dar cumplimiento a lo establecido en ta : /
presente clausula. v

VIGESIMA SEXTA. - DISCREPANCIAS.

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la solicitud de cotizacién y el contrato,
prevalecerd lo establecide en la solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 87, fraccion IV, del
Reglamento de. la “LAASSP”.

ELR f’f //:.,-'



CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA
No. DGRMIS-UCORGT-DAC-0886/2024

“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJIOS DE
CONTROL PRESUPUESTC, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACIGN Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION
DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES" EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DF
MEXICO Partida 7

MEDIO AMBIENTE

1 CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA Mo. DGRMIS-UCORGT-DAC-086/2024

VIGESIMA SEPTIMA. - CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de gue se. presenten desavenencias derivadas de |a
gjecucién y cumplimiento del presente contrato podran scmeterse al procedimiento de conciliacién
establecido en los articulos 77, 78 v 79 de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos v Servicios del
Sector Pdblico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. - DOMICILIOS.

“LAS PARTES" sefialan come sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y gue ss
relacicnan en el presente contrate, los gue se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que
cualguier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en
dichos domicilios se practique, serd enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero
del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. - LEGISLACION APLICABLE. |

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto del
presente contrato a tedas y cada una de las clausulas gue lo integran, sus anexos que forman parte
integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, su
Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Codigo Federal de
Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.-g=

TRIGESIMA., - JURISDICCION.
“LAS PARTES” convienen gue, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales
Faderales en la Ciudad de México, renunciando -expresamente al fuero que pudiera corresponderles
Len razon de su domicilio actual o futuro.

“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal
de todas las estipuiacionss que el presente instrumentc juridico contiene, sin que medio vicio de
consentimiento, pgor fo que lo firman en cinco tantos en la Ciudad de México, el 22 de marzo de
2024,
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FIRMANTES

POR:

“LA DEPENDENCIA”

NOMBRE CARGO R.F.C.
e vanuel |, Bhector Generale Recurses
Garcia Arellano ' Y
MEro. ROMmEn T_ltular dela Un‘lc_iad
. Coordinadora de Oficinas de
Hernandez iy -
Marti Representacion y Gestién
artinez L . -
Territorial como drea reguirente
Encargado de! Despachcen la
Ing. Antonio Cficina de Representacién en
Reyna Cabrera México, area requirente y
) Administrador del Contrato
[
Lic. Sergio Subdelegado de Administracidn
Javier Ordofiez e Innovacién y auxiliar en la
Gonzélez, administracién de! contrato.
POR:
“LA PRESTADORA™
NOMBRE R.E.C. FIRMA
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Servicios profesionales en disefic de estrategias, proyectos, planeacién organizacional,
evaluacidn y supervisién de proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizacion, planeacién y andlisis de informacién derivado de la emisién
del nuevo reglamento interior de la Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales.
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Coordinador de Gestidny
Supervisién Administrativa
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1. INTRCDUCCION.

La Oficina de Representacién en el Estado de México, tiene dentro de su circunscripcién territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el dmbito territorial de la entidad federativa o regién correspendiente,
la ejecucidon de los programas y acciones relativas a las atribuciones que en en Reglamento Interior de la
SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas y lineamientos que determine la Secretariz y fas unidades
administrativas centrales competentes, asi como informar de los avances y resultados de su gjercicio.

Es la encargada de atender jos asuntos correspondientes a vigilar, promover y estimular, 2n coordinacion con
las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de las leyes, normas oficiales mexicanas,
prograrnas relacionados con recurses raturales, medio ambiente, aguas, bosques y demads materias de su

cempetencia.
2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacién en el Estado de México es de suma importancia gue se cuente con ef
personal técnico que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacién y seguimiento de las Mesas de
trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecolégicos Participativos en distintos municipios
al interior del estado; apoyar en la deteccién y ejecucién de Acciones de capacitacion en materia de
legislacién ambiental a servidores publicos municipales en el interior del estado; elaborar e integrar un
sistema de informacion geografica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y
Trasformacién de materias primas forestales en el estado de México y apovar en el seguimientc e
implementacién de politicas de gestion, supervisién y control en materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales asf como de Recurses Humanos

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION,

El objeto del contrato consiste, en la prestacion de servicios técnicos para generar procesos de gestidn gue
fortalezcan la operacién y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional y organizacional, gue contribuyan
a incrementar la conectividad entre ecosistemas representativos para salvaguardar su biodiversidad y
equiiibrio ecolégico, a través del uso racional de los recursos forestales, asi como atender aquellas consultas
que se realicen sobre jos asuntos asignados, sisternatizacién de procesos, y otros de naturaleza similar . ;

4. DESCRIDCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR. _ Sk

Los prestadores de servicios brindaran apoyo en los procesos de gestion que fortalezcan vy contribuyan a
incrementar la eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacion en el Estado de Meéxico
derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturaies y otros de naturaleza similar que se presenten durante la vigencia de la presente contratacion.

El servicio consistirad en:

s Dlanificar las diferentes actividades con el equipo de la Oficina de 'Representaciéon para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal, Organizacional Y
Financiera derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretarfa de Medio Ambiente

y Recursos Naturales.
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Dar seguimiento a ios lineamientos que garanticen la realizacién en apego a la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Juridica, Organizacional y Financiera derivados de la
emision del nuevo Reglamento Interior de |a Secretaria de Medio Ambiente y Recurses Naturales.

Dar seguimiento a los programas derivados de la publicacién del nueve Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales,

Apoyar en las mesas de trabajo para el proceso de revisidon y modificacién de perfiles de puestos que
sufran alguna maodificacidn de manera parcial o total en cuanto a sus atribuciones laborales.

Orientar y dar seguimiento a las observaciones realizadas por terceros que supervisen las actividades
en matetia Administrativa, Juridica, arnbiental, Organizacional y Financiera derivados de la emisién del
nueve Reglamento Interior.

Recibir, registrar, clasificar, organizar, distribuir todo tipe de documentacién que ingrese a la Oficina de
Representacion en materia de presupueste, jurldica, legal, ambiental, contrataciones de servicios, en el
marco de la legislacion y normatividad aplicable.

Apoyar en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicios
basicos de la Oficina de Representacién Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT.
Ceadyuvar a la Oficina de Representacién en el Estado de México y Cficinas Centrales de la SEMARNAT,
en todos los recursos vy medios de defensa procedentes en los juicics ¥ procedimientos, reallzando
todos aguelios actos procesales para su debida tramitacidén en los términos de ley.

Efaboracidn de Informes, y seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones asignadas

5 PRODUCTOS A ENTREGAR.

Los prestadores de servicio deberan entregar los siguientes productos;

] Informe No. 1 del anilisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de marzo de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

5 informe No. 2 del analisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a | 31de marzo da
o sefialade en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024

2 informe No. 3 del analisis y desarrolic de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de sbril de
o sefiatado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024

4 inforrme No. 4 del analisis y desarrollc de las actividades relacionadas, conforme a | 30 de abril de
fo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

5 Informe No. 5 del analisis v desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de mayo de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024

G Informe No. 6 del anilisis y desarrollo de |las actividades relacionadas, conforme a | 31 de mayo de,
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
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7 Informe No. 7 del analisis y desarrcllc de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de junio de
lo sefalade en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ) 2024

g Informe No. 8 del andlisis y desarrollo de las actividades relacienadas, conforme a | 30 de junio de
lo sefalado en el numeral 6 “CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024 .

9 informe No. 9 del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de juliode
lo seflalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, 2024

10 informe No. 10 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 31 de julio de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOCGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

L.0s productos gue resulten del servicio deberan contener al menos los siguientes apartados:

1. Metodologla utilizada

2. Listado de documentos revisados y analizados
3. Hailazgos

4, Resuitados

Los productos que resulten de las asesorias deberan entregarse de la siguiente manera:

e Carta firmada por el o la prestadora detl servicio, en la que exprese el producto entregado.
Archivos en formato digital editable y en PDF, firmados y escaneados,
Las entregas se hardn los dfas 15 y el dltimo diz habil de cada mes o en su caso el dia habil anterior.

e Todos los documentos se eniregaran al Supervisor y deberan dlr;glrse a nombre del responsable
técnico.

Una vez aue los prestadores de seivicios obtengan o generen cada entregable, ellos mismos se deberan
presentar en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el Estado de México, ubicada en Andador
Valentin Gémez Farias No. 108, Colonia San Felipe Tlalmimilclpan, C.P. 50250, Toluca, Estado de Meéxico.

- Eh términos de fo dispuesto por los articulos 31 def Reglamento de la LAASSP; 7 de [a Ley de Infraestructura; /
de la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estandares o Normas Internacionales de
referencia disponibles para el “SERVICIO”, al presente servicio no le aplican Normas de Calidad 15O, Normas
Ofictales, Normas Mexicanas y/o Normas Internacionales. e

6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Especialista | Coadyuvar en el analisis ia
en analisis de | documentacién e informes del gjercicio del
informacidén | presupuesto asignade a la Oficina de
financiera | Representacion.
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Coadyuvar en la Coordinacion de fos
procesos de evaluacidn y supervision de
informes de ejecucién  de  Provectos
realizados por la Oficina de Representacion.
Instrumentar contreles administrativos para
mantener actualizado el inventario de
informes derivados de solicitudes dejX XIX X XX |X X X X
inforrnacion con el fin de que sean utilizados
para ia toma de decisiones.
Coordinar fa integracién de informacién
financiera de la Oficina de Representacion
para una mejor programacién de los
procesos v toma de decisiones.
Coadyuvar en la elaboracion sistemas vy
mecanismes de conirol, evaluacién vy
segUimiento de sus procesos, asi come las
polfticas institucionales relativas al desarrollo
de modelos de analisis de informacidén en ia
Oficina de Representacion.
Auxiliar en los tramites de los pagos de
vidticos v pasajes del personal comisicnado | X XX | X XX [X X X X
Especialista | porda Cficina de Representacion,
en desarrolle | Elaborar las estrategias orientadas al uso
administrativ } eficiente de los recursos para la operacién de
o la Oficina de Representacién, en el Estade de
deéxico, asl camo apoyar en la coordinacion
de los procesos de gestidn, con el fin
garantizar su operacidn.
Supervisar las contrataciones de los servicios,
asi -como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto | X XIX X XX X X [X X
asignado y las disposiciones aplicablas
dentro de las Oficinas de Representacion,
Coadyuvar en el desarrolle de los Programas ’ il
de Desconcentracién y  Simplificacion ;
Administrativa de los servicios de lasiX KIX X XX X X X X
diferentes dreas de SEMARNAT, con et fin de
dar.cumplimiento normative.
Especialista | Dar seguimiento a las disposiciones def
seguimiente | Marco normative en ternas sustantivos de la | X XK IX [ XIX X X X X
v Oficina de Representacion.
3 fortalecimien | Coadyuvar en el seguimiento Y
tode establecimiento de procesos e acuerdo a los
procescs lineamientos que garanticen la realizacidn
ampientales | de los trabajos en apego a la normatividad
vigente en materia sustantiva, | X XX | X XX X X X X
Administrativa, Orgsnizacional y Financiera
derivados de Ja emisidn  del nuevo
Reglamento Interlor de la Secretaria de
Medio Ambilente y Recursos Naturales,
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Coadyuvar en [a atencidn y seguimiento a las
solicitudes de informacion de fa Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacicn del
INAT,

Especialista
en
seguimiento
y
fortalecimian
to de
procesos
adrministrativ
0s

Apoyar en la difusidén para las Oficinas de
Representacién de informacién que emita la
Direccion General de Programacion vy
Presupuesto para ejercer los recursos
conforme a la normatividad establecida.

Coadyuvar en el registro, clasificacion,
organizacion y distribucién de todo tipo de
documentacién que ingrese a la Direccidn
en matetia de presupuesto, contrataciones
de servicios, en el marco de la legislacion y
normatividad aplicable.

Apoyar en €l registro y seguimiento de los
recursos presupuestarios autorizados por
concepto de pago de servicios basicos de las
Cficinas de Representacion.

Auxitiar en el desarrollo de las acciones gue
se requieran instrumentar para los
programas regionales a cargo de la Unidad
Coordinadora de Oficinas de Representacion
y Gestién Territorial, con el fin de facilltar su
operacion de estos.

Especialista
en analisis de
informacion
financiera
conun
enfoque
administrativ
o

Coadyuvar en el analisis de ia
documentacidén e informes del ejercicio del
presupuesto asignado a la Oficina de
Representacion.

Coadyuvar en la Coordinacidn de los
procesos de evaluacién y supervisién de
informes de ejecucién de Proyectos
realizados por la Oficina de Representacion.

Instrurnentar controles administrativos para
mantener actualizade el inventario de
informes derivados de solicitudes de
informacién con el fin de que sean utiiizados
para la toma de decisiones.

Coordinar ta Integracidén de mformacién
financiera de la Oficina de Representacion
para una mejor programacion de los
procesos y toma de decisionsgs.

Especialista
en desarrollo
administrativ

&)

Coadyuvar en la elaboracién sistemas y

rmecanismos de control, evaluacién vy
seguirmiento de sds procesos, asi como las
polfticas institucionales relativas al desarrollo
de modelos de analisis de informacién en la
Oficina de Reprasentacion.

Aluxiiar en los tramites de los pagos de
vidticos y pasajes del personzl comisionado
por la Oficina de Representacién.
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Elaborar las estrategias orientadas al usc
eficiente de los recursos para la operacidn de
ta Oficina de Representacién, en el Estado de
México, asl como apoyar en la coordinacién
de los procesos de gestién, con el fin
garantizar su operacidn,

Supervisar las contrataciones de |os servicios,
asi como las ficitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto | X XiX X (XX X XX
asignado vy las disposiciones aplicables
dentro de las Oficinas de Representacion.

Coadyuvar en el desarrollo de los Programas
de Desconcentracidn y  Simplificacion
Administrativa de los servicios otorgados por | X XIX X X |[X [X X X
parte de la Oficina de Representacidn, con el
fin de dar cumplimiento normativo.

Dar. seguimiento a las disposiciones del

marco normativo en temas sustantivos de la | X XIX X XX 1X xR
- Oficina de Representacién,
Especialista =ooquivar . en el seguimiento  y

en

i establecimiento de procesos e acusrdo a los
saeguimilento

lineamientos gue garanticen la realizacidén

7 y de los trabajos en la  COficine de
fortalacimien Representacion, en apego a la normatividad :
to de ,pnte o p'{’i. “mst't. X X% X i |x [x o Ix |x
Drocesos vige matefia susTanilva,

Administrativa, Crganizacional y Financiera
derivados de la emisidn del nueve
Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

ambientales

Coadyuvar en la atencidén y seguimiento a las
solicitudes de infoermacién ingresadas a la
Oficina de Representacién por parte de laiX XIX X [ XX X XX
Unidad de Transparencia y Accesc a la
Informacion del INAL

Apoyar en la asesorfa para intervenir en la
defensa legal de los intereses de {a Oficina de
Representacion, en juicios del orden civiles y
mercantiies, contenciosos-administrativos y
cualquier otro procedimiento Jurisdiccional o
administrativo.

Especialista
8 en asesoria
legal

Coadyuvar a ia Oficina de Representacion, en
todos fos recursos y medios de defensa
procedentes en los juicios y procedimientos
sefialados en el presente artfculo, ofrecer
pruebas, asistir a las audiencias, formular
alegatos y realizar todos aguelos actos
procesales para su debida tramitacidn en los
términos de ley,
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Apayar en la elaboracién de convenios ante
autoridades administrativas, judiciales vy
jurisdiccionales para poner  fin alXx XIX X [ XX [X X X X
procedimientos ¢ juicios en los que la
Oficina de Representacidn sea parte.
Apoyar en la certificacién de documentos
que obran en [os archivos de Oficina de
Representacién, para dar stencién a diversos
requerimiento de las diversas Instancias.
Asesorar a la Oficina de Representacién en
fa realizacidn de procedimientos
de contrataciones publicas, de conformidad
con las disposiciones juridicas aplicables.
Coadyuvar c¢on  diversas unidades
administrativas competentes de Ia Secretaria
en la aplicacién de las disposiciones juridicas
en materia laboral, y de responsabilidades de
las personas servidoras pdblicas, adscitas a fa
Oficina de Reprasentacidn.
Apoyar en la asesoria a la Oficina de
Representacidn y en acompafiamiento con
la Direccidon General de Desarrello Humano y
Organizacidn, sobre los  mecanismos | X KIX X [ XX [X X X X
para iniciar procedimientos de rescision de
os contratos o convenios, su tramitacidén y la
emisién de la resolucién correspondientes.
Coadyuvar en la asesoria juridica a fa Oficiha
de.RePresentacion'. c—?n el ejerc;mo_ de..- sus % xlx ix Ixlx Ix % |x X
atribuciones, seguimientos a auditorias vy
actuar como drganao de consuita. 1
Apoyar con la actualizacion de informacion
digital relacionada con los proyectos de
reglamentos, decretos, declaratorias,
acuerdos y drdenes scbre los asuntos de la
competencia de la Oficina de | X XIXiX XX [X X [X X
Representacidon de la SEMARNAT en el
Estado de México, con el fin de contar con -
Especialista |informacién  vigente para la toma de '
en manejo | decisiones. _
1¢ de Desarrollar un proceso para la digitalizaciény I
informacién | administracién de ia informacion fisica con |a i
digital que cuenta [a Oficina de Representacidn de | X X{® Ix XX X X ix X
' Ia SEMARNAT en el Estado de México, para
su consulta y anélisis.
Coadyuvar en el establecimiento de procesos
para el manejo de informacién digital y
docurmental en la Cficina de Representacién | X XIX I X XX (X X X X
de la SEMARNAT en el Estado de México a fin
de que se optirnicen los tiempos de consulta.

Especialista
juridica
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Apoyar en la elaboracion de Informes, vy
seguimiento de acuerdos conforme de|X XXX [X|X X X X X
conformidad con las indicaciones asignadas.
Apoyar en la gestion, clasificacién v control
de Jos documentos generados por ia Oficina
de Representacion de la SEMARNAT en el
Estade de México, para su transferencia al
aichivo de tramite, de concentraciéon e
histérico, conforme los mecanismos v
ineamientos  emitidos  por las  &reas
responsables en la SEMARNAT, a fin de
cumplir con las sclicitudes de informacién
gue se requieran.

Apayar en fa coordinacién de los temas de
organizacién y logistica de las reuniones o
eventos de tfrabaio, encomendados allX XXX XiX |X X X X
Encargado de la Oficina de Representacion
de |la SEMARNAT en el Estado de México.
Coadyuvar en el establecimiento vy
supenision de la operacion del archivo, con
el fin de garantizar el resguardo y consulta
de informacion.

Apayar en el analisis del manejo de
documentos de Importancia para la
Encargado de la Oficina de Representacidn
de la SEMARNMAT en el Estado de México, asi
come la entrega oporting, para asegurar la
integridad y confidencizalidad de estos.
Coadyuvar en la administracidn de la
informacién generada de los acuerdos vy
proyectos de cooperacién regional, entre la
Oficina de Representacién de la SEMARNAT | X XIX X XX X [ X X X
en el Estado de México v fa Unidad
Ceordinadera de Oficinas de Representacidn

Especialista
en gestidny
administraci
én integral

1

Apayar en el desarrollo el andiisis para
determinar la visbilidad de provectos
especiales en materia de seguimiento de
acuerdos entre [a Oficina de Representacién [ X KIX X (XX X X X X
de la SEMARNAT en el £stado de Méxicay fa
Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestion Territorial.
Coordinar las reuniones de {0s grupos de
trahajo de ia Oficina de Representacion de la
SEMARNAT en el Estado de México para
atender los temas derivados de la|X XXX XX X X X X
publicacién de un nuevo Reglamento
Interior de la Secretarfa de Meadio Ambiente y
Recursos Naturales,

Especialista
en
seguimiento
y control de
proyectos
estratégicos

1z
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Elaborar un procedimiento que facilite el
andlisis de los avances y resultados de los
compromisos establecidos en el Programa
Anual de trabajo de la Oficina de

Representacién de la SEMARNAT en sl XXX PRpX XXX X
Estado de Meéxico, con la finalidad de
garantizar la atencién a los lineamientos
estratégicos definidos,

Coadyuvar en la elaboracidn de rmecanismos
de control, evaluacidn y seguimiento de sus
procesos, apoyando en el desarrolle de

maodelos de anélisis de informacion a través X e A et Rl ke XX X
cde bases de datos en la Oficina de
Representacidn.

Auxiliar en el establecimiento y seguimiento
de las licitaciches generadas por ta Oficina
de Representacion. Asfl como apoyar en fa|X XX IX (XX (X (X IX X
Especialista | capacitacién del personal para la mejora de
en control | procesos.

B administrativ | Coadyuvar en ia elaboracién de contrates v
o servicios verificando en todo momento el uso
eficiente de | alao cicn d
i e los recursos para la operacién de % wls Ix Ixlx Ix Ix 1% X

la Oficina de Representacidn, asi como
apoyar en ia coordinacién de los procesos de
gestidn, con el fin garantizar su oparacion.

Supervisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de N
recursos materiales conforme at presupuesto [ X XXX [ XX |X X | % X
asignado y las disposiciones apliicabies
dentro de las Oficinas de Representacion.

7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacidn del servicio deberd hacerse en los lugares sefalados en el APENDICE 1 de los presentes Términos
de Referencia, cumpliendo con tedos los requisitos sefialados en los numerales 5 y 6 de fos mismos.

La prestacién del servicio se realizara de manera personal en las instalaciones que ocupa fa Oficina de
Representacion.

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Podrdn participar las personas fisicas, gque se encuentren registrados en el "Registro Federal de./
Contribuyentes™ y gue no estén impedidos para participar en el procedimiento de contratacion, que cuenten
con fa capacidad técnica y profesional pare el cumplimienio del objetivo de la contratacidn, conforme a los
requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.

Los PARTICIPANTES deberan cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de Referencia,
asi como:
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Formacidn académica Comprobante de estudios terminados y/o pasantes de Licenciatura en: Biologis,
Ecologfa, Quimica, Geografia, Geologla, Ciencias, Ciencias Forestales, Ingenieria, ingenierfa Ambiental,
Ingenierfa Forestal, Ingenieria Industrial, Ingeniera Quimica, Ingeniera en Electronica y Comunicaciones,
Ingenierfa en Tecnologia Ambiental, Hidrobiologfa, Biologfa, Ciencias de la Educacion, Ingenierfa
Agrénoma, Derecho

Si es persona fisica debera de contar con experiencta minima de 1 afic en los serviclos y actividades cbjeto
de los presentes Términos de Referencia.

Asf como demosirar experiencia de hasta un afo y/o conocimiento en actividades vinculadas con:

Analisis, evaluacion y resclucién de problemas,

Conocimientos en legislacién ambiental naciohal,

Analisis, evaluacién y resolucion de Manifestaciones de Impacto Ambiental,
Caonocimiento del sector ambiental nacional.

Validacion vy Analisis de bases de datos.

{ a experiencia deberd acreditarse a través de su curricula, misma que debera adjuntarse a la propuesta.

9, REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

@ @ & 9

A} PROPUESTA TECNICA.,

Elaborarse y presentarse en fisico o por via correc a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

Los PARTICIPANTES interesados deberdn describir detalladamente cada punto sclicitado en los
presentes Términos de Referencia.

Contar con la firma autdgrafa de los PARTICIPANTES,
No se podré presentar méas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas.
Los PARTICIPANTES deberdn presentar su propuesta técnica y econdmica en idioma espafiol.

B) PROPUESTA ECONOMICA.

Deberd elaborarse vy presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electronico a
argelia.acosta@semarnat.gob.m.

El importe total de la propuesta econémica deberd considerar todos los costos del bien o servicio y
cualquier otro costo que los PARTICIPANTES considere necesaric para la entrega del bien o la
prestacion del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

La moneda en gue se debera cotizar serd en pesos mexicancs, con el [IVA desglosado

La propuesta econdmica debera ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES.

Vigencia en la propuesta econdmica, por lo menos 30 dias habiles.

{ os PARTICIPANTES deberan proporcionar cotizacién en el formato del APENDICE 2 de los presentes
Términos de Referencia.

I,
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10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTIC!PANTES ADIJUDICADOS.

Los prestadores de servicios que del procedimiento de contratacidn que establezca la Oficina de
Representacién para el objetive de la contratacién resulten adjudicados, deberéan para la formalizacién del
contrato presentar previamente la documentacion e inforrmacién siguiente, asi como 1a que adicionalmente
les requiera el drea de Contrataciones de la SEMARNAT:

I. Currfculum Vitae actuzlizado firmado en original, ef cual contendra por io menos lo siguiente:

= Fotografia.

= MNombre completo,
s  Ocupacidn,

e Experiencia laboral.
o Domiciiio.

11. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resultado de la investigacién de mercado, se desprende gque le oferta de mercado se hara al amparo del
art. 41, fraccion XIV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Serviclos del Sector Plblico {(LAASSP), para
cantratar los servicios prefesionales con personas fisicas a fin de que por lz naturaleza de la contratacién
asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demés circunstancias pertinentes.

12. FORMA DE EVALUACION.

La forma de evaluacién de ias propuestas serd por el criterio binario. Lo anterior de conformidad con o
establecido en los articulos 36 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
(LAASSP) y 51 del Reglamentec de la LAASSD.

Ei contrato se adjudicard a fos prestadores de servicios gque hayan presentado la proposicion solvente gue
relina las condiciones legales, téenicas y econdmicas requeridas en la solicitud de cotizacién y oferte el precio

total mas bajo. e e,

3. TIPC DE CONTRA‘TC, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPC DE CONTRATQ: Con fundamento en los artfcules 44 y 45 fraccion VIl de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (LAASSP). :

VIGENCIA DEL SERVICIO:
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Al dia siguiente habil de Ia notificacion de adjudicacion 31 de julio de 2024.

PARTIDA PRESUPUESTAL:

Subcontratacion de servicios con terceros

14. FEORMA DE PAGO Y FACTURACION.

1 Informe de resultados del andlisis y desarrolio de las a idades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, ’

5 Informe de resultados del andlisis v desatrolio de lasactividades relacionadas, conforme a 10.00%
o sefhalado en ef numeral 6 “CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES®. R

3 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de lasactividades relacionadas, conforme a 10.60%
lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, R

4 Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", ) !

5 informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
o sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES'. e

G Informe de resultados del analisis v desarrollo de ias actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numerai 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ’

7 informe de resultadqs det andlisis y desarrollo de {as actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefaladc en el numeral ¢ "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". )

a Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral & "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES'. '
informe de resultados del analisis y desarrollo de ias actividades relacicnadas, conforme a 10.00%
o sefialado en el numeral & "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" ) I

FAT — n o i,
informe de resultados del analisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
o sefialado en el numeral 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES", '

De conformidad con io establecido en ef articulo 51 de la LAASSP, Se realizaran 10 _exhibiciones quincenales
de acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla correspendiente, el page de cada
factura se efectuard en una sola exhibicidn, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del
envio electrénico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos de
la normatividad aplicable a la materia, previa entrega de los bienes o prestacidon de los servicios en los
términos del contrato, '

Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A) Emisidn de la liberacion técnica en la que se acredita la entera satisfaccion de la Oficina de
Representacion. 5
}
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B) El pago de penalizaciones {en caso de haber sido acreedor a éstas).
C} Laaplicacion de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de la Nota de Crédito
retacionada con la factura a la que sera aplicada (en caso de haber sido acreedor a éstas}.

Los PARTICIPANTES adjudicados deberan presehtar la documentacion vigente suficienternente probatoria,
que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre, para efectuar el pago de mediante transferencia
electrénica.

Tratédndose de pagos en exceso que hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos deberan reintegrar
fas cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa gque serd igual a fa
establecida por la Ley de Ingresecs de la Federacién en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales,
los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y considerando dias naturales
desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de
SEMARNAT. '

Las facturas deberan contar con los siguientes datos:

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES OFICINA
DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO

SMA941228RJI7

ANDADOR VALENTIN GOMEZ FARIAS NO. 108, COLONIA SAN FELIPE
TLALMIMILOLPAN, C.P. 50250, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

El criginal de la factura debera reunir los requisitos fiscales sefalados en los articllos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal
de la Federacion vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar a descripcién del bien o servicio,
precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asi como el ndmero del contrato gue ampara /
dicha contratacién.

El pago se efectuara mediante transferencia electrdnice a la cuenta bancaria de los PARTICIPANTES &
adjudicados.

La solicitud de pago v las facturas correspondientes deberan ser entregadas fisicamente previa cita, o enviadas
via electrénica, a las personas servidoras pUblicos del drea requirente, para lo cual se proporcionan los siguientes

correos electrénicos: !

v antoniorevna@semarnat.gob.mx v sergio.ordonez@semarnat.gob. mx

15. GARANTIA DE CUMPLEMEENTO.

Con fundamenio en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, asi come en el numeral i} de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a gque la prestacion de los
servicios se realizard dentro del plazo establecido en los presentes Términos de Referencia, no es necesario gue
el prestador de servicios entregue la Garantia de Cumplimiento debido a que la contratacion se realizard al
amparo del articulo 41, fraccidén XiV de fa Ley dé Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico
(LAASSP), asfcomoa Ios pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de |os servicios a entera
satisfaccién de la Secretaria de Medio Ambiente y Recurses Naturales.
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16. PENAS CONVENCIONALES.

Las penas convencionales seran cubiertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante un
comprobante de egreso {CFDI de Egreso), conocido cominmente como Nota de Créditc, por concepto de las
penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato, en el mismo momento en el gue emita
el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingresc) por concepto del servicic objeto del presente
instrumento juridico, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

De conformidad con los artfculos 53 de la Ley de Adguisiciones Arrendamientos vy Servicies del Sector Pdblico
y 85 fraccion V, 95 y 96 de su Reglamento, asi como el numeraf V.23 de las Politicas, Bases y Lineamnientos en
Materia de Adquisicioneas, Arrendamientos y Servicios {POBALINES) de SEMARNAT, las penas convencionales,
gue por el tipo de contratacion se aplicaran, per atraso en la entrega de ios bienes o en |a prestacion de los
servicios, las penas se calculardn a partir del dia natural siguiente al sefialado como tiempoe de respuesta, seran
determinadas en funcién de ta tabla siguiente:

Informe de resultados del andlisis v desarrolio de las

De ser necesario,

las penas

actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 153:2%2220 convencionales seran gpilcadas
numeral 6 “CRONGGRAMA DE ACTIVIDADES". al prestador de servicios por
Informe de resultados del andlisis y desarrolle de las caca d-éa f’\aturaf de atfaso en el
a:ctividades relacionadas, conforme a lo sefalado en el 31 de marzo cumpllmnento de ‘las
> 20aS5, % de 2024 obligaciones y correspondera al
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 1% {uno por ciento) del monto
Informe de resultados del andlisis y desarroilo de las 15 de abril de | det CFDI, sin incluir el VA, En su
actividades refacionadas, conforme a lo sefialado en el 2024 caso, 1as penas convencionales
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". seran Calcgﬁadas, ap”cadas ¥
Informe de resultados del analisis y desarrolio de 1as | 5 4. 41 de | Notificadas  al  prestador de
actividades relacicnadas, conforme a lo sefialado sn el 202’_,; servicios quien deberd cubrir e

numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES",

Informe de resuitados det analisis y desarrollo de las
actividades relaciocnadas, conforme a lo sefialado en el
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES",

15 de mayo de
2024

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
actividades relacicnadas, conforme a lo sefialado en €l
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”,

31 de mayo de
2024

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en &l
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

15 de junio de
2024

Informe de resuitados del andlisis y desarrolio de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en &

30 de junio de

dicha pena convencicnal a favor
de |la Oficina de Representacian
en México, mediante pago
efectuado en  SEMARNAT,
debiendo remitir afl dia habit
siguiente el- comprobante
original del mismo. Ef pago det
servicic quedard condicionado
proporcionalmente al pago gue
el prestador de servicios deba
efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso en el

numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024 cumplimiento de fas
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las - obligaciones, en el entendido de

A ) ~ Sdejuliode : I
actividades relacicnadas, conforme a lo sefialado en el 2024 que si el contrato es rescindido ;

numeral & "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

no procederd el cobro de dichas
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penas. Lo anterior, con base en

las Politicas, Bases ¥

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las | o, o iUlio de Linsamientos en Materia de

1c actividades relacionadas, conforme a lo sefialade en &l 2524 Adguisiciones, Arrendamientos

numeral 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES". y Servicics (POBALINES] de
SEMARNAT de 2019

Las penas convencionales seran calculadas, aplicadas y notificadas g los prestadores de servicios adjudicados
por el Administrador del Contrato, los cuales cubrirdn la pena convencional a faver de la Oficina de
Representacion en el Estado de México, mediante pago efectuado en SEMARNAT v los prestadores de
servicios adjudicados guedan obligados a remitir al siguiente dia habil de realizado el pago de referencia un
ejemplar ariginal del mismo al drea responsable de administrar el contrato/pedido.

Para el pago de las penas convencionales, la Oficina de Representacién en el Estado de México a través del
administrador del contrato/pedido, informaré por escritc a los prestadores de servicios adjudicados el calculo
de la pena correspondiente indicando ef tiempo de atraso, asi como la base para su cédlculo v el meonto de a
pehna a gue se haya hecho acreedor.

La acumulacion de las penas convencionales no excederd del importe del 20% {veinte por ciento), sin
considerar el [V.A. del contrato, en cuyo caso, se procederd al Inicio del procedimiento de rescisién del
respectivo contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSE.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedara condicionado
proporcionalmente al pago gue los prestadores de servicios adjudicados deban efectuar por concepto de /.
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el
contrato/pedido es rescindido no procederd el cobro de dichas penas.

En ningln caso las penas convenclonales podrén negociarse en especie, independientemente de la
aplicacion de las penas mencionadas, la Oficina de Representacién en el Estado de México podra en
cualguier momento optar por la rescisién del contrato/pedido especifico por incumplimiento. i,

Independientemente de la aplicacion de fas penas mencionadas y con fundamento en el articulo 54 de la

LAASSP, la Oficina de Representaciéon en el Estado México podrd, en cualquier momento, rescindir
administrativamente su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados incurran [
en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicarad el procedimiento previsto en dicho precepto. 4

17. DEDUCTIVAS DEL PAGO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (LAASSP), las deductivas, que por el tipo de contratacién se aplicaréan, derivadas del
incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de los bienes o en la prestacién de los servicios, seran
determinadas en funcidn de [a tabla siguiente:
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Informe de resultadoes del anélisis y desarrolic de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en
et numeral 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES”,

informe de resultados del analisis y desarrollo de fas
actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en
al numeral & "CROMNOGRAMA DE ACTIVIDADES"

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
actividades relacipnadas, conforme a o sefialado en
el numersal 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”,

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en
el numeral & "CRONMOGRAMA DE ACTIVIDADES",

Informe de resultados del analisis y desarrolio de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en
el numeral 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES",

Informe de resultados del andlisis v desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en
el numeratl 6 "CRONOCGRAMA DE ACTIVIDADES".

Informe de resuitados del analisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a o sefialado en
el numeral 8 "CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES”,

Infarme de resultados del analisis y desarrolic de las
actividades relacionadas,, conforme alo sefalado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las
actividades retacionadas, conforme a lo sefialado en
el numeral 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES”.

informe de resultados del anélisis y desarrolle de las
actividades relscionadas,, conforme a lo sefalado en
el numera! 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Los productos gue resulten
de! servicio deberdn contener
al  menos los  siguientes
apartados: )

1. Metodologia utilizada

2. listado de documentos
revisados v analizados
3. Hallazgos

4. Resuliados

Los productos gque resuiten
del servicio deberan
= entregarse de la siguiente

manaral

«Carta firmada porelola
prestadora dal serviclo,
en la que cxpraésa el
producto entregado.

eprchivos en formato
digitai vy en PDF
firmacos y escaneados.,

elas entregas se haran

conforme at
cronograma de
actividades de los

presentes términos de
referencia, o antes si la
actividad lo permite.

«Todos los documentos se
entregarén al Supervisor
y deberdn dirigirse a
normbre del responsable
téchico.

servicios por cada dia
natural de atraso que
le leve resolver los
servicios
proporcionados '
parcial o

el cumplimiente de
las  ohligaciones vy
corresponderan al 1%
{uno por ciento) del
monto del CFDL, sin
incluir el VA,

El importe de las
deductivas no
excederd del importe

del 20% {veinte por
cienta), sir
considerar el LV.A. del

contrato, siguiendalo
establecido  en el
articule 53 Bis de ia
[AALSD,

En su caso y de ser
Necasario, - las
deductivas seran
aplicadas at
prestador de

deficientemente, en

Las deductivas serédn calculadas, apiicadas y notificadas por escrito a los prestadores de servicios ad_xucilcaczu:, ,
oor el administrador del contrato.

En ningun caso Jas deducciones podran negociarse en especie.

L.as deducciones se aplicardn a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédito, quedando
condicionado el pago hasta la debida ejecucidn de la deductiva. :

18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en al articulo B4 penuitimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector plblico, el €. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despatho o quien la sustituya en el-cargo, serd la Administradora del contratoy responsable de vigilar y veriticar
el cumplimiento del contrato. Asimismo, el C. Sergio Javier Ordofiez Gonzdlez, Subdelegado deﬁ

SE N
.
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Administracion e tnnovacion fungird como Auxiliar en la supervision del cumplimiento del contrato de
conformidad con el numeral 11.4.1. de los POBALINES de |a SEMARNAT,

18, NIVEL DE CONFEDENCEALIDAD.

Los prestadores de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva y confidencialidad de Ia
informacién y documentacién gue le sea proporcionada, ¢ se genere con motivo de la contratacién. En su
caso, sélo pedra hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacién del servidor publico de laOficina de
Representacién faculiado para ello.

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Secter Puklico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente el contrato, sin
necesidad de declaracién judicial previa y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en caso de gue los
orestadores de servicios se encuentren en cualquiera de los supuestos que establece el contrato emitido por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico [COMPRANET).

21. TERMINACION ANTICIPADA.

La SEMARNAT podra dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados, v se demuestre que de continuar con el cumplimiento de [as obligaciones
pactadas, se ocasionaria algln dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieren
origen al contrato, con motivo de Ia resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la {
Secretaria de la Funcién Publica. En estos supuestos, la SEMARNAT reembolsara a los prestadores de servicios /|
los gastos no recuperables en gue haya incurrido, siempre gue éstos sean razonables, estén debidamente / -
comprobados v se relacionen directamente con el contrato correspondiente. | ’

22. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS. g

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubiico,
cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bajo su
responsabilidad, podrd suspender la prestacidn del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

El plazo de suspension sera fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podra iniciarse fa terminacion

anticipada del contrato, o bien, podra continuar produciendo todos los efectos legales, una vez que hayan

desaparecido las causas que motivaron dicha suspension. ?%
23. MODIFICACIONES AL CONTRATO. // 5
.

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector ?thco,

dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la SEMARNAT sobre [a base de razones fundadas que ke

justifiquen, podra accrdar un incremento de hasta un 20% fveinte por ciento) sobre los conceptos ¥y

Péagina 18 ‘ o
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voliumenes del contrate respetando los precios pactados; modificaciones que podran hacerse en cualquier

tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia del contrato.

Cuando se requiera ampliar el plazo del contrato, el convenio meodificatario deberd hacer referencia al

incremento del monto que en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacion.

Cualguier modificacidn al contrato, debers formalizarse mediante convenio modificatorio y por escrito, mismo
que serd suscrito por los servideres publicos que fo hayan hecho en el contrato, guienes los sustituyan o estén

facultados para elo.

24, RELACION LABORAL.

Ei prestador de servicios no genera ninguna relacion laboral con la SEMARNAT con maotivo de la prestacion de
sus servicios. Por o que exime a la SEMARNAT cualguier respongabilidad laboral, fiscal o en materia de

seguridad social.

ATENTAMENTE
Coordinador de Gestién y
Supervisién Administrativa

et i B 5 i
iy {4,1( : «f s .’f, F % “;}xé YR
A Gl T e fRETTLS

PN

Mtiro. Arturo Granados Arzate
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APENDICE 1

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Andador

México Valentin Tiaa;rr?nli::;[ ;E%T México Toluca
Gomez : P
- an
Farfas

En el caso de los productes, estos se entregaran previa cita y conforme a los plazos y condiciones descritas en los
numerales 4, 5y § de los presentes Términos de Referencia, se atenderd con el responsable técnico deal contrate.
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APENDICE 2

MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA
(Elaborar en hoja del PARTICIPANTE)

Lugar y fecha de expedicién: Toluca, México a ____ de febrero de 2024,

Oficina de Representacién en en Estado de Méxica
PRESENTE

Este documento contiene la propuesta acondmica para fa contratacidn de " Servicios profesionales en disefio de estrategias,
proyectos, planeacion organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos;
recursos materiales, organizacion, planeacion y analisis de informacién derivado de la emisidén del nuevo reglamento interior de la

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales”

Confarme a lo sefialado en los numerales 5

v & de los Términos de Re?erenci_a.

Los precios ofertados son fijos dwante la vigencia del contrate yfo hasta conclul con fa totalidad del objeto de la contratacion a satisfaccién de la Oficina de

Representacion en México,

1. Los precios se expresan en pasos mexicanos.

2. Los precios consideran todos los costos hasta la prestacion total del objeto de la contratacion,

3. La propuests econdmica tiene una vigencia minima de 20 dias hébiles, contados a partir de su presentacién.
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Servicios profesionales expertas en disefio de estrategias, ' proyectos, planeacién
organizacional, evaluacién y supervision de proyectos, trabajos de control presupuesto,
recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacién y analisis de informacién

derivado de la emisién del nuevo reglamento interior de la Secretaria De Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

TERMINOS DE REFERENCIA

02 DE FEBRERO 2024

f@‘““"é;;‘:fi»ﬂ
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1. INTRODUCCION,

La Oficina de Representacién en el Estado de México, tiene dentro de su circunseripcion territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el admbito territorial de la entidad federativa o regién
correspondiente, fa ejecucion de los programas y acciones relativas a las atribuciones gue en Reglamento
interior de la SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas y lineamientos que determine la Secretaria
y las unidades administrativas centrales competentes, asi como informar de los avances y resultados de su
gjercicio.

Es la encargada de atender los asuntos correspondientes a vigilar, promover y estimular, en coordinacién
con las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de las leyes, normas oficlales
mexicanas, programas relacionados con recursos naturales, medio ambiente, aguas, bosques vy demas
materias de su competencia.

2. JUSTIFICACION.

En esta Oficina de Represantacion en el Estade de Meéxico es de suma importancia gque se cuente con el
personal técnice que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacion v seguimiento de las Mesas
de trabaje ambientales para el seguimiento de Crdenamientos Eccitgicos Participativos en distintos
municipios al interior del estado; apoyar en la deteccidn y ejecucion de Acciones de capacitacion en materia
de legislacion ambiental a servidores plblicos municipales en el interior dei estado; elaborar e integrar un
sistema de informacion geografica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y
Trasformacion de materias primas forestales en el estado de México y apoyar en el seguimiento e
implementacion de politicas de gestién, supervision y control en materia de Recursos Materialesy Servicios
Generales asi cormno de Recursos Humanos.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

El objeto del contrato consiste, en la prestacion de servicios técnicos para generar procesos de gestioén que
fortalezcan la operacidn y contribuyan a incrementar la eficiencla funcional y organizacional, que
contribuyan a incrementar la conectividad entre ecosistemnas representativos para salvaguardar su
biodiversidad y equilibrio ecologico, a través del uso racicnal de los recurses forestales, asi comoe atender
aguellas consultas que se realicen sobre los asuntos asignados, sistematizacidn de procesocs, y otros de  «
naturaleza similar.

4, DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

Los prestaderes de servicios brindaran apoyo en les procesos de gestidén que fortalezcan y contribuyan a
incrementar ta eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacion en el Estado de Meéxico
derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y otros de naturaleza similar que se presenten durante ia vigencia de la presente contratacion.

El servicio consistira en:

e Planificar las diferentes actividades con e} equipo de la Oficina de Representacidon para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal, Organizacional y
Financiera derivados de la emisidn del nuevo Reglamento Interior de la Secretarfa de Medio
Ambiente y Recursos Naturales.




e Darseguimiento alos lineamientos gue garanticen la realizacidon en apego & la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Juridica, Organizacional y Financiera derivados de
la emisidn del nueve Reglameanto Interior de la Secretaria de Medio Ambiente v Recursos Naturales.

e Dar seguimiento a los programas derivados de la publicacidn del nuevo Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

e Apoyar en las mesas de trabajo para el proceso de revisidn y modificacién de perfiles de pueastos que
sufran alguna modificacion de manera parcial o total en cuanto a sus atribuciones laborales.

e Orientarydar seguimiento a las observaciones realizadas por terceros que supervisen las actividades
en materia Administrativa, Juridica, ambiental, Qrganizacional y Financiera derivados de la emision
del nuevo Reglamento Interior.

e Recibir, registrar, clasificar, organizar, distribuir todo tipo de documentacion que ingrese a la Oficina

de Representacion en materia de presupuesto, juridica, legal, ambiental, contrataciones de servicios,
en el marco de la legislacidn y normatividad aplicable.

¢ Apoyar en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicios
basicos de la Oficina de Representacion Estado de México y Cficinas Centrales de la SEMARNAT.

® Coadyuvar a la Oficina de Representacién en el Estado de Meéxico y Oficinas Centrales de la
SEMARNAT, en todos los recursos y medios de defensa procedentes en los juicios y procedimientos,

realizando todos aqueilos actes procesales para su debida tramitacion en los términos de ley.

& [Claboracién de Informes, y seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones asignadas

5. PRODUCTOS A ENTREGAR.

Los prestadores de servicio deberan entregar los siguientes productos: o

. Y = ,

! a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". cde 2024

5 Informe No. 2 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme 21 de marzo
a lo sefalado en el numeral 6 "CROMNMOGRAMA DE ACTIVIDADES". de 2024

= Informe No. 3 del andlisis y desarrolio de |as actividades relacionadas, conforme |- 15 de abril de
a lo sefalado en el numeral 6 “CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

. Informe No. 4 del andlisis y desarrcllo de las actividades relacionadas, conforrme | 30 de abril de
a lo sefalado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" 2024

5 Informe No. 5 del analisis y desarrollc de las actividades relacionadas, conforme | 15 de mayo de
a lo senalado en el numeral 6 "CRONCCRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

6 Informe No. 6 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conferme | 31 de mayo de
a lo seflalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. 2024

5 Informe No. 7 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de junio de
a lo seflalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024




g Informe No. 8 del analisis y desarroilo de las actividades relacionadas, conforme | 30 de junio de
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. 2024

9 Informe No. 8 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de julio de
g lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

10 informe No. 10 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, | 31 de julic de
conforme a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024

Los productos que resulten del servicio deberdn contener al menacs los siguientes apartados:

1. Metodologia utilizada

2. Listado de documentos revisados y analizados
3. Hallazgos

4. Resultados

Los productos gue resuiten de las asesorias deberan entregarse de la siguiente manera:

Carta firmada por el o |a prestadora del servicio, en fa que exprese &l pré)ducto entregado.

Archives en formato digital editable v en PDF, firmados y escaneados.

Las entregas se haran los dias 15 y 30 de cada mes o en su caso el dia habil anterior,

Todos los documentos se entregardn al Supervisor y deberan dirigirse a nombre del responsable
técnico.

Una vez que los prestadores de servicios obtengan o generen cada entregable, ellos mismos se deberan
presentar en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en México, ubicada en Andador Valentin Gémez
Farfas No. 108, Colonla San Felipe Tlalmimilolpan, C.2. 50250, Toluca, Estado de México.

En términos de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de Infraestructura I
de la Calidad. En casc de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estandares o Normas Internacionales de
referencia dispenibies para el "SERVICIO”, al presente servicio no le aplican Normas de Catlidad 15O, Normas
Oficiales, Normas Mexicanas y/o Normas Internacicnales.

6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. : e

Ll —




Especialista
en
seguimianto

fortalecimien
to de
procesos
ambientales

Coadyuvar en el desarrolio de los Programas
de Desconcentracidn vy Simplificacion
Administrativa de los servicios otorgados por
parte de la Oficina de Representacion, con el
fin de dar cumplimiento normativo.

Dar seguimiento a las disposiciones del
marco normativo en temas sustantivos de la
Oficina de Representacion.

Coadyuvar en 2l seguimiento v
establecimiento de procesos e acuerdo a los
lineamientos que garanticen la realizacién de
los trabajos en la Oficina de Representacion,
en apego a la normatividad vigente en
materia sustantiva, Administrativa,
Crganizacional v Financiera derivades de la
emision del nuevo Reglamento Interior de la
Secretarfa de Medio Amblente vy Recurses
Naturales.

Coadyuvar en la atencidn y seguimiento a las
solicitudes de informacidon ingresadas a la
Oficina de Representacion por parte de la
Unidad de Transparencia v Acceso a la
informacién del INAL

7. LUCAR DE ENTRECA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacién del servicio deberd hacerse en los iugares sefalados en el APENDICE 1 de los presentes
Términos de Referencia, cumpliendo con todos los requisitos senalados en los numerales 5y 6 de fos

MIsMmos,

La prestacion del servicio se realizara de manera personal en las instalaciones gue ocupa ia Oficina de

Representacidn

“8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

L

Podran participar las perscnas fisicas, gue se encuentren registrados en el "Registro Federal de
Contribuyentes” v que no estén impedidos para participar en ef procedimiento de contratacidn, que
cuenten con la capacidad técnica vy profesional para el cumplimiento del objetive de la contratacién,

conforme a los requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.

Los PARTICIPANTES deberan cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de Referencia,

asi como;

e Formacién académica Comprobante de estudios terminados y/o pasantes de Licenciatura en: Biologia,
Ecclogia, Quimica, Ceografia, Ceologla, Ciencias, Ciencias Forestales, Ingenieria, Ingenieria Ambiental,
Ingenieria Forestal, Ingenieria Industrial, Ingeniera Quimica, Ingeniera en Electronica y Comunicaciones,
Ingenieriz en Tecnclogia Ambiental, Hidrobiclogia, Biolegfa, Ciencias de la Educacicn, Ingenieria
Agrénoma, Derecho



e Siespersona fisica deberd de contar con experiencia minima de 1 afio en los servicios y actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

Asi como demostrar experiencia de hasta un afo y/o conocimiento en actividades vinculadas con:
= Analisis, evaluacién y resolucion de probiemas,
= Conocimientos en legislacion ambiental nacional,
= Analisis, evaluacién y resolucidon de Manifestaciones de Impacto Ambiental,
= Conocimianto de la labor de la SEMARNAT y del sector ambiental nacional.
= Validacion y Andlisis de bases de datos.

La experiencia deberd acreditarse a través de su curricula, misma gue deberd adjuntarse a la propuesta.

9. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

A} PROPUESTA TECNICA.

e [laborarsey presentarse en fisico o por via correo a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

e Los PARTICIPANTES interesados deberan describir detalladamente cada punto solicitado en los
presentes Términos de Referencia.

& Contar con lafirma autégrafa de los PARTICIPANTES.

® Nc se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas.

e [ os PARTICIPANTES deberan presentar su propuesta técnica y econémica en idiema espaifiol.

B) PROPUESTA ECONOMICA.

e Deberd elaborarse v presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electrénico a
argelia.acosta@semarnat.goeb.mx. i

& E|importe total de la propuesta ecendmica deberd considerar todos los costos del bien o servicioy f

cualquier otro costo que los PARTICIPANTES considere necesario para la entrega del bien o ia 4

prestacién del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

La moneda en que se deberd cotizar sera en pesos mexicanos, con el IVA desglesado.

L.a propuesta econdmica deberé ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES. o

Vigencia en la propuesta econdmica, por lo menos 90 dias habiles. : ‘

Los PARTICIPANTES deberdn proporcionar cotizacidén en el formato del APENDICE 2 de los

presentes Términos de Referencia. -

e & & @

10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES
ADJUDICADOS.

tos prestadorés de servicios gue del procedimiento de contratacion gue establezca ia Oficina de i”’j
Representacién para el objetivo de la contratacion resulten adjudicados, deberan para la formalizacion del [/ /

contrato presentar previamente la documentacién e informacién siguiente, asi como la que adicionalmente | /
les requiera el drea de Contrataciones de la SEMARNAT: -

I. Curriculum Vitae actualizado firmado en original, el cuzal contendra por io menos lo siguiente:

e Fotografia.



Nombre completo.
Ocupacion.
Experiencia laboral.
Domicilio.

® 9 & @

11. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resultado de la investigacion de rmercado, se desprende gue la oferta de mercado se hara al amparo del
art. 41, fraccidn XV de ta Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), para
contratar os servicios profesionales con personas fisicas a fin de gue por la naturaleza de la contratacion
asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demids circunstancias pertinentes.

12. FORMA DE EVALUACION.

La forma de evaluacién de las propuestas sera por el criterio binario. Lo anterior de conformidad con lo
establecido en los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

{LAASSPE) v 51 del Reglamento de la LAASSE.

El contrato se adjudicara a los prestadores de servicios gue hayan presentado la proposicion solvente que
re(ina las condicicnes legales, técnicas y econémicas requeridas en la sclicitud de cotizacion y oferte el

precioc total mas bajo.

12. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccidn VIl de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).

VIGENCIA DEL SERVICIO:

10 informes a partir de la notificacion de la adjudicacion
Aldia siguiente (Habil) de la notificacion de adjudicacidn | del servicio para las partidas 1,2, 3, 4,5,6,7. 8, 9,10, 71,12
y 13,

PARTIDA PRESUPUESTAL:

Subcontratacion de servicios con terceros

14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION,

=,

o
et



] Inforrme de resultados del analisis y desarrollo de fas actividades relacicnadas, conforme 10.00 %
a lo sefalado en el numeral 6§ “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. i °

5 Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme 10.00 %
a lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ) °

3 Informe de resultados del anélisis y desarrolle de las actividades relacionadas, conforme 10.00 %
a lo sefialado en el numeral & "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. ’ v

4 Informe de resultados del anaiisis y desarrollo de las actividades relacionadas, cornforme 10.00 %
a lo sefialado en el numeral 6 *CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. i

5 Informe de resultados del analisis y desarrolio de las actividades relacicnadas, conforme 10.00 %
a lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES™. i

5 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas; conforme 10.00 %
a lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES™. ’

g Informe de resultados del andlisis y desarrolle de las actividades relacionadas, conforme 10.00 %
a2 lo sefialado en el numeral 6 “CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES". ’

8 Informe de resultades del andiisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme 10.00 %
a lo sefalado en el numeral & "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", i

9 Informe de resultados del analisis y desarrolio de las actividadas relacionadas, conforme 10.00 %
a lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", i

10 Informe de resultados del andlisis y desarrolio de ias actividades relacionadas, conforme 10.00 %
a lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ’

De conformidad con lo establecido en el articuio 51 de la LAASSP, Se realizardn 10 exhibiciones quincenales
de acuerdo al porcentaje solicitade de productos referidos en la tabla correspondiente, el pago de cada
factura se efectuarad en una sola exhibicién, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del
envic electrénico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendoe con los reguisitos
de la normatividad aplicable a la materia, previa entrega de fos bienes o prestacion de los servicios en los
términes dei contrato. )

Asimismao, deberdn cumplirse todas y cada una de las siguientes condiciohantes para el pago: /

A) Emisién de la liberacidén técnica en la que se acredita la entera satisfaccién de la Oficina de
Representacion.

B) Elpago de penalizaciones {en casc de haber sido acreedor a éstas).

€) La aplicacidén de deductivas directarmente en |z factura correspondiente o la entrega de la Nota de
Crédite relacionada con {a factura a la que serd aplicada [en case de haber sido acreedor a éstas).

Los PARTICIPANTES adjudicados deberdn presentar la documentacion vigente suficientemente probatoria,
gue acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre, para efectuar el pago de manera Indistinta,
mediante las siguientes formas: transferencia electrénica, depdsito bancario y/o emisién de cheque.

Tratandose de pagos en exceso gue hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos deberan
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que
serd igual a la establecida por |z Ley de Ingresos de la Federacidn en los casos de prorroga para ef pago de
créditos fiscales, los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y considerando
dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de SEMARNAT.

Las facturas deberan contar con los siguientes datos:




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO

SMAQ4122BRIT

ANDADOR VALENTIN COMEZ FARIAS NO. 108, COLONIA SAN FELIPE
TLALMIMILOLPAN, C.P. 50250, TOLUCA, ESTADRC DE MEXICO

El original de la factura debera reunir los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29-A del Codigo
Fiscal de la Federaciéon vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar Ja descripcidn del bien
o servicio, precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asi como el numero del contrato
gue ampara dicha contratacion,

El pago se efectuard de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia electrénica a ia
cuenta bancaria de los PARTICIPANTES adjudicados, depdsitos a su cuenta y/o emision de chegues a su
favor.

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberan ser entregadas fisicamente previa cita, ©
enviadas via electrénica, a las personas servidoras pUblicos del area reguirente, para o cual se proporcionan
los siguientes correos eiectronicos:

v antonioreyna@semarnat.gebmnxy sergio.ordonez@semarnat.gob.mx

15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Con fundarmento en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adguisiciones Arrendamientos y Servicios
del Sector PUblico, asi como en el nurmeral {1l de POBALINES de la SEMARNAT, v debido a que la prestacién
de los servicios se realizard dentro del plazo establecido en los presentes Términos de Referencia, no es
necesario gue el prestador de servicios entregue la Garantia de Cumplirmiento debido a que la contratacion
se realizara al amparo del articulo 41, fraccién XiV de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico (LAASSP), asi como a ios pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de
ios servicios a entera satisfaccion de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

" 16. PENAS CONVENCIONALES.

Las penas convencionales serdn cubiertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante un
MN‘@&M

comprobante de egreso (CFDI de Egreso), conocido comunmente como Nota de Crédito, por concepto de”
las penas convencionates determinadas por el Administrador del Contrato, en el mismo momento en el que
ermita el comprobante de ingrese (Factura o CFDI de Ingresc) por concepto del servicio objeto del presente
instrumento juridico, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendarnientes y Servicios del Sector
PUblico v 85 fraccién V, 95 y 96 de su Reglamento, asi como el numeral VIL23 de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de SEMARNAT, las
penas convencionales, gue por el tipo de contratacion se aplicaran, por atrasc en la entregs de los bienas o
en la prestacion de los servicios, las penas se calcularén a partir del dia natural siguiente al sefialado como
tiempoe de respuesta, serén determinadas en funcion de la tabla siguiente:



Informe de resultados dei andlisis y desarrolio de las 154 d
1 actividades relacionadas, conforme a lo sefaladc en el ezrggdrbzo €
numeral 6 “CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES".
Informe de resultados del analisis v desarrollo de las 21 de marzo de
2 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en el 620242
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”,
Informe de resultados del analisis v desarrollo de las 15 de abrii de
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefalade en el 2524
numerzal 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".
{nﬂ?rme de resu!tados del analisis y desasrollo de las 20 de abril de
% actividades relacionadas, conforme a io sefialado en ef 004
numeral € "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".
Inforrme de resultados del analisis v desarrolle de las
T . . 15 de mayo de
5 actividades relaciocnadas, conforme a lo sefialado en el 2024,
numeral 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES",
Informe de resultados del analisis v desarrolio de las
o . - 31 de mayo de
6 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2024
numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".
Informe de resultados dal analisis v desarrollo dz las S
o . " 15 de junic de
7 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en g} 5074
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".
Infc;?r‘me de resul_tados del anélisis y desa[roflo de las 30 de junio de
8 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 04
numeral & “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".
informe de resultados del analisis v desarralio de las -
o . . 15 de julio de
9 actividades relacionadas, conferme a lo sefalado en e! 2074
numera! 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".
Informe de resuitados del andlisis v desarrollo de las -
- . - 31 de julio de
10 actividades relacionadas, conforme a Jo sefialado en gf 2024
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES™.

necesario,
convencionales seran aplicadas
al prestador de servicios por cada

e ser las penas

dia natural de atraso en el
cumplimiento de las
obligaciones y corresponderd al
1% (uno por ciento} det monto del
CFDI, sininciuir el ivA, En su caso,
las penas convencionales seran
calculadas, aplicadas %
notificadas  al prestador de
servicios guien deberd cubrir
dicha pena convencional a favor
de fa Oficina de Representacion
en México, mediante pago
efectuado en SEMARNAT,
debiendo remitir al dia habil
siguiente el comprobante
original del mismo. El pago del
servicio guedard condicionade
proporcicnalmente al pago que
el prestador de servicios deba
efectuar por concepto de penas
convencionzles por atrase en el
cumplimiento de las
obligaciones, en el entendido de
que si el contrato es rescindido
no procederd el cobro de dichas
penas. Lo anterior, con base en
las Politicas, Bases Y
Lineamientos en Materia de
Adqguisiciones, Arrendamientosy
Servicios [PCBALINES) de
SEMARNAT de 2019.

Las penas convencionales seran calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadores de servicios
adjudicadoes por el Administrador del Contratoe, los cuales cubrirdn |z pena convencional a favor de la Oficina
de Representacién en México, mediante pago efectuado en SEMARMNAT v los prestadores de servicios
adjudicados quedan obligados a remitir al siguiente diz hébil de realizado el pago de referencia un ejemplar

original del mismo al drea responsable de administrar el contrato/pedido.

Para el pago de las penas convencionales, la Oficina de Representacién en México a través del
administrador del contrato/pedide, informara por escrito a los prestadores de servicios adjudicados el
calculo de fa pena correspondiente indicando el tiempo de atrase, asi como la base para su célculo v el
monto de la pena a que se hays hechoe acreador.

La acumulacion de las penas convencionales no excedera del importe del 20% (veinte por ciento}, sin
censiderar el VA, del contrato, en cuyo caso, se procedersd al inicio del procedimiente de rescision del
respectivo contrato/pedide, con fundamente en el articulo 96 del RLAASSP.




Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedara condicionado
proporcionalmente al page que los prestadores de servicios adjudicados deban efectuar por concepto de
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de gue si &l
cantrato/pedido es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.

En ningdn caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientements de la
aplicacién de las penas mencionadas, la -Oficina de Representacién en México podra en cualquier
momento optar por la rescision del contrato/pedido especifico por incumplimiento.

independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo 54 de |a
LAASSP, la Oficina de Representaciéon en México podra, en cualquier momento, rescindir
administrativamente su contrato/pedide especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados
incurran en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicara el procedimiento previsto en dicho
precepto.

17, DEDUCTIVAS DEL PAGO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicics
del Sector Publico (LAASSP), las deductivas, que por el tipo de contratacion se aplicaran, derivadas del
incumplimiento parciai o deficiente en la entrega de los bienes ¢ en la prestacion de los servicios, seran
determinadas en funcién de ia tabla siguiente:

informe de resultados del anélisis y desarrolio de las En su caso y de ser

Los productos que resulten del

1 aict'tvidades r?lacionadas,, conforme a lo seﬁgiadﬁo an | capviclo deberan contener al SGZSSTEO, 1§S
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". nenes los sicuientes aeﬁcucdlvas; ie;an
informe de resultados del andlisis y desarrollo de las | apartados: phicadas ai prestaacr

s . -~ de servicios por cada

2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en dia matural de atraso

el nurmneral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 1. Metodologia utiizada ral e atra

gue le lleve resolver

Informe de resuitados del analisis y desarrolle de las 2 L[s‘gaddo de doi_cur:;emos ios servicios
actividades refacionadas, confoerme a lo sefialado en 2 J:V;!S‘a 08 y anailzados proporcionados
el nurmeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. . pisiﬁiiis carcial o

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

informe de resultados del anélisis vy desarrollo de las
actividades relacionadas,, conforme a io sefialade en
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Informe de resultados del andlisis y desarrolio de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialade en
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Informe de resuitados del andlisis v desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a o sefialado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
actividades relacionadas,, conforme a lo sefalado en
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

Los productos gue resulten del
servicio deberan entregarse de
la slguiente manera:

e Carta firmada por el o {a
prestadora det servicio,
en la gue exprese el
producto entregado.

s Archivos en formato
digital y en PDF firmados
v escaneados.

e Las entregas se haran
conforme al cronograma
de actividades de los
presentes términos de

deficientemente, en
el cumplimiento de
las - obligaciones vy
corresponderdn al 1%
{unc por ciento) del
rnonto del CFDI, sin
incluir el IVA,

El importe de las
deductivas no
excedera del importe
del 20% {veinte por
ctento), sin considerar
el VA del contrato,
siguiendo lo
establecido en el




Informe de resultados del anslisis v desarroflo de las referencia, o antes si la | articulo 53 Bis de la
-] actividades relacicnadas, conforme a lo sefalado en actividad lo permite. LAASSP.
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". e Todos los documentos se
T entregaran al Supervisor
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las vy deberan dirigirse a
30 actividades rtflacionadas,, conforme a lo sefialado en nombre del responsable
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". técnico.

Las deductivas seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a los prestadores de servicios
adjudicados, por el administrador del contrato.

En ningdn caso las deducciones podran negociarse en especie.

Las deducciores se aplicaran a fa factura del page correspondiente o a través de Nota de Crédito, quedando
condicionado el pago hasta la debida ejecucion de la deductiva.

18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.
De conformidad con lo establecido en al articulo 84 pendltimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico, el €. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despachec o quien lo sustituya en el cargo, serd el Administrador del contrato y responsable de vigilar v
verificar el cumplimiento del contrato. Asimismo, la C. sergio.ordonez@semarnat.gob.mx, Subdelegado de
Administracién e Innovacidn fungird como Auxiliar en la supervisidn de! cumplimiento del contrato de
cenformidad con el numeralTi.4.1. de los POBALINES de la SEMARNAT.

T2. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

Los prestaderes de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva v confidencialidad de la
informacién y documentacion que le sea proporcionada, o se genere con motive de la contratacién. En su
caso, s0lo podrd haceria del conocimianto a terceros previa autorizacidn del servider publico de la Oficina
de Representacion facultado para ello.

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARMNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente
el contrato, sin necesidad de declaracion judicial previa y sin que por ello se incurra en responszabilidad, en
caso de que los prestadores de servicios se encuentren en cualguiera de los supuestos que establece el
contrato emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico {COMPRANET).

21. TERMINACION ANTICIPADA.

La SEMARNAT podrd dar por tarminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran razones
de interés general, 0 bien, cuando por causas justificadas se extinga fa necesidad de requerir los servicios
originalmente contratadoes, v se demuestre gue de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron
origen al contrato, con motivo de la resclucion de una inconformidad o intervencidn de oficio emitida por la
Secretaria de la Funcién Pdblica. En estos supuestos, la SEMARNAT reembolsard a los prestadores de
servicios los gastos no recuperables en gue haya incurrido, siempre que éstos sean razonabies, estén




debidamente comprobados vy se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

22. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicies del Sector Publico,
cuando en la prestacion del servicio se prasente caso fortuito o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bajo su
responsabilidad, podra suspender la prestacidon del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

El plazo de suspensidn serd fijado por la SEMARNAT a cuyc término, en su case, pedrd iniciarse la
terminacion anticipada del contrato, o bien, podré continuar produciendo todos los efectos legaies, una vez
gue hayvan desaparecido las causas que motivaron dicha suspensién.

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO.,

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la SEMARNAT sobre {a base de razones fundadas que lo
justifiquen, podrad acordar un incremento de hasta un 20% [veinte por ciento) sobre los conceptos y
volumenes del contrato respetando |os precios pactados; modificaciones que podran hacerse en cualguier
tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de gue conciuya la vigencia del contrato.

Cuando se requiera ampliar el plazo del contrato, el convenic moedificatorio deberd hacer referencia al
incremento del monto que en su caso liegue a derivarse con dicha ampliacién,

Cualquier modificacién al contrato, deberd formalizarse mediante convenic modificatorio y por escrite,
mismo gue serd suscrito por los servidores publicos gue lo hayan hecho en el contrato, quienes los
sustituyan o estén facuitados para ello.

24. RELACION LABORAL.

El prestador de servicios no genera ninguna relacion laboral con fa SEMARNAT con motivo de la prestacion
de sus servicios. Por o que exime a la SEMARNAT cualguier responsabilidad laboral, fiscal o en materia de
seguridad social.

ATENTAMENTE




MODELO DE PROPUESTA ECONGMICA
PARTIDA 7

Lugar vy fecha de expedicidn: Toluca, Estado de México, a 02 de febrero de 2024.

Antonio Reyna Cabrera

Encargado del Despacho

de a Oficina de Representacion en el Estado de México
PRESENTE

Este decumento contiene Ia propuesta econdmica para (a contratacién de “Servicios profesionales en
disefio de estrategias, proyecios, planeacién arganizacional, evaluacién y supervision de prayectos,
irabajos de control de presupuesto, recursns humanss, recurses materiales, organizacién, planeacién
v andlisis de informacidn derivado de Ja emisidn del nuevs reglamento interior de la Secretaria de
Medic Ambiente ¥ Recursos Naturafes.” i

Especialista en
segquirniento y
fortalecimiento
de procesos
ambientales

Servicio $124,250.00| $124,250.00

SUBTOTAL $124,250.00
LV, $19,830.00
TOTAL| 5144,130.00

Lo anterior de acuerdo a [as sigufentes actividades a realizar

Coadyuvar en el desarrollo de los Programas de
Desconcentracion ¥ Simpilificacién
1 Administrativa de los servicios otorgados por
parte de la Oficina de Representacidn, con el fin
de dar cumpiimiento normativo.

Dar seguimiento 2 las disposiciones del marco

2 NorMmaive en ternas sustantivos de la Oficina de
Especialista en Representacion.
seguimnientoy Coadyuvar en el seguimiento y establecimiento
fortalecimiento de de procesos de acuerdo a los lineamientos que $12,425.00
pProcesos garanticen la realizacidén de los trabajos en la
ambientales Oficina de Representacién, en apego a la
3 normatividad vigente en materia sustantjva,

Adrinistrativa, COrganizacional y Financiera
derivados de la emisidn del nueve Regiamento
interior de la Secretaria de Medio Ambiente v
Recursos Naturales.

Coadyuvar an la atencion y seguimiento a ias
solicitudes de informacién ingresadas a la Oficina




p de Iz Unidad de
$12,425.00
$1,988.00

part

e Representaci
Transparencia y Acceso a la Informacion dej INAL
$14,413.00

Los pracios ofertados son fijos durante la vigencia det contrato y/a hasta conclui con {a tetalidad del objeto de s
contratacion a satisfaccion de la Gficing de Representacion en el Estado de México.

Los precios consideran todos fos costes hasta la prestacion total del objeto de la cortratacion.
La propuesta econdriica tiene una vigencia minima de 90 diss habiles, contados a partir de su presentacion

Los precios e Sxprasan en pasos mexicanos,

ATERTAMERNTE
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