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Caratula Versién Publica

l.-Nombre del drea que clasifica.
Oficina de Representacién de la SEMARNAT, en el Estado de México.

II.- Identificacién del documento del que se elabora la versién publica.
Modificacion de datos en contratos y facturas para la fraccién 28b Adjudicacién Directa

lll.- Partes o secciones clasificadas, asi como las paginas que la conforman.

Nombres de personas. No. de serie del CSD SAT.

Registro Federal de Contribuyentes. No. de serie de certificado del emisor.
No. de certificado digital.

D?n?lc1I|o. Sello digital del Comprobante Fiscal Digital por
Codigo Postal. Internet (CFDI).

Teléfono fijo y/o mavil. Sello digital del servicio de Administracién Tributaria.

Correos electrénicos. Cadena original del complemento de certificacion

digital del Servicio de Administracién Tributaria.

Certificado del sello digital del Servicio de
Administracién Tributaria.

Cdédigo QR.

Firma electrénica.

Firma o rubrica.

Folio y serie de la factura.
Folio fiscal.

Paginas de la 2 ala19, segtn el caso.

IV.- Fundamento legal indicando el nombre del ordenamiento el o los articulos, fraccién (es) parrafo(s)
con base en los cuales se sustenta la clasificacién, asi como las razones o circunstancias que justifican la
misma.

La informacién sefialada se clasifica como confidencial con fundamento en los articulos 113 Fraccidn | dela Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: Articulo 116 de la Ley de General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, por tratarse de datos personales concernientes a una persona fisica
identificada o identificable.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo SEPTIMO transitorio del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por
ausencia definitiva del Titular de la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el
Estado de México, previa designacidn, firma el C. Antonio Reyna Cabrera, Subdelegade de
Cestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales.

Vl.-Fecha, nimero e hipervinculo al acta de la sesién de Comité donde se aprobé la versién publica.
ACTA_17_2024_SIPOT_2T_2024_FXXVIII en la sesidn celebrada el 12 de julio de 2024.

Disponible para su consulta en:
http://dsiappsdev.semarnat.gob.mx/inai/XXXIX/2024/SIPOT/ACTA 17 2024 SIPOT 2T 2024 EXXVIII
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CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA PARA LA PRESTACION DE LOS “SERVICIOS
PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL, '
EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE INFORMACION |
DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES” EN LA OFICINA DE REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO
DE MEXICO {PARTIDA 10), QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE. EL EJECUTIVO FEDERAL POR
CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, REPRESENTADA
POR EL LIC. MANUEL GARCIA ARELLANO, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS, EL MTRO. ROMAN HERNANDEZ MARTINEZ TITULAR DE LA
UNIDAD COORDINADORA DE OFICINAS DE REPRESENTACION Y GESTION TERRITORIAL, ASISTIDO
POR EL ING. ANTONIO REYNA CABRERA, ENCARGADC DEL DESPACHC EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION EN MEXICO, Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO Y POR EL LIC. SERGIO JAVIER
ORDONEZ GONZALEZ, SUBDELEGADO DE ADMINISTRACION E INNOVACION, Y AUXILIAR EN LA
ADMINISTRACION DEL CONTRATO, EN ADELANTE “LA DEPENDENCIA” Y, POR LA OTRA,

POR SU PROPIO DERECHO, EN LO SUCESIVO “EL PRESTADOR”; A QUIENES y
DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y ,f}"
CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

. “LA DEPENDENCIA” declara que: ,/g

§F

LT. Es una “DEPENDENCIA” de |a Administracién Publica Federal, de conformidad con el Artl'cu!osf?b

de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los articulos 2 y 26 de la Ley
Organica de la Administraciéon Publica Federal.
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CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

1.2. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 32 Bis de la citada Ley, le corresponde, entre

otros asuntos: fomentar la proteccién. restauracién, conservacién, preservacién |y
aprovechamiento sustentable de los ecosistemas, recursos naturales, bienes y servicios

ambientales, con el fin de garantizar el derecho a un medio ambiente sano; formular, conducir y g

evaluar la politica en materia de recursos naturales, siempre que no estén encomendados
expresamente a otra dependencia; asi como en materia de ecologia, saneamiento ambiental,
agua, regulacion ambiental del desarrollo urbano y de la actividad pesquera, con la participacion
que corresponda a otras dependencias y entidades.

3. Conforme a fo dispuesto por los articulos 9 fraccidn XXIll y 26 fraccidn VI del Reglamento Interior

de la Secretaria de Medio Ambiente vy Recursos Naturales, asi como el numeral .47 de las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursas Naturales, el Lic. Manuel Garcia Areflano, Director
General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, con R.F.C. , cuenta con
facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier
momento en su cargo o funciones, sin que ello implique la necesidad de elaborar convenio
modificatorio.

L&, De acuerdo con los articulos 2 fraccion Il Bis y 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones

EER

Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, 32 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, asi como el numeral 1L4.1, primer parrafo de las Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales suscribe el presente instrumento el Mtro. Roman Her-
nandez Martinez titular de la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representaciéon y Gestién
Territorial, con R.F.C. asistido por el Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado
del Despacrglo en la Oficina de Representacién en México, con RFC .y Adminis-

¢
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trador del Contrate designado para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligacio-
nes que deriven del objeto del presente contrato, y por el Lic. Sergio Javier Ordofiez Gonzilez,
Subdelegado de Administracién ¢ Innovacién con R.F.C. . quien contara con las
facultades establecidas en el segundo péarrafo del numeral 11.4.1 primer parrafo de las Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Medic Ambiente y Recursos Naturales; quienes podran ser sustituidos en cualquier momento
en su cargo o funciones, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el
servidor publico facultado para ello, dirigido a “LA PRESTADORA". _

i.5. La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de Adjudicacién
Directa Macional con nimero de procedimiento de contratacién AA-16-512-016000997-N-44-
2024, realizada al amparo de lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 3 fraccién VI, 26 fraccion I, y 41 fraccién XV, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP”, y 71 de su Reglamento,
asi como de conformidad con el acuerdo nlimero CAAS/SEMARNAT 2 ORD.04/2024, aprobada en
la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Adguisicicnes Arrendamientos y Servicios de {a
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, llevada a cabo el dia 29 de febrero de 2024,
la cual fue notificada a “EL PRESTADOR” mediante oficio nimero 512/DGRMIS/DAC/156/2024 de
fecha 06 de marzo de 2024.

1.6. “LA DEPENDENCIA” a través de la Oficina de Representacién en el Estado de México cuenta con
recursos suficientes y con autorizacidn para gjercerios en el cumplimiento de sus obligaciones
derivadas del presente contrato, como se desprende de la suficiencia presupuestaria nimero
00411 con folio de autorizacién 1321 en la partida presupuestal 33201 (Subcontratacidn de
Servicios con Terceros) autorizada en fecha 21 de febrero de 2024 emitida por la Direccién
General de Programacidn y Praesupuesto.

.7. Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asighado el Registro Federal de

3
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I.8.

{3

IL1.

.2,
iL3.

1i.4.

Contribuyentes SMA941228 RJ7.

Tiene establecido su domicilio en Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac | Seccién, C.P. 11320,
Demarcacién Territorial Migue! Hidalgo, en la Ciudad de México; no obstante, senala el domicilio
de Andador Valentin Gémez Farias No. 108, Col. San Felipe Tlalmimilolpan, C.P. 50250, Toluca
Estado de México, para los fines y efectos legales del presente contrato.

“EL PRESTADOR", el por su propio derecho, declara que:

Es una persona fisica, de nacionalidad mexicana lo que acredita con su Acta de nacimiento con
codigo ndmero , con datos de registro siguientes: Entidad de Registro

... Ciudad de México, Municipio de Registro Xochimilco, Oficialia 0032, Libro 0, Acta 6642 de fecha

28 de diciembre de 1994, expedida por la Direccién General del Registro Civil del Gobierno de la
Ciudad de México; identificAndose en este acto con Credencial para votar vigente con numero
IDMEX , expedida por el Instituto Nacional Electoral.
Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes
En términos de la regla 2.1.28 de la Resolucién Misceldnea Fiscal publicada en el DOF el 22 de
diciembre de 2023, “EL PRESTADOR” no se encuentra obligado a hacer publicas sus Opiniones de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, a las que se refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién vigente, dado que la presente contratacién no excede la cantidad de $300,000.00
{trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.
Conoce y se sujeta plenamente a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de! Sector Publico y su Reglamento; Ley Federal de Presupuestc y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento, asi como la demas normatividad vigente y aplicable en la materia.
De igual forma conoce y se sujeta a lo estipulado en el presente contrato, términos de referencia y
SUS anexos.

1
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IL.5. Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, y cuenta con la organizacién y elementos

necesarios para su conocimiento.
1.6. Tiene establecido su domicilio en

efectos de oir y recibir cualquier tipo de notificaciones

relacionadas con el presente instrumento.

. “LAS PARTES” declaran que:

L1, Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo

gue de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PRESTADOR” acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA” |a prestacién de los
“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL
PRESUPUESTO, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y
ANALISIS DE INFORMACION DERIVADC DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES” EN LA OFICINA DE REPRESENTACION
ESTATAL EN EL ESTADO DE MEXICO {PARTIDA 10), en los términos y condiciones establecidos en El
presente contrato y sus “TERMINOS DE REFERENCIA”, propuesta técnica y propuesta econdmica de

“EL PRESTADOR".

SEGUNDA. - MONTO DEL CONTRATO.

ELR
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“LA DEPENDENCIA” pagara a "EL PRESTADOR” como contraprestacion por la contratacién objeto del
presente contrato, la cantidad de $131,500.00 (ciento treinta y un mil quinientos pesos 00/100 M.N.),
mas el Impuesto al Valor Agregado en cantidad de $21,040.00 (veintiin mil cuarenta pesos 00/100
M.N.), lo que asciende a un monto de $152,540.00 (ciento cincuenta y dos mil quinientos cuarenta
pesos 00/100 M.N.).

Los precios unitarios de cada uno de los 10 entregables precisados en el numeral 5. “PRODUCTOS A
ENTRECAR” de los “TERMINOS DE REFERENCIA" del presente contrato, expresados en moneda
nacional son:

UNIDAD DE PRECIO
ol PARTIDA CONCEPTO CANTIDAD IMPORTE
MEDIDA UNITARIO
Especialista en manejo de informacion .
10 B Servicio 1 $131.50000 | $131,500.00
digital

SUBTOTAL: | $131,500.00

LV.A: | $21.040.00
TOTAL: | $152540.00

Lo anterior de acuerdo a las siguientes actividades a realizar:

PRECIO UNITARIO
POR ENTREGABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Apoyar en la actualizacién de informacién digital
relacionada con los proyectos de regiamentos, decretos,
Especialista en manejo de

informacion digital.

declaratorias, acuerdos y 6rdenes sobre los asuntos de la
competencia de la Oficina de Representacién de la
SEMARNAT en el Estado de México, con i fin de contar con
informacion vigente para la toma de decisiones,

$13,150.00

ELR
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PRECIO UNITARIO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
POR ENTREGABLE

Desarrollar un proceso para la digitalizacidn y
administracidn de la informacion fisica con la que cuenta
la oficina de representacidn de la SEMARNAT en el Estade
de México, para su consuita y anélisis.

Coadyuvar en el establecimiento de procesos para el
manejo de informacion digital y documental en la coficina
de representacion de la SEMARNAT en el Estado de México
a fin de que se optimicen los tiempos de consulta.

Apoyar en la elaboracidn de informes y seguirmiento de
& acuerdos conforme de conformidad con las indicaciones

asignadas.

SUBTOTAL $13.150.00
LV.A. $2,104.00
TOTAL $15,254.00

Los precios unitarios son considerados fijos y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo “EL PRESTADOR” todos los conceptos
y costos involucrados en la prestacién de los “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENC DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION DE
PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS
MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE INFORMACIGON DERIVADO DE LA
EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES” EN LA OFICINA DE REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADC DE MEXICO
{PARTIDA 10}, por lo que “EL PRESTADOR” no podra agregar ningan costo extra y los precios seran
inalterables durante la vigencia del presente contrato. ‘

TERCERA. - ANTICIPO.

ELR /
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Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgara anticipo a “EL PRESTADOR".

CUARTA. - FORMA Y LUGAR DE PAGO,

“1.LA DEPENDENCIA” efectuard 10 pagos quincenales de acuerdo a los productos y fechas referidas en
la tabla correspondiente del numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
REFERENCIA” que forma parte integrante de este contrato, a través de ten
moneda nacional {pesos mexicanos) contra entregables, de acuerdo a los servicios efectivamente
prestados y a entera satisfaccién del administrador del contrato de conformidad con lo establecido
en los “TERMINOS DE REFERENCIA”, con énfasis en los numerales 3. OBJETIVO DE 1A
CONTRATACION, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5.
~PRODUCTOS A ENTREGAR y 6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, documento que forma parte integrante de este contrato.

Los pagos se realizaran en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir
de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por internet (CFDI) o
factura electrénica a “LA DEPENDENCIA”, con la aprobacién (firma) del Administrador del presente
contrato.

El cémputo del plazo para realizar el pago se contabilizard a partir del dia habil siguiente de la
aceptacién del CFDI o factura electrdénica, y ésta redna los requisitos fiscales que establece la
legislacién en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su
autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompanada con fa documentacion soporte
de la prestacion de los servicios facturados.

ELR
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De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura
electrénica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe
por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcidn, indicara a “LA PRESTADORA”
las deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciaréd en el momento
en que “LA PRESTADORA” presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados. ;‘=

El tiempo que “LA PRESTADORA” utilice para la correccién del CFD] y/o documentacién soporte 7
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de
la “LAASSP”.

De conformidad con el numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE™
REFERENCIA”, el CFDI o factura electrénica debera ser entregada fisicamente previa cita en Andador o
Valentin Gomez Farias ndmero 108, colonia San Felipe Tlalmimilolpan, Toluca, Estade de México, o al
Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargade del Despacho en 1a Cficina de Representacion en México vy
Administrador del Contrato, asi como al del Lic. 'Sergio Javier Ordenez Gonzilez, Subdelegado de
Administracién e Innovacién, remitiéndola via correo electrénico a las  cuentas
antenigrevna@samarnatgobany ¥ sergio.crdonez@semarmatacb

E! CFDI o factura electrénica deberd presentar desglosados los impuestos.

“EL PRESTADOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacién,
supervision y aceptacién de la prestaciéon de los servicios, no se tendran como recibidos ¢ aceptados
por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de trdmite de pago, “EL PRESTADOR"” debera ser titular de una cuenta bancaria, en la
que se efectuars la transferencia elecirdnica de pago, respecto de la cual debera proporcionar toda la

ELR




CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No.

MEDI@AMBEEN?E DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANGS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL
NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 10"

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

informacién y documentacién que le sea requerida por “LA PEPENDENCIA”, para efectos del pago, i
por lo que sefala para tal efecto la Clave Interbancaria numero de la ,/J
institucién bancaria BBVA México S.A., Institucién de Banca Miiltiple, Grupo Financiero EBVA
Méxice, a nombre del ' fré’f
“El. PRESTADOR” deberad presentar la informacién y documentaciéon que “LA DEPENDENCIA” le $
solicite para el trdmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA f’ig
DEPENDENCIA”.

El pago de la prestacion de los servicios recibidos quedara condicionado al pago que “EL PRESTADOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales y, eh su caso, deductivas.

~En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL. PRESTADOR", éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, méas los intereses correspondientes conforme a la tasa que
establezca la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prérroga para el pago de créditos
fiscales, de conformidad con el articulo 51 de “LAASSP".

QUINTA. -LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIOS.

La prestacién de los servicios se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “LA DEPENDENCIA” en los “TERMINOS DE REFERENCIA” con énfasis en los
numerales 3. OBIETIVO DE LA CONTRATACION, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES
ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTREGAR, 6. CRONCGRAMAS DE ACTIVIDADES,
7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y 13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE
CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, que forma parte
integrante del presente contrato.

10
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CONTRATOQ POR CANTIDAD DETERMINADA No.

MEDIO AMBIENTE
Pty DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJIQS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL
NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIOC AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 107

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

Conforme al numeral 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los “TERMINOS
DE REFERENCIA”, |2 prestacidn del servicic debera hacerse en donde determine el administrador del
contrato de acuerdo a la demanda del apoyo que se requiera.

SEXTA. - VIGENCIA. §
“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera a partir del 08 de marzo de ;
2024 y hasta el 31 de julio de 2024, conforme a lo establecido en el numeral 13. TIPO DE CONTRATO,
PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

SEPTIMA. - MODIFICACIONES DEL CONTRATO.
“LAS PARTES” estédn de acuerdo que “LA DEPENDENCIA” por razones fundadas v explicitas podra-#Z-
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de [a “LAASSP”,
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los
establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté
vigente. La modificacion se formalizard mediante |la celebracién de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
impligue incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PRESTADOR”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA”, se podra
modificar el plazo de! presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las
constancias respectivas. La modificacién del plazo por case fortuito o fuerza mayor podrd ser
solicitada por cualquiera de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procederd la aplicacién de penas
convencionales por atraso.

11

ELR




CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No.
2624

Felipe Canille | DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024
, PUERTO

~ MEDIO AMBIENTE

“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
CRGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERV!SION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL
NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 10”

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

Cualquier modificacién al presente contrato deberéd formalizarse por escrito, y debera suscribirse por
el servidor plblico de “LA DEPENDENCIA” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado
para ello, para lo cual “EL PRESTADOR" realizara el ajuste respective de la garantia de cumplimiento,
en términos del articulo 91, Gltimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP”, salvo que por disposicién
legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos é
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas f

(e

ventajosas a un prestador comparadas con las establecidas originalmente.

ClCTAVA. - GARANTIA DE LGS SERVICIOS,
“Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PRESTADOR”
presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

.

NOVENA. - GARANTIA(S).

A) GARANTIA DE ANTICIPO.
Para el presente contrato “LA PEPENDENCIA” no otorgard anticipo a “EL PRESTADOR",
motivo por el cual no es procedente la garantia.

B) GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.
De acuerdo al articulo 48, segundo parrafo de la “LAASSP” y numeral 15 GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, el drea requirente exceptua a “EL
PRESTADOR” de la presentacién de la garantia de cumplimiento de contrato, ya que la
contratacién se fundamenta en el articulo 41, fraccion X1V de la “LAASSP".

DECIMA. - OBLIGACIONES DE “EL. PRESTADOR".

12
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MEDIO AMBIENTE

e “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACIGN Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
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NUEVO REGLAMENTCO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDID AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 10"

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

“EL PRESTADOR" esta obligada a:

a)

b)

)

d)

e)

g9)

h)

i)

DECIMA PRIMERA. - OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA”.
“LA DEPENDENCIA” se obliga:

ELR

Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en
el presente contrato y anexos respectivos. \

Cumplir con los “TERMINCS DE REFERENCIA” v demas condiciones establecidas en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

Asumir |a responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA” o
a terceros con motivo de [a gjecucion y cumplimiento del presente contrato.

Atender puntualmente las indicaciones que, para el eficaz desempeno del servicio
contratado, reciba del administrador del contrato.

Prestar los servicios de conformidad con [a metodologia v actividades sefaladas en los
numerales 4 y 5 de los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

Presentar el Comprebante Fiscal Digital por Internet, debidamente requisitado para su pago.
Asegurarse gue la prestacién del servicio sea de primera calidad, sin que se presenten
deficiencias, o cualquier otra circunstancia que ponga en riesgo o retrase la realizacién del
servicio,

Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica y el
Titular del Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo Medio Ambiente y
Recursos Naturales, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de |a “LAASSP".
Cumplir con las normas que directa e indirectamente se relacionen con el cumplimiento de
la Ley de Infraestructura de la Calidad.

R A
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CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No.
DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

MEDIO AMBIENTE

“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANGCS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL
NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 10”

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PRESTADOR” lleve a cabo en los
términos convenidos la prestacion de los servicios objeto del contrato.
b) Sufragar el pago correspondiente en tiempo y forma por la prestacién de los servicios.

DECIMA SEGUNDA. - ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS .
SERVICIOS. 4
Conforme al numeral 18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL
CONTRATO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” designa como Administrador
del presente contrato al Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado dei Despacho en la Oficina de
.. Representacién en México, con RF.C. . quien sera asistido por el Lic. Sergio Javier
Ordofiez Gonzadlez, Subdelegado de Administracién e Innovacién, con RF.C.
designado como auxiliar en la administracion del contrato, quien contard con las facultades

St

i

establecidas en el segundo parrafo del nhumeral 11.4.1 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales.

Los servicios se tendran por recibidos previa revisién del Administrador del presente contrato, la cual
consistira en la verificacién del cumplimiento de las especificaciones establecidas en los “TERMINOS
DE REFERENCIA"; con énfasis en los numerales 3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4. DESCRIPCION
DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTRECAR, 6.
CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES, 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y 13.
TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”.

14
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MEDIO AMBEENTE 2@_2 4 CONTRATO PCR CANTIDAD DETERMINADA No.

=/ Teline Carrillo DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

= e “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL
NUEVO REGLAMENTC INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 107

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

“LA DEPENDENCIA”, a través del Administrador del contrato, rechazara los setvicios, que no cumplan
las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “EL PRESTADOR” en
este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA
DEPENDENCIA”, sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales o deducciones al cobro
correspondientes.

“LA DEPENDENCIA”, a través del Administrador del contrato, podrd aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los
anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicaciéon de las deducciones al pago que procedan, vy
reposicidn del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. - DEDUCCIONES.

“LA DEPENDENCIA” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que
incurra “EL PRESTADOR” conforme a lo estipulado en el numeral 17. DEDUCTIVAS DEL PAGO de los
“TERMINOS DE REFERENCIA” las cuales se calculardn por el 1% sobre el monto de los servicios. Las
cantidades a deducir se aplicardn en el CFDI o factura electronica que “EL PRESTADOR” presente para
su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago de la siguiente manera:

Neo. CONCEPTC NIVEL DE SERVICIO : DEDUCTIVA

Informe de resuitados del andlisis y desarrollo Los productos que resulten | En su caso y de ser
de las actividades relacionadas, conforme a lo

1 del servicio deberan | necesario, las
sehalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE contener al menos los | deductivas seran

ACTIVIDADES”, de los Términos de Referencia

siguientes apartados: aplicadas al

informe de resultados del analisis y desarrollo prestador de
de las actividades relacicnadas, conforme alo | 1. Metodologia utilizada | servicios por cada

15
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CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No.
DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADC DE LA EMISIGN DEL
NUEVO REGLAMENTC INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIC AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADC DE
MEXICO, PARTIDA 107

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

No. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE Listado de | dia natural de
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia documentos atraso que le lleve

revisacdos y analizados | resoclver fos

informe de resultados del analisis y desarrollo Hallazgos servicios

3 de las actividades relacionadas, conforme a lo Resultados proporcionados
sefalado en el humeral 6 “CRONGGRAMA DE parcial o
ACTIVIDADES’, de los Términos de Referencia | | .o productos que resulten | deficientemente,
Informe de resuitados del analisis y desarrolio | 4q servicio deberan | en el

4 de las actividades relacionadas, conforme a lo entregarse de la siguiente | cumplimiento  de
sefialado en et numeral 6 "CRONOGRAMA DE | . oopn las obligaciones y
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia corresponderan al
Informe de resultados del analisis y desarrollo eCarta firmada por el © | 1o (uno por

5 de las actividades relacionadas, conforme a lo la prestadora del ciento) del monto
sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE servicio, en la que | 4o| cEDI, sin incluir
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia exprese el producto | o va.
informe de resultados de! andlisis y desarrollo entregado.

6 de las actividades relacionadas, conforme a lo sArchivos en formato
sefalado en el numeral 6 "CRONCGRAMA DE digital y en PDF | g importe de las
ACTIVIDADES”, de los Términos de Referencia firmados Y | deductivas no
Informe de resultados del anélisis y desarrolio escaneados. excedera del

7 de las actividades relacionadas, conforme a lo eLas entregas se haran importe del 20%
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE conforme al | veinte por ciento),
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia cronograma de | gin  considerar el
Informe de resultados del analisis y desarrolio actividades de 105 |y A del contrato,

8 términos de

de las actividades relacionadas, conforme a lo

siguiendo lo

ELR
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Felipe Carrillo DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

MEDIO AMBIENTE

“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENQ DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADQ DE LA EMISION DEL
NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 0"

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-088/2024

No. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
senalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE referencia, o antes si | establecido en el
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia la actividad lo | articulo 53 Bisde la

permite. LAASSP.

Informe de resultados del andlisis y desarrolio
5 de las actividades relacionadas, conforme a lo se entregaran  al
sefalado en ¢l numeral 6 “CRONOGRAMA DE

ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia

sTodos los documentos

Supervisor y deberan
dirigirse a nombre

Informe de resultados del analisis y desarrollo del responsable
10 de las actividades relacionadas, conforme a lo técnico.
sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE P

ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia

Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “LA PRESTADORA” presente
para su cobro, en el pago gque se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago de la siguiente

manera:

De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PRESTADOR” que realice el pago de la deductiva a V4
través del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA's), a g
favor de |a Tesoreria de la Federacion.

Las deducciones econdmicas se aplicardn sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

El caleulo de las deducciones sera calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a “EL PRESTADOR”
por el Administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA”,

17

ELR




CONTRATO POGR CANTIDAD DETERMINADA No.
DGRMIS-UCORGT-DAC-089/20254

2024

’I Felipe Carrillo
PUERTO .
i “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE

ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION

CRGANIZACIONAL, EVALUACION Y

SUPERVISION DE PROYECTQS, TRABAJOS DE

CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS

HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,

ORGANIZACIGN, PLANEACION Y ANALISIS DE

INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL

NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y

RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE

REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADC DE

MEXICO, PARTIDA 10"

MEDIO AMBIENTE

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

DECIMA CUARTA. - PENAS CONVENCIONALES.

En caso de que “EL PRESTADOR” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para
la prestacidn de los servicios objeto del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” por conducto del
Administrador del contrato aplicara a “EL PRESTADOR” las penas convencionales establecidas en el
numeral 16. PENAS CONVENCIONALES de los “TERMINOS DE REFERENCIA”; esto es, del 1% (uno por

ciento) por cada dia natural de atraso en el cumplimiento de las obligaciones.

Dichas penas seran determinadas en funcién de la tabla siguiente:

ELR

No. CONCEPTO TIEMPO DE PENALIZACION
RESPUESTA
Informe de resultados del analisis y desarrolio De ser necesario, las penas
] de las actividades relacionadas, conforme a lo | 15 de marze | convencionales seran
sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE de 2024 aplicadas al prestador de
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia servicios por cada dia
Informe de resultados de! andlisis y desarroilo natural de atrasc en el
2 de las actividades relacionadas, conforme a lo | 31 de marze | cumplimiento de las
sefalado en el numeral 6 "CRONQGRAMA. DE de 2024 obligaciones y
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia corresponderd al 1% (uno
Informe de resultados del anélisis y desarrollo por ciento) del monto del
3 de las actividades relacionadas, conforme a lo | 15 de abril | CFDL sin incluir el IVA. Ensu
seflalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE de 2024 caso, las penas
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia convencionales seran
4 Informe de resultados del analisis v desarrolio | 30 de abril | calculadas, aplicadas vy
de las actividades relacionadas, conforme a lo de 2024 notificadas al prestador de
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TIEMPO DE .
Neo. CONCEPTO PENALIZACION
RESPUESTA

sehalado en el numeral 6 "CRONCGRAMA DE servicios quien debera cubrir
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia dicha pena convencional a
Informe de resultados del anélisis y desarrolio favor de la Oficina de

5 de las actividades relacionadas, conforme 2 lo | 15 de mayo | Representacion en el Estado
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024 de México, mediante pago
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia efectuado en SEMARNAT,
Informe de resultados del andlisis y desarrollo debiendo remitir al dia habil

6 de las actividades relacionadas, conforme a lo | 31 de mayo | siguiente el comprobante
seflalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024 original del mismo. El pago
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia del servicio quedara
Informe de resultados del andélisis y desarroilo condicionado

o | de las actividades refacionadas, conforme a lo | 15 de junio proporcionalmente al pago
sefalado en e! numeral 6 "CRONQGRAMA DE de 2024 que el prestador de servicios
ACTIVIDADES”, de los Términos de Referencia deba efectuar por concepto
Informe de resultados del anilisis y desarrolle de penas convencionales
de las actividades relacionadas, conforme a lo | 30 de junio | Por atraso en el

8 sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024 cumplimiento  de  las
ACTIVIDADES", de los Términos de Referencia obligaciones, en el
Informe de resultados del analisis y desarrollo entendido de que si el
de las actividades relacionadas, conforme a lo | 15 dejulio | contrato es rescindido no

? | sehalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE | de 2024 | procederd el cobro de
ACTIVIDADES", de los Términocs de Referencia dichas penas. Lo anterior,
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N CONCEPTO TIEMFO DE PENALIZACION
o RESPUESTA

con base en las Politicas, .
Informe de resultados del analisis y desarrolio Bases y Lineamientos en
de las actividades relacionadas, conforme a lo | 31 dejulio | Materia de Adgquisiciones,

10
sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE de 2024 Arrendamientos y Servicios
ACTIVIDADES”, de los Términos de Referencia (POBALINES) de SEMARNAT
de 2019,

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacién se realizara por
escrito a “EL PRESTADOR” por el Administrador del contrato, a fin de que “LA PRESTADORA” realice
el pago a favor de la Oficina de Representacién en el estado de México.

La acumulacion de las penas convencionales no excedera del importe del 20% (veinte por ciento), sin
considerar el LV.A. del contrato, en cuyo caso, se procedera al inicio del procedimiento de rescision
del respective contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “Ei. PRESTADOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema eScinco Pago Electrénico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacién; o bien, a través de un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente como Nota de Crédito, en el
momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de
los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

g
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Cuando “EL PRESTADOR” quede exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento, en
fos supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto méaximo de las penas convencionales por atraso que
se puede aplicar, sera del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la S
fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del //
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

DECIMA QUINTA. - LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.
“EL PRESTADOR” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos y
registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL. w—
Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PRESTADOR”
contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. - TRANSPORTE.

“EL PRESTADOR" se obliga bajo su costa v riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para la
prestacion del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el numeral 7.
LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

"

DECIMA OCTAVA. - IMPUESTOS Y DERECHOS.
Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de [a prestacion de los servicios, objeto
del presente contrato, serén pagados por “EL PRESTADCR”, mismos que no seran repercutidos a “LA
DEPENDENCIA”.
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“LA DEPENDENCIA’ sélo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
{(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales
vigentes.

DECIMA NOVENA. - PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

“EL. PRESTADOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligacicnes derivados del
presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de
cobro, en cuyo caso se deberd contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA”
deslindando a ésta de toda responsabilidad.

VIGESIMA. - DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.

“EL PRESTADOR" sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de
derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de
las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de
los dafios y perjuicios que pudiera causar a “LA DEPENDENCIA” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacioén en contra de “LA DEPENDENCIA”, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, “EL PRESTADOR”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA
DEPENDENCIA” de cualquier controversia, liberandola de toda responsabilidad de caracter civil, penal,
mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacdndola en paz y a salvo.

En caso de gque “LA DEPENDENCIA” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos,
“EL PRESTADOR” se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquelia.

VIGESIMA PRIMERA. - CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
“LAS PARTES” acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones
del presente instrumento, se tratard de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la
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consecucion del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros de conformidad con lo
establecido en las Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados,
y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, y demas legislacién aplicable. f.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracién
del presente contrato, deberd de realizarse con base en [o previsto en los Avisos de Privacidad
respectivos.

Por tal motivo, “EL PRESTADOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento
de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente

contrato, -

Asimismo “EL PRESTADOR” deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a Ila
Confidencialidad de la informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. -SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector f
Publico y 102, fraccién I, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA” en el supuesto de caso fortuito o de
fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender la prestacién de los servicios,
de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL PRESTADOR”, aquellos servicios que hubiesen
sido efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y

=,
el

-

acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido [as causas que motivaron la suspensidn, el contrato podra continuar

produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA” asi lo determina; y en caso gque subsistan
i

v
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los supuestos que dieron origen a la suspension, se podra iniciar la terminacién anticipada del
contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente,

VIGESIMA TERCERA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

“LA DEPENDENCIA” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre
gue de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o
perjuicio a “LA DEPENDENCIA”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen

_‘al presente contrato, con motive de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio,
emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar por terminado anticipadamente el presente
contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA”, ello con independencia de lo
establecido en la cldusula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara
a “EL PRESTADOR” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en
un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron origen a la
misma y pagard a “EL PRESTADOR” la parte proporcional de los servicios prestados, asi como los
gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato,
limitdndose segun corresponda a los conceptos establecidos en la fraccion |, del articuio 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. - RESCISION.

Conforme al numeral 20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54 de la Ley de
Adquisicig!;&es, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir
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en cualquier momento administrativamente el contrato, sin necesidad de declaracién judicial previa
y sin que por ello se incurra en respensabilidad, y en caso de que “EL PRESTADOR” se encuentre en

cuaiquier de los siguientes supuestos:

Asimismo si incurre en alguna de las siguientes causales:

ELR

a) Contravenir los términos pactados para la prestacién de los servicios, establecidos en el
presente contrato;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero
ajeno a la relacidn contractual;

¢) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por
escrito de “LA DEPENDENCIA™;

d) Suspender total o parcialmentey sin causa justificada la prestaciéon de los servicios del presente

contrato;

e) No realizar la prestacién de los setvicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
presente contrato y sus respectivos anexos;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacidn, la informacion que le sea requerida con motivo
de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g} Ser declarado en concurso mercantil, o por cualguier otra causa distinta o analoga que afecte
su patrimonio; '

h} En caso de que compruebe ia falsedad de alguna manifestacién, informacién o
documentacién proporcionada para efecto del presente contrato;

i} Cuando la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del contrato.

§) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para las

deducciones;
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k) Divulgar, transferir o utilizar 1a informacion gue conozca en el desarrollo del cumplimiento del
objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “LA DEPENDENCIA” en los
términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento juridico;

1) impedir el desempefio hormal de labores de “LA DEPENDENCIA™;

m)Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra reclamaciones
y érdenes de “LA DEPENDENCIA”, cuando sea extranjero, y

n) Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescisiéon del contrato, “LA DEPENDENCIA” comunicara por escrito a “EL
PRESTADOR" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de Ia notificacién, exponga lo que a su derecho convenga
y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL. PRESTADOR”,
determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido ef contrato, y comunicara a “Ek
PRESTADOR” dicha determinacion dentro del citado plazo.

cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA” por concepto del contrato hasta el momento de
rescision, o los que resulten a cargo de “EL PRESTADOR".

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA DEPENDENCIA” podra suspender el trdmite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacién de los
servicios, el Procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacién de “LA
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DEPENDENCIA” de que continua vigente la necesidad de la prestacion de los servicios, aplicando, en
su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA” podrd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA” por conducto del area
requirente elaborard un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacién
que se ocasionarian con la rescisidn del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA” establecera con “EL PRESTADOR”, otro plazo, que
le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando
las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debers atender a

las condiciones previstas por los dos Ultimos péarrafos del articulo 52 de 1a “LLAASSP”. -

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior,
si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA” quedard expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones
que procedan.

Si se llevara a cabo la rescisién del contrato, y en el caso de que a “EL PRESTADOR” se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularén sobre &l monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por
dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente Eas
cantidades a disposicidon de “LA DEPENDENCIA”.

it

VIGESIMA QUINTA. - RELACION Y EXCLUSION LABORAL. /1
“EL PRESTADOR” reconoce y acepta ser el (inico patrdn de todos ¥ cada uno de los traba_gadoreéfque
intervienen en la prestacién del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA”
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ST “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE

ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y
SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE
CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES,
ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL
NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 16”

MEDIO AMBIENTE

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-08%/2024 J

respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral,
fiscal o de seguridad social y en ningln caso se le podra considerar patrén sustituto, patrén solidario,
beneficiario o intermediario.
“EL PRESTADOR" asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA”, asi
como eh la ejecucion de los servicios.
Para cualquier caso no previsto, “EL PRESTADOR" exime expresamente a “LA DEPENDENCIA” de
“cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera

llegar a generarse, relacionado con el presente contrato. Para el caso que, con posterioridad a la
conclusidn del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” reciba una demanda labora! por parte de '

trabajadores de “EL PRESTADOR”, en la que se demande la solidaridad yfo sustitucién patronal a “LA f

DEPENDENCIA”, “EL PRESTADOR" queda obligada a dar cumplimiento a lo establecido en la presente 1
A

clausula. f\

VIGESIMA SEXTA. - DISCREPANCIAS.

“LAS PARTES" convienen que, en caso de discrepancia entre |la solicitud de cotizacién y el modelo de
contrato, prevalecera lo establecido en la solicitud respectiva, de conformidad con &l articulo 81,
fraccién 1V, del Reglamento de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. - CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el casc de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucién y cumplimiento de! presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacion
establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Pakglico, y 126 al 136 de su Reglamento.
!
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CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
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ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL
NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE
MEXICO, PARTIDA 10”

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-089/2024

VIGESIMA OCTAVA. - DOMICILIOS.
“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se
relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo gue
cualquier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en
dichos domicilios se practique, serd enteramente vélida, al tenor de |o dispuesto en el Titulo Tercero
del Cédigo Civil Federal. '

VIGESIMA NOVENA. - LEGISLACION APLICABLE.
“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios objeto del
presente contrato a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, sus anexos que forman parte

integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su~

Reglamento; Codigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. - JURISDICCION.

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacién y cumplimiento de este contrato, asi como para
lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales
en la Ciudad de México, renunciando expresamente a! fuero que pudiera corresponderles en razén de
su domicilio actual o futuro.

“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de
todas las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, sin que medio vicio de
consentimiento, por lo que lo firman en cinco tantos en la Ciudad de México, el 22 de marzo de 2024.
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FIRMANTES

POR:

“LA DEPENDENCEA”

NOMBRE

CARGO

RF.C

Lic. Manuel
Garcia Arellano

Director General de Recursos
Materiales, Inmuebles y Servicios

Mtro. Roman

Titular de la Unidad
Coordinadora de Oficinas de

Hernandez L. ..
R Representacion y Gestion
Martinez L . )
Territorial comeoe area requirente
Encargado del Despacho en la
Ing. Antenio Oficina de Representacion en

Reyna Cabrera

México, area requirente ¥
Administrador del Contrato

Lic. Sergio
Javier Ordofez

Subdelegado de Administracion
e Innovacion y auxiliaren la

Gonzalez administracién del contrato.
POR:
“EL PRESTADOR"
NOMBRE R.F.C.

FIRMA
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Servicios profesionales en disefio de estrategias, proyectos, planeacién organizacional,
evaluacidn y supervisién de proyectos, trabajos de contrel presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizacién, planeacién y anélisis de informacién derivado de la emisidén
del nuevo reglamento interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

TERMINOS DE REFERENCIA
UNIDAD COORDINADORA DE OFICINAS DE REPRESENTACION Y GESTION TERRITORIAL

FEBRERO 2024

K’h\— - I i x
Ssvenadng A4 e L 7k Lbo
Arture Granados Arzate

Coordinador de Gestién y
Supervisién Administrativa

R Al
Ing. Antonio‘Reyna Cabrera
Encargado del Despacho en la Oficina de
Representacién en México
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1. INTRODUCCION.

La Oficina de Representacion en el Estado de México, tiene dentro de su circunscripcion territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el &mbito territorial de la entidad federativa o regién correspondiente,
la ejecucion de los programas y acciones relativas a las atribuciones que en en Reglamento Interior de la
SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas y lineamientos que determine la Secretaria y tas unidades
administrativas centrales competentes, asi como informar de los avances y resultados de su ejercicio.

Es [a encargada de atender los asuntos correspondientes a vigilar, promover vy estimular, en coordinacién con
las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de las leyes, normas oficiales mexicanas,
programas relacionados con recursos naturales, medio ambiente, aguas, bosques y demds materias de su
competancia.

2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacién en el Estade de México es de suma importancia gue se cuente con el
personal técnico que lleve a cabo accicnes tales comoe apoyar en la instalacion y seguimiento de las Mesas de
trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecolégicos Participativos en distintos municipios
al interior del estado; apovar en la deteccién y ejecuciéon de Acciones de capacitacién en materia de
legislacion ambiental a servidores publicos municipales en el interior del estado; elaborar e integrar un
sistema de informacion geografica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y
Trasformacidon de materias primas forestales en el estado de México y apoyar en el seguimiento e
implementacién de politicas de gestion, supervisidn y control en materia de Recursos Materizles y Servicios
Generales asi como de Recurses Humanos L

3. OBIETIVO DE LA CONTRATACION.

El objeto del contrato consiste, en la prestacién de servicios técnicos para generar proceses de gestién qu
- fortalezcan la operacién v contribuyan a incrementar la eficiencia funcional y organizacional; gue contribuya
a incrementar la conectividad entre ecosistemas representativos para salvaguardar su biodiversidad y
equilibric ecolégico, a través del uso racional de los recursos forestales, asi como atender aquellas consultas
que se realicen sobre los asuntos asignados, sisternatizacién de procesos, y otros de naturaleza similar.

e

ra
o

4, DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR,

Los prestadores de servicios brindaran apoyo en los procesos de gestion que fortalezcan v contribuyan a
incrementar la eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacién en el Estado de México
derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y otros de naturaleza similar que se presenten durante la vigencia de la presente contratacion, ¥

El servicio consistira er

e Planificar las diferentes actividades con el equipo de fa Oficina de Representacién para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal, Organizacional y
Financiera derivados de la emisidn del nuevo Reglamento Interior de ia Secretaiia de Medlo Ambiente

y Recursos Naturales.
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s Dar seguimiento a ios lineamientos que garanticen la realizacién en apego a la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Juridica, Organizacional y Financiera derivados de la
emision del nuevo Reglamento Interior de |a Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

» Dar seguimiento a los programas derivados de la publicacion del nuevo Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

e Apoyar en las mesas de trabajo para el proceso de revisién y modificacion de perfiles de puestos gue
sufran alguna modificacién de manera parcial ¢ total en cuanto a sus atribuciones laborales.

¢+ QOrientar y dar seguimiento a ias observaciones realizadas por terceros que supervisen las actividades
en materia Administrative, Juridica, ambiental, Organizacional y Financiera derivados de la emision del

nuevo Reglamento Interior.

» Recibir, registrar, clasificar, organizar, distribuir todo tipo de documentacién que ingrese a la Oficinha de
Representacién en materia de presupuestoe, juridica, legal, ambiental, contrataciones de servicios, en el
marco de la legislacion y normatividad aplicable.

——

e Apoyar en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicias ;|

basicos de la Oficina de Representacidn Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT. v’

« Coadyuvar a la Oficina de Representacion en el Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT, /
en todos jos recursos v medios de defensa procedentes en los juicics vy procedimientos, realizando -

todos aguelios actos procesales para su debida tramitacidén en los términos de ley. i

¢ Elaboracién de Informes, ¥ seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones asignadas ) {

. /|

=5, PRODUCTOS A ENTREGAR, i

M

Los prestadores de servicic deberan entregar los siguientes productos:

] Informe No. 1 dei anaiisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de marzo de
lo zefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
> Informe No. 2 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 31de marzo de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024
3 informe No. 3 del anélisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de abril de
lo sefialado en ef numeral 6 “CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES". 2024
4 Informe No. 4 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 30 de abril de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
5 Informe No. 5 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de mayo de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
& Informe No. & del anélisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme a | 31de mayo de
o sefialado en e numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

A
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= Informe No. 7 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de junio de
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

g Informe No. 8 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 30 de junio de
lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

o Informe No. 9 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de julic de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024

10 informe No. 10 del andlisis y desarrallo de las actividades relacionadas, conforme a | 31 de julio de
lo sehalado en el nurmeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

Los productos que resulten del servicio deberan contener al menos los siguientes apartados:

1. Metodologia utilizada

2. tistado de documentos revisados vy analizados
3. Hallazgos

4. Resultados

Las productos que resulten de las asesorias deberan entregarse de la siguiente manera:

Carta firmada por el o la prestadara de! servicio, en la que exprese el producto entregado.

Archivos en formate digital editable v en PDF, firmados y escaneados.

Las entregas se haran los dias 15 y el &litimo dia habil de cada mes o en su caso el dia habil anterior.
Todos los documentos se entregaran al Supervisor vy deberan dirigirse a nombre del responsable

técnico. f{gﬁ?ﬁ?"w

Una vez gue los prestadores de servicios obtengan o generen cada entregable, ellos mismos se deberdn
presentar en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el Estado de México, ubicada en Andador
Valentin Goémez Farfas No. 108, Colonia San Felipe Tlalmimiiolpan, C.P. 50250, Toluca, Estadc de México.

En términes de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de Infraestructurd
de la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Esténdares o Normas Internacionales de
referencia dispenibles para el "SERVICIO", al presente servicio no le aplican Normas de Calidad 150, Nermas
Oficiales, Normas Mexicanas yfo Normas Internacionales.

6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Especialista |Coadyuvar en el andlisis de la
en andlisis de | documentacion e informes del gjercicio del
informaciéh | presupuesto asignade a la Oficina de
financiera | Representacion.
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Coadyuvar en la Coordinacién de los
procesos de evaluacién y supervision de
informes de ejecucidn de Proyectos
realizadoes por la Oficina de Representacion.

Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizado el inventario de
informes derivados de solicitudes de
inforrmacion con el fin de que sean utilizados
para la toma de decisiones.

Coordinar la integracion de informacion
financiera de la Oficina de Representacidn
para una mejor programacion de los
procesos y toma de decisiones.

Especialista

en desarrollo
administrativ

o

Coadyuvar en la elaboracién sistemas y
mecanismos de control, evaluacion vy
seguimiente de sus procesos, asi como las
politicas institucionaies reiativas al desarrollo
de modelos de analisis de informacion en la
Oficina de Representacién.

Auxtliar en los tramites de los pagoes de
vidticos y pasajes del personal comisionado
peor la Oficina de Reprasentacion.

Elaborar las estrategias orientadas al uso
eficiente de los recursos para ta operacion de
la Cficina de Representacién, en el Estado de
México, asf como apoyar en la coordinacion
de los procesos de gestidn, con e fin
garantizar su operacion.

Supervisar las contrataciones de los servicios,
asl como las licitaciones en materia de
recursos materlales conforme al presupuesto
astghade y las disposiciones aplicables
dentro de las Oficinas de Representacién.

Especialista
seguimiento
y

fortalecimien

tode
procesos
ambientales

Coadyuvar en el desarrolle de los Programas
de Desconcentracidn y  Simplificacién
Administrativa de los servicios de las
diferentes dreas de SEMARNAT, con el fin de
dar cymplimiento hormativo.

Dar seguimiento a las disposicionas det
marco hormativo en temas sustantivos de la
Oficina de Representacion.

Coadyuvar en el seguimisnic vy
establecimiento de procesos e acuerdo a los
lineamientos que garanticen la realizacién
de los trabajos en apego a ia normatividad
vigente en materia sustantiva,
Administrativa, Organizacicnal y Financiera
derivados de la emisidn del nuevo
Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente v Recurses Naturales,
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Coadyuvar en la atencién y seguimiento g las
solicitudes de inforrmacién de {a Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacidn del
INAL

Especialista
en
seguimiento

fortalecimien
to de
procesos
administrativ
os

Apoyar en la difusién para las Oficinas de
Representacién de informacién que emita la
Direccién  General de Programacién vy
Presupuesto para ejercer los recursos
conforme a la normatividad establecida.

Coadyuvar en el registro, clasificacion,
organizacién y distribucion de todo tipo de
documentacién que ingrese a la Direccidn
en materia de presupuesto, contrataciones
de servicies, en el marco de iz legislacidn vy
nermatividad aplicabie.

Apoyar en el registro y seguimiento de los
recussos presupuestarios autorizados por
concepto de pago de servicios basicos de las
Oficinas de Representacién.

Auxiliar en el desarrollo de las acciones que
se reguieran instrumentar para los
programas regionales a cargo de la Unidad
Coordinadora de Cficinas de Representacién
v Gestign Territorial, con el fin de facilitar su
operacion de estos.

Especialista
en analisis de
inforrmacion
financiera
conun
enfoque
administrativ
o

Coadyuvar en e analisis de la
documentacion e informes del ejercicio del
presupuesto asignado a la Oficina de
Representacion.

Coadyuvar en la Coordinacién de los
procesos de evaluacidn y supervisidn de
informes de egjecucidn de Proyectos
realizados por la Oficina de Reprasentacién.

Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizade el inventerio de
informes derivados de solicitudes de
informacidn con el fin de que sean utilizados
para la toma de decisiones.

Coordinar la integracién de informacién
financiera de la Oficina de Representacién
para una mejor programacion de los
procesosy toma de decisiones.

Especialista
en desarrallo
administrativ

[}

Coadyuvar en la elaboracién sistemas y
mecanismos de  control, evaluacién vy
seguimiento de sus procesos, asf como las
politicas institucionales refativas al desarrolio
de modelos de analisis de informacién en la,
Oficina de Representacion.

Auxiliar en los tramites de [os pagos de
viaticos y pasajes del personal comisionado
por la Oficina de Representacion.

Pagina 7

iy




MEDIO AMBIENTE

LRETVAREY LE mMEL0 BMETHIL W REOURSOL AT AL DS

224

Felipe Carrillo
PUERTO

Raxeursisa ave AROLETANMARD,
Lenycanies ¥ stiteins

Elaborar las estrategias orientadas al uso
eficiente de los recursos para la operacion de
la Oficina de Representacion, en el Estado de
México, asi como apoyar en la coordinacién
de Jos procesos de gestién, con el fin
garantizar su operacion.

Suparvisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recurses materiales conforme al presupuesto
asignado vy las disposiciones aplicables
dentro de las Oficinas de Representacion.

Especialista
en
seguimientc
Yy
fortalecimien
to de
procesos
ambientales

Coadyuvar en e} desarrolio de los Programas
de Desconcentracién y  Simplificacidn
Administrativa de los servicios otorgados por
parte de ta Oficina de Representacion, con el
firy de dar cumplimiento normative.

Dar seguimientc & las disposiciones del
marco nofmativo en temas sustantivos de la
Oficina de Representacién.

Coadyuvar en el seguimiento Y
establecimiento de procesos e acuerdo a los
lineamientos que garanticen la reailzacion
de los trabajos en la Oficina de
Representacion, en apego a la nermatividad
vigente en materis sustantiva,
Administrativa, Organizacional y Financiera
derivados de la emisidn del nueve
Regiamento Interlor de la Secretarfa de
Medio Arnbiente y Recursos Naturales.

Coadyuvar en la alencion y seguimiento a las
solicitudes de informacion ingresadas a la
Oficina de Representacién por parte de la
Unidad de Transparencia y Accesc a la
Informacion del INAL

Especialista
en asesoria
legal

Apovar en la asesorfa para intervenir en la
defensa legal de los intereses de la Oficina de
Representacién, en juicios del orden civiles v
mercantiles, contenciosos-administrativos y
cualguier otro procedimiento jurisdiccional o
administrativo,

Coadyuvar a la Oficina de Representacion, en
todos los recursos y medios de defensa
procedentes en los juicios y procedimientos
sefizlados en el presente articulo, ofrecer
prusbas, asistir a las audiencias, formular
alegatos y realizar todos aquellos actos
procesales para su debida tramitacion en los
términos de ley.

x X iX
X X X
X X X
X X 1A
X X X
A X X
X X | X
X [X X
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Apoyar en fa elaboracion de convenios ante
autoridades administrativas, judiciales y
jurisdiccicnales para poner  fin alXx XIX[X [ X|X |X X |X X
procedimientos © juicios en los que Ia
Oficina de Representacién sea parte.
Apoyar en fa certificacion de documentos
gque chran en los archivos de Oficina de
Representacion, para dar atencidn a diversos
requerimiento de las diversas Instancias.
Asesorar a |la Oficina de Representacion en
la realizacién de procedimientos
de contrataciones publicas, de conformidad
can las disposiciones juridicas aplicables.
Coadyuvar con  diversas unidades
administrativas competentes de la Secretaria
en fa aplicacién de las disposiciones juridicas
en materia laboral, y de responsabilidades de X XXX XXX XX X
las personas servidoras piblicas, adscitas a ia
Oficina de Representacién.
Apoyar en la asesoria a Ja Oficina de
Representacién y en acompafiamiento ¢on
la Direccién General de Desarrollo Humano y
Organizacion, sobre los mecanismos |X XXX i X[X | X X IX X
para iniciar procedimientos de rescisién de
jos contratos o convenios, su tramitacicn y Ia
emisién de la resolucion correspondientes.
Coadyuvar en la asesoria juridica a la Cficina
de Representacion, en el ejercicio de sus
atribuciones, seguimientos a auditorias y
actuar como 6rgano de consulta. s
Apoyar con la actualizacion de informacion
digital relacionada con los proyectos de
reglamentos, decretos, declaratorias,
acuerdos y drdenes sobre los asuntos de la
competencia de la Oficina de | X X[X > X [X X |X [X X
Representacion de la SEMARNAT en &l
Estado de México, con el fin de contar con
Especialista |informacion  vigente para la toma de
en manegjo decisiones.
10 de Desarrollar un proceso para la digitalizacion v
informacion | administracién de la informacién fisica con la
digital que cuenta la Oficina de Representacién de | X XXX [ X[X X |[X X X
la SEMARNAT en el Estado de México, para
su consulta y anélisis.
Coadyuvar en el establecimiento de procesos /i
para el maneje de informacién digital y i
documental en la Oficina de Representacidn | X XXX [ XX IX X X X
de la SEMARNAT en el Estado de México a fin
de que se optimicen los tiempos de consulta.

Especialista
jurfdico
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Apoyar en la elaboracion de Informes, y
seguimiento de acuerdes conforme de|X XX iX XX 1X X X X
conformidad con las indicaciones asignadas.
Apoyar en la gestion, clasificacidn y control
de los documentos generados por fa Oficina
de Representacion de la SEMARNAT en el
Estado de México, para su transferencia al
archivo de tramite, de concentraciéon e
histérico, conforme los mecanismos Yy
iineamientos emitidos por las &reas
responsables en la SEMARNAT, a fin de
cumplir con las solicitudes de informacion
que se requieran.

Apoyar en ia coordinacion de los temas de
organizacién v logistica de las reuniones o
eventos de trabajo, encomendados al|X KIXIK (XX [X X X X
Encargade de la Oficina de Representacion
de |a SEMARNAT en el Estado de México.
Coadyuvar en e establecimiento ¥y
supervision de la operacién det archivo, con
el fin de garantizar el resguardoe y consulta
de informacidn.

Apoyar en el andlisis del manejo de
documentos de importancia para a
Encargado de la Oficina de Representacion
de la SEMARNMAT en el Estado de México, asi
como la entrega oportuna, para asegurar la
integridad y confidencialidad de estos.
Coadyuvar en la administracién de Ia
informacion generada de los acuerdos y
proyectos de cooperacidn regional, entre la
Oficina de Representacion de la SEMARNAT [ X XA X XX [X X X X it
en el Estado de Méxlco y la Unidad 3
Coordinadora de Cficinas de Representacion
y Gestion Territorial.

Apoyar en el desarrollo el andlisis para
determinar la viabilidad de proyectos
especiales en materia de seguimiento de
acuerdos entre la Oficina de Representacién | X XiX 1X XX [X X X X
de la SEMARNAT en el Estade de México v fa
Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestién Territorial,
Coordinar las reuniones de los grupos de
trabajo de la Oficing de Representacién de la
SEMARNAT en el Estado de México para
atender los temas derivados de la|X XIX X XX |X X X X
publicacidn de un nueve Reglamento
Interior de la Sscretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

Especialista

1 en gastidény

administraci
én integral

s

Especialista
en
12 seguimiento
y control de
proyectos
estratégicos
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Elaborar un procedimiente que facilite el
andlisis de los avances y resultados de los
compromisos establecidos en el Programa
Anual de trabajo de {a Oficina de

Representacién de Jla SEMARNAT en el XX X
Estado de México, con la finalidad de
garantizar (@ atencion a los lineamientos
estratégicos definidos,

Coadyuvar en la elaboracién de mecanismos
de control, evaluacidn y seguimiento de sus
procesos, apoyando en el desarrolle de

modelos de andlisis de informacidn a través X XXX GXGX XXX X
de bases de datos en la Oficing de
Representacién,

Auxiliar en el establecirmiento y seguimiento
de las licitaciones generadas por la Cficina
de Representacidn. Asl como apoyar en fa | X XX X (XX X [X X X
Especialista | capacitacién del personal para la mejora de
en controf | brocesos.

B administrativ | Coadyuvar en |z elsboracion de contratos y
0 servicios verificando en todo momento ef uso
eficiente de los recursos para la operacidn de X wlx Ix Ixlx Ix Ix Ix X

la Oficina de Representacidn, asf como
apoyar en la coordinacién de los procesos de
gestion, con &l fin garantizar su operacidn. £
Supervisar las contrataciones de los servicios, #
asl como las licitaciches en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto | X XXX XX | X (X |X X
asignado y ias disposiciones aplicables
dentro de las Oficines de Representacion.

7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacion del servicio deberd hacerse en los lugares sefialados en ¢l APENDICE 1 de los presentes Términos
de Referencia, cumpliendo con todos los requisitos sefialados en los numerales 5y 6 de los mismos. ———

La prestacién del servicio se realizard de manera personal en |as instalaciones que ocupa la Oficina de
Representacion.

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Peodrdn participar las personas flsicas, gue se encuentren registrados en el "Registro Federal de
Contribuyentes” y que no estén impedidos para participar en el procedimiento de contratacion, que cuenten
con [a capacidad técnica y profesionzl para el cumplimientc del objetivo de la contratacién, conforme a los

requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.

Los PARTICIPANTES deberdn cumplir con cadza unc de los puntos de los presentes Términos de Referencia,
as{ como:
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¢ Formacion académica Comprobante de estudios terminados y/o pasantes de Licenciatura en: Biclogia,
Ecologla, Quimica, Geograffa, Geologia, Ciencias, Ciencias Forestales, ingenieria, Ingenieria Ambiental,
Ingenieria Forestal, Ingenieria industrial, Ingeniera Quimica, ingeniera en Electrénica y Comunicaciones,
Ingenierfa en Tecnologla Ambiental, Hidrobiologla, Biologia, Ciencias de la Educacion, Ingenierfa
Agronoma, Derecho

o Sies perscna fisica deberé de contar con experiencia minima de 1afio en los setvicios v actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

Asi como dermostrar experiencia de hasta un afio y/o conocimiento en actividades vinculadas con:
. Analisis, evaluacion y resolucién de problemas,

Conocirmientos en legislacion ambiental nacional,

Analisis, evaluacion y resolucién de Manifestaciones de lmpactc Ambiental,

Conocimiento del sector ambiental nacional.

Validacién y Andlisis de bases de datos.

La experiencia debera acreditarse a través de su curricula, misma que debera adjuntarse a la propuesta.

9. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

A) PROPUESTA TECNICA.

e Elaborarse y presentarse en fisico o por via carrec a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

e Los PARTICIPANTES interesados deberdn describir detalladamente cada punto solicitado en los
presentes Términos de Referencia.

s Contar con la firma autdgrafa de los PARTICIPANTES.
e No se podra presentar més de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas.
" Los PARTICIPANTES deberdn presentar su propuesta téchica y econdmica en idioma espafiol.

S ——— S——

B) PROPUESTA ECONOMICA,

o Deberd claborarse y presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electronico a
argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

s El importe total de fa propuesta econdmica deberd considerar todos los costos del bien o servicio y
cualguier otro costo que los PARTICIPANTES considere necesario para la entrega del bien o la
prestacién del servicio descrito en fos presentes Términos de Referencia.

La moneda en que se deberd cotizar serd en pesos mexicanos, con el IVA desglosado.

La propuesta econdmica deberd ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES.

Vigencia en la propuesta econdmica, por lo menos 90 dias habiles.

Los PARTICIPANTES deberan proporcionar cotizacién en el formato del APENDICE 2 de los presentes
Términos de Referencia.
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10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES ADJUDICADOS.
Los prestadores de servicios que del procedimiento de contratacién que establezca la Oficina de
Representacidn para el objetive de la contratacion resulten adjudicados, deberan para la formalizacién del
contrato presentar previamente la documentacién e informacion siguiente, as! como Ja que adiciocnalmente
les requiers el rea de Contrataciones de la SEMARNAT:

I Curriculum Vitae actualizado firmado en original, el cual contendré por lo menos lo siguiente:

= Fotografia.

» Nombre compieto.
«  Ocupacion.

= Experiencia laborai.
¢ Domicilioc.

1. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resultado de |z investigacidon de mercado, se desprende que la oferta de mercado se haréd al amparo del
art. 41, fraccion XIV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), para
contratar |os servicios profesionales con personas fisicas a fin de que por la naturaleza de la contratacién
asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes,

12. FORMA DE EVALUACION. 7

La forma de evaluacién de las propuestas serd por el criterio binario. Lo anterior de conformidad con 16
establecido en los articulos 36 de [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publicd
(LAASSP) v 51 del Reglamento de ia LAASSP, {
El contrato se adjudicard a los prestadores de servicios gue hayan presentado la proposicién solvente que
relina las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas en la solicitud de cotizacién y oferte el precio.

total mas bajo. )

13. THPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccion Vi de ta Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblice (LAASSP).

VIGENCIA DEL SERVICIO;
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Al dfa siguienta habil de la notificacién de adjudicacién 31 de julio de 2024.

PARTIDA PRESUPUESTAL:

[ informe de resuitados del analisis v desarrollo de |as actividades relacionadas, conforme a ' 1 0 '

’ to sefalado en el numerai 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES",
5 informe de resultados del andlisis y desarrolle de lasactividades relacionadas, conforme a 10.00%
o sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA, DE ACTIVIDADES", )
3 Informe de resultados del analisis y desarrollo de lasactividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", ’
4 Informe de resuitados dei anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00% ,
lc sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES". ) o
5 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefalade en el numeral 6 "CRONOQGRAMA DE ACTIVIDADES". )
6 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de fas actividades relacionadas, conforme & 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" ’
7 informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefiafado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". '
Informe de resultados del andlisis v desarrolic de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", '
informe de resuliados del anélisis y desarrollo da las actividades relacionadas, conforme a 10.00% E
lo sefalado en &l numeral &€ "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". i B
0 informe de resultados del anélisis y desarrollo de las actlvidades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral € "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". '

De conformidad con lo establecido en ¢l articulo 51 de la LAASSP, Se realizaran 10 exhibiciones guincenales
de acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla corfespondlente, el pago de cada
factura se efectuard en una sola exhibicién, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del
envio electronico o entrega fisica previa cita, de Iz factura correspondiente, cumgpliendo con los requisitos de
la normatividad aplicable a la materia, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los
terminos del contrato.

Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A} Emision de la liberacién técnica en la que se acredita la entera satisfaccion de la Oficina de
Representacion.
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B} Elpago de penalizaciones (en caso de haber sido acreedor a éstas).
C) La aplicacion de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de la Nota de Crédite
relacionada con la factura a la que serd aplicada {en casa de haber sido acreedor a éstas).

Los PARTICIPANTES adjudicados deberdn presehtar la documentacidn vigente suficientemente probatoria,
que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre, para efectuar el pago de mediante transferencia
electrénica.

Tratandose de pagos en exceso que hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos deberan reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, méas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que seréd igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de fa Federacion en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales,
los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso v considerando dias naturales
desde la fecha del pago, hasta la fecha en gue se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de
SEMARNAT.

Las facturas deberan contar con los siguientes datos:

| DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO
| SMAS41228RJT7

| SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES OFICINA _

| ANDADOR VALENTIN GOMEZ FARIAS NG. 108, COLONIA SAN FELIPE

| TLALMIMILOLPAN, C.P. 50250, TOLUCA, ESTADC DE MEXICO

Elcriginal de la factura debera reunir los requisitos fiscales sefalados en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal /

de |la Federacidn vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, € indicar la descripcion del bien o servicio,
precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o pracio total, as/ como el nimero del contrato gue ampara
dicha contratacién.

El pago se efectuard mediante transferencia electronica a la cuenta bancaria de los PARTICIPANTES
adjudicados.

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberdn ser entregadas fisicarmente previa cita, o enviadas
via electrénica, a las personas servidoras pUblicos del érea requirente, para lo cual se proporcionan los slgulentes
correos electrénicos:

¥ antonic.reyna@semarnat.gob.mx Vv sergic.crdonez@semarnat.gob.mx

15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Con fundamento en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico, asi como en el humeral 1l de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a que la prestacion de los
servicios se realizara dentro del plazo establecide en los presentes Términos de Referencig, no es necasario que
el prestador de servicios entregue la Garantia de Cumplimiento debido a que la contratacion se realizara al
amparo det articulo 41, fraccién XiV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico
(LAASSP), asf como a los pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de ies servicios a entera
satisfaccian de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales. / j-
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16. PENAS CONVENCIONALES.

Las penas convencionales serdn cubiertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante un
comprobante de egreso [CFDI de Egreso), conocido comiinmente como Nota de Crédito, por concepto de las
penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato, en el mismo momento en el que emita
el comprobante de ingreso {Factura o CFDI de Ingresc) por concepto del servicio objeto del presente
instrumento jurfdico, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

De conformidad can los articulos 53 de |a Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y 85 fraccién V, 95 y 96 de su Reglamento, asi como el numeral VI1.23 de las Poliiticas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de SEMARNAT, las penas convencionales,
que por el tipo de contratacion se aplicaran, por atraso en la entrega de los bienes o en Ja prestacion de los
servicios, las penas se calcularan a partir del dia natural siguiente al sefialado como tiempo de respuesta, seran
determinadas en funcion de la tabia siguiente:

informe de resultados de! andlisis y desarrolio de fas | (o 4o o De ser necesario, las penas
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el de 2024 convencionales seran aplicadas
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al dprzs,tadotf df goenvcios por
_ cada dia natural de atrasoen e
informe de resultados del analisis y desal:rollo de las Tl de marzo | cumplimiento de las
actlwdades" refacionadas, conforme a lo sefialado en el de 7024 obligaciones y correspondetd al
numeral 6 "CRONDGRAMA DE ACTIVIDADES" 1% (uno por ciento} del monto
D e e o saiocn s | 1995 geride. | 921 CT0LSD et v Enu
e : . 2024 caso, las penas convencionales
numeral 6 "CRONOGRAMA DF; A.CTEVIDADES. seran calculadas, aplicadas y
Informe de resultados del analisis y desarrcllo de las . notificadas  al restador  de
o . . 30 de abril de B
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2024 servicios guien deberd cubrir
numeral & "CRONOCRAMA DE AFZTIViDADES". dicha pena convencional a favor
Inforrme de resultados del andlisis v desarrolio de las 15 de mavo de | de la Oficina de Representacién
actividades ralacionadas, conforme a lo seflalado en el 2023: an  México, mediante pago
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". efectuado en  SEMARNAT,
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las 21 de mavo de debiendo remitir &t dia habil
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2023: siguiente el comprobante
numeral 6 "CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES", original del misme. El page dei
informe de resultados del andlisis y desarrolle de las —_ servicio quedard condicionado
L , - 15 de junio de .
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2004 proporcionalmente al pago que
numeral & "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES". el prestador de servicios debxa
inforrne de resuftados del andlisis y desarrollo de fas I efectuar por concepteo de penas
. " . 30 de junio de ,
actividades relacionadas, cenforme a lo sefialado en el 5024 convencionales por atraso en el
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", cumplimiento de fas
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las 15 de |utio de obligaciones, en el entendido de
actividades relacionadas, conforme a lo sefialadoen el 23)2 4 gque si el contrate es rescindido
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". no proceders el cobro de dichas
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penas. Lo anterior, con base en

las Polfticas, Bases y

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las - Linecamientos en Materia de

1G | actividades relacionadas, conforme a lo sehalado en el 31 deé"é"o de Adqguisiciones, Arrendamientos

numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024 y Servicios (POBALINES) de
SEMARNAT de 2019,

Las penas convencionales seran calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadores de servicios adjudicados
por el Administrador del Contrato, los cuales cubrirdn @ pena convencional a favor de la Oficina de
Representacién en el Estado de México, mediante pago efectuado en SEMARNAT v los prestadores de
servicios adjudicados quedan obligados a remitir al siguiente dia hébil de realizado el pago de referencia un
ejemplar original def mismo al rea responsable de administrar el contrato/pedido.

Para el pago de las penas convencionales, la Oficina de Representacién en el Estado de México a través del

administrador del contrato/pedido, informara por escrito a los prestadores de servicios adjudicados el célculo ,
de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asi como la base para su cdlculo y el montodala_ /
pena a que se haya hecho acreedor.

La acumulacion de las penas convencionales no excederd del importe del 20% (veinte por ciento), sini
considerar el [V.A. del contrato, en cuyo caso, se procederd al inicio del procedimiento de rescision del
respectivo contrato/pedido, con fundamenic en el articulc 96 def RLAASSD. e
o
Con fundamento en lo dispuesto en e} articulo 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedard condicionhado
proporcionalmente al pago que los prestadores de servicios adjudicados deban efectuar por concepto de
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de [as obligaciones, en el entendido de que si el ./
contrato/pedido es rescindido no procederi el cobro de dichas penas.

En ninglin caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de la
aplicacidén de las penas mencionadas, la Oficina de Representacién en el Estade de México podrd en
cualquier momento optar por la rescision del contrato/pedido especifico por incumplimiento.

independientemente de la aplicacion de las penas mencionadas y con fundamento en ¢l articulo 54 de la
LAASSP, la  Oficina de Representacion en el Estade Méxice podrd, en cualguier momento, rescindir
administrativamente su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados incurran
en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicarg el procedimiento previste en dicho precepto,

17. DEDUCTIVAS DEL PAGO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios |
del Sector PUblico {LAASSP), las deductivas, gque por el tipo de contratacidn se aplicardn, derivadas del
incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de los bienes o en la prestacién de los servicias, seran
determinadas en funcién de la tabla siguiente:

SR S
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Los productos gue resulten

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las 0! -
del servicic deberan contener

1 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en con
el numeral 8 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". Z{partn;cfggs los 5'9‘-”9”_“35 En su caso y de ser
Informe de resuitados del anélisis y desarrollo de las ) necesario, - las
2 actividades relacionadas,, conforme 2 lo sefialado en p . deductivas seran
. y 1. Metodologia utilizada ;
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 5 Listado de documentos afél;tzcjdiac}sr da;
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las revisados y analizados Spe vicios bor cada dia
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefaladoen | 3. Hallazgos rturai dz Atraso que
el numeral 6 "CRONOQGRAMA DE ACTIVIDADES". 4. Resultados na 4
le fleve resclver los

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las L g it sarvicios
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en dof pro uct_o; que éesbu e:‘n proporcionados ‘
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", e Servicio eReran | arcial o

entregarse de la siguiente
Informe de resultados dei andlisis y desarrolic de las | manera:

5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" sLarta firmada por el ola
prestadora del servicio,
en ia que exprese. el

deficientemente, en,
el cumplimiente de
las obfligaciones vy
corresponderan al 1%
(uno por ciento) del

Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las

presentes términos de
referencia, ¢ antes si la

ivi ermite. .
Todos Jos dommontos se | Sstablecido en el
m articule 53 Bis de la

informe de resultados del analisis y desarrollo de las entregardn al Supervisor | |y, cop
10 | actividades relacionadas, confarme a lo sefalado en y deberdn dirigirse a

el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES’, P,Om,bf e del responsable
aCNico.

Las deductivas seran calculadas, aplicadas y netificadas por escrito a los prestadores de servicios adjudicaous,
por el administradoer del contrata. .

G actividades relacionadas,, conforme a ¢ sefialado en ;
& monto del CFDI, sin
* 1 el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". PfO#UC'EO entregado, incluir el IVA
. eArchivos en formato '
| Informe de resultados del analisis y desarrollo de las digital y en PDF .
7 ° | actividades relacionadas, conforme 2 lo sefialado en firnadés y escaneados S
el numeral 6 "CRONOQGRAMA DE ACTIVIDADES", olas entregas se haré;n El importe de las
- | inforrne de resultados del andlisis v desarrollo de las conforme al 283;;;:,\;&;@' im 032
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en cronograma de cl)::‘l 20% (veintep or 7
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". actividades de los | Pe v
ciento), sin Vs

considerar el |.V.A. del
contrato, siguiendo lo

Informe de resultados del anélisis y desarrollo de ias
o actividades refacionadas, conforme a lo sefialado en
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

e .

En ningun caso las deducciones podran negociarse en especie.

Las deducciones se aplicaran a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédito, quedando
condicionado el pago hasta la debida ejecucién de la deductiva. :

18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en al articulo 84 penultimo pérrafo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector plblico, el C. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despacho o quien [a sustituya en el cargo, sera la Administradora del contrato y responsable de vigilary verificar
el cumplimiento del contrato. Asimismo, el C. Sergio Javier Ordofiez Gonzdlez, Subdelegado de
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Administracién e Innovacién fungird como Auxiliar en fa supervisién del cumplimiento del contrate de
conformidad con el numeral 11.4.1. de los POBALINES de la SEMARNAT.

1S. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

Los prestadores de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva y confidencialidad de la
informacién y documentacién que le sea proporcionada, o se genere con motivo de la contratacion. En su
caso, solo podréa hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacién del servidor publico de laOficina de
Representacién facultado para ello.

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos
Y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente el contrato, sin
necesidad de declaracién judicial previa y sin gque por ello se incurra en responsabilidad, en caso de que los
prestadores de servicios se encuentren en cualguiera de los supuestos que establece el contrato emitido por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico {COMPRANET),

21. TERMINACION ANTICIPADA. ﬁgﬂ,

La SEMARMNAT podrd dar por terminado anticipadamente el contrate respectivo cuando concurran razones, #
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados, y se demuestre gue de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasicnarfa algun dafic o perjuicio af Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron/
origen al contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la
Secretaria de la Funcidn Pdblica. En estos supuestos, la SEMARNAT reembolsard a los prestadores de servicios
los gastos no recuperables en que haya incurride, siempre que €stos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente. /

A

o

22, SUSPENSION DE LOS SERVICIOS. .

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector Pubilico,
cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bgjo su
responsabilidad, podra suspender la prestacidon del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

El plazo de suspensién sera fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podri iniciarse [a terminacién .
anticipada del contrato, o bien, podra continuar produciendo todos los efectos legales, una vez que hayan  |J
desaparecido las causas que motivaron dicha suspension. /{9

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO. /

Con fundamento en el artfculo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientes y Servicios del Sector Pdblico,
dentro de su presupuesto aprobado vy disponible, la SEMARNAT sobre la base de razones fundadas que lo
justifiguen, podrd acordar un incremento de hasta un 20% (veinte por ciento} scbre los conceptos y
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volimenes del contrato respetando los precios pactados;, modificaciones que podran hacerse en cualquier

tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia del contrato.

Cuando se requiera ampliar el plazo del contratc, el convenio modificatorio deberd hacer referencla al

incremento del monto gue en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacion.

Cualquier modificacién al contrato, deberé formalizarse mediante convenio modificatorio y por escrito, mismo
que serd suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o estén

facultados para elloc.

24. RELACION LABORAL.

El prestador de servicios no genera ninguna relacion laboral con la SEMARNAT con motivo de la prestacion de
sus servicios. Por lo que exime a la SEMARNAT cualquier responsabilidad laboral, fiscal o en materia de

seguridad social.

ATENTAMENTE
Coordinador de Gestidn y
Supervisién Administrativa

i / i 444,
Esvonade o Ao Yo Al

[

Mtro. Arturo Granados Arzate
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APENDICE 1

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Andador

San Felipe
Tlalmimilolp
an

Valentin
Goémez
Farfas

Meéxico

En el caso de los productos, estos se entregaran previa cita y conforme a los plazos v condiciones descritas en los
numetrales 4, 5y & de los presentes Términos de Referencia, se atenders con el responsable técnico del contrato.
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APENDICE 2

MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA
(Elaborar en hoja det PARTICIPANTE)

Lugar y fecha de expedicién: Taluca, México a ____ de febrero de 2024,

Oficina de Representacion en en Estado de México

PRESENTE
Este documento contiene la propuesta econdmica para la contratacién de # Servicios profesionales en disefio de estrategias,
proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos,
recurses materiales, organizacién, planeacién y anilisis de informacién derivado de la emisién def nuevo reglamento interior de la
Secretaria de Media Ambiente y Recursos Naturales”

ION DE.ACTIVIDADES PRECIO UNITARIO
1 s
2 |
3
4 /|
5 ;*
Conforme & lo sefialado en ios numerales 5 5] ‘
y & de los Términos de Referencia. 7
8 P
9
10
]
12
BTOTA [
A %
OTA %

Los precias cfertados son fijos durante la vigencia dei contrato y/o hasta conciui con la totalidad de! objeto de la contratacian & satisfaccion de la Oficina de
Representacién en México.

Los precios se expresan en pesas mexicanos.

Los precios consideran todos 10s costes hasta la prestacidn total del objeto de la contratacién.

La propuesta econémica tiene una vigencia minima da 20 dias hdblles, contados a partir de su presentacidn

A,

L
2,
3
H
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ATENTAMENTE

Nombre y Firma de “EL PRESTADOR DE SERVICIO
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Ciudad de Mexico, a 31 de enero de 2024

Ing. Antonio Reyna Cabrera

Encargado de despacho de la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de México
Presente

actividad empresarial especializada en Manejo de Informacién Digital.

Me comprometo a cumplir con los presentes términos de referencia.

Servicios profesionales expertas en disefic de estrategias, proyectos, planeacidén
organizacional, evaluacién y supervision de proyectos, trabajos de control
presupuesto, recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacién y
analisis de informacién derivado de la emisién del nuevo reglamento interior de la
Secretaria De Medio Ambiente y Recursos Naturales.

TERMINOS DE REFERENCIA

FEERERO 2024
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1. INTRODUCCION.

La Oficina de Representacién en el Estado de México, tiene dentro de su circunscripcién territorial,
sus atribuciones y facultades, coordinar, en el dmbito territorial de la entidad federativa o regién
correspondiente, la ejecucién de los programas y acciones relativas a las atribuciones gue en en
Reglamento Interior de la SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas y lineamientos que
determine la Secretaria y las unidades administrativas centrales competentes, asi como informar
de los avances y resultados de su ejercicio.

Es la encargada de atender los asuntos correspondientes a vigilar, promover y estimular, en
coordinacion con las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de las leyes,
normas oficiales mexicanas, programas relacionados con recursos naturales, medio ambiente,
aguas, bosques y demas materias de su competencia.

2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacion en el Estado de México es de suma importancia gque se cuente
con el personal téchico que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacién y seguimiento
de las Mesas de trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecolégicos
Participativos en distintos municipios al interior del estado; apoyar en la deteccién y gjecucién de
Acciones de capacitacién en materia de legislacién ambiental a servidores ptblicos municipales en
el interior del estado; elaborar e integrar un sistema de informacién geografica respecto de las
ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y Trasformacién de materias primas forestales en
el estado de México y apoyar en el seguimiento e implementacién de politicas de gestidn,
supervisidn y control en materia de Recursos Materiales y Servicios Generales asi como de Recursos
Humanos

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

El objeto del contrate consiste, en la prestacién de servicios técnicos para generar procesos de
gestion que fortalezcan la operacién y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional vy
organizacional; que contribuyan a incrementar la conectividad entre ecosistemas representativos
para salvaguardar su bicdiversidad y equilibrio ecoldgico, a través del uso racional de los recursos
forestales, asi como atender aquellas consultas que se realicen sobre los asuntos asignados,
sistematizacion de procesos, y otros de naturaleza similar .

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

Los prestadores de servicios brindardn apoyo en los procesos de gestidn que fortalezcan y
contribuyan a incrementar |a eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacién
en el Estado de México derivados de la emisidn del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales y otros de naturaleza similar que se presenten durante la
vigencia de la presente contratacién.

El servicio consistira en:

e Pilanificar las diferentes actividades con el equipo de la Oficina de Representacién para
lograr en tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal,
Organizacional y Financiera derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturates.
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+ Dar seguimiento a los lineamientos gue garanticen la realizacidon en apego a la
normatividad vigente de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Juridica,
Organizacional y Financiera derivados de la emision del nuevo Reglamento Interior de la
Secretarfa de Medic Ambiente y Recursos Naturales.

e Dar seguimiento a los programas derivados de la publicacion del nuevo Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recurses Naturales,

o Apoyar en las mesas de trabajo para el proceso de revision y modificacién de perfiles de
puestos que sufran alguna modificacién de manera parciai o total en cuanto a suUs
atribuciones laborales.

e Orientar y dar seguimiento a las observaciones realizadas por terceros que supervisen las
actividades en materia Administrativa, Juridica, ambiental, Crganizacional y Financiera
derivados de la emisién del nueve Reglamento Interior.

e Recibir, registrar, clasificar, organizar, distribuir todo tipo de documentacion que ingrese a la
Oficina de Representacién en materia de presupuesto, juridica, legal, ambiental,
contrataciones de servicios, en el marco de la legislacion y normatividad aplicable.

e Apoyar en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de
servicios basicos de la Oficina de Representacién Estado de México y Oficinas Centrales de
la SEMARNAT.

» Coadyuvar a la Oficina de Representacion en el Estado de México y Oficinas Centrales de |a
SEMARNAT, en todos los recursos y medios de defensa procedentes en los juicios y
procedimientos, realizando todos agueilos actos procesales para su debida tramitacion en
los términos de ley.

e Elaboracion de Informes, v seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones
asignadas

5. PRODUCTOS A ENTRECAR,

i os prestadores de servicio deberan entregar los siguiente

Informe No. 1 del andlisis y desarroilo de las actividades relacionadas
1 conforme a lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES".

Informe No. 2 del anaiisis v desarroilo de las actividades relacionadas,
2 conforme a lo sefialado en el numeral & "CRONOGRAMA DE

15 de marzo
de 2024

3l de marzo

ACTIVIDADES". de 2024
informe No. 3 del analisis y desarroilo de las actividades relacionadas, 15 de abril d
j 3 conforme a lo sefaladc en e numeral 6 “CRONCGGRAMA DE 2024 ¢
I ACTIVIDADES'.
‘ 4 Informe No. 4 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, | 30 de abriide
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conforme a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE 2024
ACTIVIDADES".
Informe No. 5 del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas,

5 conforme a lo sefizlado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE 15 de mayo
ACTIVIDADES', de 2024
Informe No. 6 del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas,

&) conforme a lo sefaladoe en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE. 31de mayo
ACTIVIDADES". de 2024
Informe No. 7 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, L

7 conforme a lo sefizlade en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE 15 de junio de
ACTIVIDADES". 2024
Informe No. 8 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, 20 de iunio

8 conforme a lo sefialade en 2l numeral & “CRONOGRAMA DE de 2324
ACTIVIDADES".

Informe No. 9 del analisis y desarrolle de las actividades relacionadas, 15 de iulio de

9 conforme a lo sefialade en el numeral & “CRONOGRAMA DE 2é24
ACTIVIDADES".

Informe No. 10 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, 21 de iulio de

10 | conforme a lo seflalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE 2324
ACTIVIDADES".

Los productos que resulten del servicio deberan contener al menos los siguientes apartados:

1. Metodologia utilizada

2. Listado de documentos revisados y analizados
3. Hallazgos

4. Resultados

Los productos que resulten de las asesorias deberan entregarse de |a siguiente manera:

8 & o 9

Carta firmnada por el o [a prestadora del servicio, en la gue exprese el producte entregado.

Archivos en formato digital editable y en PDF, firmados y escaneados.

Las entregas se harén los dias 15 y 30 de cada mes o en su caso el dia habil anterior.
Todos |los documentos se entregaran al Supervisor y deberdn dirigirse a nombre del

responsable técnico.

Una vez gue los prestadores de servicios obtengan o generen cada entregable, ellos mismos se
deberan presentar en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en México, ubicada en
Andador Valentin Gémez Farfas No. 108, Colenia San Felipe Tlalmimilolpan, C.P. 50250, Toluca, Estado de
México.

En términos de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de fa Ley de
Infraestructura de la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estdndares o
Normas Internacionales de referencia disponibies para el “SERVICIO", al presente servicic no le
aplican Normas de Calidad ISO, Normas Oficiales, Normas Mexicanas y/o Normas Internacionales.
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6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Apoyar cen la actualizacién de informacion
digital relacionada con los proyectos de
reglamentos, decretos, declaratorias,
acuerdos y érdenes sobre los asuntos de la
competencia de la Oficina de | X XIX X XX [X X | X X
Representacion de la SEMARNAT en el
Estado de México, con el fin de contar con
informacion vigente para la toma de
decisiones.

Especialista "Bacairollar un proceso para la digitafizacién y
ENIMANRIL | 4 qministracion de la informacién fisica con ia

10 inforrc'fweacién gue cuenta la Oficina de Pepresentgcéén deiX XIX X (XX X X X X
digital la SEMARNAT en el Estade de México, para

su consuita y analisis.

Coadyuvar en el establecimiento de procesos
para e manejo de informacion digital v
documental en la Oficina de Representacion { X XiX X [ XX [ X X X X
de la SEMARNAT en el Estado de México a fin
de que se optimicen los tiempos de consulta.
Apoyar en la elaboracion de Informes, vy
seguimiento de acuerdes conforme de|X XX X XX X X IX X
conformidad con las indicaciones asignadas.

7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacién del servicio deberd hacerse en los lugares sefialados en el APENDICE 1 de los
presentes Términos de Referencia, cumpliendo con todos los requisitos sefialados en los numerales
~:5y 6 de los mismos.

la prestacion del servicio se realizaréd de manera personal en las instalaciones que ocupa la Oficina
de Representacion.

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR. e G

Podran participar las personas fisicas, que se encuentren registrados en el "Registro Federal de
Contribuyentes” v que no estén Impedidos para participar en el procedimientc de contratacion,
que cuenten con la capacidad técnica y profesional para el cumplimiento del objetivo de ia
contratacion, conforme a los requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.

Los PARTICIPANTES deberan cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de
Referencia, asi como:

s Formacion académica Comprobante de estudios terminados y/o pasantes de Licenciatura en:
Biologia, Ecologia, Quimica, Geografia, Geologia, Ciencias, Ciencias Forestales, Ingenierfa,
Ingenieria Ambiental, Ingenierfa Forestal, Ingenieria Industrial, ingeniera Quimica, Ingeniera en
Electrénica y Comunicaciones, Ingenieria en Tecnologia Ambiental, Hidrobiclogia, Biologia,
Ciencias de la Educacion, Ingenieria Agrénoma, Derecho
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s Si s perscna fisica deberd de contar con experiencia minima de 1 afio en los servicios y
actividades objeto de los presentes Términos de Referencia.

Asi como demostrar experiencia de hasta un afo y/o conocimiento en actividades vinculadas
con:

= Andlisis, evaluacidn y resolucién de problemas,
Conocimientos en legislacion ambiental nacicnal,
Analisis, evaluacién y resolucién de Manifestaciones de Impacto Ambiental,
Conocimiento de la labor de la SEMARNAT vy del sector ambiental nacional.
Validacién y Analisis de bases de datos.

La experiencia deberd acreditarse a través de su curricula, misma que deber3 adjuntarse a la
propuesta.

9. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

A} PROPUESTA TECNICA.

® Elaborarse y presentarse en fisico o por via correo a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

lLos PARTICIPANTES interesados deberdn describir detalladamente cada punto solicitado
en los presentes Términos de Referencia.

e Contar con la firma autdgrafa de los PARTICIPANTES.
e No se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicicnadas.

e Los PARTICIPANTES deberdn presentar su propuesta técnica y s2condmica en idioma /
espanol. s

B} PROPUESTA ECONOMICA.

®» Debera elaborarse y presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electrénico a {ﬁ;
argelia.acosta@semarnat.gob.mx. 4

e Ei importe total de la propuesta econdmica debera considerar todos los costos del bien o
servicio y cualquier otro costo que los PARTICIPANTES considere necesario para la entrega
del bien o la prestacidn del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

e lamonedaen que se debera cotizar sera en pesos mexicanos, con el IVA desglosado. |
e La propuesta econdmica deberd ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES.
e Vigencia en la propuesta econdrnica, por lo menos 90 dias habiles.

® Los PARTICIPANTES deberan proporcionar cotizacidn en el formato del APENDICE 2 de los
presentes Términos de Referencia.

10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES X
ADJUDICADOS.

Los prestadores de servicios que del procedimiento de contratacién que establezca la Oficina de
Representacion para el objetivc de la contratacidn resulten adjudicados, deberan para la
formalizacién del contrato presentar previamente la documentacién e informaciéon siguiente, asi
como la gue adicionalmente les requiera el drea de Contrataciones de la SEMARNAT;
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I Curricutum Vitae actualizado firmado en original, el cual contendrd por lo menos io
siguiente:

¢ Fotografia.

s Nombre completo.
¢ Qcupacion.

+ Experiencia laboral,
«  Domicilio.

1. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resultado de la investigacién de mercado, se desprende que la oferta de mercado se hara al
amparo del art. 41, fraccién XIV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico (LAASSP), para contratar los servicios profesionales con personas fisicas a fin de que por la
naturaleza de la contrataciéon asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

12. FORMA DE EVALUACION.

La forma de evaluacion de las propuestas sera por el criterio binario. Lo anterior de conformidad
con lo establecido en los articuios 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico (LAASSP) y 51del Reglamento de la LAASSP.

El contrato se adjudicard a los prestadores de servicios que hayan presentado la proposicion
solvente que redna las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas en la solicitud de
cotizacion y oferte el precio totai mas bajo.

13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccién VIl de la Ley de
- Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Pdblico (LAASSP}.

VIGENCIA DEL SERVICIO:

Al dia siguiente (HAbil] de la notficacion de | O, informes a partir de la notificacion de la

adjudicacién adjudicacién del servicio para las partidas 1, 2,3, 4, 5, 6,
: 7.8,9,10,11,12 v 13.

PARTIDA PRESUPUESTAL:

Subcontratacion de servicios con terceros
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14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION.
Para las partidas 1,2, 3, 4,5,6,7,8, Ty 13

] Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relaciona as, 10.00 %
conforme a io sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES”. i ?

5 Informe de resultados del anilisis y desarrollo de lasactividades relacionadas, 10.00 %
conforme a lo sefialado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA, DE ACTIVIDADES". ) ©

3 Informe de resultados del analisis y desarrollo de lasactividades relacionadas, 10.00 %
conforme a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ) ?

. Informe de resultados del andlisis v desarrollo de las actividades relacionadas, 10.00 %
conforme a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”. i ’

g Informe de resultados del andlisis v desarroilo de las actividades relacionadas, 10.00 %
conforme a [o senalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ’ ?

5 fnforme de resultados del analisis y desarrclic de las actividades relacicnadas, 10.00 %
conforme a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOQGRAMA DE ACTIVIDADES". i ?

- Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, 10.00 %
conforme a lo sefialado en el nurneral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". )

8 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, 10.00 %
conforme a lo sefialade en gl numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". '

g Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, 10.00 %
conforme a lo sefalado en el numerzl 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". i

10 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, 10.60 %
conforme a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ’

De conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la LAASSP, Se realizaran 10 _exhibiciones
quincenales de acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla
correspondiente, el pago de cada factura se efectuara en una sola exhibicién, dentro del plazo de |
veinte dias naturales, contados a partir del envio electrénico o entrega fisica previa cita, de la
factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos de la normatividad aplicable a la materia, Lo
previa entrega de los bienes o prestacidn de los servicios en los términos del contrato.

Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A} Emisidn de |a liberacidon técnica en la gue se acredita la entera satisfaccién de la Oficina de
Representacion.

B) El pago de penalizaciones (en caso de haber sido acreedor a éstas).

C} La aplicacion de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de la ™
Nota de Crédito relacionada con la factura a la que sera aplicada (en caso de haber sido
acreedor a éstas).

Los PARTICIPANTES adjudicados deberdn presentar la documentacién vigente suficientemente b
probatoria, que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre, para efectuar el pago de j
manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia electrdnica, depdsito bancario y/o
emision de cheque. : /

Tratdndose de pagos en exceso gue hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos
deberdn reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes,
conforme a |z tasa que serd igual a la establecida por |z Ley de Ingresos de |la Federacion en les
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casos de prorroga para el pago de créditos fiscales, los cargos se calculan sobre las cantidades
pagadas en exceso en cada caso y considerando dias naturales desde la fecha del pago, hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de SEMARNAT.

{ as facturas debearan contar con los siguientes datos:

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATU RALES
OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO

SMAB41228RJ7

ANDADOR VALENTIN GOMEZ FARIAS NO. 108, COLONIA SAN FELIPE
TLALMIMILOLPAN, C.B. 50250, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

El original de la factura deberé reunir los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29-A del
Cédigo Fiscal de a Federacién vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar la
descripcion del bien o servicio, precio unitario, subtotal, impuestos, retencicnes vio precio total, asf
como el nimero del contrato gue ampata dicha contratacion,

E! pago se efectuard de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia
electrénica a la cuenta bancaria de los PARTICIPANTES adjudicados, depdsitos a su cuenta y/o
emisidén de cheques a su favor,

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberdn ser entregadas fisicamente previa
cita, 0 enviadas via electrénica, a las personas servidoras publicos del drea requirente, para lo cual
se proporcionan los siguientes correos electrénicos:

¥ antonio.reyna@semarnatgob.mx v serdio.ordonezi@semarnat.gob.mx

15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Con fundamento en &l articulo 48 segundo péarrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos v
Servicios del Sector Pablico, asf como en el numeral |l de POBALINES de la SEMARNAT, v debido a
que la prestacion de los servicios se realizard dentro del plazo establecido en los presentes
Términos de Referencia, no es necesario que el prestador de servicios entregue la Garantia de
cumplimiento debido a que la contratacién se realizard al amparo del articulo 41, fraccion XIV de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico {LAASSP), asf como a los pagos
al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de los servicics a entera satisfaccion de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

16. PENAS CONVENCIONALES.

Las penas convencionales seran cubiertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante
un comprobante de egreso (CFDI de Egresc), conocide comunmente como Nota de Credito, por
concepto de las penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato, en el
mismo momento en et gue emita el comprobante de ingreso {Factura o CFDI de Ingreso) por
concepto del servicio objeto del presente instrumento juridico, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico y 85 fraccién V, 95y 96 de su Reglamento, asi como el numeral VII.23 de |as Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios (POBALINES] de
SEMARNAT, las penas convencionales, gue por el tipo de contratacion se aplicaran, por atraso en la

Pagina 10 de 15




entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios, fas penas se calculardn a partir del dia
natural siguiente al sefialado como tiempo de respuesta, serdan determinadas en funcidn de la
tabla siguiente:

nforme de resultados del anélisis y desarrollc de

1 las actividades relacionadas, conforme a lo | 15de marzo
sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024
ACTIVIDADES".
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de

5 las actividades relacionadas, conforme z lo | %1de marzo
sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024
ACTIVIDADES”.
Informe de resultados del an3lisis v desarrolle de

3 las actividades relacionadas, conforme a lo | 15 de abril de
sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE 2024
ACTIVIDADES".
Inferme de resultades del analisis y desarrollo de

4 las actividades relacionadas, conforme a lo 30 de abril
sefialado en el numerzal 6 "CRONOGRAMA DE de 2024
ACTIVIDADRES".
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de

5 las actividades relacionadas, conforme a lo | 15de mayo
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024
ACTIVIDADES",
Informe de resultados del analisis y desarrollc de

6 las actividades relacionadas, conforme a lo | 31de mavo
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024
ACTIVIDADES".
Informe de resultados del anélisis v desarrollc de

7 las actividades relacionadas, conforme a lo 15 de junio
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024
ACTIVIDADES".
Informe de resultados del anilisis y desarrollo de

8 las actividades relacionadas, conforme a lo| 30dejunio
sefialade en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE de 2024
ACTIVIDADES”,
Informe de resuitados del znalisis y desarrollo de

9 las actividades relacionadas, conforme a lo | 15 dejulio de
sefialade en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE 2024
ACTIVIDADES",
Informe de resultados del anélisis y desarrollo de

10 las actividades relacionadas, conforme a lo | 31dejulio de
sefalado en el numera] 6 “CRONOGRAMA DE 2024
ACTIVIDADES".

De ser necesario, las penas

convencionales seran
aplicadas al prestador de
servicios por cada dia natural
de atrasc en el
cumplimiento de las
obligaciones Y
correspondera al 1% (uno por
ciento) del monto del CFDi,
sin incluir el IVA. En su caso,
las penas convencionales
seran calculadas, aplicadas y
notificadas al prestador de
servicios quien debera cubrir
dicha pena convencional a
favor de la Oficina de
Representacién en el Estado
de México, mediante pago
efectuadec en SEMARNAT,
debiendo remitir al dia habil
siguiente el comprobante
original del mismo. El pago
del servicio quedara
condicionado
proporcionalmente al pago
que el prestador de servicios
deba efectuar por concepto
de penas convencionales por
atraso en el cumplimiento
de las obligaciones, en el
entendide de que si el
contrato es rescindide no
procederd el cobro de dichas
penas. Lo anterior, con base
en las Politicas, Bases vy
Lineamientos en Materia de
Adquisicicnes,
Arrendamientos y Servicios
(POBALINES) de SEMARNAT
de 2012.
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Las penas convencionales serdn calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadcres de servicios
adjudicados por el Administrador del Contrato, los cuales cubrirén la pena convencional a favor de
la Oficina de Representacion en el Estado de México, mediante pago efectuado en SEMARNAT v
los prestadores de servicios adjudicados guedan obligados a remitir al siguiente dia habkil de
realizado el pago de referencia un ejemplar criginal del mismo al area responsable de administrar

el contrato/pedido.

Para el pago de las penas convencionales, la Oficina de Representacién en México a través del
administrador del contrato/pedido, informara por escrito a los prestadores de servicios adjudicados
el calculo de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asi como la base para su
calculo y el monto de la pena a que se haya hecho acreedor.

La acumulacidn de las penas convencionales no excedera del importe del 20% (veinte por ciento),
sin considerar el IV.A. del contrato, en cuyo caso, se procederd al inicio del procedimiento de
rescision del respectivo contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 25 del RLAASSP, el pago del servicio guedara
condicionado proporcionalmente al pago gue los prestadores de servicios adjudicados deban
efectuar por concepto de penas convencionales peor atraso en el cumplimiento de las obligaciones,
en el entendido de que s el contrato/pedido es rescindido no procederé el cobro de dichas penas.

En ningun caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de
la aplicacién de las penas mencionadas, la Oficina de Representacién en el Estado de México
podrd en cualquier momento optar por la rescision del contrato/pedido especificc por

incumplimiento.

Independientemente de la aplicacion de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo
Oficina de Representacién en el Estado de México podrd, en cualquier

54 de la LAASSP, la
_momento, rescindir administrativamente su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de

servicios adjudicados incurran en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicara el
procedimiento previsto en dicho precepto.

17. DEDUCTIVAS DEL PAGO,

Con fundamento en o dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico {LAASSP), las deductivas, que por ef tipo de contratacion se aplicaran,
derivadas de! incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de los bienes o en ia prestacion de
los servicios, seran determinadas en funcién de la tabla siguiente:

ACTIVIDADES".

Informe de resultados del analisis y desarrollo
de las actividades relacionadas,, conforme a lo | del
sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE

Los productos que resulten
servicio deberan
contener al menos los
siguientes apartados:

ACTIVIDADES".

Informe de resultados del andlisis y desarrollo
de las actividades relacicnadas, conforme alo | 1
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE | 2.

Metodologla utilizada
Listado de
documentos revisados

En su caso y de ser

necesario, las
deductivas  seran
aplicadas al
prestador de

servicios por cada
dia natural de
atraso que le lleve
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nforme de resultados del andlisis v desarrolla ¥y analizados resolver los

3 de las actividades relacionadas, conforme alo | 3. Hallazgos servicios
sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE | 4. Resultados preporcicnados
ACTIVIDADES”. parcial o
Informe de resultados del analisis y desarrollo | Los preductos que resulten | deficientemente,

4 deﬁlas actividades relacionadas, conforme a lo | del servicio deberan | en el cumplimiento
senalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE | entregarse de la siguiente | de las obligaciones
ACTIVIDADES". manera: Yy corresponderan
Informe de resultados del anilisis v desatrollo al 1% (uno por

5 | de las actividades relacionadas, conforme a lo eCarta firmada por el ¢ | ciento) del meonte
senalado en el numeral & “CRONOGRAMA. DE la  prestadora del | del CFDI, sin incluir
ACTIVIDADES", servicio, en Ila que | el VA

| Informe de resultados del analisis y desarrollo exprese el producto

g | de las actividades refacionadas, conforme a lo entregado.
sefialado en el numeral 6 “CRONCGRAMA DE eArchivos en formato | El importe de las
ACTIVIDADES". digital v en PDF | deductivas no
Informe de resultades del analisis y desarrollo firmados y | excederd del

7 | de fas actividades relacionadas, conforme a fo escaneados. importe  del 20%
sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE sLas entregas se haran | {veinte por ciento),
ACTIVIDADES". conforme al | sin  considerar el
Informe de resultados del anélisis y desarrollo cronograma de | VA del contrato,

g | de las actividades relacionadas, conforme a lo actividades de los | siguiendo o
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE presentes  términos | establecido en el
ACTIVIDADES". de referencia, o antes | articulo 52 Bis de Ia
Informe de resultados del analisis y desarrollo si la actividad lo | LAASSP.

g | @ las actividades relacionadas, conforme a lo permite.
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE eTodos los documentos
ACTIVIDADES". se  entregardn  al
Informe de resultados del anélisis y desarrollo Supervisor y deberan

jo | de las actividades relacionadas, conforme a lo dirigirse a nombre del
sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE responsable técnico.

ACTIVIDADES".

Las deductivas seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrite a los prestadores de servicios
adjudicados, por el administrador del cantrato.

En ningun caso las deduccicnes podran negociarse en especie.

Las deducciones se aplicaran a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédito,
guedando condicionado el pago hasts la debida gjecucion de la deductiva,

18. NOMEBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

De conformidad con lc establecido en al articulo 84 pendltimo parrafo del Reglamento de Iz Ley de
Adguisiciones, Arrendarmnientos y Servicios del Sector publico, el C. Antonio Reyna Cabrera,
Encargado de Despacho o quien la sustituya en el cargo, serd la Administradora del contrato y
responsable de vigitar y wverificar el cumplimiento del contrato. Asimismo, e C.
sergio.ordonez@semarnat.gob.mx, Subdelegado de Administracién e Innovacién fungird como
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Auxiliar en la supervisién del cumplimiento del contrato de conformidad con el numeral 11.4.1. de
los POBALINES de la SEMARNAT.

19. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

Los prestadores de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva y confidencialidad
de la informacion y documentacion gue le sea proporcionada, o se genere con motivo de la
contratacién. En su caso, s6lo podrd hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacion del
servidor pubiico de laOficina de Representacion facultado para elio.

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

i.a SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir
administrativamente el centrato, sin necesidad de declaracion judicial previa y sin gue por ello se
incurra en responsabilidad, en caso de que los prestadores de servicios se encuentren en
cualquiera de los supuestos que establece el contrato emitido por la Secretaria de Haclenda y
Crédito Publico (COMPRANET).

21. TERMINACION ANTICIPADA.

La SEMARNAT podra dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ccasionaria algln dafio o perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de ios actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la Funcién Pdblica. En estos
supuestos, la SEMARNAT reembolsard a los prestadores de servicios |os gastos no recuperables en
que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato correspondiente.

22. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico, cuando en la prestacidn del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, ia
SEMARNAT, bajo su responsabilidad, podréd suspender la prestacidn del servicio, en cuyo caso
Unicamente se pagaran aquellos servicios gue hubiesen sido efectivamente prestados.

E! plazo de suspension sera fijado por ta SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podra iniciarse Ia
terminacion anticipada del contrato, o bien, podré continuar produciendo todos los efectes legales,
una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Con fundamento en et articulo 52 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico, dentro de su presupuesto aprobadoe y disponible, la SEMARNAT sopre |la base de razones
fundadas que lo justifiguen, podrd acordar un incremento de hasta un 20% (veinte poar ciento)
sobre los conceptos y volUmenes del contrato respetando los precios pactades; modificaciones que
nodran hacerse en cualguier tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya la
vigencia del contrato.

Pagina 14 de 15



Cuande se requiera ampliar el plazo del contrato, el convenio modificatorio debera hacer referencia
al incremento del monto gue en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacién.

Cualguier modificacién al contrato, deberd formalizarse mediante convenio maodificatorio ¥y por
escrito, misrmo que serd suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrate,
quienes |os sustituyan o estén facultados para ello.

24. RELACION LABORAL.
El prestador de servicios no genera ninguna relacién laberal con la SEMARNAT con motivo de la

prestacién de sus servicios. Por lo que exime a la SEMARNAT cualquier responsabilidad laboral,
fiscal o en materia de seguridad social.

PROTESTO LO NECESARIO
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MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA
PARTIDA YO

Lugar y fecha de expedicién: Ciudad de México, a 02 de febrero de 2024.

Antonio Reyna Gabrera

Encargado del Despacho

de la Oficina de Representacién en el Estado de México
PRESENTE

Este documento contiene la propuesta econémica para la contratacién de “Servicios profesionales en
disefio de estrategias, proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos,
trabajos de control de presupuesto, recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacion
y andlisis de informacién derivado de la emisién del nueve reglamento interior de 1a Secretaria de

Medio Ambiente y Recursos Naturales.”

Especialista en
manegjo de -
1 inforrmacian Servicio £131,500.00] $131,500.00
digital
SUBTOTAL| $131,500.00
LV.A. $21,040.00
TOTAL| $152,540.00

Lo anterior de acuerdo a las siguientes actividades a realizar:

Apoyar con la actualizacién informacion
digital relacionada con los proyectos de
reglamentos, decretos, declaratorias, acuerdos ¥
1 érdenes sobre los asuntos de Ja competencia de
la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en
el Estado de México, con el fin de contar con
informacién vigente para la toma de decisiones.

Desarrollar un proceso para la digitalizacion y
administracion de la informacion fisica con la que

Especialista en

irr:ljgrr]ni}:c(ijéen 2 cuenta la Oficina de Representacion de la
digital SEMARNAT en el Estado de Meéxico, para su

consulta y analisis.

Coadyuvar en el establecimiento de procesos
para el manejo de informacion digital vy
3 documnental en la Oficina de Representacion de
la SEMARNAT en el Estado de México a fin de que
se optimicen los tiempos de consulta.

Apoyar en la elaboracidn de informes, ¥
seguimiento de acuerdos conforme  de

$13,150.00




$13,150.00
$2,104.00
$15,254.00

Los precios ofertados son fijos durante Ja vigencia del contrato y/o hasta conclui con la totalidad del objeto de la
contratacion a satisfaccidn de la Oficina de Representacion en el Estadso de México,

1. Los precios se expresan gn pesos mexicanos.
2 Los precios consideran todos los costos hasta l2 prestacion total del objeto de la contratacion.

3. Lapropuesta econdmica tiene una vigencis minima de 90 dias habiles, contados a partir de su presentacian,

ATENTAMENTE







