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CONVOCATORIA
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA

No. LA-27-703-027703982-N-4-2024%
CONTRATACION CONSOLIDADA

SERVICIO DE SUMINISTRO DE VALES DE
DESPENSA, ELECTRONICOS Y/O IMPRESOS EN
PAPEL, PARA LAS PRESTACIONES MENSUALES
Y/O DE UNICA OCASION, PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2024.

Convocatoria aprobada por unanimidad en la vigésima cuarta sesion del Subcomite
Revisor de Proyectos de Convocatorias de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Secretaria de la Funcién Publica, celebrada el 13 de noviembre de 2023
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Directora General Requirente i,
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CONVOCATORIA

La SFP, en lo sucesivo de manera indistinta LA CONVOCANTE o |la SFP, en
cumplimiento a las disposiciones que establece el articulo 134 de la Censtitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y los articulos 17, 25, 26 fraccion |, 26 Bis,
fraccion [, 26 Ter, 27, 28, fraccién |, asi como penultimo parrafo, 29, 30, 32, 33 Bis, 34, 35,
56, 36 Bis, 37, 37 Bis, 38 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publice en lo sucesivo la LAASSP; 13, 38, 39, 51, 54, 63, 68 y 85 y demas
correlativos del Reglamento de |a Ley de Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicios
del Sector Publico en lo sucesivo el RLAASSP; articulo 35 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria v articulo 146 del Reglamento de la Ley
Feceral de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, asi como a los numerales 1 al
12 de los LINEAMIENTOS para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de
contratacion consolidada para la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la
prestacion de servicios de cualguier naturaleza, publicados en el DOF el 12 de marzo
de 2021 y sus reformas de fecha 29 de diciembre de 2022; asi como el articulo 37,
fracciones XXI y XXI Bis, transitorios Tercero, parrafos cuarto y quinto, Séptimo y
Noveno del Decretc por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal publicado en el
DOF 2l 3 de mayo de 2023 y |os articulos 27, fracciones IX, X, X| y XII, asi cormo el Noveno
Transitorio del Decreto que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcién Publica, publicado en el DOF el 4 de septiembre de 2023; y los articulos
Primero al Cuarto del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién en
Materia de Contrataciones PuUblicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos,
Autcrizaciones y Concesiones, publicado en el DOF el 20 de agosto del 2015, asi como
a sus diversos que le madifican publicados en el mismo medio de difusion oficial los
dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, convoca a los interesados que NO se
encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los articulos 50 y 60 de
la LAASSP, a participar en la Licitacion Pdblica Nacional Electrénica Numero LA-27-
703-027703982-N-4-2024, para el Servicio de suministro de vales de despensa,
electrénicos y/o impresos en papel, para las prestaciones mensuales y/o de dnica
ocasion, para el ejercicio fiscal 2024, baje los siguientes:

REQUISITOS DE PARTICIPACION:

e

~
: Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024

Pagina 2de 75



FUNCION PUBLICA Sumecrataa

iNDICE

REQUISITOS DE PARTICIPACION:

iNDICE

GLOSARIO DE TERMINOS

1.1

12
1.3
1.4,
5=
1.6.
T
1.8.
18,

21
22
23
24
25
26,
27
2.8,
22,

ENN
3.2
321
322
323
324
325.
ALY
3.4
35
3.6,
37
3.8
38,
310,

A1,
312
313,
314
3141

Convocato-ria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024

DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA

DATOS DE LA CONVOCANTE

IGUALDAD DE GENERO

TESTIGO SOCIAL

MEDIOQ QUE UTILIZARA LA LICITACION Y CARACTER DE LA MISMA,
MUMERQ DE CONVOCATORIA

EJERCICIO FISCAL )

IDIOMA EN EL QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES
DISPONIEILIDAD PRESUPUESTARIA

PROCEDIMIENTO FINANCIADO CON CREDITOS EXTERNOS

OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION

DESCRIPCION )
PARTIDA QUE INTEGRAN LA LICITACION
PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA
NORMAS

METODO DE PRUEBAS

TIPO DE CONTRATO

MODALIDAD DE CONTRATACION
FORMA DE ADIUDICACION

MODELO DE CONTRATO

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO

REDUCCION DE PLAZOS
CALENDARIO DE ACTOS Y LUCAR DONDE SE DESARROLLARAN
VISITA A LAS INSTALACIONES
JUNTA DE ACLARACIONES
PRESENTACION ¥ ARPERTURA DE PROPOSICIONES
FALLO
FIRMA DEL({LOS) INSTRUMENTO![S) JURIDICO(S)-

RECEPCION DE PROPOSICIONES VIA SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA

VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES
PROPOSICIONES CONIUNTAS
PROPOSICION UNICA POR LICITANTE
PRESENTACION DE DOCUMENTACION
REGISTRO ¥ REVISION PRELIMINAR
ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL

[T- T

9
10
10
11
11
11
12
12
12
12

12
12
13
13
i3
13
13
14
14
14

14
14
15
16
17
21
22
24
24
24
26
26
26
26

PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN EN EL ACTO DE

PRESENTACION ¥ APERTURA DE PROPCSICIONES
INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO
GARANTIAS
FORMA DE PAGO
PENAS CONVENCIOMNALES ¥ DEDUCCIONES

PENAS CONVENCIONALES

Pagina 3 de 75

27
27
27

27 -

27
27



FUNCION PUBLICA

3142 DEDUCCICONES
315 RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR
CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES

S51CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION.

S2CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

53 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LECAL ADMINISTRATIVA
5.4 CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMI|CA,

55CRITERIOS DE ADIUDICACION

6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES

6l. PROPUESTATECNICA.
6.2 PROPUESTAECONOMICA,
63 DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA,

7. INCONFORMIDADES

B. CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SUSPENDERA O CANCELARA LA
LICITACION.

81 LA LICITACIQN SE DECLARARA DESIERTAEN LOS SIGUIENTES CASOS:
82 LALICITACION SE SUSPENDERA EN LOS SIGUIENTES CASOS:
83 SEPROCEDERA A LA CANCELACION DE LA LICITACION:

S, FORMATOS

ANEXO 1. ANEXO TECNICO Y APENDICES

FORMATO Al. PROPUESTA TECNICA

FORMATQ A2. PROPUESTA ECONOMICA

FORMATO A2. PROPUESTA ECONOMICA

FORMATO B. ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA
FORMATO C. MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

FORMATO D, MANIFESTACION DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA
EMPRESA (MIPYMES)

FORMATO E. CORREO ELECTROMNICO DEL LICITANTE
FORMATO F, ESCRITO REFERENTE A LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP
FORMATO G. DECLARACION DE INTEGRIDAD

FORMATO H. MANIFIESTO DE ACEPTACION DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR
COMPRANET

FORMATO I. INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

FORMATO J. CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACION

FORMATO K. LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES
FORMATO L. ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

NOTA INFORMATIVA 1. REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS
NOTA INFORMATIVA 2. SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

o

NOTA INFORMATIVA 3. NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA

ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)
ANEXO 2. MODELO DE CONTRATO
ANEXO 3. MODELO FIANZA

A
e
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GLOSARIO DE TERMINOS
A efectos de esta convocatoria se entendera por:

1. ACUERDO: Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion del Sistemna Electrénico de Informacién Pulblica
GCubernamental denominado CompraNet, publicado en DOF el 28 de junio de
2011

2. ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: La persona servidora plblica en guien recae
la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las
obligaciones del proveedor establecidas en el contrato, asi como determinar la
aplicacién y calculo de penas convencionales y deductivas y, en su caso, solicitar
al area competente, la rescisidn del contrato, aportando los elementos
conducentes.

3. AREA CONSOLIDADORA REQUIRENTE: La Direccion General Requirente de la
Subsecretaria de la SFP, conforrme a los articulos 7, inciso B), fraccién 111, subinciso
a), 44, 45 v 46 del Decreto por el que se expide el Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcion Pdblica, publicado en el DOF el 4 de septiembre de 2023
yel Linearniento 2, fraccién IX, de los LINEAMIENTOS para coordinar y llevar a cabo
los procedimientos de contratacion consolidada para la adquisicion ©
arrendarmiento de bienes muebles o la prestacion de servicios de cualguier
naturaleza, publicado en el DOF el 12 de marzo de 2021, dltima reforma publicada
DOF 79 de diciembre de 2022 y es quien solicita o reguiere formalmente la
contratacién del servicio,

4. AREA CONSOLIDADORA CONTRATANTE: La Direccion General Contratante de la
Subsecretaria de la SFP, conforme a los articulos 7, inciso B), fraccion Ill, subinciso
b), 44, 45 y 47 del Decreto por el que se expide el Reglamento Interior de |a
Secretaria de la Funcion Publica, publicado en el DOF el 4 de septiembre de 2023
v el Lineamiento 2 fraccion Vil de los LINEAMIENTOS para coordinar y llevar a cabo
los procedimientos de contratacién consolidada para la adguisicidon ©
arrendamiento de bienes muebles o la prestacidn de servicios de cualguier
naturaleza, publicado en el DOF el 12 de marzo de 2021, dltima reforma publicada
DOF 29 de diciembre de 2022, y es quien realiza el procedimiento de contratacion
del servicio.

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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CASO FORTUITO © FUERZA MAYOR: E| acontecimiento proveniente del hombre
o de la naturaleza caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible,
insuperable y ajeno a la voluntad de |las partes.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

CompraNet: El sistema electrénice de informacion publica gubernamental scbre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados
con las mismas con direccion electronica en Internet;
https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html

CONTRATQ: Acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos y obligaciones
a las partes gue o suscriben.

CONVOCATORIA: Docurmento gue se pone a disposicion de los interesados vy el
cual contiene |os aspectos, especificaciones de los servicios, objeto de la Licitacion
y los requisitos y condiciones de participacion.

DOF: Diario Oficial de la Federacian.

efirma: Certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el Servicio
de Administracidn Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales, que
identifica a la persona de nacionalidad mexicana al realizar tramites y servicios
ante el Gobierno de la Republica que, par sus caracteristicas, es segura y garantiza
la identidad.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social,
INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajacores.
IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LA CONVOCANTE: La Subsecretaria de |a Secretaria de |la Funcion Publica a través
de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas.

LAS PARTICIPANTES: Las Dependencias y Entidades de la Administracién
Pdblica Federal gue participan en la contratacion consolidada.

LICITANTE (S): La persona que participe en cualguier procedimiento de licitacion
publica o bien de invitacion a cuando menos tres personas.

MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA: Los dispositivos
tecnologicos para efectuar transmision de datos e informacion a través de
computadoras, lineas telefénicas, enlaces dedicados, microondas y similares.

/%toria [/ NO. LA-27-702-027703982-N-4-2024
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19. MIPYMES: Las micro, pequenas y medianas empresas de nacionalidad mexicana
a gue hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Peguefiay Mediana Empresa.

20. OBSERVADOR: Persona gue asista a cualquiera de los actos del procedimiento,
bajo la condicion de registrar su asistencia y se abstendra de intervenir en
cualguier forma en los mismos.

21. OIC: Organo Interno de Control en la Secretaria de la Funcién Publica.

22. PARTIDA: La division o desglose de los servicios a contratar para diferenciarlos
unos de otros, clasificarlos ¢ agruparlos.

23. PRECIOS FIJ0S: Se entiende por precios fijos los gue no estan sujetos a ninguna
variacién y se mantienen asi desde el momento de la presentacion y apertura de
las proposiciones y durante la vigencia de los contratos.

24. POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos vy Servicios de la Secretaria de la Funcion Pablica.

25. PROPOSICION(ES): Conjunto de documentos que conforman la propuesta legal-
administrativa, técnica y economica para participar en el procedimiento de

cantratacion.

26. PROVEEDOR: la persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos
O servicios

27. SAT: Servicic de Administracion Tributaria.

28. SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

29. SFP: Secretaria de la Funcian Publica.

30. SIAFF: Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

31. TESTIGO SOCIAL: Persona que cuenta con el registro correspondiente en el
padrén publico de testigos sociales, el cual estd a cargo de la Secretaria de la
Funcidn Publica.

32. UMA: Unidad de Medida de Actualizacion, referencia econdmica en pesos para
determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las

leyes federales, de las entidades federativas, asi como en las disposiciones juridicas
que emanen de dichas leyes, de conformidad con lo previsto en el articula 2,

Caonvocatoria / NO, LA-27-703-027703982-N-4-2024 =
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fraccion Ill, de la Ley para determinar el Valor de la Unidad de Medida vy
Actualizacion. El valor mensual de la UMA se calculard multiplicando su valor
diario por 30.4 vecesy su valor anual se calcula multiplicando su valor mensual por
12.

Afo Diario Mensual Anual
2023 £ 10374 $ 3153.70 £37 844 40

Fuentes: httos/fawwinegiorg.mytemas/umal
Publicacidn en el 0.5 10 de enera de 2023

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA
1.1. DATOS DE LA CONVOCANTE

La Subsecretaria de la SFP a través de la Unidad de Compras y Contrataciones
Consolidadas, se ubica en Plaza de la Constitucion sin numerg, Colonia Centro,
Demarcacion Territorial Cuauhtemeoc, C.P. 06066, Ciudad de Mexico, teléfono 55 3688
MO0, extensiones 81191 y 81196,

De conformidad al numeral 6 del Anexo Primero del Acuerdo por el que se expide el
Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y
Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, se informa lo
siguiente:;

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben chservar el
Protocolo y que éste puede ser consultado en la seccion de la SFP, que se
encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de |a
liga https//www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-
de-contrataciones-publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-
autorizaciones-y-concesiones-97983; asimismo, atendiendo la obligacion de que
los servidores publicos informen a los particulares la fecha de |a publicacion de
este Protocolo en el DOF, se detallan las siguientes:

o Acuerde por el gue se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prarroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones, DOF 20 de agosto del 2075.

s Acuerdo por el gue se medifica el diverso que expide el Protocole de
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamientos vy
prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, DOF 19 de
febrero de 2016.

e Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de
actuacion de contrataciones publicas, otorgamientc y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, DOF 28 de febrero de
2017.

b) OQue, a fin de promover las mejores practicas en materia de coembate a la
corrupcion y prevencion de conflictos de interés, en los procedimientos que a
continuacion se enuncian, las reuniones, visitas y actes plblicos serdn
videograbados, cuando las contrataciones publicas sujetas a la LAASSP, cuyo
monto rebase el equivalente a cinco millones de UMAs, Al

c) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podréan
ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de

Convacatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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dichos procedimientos y podran ser utilizadas como elemento de prusba. A
efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberdn conservarse en los
archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

d) CQue los datos personales que se recaben con motive del contacto con
particulares seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas
aplicables vy,

e) Que tienen derecho a presentar gueja o denuncia por incumplimiento de las
obligaciones gque adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el
OIC correspondiente, o bien, a traves del Sisterma Integral de Quejas y Denuncias
Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en €l DOF &l 02 de
diciembre de 2015.

Ninguna de las condiciones contenidas en |a presente CONVOCATORIA, asi como en
las P 53 resentadas por los licitantes podran ser negociadas.

Asimismo, los LICITANTES al presentar formalmente a LA CONVOCANTE sus
propuestas  técnicas, economicas, legales y administrativas en el presente
procedimiento de contratacion a través del portal de CompraNet, aceptan sin reserva
de ningun tipo, todas y cada una de las condiciones previstas en la presente
CONVOCATORIA, por lo que los mismos se obligan a respetarlas y cumplirlas al pie de
la letra, para todos los efectos legales y administrativos.

12. IGUALDAD DE GENERO

A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre
Mujeres y Hombres (NMX-R-025-SCF|-2015}, en todos los casos en la presente
CONVOCATORIA donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse como
excluyente al género femenino, invariablemente debers interpretarse y entenderse
como incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

1.3. TESTICO SOCIAL

De conformidad con el articulo 26 Ter de la LAASSP se hace del conocimiento de los
interesados en participar en esta Licitacion Publica de Caracter Nacional Electrénica
que cuenta con la participacién del TESTIGO SOCIAL, conforme se desprende del
oficio numero UACP/DPAVCP/005/2023 de fecha 20 de septiembre de 2023, emitido
por la Direccion de Politicas v Auditoria vy Vigilancia de Contrataciones Publicas de la
SFP, quien informd que para el presente procedimiento se designd como TESTIGO
SOCIAL a Academia de Contratacion Publica de México, A.C.

onvocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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1.4. MEDIO QUE UTILIZARA LA LICITACION Y CARACTER DE LA MISMA

Con fundamento en lo gue establece el articulo 26 Bis, fraccién |l, de la LAASSP, |a
presente Licitacion sera Electrénica, por lo cual los LICITANTES solo podran presentar
suus PROPOSICIONES a traves de CompraNet.

PARTICIPACION POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA:

La participacidn por medios remotos de comunicacion electronica, se hara conforme
al ACUERDO, por el gue las PROPOSICIONES deberan ser enviadas a traves del
sisterna CompraNet; dicho sistema generara el sobre con las PROPOSICIONES
mediante el uso de tecnologias que resguardan la confidencialidad de la informacion,
de tal forma que sea inviolable.

Las PROPOSICIONES presentadas via CompraNet deberan ser firmadas
electrénicamente con la e. firma; las cuales produciran los mismos efectos que las
leyes otorgan a los documentos y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio
en cumplimiento al articulo 27, dltimo pérrafo, de la LAASSP, 50 del RLAASSP, asi
como los numerales 14 vy 16 del ACUERDOQ.

Los LICITANTES deberdn concluir el envio de éstas y contar con el recibo electrénico
a través de CompraNet.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 28, fraccién |, de la LAASSP, el presente
procedimiento de licitacién es de cardcter nacional, en el que podran participar los
interesados y cuya actividad comercial esté relacionada con objeto de la presente
contratacién, mismo gue se encuentra descrito en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO.

1.5. NUMERO DE CONVOCATORIA

A la presente CONVOCATORIA el Sisterna CompraNet |e asignd el numero de
identificacion LA-27-703-027703982-N-4-2024.

1.6. EJERCICIO FISCAL

Los recursos econdmicos que se utilizaran para realizar el pago del servicio descrito en
el ANEXO 1. ANEXO TECNICO corresponderan al ejercicio fiscal 2024.

Los CONTRATOS que resulten de la adjudicacion de la presente contratacion estaran
vigentes a partir del 01 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2024.

Convocatoria [ NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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17. IDIOMA EN EL QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES

Las PROPOSICIONES invariablermente deberan presentarse en idioma espanol, asi
como todos y cada uno de los documentos que acomparfien la PROPOSICION v «l
ANEXO 1. ANEXO TECNICO de |la presente CONVOCATORIA.

1.8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

De conformidad con el articulo 25 de |la LAASSP, asi como el articulo 35 de la Ley
Federal de Presupueste y Responsabilidad Hacendaria, 146 de su Reglamento, los
contratos que deriven del presente procedimiento estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del afio 2024, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos.

LAS PARTICIPANTES cuentan con previa autorizacion especial de la SHCP como se
desprende de las constancias gue presentaron para el presente procedimientn, en
terminos de lo dispuesto por el articulo 146 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto ¥y Responsabilidad Hacendaria para convocar, adjudicar y formalizar
adguisiciones, arrendamientos, obras publicas y servicios que ejerceran en el ejercicio
Subsecuente.

1.9. PROCEDIMIENTO FINANCIADO CON CREDITOS EXTERNOS
No aplica.
2. OBIJETOY ALCANCE DE LA LICITACION

21. DESCRIPCION
LAS PARTICIPANTES requieren el Servicio de suministro de vales de despensa,
electrénicos y/o impresos en papel, para las prestaciones mensuales y/o de tnica
ocasion, para el ejercicio fiscal 2024, conforme a las caracteristicas y
especificaciones gue se sefalan en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO de la presente
CONVOCATORIA.

22. PARTIDA QUE INTEGRAN LA LICITACION
El procedimiento de contratacion del SERVICIO, se llevara a cabo en 2 (dos) partidas,

las cuales se adjudicaran a uno o mas LICITANTES, siendo |la adjudicacién por partida
completa, de acuerdo a los APENDICES A, I, 11, 11 y IV del ANEXO 1. ANEXO TECNICO.

._../ﬁ i
e
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DESCRIPCION

5L.|rni|'|ilr|:: d vales de despansa Ie'tréni:c:s para 33

1 ; R - Servicio.
prestaciones mensuales v/o de Unica ocasién,

5 Suministro de vales de despensa imprescs en papel para Serviclo
prastaciones mensuales /o de Unica ocasion, —

23. PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA
No aplica.

2.4. NORMAS
Mo aplica.

25. METODO DE PRUEBAS

No aplica.

2.6. TIPO DE CONTRATO

El LICITANTE gue resulte adjudicado debera formalizar CONTRATO individual con
LAS PARTICIPANTES.

Con fundamento en los articulos 47 de la LAASSP y 85 de su RLAASSP, los
CONTRATOS cue se deriven de |a presente contratacion, seran abiertos a precios fijos,

conforme se detalla a continuacién, conforme se detalla en los APENDICES |, 11, Il y
IV del ANEXO 1. ANEXO TECNICO.

2.7. MODALIDAD DE CONTRATACION

La presente licitacion es consolidada, en terminos de lo dispuesto en los articulos 17 de
la LAASSP v 13 del RLAASSP vy se llevara a cabo con la modalidad de contratacidn de
OSD, con fundamento en los articulos 28, penultimo parrafo, 35 y 36 Bis, fraccion Il de
la LAASSP v 38 del RLAASSP, asi como al Capitule Cuarto de |os LINEAMIENTOS.

En la presente licitacién en la que participen de manera individual micro, pequefas y
medianas empresas, No podran participar en las OSD, con fundamento en el Jitimo
parrafo del articulo 28 de la LAASSP, no obstante, podran participar en las OSD cuando
realicen proposiciones conjuntas, de conformidad con el articulo 38 fraccién VI del
RLAASSP.

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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GUIA DE LOS LICITANTES PARA LA PRESENTACION DE OSD

En la Cufa de Licitantes (Cufa técnica para licitantes sobre el uso y manejo de
CompraNet) podrén consultar en la pagina 150 la modalidad de OSD, misma gue se
encuentra en la siguiente direccion clectronica:

https://fcompranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Licitantes.pdf

La informacion anterior es de consulta y no exime a los licitantes de cumplir con los
requisitos previstos en la CONVOCATORIA, vy serd su responsabilidad consultarla y
contar con los elementos tecnolégicos y conocimientos para operar el sistema.

2.8. FORMA DE ADJUDICACION

LA CONVOCANTE realizara la adjudicacion por la PARTIDA completa al LICITANTE
que haya ofertado las mejores condiciones para el Estado, cuya PROPOSICION resulte
solvente, siempre y cuando su precio resulte aceptable y conveniente, y reuna
conforme a los criterios de evaluaciéon establecidos en la presente CONVOCATORIA,
las condiciones legales, administrativas, técnicas y economicas requeridas,
garantizanda el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

2.9. MODELO DE CONTRATO

Se agrega el modelo de CONTRATO como ANEXO 2 MODELO DE CONTRATO, en
apego a lo dispuesto en el DECRETO por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, publicado en el DOF el 2 de junio de 2022, LAS PARTICIPANTES
seran responsables de establecer las particularidades, especificaciones ¥
caracteristicas propias para el cumplimiento del objeto de su CONTRATO, las cuales
deberan ser acordes con lo dispuesto por los articulos 29 fraccién XVI, 45 y 47 de la
LAASSP, 29 fraccion Il, inciso i), 81 v 85 del RLAASSP,

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO

3.1. REDUCCION DE PLAZOS

No aplica.

3.2. CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARAN

Gl ACTO SR FECHA Y HORA il
Puklicaciton de convocatoria 16 DE NOVIEMBRE DE 2023 Por medio de Comprailet en la siguiente direcclon '.
frs S b et e e Eleﬂtréniﬂa:
| Junta de Aclaraciones | 24 DE NOVIEMBRE DE 20

Convocatoria / NO, LA-27-703-027703982-N-4-2024 o
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FECHA Y HORA : UBICACION

%30 HRS | hrtpsyfupen-cornpranet haciendageims!
Preseritacion y Apertura de 4 DE DICIEMBERE DE 2023 Calzada de La Virgen Nurmera 2799, Colonla CT.M.
Propasicionas 30 HRS Culhuacén, Demarcacién Territorial Coyoacan, CP.
Oferta Subsecuente  de 5§ DE DICIEMBRE DE 2023 04480, Ciudad de México.
Descuerta(0SD) | 1:00 HRS.
: Fallo 6 DE DICIEMBRE DE 2023
17:00 HRS

La forrmalizacion de ios contratos se realizara a traves
de CompraNet, en té@rminos del Manugl de
Operacicn sefialodo en el numeral 2.5 de fa presente
P CONVOCATORIA, para jo utilizocion del Mdduio de
i = . i Formalizacidn de Instrumentos Juridicos, derfvados
[ Dentm_ o N ik dias i delos procedimientos d'e contratacion al amparo de
| naturates siguientes a la Bt .

arriieidr el Falls ifoleyde Adqursmones. Arrendomientos ¥ Sar_wmos
i ' i del Sector Publice v de la Ley de Obros Pablicas y
i Servicios Relocionodos con fas mismas.

Fecha de formalizacion de los
CONTRATOS

| hirpsdcompronetinfo hoclenda.gobmy/descargos)
Ly Monual de undicas pdf

Todos los actos se realizaran de conformidad con lo establecido en el articulo 26 Bis
fraccién |l de la LAASSP; y el medio a utilizar sera a través de CompraNet, https://upcp-

compranet. hacienda.gob.mx/sitiopublico/#/.

El horario que regira a los diferentes actos del procedimiento de licitacion sera de
conformidad con la zona horaria de |a Ciudad de Mexico.

De conformidad con el articulo 26, penultimo parrafo, de la LAASSP, en los actos de
esta licitacién podrd asistir el representante de cualquier camara, colegio, asociacion,
organismos no gubernamentales, incluyendo cualguier persona gue manifieste su
interés por escrito para estar presente en calidad de observador, bajo la condicion de
gue deberd registrar su asistencia e identificarse a través de documento oficial tal
como Credencial de Elector, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte o Cedula
Profesional vy abstenerse de intervenir en cualquier forma en el desarrcllo de los
mMismos.

3.2.1. VISITA A LAS INSTALACIONES
a) Visita a las instalaciones de LA CONVOCANTE

No Aplica. A
b) Visita a las instalaciones de los LICITANTES \

LA CONVOCANTE en cualguier momento durante el procedimiento de |a licitacién
podra visitar las instalaciones de los LICITANTES para corroborar su existencia; asi

Convocatoria / NO, LA-27-703-027703982-N-4-2024 L2 /
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como realizar las investigaciones o compulsas, 0 ambas, gue considere necesarias para
verificar la veracidad de la informacion proporcionada.

3.2.2. JUNTA DE ACLARACIONES

En observancia al articulo 33 Bis de la LAASSP, las personas que pretendan solicitar
aclaracicnes a los aspectos contenidos en la CONVOCATORIA, geberan enviar las
solicitudes de aclaracion, utilizando el formato gue genera CompraNet,
conjuntamente con el Manifiesto de Interés, a través del cual sefiale bajo protesta de
decir verdad, su interés en participar en el procedimiento de contratacion, el cual
debera ser requisitado también en CompraNet.

Confarme lo sefalado en el articulo 46, fraccion VI, del RLAASSP, las solicitudes de
aclaracion gue sean recibidas con postericridad al plazo previsto en el articulo 23 Bis
de la LAASSP, no seran contestadas por LA CONVOCANTE por resultar
extemporaneas, debiendose integrar al expediente respectivo; en caso de gue algun
LICITANTE presente nuevas solicitudes de aclaracion en la junta correspondiente las
debera entregar por escrito y LA CONVOCANTE las recibird, pero no les dara
respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico que presida la junta de
aclaraciones considera necesario citar a Una ulterior junta, LA CONVOCANTE debera
tornar en cuenta dichas solicitudes para responderlas.

El evento de Junta de Aclaraciones se sujetard a lo siguiente:

a. Las salicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa vy
estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la
CONVOCATORIA indicando el numeral o punto especifice con el cual se
relaciona. Las solicitudes gue no cumplan con los reguisitos senalados,
seran desechadas por LA CONVOCANTE.

b. El escrito de interés con e.firma vy las aclaracicnes a la CONVOCATORIA
deberan ser enviadas a traves del sistermna de CompraNet.

¢. Lafecha limite de entrega de solicitudes de aclaracion a los aspectos de
la CONVOCATORIA serd a mas tardar veinticuatro horas antes de la
fecha y hora programada para la celebracion del Acto de Junta de
Aclaraciones, de conformidad con lo estipulado en el articulo 33 Bis
cuarto parrafo de la LAASSP.

d. Se tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracian, la
hora gue registre el sisterma CompraNet al momento de su recepcion.

e. Cuando las sclicitudes de aclaracién o el escrito antes serfalado se
presenten fuera del plazo previsto, las solicitudes de aclaracion no seran

,‘/-ﬁﬁﬁ”
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contestadas por LA CONVOCANTE, por resultar extemporaneas,
dejandose asentado lo relativo en el acta

f. LA CONVOCANTE, a traves del servidor publico gue presida la junta de
aclaraciones, atendiendo al nimerc de preguntas, informard a los
LICITANTES si se suspende la sesidon para reanudarla en hora o fecha
posterior, asi como, el plazo que éstos tendran para formular las
preguntas que consideren necesarias en relacion con las respuestas
remitidas.

Las modificaciones y aclaraciones derivadas de este evento, seran parte integrante de
esta CONVOCATORIA y deberan ser consideradas por los LICITANTES en la
elaboracién de su PROPOSICION.

Con el objeto de agilizar la Junta de Aclaraciones, se solicita a los LICITANTES remitir
sus preguntas en formato editable (MS Excel), a través de CompraNet, por tratarse de
una licitacion electronica.

El acta de Junta de Aclaraciones y su contenido se difundiré a través de CompraNet,
el mismo dia en gue se emita, en el entendido de gue este procedimiento sustituye a
la notificacion personal. Asi también podra ser consultado en el mural de
comunicacién ubicado en Calzada de La Virgen Numero 2799, Colonia CT.M.
Culhuacan, Demarcacion Territorial Coyoacan, C.P. 04480, Ciudad de México. LA
CONVOCANTE, fijara copia de un ejemplar del acta por un término no menor de cinco
dias habiles.

3.2.3. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Las PROPOSICIONES presentadas via CompraNet deberan cer firmadas
electrénicamente con la effirma, en apego a lo dispuesto en el articulo 27, Gltimo
parrafo, de la LAASSP v 50 del RLAASSP, asf como los numerales 14 y 16 del ACUERDO.

Las PROPOSICIONES deberan elaborarse conforme a lo sefialado en esta
CONVOCATORIA en formatos Word, Excel, Pdf, html o, en su caso, utilizar archivos de
imagen tipo jpg o gif.

Preferentemente, identificaran cada una de las paginas gque integran las
PROPOSICIONES con los datos siguientes: clave del RFC, nimero de Licitacion y
numero de paging, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacién debera .
reflejarse, en su caso en |la impresion gue se realice de los documentos durante elacto ™| .
ce presentacion y apertura de las PROPOSICIONES. f

|
Cada uno de los documentos que integren la PROPOSICION y aquéllos distintos a
ésta, deberan estar foliados en todas las paginas que los integren (en caso de una

Convacataria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024 \
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pagina en blanco, poner “Sin texto”). Se deberan numerar de manera individual las
propuestas técnica y econémica, asi como la documentacion legal administrativa,
conforme a lo dispuesto en el articulo 50 del RLAASSP, iniciando la numeracion de
cada propuesta, asi como la documentacién legal administrativa, con el niumero
uno, y concluyendo con el correspondiente a la cantidad de hojas que contenga.

El dia, el lugar y la hora senalada para la celebracién de este acto, se cerrara el recinto
y no se permitira el acceso a ningun LICITANTE, ni observador, o servidor publico ajeno
al acto y se desarrollara de la siguiente forma:

a) La persona servidora publica de la SFP facultado para presidir el acto, declarara su
inicio y sera la Unica persona facultada para tomar todas las decisiones durante su
realizacion.

b) Se daran a conocer los servidores publicos participantes, los observadores y, en su
caso, el TESTIGO SOCIAL, asistentes al acto.

¢) Una vez iniciado el acto se ingresard a CompraNet para verificar el envio de
PROPOSICIONES por medios remotos de comunicacion electronica.

d) Se verificara si algan LICITANTE se encuentra inhabilitado por resolucién de la
SFP, en ¢aso afirmativo no se aceptara su PROPOSICION con fundamento en la
fraccion IV, del articulo 50 de la LAASSP.

€) Se procedera a la apertura de los sobres generados mediante el sistema
CompraNet, en el supuesto de que, durante el acto de presentacion y apertura de
PROPOSICIONES, por causas ajenas a la voluntad de LA CONVOCANTE, no sea
posible abrir los sobres que contengan las PROPOSICIONES enviadas por
CompraNet, el acto se reanudara a partir de gue se restablezean las condiciones
que dieron origen a la interrupcion, salvo lo previsto en el numeral 29 del
ACUERDO, el cual contempla lo siguiente:

29- Las dependencias y entidades, o través de la Unidad Compradorg,
recabardn de los licitantes su aceptgcion de que se tendrdan como nNo
presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacién requetida por
la Unidad Compradora, cuando el archivo electronico en el que se contengan
las proposiciones y/o demds informacion no pueda abrirse por tener algun
virus informdtico o por cualquier otra cousa ajena a los dependencias o
entidad.

f) Los LICITANTES aceptan gue se tendrdn como no presentadas sus
PROPOSICIONES y, en su caso, la documentacion reguerida por LA
CONVOCANTE, cuando &| archivo electrénico gue contenga las PROPOSICIONES
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o demas infarmacién no pueda abrirse por tener algun virus informético o por
cualquier otra causa ajena a la misma.

g) Acto seguido, en presencia de los que asistan al acto, de acuerdo a lo sefialado en
los articulos 47 y 48 del RLAASSP se hara constar |la documentacion presentada
sin entrar al analisis de su contenido, el cual se efectuara posteriormente durante
e| proceso de evaluacion de PROPOSICIONES, por lo que en términos de la
fraccion Ill, del articulo 48 del RLAASSP, no se podra desechar ninguna
PROPOSICION durante este acto.

h) La evaluacién econémica sera realizada por LA CONVOCANTE.

i) Se verificard la congruencia entre la propuesta técnica y el ANEXO 1. ANEXO
TECNICO, de la presente CONVOCATORIA, asi como la propuesta economica de
cada LICITANTE.

j) Conforme al articulo 35, fraccién I, de la LAASSP, se levantard el acta gue servird
de constancia de la celebracicn del actc de presentacion y apertura de
PROPOSICIONES, asimismo se sefislard lugar, fecha vy hora en que se dara a
conocer el fallo de |a licitacion. El acta sera firrmada por los asistentes, a los cuales
se les entregara copia simple de la misma. La falta de firma de algin asistente no
invalidara su contenido vy efectos.

K) El acta del acto de presentacion y apertura de PROPOSICIONES, se difundira a
través de CompraNet al concluir el mismo, para efectos de su notificacién en
terminos de lo dispuesto en el ultimo parrafo del articulo 37 Bis de |la LAASSP.

El procedimiento de OSD se llevara a cabo conforme a lo senalado en los
LINEAMIENTOS:

SEPTIMO, - La licitacidn que prevea el uso de la modalidad de OSD se desarroliard
conforme a lo dispuesto par los articulos 28 penuitimao vy Ultimo parrafos, 35 36 Bis
fraccion Hll y 37 de la Ley de Adquisiciones, considerando fo siguiente:

I El servidor publico que presido el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, procederd g bgjagr de o bovedo de CompraNet fas
proposiciones recibidas, geterminara €l tiempo gue se otorgard parg su
evaiuacion y serd responsable de que la evaluacion legal y técnica se realice
en ese tieMmpo;

. Enelgctadel acto de presentacidn y apertura de proposiciones se registrard,
por cada partida o grupo de partidas, el importe de cada una de las
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proposiciones calificadas como solventes, asi como el nombre o razén social
de los licitantes que fas presentaron, clasificandeolas en orclen ascendente,
iniciando con la que haya ofertado el precio menar, el cual serg el maximo al
que podrd ser adjudicado el contrato respectivo;

I, El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, al concluir éste difundird a trovés de CompraNet e/ acta
correspondiente, en la cual senalara la fecha, hora v lugar en la que los
licitantes que hayan cumplido con los requisitos legales y técnicos
establecidos en la CONVOCATORIA a la licitacion podran presentar sus OSD,
dando a conocer igualmente la o las partidas en las cuales cada licitante
podra presentar sus pujas;

IV. Por lo menos un minuto antes de la hora senalada para el inicio de
presentacién de las QSD, el servidor publico que presida el acte enviard un
aviso a los licitantes calificados para participar, comunicandoles el precio
mds bajo ofertado en el acto de presentacién y apertura de proposiciones y
si lag OSD serg ascendente o descendente;

V. Sjel procedimiento de contratacion se compone de varias partidas o grupos
de partidas, el servidor publico que presida el acto determinara si las pujas
se hardn individualmente por cada una de las pertidas o grupos o de
manera simultaneag, asi como el orden en que se presentaran fas OSD

Vi. El servidor publico gue presida el acto podra interrumpir la presentacion de
0OSD de una partida o grupo de éstas, cuando se presenten problemas
técnicos o por cualguier caqusg debidamente justificada qgue afecte el
adecuado desarrollo de la modalidad, v

VIl Una vez concluida la presentacion de pujas de todas las partidas o grupos
de éstas gue integraron la OSD, el servidor publico que presida el acto
emitira el fallo correspondiente.

El horaric o gue se sujetaran el acto de presentacion y apertura de proposiciones y

el desarrollo de la OSD, serd el que corresponda a la hora gque gaparezcdg en
CompraNet, el cual se encontrard a la vista de los usuarios del mismo.

Ademas, debera considerarse que:

» Elhcrario a que se sujetara el acto de presentacion y apertura de proposiciones “,
v el desarrollo de |la OSD, sera el gue corresponda a la hora gue aparezca en
CompraNet, e/ cual se encontrara a |a vista de los usuarios del mismo.
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=« CompraNet solicitara la confirmacicn electrénica de los LICITANTES antes de
aceptar su puja, pues una vez aceptada ésa por CompraNet, se tendra como
valida para todos los efectos legales conducentes,

3.2.4. FALLO

La fecha del fallo se efectuard a la hora y en el lugar sefialado en el apartado 3.2
“Calendario de actos y lugar donde se desarrollaran’, del numeral 3. “Forma y
términos que regiran los diversos actos de este procedimiento” de la presente
CONVOCATORIA, y se |levara a cabo conforme lo siguiente:

a) El servidor publico de la SFP facultado para presidir el fallo, declarara el inicio del
acto.

b) Se dara a conocer el fallo a los LICITANTES registrados, servidores publicos y a
todas aguellas personas asistentes, el cual contendra la informacién referida en el
articulo 37 de la LAASSP.

€) Se levantara el acta de |la celebracion del acto de fallo de la licitacion. El acta sera
firmada por los servidores publices y en su caso, por el TESTIGO SOCIAL vy los
observadores, asimismo se les entregara copia simple del acta y en su caso, de los
anexos carrespondientes.

Al finalizar cada acto (Junta(s) de Aclaraciones, Presentacion y Apertura de
PROPOSICIONES vy Fallo) se pondrad una copia del acta correspondiente, en los
estrados de LA CONVOCANTE gue se encontraran en el mural de comunicacion
ubicado en Calzada de La Virgen Numero 27929, Colonia CT.M. Culhuacan,
Demarcacion Territorial Coyoacan, C.P. 04480, Ciudad de México, por un término no
menor cde cinco dias habiles, siendo responsabilidad exclusiva de los LICITANTES
acudir a enterarse de su contenido y en su caso, obtener copia de dichas actas en el
AREA CONSOLIDADORA CONTRATANTE ubicada en el domicilio antes citado,
durante el mismo plazo sehalado anteriormente, de 09:00 a 1400 horas en dias
habiles.

Asimismo, con fundamento en el segundo péarrafo del articulo 37 Bis de la LAASSP, las
actas correspondientes se difundiran en CompraNet. Este procedimiento sustituye a
la notificacién personal.

Los LICITANTES, aceptaran que se tendran por notificados de las actas que se
levanten, cuando éstas se encuentren a su disposicidn a través de| sistema
CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente en que se celebre cada evento, sin
menoscabo de gque puedan acudir a recoger copias de las actas en el domicilic de LA
CONVOCANTE.

. p
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Con fundamento en el articulo 46 primer parrafo de la LAASSP, con la notificacion del
fallo seran exigibles los derechos y obligaciones, sin perjuicio de |la obligacion de las
partes de firmar el CONTRATO en la fecha y términos sehalados en la presente
CONVOCATORIA

3.2.5. FIRMA DEL(LOS) INSTRUMENTO(S) JURIDICO(S)

Con la notificacién del fallo por el que se adjudican los CONTRATOS, las obligaciones
derivadas de éstos, seran exigibles sin perjuicio de la obligacién de las partes de
firmarlo dentro de los 15 dias naturales siguientes, con fundamento en el articulo 46
de |la LAASSP, para ello el PROVEEDOR debera entregar a LAS PARTICIPANTES |a
documentaciéon que a continuacion se detalla, de lo contrario se dara vista al OIC.

PERSONA MORAL
Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas del acta constitutiva y sus maodificaciones
estatutarias, en donde acredite su existencia legal v personzalidad juridica, mismas gue deberan
contener y senalar el objeto social en cumplimiento con la naturaleza del bien a contratar,

Original para su cotejo copia simple o copias certificadas del poder notarial del representante legal, en
donde demuestre tener facultades para |a firma del documento.

Copiasimple de la Cédula de identificacion Fiscal.

Original para sU cotejo v copia simple de |dentificacion Oficial vigente (pasaporte, credencial para votar,
licencia para conducir o cedula profesional), del representante legal gue suscribira el Contrato,
Original para su cotejo v copia simple o copias certificadas del comprobante de domicilio con una
antigledad no mayar a 3meses,

Para efectos de pago, Gltimo estado de cuenta bancario con su clave bancaria estandarizada (CLABE)

pars darle de alta ante el Sisterma Integral de Administracidn Financiera Federal [SIAFF).

La documentacion antes mencicnada, debera ser entregada dentro de |los primeras 2
dias habiles posteriores a la notificacian del fallo para la formalizacion del CONTRATO
a los correos electrénicos de los ADMINISTRADORES DEL CONTRATO de LAS
PARTICIPANTES.

LAS PARTICIPANTES podran solicitar documentacion complementaria a |a
establecida en la presente CONVOCATORIA, conforme a la normatividad aplicable a
cada una para la formalizacién del CONTRATO respectivo.

Si el PROVEEDOR na firma el CONTRATO por causas imputables al mismao, conforme
a lo senalado en este numeral, LA CONVOCANTE, sin necesidad de un nuevo
procedimiento, podra adjudicar el CONTRATO al LICITANTE que haya obtenido el
segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la PROPOSICION
inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento, de
conformidad con lo asentado en el fallo, y asi sucesivamente, en caso de gue este
altimo neo acepte la adjudicacién, de las gue participaron en el procedimiento
licitatorio.

El PROVEEDOR a la firma del CONTRATO, debera exhibir las opiniones en sentido
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positivo a nombre de su representada, observando la antigledad maxima de treinta
dias naturales anteriores a la fecha de firma del CONTRATO (excepto Opinién del
IMSS), conforme se detalla a continuacion:

. Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales positiva y vigente,
expedida por el SAT, en el gue se emita opinidon positiva de estar al corriente
de sus obligaciones fiscales, previsto en la Regla 2129, de la Resolucion
Miscelanea Fiscal Vigente.

. Opinion en sentido positivo y vigente del cumplimento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, en términos del "Acuerde numero
ACDO.AS2 HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en sesion
ordinaria de 27 de abril del presente ario, por el gue se dprobaron fas Reglas
de cardcter general para la obtencion de lg opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, asi como su Anexo
Unico”, publicado en el DOF el 22 de septiermbre de 2022 y su modificacidn
ACUERDO ACDOAS2HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesion ordinaria
celebrada el dia 25 de abril del presente afio, por el que se aprobaron las
Dispaosictones transitorias oplicables a las Reglos de cardcter general para la
obtencion de la opinion del cumpiimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad sociai, publicadas el 22 de septiembre de 2022, publicado en el
DOF el 4 de mayao de 2023.

. Opinion de Cumplimiento en sentido positivo y vigente de la constancia de
situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, en terminos del Acuerdo del H Consejo de Administracion del
INFONAVIT, por el gue se emiten las Reglas de Obtencién de la Constancia de
Situacion en Materia de Aportaciones Patronales y entero de descuentos
vigente.

Asimismo, el PROVEEDOR debera entregar previo a la formalizacién del CONTRATO,
Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad de no
desempenar empleo, cargo o comision en el servicio publico, en términos de lo
dispuesto en la fraccion X del articulo 49 de la Ley Ceneral de Responsabilidades
Administrativas.

El PROVEEDOR debera formalizar el CONTRATO a través de CompraNet, en términos
del Manual de Operacién (MANUAL) que contiene las directrices que se deberan
observar en el Sistema Electronico de Informacion Pablica Gubernamental sobre
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y Servicios relacionados con
las mismas denominado CompraNet, para la utilizacion del Médulo de Formalizacién
de Instrumentos Juridicos, derivados de los procedimientos de contratacion al amparo
de la LAASSP y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
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Se hace de su conocimiento gue, el PROVEEDOR debera:

a) Entregar la garantia de cumplimiento en un plazo gue ne exceda de 10 dias
naturales posteriores a la firma del CONTRATO correspondiente, tal como lo
establecen los articules 48, fraccidn |1, y 49 de |a LAASSP y 103 del RLAASSP.

b) Cumplircon lo estipulado en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO,

c) Entregar a LAS PARTICIPANTES |a documentacion gue se sefiala en el presente
numeral.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 46 de la LAASSP y 13, fraccion VI del
RLAASSP, asi como el numeral 14, inciso f) de los LINEAMIENTOS para coordinar y
lfevar a cabo los procedimientos de contratacion consolidada para la adquisicion o
arrendamientc de bienes muebles o la prestacion de servicios de cualguier
noturaleza, publicados en el DOF el 12 de marzo de 2021, y su modificacion del 29 de
diciembre de 2022, LAS PARTICIPANTES incorporaran en CompraNet |a informacion
de los CONTRATOS que se deriven de este procedimiento e integraran el expediente
con el soporte documental generado en cada caso, verificardn su ejecucion y
realizaran los pagos de manera oportuna coma lo preve el articulo 51 de la LAASSP.

En caso de discrepancia entre el contenido del modelo de CONTRATO v la presente
CONVOCATORIA, prevalecera lo establecido en la CONVOCATORIA vy sus juntas de
aclaraciones, tal y como lo establece el articulo 45, penultimo parrafo, de |la LAASSP.

3.3. RECEPCION DE PROPOSICIONES VIiA SERVICIO POSTAL O MENSAIJERIA

Para el presente procedimiento NO se recibiran PROPOSICIONES enviadas a traves
de servicio postal o de mensajeria.

3.4. VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES

Una vez recibidas las PROPOSICIONES en la fecha, hora vy lugar establecidos, éstas no
podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo gque se considerardn vigentes dentro del
procedimiento hasta su conclusian.

3.5. PROPOSICIONES CONJUNTAS

En este procedimiento se aceptaran PROPOSICIONES conjuntas por lo que debera
presentar el convenio correspondiente canforme a lo establecido en el articulo 34 de
la LAASSP y 44 del RLAASSP, entre dos © mas personas podran presentar .
conjuntamente una PROPOSICION sin necesidad de constituir una sociedad, o una N
nueva sociedad en caso de personas maorales; para tales efectos, en la PROPOSICION
yen el CONTRATO se estableceran can precision las cbligaciones de cada una de ellas,
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asi como la manera en que se exigird su cumplimiento, debe sefialarse que en caso de
PROPOSICIONES conjuntas los firmantes del convenio de participacién conjunta, los
LICITANTES se obligan de manera solidaria a su cumplimiente. En este supuesto la
PROPOSICION sera firmada por el representante comun que para ese acto haya sido
designado por el grupo de personas, por los medios de identificacion electronica
autorizados por LA CONVOCANTE, utilizando la e.firma.

Cualquiera de los integrantes de la agrupacién gue participara de manera conjunta
podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la
junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacién consolidada.

De conformidad con lo indicado en el articulo 38 del RLAASSP, las MIPYMES podran
participar en la modalidad de OSD cuando realicen proposiciones conjuntas. En el caso
de que participen en la licitacion de manera individual, no podran presentar OSD, sin
que ello impida continuar con el procedimiento.

En el acto de presentacidon y apertura de PROPOSICIONES, el representante comun
de la agrupacién que participe de manera conjunta debera senalar gue la
PROPOSICION se presenta de forma conjunta.

El convenio a que se hace referencia se presentara con la PROPOSICION, en el
entendido de que, para el caso de los LICITANTES gue lo hubieren presentado y
resulten adjudicados, formara parte integrante del CONTRATO respectivo como uno

de suUs anexos,

Cuando la PROPOSICION conjunta resulte adjudicada, el CONTRATO, debera ser
firmado por las personas a que hace referencia el penultimao parrafo del articulo 44 del

RLAASSP.

Asimismo, el representante comun gue se haya designado en el citado convenio por
el grupo de personas, debera contar con e.firma.

Dicho convenio deberé apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia
Econtmica en Materia de Practicas Monopolicas vy Concentracionss,

Ademas de considerar lo dispuesto en el articulo 44 del RLAASSP, los interesados
deberan cumplir los siguientes aspectos:

a) Los LICITANTES deberan cumplir con todos los requisitos técnicos solicitados,
ya sea separada o conjuntamente, su PROPOSICION debera de precisar las
obligaciones de cada uno de |los consorciados frente a LA CONVOCANTE de tal
manera gue se cumpla con todos los reguisitos que se incluyen en esta
CONVOCATORIA vy sefalando la responsabilidad de cada una de ellas en la
prestacidn del servicio.
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b) Asimismo, los interesados que presenten en forma conjunta (grupo)
PROPOSICIONES, deberan presentar de manera individual la documentacion
solicitada en el apartado 6.3 “DOCUMENTACION LEGAL-ADMINISTRATIVA"
del numeral 6. “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES" de
esta CONVOCATORIA, de conformidad con lo dispueste por el articulo 48,
fraccion VI, del RLAASSP.

c) La PROPOSICION debera ser firmada por el representante comun gue para
este efecto y acto haya sido designado por los consclidados, conforme lo
establece €l articulo 34, tercer parrafo, de la LAASSP.

3.6. PROPOSICION UNICA POR LICITANTE

Los LICITANTES solo podran presentar una PROPOSICION por PARTIDA para la
presente licitacion publica, ya sea de manera individual o conjunta.

3.7. PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Los LICITANTES deberan presentar sus PROPOSICIONES via electranica a través de
CompraNet, enviando per ese mismo medio la documentacion que conforma las
propuestas técnica, econdmicay documentacion legal-administrativa o cualguier otro
documente gue forme parte de su PROPOSICION.

3.8. REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR
Ne aplica.
3.9. ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL

Les LICITANTES deberan de acreditar su existencia legal y en su caso, la personalidad
juridica del representante legal o apoderadoe legal, para cumplir con la informacién
requerida, podra elaborarse tomando como modelo el Formato B, de |3 presente
CONVOCATORIA. En dicho formato debera incluirse en el rubro de descripcién del
objeto social, la actividad comercial o profesionales gue estén relacionadas con el
objete de la presente licitacion, misma gue se encuentre prevista en el Acta
Constitutiva o sus reformas. [

Los LICITANTES presentaran como parte de la PROPOSICION, copia simple por
ambos lados de su identificacion oficial vigente con fotografia, tratandose de personas
fisicas y, en el caso de personas morales, de la perscna que firme la PROPOSICION, en | -
términos de lo dispuesto por la fraccion X del articulo 48 del RLAASSP. ~,
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3.10. PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN EN EL ACTO
DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Las PROPOSICIONES presentadas podran ser rubricadas por el =servidor publico
facultado para presidir el acto, asi como un representante del AREA
CONSOLIDADORA REQUIRENTE, quienes rubricardn unicamente los formatos de
Fropuestas Tecnicas y Econtmicas (FORMATOS Al vy A2) presentadas por los
LICITANTES v que para efectos constaran documentalmente.

Z.11. INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO

La fecha del acto de fallo v Ia firma del o los CONTRATOS se efectuaran conformes a lo
sefialado en el’apartado 3.2 “CALENDARIO DE {:\CTOS Y LUGAR DONDE SE
DESARROLLARAN" del numeral 3. “FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS
DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO" de esta CONVOCATORIA.

3.12. GARANTIAS

A) Garantia de Cumplimiento

Las condiciones relativas a la Garantia de Cumplimiento se detallan en el numeral
XVIIl. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO del ANEXO 1. ANEXO TECNICO.

B) Pdliza de responsabilidad civil
Mo Aplica.
3.13.FORMA DE PAGO

Las condiciones de pago se detallan en el numeral XVIl. FORMA DE PAGO de| ANEXO
1. ANEXO TECNICO.

3.14.PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES
3.14.1.PENAS CONVENCIONALES

Las penas convencionales se detallan en el numeral XIX. PENAS CONVENCIONALES
del ANEXO 1. ANEXO TECNICO.

3.14.2 DEDUCCIONES £

Mo aplica.
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3.15 RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

Cuando el o los PROVEEDORES incurnplan con las obligaciones pactadas en esta
CONVOCATORIA v en el CONTRATO, se procedera a la rescision del mismo sin
necesidad de Declaracion Judicial previa, de conformidad a lo establecido en el
articulo 54 de la LAASSP v el apartado 4.3.5. del Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(MAACMAASSP), si el PROVEEDOR incurriera en cualquiera de los siguientes casos, de
manera enunciativa:

a) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta ©
analoga que afecte su patrimonio.

b) En caso de gue ¢ PROVEEDOR no proporcione a LAS PARTICIPANTES los
datos necesarios que le permita la inspeccion, vigilancia, supervisidn,
comprobacién de la prestacién de servicios, de conformidad con lo establecido
en el CONTRATO y en |la presente CONVOCATORIA

c) Transferir en todc o en parte las obligacicnes que deriven del presente
procedimiento y del contrato a un tercero ajeno a |a relacion contractual.

d) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin centar con la
conformidad previa y por escrito de LAS PARTICIPANTES.

e) Caontravenir los términos pactados para el servicio establecidos en el
CONTRATO.

f) Por el incumplimientc total o parcial de las obligaciones a cargo del
PROVEEDOR previstas en 2| CONTRATO.

g) Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la LAASSP,
RLAASSP, y las Leyes, Reglamentos y Lineamientos gue rigen en la materia.

h) Cuando 2l PROVEEDOR incurra en responsabilidad por errores u omisiones en
su actuacion.

i) Cuando el PROVEEDOR incurra en negligencia respecto de la prestacion de
servicios a contratar pactados en el CONTRATO, sin justificacién para LAS
PARTICIPANTES.

j) Cuando se agote el monto Iimite de aplicacion de las sanciones en el
CONTRATO.

k) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacion, informacidn o
documentacion proporcionada para efecto del CONTRATO.

I) La falta de respuesta por parte del PROVEEDOR en el supuesto gue LAS
PARTICIPANTES le formulen una reclamacién con motive de la presente
contratacion,

m) En caso de que el PROVEEDOR modifique los precios de los servicios materia\
de la presente contratacidn consolidada durante |a vigencia del CONTRATO.

n) Porsuspension injustificada en la prestacién del servicio que afecte la operacion
de LAS PARTICIPANTES.

o) Cuando el PROVEEDOR no atienda las observaciones sefaladas por el’if\‘
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO en el plazo establecido.
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p) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma

del CONTRATO, la garantia de cumplimiente del mismo.

q) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion del servicio

t)

chjeto del CONTRATO.

Omitir la prestacion del servicio en tiempo y forma conforme a lo establecido en
el CONTRATO y sus respectivos anexos.

No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea
requerida con motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen.
Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del
CONTRATO.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR

Los LICITANTES deberan considerar lo siguiente;

4.1

4.2

L&y

Entregar la documentacion o infarmacién a que se refiere el numeral 6.
DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES de esta
CONVOCATORIA, en la hora senalada en el apartado 3.2. CALENDARIO DE
ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARAN, del numeral 3. FORMA Y
TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO, 2
traves de CompraNet.

Deberan presentar sus PROPOSICIONES sujetandose a los requisitos de la
presente CONVOCATORIA, sus Anexos y Apéendices.

Las PROPOSICIONES presentadas via CompraNet deberan ser firmadas
electronicamente con la e.firma, en apego a lo dispuesto en &l articulo 27 Ultimo
parrafo de la LAASSP, 50 del RLAASSP, asi como los numerales 14 y 16 del
ACUERDO.

Cada uno de los documentos gue integren la PROPOSICION y aquélios distintos
a esta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que las integren.
Al efecto, se debera numerar la propuesta técnica, otra numeracion para la
propuesta econémica y una mas para el resto de los documentos gue entregue
el LICITANTE.

En el caso de gue alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el
parrafo anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas
mantienen continuidad, LA CONVOCANTE ro podra desechar la PROPOSICION.
En el supuesto de que falte alguna heoja y la omisién pueda ser cubierta con
informacién contenida en la propia PROPOSICION o con los documentos
distintos a la misma, LA CONVOCANTE tampoco podra desechar |a
PROPOSICION,

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024 /y

Pagina 29 de 75




FUNCION PUBLICA

4.5 |la propuesta técnica (FORMATO Al. Propuesta Técnica) deberd presentarse
considerando las condiciones contenidas en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO, de |a
presente CONVOCATORIA, donde se describiran de manera clara y precisa, las
caracteristicas técnicas de los servicios requeridos, sin indicar el costo.

4.6 |a propuesta econémica podra presentarse conforme al Formato A2. Propuesta
Economica de |la presente CONVOCATORIA.

4.7 Los precios unitarios seran fijos a partir de la entrega de la PROPOSICION y
durante la vigencia del CONTRATO y no estard sujeto a decremento o
incremento.

4.8 Las PROPOSICIONES que no contengan los requisitos gue se enlistan a
continuacién, mismos que se consideran indispensables para evaluar las
PROPOSICIONES, afectaran su solvencia y, por lo tanto, seran desechadas:

a) Numeral 6 DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES,
apartado 6.1. PROPUESTA TECNICA Formato Al, incisos a), b), c), d), e), f), 9),

h), i Jl K} y 1)

b) Numeral 6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
apartado 6.2, PROPUESTA ECONOMICA Formato A2.

c) Numeral 6 DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
apartado 6.3. DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA: a), b), ¢), e), f), g),
h), ) y m), de presentar PROPOSICION conjunta el inciso i).

4,9 CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES.
Seran causas de desechamiento de las PROPOSICIONES |as siguientes:

a) Que nocumplan con alguno de los requisitos establecidos como obligatorios.

b) Elincumplimiento en el contenido de los documentos o requisitos establecidos
en el punto 4.8 como indispensables para evaluar las PROPOSICIONES en la
CONVOCATORIA 2 |a presente Licitacion.

c) Sise comprueba que algdn LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el
costo del servicio objeto de la presente CONVOCATORIA, o cualguier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas LICITANTES.

d) Lafalta de presentacion de |os escritos o manifestaciones bajo protesta de degir
verdad, mismas que omitan esta leyenda en el documento carrespondiente, y §e
soliciten comeo requisito de participacidn en la presente CONVOCATORIA serg
motivo de desechamiento, por incumplir las disposiciones juridicas que log
establecen, conforme al articulo 39, penultimo parrafo del RLAASSP. g
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h)

i)

qa)
r)
s)

1) .
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Cuando las PROPOSICIONES enviadas a través de la plataforma CompraNet
carezcan de firma electrénica o no correspondan a la razén social, RFC del
LICITANTE o bien el o los archives que contienen la PROPOSICION, no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualguier otra causa ajena a LA
CONVOCANTE.

Cuando el LICITANTE presente mas de una PROPOSICION para |la PARTIDA
UNICA, ya sea de manera individual o conjunta, alternativa de PROPOSICION ©
gue sea condicionada.

Cuando la descripcion y presentacion del servicio ofertado no sean iguales a la
descripcion y presentacion solicitada en la presente CONVOCATORIA.

Cuande los documentos que exhiban los LICITANTES no sean legibles
imposibilitando el analisis integral de la PROPOSICION, v esto conlleve a un
faltante o carencia de informacion que afecte su solvencia.

Cuando la PROPOSICION carezca totalmente de folio, con excepcién de las
condiciones previstas en el articulo 50 del RLAASSP. Asi como, en el caso de gue
alguna o algunas hojas de los documentos carezcan de folio y se constate que la
o las hojas ne foliadas no mantienen continuidad.

Cuando no exista correspondencia, resulten incompletes o incongruentes |os
datos asentados en su propuesta técnica, economica ¥ ANEXO 1. ANEXO
TECNICO, entre los documentos presentados por el LICITANTE vy el soporte
decumental requerido.

Cuando solo se presente la propuesta técnica y no se presente la propuesta
econdmica de la PARTIDA, gue oferte, o viceversa.

Cuando se presente un convenio de participacion conjunta y no cumpla con lo
solicitado en el articule 44 del RLAASSP vy numeral 3.5. PROPOSICIONES
CONJUNTAS, de |la presente CONVOCATORIA.

Para el caso de PROPOSICIONES conjuntas, si cada unc de los integrantes de |a
PROPOSICION conjunta no presenta de forma individual, los documentos
sefalados en el numeral 6.3 DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA, de |a
presente CONVOCATORIA.

Cuando presenten la propuesta economica en moneda extranjera.

Cuando presenten PROPOSICIONES en idioma diferente al espafiol y no
adjunten su traduccién simple al espafiol.

Cuando el monto de la propuesta economica del LICITANTE gue resulte mejor
evaluado, exceda la suficiencia presupuestal con la que se cuenta para esta
Contratacion Consclidada, y por parte del area requirente no sea posible ni
conveniente la reasignacion de recursos economicos para cubrir el faltante; o
bien, por la naturaleza del objeto a contratar no sea posible la reduccién de los
servicios.

Sise incurre en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 de |a LAASSP.
Cualguier violacion a la LAASSP y al RLAASSP o normatividad aplicable.

Cuando la PARTIDA no sean ofertadas al 100%.

Cuando el objeto social senalado en el rubro Descripcién del objeto social del
Formato B para acreditar la existencia legal y en su caso, la personal juridica del
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representante o apoderado legal, no corresponda al servicio objeto de la
presente licitacion. '

Cuando el LICITANTE no incluya en su PROPOSICION, las modificaciones y
aclaraciones derivadas de la junta de aclaraciones.

5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES

Los criterios de evaluacién que LA CONVOCANTE tomara en censideracion, son los
siguientes.

5.1 CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION.

a)

b)

d)

9)

Con fundamento en el articulo 36 de la LAASSP, las PROPOSICIONES gue se
reciban en el acto de apertura de PROPOSICIONES, se evaluaran a traves del
criterio binario “CUMPLE/NO CUMPLE".

Con apego en lo establecido por los articulos 36 y 36 Bis fraccidn I, de |a
LAASSP, v 51 del RLAASSP, se efectuara la evaluacién considerando
exclusivamente los requisitos y condiciones establecides en esta
CONVOCATORIA, asi como en |os requisitos descritos en el ANEXO 1. ANEXO
TECNICO que forma parte integrante de la misma, a efecto de que se
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Se comprobara el cumplimiento de los requisitos legales administrativos,
técnicos y econdmicos establecidos en la presente CONVOCATORIA vy sus
anexos.

LA CONVOCANTE & travées de las AREAS CONSOLIDADORAS
CONTRATANTE Y REQUIRENTE y LAS PARTICIPANTES verificaran la
congruencia entre la propuesta técnica, econdmicas y el ANEXO 1. ANEXO
TECNICO, asi como la revisidn a las propuestas economicas de cada
LICITANTE.

LA CONVOCANTE verificara la informacion y referencias proporcionadas por
los LICITANTES; asimismo se reserva el derecho de solicitar referencias a los
clientes presentados en el curriculum de cada LICITANTE.

Sera requisito indispensable para la evaluacion que los LICITANTES presente
la totalidad de los documentos cuya presentacion es de caracter obligatorio
por lo gue, si le falta algunc de ellos, su PROPOSICION sera desechada.

Las condiciones aue tengan como propdsito facilitar la presentacion de las
PROPOSICIONES y agilizar la conduccidn de los actos de la licitacion, asi
comao cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, ©

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024

/

Pagina 32 de 75 /ﬁy

I



FUNCION PUBLICA

deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las PROPOSICIONES,
seran objeto de evaluacion, y se tendran por establecidas. La inobservancia
por parte de los LICITANTES respecto a dichas condicienes o requisitos no
sera motivo para desechar sus PROPOSICIONES.

h) Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la
PROPOSICION, se consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al
solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir a LA
CONVOCANTE pudiera aceptarse; el omitir aspectos gue puesdan ser
cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica,
documentacion legal administrativa o econdmica; el no observar los formatos
establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion requerida; v el
no observar reguisitos que carezcan de fundamento legal o cualguier otro
que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la
PROPOSICION presentada. En ningln caso LA CONVOCANTE o los
LICITANTES podran suplir o carregir las deficiencias de las PROPOSICIONES
presentadas.

5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

a) Se realizara el analisis detallado de las ofertas técnicas. Se evaluard que las
ofertas técnicas cumplan con las especificaciones senaladas en el ANEXO 1.
ANEXO TECNICO de este documento, las cuales deberdn ser elaboradas
preferentemente en hoja membretada del LICITANTE, vy estar firmadas
electronicamente. Se aceptardn las ofertas que cumplan con los
reguerimientos establecidos en esta CONVOCATORIA y cubran las
caracteristicas técnicas establecidas en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO.

b) Se revisard y analizard la documentacién solicitada en el numeral 6.1
“PROPUESTA TECNICA" de esta CONVOCATORIA, en caso de gue no se
presenten los documentos conforrme a lo solicitado o no sean los requeridos,
la PROPOSICION sera desechada.

€) La evaluacion de las propuestas técnicas serd realizada por el AREA
CONSOLIDADORA REQUIRENTE de la Subsecretaria de la SFP y LAS
PARTICIPANTES quienes verificaran que las PROPOSICIONES presentadas
cumplan con lo sclicitade en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO de la presente
CONVOCATORIA emitiendo la evaluacion correspondiente.

d) De conformidad con lo establecido en el articulo 36 de LAASSP, se podrd
evaluar las dos PROPOSICIONES que hayan ofertado el precio mas bajo sin <-
que sea necesario evaluar las restantes, de no resultar solventes, se evaluaran ™
las que les sigan en precio, lo cual quedara asentado en la evaluacion
respectiva.
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53 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL
ADMINISTRATIVA

a) Se revisara y analizard la documentacién solicitada en el apartado 6.3
DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA de esta CONVOCATORIA, en
caso de gue no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o no
sean los requeridos, la PROPOSICION sera desechada.

b) El analisis detallade de la documentacion legal administrativa sera realizado
por LA CONVOCANTE a través del AREA CONSOLIDADORA CONTRATANTE
de la Subsecretaria de la SFP, con apoyo de LAS PARTICIPANTES, emitiendo
la evaluacion correspondiente.

5.4 CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA

a) Se verificara gue las PROPOSICIONES presentadas correspondan a las
caracteristicas y especificaciones del servicic solicitado, emitiendo la
evaluacion correspondiente, en caso de que no se presente conforme a lo
solicitade o no sea lo requerido, la PROPOSICION sera desechada.

b) De conformidad con lo establecido en el articulo 36 de |la LAASSP, LA
CONVOCANTE podra evaluar las dos PROPOSICIONES que hayan ofertado
el precio mas bajo sin gue sea necesario evaluar las restantes, de no resultar
estas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio, lo cual guedara
asentado en la evaluacion respectiva.

c) Se revisara y analizard la documentacion solicitada en el apartado 6.2
Propuesta econdmica de esta CONVOCATORIA, en caso de gue no s¢
presenten los documentos conforme a lo solicitado o no sean los requeridos,
la PROPOSICION serd desechada.

d) Se elaborardn tablas comparativas de las PROPOSICIONES presentadas por
los LICITANTES.

e) Si al momento de realizar la verificacion de los importes de las propuestas
econémicas, se detecta un error de célculo en alguna PROPOSICION se
procedera a llevar a cabo su rectificacion, siempre y cuando la correccion n
impligue la modificacién del precio unitario. En caso de discrepancia entr
las cantidades escritas con letra y numero prevalecera la primera, por lo gue
de presentarse errores en los volimenes solicitados, €stos podran corregirse.| |

En los casos previstos en el parrafo anterior, LA CONVOCANTE no desechara
la propuesta econdmica y dejara constancia de la correccién efectuada \
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conforme al parrafo indicado en la documentacion soporte utilizada para
emitir el fallo gue se integrara al expediente de contratacién respective,
asentandc los datos gue para el efecto proporcione el o los servidores
publicos responsables de |la evaluacion. Lo anterior de conformidad con el
articulo 37 de la LAASSP y 55 del RLAASSP.

f) La evaluacion de las propuestas econdmicas serd realizada por el AREA
CONSOLIDADORA CONTRATANTE de la Subsecretaria de |la SFP.

g) Ensu caso se verificara que los precios de las propuestas presentadas por los
LICITANTES sean aceptables y/o convenientes de conformidad al articulo 51
del RLAASSP.

5.5 CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los criterios de evaluacion que LA CONVOCANTE tomara en consideracion, son
los siguientes:

e Comprobara el cumplimiento de los requisitos legales, técnicos y econémicos
establecidos en la presente CONVOCATORIA, sus Anexos y Apéndices.

e Se verificard la congruencia entre la propuesta técnica y la propuesta
economica de cada LICITANTE.

s Realizard la evaluacion técnica por conducto del AREA CONSOLIDADORA
REQUIRENTE y LAS PARTICIPANTES, quienes verificaran que las ofertas
presentadas correspondan a las caracteristicas y especificaciones tecnicas del
servicio solicitado, emitiendo la evaluacién técnica. El analisis detallado de la
documentacian administrativa y legal se realizard por conducto del AREA
CONSOLIDADORA CONTRATANTE de la Subsecretaria de la SFP con apoyo de
LAS PARTICIPANTES.

Con fundamento en el articulo 3¢ Bis, fraccién I, de la LAASSP vy el articulo 5l
primero y segundo parrafo del RLAASSP a traves del sistema binario
“Cumple"/“No Cumple” en los procedimientos de contratacion, el CONTRATO se
adjudicara al LICITANTE cuya oferta resulte solvente una vez hecha la evaluacion
de las PROPOSICIONES y cumpla con los requisitos legales administrativos,
técnicos y econdmicos requeridos vy establecidos en la CONVOCATORIA y oferte
la menor comision o la mayor bonificacion.

Siderivado de |a evaluacion de las PROPOSICIONES se obtuviera un empate entre
dos o mas LICITANTES, se aplicara el criterio de desempate de conformidad con
lo previsto en el dltimo parrafo del articulo 36 Bis de la LAASSP, se debera
adjudicar el CONTRATO en primer término a las micro empresas, a continuacion,
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se cansiderara a las pequenas empresas y en caso de no contarse con alguna de
las anteriores, se adjudicard a la que tenga el cardcter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre LICITANTES de la misma estratificacion de los
sectores sefalados en el parrafo anterior, o bien, de nc haber empresas de este
sector v el empate se diera entre LICITANTES que no tienen el caracter de
MIPYMES, se realizara la adjudicacion del CONTRATO a favor del LICITANTE gue
resulte ganador del sorteo par insaculaciéon gue realice LA CONVOCANTE para lo
cual se le girard invitacion al OIC en la SFP y en su caso, al TESTIGO SOCIAL, para
gue en su presencia se lleve a cabo el sorteo, el cual consistira en depositar en una
urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada LICITANTE
empatado, acto seguido se extraerd en primer lugar la boleta del LICITANTE
ganador v posteriormente las demas boletas de los LICITANTES que resultaron
empatados, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ccuparan
tales PROPOSICIONES.

LA CONVOCANTE realizard la adjudicacién de entre los LICITANTES, a aquel a
quien oferte las mejores condiciones para el Estado, cuya PROPOSICION resulte
solvente porgue retine conforme a los criterios de evaluacion establecidos en la
presente CONVOCATORIA las condiciones legales, administrativas, técnicas y
economicas requeridas y garantice el cumplimiento de las obligaciones
respectivas, v resulte con el precio maés bajo.

6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
6.1. PROPUESTATECNICA.

El LICITANTE debera presentar la siguiente documentacion en papel
preferentemente membretade, con nombre y firma del representante o
apoderade legal, sin tachaduras ni enmendaduras, asimismo, toda la
documentacion debera ser legible;

a) Propuesta técnica: se describiran de manera clara y precisa las caracteristicas
tecnicas del servicio requerido en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO, para lo cual se
debera incluir la transcripcion textual y completa del mismo, por lo que se deberén
incluir todas las hojas que le confoerman.

b) Copiade contratos Acreditar gue su experiencia acumulada, de al menos un ang,
esta relacionada con el tipo de contratacién objeto del ANEXO 1. ANEXO TECNICO.
Para tal efecto, el LICITANTE debera presentar copia de los contratos
debidamente formalizados; dichos contratos podran ser de los anos 2018, 2019,
2020, 2021 y/o 2022, (con antigledad no mayor a 5 afos] con el sector
gubernamental o privado, que haya celebrado en condiciones similares a las
requeridas en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO. La copia de los contratos qué" \
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presenten debera permitir identificar de manera clara la vigencia, el objeto vy las
firmas de las partes.

Asimismo, por cada contrato presentacio, deberda acompanar la documentacion
que acredite que cumplio satisfactoriarmente con las obligaciones contractuales a
su cargo en dicho contrato, para lo cual debera presentar documentos tales como
carta de liberacién de garantia, cartas de satisfaccion, o actas de entrega-
recepcion suscritas por la dependencia, en la que conste la entrega-recepcion del
servicio a satisfaccién.

c) Curriculum del LICITANTE, que contenga datos generales como teléfono,
domicilio, carreo electréonico y RFC firmado por el representante o apoderado
legal, en el que se visualice que cuenta con experiencia en la prestacion de los
servicios con caracteristicas iguales o similares a las gue se refieren el ANEXO 1.
ANEXO TECNICO, asi comno los datos de los contratos mencionados en el inciso b)
en y los datos de contacto (nombre, teléfono, direccién y carreo electranico) del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO para verificar la informacién.

d) Con el fin de garantizar la capacidad en el servicio, el LICITANTE debers acreditar
gue cuenta con recursos materiales suficientes para atender la demanda. En este
sentido, debera presentar documentacion vigente que acredite cada uno de los
siguientes puntos:

.  Que cuenta con un Centro de Atencidn a Usuarios (debe incluir fotografias).

Il. La relacidn de los convenios o contratos con proveedores de servicios
tecnologicos necesarios para su actividad, gestion y proteccién de bases de
datos e infraestructura tecnolégica.

Ill. Contratos con proveedores de servicios de mensajeria, embozadoras v
procesadores de pago.

e) Para la PARTIDA 1, oficio de autorizacién para emitir monederos electrénicos de
despensa emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT). En caso de
que la autorizacion tenga una antigledad mayor a 12 (doce) meses, se debera
presentar el documento comprobatoric de la renovacion anual, Lo anterior, de
conformidad con lo establecido en la Resoluciéon Miscelanea Fiscal del presente
gjercicio.

f) Conelfin de garantizar la seguridad de la informacion y el correcto tratamiento de

datos personales gue LAS PARTICIPANTES proporcionardn al LICITANTE, éste
debera acreditar que cuenta con:
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. Paratodas las Partidas, politicas y procedimientos en materia de seguridad
de la informacidn, incluyendo las politicas de confidencialidad y proteccion
de datos personales (presentar documentacion que lo compruebe). De
manera enunciativa, para acreditar el cumplimiento de este requisito,
presentar documentacion tal como: manuales, politicas, reglamentos,
procedimientes, certificados en rmateria de seguridad de la informacicn,
incluyendo las politicas de confidencialidad y proteccion de datos
personales, entre otros.

Il. Para la Partida 1, politicas y procedimientos de seguridad de la interfaz,
pagina de internet o medio de comunicacion electronica o digital que
utilicen para su operacion (presentar documentacion que lo compruebe). De
manera enunciativa, para acreditar el cumplimiento de este requisito
presentar documentacion tal como: manuales, politicas, reglamentos,
precedimientos, certificados de seguridad de |a interfaz, pagina de internet
o medio de comunicacién electronica o digital que utilicen para su
operacion, entre otros.

Il. Para la Partida 1, evidencias que acrediten gue cuenta con un soporte
tecnoldgico seguro, confiable y preciso para sus clientes y usuarios y con los
estdndares minimos de seguridad que garanticen la confidencialidad,
disponibilidad e integridad de la informacién (presentar documentacion
que lo compruebe). De manera enunciativa, para acreditar el cumplimiento
de este requisito presentar documentacion tal comeo: manuales, politicas,
reglamentos, procedimientos, certificado o certificaciones, entre otros.

g) EILICITANTE deberd acreditar el cumplimiento a la Ley Federal para la Prevencion
e ldentificacibn de Operaciones con Recursos de Procedencia llicita,
proporcionando evidencia sobre:

. Alta de Actividad Vulnerable en el Portal de Lavado de Dinero del SAT,
registrada por la emisién o comercializacion de tarjetas prepagadas, vales o
cupecnes.

Il. Aceptacién de la designacién como Responsable Encargado de
Cumplimiento de personas morales que realizan actividades vulnerables,
emitido por el SAT,

.  Manual de Cumplimiente que cumpla con lo establecido en la Ley Federal |,

para la Prevencién e ldentificacion de Operaciones con Recursos dg\ 4
Procedencia llicita.

%
Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024 % '
/ Pagina 38 de 75

4



h)

k)

)

FUNCION PUBLICA

IV. Carta en la que declare no haber sido sancionado o encontrarse en proceso
de investigacién por parte de la Unidad de Inteligencia Financiera de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por incumplir lo establecido en |a
Ley Federal para la Prevencién e |dentificacién de Operaciones con Recursos
de Procedencia llicita.

Para la PARTIDA 1, manifestacion de que |os vales electrénicos de despensa que
forman parte de su oferta cuentan can el respaldo de una marca de aceptacion
segura [por ejemplo, Carnet-PROSA, VISA o MASTERCARD) y que cumplen con la
regulacion aplicable en la materia.

Directorio actualizado en formato electronico, de los establecimientos a los cuales
se encuentren afiliados.

Carta en papel preferentemente membretado con nombre y firma del
representante legal del LICITANTE, donde garantice gque los vales electrénicos
y/o impresos en papel que oferta su representada seran aceptados a nivel
nacional en los comercios afiliados aceptades en diversas tiendas comerciales,
considerando al menos cuatro cadenas de autoservicio y dos tiendas
departamentales, las cuales deberan contar con presencia en todo el territorio
nacional.

Escrito del LICITANTE, en el cual manifieste que, en caso de resultar adjudicado,
respondera contra defectos y vicios ocultos de los servicios gue se proporcionen
derivado del servicio, los cuales seran en su totalidad criginales y de naturaleza
licita.

Escrito del LICITANTE en el que manifieste que de resultar ganador asumira la
responsabilidad total, en caso gue derivado de |a prestacion del servicio objeto de
la presente contratacion, se infrinjan derechos de propiedad industrial o
intelectual de terceros, en caso de presentarse cualquier reclamacion o demanda
por violaciones gue se causen en materia de patentes, franguicias, marcas o
derechos de autor y en general reclamaciones por cualquier elemento utilizado
para la prestacian del servicio, conforme al ANEXO 1. ANEXO TECNICO, asimismo
se obligan a rembeolsar cualgquier cantidad que por tales motivos tuvieran que
erogar LAS PARTICIPANTES.

6.2. PROPUESTA ECONOMICA.

Los LICITANTES presentaran la propuesta econémica (FORMATO A2, PROPUESTA
ECONOMICA), conforme a lo siguiente:

a) El LICITANTE presentara su propuesta econémica en escrito preferentemente
membretado, de manera clara, precisa y legible, sin tachaduras ni
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enmendaduras y debidamente firmada por el representante o apoderado legal.

b) El LICITANTE debe expresar en su propuesta econdmica la comisién o
bonificacion (descuento) porcentual a dos digitos decimales que oferte
respecto del monte a contratar. Asimismo, debera incluir el valor que
representa ese porcentaje en moneda nacional, a dos digitos decimales, y
cumplir en su totalidad con el Anexo Técnico.

c) El LICITANTE podra ofertar por escrito, e independiente de su propuesta
econdmica, los beneficios adicionales como descuentos, cupones y
promociones gque ofertan, indicando con claridad la forma en gue podran
otorgarse, asi como las condiciones o esquemas de aplicacion.

Las PARTIDAS se adjudicaran al LICITANTE gue oferte la mayor benificacion o la
mencr comisién y cumpla los requisitos establecidos en |la CONVOCATORIA.

Los precios ofertados seran fijos durante |la vigencia del contrato
6.3. DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA.

Los LICITANTES deberan considerar gue en el procedimiente de contratacidn se
reciuerirdn, los documentos para integrar su PROPOSICION de conformidad con lo
establecido en el articulo 39 del RLAASSP, as/ como los que a continuacién se sefialan,
los cuales deberan presentar preferentemente en hoja membretada y debidamente
firmada:

a) Para acreditar la perscnalidad juridica e intervenir en el acto de presentacion y
apertura de PROPOSICIONES, bastara con gue |os LICITANTES presenten un
escrito en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 a nombre de su
representada proporcionando toda la informacion establecida en el FORMATO
B.

b) Identificacion oficial vigente con fotografia, por ambos lados, tratandose de
personas fisicas vy, en ¢l caso de personas morales, de |a persona que firme la
PROPOSICION.

¢) Escrito en el gque el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad, que
es de Nacionalidad Mexicana. FORMATO C.

d) Escritc bajo protesta de decir verdad donde manifiesten |a clasificacién gue
guarda la empresa, si es micro, pequena o mediana, conforme al Acuerdo por
el que se establece la estratificacién de este tipo de empresas publicado enlel
DOF el 30 de junio de 2009, con lo cual se da cumplimiento al articulo 34 del
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RLAASSP y articulo 3 fraccien Il de la Ley para el Desarrolle de la
Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa. FORMATO D.

e) Escrito en el que el LICITANTE manifieste una direccion de correo electrénico,
en caso contrario, debera indicar en el escritoc que no cuenta con el mismo.
FORMATO E.

f) Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad, de
no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la LAASSP.
FORMATO F.

g) Presentar declaracion de integridad en |z que el LICITANTE manifieste bajo
protesta de decir verdad, en formato libre gque pcr si mismo o a traves de
interpdsita personag, se abstendra de adoptar conductas, para gue los servidores
publicos de la SFP y de las Dependencias y Entidades Consclidadas, induzcan o
alteren las evaluaciones de las PROPOSICIONES, el resultado del
procedimiento u otros aspectos gue ctorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes, firmada por el LICITANTE o su representante
legal. FORMATO G.

h) Escrito en el que manifieste aceptar que se tendra como no presentada la
PROPOSICION remitida a través de CompraNet cuando el archivo electrénico
en el que se contenga la misma y/o deméas informacién no pueda abrir por tener
algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena @ LA CONVOCANTE.
FORMATO H.

i) En su caso, se deberd presentar el convenio firmado por cada una de las
personas que integren una PROPOSICION conjunta, indicando en el mismo las
obligaciones especificas del CONTRATO gue corresponderd a cada una de ellas,
asi como la manera en que se exigira su cumplimiento, de confermidad con los
articulos 34 de la LAASSP y 44 del RLAASSP,

j) Manifiesto de vinculos con servidores piblicos, generade de la pagina de la
SFP Manifiesto de Particulares que se emite en la siguiente liga:
https.//manifiesto.funcionpublica.gob.mx. Se debera incluir el escritoc que
contienen el NUmero de Comprobacian, RFC y Numerc de Certificado o el \

Manifiesto aue contiene los Datos Cenerales del Declarante, Datos del
Representante Legal e Integrantes de la empresa; ambos documentos
generados en la liga y emitidos por la SFP, con fecha de emisién no mayor a 90
dias naturales previos al acto de presentacion y apertura de PROPOSICIONES. .

\
k) Manifiesto de conocer los avisos de privacidad. Declaracion escrita en papel |
membretado en la que senale que canoce el Aviso de Privacidad tanto

simplificados como integral gue se encuentran en el Portal WEB
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httos/ e, : sfp/documentos/avisos-de-privacidad. El no incluir este
escrito en la PROPOSICION, se considera que el LICITANTE conoce esta
informacién. Este requisito no afecta la solvencia de |la PROPOSICION.
(FORMATO LIBRE).

) Manifiesto de informacion reservada y/o confidencial. El no incluir este escrito
en la PROPOSICION, se considera que el LICITANTE no tiene informacion con
caracter confidencial o reservada. Este reguisito no afecta la solvencia de la
PROPOSICION. FORMATO I.

m) Manifiesto de confidencialidad en la infermacion. FORMATO 1.
Nota: La omision de la presentacion de los siguientes incisos seran causa de
desechamiento de la PROPOSICION del LICITANTE: a), b), c), e), f}, g), h), J) ¥y m), de
presentar PROPOSICION conjunta el inciso i).
7. INCONFORMIDADES

Las incenformidades podran presentarse mediante el Sistema CompraNet en la
direccion electranica https//upcp-compranethacienda.gob.mx /

En terminas del articulo 65 vy 66 de la LAASSP, los LICITANTES podran presentar
escrito de inconformidad directamente en el OIC de la SFP ubicadas en Av. de los
Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe |Inn, demarcacion territorial Alvaro
Obregadn, C.P. 01020, Ciudad de México.

Los Organos Internos de Control de LAS PARTICIPANTES, conoceran sobre las
inconformidades gue se fundamenten en la fraccidn V del articulo 65 de la LAASSP.

Lo anterior, contra actos del procedimiento de contratacidn gue contravengan las
disposiciones gue rigen las materias chjeto del mencionado ordenamiento antes
citado, en las inconformidades que se presenten a través de CompraNet, deberan
utilizarse medios de identificacion electrénica en sustitucion de la firma autografa.

En todos los casos en gue se trate de LICITANTES que hayan presentado

PROPOSICION conjunta, la incoenformidad solo sera procedente si se promueve
conjuntamente por todos los integrantes de la misma.

8. CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SUSPENDERA
CANCELARA LA LICITACION.

8.1. LALICITACION SE DECLARARA DESIERTA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

/ﬂgﬁémria /NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024 %
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De conformidad con lo establecido en los articulos 38 de la LAASSP y 58 del RLAASSP,
LA CONVOCANTE procedera a declarar desierta la licitacién cuando:

a)
b)

<)
d)

8.2

b)

c)

d)

3131

Al revisar CompraNet, no se encuentra PROPOSICION alguna enviada por
Medios Remotos de Comunicacion Electronica.

La totalidad de las PROPOSICIONES presentadas no rednan los requisitos
solicitados.

Si se determina que el precio propuesto no es aceptable ni conveniente.

En caso de rebasar la suficiencia presupuestal de LAS PARTICIPANTES, v LA
CONVOCANTE no esté en condiciones de efectuar reducciones de
conformidad con lo establecido con el articulo 56 cel RLAASSP.

LA LICITACION SE SUSPENDERA EN LOS SIGUIENTES CASOS:
Se podra suspender la licitacién cuando la SFP o el OIC de la SFP asi lo
determinen, con motivo de su intervencién y de acuerdo a-sus facultades. La

suspension debera de estar debidamente fundada y motivada.

Cuando se presente caso fortuito o fuerza mayor.

Una vez que desaparezcan las causas gue motivaron la suspensién, se reanudara
la misma, previo aviso a los LICITANTES.

En el supuesto de gue, durante el acto de presentacion Y apertura de
PROPOSICIONES, por causas ajenas a la voluntad de LA CONVOCANTE. no sea
posible abrir los sobres gue contengan las PROPOSICIONES enviadas por

CompraNet.

SE PROCEDERA A LA CANCELACION DE LA LICITACION:

De conformidad con el articulo 38 de LAASSP, LA CONVOCANTE podra cancelar una
licitacion © PARTIDA, cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor; existan
circunstancias justificadas que extingan la necesidad para contratar los servicios o que
de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafic o perjuicio a LA
CONVOCANTE, La determinacion de dar por cancelada la licitacién o de la PARTIDA,
debera precisar el acontecimiente que motiva la decisidn, la cual se harad del
conocimiento de los LICITANTES, y no serd procedente contra ella recurso algune, sin
embargo, podran interponer la inconformidad en términcs del Titulo Sexto, Capitulo
Primero de la LAASSP.

Se podra cancelar la licitacién cuando la SFP o el OIC de |a SFP asi lo determinen, con
motivo de su intervencion y de acuerdo a sus facultades. La suspension debera de
estar debidamente fundada y motivada.

Convocatoria /| NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024

Pégina 43 de 75




o

FUNCION PUBLICA

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito v fuerza mayor, LA CONVOCANTE cubrira a
los LICITANTES los gastos no recuperables gue, en su caso, procedan en términos de lo
dispuesto en el RLAASSP.

9.

FORMATOS

Para mejor conduccion de este procedimiento, se podran utilizar los formatos,
preferentemente en papel membretado del LICITANTE, los cuales deberan cumplir
cuando menos con los datos solicitados en cada formato.

///eﬁfwocamraa / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024

ANEXO 1. ANEXO TECNICO ¥ APENDICES

FORMATO Al PROPUESTA TECNICA

FORMATO A2. PROPUESTA ECONOMICA

FORMATO B. ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA

FORMATO C. MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

FORMATO D. MANIFESTACION DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA
EMPRESA (MIPYMES)

FORMATO E. CORREQ ELECTRONICO DEL LICITANTE

« FORMATO F. ESCRITC REFERENTE A LOS ARTICULOS 50 ¥ 60 DE LA LAASSP

FORMATO G. DECLARACION DE INTEGRIDAD

FORMATO H. MANIFIESTO DE ACERTACION DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR
COMPRANET

FORMATO I. INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

FORMATO J. CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACION

FORMATO K. LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES

FORMATO L. ENCIUESTA DE TRANSPARENCIA

Pres
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ANEXO 1. ANEXO TECNICO Y APENDICES

ANEXO TECMICO
VALES MENSUALES :

APENDICE A. Dependencias y Entidades Participantes

0

APEMDICE A.xlsx

APENDICEI. Demanda Agregada por Dependencia o Entidad

APENDICE |
DEMANDA AGREGAI

APENDICE Il. Demanda Agregada por Entidad Federativa de Entrega

APENDICE |
DEMANDA AGREGAI

APENDICE llIl. Demanda Agregada por Mes de Entrega

R

g

APEMDICE 11
DEMAND A AGREGAI

APENDICE IV. Domicilios de Entrega

APENDICE IV 1
COMICILIOS DE ENT !
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FORMATO Al. PROPUESTA TECNICA
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Ciudad de México,a __ (2) __de {2) de 2023,

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Licitacién Publica Nacional Electrénica No. (1)
en el que mi representada, la empresa (3) , participa a traves de la presente
proposicién,

La propuesta tecnica del licitante, debera presentarse conforme |o siguiente:
= En hoja preferentemente membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

» Deberaserclaray precisa, detallando las caracterfsticas técnicas del servicio gue oferte, en
concordancia con lo solicitado en el ANEXO 1. ANEXO TECNICO, sin indicar costo.

» La propuesta técnica se presentara en idioma espanacl, asi como todos vy cada uno de los
documentos gue la integran, En caso de que algun documento que integre la propuesta
t2cnica s& presente en un idioma diferente, debersd ir acampariado de su traduccién
simple al espanol,

Partida Descripcion Completa de los Servicios
' S (especificaciones detalladas)
1. \..«’ale-E de Despensa electranicos, para las Prestaciones Mensuales wo de Unica
Ocasion, del gjercicio 2024,
2 Wales de Despensa impresos en papel, para las Prestaciones Mensuales y/o de
Unica Qcasion, del gjercicio 2024,

v Para |la presentacidon de la propuesta técnica, los licitantes deberan considerar vy
describir tedos y cada uno de los requerimientos senalados en el ANEXO 1. ANEXO
TECNICO de la presente CONVOCATORIA.

v El presente Formato A-1. Propuesta Técnica de esta CONVOCATCORIA se presenta como
modelo de formato de proposicion técnica, el cual no es limitativo, podra ser utilizado por
los licitantes como referencia para elaborar sus propuestas siempre y cuando presante la

inforrmacién que se requiere.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal

Mﬂtﬂtoriﬁ /NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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PROPUESTA TECNICA INSTRUCTIVO DE LLENADO

"NGMERG | "~ DESCRIPCION
1 Indicar el numero de la licitacion
2 Indicar dia y mes de la presentacién de proposicioneas.
3 i Indicar el nambre del Licitante.

Canvacataria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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naplicas Corsclidacas

FORMATO A2. PROPUESTA ECONOMICA

Cludad de Meéxico, a de de 2023,

PARTIDA 1. SUMINISTRO DE VALES DE DESPENSA ELECTRONICOS PARA PRESTACIONES MENSUALES
¥/O DE UNICA OCASION

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Me refiero al procedimiento ds Licitacion Publica Nacional Electronica para la contratacion
consolidada SERVICIO DE SUMINISTRO DE VALES DE DESPENSA, ELECTRONICOS Y/O IMPRESOS EN
PAPEL, PARA LAS PRESTACIONES MENSUALES Y/O DE UNICA OCASION, PARA EL EJERCICIO FISCAL
2024, en el gue mi representada, la empresa
participa a traveés de |z presente proposicion economica:

'MONTO . MONTG
MINIMO TOTAL  MAXIMO TOTAL
APLICANDO LA APLICANDO LA
Egi’;;':,'i;gﬂ- COMISION D COMISION 6

MY T BOMIFICACION - BONIFICAGION. -

i ey e

¥ 5 KEKXXE . - %

PORCENTAJE
BE
COMISION O
- BONIFICACION
(%}

MONTO

MONTO MINIMO MAXIMG DE

DE COMISION O
BONIFICACION
S

IMPORTE MAXIMO
SOLICITADO
i )

COMISION O
BONIFICACION

NIMGO

EGLICITADO
o

it
L4

COMISION O BONIFICACION CON LETRA:

A COMCEPTO COSTO UNITARIC
COSTO POR REPDSICILN FOR ROBO O EXTRAVID AR AKX 00

COSTO POR REPOSICION POR ROBO O EXTRAVIO CON LETRA:

La propuesta economica deberg cumplir con o siguiente:

a) Ellicitante presentard la propuesta econdmica impresa en papel preferentemente membretado,
sintachaduras ni enmendaduras v debidamente firmada por el representante o apoderado legal,
de manera clara y precisa.

b) El licitante deberd expresar en su propuesta econamica la comisidn o bonificacidnidescuentao)
porcentual a dos digitos decimales que esteé dispuesto a ofertar respecto del montc a contratar.
Asimismo, deberd incluir el valor que representa ese porcenhtaje en moneda nacional, a dos
digites decimales, y cumplir en su totalidad con la CONVOCATOR|A.

c) El licitante podra ofertar por escrito, e independisnte de su propuesta econdmica, los beneficigs
adicionales como descuentos, cupones y promaocicnes gue oferta, indicande con claridad
forma en gue podran otorgarse, asi coma las condiciones o esquemas de aplicacion.

d) E| licitante debera manifestar el costo que t2ndra la reposicion de |os vales electrdnicos, ya se
por robo o extravic o solicitud de vales adicionales. En su caso, dicho costo deberd ser estipu]é’q

/Matorla /NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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er el contrato cnrregpﬂndiente, conforme a lo senalado en el incise | del numeral IX,
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE CALIDAD PARA EL SUMINISTRO DE VALES ELECTRONICOS

¥ DF PAPEL del ANEXO 1. ANEXO TECNICO.

La partida se adjudicara &l licitante que cferte la mayor bonificacién o la manor comisién v cumpla los
requisitos establecidos en |2 CONVOCATORIA.

Los precios ofertaras serdn fijos durante la vigencia del contrato,

ATENTAMENTE

Nombre y firmo del Representante
o Apoderado Legal

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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FORMATO A2. PROPUESTA ECONOMICA

Ciudad de Mexico, a de de 2023

PARTIDA 2. SUMINISTRO DE VALES DE DESPENSA IMPRESOS EN PAPEL PARA PRESTACIONES
MENSUALES Y/O DE UNICA QCASION

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electrdnica para la
contratacién consolidada SERVICIO DE SUMINISTRO DE VALES DE DESPENSA, ELECTRONICOS Y/O
IMPRESOS EN PAPEL, PARA LAS PRESTACIONES MENSUALES Y/O DE UNICA DCAEIﬁN, PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2024, en &l gue aall representada, la Smpresa
. participa a través de la presente proposicion

economica:

COMONTG I MONTOL
MINIMO TOTAL | MAXIME TOTAL
APLICANDO LA - APLICANDG LA
COMISIGN O COMISION O
BONIFICACION  BGHNI
i)

5

| | PORCENTAJE MONTO |

coMisioNG L 25 DECOMISIOGNO A LE
BONIEICACION | COMISIONO - ooy ncion COMISION O

. ACION - somiFicAcioN BONIFICACION

il el TR S o
5 5 OO % | g B

MONTO MINIMO

liMqu’E MAXIMO
o SOLUICITADO
(=]

COMISIGN O BONIFICACION CON LETRA:

La propuesta econdmica deberd cumplir con lo siguiente:

a) El licitante presentara la propuesta econdmica impresa en papel preferentemente membretado,
sin tachaduras ni enmendaduras y delbidamenta firmacda por el representante o apoderado legal,
de maneta clara y precisa.

b) El licitante debe expresar en suU propuesta economica la comisidn o bonificacidn{descuento]
porcentual a dos digitos decimales que esté dispuesto a ofertar respecto del monto a contratar.
Asimismo, debera incluir el valor gue representa ese porcentaje en moneda nacional, a dos
digitos decimales, y cumplir en su totalidad con la CONVOCATORIA.

€} Ellicitante podra ofertar por escrito, e independiente de su propuesta economica; los beneficios
adicionales come descuentos, cupones y promociones gue oferta, indicando con claridad |z
forma en que podran otorgarse, asl como las condiciones o esguemas de aplicacion,

La partida se adjudicard al licitante gue oferte la mayeor bonifficacion o la menor comisién y gumpla los
requisitos establecidos en la CONVOCATORIA.

Los precigs ofertaros seran fijos durante la vigencia del contrato,

ATENTAMENTE i

Nombre y firma del Representante
o Apoderado Legal

-

o
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FORMATO B. ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA
[EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a cle dle 2023,
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE
(Nombre del Representante o Apoderado Legal), _ [Nombre, denominacién o razdn social
del licitante), con relacian a la Licitacién Publica Macional Electrénica ndmero para el

Servicio de suministro de vales de despensa, electrénicos y/o impresos en papel, para las
prestaciones mensuales y/o de (inica ocasién, para el ejercicio fiscal 2024, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que los datos agui asentados, son ciertos y han side debidamente verificados, v cuento
con facultades suficientes para compromsterme por si o a nombre de mi representada para suscribir las
PROPOSICIONES o cualguier escrito o manifestacion, ¥ en su caso, el CONTRATO respectivo para |3
Licitacion Pdblica antes referida a nombre y representacian de [percona fizica o moral), las cuales no me
han sido revocadas o limitadas en forma alguna a esta fecha.

DATOS DEL LICITANTE:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio Fiscal:
Calle y nmero:

Colonia: Dermarcacicn Territotial o municipio;
Cadigo postal: Entidad federativa:
Telefonos:

Correa electronico:
Domicilia para oit y recibir toda clase de notificaciones que resulten de los actos y/o Contrato que en sy caso se celebre-
Calle y nimero:

Colonia: Cemarcacion Territorial © municipio:
Cadigo postal: Entidad Federativa:

Teléforos

Correo slectrénica;

Mo, de la escritura publica en |z gue consts su acta constitutiva: Facha:

Nombre, ndmeroy lugar del Motario Pdblico ante el cual se dio fe de la misma:
Drescripoidn del objeto social [ Actividad Ernpresarial {Sefialando squellas actividades cornercial
relscionadas con |os servicios objeto del contrato a celebrarse)

o profesionales esteén

Relacidn de accionistas:

Apellido Paterng; Lpellido Materne: Momibare(s):
Reformas @ modificaciones al acta constitutiva {Sefialar nombre, numerc y circunscripcion del notario o fedatario ptblicos
que las protocolizd, asi como la facha v los datos de su inscripcidn en el Registro Piblico de la Propledad y de Comerciol:

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Mombre:

RFC:

Corren electronico:

Domicilio completo:

Teletone del apoderado o representante legal:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.

Namaro de Iz escritura pdblica mediante la cual fueron otorgadas Fecha:

las facultades para suscriblr la PROPOSICION:

MNombre, numerg y circunscripeién del natario publico o fedatario publico gue la protocolizd:

NOTAS:

Convocatoria /| NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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She D La

1. El presente formoto podrd ser reproducion por codo Licitonte, debiendo respetar su contenido

preferentemente, en el orden incluids.
2 En el cosa de tratarse de persona fsica con octividad empresarial; suscribo por propio derecho.
3 Lo CONVOCANTE precisa, que LAS PARTICIPANTES podrdn verificar los documentos que ocrediten lg
existencia legal de fos LICITANTES adjudicados, asi como de las facultades del representante o opoderado
legal, asi como gue el objeta social o comercial tengo relocidn con el objeto de fa presente contratacion, En
coeso ce discrepancio, LAS DABTICIPANTES se abstendran de suscribiv los instrumentos juridicos

correspondientes, con el PROVEEDOR.

Nombre y firma del Representante
o Apoderado Legal

Convacatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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FORMATO C. MANIFESTACION DE NACIONALIDAD
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 2023.

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Me refiero a la Licitacion Plblica Macional Electrénica ndmero ,para
la Contratacion consolidada del Servicio de suministro de vales de despensa,
electronicos yfo impresos en papel, para las prestaciones mensuales y/o de Unica
ocasion, para el ejercicio fiscal 2024, en el que mi representada, (nombre del licitante)
participa, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que mi representada es
de nacjionalidad mexicana, con |o cual se da cumplimiento a lo previsto en el primer
parrafo del articulo 35 del RLAASSP.

Atentamente

Nombre y firma del Representante
o Apoderado Legal

Conwvacatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024 /}% P
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FORMATO D. MANIFESTACION DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA
O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE]

Ciudad de México, a de de 2023,

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA |
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Licitacién Publica Nacional Electrénica N® para el
Servicio de suministro de vales de despensa, electrénicos y/o impresos en papel, para
las prestaciones mensuales y/o de Unica ocasion, para el gjercicio fiscal 2024, en ellque
mi representada, la empresa (1) . participa a través de la presente
proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento cﬁe la
Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFI,&TO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada esté constituida confarme
a las leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes (2) LY
asimismo que considerando los criterios (sector, namero total de trabajadores y ventas
anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las
micre, pequenas y medianas empresas, publicado en el DOF el 30 de junio de 2009,
mi representada tiene un Tope Maximo Cambinado de (3) , con base
en lo cual se estatifica como una empresa (4)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendc pleno
conocimiento de que la omision, simulacion o presentacién de informacion falsa, son
infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VII|, sancionables en términos de
lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcion en
Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

(5) £\
Nombre y firma del Representante \
o Apoderado Legal

/‘ﬁ i
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Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme apligue tomando en cuenta los rangos previstos en el
Acuerdo antes mencianado.

—
=

Anotar el nombre, razon social o denominaciaon del licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

3. Senalar el nimero gue resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo
Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x
90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en |a
pagina http://www comprasdeqobierno.gob.mx/calculadora
Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que
cuenta la empresa a la fecha de la emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos
federales, expresados en millones de pesos.

4. Senalar el tamafio de la empresa (Micro, Pequena o Mediana), conforme al
resultado de la operacian sefalada en el numeral anterior.

5. Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.

=
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FORMATO E. CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE
[EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 2023

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Licitacion Pablica Nacional Electrénica N° , para
el Servicio de suministro de vales de despensa, electrénicos y/o impresos en papel,
para las prestaciones mensuales y/o de Unica ocasion, para el ejercicio fiscal 2024, en
el gue mi representada, participa a través de la
proposicion que se contiene en el presente sobre,

Sobre el particular, y en los términos de |o previsto en el RLAASSP, manifiesto que mi
correo electronico para recibir notificaciones por parte de LA CONVOCANTE es

Atentamente

Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal
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FORMATO F. ESCRITO REFERENTE A LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 2023,

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

En relacién a la Licitacion Publica Nacional Electrénica N° . para el Servicio de
suministro de vales de despensa, electrénicos y/o impresos en papel, para las
prestaciones mensuales y/o de Unica ocasion, para el ejercicio fiscal 2024, el que
suscribe (nombre de la persona acreditada legalmente para fi roposicione
en mi caracter de representante legal, a nombre de (nombre de la persona fisica o
moral] me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

La persona que represento, al igual que los socios integrantes de la misma, no se
encuentran dentro de ningunc de los supuestos comprendidos en los articulos 50 y
60 de la LAASSP.

En el entendido de gue la falsedad en las manifestaciones gue se realizan, seran
sancionadas en los términos de la LAASSP.

Nombre y firma del Representante
o Apoderado Legal
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FORMATO G. DECLARACION DE INTEGRIDAD
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMERETADA DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 2023.

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

El gue suscribe, en mi caracter de representante legal del licitante
, manifiesto bajo protesta de decir verdad de que por mi
mismo o través de interpdsita persona, nos abstendremos de adoptar conductas, para
gue los servidores publicos de la SFP y de las Dependenciasy Entidades Consolidadas,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento U otros aspectos gue otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas licitantes, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 29 de
la LAASSP.

En el entendido de que |a falsedad en la manifestacion que se realiza, sera sancionada
en los terminos de la LAASSP.

Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal
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FORMATO H. MANIFIESTO DE ACEPTACION DE LAS PROPOSICIONES
PRESENTADAS POR COMPRANET

(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE}

Ciudad de México, a de de 2023,
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE
El que suscribe, a nombre del licitante (Nombre, denominacién o razén social del

licitante), manifiesta que acepta gue se tendra como no presentadas su proposicion
remitica a través de Compra Net, para |a Licitacién Pudblica Nacional Electrénica N°
, para el Servicio de suministro de vales de despensa, electrénicos y/o
impresos en papel, para las prestaciones mensuales y/c de Unica ocasion, para el
gjercicio fiscal 2024 y, en su caso, la decumentacion reguerida por LA CONVOCANTE,
cuando el archive electronico en el que se contenga la misma y/o demas informacion
no pueda abrir por tener algln virus informatico o por cualquier otra causa ajena a LA
CONVOCANTE.

ATENTAMENTE
( )

Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal

-
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FORMATO I. INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE])

Ciudad de Meéxico, a de ce 2023,

Descripcion del Procedimiento:

_ INombre) , 8N mi caracter de , de la ___{Persona Moral]_, manifiesto
por medic de |3 presente gue los documentos contenidas en mi proposicion y remitida a LA
CONVOCANTE para la Licitacion Publica Nacional Electronica N® para €l Servicio de
suministro de vales de despensa, electronicos y/o impresos en papel, para las prestaciones
mensuales yfo de unica ocasion, para el ejercicio fiscal 2024, contiene informacién de carécter
Confldencial vy Comerclal Reservada, de confarmidad con lo sigulente:

Pocumento Informacion a Fundamentacion Motivacion

No.

L) __clasificar (2) (3) (4)

(1) Senalar el documento de la propasicion que contienes infermacian clasificada.

[2) Precisar gue rubro o informacion del documento es sujeto de clasificacion por contener informacion
reservada o confidencial,

{3} Indicar en gue articulos de |a Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LFTAIP),
Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a |a Inforrmacidn Plblica (LCTAIP) o demas disposiciones
reglamentarias aplicables, fundamenta la clasificaciéon de la informacion, ya sea reservada o confidencial,
(4} Indicar los motives y/o razenes por Ios cuales la informacion serialada debe ser considerada en alguno
de los supuestes de clasificacion,

[EL licitante debera fundamentar y motivar cada uno los numerales de su propuesta administrativa-legal
y/o técnica gue considers informacion reservada y/o confidencial. Cabe senalar que, de ne clasificarse |2
informacion por parte del licitante en los términos antes sefalados, |z informacicn presentada como
parte de su PROPOSICION administrativa - técnica - legal - econdamica tendra tratamiento de informacion
de cardcter pdblico, de conformidad con lo sefalado 2n &l articulo N3, de |la LFTAIR, asl como 2l numeral
Cuadragesimo del "ACUERDO del Consejo Nacional del Sisterma Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacicn Publica y Proteccion de Datos Persanales, por el gue se aprusban los Lineamientas generales
en materia de clasificacian y desclasificacian de la informacion, asi como para la elabaracion de versiones
publicas” publicado =n =l DOF el dia 15 de abril del 2016.)

ATENTAMENTE

( )
Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal
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FORMATO J. CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACION
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMERETADA DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 2023,

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

El gue suscribe a nombre de ([Nombre, denominacion o razon sccial del licitante), manifiesto
gue en caso deresultar adjudicado en el procedimiento Licitacion Plblica Nacional Electronica
N , para el Servicio de suministro de vales de despensa, electronicos wWo impresos
en papel, para las prestaciones mensuales y/o de dnica ocasion, para el ejercicio fiscal 2024, me
obligo a no divulgar a ningun tercerc ajenc a las partes contratantes, ni utilizar la informacién
proporcionada por LA CONVOCANTE y/oc LAS PARTICIPANTES en medio impreso, magnetico
o electranico, asi como toda la informacion gue se genere y acuerde en cualguier farma, medic
ylo motive para el desarrollo del mismo, y ademas, a tomar las medidas necesarias para
salvaguardar la informacion gue se le entregue vy gue proeduzca, de tal forma gue ampare los
intereses de LA CONVOCANTE v LAS PARTICIPANTES; en el entendido de que dichas medidas
no seran menores a aquellas que llevaria a cabo para conservar la confidencialidad de sus
propios documentos.

Asimismo, de conformidad con lo establecido en el articulo & de la Ley Federal de Proteccion
de Datos Persnnales en Posesidn de los Particulares, el Proveedor deberd cbservar los
principios de licitud, consentimiente, informacién, calidad, fimnalidad, lealtad, proporcionalidad
y responsabilidad, previstos en la citada Ley.

ATENTAMENTE

{ )
Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024

Pagina 61 de 75




FUNCION PUBLICA

FORMATO K. LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES

(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMERETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 2023,

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Licitacién Publica Nacional Electronica No.

Nombre del licitante: ;

Mumseral 6 en la

Documentos gue deben presentar los licitantes

PRESENTO |

S

| NO

| Convocatoria
[

Propuesta Técnica

a)

Fropuwesta tecnica: se describiran de maners clare v precisa las caracleristicas Lécnicas del servicio
reguerido en el ANEXD 1. ANEXO TECNICO. para lo cual se debera incluir fa transcripcion textusl y
completa del mismo, por o gue se deberan incluir todas las hojas que lo confarman.

b}

Copia decontratos: Acreditar gue su experiencia acumulada, de al menos un afio, estd relacionada con
el tipo de contratacion objeto del AMEXD 1 ANEXQ TECMICO. Para tal efecto, el LICITANTE debers
presentar copia de los contratos debidamente formalizados! dichos contratos podran ser de los anos
2018, 2019, 2020, 2021 wo 2022, (con antigiedad no mayor a 5 afios| con el sector gubernamental o
orivade, gue hava celebrade en condiciones similares a las requeridas en el ANEXO 1. ANEXO TECNICD,
La copis de los contratos que presenten debera permitir identificar de manerz clara lavigencia, el objeto
W las firmas de |as partes.

Asimisrmo, per cada contrato presentado, deberd acompanar la documentacion que acredite que
cumplic satisfactoriamente con las obligacionas contractuales a su cargo en diche contrato, para o cual
debera presentar documentos tales como carta de liberacion de garantis, cartss de satisfaccion, o actas
de entrega-racepcion suscritas por |a dependencia, en la gue conste |z entrega-recepcion del servicio 2
satisfaccion.

c)

Curriculum del LICITANTE, que cantenga datos generales como teléfono, domicilio, correa electronico y
RFC firmada por el representanie o apoderado l2gal, en el gue se vicualice quea cuanta can experiencia
en la prestacion de |os servicios con caracteristicas jguales o similares a las que se refieren el ANEXO 1
ANEXC TECNICO, asi coma los datos de los contratns mencionados en el inciso b| en y los datos de
contacto (nombre, teléfono, direccian y corren electronico) dal ADMINISTRADCOR DEL COMTRATO para
varificar |z infarmacién.

d)

Con el fin de garantizar 3 capacidad en gl servicio el LICITANTE deberd acreditar Que cuenta con recurses
materiales suficientes para atender la demanda, En este sentido, deberd presentar documentacion
vigente que acredite cada uno de los siguentes puntos

I Que cuenta con un Cente de Atencion a Usuaries [debe incluir fotografias),

Il La relacion de los converios o contratos con provesdores de senicios tecnoldégicos necesarios para
=u actividad, gestion y proteccion de bases de datos e infraestructura tecnologica.

[Il.  Contratos can proveedares de servicios de mensajeria, embaozadoras v procesadores de pago,

e}

Darala DARTIDA 1, oficie de autarizacion para emitir menederos electronicos de despensa emitide por 2l
Servicio de Administracion Tributaria (34T). En caso de gue |2 autorizacidn tenga una antigledad mayer
a 12 [doce) meses, se debera presentar el documento comprobatanio de la rencvacicn snuzl. Lo antarior,
de corfarmidad con lo establecido en la Pesolucton Miscelanes Fiscal del presents ejsreicio

Con el fin de garantizar la seguridad de la informacion y el correcto tratamiento de datos personales que
LAS PARTICIPANTES proporcionaran al LICITANTE, éste deberd acreditar gue cuenta con,

1 Para todas las Partidas, politicas v procedinmientos an matera de segundad de la informacién,
incluy=ndo 1as palitices de confidencialidad y proteccion de datos personales (presentar dooumentacion
que lo compruebe), De manera enunciativa, para acreditar el curmnplimiento de este reguisito, presentar

catonza/NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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Poblicas Consal

‘Numeral 6 en la
Convocatoria

Documentos gue deben presentar los licitantes

seguridad de la Informacién, incluyends las politicas de confidencialidad y proteccion de datos
personales, entra otros

II. Parala Partida 1, politicas v procedimisntos de seguridad de la interfaz, pagina de internet o medio
de comunicacion electrénica o digital gue utilicen para su operacion (presentar documentacion gue lo
compruebe). De mangra enunciativa, para acreditar &l cumplimiento de este requisito presentar
documentacion tal como: manualas, politicas, regiamentos, procedimientos, certificados de segundad
de |z interfaz, pagina de internst o medio de comunicacion electrénica o digital que utilicen para su
operacion, entre otros.

. Parzla Partida 1, evidencias gue acrediten que cuenta con un soporte tecneldgica seguro, confiable
y preciso para sus clientes y usuarios y con los estandares minimos de segurided que garanticen la
confidencialidad, disponibilidad e integridad de la informacion [presentar documentacion gue o
comprusbe). De manera enunciativa, para acreditar el cumplimiento de este requisito presertar
docurmentacian tal cormo: manuales, palitizas, reglarmentos, procedirnientos, certificado o certificaciones,
entre otras.

g

El LICITANTE debera acreditar e cumplimienta & la Ley Federal para la Prevencidn e ldentificacidn de
Operaciones con Recurses de Procedencia llicita, propercionande evidencia sobre:

I, Alade Actividad Vulnerable en el Portal de Lavado de Dinero del SAT, registrada por la amisién o
cormercializacion de 1arjetas prepagadas, vales o Cuponss.

I,  Aceptacitn dea la decignacidn como Responsable Encargado de Cumplimiento de personas raorales
gue realizan actividades vulnerables, emitido par el SAT,

I Meanual de Cumplimiento gue cumpla con lo establecido en ia Ley Federsl para la Prevencion e
Identificacidn de Operaciones con Recursos de Procedencia llicita.

IV, Carta en la gue declare no haker sido sancionado o encantrarse &n procesa de investigacion por
parte de la Unidad de Inteligencia Financiera de la Secretaria de Hackenda y Credito Publice, por
incumplir lo establecido en la Ley Federal para la Prevencidn e ldentificacién de Operaciones con
Recursosde Procedencia llicita.

h}

Para la PARTIDA ], manifestacion de gue los vales electrdnicos de despensa gue forman parte de su oferta
cuentan con el respaldo de una marca de aceptacion segura (por ejemple, Carmet-PRUSA, VISA ©
MASTERCARD) v que cumplen con la regulacion aplicable en |z materia.

Directorio actualizado en formato electrdnico, de los establecimientns a los cuales se encusntren
afiiados,

Cartaen papel preferentemente membretado con nombre v firma del representante legal deal LICITANTE,
donde garartice gue los vales electrdnicos yfo impresos en papel que oferta su representada seran
aceptades 2 nivel nacicnal en los comercios afiliados aceptados en diversas tiendas comerciales,
considerande al menos cuatro cadenas de autoservicio ¥ dos Tiendas departamentales, las cuales
deberan contar con presencia en todo el territorio nacianal,

K)

Eserite del LICITANTE, en el cual manifieste que, en case de resultar agjudicado, respondera contra
defactos y viclos ocultos de los servicios gue se proporcionen derivado dal servicio, los cuales seran ensu
tatalldad orginalesy de naturaleza licita.

Escritc del LICITANTE en el gue manifieste gue de resultar ganador asumira |z responsabilidad total, en
casa que derivads de la prestacion del servicio objéto de la presents contratacion, se infrinjan derechos
de propledad industrial o intefectual de terceros, en caso de presentarse cualguier recamacion o
demanda por viclaciones gue secausen en materiz de patentes, franguicias, marcas o derechos de autor
y en general reclamaciones por cualguier elemento utilizado pars la prestacidn del servicio, conforme al
ANEXC T ANEXD TECNICS, asimismo se obligan a rembolsar cualguler canticad que por tales motivos
tuvieran gue eragar LAS PARTICIPANTES.

Propuasta Econémica

Propuests econamica [FORMATO A2, PROPUESTA ECONOMICH)

Documentacisn Legal-Administrativa

Dara acreditar la personalidad juridica e intervenir en e acto de presentacion y apertura de
PROPOSICIONES, bastara con gue los LICITANTES presenten un escrito en 2l aue el firmante manifieste
bajo protesta de decir verdad gue cuenta con facultades suficientes para cormnprometerse por si o a
nombre de su representads propercichande toda lz informacidn establecida an el FORMATO B

b)

Identificacion oficial vigente con fotografia, por ambos lades, tratandose de personas fisicasy, en el caso
de perscnas morales, de |2 persona gue firfme e PROPOSICION,

Convocataria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024 i
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Numeral 6 en la
Convocatoria

Decumentos que deben presentar los licitantes

c)

Escrito en el gue el licitante manifieste bajo protesta de dedir verdad, que es de Nacionalidad Maxicana.
FORMATO C.

d)

Escrito bajo protesta de decir verdad donde manifiesten la clasificacion que guarda la empresa, si es
micro, pequena o madiana, conforme al Acuerds por el que se establece Ia estratificacidn de este tipo de
gmpresass publicado en el DOF ef 30 de junio de 2003, con lo cual se da cumplimiento a los articulos 34
del RLAASSH y 5 fraccian |1l de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pegueia v
Mediana Empresa. FORMATO D.

)

Escrito en el gue el LICITANTE rmanifieste una direccién de correo slectronico, en caso contrario, deberd
indicar en el sscrito gue no cuenta con el mismo, FORMATO E.

Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50
v &0 de |z LAASSP. FORMATO F.

g)

Presentar declaracidn de integridad en |a que el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad, en
formata libre que por sl mismo o 3 traves de interpdsita persona, se abstendrs de adoptar conductas,
para gue los servidares publicos de |2 SFP v de las Dependencias y Entidades Consolidadas, imduzcan o
altaren las evaluacionss de las PROPOSICIONES, el resultado del procedimienta u otros aspecios gue
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes. firmada par el LICITANTE
0 54 representante legal. FORMATO G.

h)

Escrito en 2l gue manifieste aceptar gue o tendrd como no presantads |z PROPOSICION remitida a
traves de Comprafet cuando el archive electronico en el gue se contenga lz misma wo demas
infarrmacion no pueds abrir por tener algun virus informatico o pot cualquier otra caysa gjena a LA
CONVOCAMTE FORMATO H.

En su case, se debera presentar el convenio firmado por cada una de las personas que Integren una
PREOPOSICION conjunta, indicandoe en el mismo las obligaciones especificas del CONTRATO que
correspanders a cads una de ellas, asi como la manera en gue se exigira su cumalimiento, de
conformidad con los articulos 34 de la LAASSP y 44 del RLAASSP.

Manifiesto de vinculos con ssrvidores publicos, generade de la pagina de la SFP Manifiesto de
Particulares quese emite en la siguiente hga: httpsyfmanitiesto funcionpublics.gob rmx. Se debers inclulr
el escrito gue corienen el Numero de Camprobacion, RFC y Numera de Certificado o el Manifiesto que
contiene los Datos Cenerales def Declarante, Datos del Representante Legal e Integrantes de la empresa;
ambos documentos generados en la liga y emitidos por |2 SFP, con fechs de emisidon no mayor a 90 dias
naiurales previos al acto de presentacion v apertura de PROPOSICIDNES,

k)

Manifiesto de conocer |os avisos de privacidad. Declaracion escrita en papel mermbretado en la que
sefiale que conoce el Aviso de Privacidad tanto simplificados coma integral que se encuentran en
Portal WEB https /Ao b.msfo/documentos/avisos-de-privacidad. El no incluir este escrito en la
PROPOSICION, se considera que el LICITANTE conoce esta informacicn. Este requisito no afecta la
solvencis de la PROPOSICION, [FORMATO LIBRE).

U]

Manifiesto de informacion reservada y/o confidencial. El o incluir este escrite n la PROPOSICION, s
considera gue el LICITANTE no tiens informacion con caracter confidencial o reservada. Este reguisito ne
afecta |3 solvencia de la PROPOSICION. FORMATO 1.

m)

Manifiesto de confidencialidad en la informacion. FORMATO 1.

La emision

de entrega del presente Formato por parte de los licitantes no sera motivo de
descalificacion.

Recibi Documentos

NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE

Convacataria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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FECHA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE: l

FORMATO L. ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

TIPO DE PROCEDIMIENTO:

| Licitacién Publica Nacional Electrénica

NUMERO DEL PROCEDIMIENTO:

| LA-27-703-027703982-N-4-2024

PARA LA CONTRATACION DEL:

Servicio de suministro de vales de despensa, electranicos y/o impresos en papel, para las prestaciones
mensuales y/o de Unica ocasion, para el ejercicio fiscal 2024

INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADGS EN ESTA ENCUESTA CON UNA "X,
SEGUN CONSIDERE.

CALIFICACIGN

Evento

Totalmente
de acuerdo

En
general
de
acuerdo

En general
en
desacuerdo

Totalmente
en

desacuerdo

Junta de Aclaraciones.

Supuestos

El contenido.de la CONVOCATORIA es claro para
la contratacian de servicios gue se pretende
realizar.

Las preguntas técnicas efectuadas en el evento,
se contestaron con claridad por el area requirente
de |os servicios.

Presentacion de proposiciones y apertura de
propuestas técnicas.

Supuestos

El evento se desarrolld con oportunidad, en razon
de la cantidad de documentacién gue
presentaran los licitantes,

Resolucion técnica y apertura de propuestas
econdmicas.

Supuestos

La resolucion técnica (analisis cualitativa) fue
emitida por el drea requirente de los servicios,
conforme a la CONVOCATORIA v junta de
aclaraciones del procedimiento.

Evento

Totalmente
de acuerdo

En
general
de
acuerdo

En general
en
desacuerdo

Totalmente
en
desacuerdo

Fallo

Supuestos

En el falio se especificaron los motivas y el
fundamento gue sustenta la determinacion de los
licitantes adjudicados v los que no resultaron
adjudicados.

Generales

De ser el caso, el acceso al Inmueble fue expedito.

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703982-N-4-2024
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Todas los eventos dieron inicio en el tiempe
establecido.

Supuestos | El trato que me dieron los servidores publicos ge
la institucion durante la LICITACION, fue
respetuosa vy amable.

Velverla a participar en otra LICITACION que
emita la institucion.

El desarrollo de la LICITACION s apegd 2 |a
normatividad aplicable.

LCONSIDERA USTED QUE EL PROCEDIMIENTO EN QUE PARTICIPO FUE TRANSPARENTE?

si I:l NO :|

EN CASO DE HABER CONTESTADO QUE NO, POR FAVOR INDICAR BREVEMENTE LAS RAZONES: |
| :

S| USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO A LA LICITACION, FAVOR DE ANOTARLO EN
EL SIGUIENTE ESPACIO:

| ]

Favor de entregar o enviar |a presente encuesta a mas tardar dentro de los dos dias habiles
siguientes de la emisian del fallo, en alguna de las siguientes cpciones:

e En Plazadela Constituciéns/n, Colonia Centro, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc,
C.P. OB066, Ciudad de México, teléfone teléfono 55 3688 1100, extensiones 81191 vy
81196, de lunes a viernes en un horario de 2:00 a 1500 horas.

« Enviarlo al correo electrénico: maricela.mendoza@funcicnpublica.gob.mx

o
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NOTA INFORMATIVA 1. REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS

DOCUMENTO DE CARACTER INFORMATIVO

Les reguisitos gue deben reunir las Facturas Electrénicas ([CFDI) son;
*» Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida,

» Régimen Fiscal en que tributen confarme a la Ley del ISR ({Consulte el procedimiento para
obtener el régimen fiscal).

* 5f se tigne mas de un local o establecimiento, se deberd sefialar el domicilio del local o
establecimiento en el que se expidan las Facturas Electrénicas.

» Contener el nimero de folio asignadao por el SAT v el sello digital del SAT.

»  Sello digital del contribuyente gue o expide,

s Lugary fecha de expedicion.

= Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favar de quien se expida.

» Cantidad, unidad de medida y clase de |os bienes, mercanclas o descripcién del servicio o del
UsSO O goce que amparen,

= Valor unitario consignado en numero.
* Importe total senaladc en numero o en letra.

e Senalamiento expreso cuando la prestacién se pague en una sola exhibicidn o en
parcialidades.

s Cuando proceda, se indicard el monto de los impuestos trasladados, desglosados por tasa de
impuesto y, en su caso, el monto de los impuestos retenides.

+ Forma en gue se realizo el pago (efectivo, transferencia electronica de fondos, cheque
norminativo o tarjeta de débito, de crédito, de servicio o la denominada monedero electrénico
gue autorice el Servicio de Administracian Tributaria).

= MNamero v fecha del documento aduanerg, tratdndose de ventas de primera mano|de
mercancias de importacion, '

Ademas, debe contener |os siguientes datos:
a} Fechay hora de certificacion. \

b) Numero de serie del certificado digital del SAT con el gue se realizd el sellado.
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Las facturas electrénicas [CFDI) cuentan con un elemento opcional llamade "Addenda’, que permite
integrar infarmacién de tipo no fiscal o mercantil, en caso de reguerirse. Esta "Addenda” debe
incorporarse una vez que la factura haya sido validadz por el SAT ¢ el proveedor de Certificacion
Autorizado [PAC) vy se le hubiera asignado el folio,

Asimismo, se deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas en la Resclucion Miscelanea
Fiszal v su (2] MB) Anexo 20, a saber;

Utilizar el estdndar del comprobante fiscal digital a través de Internet extensible [XML] (esquema-
comprobante xsd).

Contemplar las reglas para la generacién del sello digital de las Facturas Electrénicas (CFDI).
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NOTA INFORMATIVA 2. SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS
DOCUMENTO DE !.'ZAI_E,QCIE_R_ INFORMATINVG

Es un programa gue promueve el desarrollo de las pequenas y medianas empresas, a través de
otorgarle a los proveedores afiliades liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la
proveeduria de bienes o servicios, contribuyendc asi & dar mayor certidumbre, transparencia y
eficiencia en los pagos, asi come financiamiente, capacitacion y asistencia técnica.

JAfiliarse?

Afiliarse a cadenas productivas no tiene ningln costo, consiste en |a entrega de un expediente,
hecho que se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o mas
dependencias o entidades de la Administracion Publica Federal.

Una vez afiliado, recibira una clave de consulta para el sisterma de cadenas productivas que corre en
internet. A traveés de cadenas productivas podra consultar la fecha programada de sus cuentas por
cobrar, a fin de contar con la opcidn de rezlizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello
planear de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de cportunidad o cumplir con
SUS COMPromisos,

Cadenas productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico

Obtener liquidez para realizar mas negocios

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo

Agilizar y recucir las costos de cobranza

Realizar las transacciones desde |la empresa en un sistermna amigable v sencillo, www.nafincom.mx
Realizar en case necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center 50 89 &1 07 y 01800
MAFINSA 6234672

Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita

Recibir informacian

Formar parte del directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento o factoraje electronico:
Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar [documento)
Dezcuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantfas, ni otros costos o comisiones adicionzales
Contar con la disposicidn de los recursos en un plazo no mayar a 24 horas, en forma electréonica y
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia \
Directorio de Compras del Goblerno Federal

{Que es el directoric de compras?

Es una base de informacion de empresas como la suya que venden o desean vender a todas [&s
dependencias y entidades del Gobierno Federal, A través de esta herramienta los compradores del
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Fuklioss Consolicanas

TratEcionss

Gobierno Federal tendran acceso a la informacion de los productos y servicios gue su empresa ofrece
para la adquisicidn de bienes y contratacion de servicios.

Recibira boletines electronicos con los requerimientos de las dependencias y entidades gue
requieren sus productos yfo servicios para gue de un modo agil, sencillo y transparente pueda enviar
sus cotizaciones.

Cludas y comentarios via telefdnica,

Llamenos al teléfono 5089 6107 o al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00
horas,

Direccién oficina matriz de Nacional Financiera SN.C., Av. Insurgentes Sur 1971 - Col Guadalupe Inn
— 01020, México, D.F.

Lista de documentos para la integracién del expediente de afiliacion al programa de cadenas
productivas:

1.- Carta requerimiento de afiliacion,
+  Debidamente firmada por el drea usuaria compradaora

2.- **Copia simple del acta constitutiva (escritura con la gue se constituye o crea la empresal,

+ Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

- Debe anexarse completa y legible en todas las hojas,

3.- **Copia simple de la escritura de reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razon social, fusiones, cambios de administracién, etc,,
Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Completa y legible en todas las hojas.

4- "Copia simple de |a escritura plblica mediante |la cual se haga constar |os poderes v facultades
del representante legal para actos de dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Puklico de |la Propiedad y de
Comercio,

debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de Damicilio Fiscal
«Vigencia no mayoer a 2 meses
Comprobante de domicilio oficial (recibo de agua, luz, teléfone fijo, predic)
+  Debe estar a normbre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento,
comodato,

b.- ldentificacion oficial vigente del (los) representanteiles) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente o FM2 [para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio
7.- Altaen la SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, y sus modificaciones
// Formato R-1 o R-2 En caso de haber cambios de situacian fiscal {[razon social o domicilio fiscal)
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En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de |a pagina del SAT.
8- Cédulz del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, hoja azul)

9.- Estado de cuenta bancaric donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, clabe interbancaria
Vigencia no rmayor a 2 meses
Estado de cuenta que emite la institucidn financiera v llega su domicilia.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la Promotora genere los cantratos gue le
permitirdn terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente:

a) Pedido de descuento automatico cadenas productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
« 2 Convenios can firmas originales

k) Ceontratos originales de cada intermediario financiero.
Firmacdo por el representante legal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas morales)

Usted podra contactarse con la Promotora que va a afiliarlo llamando al 01-B00- NAFINSA (01-800-
6234672) 6 al 50-89-81-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1871, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacion Alvaro Obregén, en el edificio
anexo, nivel jardin, area de atencidn a clientes.

Guia para incorporar a dependencias y entidades al Programa de Cadenas Productivas
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NOTA INFORMATIVA 3. NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE

LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION ¥ EL DESARROLLO EcONOMICO (OCDE)
DOCUMENTO DE CARACTER INFORMATIVO

El compromiso de México en el combate a |la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras
y el ambito de accion del gebierno federal. En el plano internacional ¥ como miembrode la
Organizacidén para la Cooperacion y el Desarrollo Economice (OCDE) y firmante de la
Convencion para combatir el cohecho de servidores plblicos extranjeros en transacciones
comerciales internacionales, hemos adguirido responsabilidades gque involucran a los
sectores pUblico, v privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las
empresas gue prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros gue
participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetive es eliminar la
competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten
por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la
Convencién cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta vy en | caso de México,
iniciara en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacion |a primera ya fue aprobada
en donde un grupo de expertos verificara, entre otros.

0 La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencidn.
0 El conocimiento gue tengan los sectores publico v privado de las recomendaciones de
la Convencion.

El resultadc de esta evaluacién impactara el grado de inversian otorgado a México por las
agencias calificadoras y la atraccidon de inversidn extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

u  Profundizar las reformas legales gue inicic en 1299,

0 Difundir las recomendaciones de la Convencion vy las obligaciones de cada uno de los
actores comprometidos en su cumplimiento.

o Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquéllos relacionados
con lavado de dinero y extradicién).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

U Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cadigos de
conducta, de mejores practicas corpeorativas (controles internos, monitoreo, informaci
financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos gue prevengan el ofrecimient
y otorgamiento de recursos o bien a servidores publicos, para obtener beneficiog -
particulares o para la empresa. /
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o Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble
contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes
financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacion, acceso a los activos sin
consentimiente de la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los
directivos sobre conductas ilegales.

0 Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el
caracter vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional), impulsar los esquemas
preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a2 las personas fisicas o morales (privados) vy a los servidores
publicos que incumplan las recomendaciones de |la Convencion, implican entre otras,
privacion de |a libertad, extradicion, decomise y/o embargo de dinero o bien.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores plblicos extranjeros es
persequido vy castigado independientemente de gue el funcicnario sea acusado o no. Las
investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero tambien por otros medics, como la
revision de l|a situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacion de
transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas v l0s servidares
publicos del, pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que
impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la convencion y por tanto la
comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los
siguienies terminos:

"Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

I. El servidor publico que, por si, o por interposita persona solicite o reciba
indebidamente para si o para otro, dinero o cualguiera otra dadiva, o acepte una
promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionadeo con sus
funciones, v -

Il El gue de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualguier otra dadiva a alguna
de las personas que se menciconan en la fraccion anterior, para que cualguier servidor
publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones. \.-

Al que comete el delito de cohechao se le impondran las siguientes sanciones: ~\ -

Cuando |a cantidad o el valor de la dacdiva ¢ promesa no exceda del equivalente de )
quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de
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cometerse el gelito, o no sea evaluable, se impondran de tres meses a dos anos de prision,
multa de treinta a trescientas veces el salaric minimeo diario vigente en ¢l Distrito Federal
en el momento de cometerse el delito v destitucion e inhabilitacion de tres meses a dos
ancs desempenar otro empleo, carge o comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de guinientas veces
el salario minimo diariec vigente en el Distrite Federal en el momento de cometerse el delito,
se impondran de dos anos a catorce anos de prision, multa de trescientas a guinientas veces
el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momente de cometerse el delito
v destitucion e inhabilitacion de dos afios a catorce afos para desempefar otro empleo,
cargo o comisiéon publices.

En ningudn caso se deveolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas
entregadas, las mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo Xl

Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al gue con el propdsito de obtener
o retener para s/ o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de
transacciones camerciales internacionales, ofrezca, prometa o de, por si o par mterpos:ta
persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bien o servicios:

. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstengs de gestionar la
tramitacién o resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su
ermpleo, cargo o comisidn;

1L A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucion de
cualquier asunto gue se encuentre fuera del Ambito de las funciones inherentes a su
empleo, cargo o comision, o

Il A cualguier persona para gue acuda ante un servidor publico extranjero v le requiera
o le proponga llevar a cabo la tramitacidn o resolucién de cualquier asunto
relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comision de este Ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona
que ostente U ocupe UN cargo publico considerado asf por la Ley respectiva, en los érganos
legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas
auténomas, independientes o de participacién estatal, en cualguier orden o nivel de
gobierno, asl como cualguier organismo u organizacion publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a
ue se refiere el articulo 11 de este Cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta
guinientos dias multa v podra decretar su suspension o disolucion, tomanda en
~ consideracion el grade de conocimiento de los érganos de administracion respecto del
cohecho en la transaccion internacional v el dafio causado o el beneficio obtenido por la
persona moral

Convocatoria / NO. LA-27-703-027703282-N-4-2024 = .

Pagina 74 de 75



FUNCION PUBLICA

ANEXO 2. MODELO DE CONTRATO

20230907 LAASSP 5
ERVICIOS con.docx

ANEXO 3. MODELO FIANZA

s

Modelo de
fianza doge
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