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CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO
PROFESIONAL EN APOYO AL MANEJO DOCUMENTAL ARCHIVISTICO EN LA DIRECCION
GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS"”, QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, REPRESENTADA POR EL LIC. MANUEL GARCIA
ARELLANO, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES,
INMUEBLES Y SERVICIOS, EL LIC. VICTOR ADRIAN VARGAS LOPEZ, DIRECTOR GENERAL DE
ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS COMO ADMINISTRADOR
DEL CONTRATO, EN ADELANTE “LA DEPENDENCIA"” Y, POR LA OTRA, LA C. ABRIL MORALES
CARLOS, POR SU PROPIO DERECHO, EN LO SUCESIVO “EL PRESTADOR"; A QUIENES DE
MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES
Y CLAUSULAS SIGUIENTES:
DECLARACIONES

I.“LA DEPENDENCIA" declara que:

Es una “DEPENDENCIA” de la Administracion Publica Federal, de conformidad con el Articulo 90
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los articulos 2 y 26 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal.

asi mismo de conformidad con lo establecido en el articulo 32 Bis de |a citada Ley, le corresponde,
entre otros asuntos: fomentar la proteccidn, restauracion, conservacion, preservacion y
aprovechamiento sustentable de los ecosistemas, recursos naturales, bienes y servicios
ambientales, con el fin de garantizar el derecho a un medio ambiente sano; formular, conduciry
evaluar la politica en materia de recursos naturales, siempre que no estén encomendados
expresamente a otra dependencia; asi como en materia de ecologia, saneamiento ambiental,
agua, regulacién ambiental del desarrollo urbano y de la actividad pesquera, con la participacion
gue corresponda a otras dependencias y entidades.

. Conforme a lo dispuesto por el articulo 26 fraccion VI del Reglamento Interior de la Secretaria de

Medio Ambiente y Recursos Naturales, asi como el numeral 11.4.1 de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, el Lic. Manuel Garcia Arellano, Director General de Recursos
Materiales, Inmuebles y Servicios, con ||} cu<ta con facultades legales
para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo
o funciones, sin que ello impligue la necesidad de elaborar convenio modificatorio.
De conformidad con el articulo 9, fraccion XXIIl del Reglamento Interior de |la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos naturales y el numeral 1141, primer parrafo de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de |la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales suscribe el presente instrumento el Lic. Victor Adrian Vargas
Lépez, Director General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros con R.F.C.
designado para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las
obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser sustituido en
cualguier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el
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servidor publico facultado para ello, informando a “EL PRESTADOR" para los efectos del presente
contrato.

De conformidad con el numeral 1.4.1 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, suscribe el presente instrumento el Lic. Alfredo Sdmano Zamora, Subdirector de
Servicios Internos, con || oo auxiliar en la Administracién del Contrato,
quien esta facultado apoyar en la administraciéon del presente contrato, quien podra ser
sustituida en cualquier momento en su cargo o funciones, bastando para tales efectos un
comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para ello, dirigido al
representante de “EL PRESTADOR".

La adjudicaciéon del presente contrato se realizd mediante el procedimiento de Adjudicaciéon
Directa Nacional, realizada al amparo de lo dispuesto en los articulos 134 de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 26 fraccién 1ll,40, 41 fraccién X1V, de |la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP", y 71 de su Reglamento,
asi como de conformidad con el acuerdo nimero CAAS/SEMARNAT 1 ORD.07/2024, aprobada
en la Primera Sesiéon Ordinaria del Comité de Adquisiciones Arrendamientosy Servicios del Sector
PuUblico, llevada a cabo el dia 26 de enero de 2024, |a cual fue notificada a “EL PRESTADOR”
mediante oficio nimero 512/DGRMIS/DAC/072/2024 de fecha 29 de enero de 2024,

“LA DEPENDENCIA” a través del Director General de Zona Federal Maritimo Terrestre y
Ambientes Costeros, cuenta con recursos suficientes y con autorizacién para ejercerlos en el
cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende del
reporte general de suficiencia presupuestaria niumero 00237, con folio de autorizacion 563, en |a
partida presupuestal 33901 (Subcontratacion de Servicios con Terceros) autorizada en fecha 18
de enero de 2024, por la Direccion General de Programacion y Presupuesto.

Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes

Tiene establecido su domicilio en
, mismo que sefala para los fines

y efectos legales del presente contrato.

Il. “EL PRESTADOR?”, |la C. Abril Morales Carlos, por su propio derecho, declara que:

Es una persona fisica, de nacionalidad mexicana lo que acredita con su Acta de nacimiento con

ridentificandose en este
acto con credencial para votar vigente con numero de , expedida por el
Instituto Nacional Electoral.

Relne las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacion y elementos
necesarios para su conocimiento.

Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes
Acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el articulo

32-D del Cdodigo Fiscal de la Federacion vigente, conforme a la Opinidén de Cumplimiento de
2
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Obligaciones Fiscales, emitida por el Servicio de Administraciéon Tributaria. Sin embargo para las
opiniones de Cumplimiento de las Obligaciones Fiscales emitidas por el INFONAVIT e IMSS se
emiten SIN OPINION, toda vez que no se localizd ningln registro patronal asociado a su Registro
Federal de Contribuyentes (RFQ), de conformidad con el “Acuerdo
ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesion ordinaria celebrada el dia 25 de abril del
presente ano, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias aplicables a las Reglas de
caracter general para la obtencion de la opinidén del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, publicadas el 22 de septiembre de 2022", mismo que fue publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de mayo de 2023.

I1.5. No cuenta con trabajadores a su cargo por lo que no se encuentra registrado como patrén ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social e Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, conforme a las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitidas por
el INFONAVIT e IMSS, respectivamente, de conformidad con el “Acuerdo
ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesion ordinaria celebrada el dia 25 de abril del
presente ano, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias aplicables a las Reglas de
caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, publicadas el 22 de septiembre de 2022", mismo que fue publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de mayo de 2023.

11.6. Tiene establecido su domicilio en Calle
I @ coreo electrénico para efectos de oir y recibir

cualquier tipo de notificaciones relacionadas con el presente instrumento.

HL“LAS PARTES” declaran que:

L. Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo
gue de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PRESTADOR" acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA” |a prestacion del
“SERVICIO PROFESIONAL EN APOYO AL MANEJO DOCUMENTAL ARCHIVISTICO EN LA
DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS”,
en los términos y condiciones establecidos este contrato y sus “TERMINOS DE REFERENCIA”,
propuesta técnica y propuesta econdmica de “EL PRESTADOR”.

SEGUNDA. - MONTO DEL CONTRATO.

“LA DEPENDENCIA" pagara a “EL PRESTADOR"” como contraprestacién por la contratacion
objeto de este contrato, la cantidad de $108,444.00 (ciento ocho mil cuatrocientos cuarenta y
cuatro pesos 00/100 M.N.), mas el Impuesto al Valor Agregado en cantidad de $17,351.04
(diecisiete mil trescientos cincuenta y un pesos 04/100 M.N.), lo que asciende a un monto de
$125,795.04 (ciento veinticinco mil setecientos noventa y cinco pesos 04/100 M.N.).
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Los precios unitarios del presente contrato, expresados en moneda nacional son:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PRECIO UNITARIO

Conforme a lo
sefalado en los
numerales 6y 7 de los
Términos de
Referencia.

Primer Informe: PLAN DE TRABAJO.

El prestador de servicios presentard un plan de trabajo $7,746.30
debidamente firmado.
Segundo Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en $7.746.30
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relaciéon de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Tercer Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
teraticas . o $7.74630
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relaciéon de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Cuarto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas . o $7,74630
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Quinto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas . o $7,74630
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Sexto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas 774630

2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT

3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES PRECIO UNITARIO
Séptimo Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
ternaticas . o $7.74630
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Octavo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas . o $7,746.30
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relaciéon de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Noveno Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en $7.746.30
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Décimo Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en $7.746:30
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Décimo Primer Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en $7.746:30
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Décimo Segundo Informe debidamente firmado por el prestador
de servicios, del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en $7.746.30
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relaciéon de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC

HFGMO/HRCO/ELR




CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No.
el 2024 DGRMIS-DGZFMTAC-DAC-047/2024

Felipe Carrillo
PUERTO “SERVICIO PROFESIONAL EN APOYO AL
S MANEJO DOCUMENTAL ARCHIVISTICO EN LA
DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL
MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES
COSTEROS”

MEDIO AMBIENTE

CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-DGZFMTAC-DAC-047/2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES PRECIO UNITARIO
Décimo Tercer Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en $7.746.30
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Décimo Cuarto Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, del cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en $7.746.30
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
Décimo quinto Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con base en clasificaciones
tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior de la DGZFMTAC y en $7.746.30
las distintas Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los sistemas de informacion
de la DGZFMTAC
SUBTOTAL $108,444.00
I.V.A. $17,351.04
TOTAL $125,795.04

Los precios unitarios son considerados fijos y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya la relacion contractual que se formaliza, incluyendo “EL PRESTADOR” todos los
conceptosy costos involucrados en la contratacion del “SERVICIO PROFESIONAL EN APOYO AL
MANEJO DOCUMENTAL ARCHIVISTICO EN LA DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL
MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS”, por lo que “EL PRESTADOR” no podra
agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente
contrato.

TERCERA. - ANTICIPO.
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgard anticipo a “EL PRESTADOR".

CUARTA. - FORMA Y LUGAR DE PAGO.
“LA DEPENDENCIA” efectuard el pago a través de transferencia electréonica en moneda nacional

(pesos mexicanos), contra entregables, de acuerdo a los servicios efectivamente prestados y a
entera satisfaccion del administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el numeral
15. “FORMA DE PAGO Y FACTURACION" de los “TERMINOS DE REFERENCIA" que forma parte
integrante de este contrato.
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El pago se realizara en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir
de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o
factura electrénica a “LA DEPENDENCIA”, con la aprobaciéon (firma) del Administrador del
presente contrato.

El cdmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la
aceptacion del CFDI o factura electrénica, y ésta redna los requisitos fiscales que establece la
legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique
su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompanada con la documentaciéon
soporte de la prestacién de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o
factura electrénica entregado presente errores, la Administradora del presente contrato o a quien
ésta designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcion, indicara a
“EL PRESTADOR" las deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago
reiniciard en el momento en que “EL PRESTADOR" presente el CFDI y/o documentos soporte
corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PRESTADOR?” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51
de la “LAASSP".

De conformidad con el numeral 15. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, el CFDI o factura electronica debera ser presentada al Lic. Victor Adrian Vargas
Lépez, Director General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros y
Administrador del Contrato, remitiéndola via correo electréonico
, asi como a Lic. Patricia Acevedo Osorio, Subdirectora de
Resoluciones Administrativas B : O presentarla en horario
habil de lunes a viernes de 10:00 a 18:00 horas en la oficialia de partes del area requirente, ubicada
en

El CFDI o factura electrénica debera presentar desglosados los impuestos.
“EL PRESTADOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la
verificacién, supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran como
recibidos o aceptados por la Administradora del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PRESTADOR” debera ser titular de una cuenta bancaria, en
la que se efectuara la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debera proporcionar
toda la informacion y documentacion que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA”, para efectos
del pago, por lo que sefala para tal efecto la de la
instituciéon bancaria
I 2 nombre de la C. Abril Morales Carlos.
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“EL PRESTADOR" debera presentar la informacion y documentacion que “LA DEPENDENCIA”
le solicite para el trdmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA
DEPENDENCIA".

El pago de la prestacion de los servicios recibidos quedara condicionado al pago que “EL
PRESTADOR" deba efectuar por concepto de penas convencionalesy, en su caso, deductivas.
En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PRESTADOR?”, éste deberd
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la
tasa que establezca la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prérroga para el pago de
créditos fiscales, de conformidad con el articulo 51 de “LAASSP”.

QUINTA. -LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIOS.

La prestacion de los servicios se realizara conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “LA DEPENDENCIA” en los numerales 3. OBJETIVOS, 4. UTILIZACION Y/O
BENEFICIOS O BENEFICIARIOS DEL PRODUCTO, 5.DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES
ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 6. PRODUCTOS A ENTREGAR, 7. CRONOGRAMAS DE
ACTIVIDADES, 8. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y 14TIPO DE
CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, que forma parte integrante del presente contrato.

Conforme al numeral 8. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los
“TERMINOS DE REFERENCIA?", |a prestacion del servicio deberd hacerse en donde determine el
administrador del contrato de acuerdo a la demanda del apoyo que se requiera.

SEXTA. - VIGENCIA.

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera al dia siguiente (Habil) de
la notificacion de la adjudicaciéon y hasta el 30 de agosto de 2024, conforme a lo establecido en el
numeral 14.TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de
los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

SEPTIMA. - MODIFICACIONES DEL CONTRATO.
“LAS PARTES” estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA” por razones fundadas y explicitas
podrad ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la
“LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por
ciento) de los establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactadoy
el contrato esté vigente. La modificacién se formalizard mediante la celebracién de un Convenio
Modificatorio.
“LA DEPENDENCIA”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
implique incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que
se obtenga el previo consentimiento de “EL PRESTADOR".
De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA”, se
podra modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos
con las constancias respectivas. La modificaciéon del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra
ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES”".
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En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacion de penas
convencionales por atraso.

Cualguier modificacién al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse
por el servidor publico de “LA DEPENDENCIA” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté
facultado para ello, para lo cual “EL PRESTADOR" realizara el ajuste respectivo de la garantia de
cumplimiento, en términos del articulo 91, ultimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP", salvo
que por disposicion legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.
“LA DEPENDENCIA" se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. - GARANTIA DE LOS SERVICIOS.
Para la prestacidn de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR" presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

NOVENA. - GARANTIA(S).

A) GARANTIA DE ANTICIPO.

Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgara anticipo a “EL PRESTADOR", motivo
por el cual no es procedente la garantia.

B) GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

De acuerdo al articulo 48, segundo parrafo de la “LAASSP” y numeral 16 GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, el area requirente exceptla a “EL
PRESTADOR” de la presentacién de la garantia de cumplimiento de contrato, ya que la
contratacion se fundamenta en el articulo 41, fraccion X1V “LAASSP”.

DECIMA. - OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR".
“EL PRESTADOR” esta obligado a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado
en el presente contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con los “TERMINOS DE REFERENCIA” y demas condiciones establecidas en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dano que llegue a ocasionar a “LA
DEPENDENCIA” o a terceros con motivo de la gjecucion y cumplimiento del presente
contrato.

d) Proporcionar la informacion que le sea requerida por la Secretaria de la Funcion Publica
y el Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la
“LAASSP".

e) Cumplir con las normas que directa e indirectamente se relacionen con la Ley de la
infraestructura de la calidad.

DECIMA PRIMERA. - OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA”".
“LA DEPENDENCIA" se obliga:
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a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PRESTADOR” lleve a cabo
en los términos convenidos la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b) Sufragar el pago correspondiente en tiempo y forma por la prestacién de los servicios.

c) Extender a “EL PRESTADOR?", en caso de que |lo requiera, por conducto de la
Administradora del Contrato, la constancia de cumplimiento de obligaciones
contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccidon expresa de dicho
servidor publico para que se dé tramite a la cancelacidn de la garantia de cumplimiento
del presente contrato.

DECIMA SEGUNDA. - ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE
LOS SERVICIOS.

Conforme al numeral 19. NOMBRE Y CARGCO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL
CONTRATO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” designa como
Administrador del presente contrato al Lic. Victor Adrian Vargas Lépez, Director General de
Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros, con R.F.C. VALV880620EN7, asimismo
se designa al Lic. Alfredo Sdmano Zamora, Subdirector de Servicios Internos, como auxiliar en la
administracién y supervision de los servicios, quienes daran seguimientoy verificaran el cumplimiento
de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del Administrador del presente contrato, la
cual consistira en la verificacidon del cumplimiento de las especificaciones establecidas en los
“TERMINOS DE REFERENCIA”; con énfasis en los numerales 1. OBJETIVO, 4. UTILIZACION Y/O
BENEFICIOS O BENEFICIARIOS DEL PRODUCTO, 5. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES
ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 6. PRODUCTOS A ENTREGAR, 7. CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES, 8. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y 14. TIPO DE
CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE
REFERENCIA".

“LA DEPENDENCIA", a través del Administrador del contrato, rechazara los servicios, que no
cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “EL
PRESTADOR” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo
adicional para “LA DEPENDENCIA”", sin perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales o
deducciones al cobro correspondientes.

“LA DEPENDENCIA”", a través del Administrador del contrato, podra aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contratoy en
los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de las deducciones al pago que procedan, y
reposicion del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. - DEDUCCIONES.
“LA DEPENDENCIA” aplicarad deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente,
en que incurra “EL PRESTADOR"” conforme a lo estipulado en el numeral 18. DEDUCTIVAS DEL
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PAGO de los “TERMINOS DE REFERENCIA? |as cuales se calcularan por el 1% sobre el monto de
los servicios. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL
PRESTADOR?” presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el
siguiente pago de la siguiente manera:

No. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
Primer Informe: PLAN DE TRABAJO.
1 El prestador de servicios presentara un plan de
trabajo debidamente firmado.
Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacién de documentacion recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
2 de la DGZFMTAC Yy en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT | Los productos que resulten del
3. Relacién de tramites validados en los apoyo deberan entregarse de
sistemas de informacion de la la siguiente manera:
DGZFMTAC
Primera quincena de febrero. e Cartafirmada porel o
Informe quincenal debidamente firmado por el la prestadora del
prestador de servicios, en el cual se indique: servicio, en la que En su casoy de ser
1. Relacion de documentacion recibida con exprese el producto necesario, las deductivas
base en clasificaciones tematicas entregado. seran aplicadas al
2. Listado de asuntos tramitados al interior e  Archivos en formato proveedor por cada dia
3 de la DGZFMTAC Yy en las distintas digital y en PDF natural de atraso que le
Unidades Responsables de la SEMARNAT firmadosy lleve resolver los servicios
3. Relacion de tramites validados en los escaneados. proporcionados parcial o
sistemas de informacion de la e Lasentregasse hardan | deficientemente, en el
DGZFMTAC conforme al cumplimiento de las
Segunda quincena de febrero. cronograma de obligaciones y
Informe quincenal debidamente firmado por el actividades de los corresponderan al 1% (uno
prestador de servicios, en el cual se indique: presentes términos de | por ciento) del monto del
1. Relacién de documentacion recibida con referencia, o antes sila | CFDI, sin incluir el IVA.
base en clasificaciones tematicas actividad lo permite.
2. Listado de asuntos tramitados al interior e Todos los documentos
4 de la DGZFMTAC y en las distintas se entregaran al
Unidades Responsables de la SEMARNAT Supervisor y deberan
3. Relacion de tramites validados en los dirigirse a nombre del
sistemas de informacion de la responsable técnico.
DGZFMTAC
Primera quincena de marzo.
Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacién de documentacion recibida con
5 base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
de la DGZFMTACy en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
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3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacién de la
DGZFMTAC

Segunda quincena de marzo.

Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacién de documentacién recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior

6 de la DGZFMTAC Yy en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacién de la
DGZFMTAC
Primera quincena de abril
Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacién de documentacién recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
7 de la DGZFMTAC Yy en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacién de la
DGZFMTAC
Segunda quincena de abril.
Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
8 de la DGZFMTAC y en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacién de la
DGZFMTAC
Primera quincena de mayo.
Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacion de documentacion recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
9 de la DGZFMTACy en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacién de la
DGZFMTAC
Segunda quincena de mayo.
10 Informe quincenal debidamente firmado por el

prestador de servicios, en el cual se indique:

HFGMO/HRCO/ELR
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1. Relacién de documentacién recibida con
base en clasificaciones tematicas

2. Listado de asuntos tramitados al interior
de la DGZFMTAC Yy en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT

3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacién de la
DGZFMTAC

Primera quincena de junio.

Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacion de documentacién recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior

n de la DGZFMTAC Yy en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacién de la
DGZFMTAC
Segunda quincena de junio.
Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacion de documentacién recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
12 de la DGZFMTAC Yy en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacion de la
DGZFMTAC
Primera quincena de julio.
Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1.  Relacion de documentacion recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
13 de la DGZFMTAC y en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacién de tramites validados en los
sistemas de informacion de la
DGZFMTAC
Segunda quincena de julio.
Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1.  Relacion de documentacion recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
14 de la DGZFMTAC Yy en las distintas

Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacién de tramites validados en los
sistemas de informacion de la
DGZFMTAC
Primera quincena de agosto.
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Informe quincenal debidamente firmado por el
prestador de servicios, en el cual se indique:
1. Relacidon de documentacion recibida con
base en clasificaciones tematicas
2. Listado de asuntos tramitados al interior
15 de la DGZFMTAC y en las distintas
Unidades Responsables de la SEMARNAT
3. Relacion de tramites validados en los
sistemas de informacién de la
DGZFMTAC
Segunda quincena de agosto.

De no existir pagos pendientes, se requerira a “EL PRESTADOR” que realice el pago de la
deductiva a través del esquema e5cinco Pago Electronico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacién. En caso de negativa se
procederd a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

El calculo de las deducciones seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a “EL
PRESTADOR?” por el Administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA”".

DECIMA CUARTA. - PENAS CONVENCIONALES.

En caso que “EL PRESTADOR" incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para
la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” por conducto del
Administrador del contrato aplicara a “EL PRESTADOR" las penas convencionales establecidas
en el numeral 17. PENAS CONVENCIONALES de los “TERMINOS DE REFERENCIA"; esto es, del 1%
(uno por ciento) por cada dia natural de atraso en el cumplimiento de las obligaciones. Dichas
penas seran determinadas en funcidn de la tabla siguiente:

No. CONCEPTO FECHA PENALIZACION
Informe quincenal de actividades, . . .
. . N 15 de febrero De ser necesario, las penas convencionales seran
1 realizadas hasta la primera quincena de . . .
2024 aplicadas al prestador del servicio por cada dia
febrero. o
natural de atraso en el cumplimiento de las
Informe quincenal de actividades, obligaciones y correspondera al 1% (uno por
2 realizadas hasta la segunda quincena 29 defebrero | ciento) del monto del CFDI, sin incluir el IVA. En su
de febrero. 2024 caso, las penas convencionales seran calculadas,
aplicadas y notificadas al prestador. El pago del
Informe quincenal de actividades, 15 de marzo servicio guedara condicionado
3 realizadas hasta la primera quincena de 5024 proporcionalmente al pago que el prestador deba
marzo. efectuar por concepto de penas convencionales
- — por atraso en el cumplimiento de las obligaciones,
Informe quincenal de actividades, . . S
4 realizadas hasta la sequnda quincena 29 de marzo en el entendido de que si el contrato es rescindido
dea adas hasta 1a 9 q 2024 no procederd el cobro de dichas penas. Lo
€ marzo. anterior, con base en las Politicas, Bases y
Informe  quincenal de actividades, Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
5 | realizadas hasta la primera quincena de | 15 de abril 2024 | Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de
abril. SEMARNAT de 2019.
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No. CONCEPTO FECHA PENALIZACION

Informe quincenal de actividades,
6 realizadas hasta la segunda quincena | 30 de abril 2024

de abril.
Informe quincenal de actividades,
. . N 15 de mayo
7 realizadas hasta la primera quincena de 2024
mayo.
Informe quincenal de actividades,
. . 31 de mayo
8 realizadas hasta la segunda quincena 5024

de mayo.

Informe quincenal de actividades,
9 realizadas hasta la primera quincena de | 14 de junio 2024

junio.
Informe quincenal de actividades, Lo
. . 28 de junio
10 realizadas hasta la segunda quincena 5024

de junio.

Informe quincenal de actividades,
1 realizadas hasta la primera quincena de | 15 de julio 2024
julio.

Informe quincenal de actividades,
12 realizadas hasta la segunda quincena | 31de julio 2024
de julio.

Informe quincenal de actividades,
13 realizadas hasta la primera quincena de
agosto.

15 de agosto
2024

Informe quincenal de actividades,
14 realizadas hasta la segunda quincena
de agosto.

30 de agosto
2024

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacidn se realizara
por escrito a “EL PRESTADOR” por el Administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA”".

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL
PRESTADOR?"” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto
que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA.
RESCISION, no procederd el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer
efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electréonico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de la Federacion; o bien, a través
de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente como Nota de Crédito,
en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por
concepto de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.
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Cuando “EL PRESTADOR” quede exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento,
en los supuestos previsto en la Y“LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por
atraso que se puede aplicar, sera del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados
fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo
96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA QUINTA. - LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.
“EL PRESTADOR"” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones,
permisos y registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.
Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PRESTADOR" contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. - TRANSPORTE.

“EL PRESTADOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios
para la prestaciéon del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefaladas en el
numeral 8. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los “TERMINOS DE
REFERENCIA".

DECIMA OCTAVA. - IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios,
objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PRESTADOR"”, mismos gue no seran
repercutidos a “LA DEPENDENCIA”.

“LA DEPENDENCIA"” solo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor
Agregado (IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las
disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. - PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

“EL PRESTADOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcidn de los derechos
de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de “LA
DEPENDENCIA” deslindando a ésta de toda responsabilidad.

VIGESIMA. - DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.

“EL PRESTADOR" sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros
de derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder
personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que pudiera causar a “LA DEPENDENCIA” o
a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA”, por cualquiera de las
causas antes mencionadas, “EL PRESTADOR?", se obliga a salvaguardar los derechos e intereses
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de “LA DEPENDENCIA" de cualquier controversia, liberandola de toda responsabilidad de
caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en pazy a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA" tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos
conceptos, “EL PRESTADOR” se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados
por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. - CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

“LAS PARTES” acuerdan que la informaciéon que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se tratardn de manera confidencial, siendo de uso
exclusivo para la consecucién del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros
de conformidad con lo establecido en las Ley General de Proteccién de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados, y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y
demas legislacion aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES"” recaben con motivo de la
celebraciéon del presente contrato, deberd de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de
Privacidad respectivos.
Por tal motivo, “EL PRESTADOR"” asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas
en el presente contrato.

Asimismo “EL PRESTADOR” deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a la
Confidencialidad de la informacion del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. -SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION SE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 102, fraccion I, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA” en el supuesto de caso
fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender |la prestacion
de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL PRESTADOR"”, aquellos
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos no
recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato podra
continuar produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA" asi lo determina; y en
caso gue subsistan los supuestos que dieron origen a la suspensiéon, se podra iniciar la
terminaciéon anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

“LA DEPENDENCIA"” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algun dano o perjuicio a “LA DEPENDENCIA", o se determine la nulidad total o parcial de los
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actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad
o intervencién de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA”", ello
con independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo
notificara a “EL PRESTADOR" hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo
sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas
gue dieron origen a la misma y pagara a “EL PRESTADOR" |a parte proporcional de los servicios
prestados, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el presente contrato, limitdndose segun corresponda a los conceptos
establecidos en la fraccion |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. - RESCISION.

Conforme al numeral 21. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO de los “TERMINOS DE
REFERENCIA", “LA DEPENDENCIA” con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54 de |a Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra
rescindir en cualguier momento administrativamente el contrato, sin necesidad de declaracién
judicial previay sin que por ello se incurra en responsabilidad, y en caso de que “EL PRESTADOR”
se encuentre en cualquier de los siguientes supuestos:

e Siserecibe dosveces el mismo entregable incompleto, deficiente o que no cumpla con las
observaciones derivadas de la revision que realice el Administrador del Contrato,,

e Si se reciben dos productos entregables con diferencias, incompletos o no cumplen con
las observaciones que deriven de la revision que realice el Administrador del Contrato,,

e Lasdemas que se sefalen en el contrato respectivo.

Asimismo si incurre en alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos en el
presente contrato;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un
tercero ajeno a la relacion contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa
y por escrito de “LA DEPENDENCIA";

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del
presente contrato;

e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en
el presente contrato y sus respectivos anexos;
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f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con
motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que
afecte su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacion, informaciéon o
documentacioén proporcionada para efecto del presente contrato;

i) Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato; convencionales exceda el 20% del monto total del contrato.”

j) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para
las deducciones;

k) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento
del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de “LA DEPENDENCIA" en
los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE
CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente
instrumento juridico;

1) Impedir el desempeno normal de labores de “LA DEPENDENCIA";

m) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra
reclamaciones y drdenes de “LA DEPENDENCIA”, cuando sea extranjero, y
n) Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA"” comunicara por escrito a
“EL PRESTADOR” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco)
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacidn, exponga lo que a su derecho
convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles
siguientes, tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL
PRESTADOR”, determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y
comunicara a “EL PRESTADOR" dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA"” por concepto del contrato hasta el
momento de rescisiéon, o los que resulten a cargo de “EL PRESTADOR".

Iniciado un procedimiento de conciliacion “LA DEPENDENCIA” podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacidn de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de los
servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “LA
DEPENDENCIA” de que continUa vigente la necesidad de |la prestaciéon de los servicios, aplicando,
en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafo o afectacién a
las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA” por conducto del
area requirente elaborard un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de
operacion gue se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.
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De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA” establecerad con “EL PRESTADOR?”, otro plazo,
gue le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento,
aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre
deberd atender a las condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la
“LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo
anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA” quedara
expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo,
aplicando las sanciones que procedan.

Sise llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PRESTADOR" se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP".

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran
por dias naturales desde |la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposicion de “LA DEPENDENCIA”.

VIGESIMA QUINTA. - RELACION Y EXCLUSION LABORAL.

“EL PRESTADOR" reconoce y acepta ser el Unico patron de todos y cada uno de los trabajadores
gue intervienen en la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA
DEPENDENCIA" respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores,
sea de indole laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podra considerar patréon
sustituto, patrén solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PRESTADOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto
de cualquier relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus 6rdenes
o intervenga o contrate para la atencidn de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA”",
asi como en la ejecucion de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PRESTADOR"” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA”
de cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso
pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato. Para el caso que, con
posterioridad a la conclusién del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” reciba una demanda
laboral por parte de trabajadores de “EL PRESTADOR?”, en la que se demande la solidaridad y/o
sustitucién patronal a “LA DEPENDENCIA”, “EL PRESTADOR” queda obligado a dar
cumplimiento a lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. - DISCREPANCIAS.

“LAS PARTES"” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la invitacién a
cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizacidén y el modelo de contrato, prevalecera lo
establecido en |la convocatoria, invitacion o solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81,
fraccion 1V, del Reglamento de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. - CONCILIACION.
“LAS PARTES"” acuerdan gue para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucion y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de

20

HFGMO/HRCO/ELR



CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No.

MEDIO AMBIENTE ! 12C24” DGRMIS-DGZFMTAC-DAC-047/2024
- Felipe Carrillo

PUERTO “SERVICIO PROFESIONAL EN APOYO AL
s MANEJO DOCUMENTAL ARCHIVISTICO EN LA
DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL
MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES
COSTEROS”

| CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-DGZFMTAC-DAC-047/2024

conciliaciéon establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. - DOMICILIOS.

“LAS PARTES" sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que
se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo
gue cualquier notificacién judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que
en dichos domicilios se practique, serd enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo
Tercero del Codigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. - LEGISLACION APLICABLE.

“LAS PARTES"” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto del
presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos que forman
parte integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su Reglamento; Cddigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. - JURISDICCION.

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mMismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales
Federales en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

“LAS PARTES"” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance
legal de todas las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo

firman en la Ciudad de México en las fechas especificadas.
FIRMANTES
POR:
“LA DEPENDENCIA”

NOMBRE CARGO

Arellano

Director General de Zona Federal
Maritimo Terrestre y Ambientes
Costeros como Administrador del
Contrato

Lic. Victor Adrian
Vargas Lopez

POR:
“EL PRESTADOR”
NOMBRE R.F.C.

C. Abril Morales Carlos ]

R.F.C
. . Director General de Recursos
Lic. Manuel Garcfa 4 e I
Materiales, Inmuebles y Servicios
C
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1. INTRODUCCION.

{ a Direccién General de Zona Federal Maritimo Terrestre, tiehe como atribuciones las siguientes:

» Otorgar, anular, nulificar y revocar, total o parcialmente, los proyectos de construccion,
ampliacién, reparacién, adaptacién o demolicion de obras, acciones y servicios en los bienes
nacionales (Zona federal maritimo terrestre; Playas marftimas, y Terrenos ganados al mar o
a cualquier otro depésito natural de aguas maritimas), sin perjuicio de las atribuciones que
corresponda ejercer a la Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental y los érganos
administrativos desconcentrados de la Secretarfa, asi como a otras dependencias y
entidades competentes de la Administracién Publica Federal;

e Tramitar las solicitudes de desincorporacién del dominio publico de los terrenos ganados al
mar o a cualquier otro depésito de aguas marftimas, aprobarlas y formular los proyectos de
acuerdos correspondientes, con la intervencién que corresponda a la Unidad Coordinadora
de Asuntos Juridicos o, en su caso, resolver sobre la hegativa de lfa desincorporacion, asf
como intervenir en representacion del Gobierno Federal en la enajenacién y afectacidon de

dichos bienes.

e Tramitar las solicitudes de destino y cambio de destino que sobre los bienes nacionales
(Zona federal matrftimo terrestre; Playas maritimas, y Terrenos ganados al maro a cuaiquier
otro depdsito natural de aguas marftimas), le formulen las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, las entidades federativas y los municipios; aprobarfos y
formular los proyectos de acuerdos correspondientes, con la intervencion que corresponda
a la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos u otras dependencias y entidades
cornpetentes de la Administracién Pudblica Federal y, en su caso, resolver sobre la negativa
del destino o cambio de desting;

« Otorgar, prorrogar, revocar, anular, caducar, nulificar, dejar sin efectos y declarar la extincion
de las concesiones y autorizaciones sobre el uso, aprovechamiento y explotacion de los
bienes nacionales a que se refiere el articulo 19 fraccién XV del Reglamento Interior de la
SEMARNAT, asf como autorizar las modificaciones a las condiciones y bases de dichos actos
administrativos;

« Otorgar, prorrogar, modificar, revocar, extinguir, caducar, anular, nulificar, dejar sin efectos ©
autorizar la cesién de derechos y obligaciones respecto de los bienes nacionales a que se
refiere el artfculo 19 fraccion XVI del Reglamento Interior de la SEMARNAT, asl como los
arrendamientos o comodatos para el uso, aprovechamiento y explotacién de dichos bienes
nacionales, atendiendo la opinién de la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos, cuando
ésta se solicite, v de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

e Instaurar los procedimientos administrativos encaminados a obtener, retener o recuperar la
posesion de los bienes nacionales a que se refiere el articulo 19 fraccion XVl del
Reglamento Interior de la SEMARNAT, asi como promover la remocion de cualquier
obstaculo creado natural o artificialmente para su uso y destino de dichos bienes




nacionales;
Asi mismo, esta Direccion General cuenta con un rezago en la atencién de tramites

(Autorizacién de Concesién, Prérrogas y Modificaciones a las bases y condiciones del titulo
de concesién, Cesidn de Derechos o Arrendamientos, Permisos de Construccién de Obras y
Desincorporaciones) pendientes de emision de resolutivos, de aproximadamente 9,000
tramites pendientes de atender previos a 2024.

2. JUSTIFICACION

La acumulacién de tramites en proceso de atencién en materia de Zona Federal Maritimo Terrestre
(ZFMT) tiene registros previos al inicio del actual Gobierno de Meéxico, pues esta inicidé el 1 de
diciembre de 2018 con alrededor de 2,500 tramites sin resolver, cuyas fechas de ingreso
correspondian, incluso, hasta de dos administraciones atrds.

La situacion de rezago se complejizé en el periodo de la pandemia por el COVID-19, ya que, como
parte de las medidas de atencién a la emergencia sanitaria, fueron suspendidas aquellas
actividades consideradas como no esenciales, dentro de las cuales se incluyeron las de |a
DGZFMTAC, viéndose interrumpidas o aplazadas en diversos periodos, Esta situacion, aunada al
regreso paulatino del personal a sus actividades, incidié de forma importante en [a falta de
resolucion de tramites y, por ende, en la acumulacion de estos, ya que la recepcion de solicitudes
de parte de las personas promoventes continué al margen de la pandemia.

Asimismo, a razén de distintos procesos de reestructuracién administrativa institucional, asf como
en la configuracién de la plantilla que conforma la DGZFMTAC, hay una falta de personal y perfiles
profesionales que favorezcan la operacion, productividad y la resolucion de los tramites
correspondientes.

Por otro lado, la situacidn de complejidad administrativa se subraya en tanto la Direccién General
se ve en la necesidad de dar cumplimiento a resoluciones o sentencias dictadas en procedimientos
de carécter jurisdiccional y/o administrativo (amparo, nulidad, agrarios, entre otros) promovidos por
personas fisicas o morales, con motivo de actos u omisiones de esta misma Unidad Administrativa,
lo que hace pricritaria la atencién de los asuntos relacionados con dichos procesos y peticiones,
maxime en razon de gue frecuentemente, para su cumplimiento las distintas autoridades imponen
plazos cortos (24, 48, o 72 horas) cuya inobservancia puede traer consigo la imposicion de
sanciones de diversa indole para las personas servidoras publicas sefialadas como autoridades
responsables o demandadas (en el caso de los juicios), o de aquellas obligadas a desahogar los

requerimientos.

Semejante atencion debe brindarse a requerimientos de otros actores institucionales, tales como la
Auditoria Superior de la Federacién y el otrora Organo Interno de Control, ante quejas o denuncias
por la falta de resolucién a trémites competencia de la Direccién General, lo que ha sido sefialado
como un factor de riesgo institucional por estos mismos actores y se ha visto reflejado en procesos
de auditorfa, asf como en los programas institucionales de Trabajo de Control Interno (PTCI) y de
Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR) en 2023 y se les daran seguimiento en el presente
ejercicio fiscal, lo cual acentUa la necesidad de generar acciones de atencion puntuales y




sinérgicas, especialmente porque, previo al inicio de este afio 2024, mas de nueve mil tramites
estan pendientes de resolucion, lo que al cierre del Gobierno de México representa un riesgo
administrativo y iegal.

Por todo lo anterior, es fundamental contar con personal de apoyo que realice y fortalezca en el
area de Archivo, ya que se necesita apoyc para la glosa de expedientes, creacion de un
ordenamiento archivistico apegado a la normatividad como lo demanda la Ley Federal de Archivos,
a cargo de profesiocnales de ia archivistica frente a estos, o que potenciard fa atencién de los
tramites rezagados, al igual que los actuales, dando creacidén al Archivo inventariado, clasificado,
con la atencién requerida ante afectaciones fisicas y de espacio tanto para las fojas y el resguardo
de los expedientes.

3. OBIJETIVOS

El objeto de la contratacion de los servicios profesionales de cinco personas en apoyo a la revisiéon
documental es fortalecer y favorecer el quehacer institucional en la atencién a los trédmites
pendientes de resolucién en la Direccidon General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes
Costeros, a través del manejo documental archivistico que salvaguarde la informacién de los
expedientes que integran las distintas solicitudes para el uso y aprovechamiento de la Zona
Federal Marjtimo Terrestre y los Terrenos Ganados al Mar, o cualquier otro depdsito de agua
matftima.

4. UTILIZACION Y/O BENEFICIOS O BENEFICIARIOS DEL PRODUCTO

La prestacion del servicio profesional aportaréd elementos para la atencién de los trdmites que se
encuentran pendientes y con esto hacer frente al rezago de la Direccidén General de Zona Federal
Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros.

Lo anterior atendiendo a las Atribuciones referidas en el Reglamento Interior de ia SEMARNAT, el
cual fue publicado el dia 27 de julio del 2022, como se sefiala a continuacion:

1. "Ejercer las atribuciones que correspondan o la Secretaria respecto de los derechos
de la Nacién, en su cardcter de dependencia administradora de inmuebles, sobre los
bienes nacionales siguientes:

a) Zona federal maritimo terrestre;

b) Playas maritimas, y

c) Terrenos ganados al mar o a cualquier otro depdsito natural de aguas maritimas
il. "Otorgar, anular, nulificar y revocar, total o parcialmente, los proyectos de
construccion, ampliacion, reparacién, adaptacion o demolicion de obras, acciones y
servicios en los bienes nacionales a que se refiere la fraccién | de este articulo, sin
perjuicio de las atribuciones que corresponda ejercer a la Direccion General de
Impacto y Riesgo Ambiental y los organos administrativos desconcentrados de la
Secretarfa, asi como a otras dependencias y entidades competentes de la
Administracion Publica Federal”
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5. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Justificacién. Actualmente, en la Direccién CGeneral de Zona Federal Maritimo Tetrestre y
Ambientes Costeros, requiere de cinco personas en apoyo al manejo documental archivistico en la
Direccién General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros, con el propdsito de
fortalecer y favorecer el quehacer institucional para dar atencion a los tramites pendientes de
resolucién de ejercicios fiscales previos a este 2024 en la Unidad Administrativa, se requiere
contratar prestadores de servicios profesionales gque apoyen en las actividades que a continuacion

se mencionan.

Durante la vigencia del contrato, el prestador de servicios debera apoyar en:

a. Revisién de las documentales y demas informacién que conforman los expedientes a efecto
de identificar puntualmente las solicitudes y definir su situacién respecto al procedimiento

de atencion.
b. Elaboracién del registro archivistico con base en la normatividad vigente de la materia.

c. Apoyo en la integracién de expedientes para la atencion de los tramites.
d. Cuantificacién y verificacion de expedientes en resguardo de la DGZFMTAC para conocer su
estado, y determinar su ubicacion fisica en los espacios de archivo a fin de agilizar la

operacién de ja Unidad Administrativa.

6. PRODUCTOS A ENTREGAR

El prestador de servicios atendera y daré seguimiento a las actividades establecidas por lo que se
obliga a proporcionar al Administrador del contrato los entregables siguientes:

No. Producto Fecha de
entrega
Primer Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indigue: ) . . 15 de febrero
1 e Listado de docurmentos revisados y analizados.
. ; s i 2024
s Relacion de expedientes integrados y glosados,
e Relacién de expedientes destinados a archivo.
Segundo Informe debidamente finrmado por el prestador de servicios,
enel cuqf se indigque: ‘ ' 59 de febrero
e Listado de documentos revisados y analizados. h
. . . 2024
5 e Relacién de expedientes integrados y glosados.
¢ Relacién de expedientes destinados a archivo.
Tercer Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique: 15 de marzo
3 e Listado de documentos revisados y analizados.
L . . 2024
e Relacidén de expedientes integrados y glosados.
e Relacion de expedientes destinados a archivo.
4 | Cuarto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en 29 de marzo
el cual se indique: 2024
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o listado de documentos revisados y analizados,
e Relacion de expedientes integrados vy glosados,
¢ Relacién de expedientes destinados a archivo.

Quinto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique:

5 e listado de documentos revisados y anatizados. 15 de abril
s : o 2024
¢ Relacidn de expedientes integrados y glosados.
¢ Relacion de expedientes destinados a archivo.
Sexto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en el
cual se indique; .
6 s Listado de documentos revisados y analizados. S0 i atrll
. ) . 2024
e Relacidn de expedientes integrados y glosados.
e Relacidn de expedientes destinados a archivo.
Séptimo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
en el cual se indique: 15 de mavo
7 s Listado de documentos revisados y analizados. Y
\ ) ) 2024
¢ Relacidn de expedientes integrados y glosados.
e Relacién de expedientes destinados a archivo.
Octavo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique: 71 de mavo
8 e Listado de documentos revisados y analizados. Y
.- : ) 2024
e Relacién de expedientes integrados y glosados,
¢ Relacién de expedientes destinados a archivo.
Noveno Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique: 14 de iunio
9 o listado de documentos revisados y analizados, >J
. . . 2024
s Relacion de expedientes integrados y glosados.
s Relacion de expedientes destinados a archivo.
Décimo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique: 28 de iunio
10 e Listado de documentos revisados y analizados. ]
. . . 2024
e Relacidon de expedientes integrados y glosados.
e Relacion de expedientes destinados a archivo.
Décimo primer Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique: o
X . , 15 de julio
1 e listado de documentos revisados y analizados.
. - . 2024
e Relacién de expedientes integrados y glosados.
¢ Relacion de expedientes destinados a archivo.
Décimo segundo Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique: 31 de iulio
12 e Listado de documentos revisados y analizados. .
L2 ) . 2024
e Relacidon de expedientes integrados y glosados.
¢ Relacion de expedientes destinados a archivo.
Décimo tercer Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique: 15 de agosto
13 e Listado de documentos revisados y analizados. 9

¢ Relacidn de expedientes integrados vy glosados.
¢ Relacidn de expedientes destinados a archivo.

2024




Décimo cuarto Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indigque:

14 e Listado de documentos revisados y analizados,

e Relacion de expedientes integrados y glosados.

¢ Relacion de expedientes destinados a archivoe.

30 de agosto
2024

Una vez que el prestador de servicios obtenga o genere cada entregable, el mismo se deberd
presentar ante el administrador del contrato en la Direcciéon General de Zona Federal Maritimo

Terrestre i Ambientes Costeros de la SEMARNAT, ubicada en | EGcGcTcGcINEININIII

En términos de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de
Infraestructura de la Calidad, al no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estandares o Normas
Internacionales de referencia disponibles para el “SERVICIO”, ai presente servicio no le aplican
Normas de Calidad 1SO, Normas Oficiales, Normas Mexicanas y/o Normas Internacionaies.

7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

QUINCENAS LABORABLES

1235678910 1 12131

ACTIVIDADES

Revision de las documentales y demds
informacion que conforman los
expedientes a efecto de identificar
puntualmente las solicitudes y definir su
situacion respecto al procedimiento de
atencidn.

Efaboracién de registro archivistico con
2 | base en la normatividad vigente de Ia

materia.

Glosa e integracion del archivo de
3 ., L

atencion del tramite.

Cuantificacion y verificaciéon de

expedientes en resguardo de |[a
4 DGZFMTAC para conocer su estado, y

determinar su ubicacién fisica en los
espacios de archivo a fin de agilizar la
operacion de la Unidad Administrativa,

8. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacién del servicio deberd hacerse en donde determine el administrador del contrato de
acuerdo con la demanda del apoyo que se requiera.




9.

REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Podran participar las personas fisicas que se encuentren inscritas en el Registro Federal de
Contribuyentes y en el Sistema Electrénico de Informaciéon Plblica Gubernamental en materia de
Contrataciones Pdblicas CompraNet que no estén impedidos para participar en el procedimiento
de contratacion, y que cuenten con la capacidad técnica para el cumplimiento del objetivo de fa
contratacidn, conforme a los requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.

El PARTICIPANTE deberd cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de
Referencia, asi como:

10.

11.

Comprobante de estudios de bachillerato concluidos.

Debera de contar con experiencia minima de 3 meses en los servicios y actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

La experiencia deberd acreditarse a través de su curriculo, misma que deberd adjuntarse a
fa propuesta.

REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA

A) PROPUESTA TECNICA.

Elaborarse y presentarse en fisico o por via correo ||| GG <o
copia a m
El PAR ebera describir detalladamente cada punto solicitado en los presentes

Términos de Referencia.

Contar con la firma autdgrafa del PARTICIPANTE interesado.

No se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas.
El PARTICIPANTE debera presentar su propuesta técnica y econémica en idioma espafiol.

B) PROPUESTA ECONOMICA.

Debera elaborarse resentarse por el PARTICIPANTE, e
IR - - -

El importe total de la propuesta econdmica debera considerar Lodos 10s cos5tos del bien o
servicio y cualquier otro costo que el PARTICIPANTE considere necesario para la entrega del
bien o la prestacidn del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

La moneda en que se debera cotizar sera en pesos mexicanos, con el IVA desglosado.

La propuesta econémica debera ser debidamente firmada por el PARTICIPANTE.

Vigencia en la propuesta econdmica, deberd ser de por lo menos 60 dias habiles.

El PARTICIPANTE deberd proporcionar cotizacién en el formato del APENDICE 1 de los
presentes Términos de Referencia.

n fisico o via correo electrénico a

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR EL PARTICIPANTE
ADJUDICADO



El PARTICIPANTE que del procedimiento de contratacion que establezca la Direccién General de
Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros deberd presentar previamente la

documentacidn e informacién siguiente:

. Curriculum Vitae actualizado en original, el cual contendra por lo menos lo siguiente:

Nombre completo.
Ocupacion.
Experiencia laboral.
Domicilio.

Correo Electronico
Teléfonos de contacto

12. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Derivado del resuitado de la investigacién de mercado, se desprendera el tipo de procedimiento de
contratacién para los servicios profesionales a fin de-obtener las mejores condiciones para la

Secretaria.

13. FORMA DE EVALUACION

La forma de evaluacién de las propuestas serd por el criterio binario. Lo anterior de conformidad
con lo establecido en los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico (LAASSP) y 51 del Reglamento de la LAASSP.

El contrato se adjudicara al prestador de servicios que haya presentado la proposicion solvente que
retina las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas en la solicitud de cotizacion y

oferte el precio total mas bajo.

14. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccién VIl de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP)

CONTRATO PRECIOS
ABASTECIMIENTO " SUJETOS A

ABIERTO CERRADO SIMULTANEO PLURIANUAL FIJOS AJUSTES




VIGENCIA DEL SERVICIO:

INICIO e UTERMING

Al dia siguiente (Haoll) de fa notificacion de la adjudicacion. | 30 de agosto de 2024

PARTIDA PRESUPUESTAL:

- "DESCRIPCION DE LA PARTIDA . -

NO.PARTIDA™ ™ =l e

Subcontratacioén de servicios con terceros

15. FORMA DE PAGO Y FACTURACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 51 de ja LAASSP, se realizaran 14 pagos de
acuerdo a los productos y fechas referidas en la tabla del numeral 6 del presente documento, y
en la cotizacién presentada por el prestador de servicios, el pago-de cada factura se efectuara en
una sola exhibicién, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del envio
electréonico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos
de la normatividad aplicable a la materia, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios
en los términos del contrato.

Asimismo, deberdn cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A. Emision de la liberacion técnica en la que se acredita la entera satisfaccion del administrador

del contrato.

B. El pago de penalizaciones (en caso de haber sido acreedor a éstas).

C. La aplicacidon de deductivas en su caso se realizara directamente en la factura
correspondiente o la entrega de la Nota de Crédito relacionada con la factura a la que sera

aplicada (en caso de haber sido acreedor a éstas).

El PARTICIPANTE adjudicado debera presentar como parte de su propuesta, la documentacion
vigente suficientemente probatoria, que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre,
para efectuar el pago de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia
electrénica, depdsito bancario y/o emisién de cheque.

Traténdose de pagos en exceso que haya recibide el PARTICIPANTE adjudicado, éste deberd
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la
tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion en los casos de prérroga
para el pago de créditos fiscales, los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en excesoc en
cada caso y considerando dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion de la SEMARNAT.

Las facturas deberan contar con los siguientes datos:

FACTURAR A NOMBRE DE: SECRETKQ[A DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES |

10de 19



‘DOMICILIO FISCAL: . . -

El original de la factura debera reunir los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29-A del
Cédigo Fiscal de la Federacion vigente y aplicabie en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar la
descripcion del bien o servicio, precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asf
como el nimero del contrato que ampara dicha contrataciéon a nombre de la Secretaria de Medio

Ambiente y Recursos Naturales.

El pago se efectuard de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia
electrénica a la cuenta bancaria del PARTICIPANTE adjudicado, depdsitos a su cuenta y/o emisién

de cheques a su favor.

la solicitud de pago y las facturas correspondientes deberdn ser entregadas fisicamente previa
cita, o enviadas via electrénica, al administrador del contrato, para lo cual se proporcionan los

siguientes correos electronicos:

16. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Con fundamento en el articulo 48 segundo péarrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Ptblico, asi como en el numeral Il de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a
que la prestacion de los servicios se exceptta que el prestador de servicios entregue la Garantia de
Cumplimiento, aunado a que los pagos al prestador se realizaran en contra entrega de los servicios

a entera satisfaccion del administrador del contrato.

17. PENAS CONVENCIONALES

Las penas convencionales seran cubiertas por EL PARTICIPANTE adjudicado mediante un
comprobante de egreso {CFDI de Egreso), conocido comunmente como Nota de Crédito, por
concepto de las penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato, en el
mismo mommento en el que. emita el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por
concepto del servicio objeto del presente instrumento juridico, en términos de las disposiciones

juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 85 fraccién V, 95y 96 de su Reglamento, asi como el numeral VIL23 de las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de
SEMARNAT, las penas convencionales, que por el tipo de contratacién se aplicaran, por atraso en la
entrega de los bienes o en la prestacién de los servicios, serén determinadas en funcién de la tabla

siguiente:




.7 CONCEPTO. “ S0 PENALIZACION
lnfo'rme guincenal fie actlv!dades, 15 de febrero
1 realizadas hasta la primera quincena .
2024
de febrero.
Info'rme qguincenal de actlv[dades, 29 de febrero
2 realizadas hasta la segunda quincena
2024
de febrero.
Info_rme quincenal :de actlvldades. 15 de marzo
3 realizadas hasta la primera quincena
2024
de marzo,
Informe quincenal de actividades,
4 realizadas hasta ia segunda quincena 29 d2e02m/arzo
de marzo, i
Informe  quincenal de actividades, y
5 realizadas hasta la primera quincena | 15 de abril 2024 ) )
de abril. De ser necesario, las penas convencionales serdn
- — aplicadas al prestador del servicio por cada dfa
informe  quincenal de actividades, natural de atraso en el cumplimiento de ias
6 realizagias hasta la segunda quincena | 30 de abril 2024 obligaciones y correspondera al 1% {uno por
de abril. ciento} del monto del CFD), sin inciuir el IVA. En
Informe uincenal de actividades, su - caso, Ias_ penas gqnvencronales seran
7 realizadas c'r‘nasta la ptimera quincena 15 de mayo calculadas, aplicadas y notificadas al prestador. El
de mayo. 2024 pago del servicio quedard condicionado
. proporcionalmente al pago que el prestador
Informe quincenal de actividades, 31 de mavo deba efectuar por concepto de penas
a8 realizadas hasta la segunda quincena - 26243/ convencionales por atraso en el cumplimiento de
de mayo. las obligaciones, en el entendido de que si el
informe quincenal de  actividades, contrato es rescindido no procederd el cobro de
9 | realizadas hasta la primera quincena | 14 de junio 2024 dichas penas. Lo anterior, con base en las
de junio. Poiiticas, Bases y Lineamientos en fMateria de
- e Adquisiciones, Arrendamientos y  Servicios
Info.rme quincenal . de a(.tiVlOddeS, 28 de junio (POBAL!NES) de SEMARNAT de 2019,
10 | realizadas hasta {a segunda quincena 2024
de junio. '
informe quincenal de actividades,
N | realizadas hasta la primera quincena | 15de julio 2024
de julio.
Inforrne  quincenal de actividades,
12 | realizadas hasta la segunda quincena | 31de julio 2024
de julio.
Informe guincenal de actividades,
. . 15 de agosto
13 | realizadas hasta la primera quincena
2024
de agosto.
Informe quincenal de actividades, .
. . 30 de agosto
14 | realizadas hasta la segunda quincena 2024
de agosto.

Las penas convencionales seran calculadas, aplicadas y notificadas al PARTICIPANTE adjudicado
por el Administrador del Contrato, el PARTICIPANTE adjudicado cubrird la pena convencional a
favor de la Direccién General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros,
rmediante pago efectuado en SEMARNAT y el PARTICIPANTE adjudicado queda obligado a remitir
al siguiente dfa habil de realizado el pago de referencia un ejemplar original del mismo al drea
responsable de administrar el contrato,
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Para el pago de las penas convencionales, la Direccién General de Zona Federal Maritimo
Terrestre y Ambientes Costeros a través del administrador del contrato, informara por escrito al
PARTICIPANTE adjudicado el calcule de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asf
como la base para su célculo y el monto de la pena a que se haya hecho acreedotr.

La acumulacién de las penas convencionales no excederd del 20% (veinte por ciento) del importe
del contrato, en cuyo caso, se procederd al inicio del procedimiento de rescision del respectivo

contrato.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 96 del RLAASSP, el pago del servicio quedara
condicionado proporcionalmente al pago que el PARTICIPANTE adjudicado deba efectuar por
concepto de penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el
entendido de que si el contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.

En ningln caso las penas convencionales podrén negociarse en especie, independientemente de
fa aplicacién de las penas mencionadas, la Direccién General de Zona Federal Maritimo Terrestre
y Ambientes Costeros podra en cualguier momento optar por la rescision del contrato/pedido
especifico por incumplimiento.

independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo
54 de la LAASSP, el administrador del contrato podrd, en cualquier momento, rescindir
adrninistrativamente su contrato especifico, cuando el PARTICIPANTE adjudicado incurra en
incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicard el procedimiento previsto en dicho

precepto.

18. DEDUCTIVAS DEL PAGO

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico (LAASSP), las deductivas, derivadas del incumplimiento parcial o
deficiente en la prestacién de los servicios seran determinadas en funcién de la tabla siguiente:

DEDUCTIVA

NIVEL DE SERVICIO

CONCEPTO

Informe quincenal de actividades, realizadas hasta | | productos que resulten

la primera quincena de febrero.

Informe quincenal de actividades, realizadas hasta
la segqunda quincena de febrero.

Informe quincenal de actividades, realizadas hasta
la primera quincena de marzo,

Informe quincenal de actividades, realizadas hasta
ia segunda quincena de marzo.

Informe quincenal de actividades, realizadas hasta
la primera quincena de abril.

Informe quincenal de actividades, realizadas hasta
fa segunda quincena de abril.

Informe quincenal de actividades, realizadas hasta

la primera guincena de mayo.

del apoyo deberan
entregarse de la siguiente
manera:

® Carta firmada por el o la
prestadora del servicio, en
la que exprese el producte
entregado.

® Archivos en formato digital
y en PDF firmados ¥y
escaneados.

® Las entregas se hardn
conforme al cronograma

En su caso y de ser
necesario, las deductivas
seran aplicadas al
prestador por cada dia
natural de atraso que le
Hleve resclver los servicios
proporcionados parcial o
deficientemente, en el
cumplimiento de las
obligaciones Yy
corresponderan al 1% (uno
por ciento) del monto del
CFDV, sin incluir el IVA.

aand Lag,
& oy
)




 NIVELDESERVICIO - |-

8 informe quincenal de actividades, reatizadas hasta
la segunda quincena de mayo.
9 Inferime quincenatl de actividades, realizadas hasta
la primera quincena de junio.
10 Inforime quinc_enal de actividades, realizadas hasta
la segunda quincena de junio.
1 Informe quiricenal de actividades, realizadas hasta de ac“‘r"dad,“ ~de los
| | la primera quincena de julio. presentes  términos de
2 Informe quincenal de actividades, realizadas hasta 'e?r%}%ﬁ' © an.rtes sl la
la segunda quincena de julio. actiiidad I permite.
— ® Todos los documentos se
13 lnforme quinc.enal de actividades, realizadas hasta entregaran al Supervisor y
la primera guincena de ag?sto. debordn dirigirse a
14 | !nforme quincenal de actividades, realizadas hasta nombre del responsable
la segunda quincena de agosto. tEcnico

' DEDUCTIVA"-

Las deductivas seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrito al PARTICIPANTE adjudicado,
por el administrador del contrato.

En ningln caso las deducciones podran negociarse en especie.

Las deducciones se aplicaran a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédito,
quedando condicionado el pago hasta la debida ejecucién de la deductiva

En caso de que los conceptos en los gue subsistan el cumplimiento parcial o la deficiencia sean
equivalentes al 20% del importe del contrato, el Administrador del Contrato podré optar por
cancelar total o parcialmente el servicio aplicando la pena convencional maxima al PARTICIPANTE
adjudicado, lo anterior, en términos del articulo 100 del RLAASSP, o bien, optar por rescindir el
contrato en término de la LAASSP.

19. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en al articulo 84 penultimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adgquisiciones, arrendamientos y servicios del Sector publico, el Director General de Zona Federal
Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros, Lic. Victor Adridn Vargas Lépez, o quien lo sustituya en
el cargo, sera el responsable de vigilar y verificar el cumplimiento del contrato.

Asimismo, el Lic, Alfredo Sdmano Zamora, Subdirector de Servicios Internos sera responsable de la
supervision de la prestacién del servicio.

20. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

El PARTICIPANTE adjudicado se obliga a guardar la debida reserva y confidencialidad de la
informacion y documentacion que le sea proporcionada, o se genere con motivo de la

¢
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contratacion. En su caso, sélo podréa hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacion del
servidor publico de la Direccién General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes

Costeros y administrador del contrato.

21. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de la Ley de Adauisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir
administrativamente el contrato, sin necesidad de declaracién judicial previa y sin que por ello se
incurra en responsabilidad, en caso de gue el prestador del servicio se encuentre en cualquiera de

los siguientes supuestos:

e Sise recibe dos veces el mismo entregable incompleto, deficiente o que no cumpla con las
observaciones derivadas de la revision que realice el administrador del contrato;

@ Sise reciben dos productos entregables con diferencias, incompletos o no cumplen con las
observaciones que deriven de la revisién que realice el administrador del contrato;

® Las demés que se sefialen en el contrato respectivo

22. TERMINACION ANTICIPADA

La SEMARNAT podré dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga fa necesidad de
requerir los servicios originalmente contratados, y se demuestre gue de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algiin dafio o perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con meotivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretarfa de la Funcion Pdblica. En estos
supuestos, la SEMARNAT reembolsara al prestador los gastos no recuperables en que haya
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen

directamente con el contrato correspondiente.

23. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la
dependencia o entidad, bajo su responsabilidad, podrd suspender la prestacién del servicio, en
cuyo caso (inicamente se pagaran aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

El plazo de suspension sera fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podréa iniciarse la
terminacidn anticipada del contrato, o bien, podra continuar produciendo todos los efectos legales,
una vez que hayan desaparecido fas causas que motivaron dicha suspension.
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24, MODIFICACIONES AL CONTRATO

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico, dentro de su presupuesto aprocbado y disponible, la SEMARNAT sobre la base de razones
fundadas que lo justifiquen, podrd acordar un incremento de hasta un 20% (veinte por ciento)
sobre los conceptos y volimenes del contrato respetando los precios pactados; modificaciones que
podran hacerse en cualquier tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de gue concluya la
vigencia del contrato.

Cuando se requiera ampliar el plazo del contrato, el convenio modificatorio deberd hacer referencia
al incremento del monto que en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacién.

Cualquier modificacion al contrato, deberd formalizarse mediante convenio modificatorio y por
escrito, mismo que serd suscrito por los servidores piblicos que lo hayan hecho en el contrato,
quienes los sustituyan o estén facultados para ello.

25. RELACION LABORAL

El prestador de servicios no genera ninguna relacién laboral con la SEMARNAT con motivo de ia
prestacion de sus servicios. Por lo que exime a la SEMARNAT de cualquier responsabilidad laboral,
fiscal o en materia de seguridad social.

Por lo mismo, el prestador exime a la “DEPENDENCIA” de cualquier responsabilidad derivada de
tales conceptos y responderd por todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en
contra de €l o de la dependencia mencionada, sea cual fuere ia naturaleza del conflicto, por lo que
en ningln caso podrd considerarse a éstas como patrén solidario o sustituto, ni tampoco al
prestador como intermediario, por lo que la “DEPENDENCIA” no tendran relaciéon alguna de
caracter laboral con dicho personal y consecuentemente queda liberada de cualguier
responsabilidad laboral, fiscal o en materia de seguridad social, obligdndose el prestador a
responder de cualquier accién legal y/o reclamacion que se pudiera presentar en contra de la
“DEPENDENCIA",




APENDICE 1

MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA
(Elaborar en hoja del PARTICIPANTE)

Lugar y fecha de expedicién: Ciudad de México a dd/mm/aaaa

VICTOR ADRIAN VARGAS LOPEZ
DIRECTOR GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS

PRESENTE

Este documento contiene la propuesta econémica para los “SERVICIOS PROFESIONALES DE
CINCO PERSONAS EN APOYO AL MANEJO DOCUMENTAL ARCHIVISTICO EN LA DIRECCION
GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS"

PRESTADOR

DIRECCION

TELEFONO: E MAIL:

AL DIiA HABIL SIGUIENTE A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION Y HASTA EL 30.DE AGOSTO DEL 2024. . ...

.- PRECIO UNITARIO -

DESCRIPCION DE ACTIVIDADE

Conforme alo Primer Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
sefialado en los en el cual se indigue:
numerales6y 7 de e Listado de decumentos revisados y analizados.
{os Términos de o Relacién de expedientes integrados y glosados.
Referencia, e Relacidon de expedientes destinados a archivo.,

Segundo Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indigue:

e Listado de documentos revisados y analizados.

e Relacion de expedientes integrados y glosados.

»  Relacién de expedientes destinados a archivo.

Tercer Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
en el cual se indique:

e Listado de documentos revisados y analizados.

¢ Relacién de expedienies integrados y glosados.

o Relacién de expedientes destinados a archivo. B
Cuarto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
en el cual se indique:

e Listado de documentos revisades y analizados.

e« Reiacién de expedientes integrados y giosados.

e« Reiacion de expedientes destinados a archivo.

Quinto informe debidamente firmado por el prastador de servicios,
en el cual se indigue:

» Listado de documentos revisados y analizados,




e Relacién de expedientes integrados y glosaclos.

e Relacidén de expedientes destinados a archivo.
Sexto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique:

s Listado de documentos revisados y analizados.

» Relacion de expedientes integrados y glosados.

»  Relacion de expedientes destinados a archivo.
Séptimo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
en el cual se indique:

» Llistado de documentos revisados y analizados.

s Relacion de expedientes integrados y glosados.

e Relacién de expedientes destinados a archivo.
Octavo Informe debidamente firmado por e prestador de servicios,
en el cuai se indigue:

» Listado de documentos revisados y analizados.

¢ Relacidén de expedientes integrados y glosados.

e Relacién de expedientes destinados a archivo.
Novene Informe debidamente firrmado por el prestador de servicios,
en el cual se indique:

e Listado de docurmentos revisados y analizados.

¢ Relacion de expedientes integrados y glosados.

e Relacién de expedientes destinados a archivo.
Décimo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
en el cual se indique:

¢ Listado de documentos revisados y analizados.

s Relacién de expedientes integrados y glosados.

s Relacion de expedientes destinados a archivo.
Décimo primer Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en ¢l cual se indique:

e Listado de documentos revisados y analizados,

« Relacién de expedientes integrados y glosados.

*  Relacién de expedientes destinados a archive.
Décimo segundo Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique:

e Listaclo de documentos revisados y analizados.

¢ Relacion de expedientes integrados y glosados.

e Relacién de expedientes destinados a archivo.
Décimo tercer Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique:

e lListado de documentos revisados y analizados.

» Relacion de expedientes integrados y glosados.

*  Relacidn de expedientes destinados a archivo.
Décimo cuarto Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique:

s Listado de documentos revisados y analizados.

e Relacién de expedientes integrados y glosados.

* Relacion de expedientes destinados a archivo,
 SUBTOTAL

LV.A,
TOTAL

Los precios ofertados son fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la totalidad
del objeto de la contratacién a satisfaccidn del administrador del contrato.

1. Los precios se expresan en pesos mexicanos.

2. Los precios consideran todos los costos hasta la prestacién total del objeto de la contratacion.

3. La propuesta econdmica tiene una vigencia minima de 60 dias habiles, contados a partir de su
presentacién.
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SERVICIOS PROFESIONALES DE CINCO PERSONAS EN APOYO AL MANEJO DOCUMENTAL
ARCHIVISTICO EN LA DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y
AMBIENTES COSTEROS

TERMINOS DE REFERENCIA

DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS

ENERO 2024



1. INTRODUCCION.

La Direccion General de Zona Federal Maritimo Terrestre, tiene como atribuciones las siguientes:

e Otorgar, anular, nulificar y revocar, total o parcialmente, los proyectos de construccion,
ampliacion, reparacion, adaptacién o demolicion de obras, acciones y servicios en los bienes
nacionales {Zona federal maritimo terrestre; Playas maritimas, y Terrenos ganados al mar o
a cualquier otro depdésito natural de aguas maritimas), sin perjuicio de las atribuciones que
corresponda ejercer a la Direccidn General de Impactoe y Riesgo Ambiental v los érganos
administrativos desconcentrados de la Secretaria, asi como a otras dependencias vy
entidades competentes de la Administracion Publica Federal;

e Tramitar las solicitudes de desincorporacién del dominio ptblico de los terrenos ganados al
mar o a cualgquier otro depdsito de aguas maritimas, aprobarlas y formular los proyectos de
acuerdos correspondientes, con fa intervencion que corresponda a la Unidad Coordinadora
de Asuntos Juridicos o, en su caso, resolver sobre la negativa de la desincorporacion, asf
como intervenir en representacion del Gobierno Federal en la enajenacién y afectacion de

dichos bienes,

e Tramitar las solicitudes de destino y cambio de destino que sobre los bienes nacionales
(Zona federal maritimo terrestre; Playas maritimas, y Terrenos ganados al mar o a cualquier
otro depésito natural de aguas maritimas), le formulen las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, ias entidades federativas y los municipios; aprobarlos y
formular los proyectos de acuerdos correspondientes, con la intervencidon que corresponda
a la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos u otras dependencias vy entidades
competentes de [a Administracion Pdblica Federal y, en su caso, resolver sobre la negativa
del destino o cambio de desting;

s Otorgar, prorrogar, revocar, anular, caducar, nulificar, dejar sin efectos y declarar la extincién
de las concesiones y autorizaciones sobre el uso, aprovechamiento y explotaciéon de los
bienes nacionales a que se refiere el articulo 19 fraccién XV del Reglamento Interior de la
SEMARNAT, asi como autorizar las modificaciones a las condiciones y bases de dichos actos
administrativos;

e Otorgar, prorrogar, medificar, revocar, extinguir, caducar, anular, nulificar, dejar sin efectos o
autorizar la cesidn de derechos y obligaciones respecto de {os bienes nacionales a que se
refiere el articulo 19 fraccion XVi del Reglamento Interior de la SEMARNAT, asi como los
arrendamientos o comodatos para el uso, aprovechamiento y explotacién de dichos bienes
nacionales, atendiendo la opinién de la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos, cuando
esta se solicite, y de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

e Instaurar los procedimientos administrativos encaminados a obtener, retener o recuperar la
posesion de los bienes nacionales a que se refiere el articulo 19 fraccién XVill del
Reglamento Interior de la SEMARNAT, asi como promover la remocién de cualquier
obstdculo creado natural o artificialmente para su uso y destino de dichos bienes



nacionales;

Asi mismo, esta Direccién General cuenta con un rezago en la atencién de tramites
(Autorizacién de Concesién, Prérrogas y Modificaciones a las bases y condiciones del titulo
de concesién, Cesién de Derechos o Arrendamientos, Permisos de Construccion de Obras y
Desincorporaciones) pendientes de emisién de resoiutivos, de aproximadamente 9,000
tramites pendientes de atender previos a 2024.

2. JUSTIFICACION

La acumulacién de trémites en proceso de atencién en materia de Zona Federal Maritimo Terrestre
(ZFMT) tiene registros previos al inicio del actual Gobierno de México, pues esta inicié el 1 de
diciembre de 2018 con alrededor de 2,500 tramites sin resolver, cuyas fechas de ingreso
correspondian, incluso, hasta de dos administraciones atras.

La situacion de rezago se complejizd en el periodo de la pandemia por el COVID-13, ya que, como
parte de las medidas de atencidon a la emergencia sanitaria, fueron suspendidas aquellas
actividades consideradas como no esenciales, dentro de las cuales se incluyeron las de la
DGZEMTAC, viéndose interrumpidas o aplazadas en diversos periodos. Esta situacién, aunada al
regreso paulatino del personal a sus actividades, incidié de forma importante en la falta de
resolucién de tramites y, por ende, en la acumulacion de estos, ya que la recepcion de solicitudes
de parte de las personas promoventes continué al margen de la pandemia.

Asimismo, a razén de distintos procesos de reestructuracién administrativa institucional, asi como
en la configuracién de la plantilla que conforma la DGZFMTAC, hay una falta de personal y perfiles
profesionales que favorezcan la operacién, productividad y la resolucion de los tramites
correspondientes,

Por otro lado, la situacién de complejidad administrativa se subraya en tanto la Direccion General
se ve en la necesidad de dar cumplimiento a resoluciones o sentencias dictadas en procedimientos
de caracter jurisdiccional y/o administrativo (amparo, nulidad, agrarios, entre otros) promovidos por
persanas fisicas o morales, con motivo de actos u omisiones de esta rmisma Unidad Administrativa,
fo que hace prioritaria la atencién de los asuntos relacionados con dichos procesos y peticiones,
maxime en razon de que frecuentemente, para su cumplimiento las distintas autoridades imponen
plazos cortos (24, 48, o 72 horas) cuya inobservancia puede traer consigo la imposicidén de
sanciones de diversa indole para las personas servidoras publicas sefialadas como autoridades
responsables o demandadas {en el caso de los juicios), o de aquellas obligadas a desahogar los
requerimientos,

Semejante atencién debe brindarse a requerimientos de otros actores institucionales, tales como fa
Auditorfa Superior de la Federacién y el otrora Organo Interno de Control, ante quejas o denuncias
por Ja falta de resolucién a tramites competencia de la Direccién General, lo que ha sido sefialado
como un factor de riesgo institucional por estos mismos actores y se ha visto reflejado en procesos
de auditoria, asi como en los programas institucionales de Trabajo de Control Interno (PTCI} y de
Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR) en 2023 y se les dardn seguimiento en el presente
ejercicio fiscal, lo cual acentla la necesidad de generar acciones de atencién puntuales y



sinérgicas, especialmente porque, previo al inicie de este afio 2024, mas de nueve mil tramites
estan pendientes de resolucién, fo que al cierre del Gobierno de México representa un riesgo
administrativo y legal.

Por todo lo anterior, es fundamental contar con personal de apoyo que realice y fortalezca en el
area de Archivo, ya que se necesita apoyo para la glosa de expedientes, creacién de un
ordenamiento archivistico apegado a la normatividad como lo demanda la Ley Federal de Archivos,
a cargo de profesionales de la archivistica frente a estos, lo que potenciard la atencién de los
tramites rezagados, al igual que los actuales, dando creacion al Archivo inventariado, clasificado,
con la atencién requerida ante afectaciones fisicas y de espacio tanto para las fojas y el resguardo
de los expedientes,

3. OBIJETIVOS

El objeto de la contratacién de los servicios profesionales de cinco personas en apoyo a la revisién
documental es fortalecer y favorecer el quehacer institucional en la atencién a los tramites
pendientes de resolucién en la Direccién General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes
Costeros, a través del manejo documental archivistico que salvaguarde la informacion de los
expedientes que integran las distintas solicitudes para el uso y aprovechamiento de la Zona
Federal Marftimo Terrestre y los Terrenos Ganados al Mar, o cualquier otro depésito de agua
marftima.

4. UTILIZACION Y/O BENEFICIOS O BENEFICIARIOS DEL PRODUCTO

La prestacion del servicio profesional aportard elementos para la atencién de los tramites que se
encuentran pendientes y con esto hacer frente al rezago de la Direccidn General de Zona Federal
Marftimo Terrestre y Ambientes Costeros.

Lo anterior atendiendo a las Atribuciones referidas en el Reglamento Interior de la SEMARNAT, el
cual fue publicado el dia 27 de julio del 2022, como se sefala a continuacion;

I. “Ejercer las atribuciones que correspondan a la Secretaria respecto de los derechos
de la Nacion, en su cardcter de dependencia administradora de inmuebles, sobre los
bienes nacionales siguientes:

a) Zona federal maritimo terrestre;

b) Playas marftimas, y

c¢) Terrenos ganados al mar o o cualquier otro depdsito natural de aguas maritimas
il. "Otorgar, anular, nulificar y revocar, total o parcialmente, los proyectos de
construccion, ampliacion, reparacién, adaptacion o demolicion de obras, acciones y
servicios en los bienes nacionales a que se refiere la fraccicn | de este articulo, sin
perjuicio de las atribuciones que carresponda ejercer a la Direccién General de
Impacto y Riesgo Ambiental v los drganos administrativos desconcentrados de fa
Secretaria, asfi como a otras dependencias y entidades competentes de lo
Administracién Pablica Federal”



5. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Durante la vigencia del contrato, el prestador de servicios debera apoyar en:

a. Revision de las documentales y demds informacion que conforman los expedientes a efecto
de identificar puntualmente las solicitudes y definir su situacién respecto al procedimiento

de atencion.
b. Elaboracion del registro archivistico con base en la normatividad vigente de la materia.

c. Apoyo en la integracion de expedientes para la atencién de |os tramites.

d. Cuantificacion y verificacion de expedientes en resguardo de la DGZFMTAC para conocer su
estado, y determinar su ubicacién fisica en los espacios de archivo a fin de agilizar la
operacién de la Unidad Administrativa.

6. PRODUCTOS A ENTREGAR

El prestador de servicios atendera y dard seguimiento a las actividades establecidas por lo que se
obliga a proporcionar al Administrador del contrato los entregables siguientes:

| Primer Informe debidamente firmadio por el prestad de servicios, en
el cual se indiquer
1 e Listado de documentos revisados y analizados. 1> de febrero
.y . . 2024
e Relacion de expedientes integrados y glosados.
e Relacién de expedientes destinados a archivo.
Segundo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
en el cugl se indique; . . 59 de febrero
e Listado de documentos revisados y analizados.
.2 . . 2024
e Relacién de expedientes integrados y glosados.

2 e Relacion de expedientes destinados a archivo.
Tercer Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indigue:
3 e |istado de documentos revisados y analizados, 15de marzo
i : ) 2024
e Relacidon de expedientes integrados y glosados.
e Relacion de expedientes destinados a archivo.
Cuarto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique; 99 de marzo
4 e Listado de documentos revisados y analizados.
. . . 2024
e Relacioén de expedientes integrados y glosados.
e Relacion de expedientes destinados a archivo,
Quinto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique: .
5 e Listado de documentos revisados y analizados. 15 ;ice)zafni

e Relacion de expedientes integrados y glosados.
e Relacion de expedientes destinados a archivo.




Sexto Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en el
cual se indigue: .
6 s Listado de documentos revisados y analizados. 30 de abril
. . ) 2024
s Relacion de expedientes integrados y glosados.
¢ Relacion de expedientes destinados a archivo,
7 | Séptimo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios,
en el cual se indigue: 15 de mavo
e listado de documentos revisados y analizados. Y
. . . 2024
e Relacién de expedientes integrados y glosados.
e Relacién de expedientes destinados a archivo.
8 | Octavo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indigue; 21 de mavo
s Listado de documentos revisados y analizados, Y
L . . 2024
e Relacion de expedientes integrados y glosados.
¢ Relacion de expedientes destinados a archivo.
9 | Noveno Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indigue: 14 de iunio
e Listado de documentos revisados vy analizados. ]
. . . 2024
¢ Relacién de expedientes integrados y glosados,
¢ Relacion de expedientes destinados a archivo.
10 | Décimo Informe debidamente firmado por el prestador de servicios, en
el cual se indique; 58 de iunio
s listado de documentos revisados y analizados. )
2 . . 2024
s Relacion de expedientes integrados y glosados.
¢ Relacidn de expedientes destinados a archivo.
N | Décimo primer Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indigue: 15 de iulio
e lListado de documentos revisados vy analizados. ]
. . . 2024
¢ Relacién de expedientes integrados y glosados.
¢ Relacién de expedientes destinados a archivo.
12 | Décimo segundo Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique: -
! . . 3l de julio
s Listado de documentos revisados y analizados.
- ; ) 2024
e Relacion de expedientes integrados y glosados,
s Relacion de expedientes destinados a archivo.
13 | Décimo tercer Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique: 15 de agosto
e listado de documentos revisados y analizados. g
L . . 2024
* Relacidn de expedientes integrados v glosados.
® Relacion de expedientes destinados a archivo.
14 | Décimo cuarto Informe debidamente firmado por el prestador de
servicios, en el cual se indique: 20 de adqosto
¢ Listado de documentos revisados y analizados. 4
. : . 2024
¢ Relacion de expedientes integrados y glosados.
e Relacion de expedientes destinados a archivo.

Una vez que el prestador de servicios cbtenga o genere cada entregable, el mismo se deberd
presentar ante el administrador del contrato en la Direccién General de Zona Federal Maritimo



Terrestre i Ambientes Costeros de la SEMARNAT, ubicada en -

En términos de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de
Infraestructura de la Calidad, al no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estdndares o Normas
Internacionales de referencia disponibles para el “SERVICIO", al presente servicio no le aplican
Normas de Calidad 150, Normas Oficiales, Normas Mexicanas y/o Normas Internacionales.

7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

QUINCENAS LAB

o[ 10

Revision de las documentales y demas
informacioén que conforman jos
expedientes a efecto de identificar
puntuaimente las solicitudes y definir su
situacion respecto al procedimiento de
atencion. ;
Elaboracién de registro archivistico con
2 | base en la normatividad vigente de Ila
materia.

Glosa e integracion del archivo de

3 atencion del tramite.
Cuantificacion Y verificacion de
expedientes en resguardo de la
4 DGZFMTAC para conocer su estado, y

determinar su ubicacion fisica en los
espacios de archivo a fin de agilizar la |
operacion de la Unidad Administrativa.

8. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacién del servicio debera hacerse en donde determine el administrador del contrato de
acuerdo con la demanda del apoyo gue se requiera.

9. REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Podran participar las personas fisicas que se encuentren inscritas en el Registro Federal de
Contribuyentes y en el Sistema Electrénico de Iinformacién Publica Gubernamental en materia de
Contrataciones Publicas CompraNet que no estén impedidos para participar en el procedimiento
de contratacién, y gue cuenten con la capacidad técnica para el cumplimiento del objetivo de la
contratacién, conforme a los requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.



El PARTICIPANTE debera cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de
Referencia, asi como:

@ Comprobante de estudios de bachillerato concluidos.

@ Deberd de contar con experiencia minima de 3 meses en los servicios y actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

@ la experiencia debera acreditarse a través de su curriculo, misma gue deberd adjuntarse a
la propuesta.

10. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA

A) PROPUESTA TECNICA.

e Elaborarse y presentarse en fisico o por via correo | -~
El PART ebera describir detailadamente cada punto solicitado en los presentes

®
Términos de Referencia.

® Contar con la firma autdgrafa del PARTICIPANTE interesado.

® No se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas,

e F| PARTICIPANTE deberd presentar su propuesta técnica y econdémica en idioma espafiol.

B) PROPUESTA ECONOMICA.

@ Deberd elaborarse resentarse por el PARTICIPANTE, en fisico o via correo electrénico a
I - - - S
e El importe total de la propuesta econdmica debera considerar todos los costos del bien o
servicio y cualquier otro costo que el PARTICIPANTE considere necesario para la entrega del
bien o la prestacidn del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

La moneda en que se deberd cotizar serd en pesos mexicanos, con el IVA desglosado.

La propuesta econémica debera ser debidamente firmada por el PARTICIPANTE.

Vigencia en la propuesta econémica, deberd ser de por lo menos 60 dias naturales.

El PARTICIPANTE deberd proporcionar cotizacién en el formato del APENDICE 1 de los
presentes Términos de Referencia.

1. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR EL PARTICIPANTE
ADJUDICADO

El PARTICIPANTE gue del procedimiento de contratacién que establezca la Direccién General de
Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros debera presentar previamente la
documentacién e informacion siguiente:

I.  Curriculum Vitae actualizado en original, el cual contendréd por lo menos lo siguiente:



Nombre completo.
Ocupacion.
Experiencia laboral,
Domicilio,

Correo Electrénico
Teléfonos de contacto

12. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Del resultado de la investigacién de mercado, se desprende que la oferta de mercado se hara al
amparo del art, 41 fraccién XIV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP), para contratar los servicios profesionales sin sujetarse al procedimiento de
flicitacion publica, a través de los de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion
directa, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos maximos que al efecto se
estableceran en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, siempre que las operaciones no se
fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion pablica a que
se refiere este articulo.

13. FORMA DE EVALUACION

La forma de evaluacion de las propuestas serd por el criterio binario. Lo anterior de conformidad
con lo establecido en los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico {LAASSP) v 51 del Reglamento de la LAASSP.

El contrato se adjudicara al prestador de servicios gue haya presentado la proposicion solvente que

retina las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas en la solicitud de cotizacion y
oferte el precio total mas bajo.

14. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccion Vil de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP)

ASTECIMIENT

“ SIMULTANEQ LURIANUA

14 quincenas a partir de la notificacién de la adjudicacion
del servicio

Al dia siguiente (Habil) de la notificacién de ta adjudicacién,

PARTIDA PRESUPUESTAL:



SERVICIJ PROFESIONALES DE CINCO PERSCNAS EN APOYO AL MANEJIC

33901 DOCUMENTAL ARCHIVISTICO EN LA DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL
MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS

15. FORMA DE PAGO Y EACTURACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la LAASSP, se realizardn 14 pagos de
acuerdo a los productos y fechas referidas en la tabla del numeral 6 del presente documento, y
en la cotizacion presentada por el prestador de servicios, el pago de cada factura se efectuard en
una sola exhibicion, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del envio
electrénico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos
de la normatividad aplicable a la materia, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios
en los términos del contrato.

Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A. Emision de la liberacion técnica en la que se acredita la entera satisfaccion del administrador
del contrato.

B. El pago de penalizaciones (en caso de haber sido acreedor a éstas).

C. La aplicacion de deductivas en su caso se realizarda directamente en la factura
correspondiente o la entrega de la Nota de Crédito relacionada con la factura a la que scra
aplicada (en caso de haber sido acreedor a éstas).

El PARTICIPANTE adjudicado deberd presentar como parte de su propuesta, la documentacion
vigente suficientemente probatoria, que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre,
para efectuar el pago de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia
electrénica, depdsito bancario y/o emisién de cheque.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el PARTICIPANTE adjudicado, éste deberd
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a Ia
tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prérroga
para el pago de créditos fiscales, los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en
cada caso y considerando dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicidon de la SEMARNAT.

Las facturas deberan contar con los siguientes datos:

PG (L T-UNINECI TR SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

El original de la factura deberd reunir los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29-A del
Codigo Fiscal de la Federacion vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar la
descripcion del bien o servicio, precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asf



como el nGmero del contrato que ampara dicha contratacién a nombre de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales.

El pago se efectuard de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia
electrénica a la cuenta bancaria del PARTICIPANTE adjudicado, depésitos a su cuenta y/o emision

de cheques a su favor,

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberan ser entregadas fisicamente previa
cita, o enviadas via electrénica, al administrador del contrato, para lo cual se proporcionan los
siguientes correos electronicos:

16. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Con fundamento en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, asi como en el numeral lll de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a
que la prestacion de los servicios se exceptua gque el prestador de servicios entregue la Garantia de
Cumplimiento, aunado a que los pagos al prestador se realizardn en contra entrega de los servicios
a entera satisfaccion del administrador del contrato. '

17. PENAS CONVENCIONALES

Las penas convencionales serdn cubiertas por EL PARTICIPANTE adjudicado mediante un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso), conocido comunmente como Nota de Crédito, por
concepto de las penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato, en el
mismo momento en el que emita el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por
concepto del setvicio objeto del presente instrumento juridico, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 85 fraccién V, 95 y 96 de su Reglamento, asi como el numeral VII.23 de las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de
SEMARNAT, las penas convencionales, que por el tipo de contratacién se aplicaran, por atraso en la
" entrega de los bienes o en la prestacién de los servicios, seran determinadas en funcién de la tabla

siguiente:

_ CONCEPTO

Informe  quincenal actividades, De ser necesario, las penas convencionales seran

15 de febrero

de
1 | realizadas hasta |a primera quincena 2024 aplicadas a! prestador del servicio por cada dia
de febrero. natural de atraso en e! cumplimiento de las

Informm uincenal de  actividades obligaciones y correspondera at 1% (uno por
2> | roalizs R it o Jeavidaces, | 29defebrero | ciento) del monto del CFDI, sin Incluir el IVA. En
g a 2024 su caso, las penas convencionales seran

de febrero. calculadas, aplicadas y notificadas al prestador. El




informe quincenal de actividades,

3 reatizadas hasta la primera quincena 15 de marzo
. 2024
de marzo.
Info.rme quincenal de act!Vl_dades, 29 de marzo
4 realizadas hasta la segunda quincena 2024

de marzo.

Informe quincenal de actividades,
5 realizadas hasta la primera quincena | 15 de abril 2024
de abril.

Informe guincenal de actividades,
6 realizaclas hasta la segunda quincena | 30 de abril 2024

de abuil,
Informe quincenal _de actlw_dades, 15 de mayo
7 realizadas hasta la primera quincena
2024
de mayo,
Informe quincenal de actividades,
) . 31de mayo
8 tealizadas hasta la segunda quincena
2024
de mayo.
Informe quincenal de actividades, pago del servicio duedard condicionado
2 | realizadas hasta la primera quincena | 14 de junio 2024 | proporcionalmentes al pago que el prestador
de junio. deba efectuar por concepto de penas
Informe quincenal de actividades convencionales por atraso en el cumplimiento de
10 | realizadas hasta la segunda quincena 28 de junio las obllgaclones‘, en el entendido Eje que si el
de junio 2024 contrato es rescindido no procedera el cobro de
. dichas penas. Lo anterior, con pbase en las
Informe quincenal de actividades, Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

n realizadas hasta la primera quincena | 15dejulio 2024 | Adquisiclones, Arrendamientos y  Servicios
de julio. . (POBALINES) de SEMARNAT de 2019,

Informe quincenal de actividades,
12 realizadas hasta la segunda quincena | 31de julio 2024
de julio.

Informe  quincenal de actividades,

13 realizadas hasta la primera quincena 15 de agosto
2024
de agosto.
Informe  quincenal de  actividades,
. . 30 de agosto
14 | realizadas hasta la segunda quincena 2024

de agosto.

Las penas convencionales serdn calculadas, aplicadas y notificadas al PARTICIPANTE adjudicado
por el Administrador del Contrato, el PARTICIPANTE adjudicado cubrird la pena convencional a
favor de la Direccion General de Zona Federal Maritimo Terrestre v Ambientes Costeros,
mediante pago efectuado en SEMARNAT y el PARTICIPANTE adjudicado queda obligado a remitir
al siguiente dia habil de realizado el pago de referencia un ejemplar original del mismo al area
responsable de administrar el contrato.

Para el pago de las penas convenciohales, la Direccién General de Zona Federal Maritimo
Terrestre y Ambientes Costeros a través del administrador del contrato, informaré por escrito al
PARTICIPANTE adjudicado el calculo de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asf
como la base para su calculo y el monto de la pena a que se haya hecho acreedor.



La acumulacién de las penas convencionales no excederd del importe de la garantia de
cumplimiento 20% {veinte por ciento), sin considerar el LV.A, en cuyo caso, se procedera al inicio
del procedimiento de rescision del respectivo contrato.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 26 del RLAASSP, el pago del servicio quedara
condicionado proporcionalmente al pago que el PARTICIPANTE adjudicado deba efectuar por
concepto de penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el
entendido de que si el contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.

En ningln caso las penas convencionales podrdn negociarse en especie, independientemente de
la aplicacién de las penas mencionadas, la Direcciéon General de Zona Federal Maritimo Terrestre
y Ambientes Costeros podra en cualquier momento optar por la rescision del contrato/pedido
especifico por incumplimiento.

Independientemente de la aplicacion de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo
54 de la LAASSP, el administrador del contrato podrd, en cualguier momento, rescindir
administrativamente su contrato especifico, cuando el PARTICIPANTE adjudicado incurra en
incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicard el procedimiento previsto en dicho
precepto.

18. DEDUCTIVAS DEL PAGO

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la L.ey de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico (LAASSP), las deductivas, derivadas del incumplimiento parcial o
deficiente en la prestacion de los servicios seran determinadas en funcion de la tabla siguiente;

1 Informe quincenal de actividades, realizadas hasta
la primera guincena de febrero. Los productos que resulten
2 Informe quincenal de actividades, realizadas hasta | de! apoye deberan
la segunda guincena de febrero. entregarse de la siguiente
3 informe quincenal de actividades, realizadas hasta | manera:
la primera quincena de matrzo. . En su caso y de ser
4 informe quincenal de actividades, realizadas hasta e Carta firmada por ‘el. o la necesario, las deductivas
la segunda quincena de marzo, prestadora del servicio, en serdn aplicadas ol
. — - la gue exprese el producto ,
5 lnfar'me qumgenal de actnwfjades, realizadas hasta entregado. prestador por cada dia
la primera gu:ncena de a‘bl'.’ll. ‘ ® Archivos en formato digital natural de atraso que. le
¢ | informe quincenal de actividades, realizadas hasta y en PDF firmados v fleve re§olve(jr los SBTYF?OS
la segunda quincena de abril. escaneados. ngf’P?rmtOﬂa Of parcia 0|
4 | informe quincenal de actividades, realizadas hasta | @ Las entregas se haran Cirf"fi'r‘_n?égfg & dee” Iaes
la primera quincena de mayo. conforme al cronograma | . gciones
8 informe quincenal de actividades, realizadas hasta de actividades de los 9 dera [ 19%
la segunda quincena de mayo. presentes  términos de | SOT eoPOn e(rjar; al 1% (UQOE
) o . referencia, o antes si la Egbf'e_nt.o) | “ ﬂg&m N
9 informe quincenal de actividades, realizadas hasta actividad lo permite. s stnincluir e -
la primera quincena de junio. ® Todos los documentos se
entregaran al Supervisor y
jo | informe quincenal de actividades, realizadas hasta deberan dirigirse a
la segunda quincena de junio. nombre del responsable




Informe quincenat de actividades, realizadas hasta
fa primera quincena de julio.

n

Informe quincenal de actividades, realizadas hasta

12 . -
la segunda quincena de julio.

13 informe quin(senal de actividades, realizadas hasta técnico.
la primera quincena de agosto,

1% Informe quincenal de actividades, realizadas hasta

la segunda quincena de agosto.

Las deductivas serén calculadas, aplicadas y notificadas por escrito al PARTICIPANTE adjudicado,
por el administrador del contrato.

En ningun caso las deducciones podran negociarse en especie.

Las deducciones se aplicaran a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédito,
quedando condicionado el pago hasta la debida ejecucion de la deductiva

En caso de que los conceptos en los gue subsistan el cumplimiento parciat ¢ la deficiencia sean
equivalentes al importe de la garantia otorgada por el PARTICIPANTE adjudicado del servicio, el
Administrador del Contrato podra optar por cancelar total o parcialmente el servicio aplicando la
pena convencional maxima al PARTICIPANTE adjudicado, lo anterior, en términos del articulo 100
del RLAASSP, o bien, optar por rescindir el contrato en término de la LAASSP.

19. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en al articulo 84 pendiltimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adguisiciones, arrendamientos y servicios del Sector pUblico, el Director General de Zona Federal
Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros, Lic. Victor Adridan Vargas Lépez, o quien lo sustituya en
el cargo, sera el responsable de vigilar y verificar el cumplimiento del contrato.

Asimismo, el Lic. Alfredo Sdmano Zamora, Subdirector de Servicios Internos sera responsable de la
supervision de la prestacion del servicio.

20. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

El PARTICIPANTE adjudicado se obliga a guardar la debida reserva y confidencialidad de la
informacion y documentacién que le sea proporcionada, o se genere con motivo de la
contratacion. En su caso, so6lo podra hacerla del conocimiento a ferceros previa autorizacion del
servidor publico de la Direccién General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes
Costeros y administrador del contrato.



21. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de fa Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir
administrativamente el contrato y hacer efectiva la fianza de cumplimiento, sin necesidad de
declaracién judicial previa y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en casc de que el
prestador del servicio se encuentre en cualquiera de los siguientes supuestos:

e Sise recibe dos veces el mismo entregable incompleto, deficiente o que no cumpla con las
observaciones derivadas de la revisién que realice el administrador del contrato;

@ Sise reciben dos productos entregables con diferencias, incompletos o no cumplen con las
observaciones que deriven de la revisién que realice el administrador del contrato;

e Lasdemads gue se sefalen en el contrato respectivo

22. TERMINACION ANTICIPADA

La SEMARNAT podra dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los servicios originalmente contratados, y se dernuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionarfa algtn dafio o perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resoluciéon de una
inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretarfa de la Funcidon Publica. En estos
supuestos, la' SEMARNAT reembolsara al prestador los gastos no recuperables en gue haya
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato correspondiente.

23. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la
dependencia o entidad, bajo su responsabilidad, podréd suspender la prestacion del servicio, en
cuyo caso Unicamente se pagardn aguellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

El plazo de suspensién sera fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podra iniciarse la
terminacién anticipada del contrato, o bien, podra continuar produciendo todos los efectos legales,
una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

24. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PUblico, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la SEMARNAT sobre la base de razones
fundadas que lo justifiquen, podrd acordar un incremento de hasta un 20% (veinte por ciento)
sobre los conceptos y volUmenes del contrato respetando los precios pactados, modificaciones que



podran hacerse en cualquier tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya la
vigencia del contrato.

Cuando se requiera ampliar el plazo del contrato, el convenio modificatorio deberd hacer referencia
at incremento del monto que en su case llegue a derivarse con dicha ampliacion,

Cualgquier modificacion al contrato, deberd formalizarse mediante convenio meodificatorio vy por
escrito, mismo gue serd suscrito por los servidores publicos gue lo hayan hecho en el contrato,
quienes los sustituyan o estén facultados para ello.

25. RELACION LABORAL

El prestador de servicios no genera ninguna relacién laboral con la SEMARNAT con motive de la
prestacion de sus servicios. Por lo que exime a la SEMARNAT de cualguier responsabilidad laboral,
fiscal 0 en materia de seguridad social.

Por lo mismo, el prestador exime a la “DEPENDENCIA” de cualquier responsabilidad derivada de
tales conceptos y respondera por todas las reclamaciones gue sus trabajadores presenten en
contra de €| o de ta dependencia mencichada, sea cual fuere la naturaleza del conflicto, por lo que
en ningln caso podra considerarse a éstas como patrén solidario o sustituto, ni tampoco al
prestador como intermediario, por lo que la “DEPENDENCIA” no tendrdn relacién alguna de
caracter laboral con dicho personal y cohsecuentemente queda liberada de cualquier
responsabilidad laboral, fiscal o en materia de seguridad social, obligdndose el prestador a
responder de cualquier accidon legal y/o reclamacion gue se pudiera presentar en contra de la
“DEPENDENCIA™.

ATENTAMENTE

ABRIL MORALES CARIOS



MODELQO DE PROPUESTA ECONOMICA
Ciudad de México a 4 de enero del 2024

i
P . i
LIC. VICTOR ADRIAN VARGAS LOPEZ
DIRECTOR GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES
COSTEROS

PRESENTE

Este documento contiene la propuesta econdmica para los “SERVICIOS
PROFESIONALES DE CINCO PERSONAS EN APOYO AL MANEIO DOCUMENTAL
ARCHIVISTICO EN LA DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO
TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS”

Conforme a lo sefialado en rimer Inform it
los numerales 6y 7 de los | por el prestador de servicios, en ei cual

Términos de Referencia. se indigue:
e Listado de documentos
revisados y analizados.
o Relacion de expedientes $7,746.30
integrados y glosados.
o Relacian de expedientes

destinados a archivo.
Segundo Informe debidamente
firmado por el prestador de servicios,
en el cual se indique:
e Listado de documentos
revisados y analizados. $7,746.30

¢ Relacién de expedientes
integrados y glosados.
s Relacidn de ! expedientes

destinados a archivo.
Tercer Informe debidamente firmado
por el prestador de servicios, en el cual $7746.30
se indique: ' :
e Listado de ‘documentos
revisados y analizados.
¢« Relacian de expedientes
integrados y glosados.




e Relacion de expedientes
destinados a archivo.

Cuarto Informe debidamente firmado
por ef prestador de servicios, en el cual

se indique:
o listado de documentos
revisados y analizados, $7’746'3O
s Relacion de expedientes
integrados y glosados,
¢ Relacion de expedientes
destinados a archivo.
Quinto Informe debidamente firmado
por el prestador de servicios, en el cual
se indigue:
e listado de documentos
revisados y analizados. $7’746‘30
¢ Relacion de expedientes
integrados y glosados.
¢ Relacion de expedientes
destinados a archivo.
Sexto Informe debidamente firmado
por el prestador de servicios, en el cual
se indique:
¢+ Listado de documentos
revisados y analizados. $7:746-3O
s Relacion de expedientes
integrados y glosados,
o Relacién de expedientes
. destinados a archivo.
Séptimo Informe debidamente
firmado por el prestador de servicios,
en &l cual se indique:
e Listado de documentos
revisados vy analizados. $7’746"30
= Relacion de expedientes
integrados y glosados.
e Relacién de expedientes
destinados a archivo.
Octavo Informe debidamente firmado
por el prestador de servicios, en el cual
se indique;
s Llistado de documentaos
revisados y analizados. $7’746‘30
o Relacién de expedientes
integrados y glosados.
* Relacién de expedientes

destinados a archivo.

Novenoe Informe debidamente firmado
por el prestador de servicios, en el cual
se indique:

s llistado de documentos




revisados y analizados.

+« Relacion de expedienies
integrados y glosados.
¢ Relacion de expedientes

destinados a archivo.

$7,746.30

Décimeo Informe debidamente firmado
por el prestador de servicios, en el cual

se indigue:
e Listado de documentos
revisados y analizados. $7,746.30
e Relacion de expedientes
integrados y glosados.
¢ Relacion de expedientes
destinados a archivo.
Décimo primer informe debidamente
firmado por el prestador de servicios,
en el cual seindique:
e Listado de documentos
revisados y analizados. $7‘746‘30
» Relacion de expedientes
integrados vy glosados.
s Relacion de expedientes
destinados a archivo.
Décimo segundo informe
debidamente firmado por el prestador
de servicios, en el cual se indique:
e Listado . de documentos
revisados y analizados.
s Relacion de expedienies $7,746.30
integrados y glosados.
e Relacidn de expedientes
destinados a archivo,
Décimo tercer Informe debidamente
firmado por el praestador de servicios,
en el cual se indigue:
s Listado de documentos
revisadas y analizados. $7,746.30
e Relacion de expedientes
integrados y glosados.
e Relacion de expedientes
destinados a archivo.
Décimo cuarto Informe debidamente
firmado por el prestador de servicios,
en ¢t cual seindique:
e Listado de documentos $7,746.30
revisados y analizados.
e Relacion de expedientes
integrados v glosados.
« Relacion de expedientes

destinados a archivo,




E
1108,444.00

' $ 17,351.04

| $125,795.04

Los precios ofertados son fijos durante la vigencia del contrato hasta conclui con la

totalidad del objeto de la contratacién a satisfaccion de la Subsecretaria de Regulacion
Ambiental.

1. Los precios se expresan en pesos mexicanos.

2. los precios consideran todos los costos hasta la prestacién total del objeto de la
contratacion.

3. la propuesta econdmica tiene una vigencia minima de 60 dias habiles,
contados a partir de su presentacion.

ATENTAMENTE

Al Mocdes  Cartos
Nombre y Firma de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”






