CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-

UCORGT-DAC-084/2024
“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATECGIAS,
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SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL
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MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE
INFORMACISN DERIVADO DE LA EMISIGN DEL NUEVO
RECLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES" , EN LA OFICINA DE
REPRESENTACIGN ESTATAL EN EL ESTARO DE MEXICO,
PARTIDA §

MEDIO AMBIENTE

| CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA No. DGRMIS-UCORGT-DAC-084/2024 ;
CONTRATO POR CANTIDAD DETERMINADA PARA LA PRESTACION DE LOS “SERVICIOS
PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL,
EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS
HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE INFORMACION
DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES” EN LA OFICINA DE REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO
DE MEXICO, (PARTIDA 5), QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO
DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, REPRESENTADA POR EL LIC.
MANUEL GARCIA ARELLANO, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS, EL MTRO. ROMAN HERNANDEZ MARTINEZ TITULAR DE LA
UNIDAD COORDINADORA DE OFICINAS DE REPRESENTACION Y GESTION TERRITORIAL, ASISTIDO
POR EL ING. ANTONIO REYNA CABRERA, ENCARGCADO DEL DESPACHO EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO, Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO; Y POR EL C.
SERGIO JAVIER ORDONEZ GONZALEZ, SUBDELEGADO DE ADMINISTRACION E INNO_VACI()N, Y
AUXILIAR EN LA ADMINISTRACION DEL CONTRATO, EN ADELANTE “LA DEPENDENCIA” Y, POR LA
OTRA, EL €. HECTOR ALFONSO CASTILLO AGUILAR, POR SU PROPIO DERECHO, EN LO SUCESIVC “EL
PRESTADOR”; A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENCR
DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:
DECLARACIONES

I. “LA DEPENDENCIA” declara que:

1.1, Es una “DEPENDENCIA” de la Administracién Pablica Federal, de conformidad con el articulo 90

de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los articulos 2 y 26 de {a Ley Organica
de la Administracion Publica Federal.

L2, Que de conformidad con lo establecido en el articulo 32 Bis de 1a citada Ley, le corresponde, entre

otros asuntos: fomentar la proteccion, restauracion, conservacion, preservacion y aprovechamiento
sustentable de los ecosistemas, recursos naturales, bienes y servicios ambieniales, con el fin de
garantizar el derecho a un medio ambiente sano; formular, conducir y evaluar la politica en materia
de recursos naturales, siempre que ho estén encomendacdos expresamente a otra dependencia; asf
como en materia de ecologia, saneamiento ambiental, agua, regulacidén ambienial del desarrollo
urbano y de la actividad pesquera, con la participacion que corresponda a otras dependencias y
entidades.

Conforme a lo dispuesto por los articulos 9 fraccion XXl y 26 fraccidn VI del Reglamento Interior
de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, asi como el numeral I1.4.1 de las Politicas,
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Bases y Lineamientos en matetia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Medio Ambiente vy Recursos Naturales, el Lic. Manue rcia Arellano, Director General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, con RF.C. h cuenta con facultades
legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su
cargo o funciones, sin que ello implique |a necesidad de elaborar convenio modificatorio.

De acuerdo con los articulos 2 fraccidn 1ll Bis y 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico, 32 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, asi como el humeral [L4.1, primer parrafo de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de |la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, suscribe el presente instrumento el Mtro. Roman Hernandez
Martinez titular de la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacién y Gestion Territorial,
con RF.C. _ asistido por el Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho
en la oficina de Representacién en el Estado de México con RF.C. [IIININGEGEG v
Administrador del Contrato, designado para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las

obligaciones que deriven del objeto del presente contrato; y por el C. Sergio Javier Ordoiiez
Gonzilez, Subdelegado de Administracién e Innovacién con RF.C. _ quien

contard con las facultades establecidas en el segundo parrafo del humeral 11.4.1, primer pérrafede&"-rf:;\

las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; quienes podran ser sustituidos en cualquier
momento en su cargo o funciones, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y
firmado por el servidor publico facultado para ello, dirigido a “EL PRESTADOR".

La adjudicacidn del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de Adjudicacion
Directa Nacional con ndimero de procedimiento de contratacion AA-16-512-016000997-N-44-
2024, realizada al amparo de lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, articulos 3 fraccién Vil 26 fraccién Ill y 41 fraccidon XIV, de la Ley de
Addquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico, en adelante “LAASSP” y articulo 71
de su Reglamento, asi como de conformidad con el acuerdo nimero CAAS/SEMARNAT 2 ORD.
04/2024, aprobado en la Segunda Sesion Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretarla de Medio Ambiente y Recursos Naturales, llevada a cabo el dia 29 de
febrero de 2024, la cual fue notificada a “EL PRESTADOR” ¢i dia 07 de marzo de 2024, mediante
oficio numero 512/DGRMIS/DAC/151/2024 de fecha 06 de marzo de 2024,

“LA DEPENDENCIA” a través de la Oficina de Representacién en el Estado de México, cuenta con
recursos suficientes y con autorizacién para ejercerlos en el cumplimiento de sus obligaciones
derivadas del presente contrato, como se desprende de la suficiencia presupuestaria con nimero
004171, con folio de autorizacién 1321, en la partida presupuestal 33901 (Subcontratacién de
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1.8. Tiene establecido su domicilio en
: no obstante, sefala el domicilio

1.

1.2
i1.3.

iL.4.

1.5,

1L.6.
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servicios con terceros) autorizada en fecha 21 de febrero de 2024, emitida por [a Direccion General
de Programacién y Presupuesto.
Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de

Contribuyentes _

I -1 |os fines y efectos legales del presente contrato.

“EL PRESTADOR”, el C. Héctor Alfonso Castillo Aguilar. por su propio derecho, declara que:

Es una persona fisica, de nacionalidad lo que acredita con su Acta de nacimiento con
ntmero de identificador electrénico con datos de registro siguientes:
Oficialia 0008, fecha de registro 09 de marzo de 1959, Libro 11, Nimero de Acta 257, expedida en
la Ciudad de México, identificAndose en este acto con Credencial para votar vigente con niimero
IDMEX_ expedida por el Instituto Nacional Electoral

Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes _

En términos de la regla 2.1.28 de la Resolucién Miscelanea Fiscal publicada en el DOF el 29 de
diciembre de 2023, “EL PRESTADOR" no se encuentra obligado a hacer publicas sus Opiniones de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, a las que se refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién vigente, dado que la presente contratacién no excede la cantidad de $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Conoce y se sujeta plenamente a las disposiciones de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico y su Reglamento; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento, asi como la demas normatividad vigente y aplicable en la materia.
De igual forma conoce y se sujeta a lo estipulade en el presente contrato, términos de referencia y
SUS anexos.

Relne las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacion y elementos
necesarios para su conocimiento. ‘

Tiene establecido su domicilio en Calle Tebas 140, Colonia Claveria, D.T. Azcapotzalco, C.P.02080,
Ciudad de México, Teléfono 55 1153 1427 y correo electrdnico alfonso@grupocastillo net para
efectos de oir y recibir cualquier tipo de notificaciones relacionadas con el presente instrumento.

“LAS PARTES" declaran que:
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HEL1. Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo

gque de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA, - OBJETO DEL CONTRATO

“EL PRESTADOR" acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA” |a PRESTACION DE LOS
“SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION
ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION DE PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL
PRESUPUESTO, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y
ANALISIS DE INFORMACION DERIVADO DE LA EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES”, EN LA OFICINA DE
REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE MEXICO, (PARTIDA 5), en los términos y condiciones
establecidos en el presente contrato y sus “TERMINOS DE REFERENCIA”, propuesta téchica y
propuesta econdmica de “EL PRESTADOR".

SEGUNDA. - MONTO DEL CONTRATO
“LA DEPENDENCIA" pagara a “EL PRESTADOR"” como contraprestacion por la contratacién objeto del

presente contrato, la cantidad de $131,500.00 {ciento treinta y un mil quinientos pesos 00/100 “M'".M‘w::\

N.), mas el Impuesto al Valor Agregado en cantidad de $21,040,00 (veintiin mil cuarenta pesos
00/100 M.N.), lo que asciende a un monto de $152,540.00 (ciento cincuenta y dos mil quinientos
cuarenta pesos 00/100 M. N.).

Los precios unitarios de cada uno de los 10 entregables precisados en el humeral 5, "PRODUCTOS A
ENTRECAR” de los "TERMINOS DE REFERENCIA" del presente contrato, expresados en moneda
nacional son:

PRECIO
L UNITARIO
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
POR
ENTREGABLE
1 Coadyuvar en el analisis de la documentacién e informes del ejercicio del
ESPECEFAUSTA EN presupuesto asignado a la Oficina de Representacién ,
ANALISIS DE
INFORMACION Coadyuvar en la coordinacién de |os procesos de evaluacion y supervision de informes
2 ) $13,150.00
FINANCIERA CON de ejecucién de proyectos realizados por la Oficina de Representacién,
UN ENFOQUE Instrumentar controles administrativos para mantener realizado el inventario de
ADMEINISTRATIVO 3 | informes derivados de solicitudes de informacidn con el fin de que sean utilizados
para la toma de decisiones.
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Coordinar la integracién de informacién financiera de la Oficina de Representacidn

“ para una mejot programacion de los procesos y toma de decisiones.
Subtotal $13,150.00
VA $2,104.00
Total $15,254,00

Los precios unitarios son considerados fijos y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo “EL PRESTADOR"” todos los conceptos
y costos involucrados en la PRESTACION DE LOS “SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO DE
ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PLANEACION ORGANIZACIONAL, EVALUACION Y SUPERVISION DE
PROYECTOS, TRABAJOS DE CONTROL PRESUPUESTO, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS
MATERIALES, ORGANIZACION, PLANEACION Y ANALISIS DE INFORMACION DERIVADO DE LA
EMISION DEL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES” EN LA OFICINA DE REPRESENTACION ESTATAL EN EL ESTADO DE MEXICO,
(PARTIDA 5), por lo que “EL PRESTADOR” no podra agregar ningun costo extra y los precios seran
inalterables durante la vigencia del presente contrato.

—

TERCERA. - ANTICIPO
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgara anticipo a “EL PRESTADOR”,

CUARTA. - FORMA Y LUGAR DE PAGO

“LA DEPENDENCIA” efectuara el pago por los servicios en 10 exhibiciones quincenales de acuerdo
con lo dispuesto en el numeral 14, FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
. REFERENCIA", a través de transferencia electrénica en moneda nacional (pesos mexicanos) de
acuerdo a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccion del administrador del contrato
de conformidad con lo establecido en los “TERMINOS DE REFERENCIA”, con énfasis en los humerales
3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4, DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES
A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTREGAR y 6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES de los
“TERMINOS DE REFERENCIA”, documento que forma parte integrante de este contrato.

Los pagos se realizardn en un plazo méaximo de 20 {veinte) dias naturales siguientes, contados a partir
de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o
factura electrénica a “LA DEPENDENCIA”, con la aprobacién (firma) del Administrador del presente
contrato.

El cémputo del plazo para realizar el pago se contabilizard a partir del dia habil siguiente de la
aceptacién de! CFDI o factura electrdnica, y ésta retina los requisitos fiscales que establece la
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legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifigue su
autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompafiada con la documentacién soporte
de la prestacién de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de gue el CFDI o factura
electronica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien ésta designe
por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcidn, indicara a “EL PRESTADOR”
las deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento
en que “EL PRESTADOR" presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados,

El tiempo que “EL PRESTADOR” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de
la “LAASSP”,

< De conformidad con el numeral 14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, el CFDI o factura electrénica podra ser presentada fisicamente, previa cita en Andador
Valentih Gomez Farias nimero 108, colonia San Felipe Tlalmimilolpan, Toluca, Estado de México, o al
Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho en la oficina de Representacién en el Estade—=....
México y Administrador del Contrato y al C. Sergio Javier Ordofiez Gonzéilez, Subdelegado de
Administraciéon e Innovacién, remitiéndola via correo electrébnicc a las cuentas
antonjg reyna@semarnat.gob.mx , v sergic.ordonez@semarnat.gob.mx.

El CFDI o factura electréonica deberé presentar desglosados los impuestos.

“EL PRESTADOR"” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacion,
supervision y aceptacion de |la prestacién de los servicios, no se tendran como recibidos o aceptados
por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PRESTADOR” debera ser titular de una cuenta bancaria, en la
que se efectuard la transferencia electronica de pago, respécto de la cual debera proporcionar toda la
informacion y documentacién que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA”, para efectos del pago,
ara tal efecto la Clabe Interbancaria ndmero

por lo que sefala e la {L
institucién bancaria a nombre del €. Héctor

Alfonso Castillo Aguilar,
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“EL PRESTADOR" debera presentar la informacién y documentacion que “LA DEPENDENCIA” le
solicite para el trdmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA
DEPENDENCIA”,

El pago de la prestacidn de los servicios recibidos quedara condicionado al pago que “EL PRESTADOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.

En caso de que existan pagos en exceso cque haya recibido “EL PRESTADOR", éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa que
establezca la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prorroga para el pago de créditos
fiscales, de conformidad con el articulo 51 de “"LAASSP”.

QUINTA. -LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIOS

La prestacién de los servicios se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “LA DEPENDENCIA” en los “TERMINOS DE REFERENCIA”, con énfasis en los =
numerales 3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES
ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTREGAR, 6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, f
7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y 13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE
CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, que forma parte
integrante del presente contrato.

b
/

Conforme al numeral 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y APENDICE 1 de
los “TERMINOS DE REFERENCIA”, el lugar de la prestacién de los servicios serd en el domicilio que
este numeral establece.

SEXTA. - VIGENCIA

“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente contrato serd a partir del 08 de marzo de
2024 y hasta el 31 de julio de 2024 acorde a lo establecido en el numeral 13. TIPO DE CONTRATO,
PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS DE REFERENCIA”,

SEPTIMA. - MODIFICACIONES DEL CONTRATO

“LAS PARTES” estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”,
siempre y cuande las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% {veinte por ciento) de los
establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté
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vigente. La modificacion se formalizard mediante la celebracidn de un Convenio Madificatorio,

“LA DEPENDENCIA"” podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
implique incremento del monto contratade o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PRESTADOR".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA”, se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las
constancias respectivas. La modificacién del plaze por caso fortdito o fuerza mayor podrd ser
solicitada por cualquiera de “LAS PARTES",

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicaciéon de penas
convencionales por atraso.

Cualquier modificacién al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse por
el servidor publico de “LA DEPENDENCIA” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado

para ello, para o cual “EL. PRESTADOR" realizar4 el ajuste respectivo de la garantia de cumplimientd % ...

en términos del articulo 21, ultime parrafo del Reglamento de la “LAASSP”, salvo que por disposicidn
legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que impligue otorgar condiciones mas
ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. - GARANTIA DE LOS SERVICIOS
Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PRESTADOR”
presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

NOVENA. - GARANTIA(S)

A) GARANTIA DE ANTICIPO
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA” no otorgara anticipo a “EL PRESTADOR",
motivo por el cual no es procedente la garantia.

B) GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
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De acuerdo al articulo 48, segundo parrafo de la “LAASSP” y numeral 15. GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, el drea requirente exceptla a “EL
PRESTADOR” de la exhibicidon.de la garantia de cumplimiento de contrato, ya que la
contratacion se fundamenta en el articulo 41, fracciéon X1V “LAASSP".

DECIMA. - OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR”

“EL PRESTADOR" esta obligado a:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

i}

Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado
en el presente contrato y anexos respectivos.

Cumplir con los “TERMINOS DE REFERENCIA” y demés condiciones establecidas en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

Asumir la responsabilidad de cualquier dafo que llegue a ocasionar a “LA
DEPENDENCIA” o a terceros con motivo de la ejecuciéon y cumplimiento del presente
contrato,

Atender puntualmente las indicaciones que, para el eficaz desempefio del servicio
contratado, reciba del administrador del contrato.

Prestar los servicios de conformidad con la metodologia y actividades sehaladas en los
numerales 4 y 5 de los “TERMINOS DE REFERENCIA”,

Presentar el Comprobante Fiscal Digital por Internet, debidamente requisitado para su pago.
Asegurarse que la prestacion del servicio sea de primera calidad, sih que se presenten
deficiencias, o cualquier otra circunstancia que ponga en riesgo o retrase la realizacién del
servicio, ‘

Proporcionar la informacidn que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica
y el Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo Medio Ambiente y
Recursos Naturales, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la "LAASSP”.
Cumplir con las normas gue directa e indirectamente se relacionen con el cumplimiento de
la Ley de Infraestructura de la Calidad.

DECIMA PRIMERA. - OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA”
“LA DEPENDENCIA” se obliga:
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a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PRESTADOR” lleve a cabo en los
términos convenidos la prestacidn de los servicios objeto del contrato.
k) Sufragar el pago correspondiente en tiempo y forma por la prestacién de los servicios.

DECIMA SEGUNDA. - ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS
SERVICIOS

Conforme al numeral 18, NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL
CONTRATO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” desigha como Administrador
del presente contrato al Ing. Antonio Reyna Cabrera, Encargado del Despacho en la Oficina de
Representacion en el Estado México, con R.F.C. RECA590804N33, quien dara seguimiento y verificara
el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento; asistido por el C.
Sergio Javier Ordofiez Gonzilez, Subdelegado de Administracién e Innovaciéon con R.F.C.
00GCS570322438, quien tendra las facultades establecidas en el segundo parrafo del numeral 11.4.1 de
las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Medio Ambiente ¥ Recursos Naturales,

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del Administrador del presente contrato, la cuat=&=..,
consistira en la verificacién del cumplimiento de las especificaciones establecidas en los “TERMINOS

DE REFERENCIA"”; con énfasis en los numerales 3, OBJETIVO DE LA CONTRATACION, 4. DESCRIPCION

DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR, 5. PRODUCTOS A ENTREGAR, 6.
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, 7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO y13.

TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL de los “TERMINOS

DE REFERENCIA",

“LA DEPENDENCIA", a través del Administrador del contrato, rechazara los servicios, que no cumplan
las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “ElL. PRESTADOR" en
este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA
DEPENDENCIA”, sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales o deducciones al cobro
correspondientes,

“LA DEPENDENCIA", a traves del Administrador del contrato, podra aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los
anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan, y
reposicién del servicio, cuando la haturaleza propia de éstos lo permita.
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DECIMA TERCERA. - DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que
incurra “EL PRESTADOR"” conforme a lo estipulado en el humeral 17. DEDUCTIVAS DEL PAGO de los
“TERMINOS DE REFERENCIA” |as cuales se aplicardn de acuerdo con lo establecido en la siguiente
tabla:

e CONCEPTO  NIVELDESERVICIO . | ' DEDUCTIVA
informe de resultados del analisis y desarrollo de tas | | o4 productos que resulten del
. actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | conicio deberan contener al
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES’ de | penos los sigulentes | En su caso y de ser
los “TERMINOS DE REFERENCIA”., apartados: nhecesatio, las
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las deductivas saran
2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialadoen | | metodologia utilizada aplicadas al
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES  de | 3 {istado de documentos | prestador de servicios
los “TERMINOS PE REFERENCIA”, revisados y analizados por cada dia natural
Informe de resultados del anélisis y desarrollode las | 2 Hallazgos de atraso que le lleve
3 actividades refacionadas. conforme a lo sefialadoen | 4 Resultados resolver los servicios
ef numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de proporcionados
los “TERMINOS DE REFERENCIA”, Los productos que resulten del | parcial o
Informe de tesultados del andlisis y desarrolio de las | servicio deberdn entregarse de | deficientemente, en
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | |5 siguiente manera; el cumplimiento de
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de las obligaciones vy
los “TERMINOS DE REFERENCIA". Carta firmada por el o la | corresponderan al 1%
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las prestadora del servicio, | {uno por ciento) del
5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en en la que se exprese el | monto del CFDI, sin
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de producto entregado, incluir el IVA,
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. *Archivos en formato
Informe de tesultados del andlisis y desarrollo de las digital y en PDF|El importe de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en firmados y escaneados. | deductivas no
& | ol numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de slas entregas se hardn | excederd del impotte
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. conforme al | del 20% (veinte por
Informe de resultados del andlisis y desarrolio de las cronograma de | ciento), sin considerar
actividades relacionadas, conforme a fo sefialado en actividades de  los | ol LV.A. del contrato,
7 . . “TERMINOS DE | sigui
el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de siguiendo lo
los “TERMINOS DE REFERENCIA”, REFERENCIA”. oantessi | establecido en el
Informe de resultados del andlisis y desarrolio de las la actividad lo permite. | articulo 53 Bis de la
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en *Todos los f:locumentos:» 58 | LAASSP. P
&l humeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" los entregardn al Supervisor Iy
“TERMINOS DE REFERENCIA”. y deberan dirigirse a /
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No. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las nombre del responsable
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en técnico,

el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" ics
“TERMINOS DE REFERENCIA”,

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a o seflalado en
el humeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" los
“TERMINOS DE REFERENCIA”,

10

Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL PRESTADOR” presente
para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago de |a siguiente
maneta:

De no existir pagos pendientes, se requerira a “EL PRESTADOR” que realice el pago de la deductiva a
través del esquema e5cinco Page Electrdnico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a
favor de |a Tesoreria de la Federacidn.

Las deducciones econémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin inciuir impuestos.

El calculo de las deducciones sera calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a “EL PRESTADOR”

por el Administrader del contrato de “LA DEPENDENCIA",

DECIMA CUARTA. - PENAS CONVENCIONALES

En caso de que "EL PRESTADOR" incurra en atraso en el cumplimiento confarme a lo pactado para
la prestacién de los servicios objeto del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” por conducto del
Administrador del contrato aplicard a “EL PRESTADOR” las penas cohvencionales establecidas en el
numeral 16. PENAS CONVENCIONALES de los “TERMINOS DE REFERENCIA”, las cuales se calcularan
a partir del dia natural siguiente al sefaladc como tiempo de respuesta, mismas gue serdn
determinadas en funcién de la siguiente tabla:

o TIEMPO DE /%
No., . CONCEPTO - PENALIZACION 1y
RESPUESTA H
informe de resultados del analisis y desarrollo de las De ser necesario, las penas {
1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en 15 de marzo | convencionales seran aplicadas )
el numeral 6 "CRONOGCRAMA DE ACTIVIDADES" de de 2024 al prestador de servicios por
los “TERMINOS DE REFERENCIA”. cada dfa natural de atraso en el
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i\ .. PENALIZACION, . -

‘No, .. CONCEPTO . . JIEMPO.DE
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | 31 de marzo
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES’ de de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”,
Informe de resultados del analisis y desatrolio de las
3 actividades relacionadas, conferme a lo sefalado en | 15 de abril de
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES” de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”,
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefiatado en | 30 de abril de
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”,
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
5 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en 15 de mayo
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”",
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo seftalado en 31 de mayo
6 el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”,
Informe de resultadeos del andlisis y desarrollo de las
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | 15 de junio de
7 el numeral 6 "CRONOCRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”,
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en | 30 de junio de
el humeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024
los “"TERMINOS DE REFERENCIA”,
informe de resuitados del analisis v desarrollo de las
o actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | 15 de julic de
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES’ de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”,
Infarme de resultados del anélisis y desarrolio de las
10 actividades relacionadas, conferme a lo sefialado en | 31 de julio de
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" de 2024
los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

cumplimiento de las
obligaciones y correspondera al
1% {uno por ciento) del monto
del CFDI, sin incluir el IVA, En su
caso, las penas convencionales
seran calculadas, aplicadas y
notificadas al prestador de
servicios quien deberd cubtrir
dicha pena convencional a favor
de la Oficina de Representacion
en eb Estado de México,
mediante pago efectuado en
SEMARNAT. debiendo remitir al

dia hébil siguiente el
comprobante  original del
mismo. El pagoe del servicio
quedara condicionado

proporcionalmente al pago que
EL PRESTADOR de servicios
deba efectuar por concepto de

penas  convencionales  por
atraso en el cumplimiento de
las obllgaciones, en el

entendido de que si el contrato
es rescindido no procedera el
Lo
las

cobro de dichas penas.
anterior, con base en
Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y  Servicios
(POBALINES) de SEMARNAT de
2019,

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacién se realizara por
escrtito a “EL PRESTADOR” por el Administrador del contrato, a fin de que “EL PRESTADOR" realice el

pago a favor de la Oficina de Representacién en el estado de México,
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La acumulacion de ias penas convencionales no excedera del importe del 20% (veinte por ciento), sin
considerar el LV.A. del contrato, en cuyo caso, se procederd al inicio del procedimiento de rescision
del respectivo contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PRESTADOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

El pago de la pena podré efectuarse a través del esquema eScinco Pago Electrénico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos {DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacién; o bien, a través de un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido cominmente como Nota de Crédito, en el
momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de
los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Cuando “EL PRESTADOR" quede exceptuada de la presentacién de la garantia de cumplimiento, en
los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto méaximo de las penas convencionales por atraso que
se puede aplicar serd del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la

fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del.zer

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

DECIMA QUINTA, - LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.,
“EL PRESTADOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos y
registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere gue “EL PRESTADOR”
contrate una pdliza de sequro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. - TRANSPORTE
“EL PRESTADOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos hecesarios para la
prestacién del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefaladas en el numeral 7.

LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO de los “TERMINOS DE REFERENCIA”.

DECIMA OCTAVA. - IMPUESTOS Y DERECHOS

14
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Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios, objeto
del presente contrato, seran pagados por “EL PRESTADOR”, mismos que ho seran repercutidos a “LA
DEPENDENCIA”,

“LA DEPENDENCIA"” sélo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales

vigentes,

DECIMA NOVENA. - PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES
“EL PRESTADOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, a favor de cuaiquier otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA”
deslindando a ésta de toda responsabilidad.

i g
VIGESIMA. - DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS
“EL PRESTADOR” sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de
derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de
las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de
los dafios y petjuicios que pudiera causar a “LA PEPENDENCIA” o a terceros.
De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA”, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, “EL PRESTADOR", se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA
DEPENDENCIA” de cualguier controversia, liberdndola de toda responsabilidad de cardcter civil, penal,
mercantil, fiscal o de cualguier otra indole, sacdndola en paz y a salvo.
En caso de que “LA DEPENDENCIA” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, '\
“EL PRESTADOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella. '

VIGESIMA PRIMERA. - CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES f g
“LAS PARTES” acuerdan que la informacion que se intercambie de conformidad con las disposiciones
del presente instrumento se tratard de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la .
consecucién del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros de conformidad con lo L
establecido en las Ley General de Proteccién de Datos Persohales en posesién de Sujetos Obligados, i e
y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y demas legislacién aplicable. j e

v

"
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Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracién
del presente contrato, deberd de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad
respectivos.

Por tal motivo, “EL PRESTADOR"” asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento
de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente
contrato.

Asimismo “EL PRESTADOR” deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a la
Confidencialidad de la informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. -SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 102, fraccién Hl, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA" en el supuesto de caso fortuito o de
fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender la prestacidn de los servicios,
de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL PRESTADOR", aquellos servicios que hubiesen
sido efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y
acreditamiento.

%
Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el contrato podré continuar
produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA” asi lo determina; y en caso que subsistan
fos supuestos que dieron origen a la suspension, se podrd iniciar la terminacién anticipada del
contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA DEPENDENCIA” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los setvicios originalmente contratados y se demuestre

que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o
perjuicio a “LA DEPENDENCIA”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen

al presente contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio,
emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar por terminado anticipadamente el presente
contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA”, ello con independencia de lo f
establecido en la clausula que antecede. i

Cuando “LA DEPENDENCIA” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara
a “EL PRESTADOR” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentario en
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un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas gue dieron origen a la
misma y pagara a “EL PRESTADOR” la parte proporcional de los servicios prestados, asi como los
gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean
razohables, estén debidamente commprobados y se relacionen directamente con el presente contrato,
limitdndose seguin corresponda a los conceptos establecidos en la fraccién |, del articulo 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. - RESCISION

Conforme al numeral 20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO de los “TERMINOS DE
REFERENCIA”, “LA DEPENDENCIA” con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir
en cualquier momento administrativamente el contrato, sin necesidad de declaracién judicial previa
y sin que por ello se incurra en responsabilidad, y en caso de que “EL PRESTADOR” se encuentre en
cualguier de los siguientes supuestos:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacién de los servicios, establecidos en el
presente contrato;
b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero

———
S

ajeno a la relacidon contractual;

¢) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por o
escrito de “LA DEPENDENCIA™;

d} Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del presente

7

e,

confrato;
e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el

R

presente contrato y sus respectivos anexos;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacion que le sea requerida con motivo
de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte
su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informacion o
documentacién proporcionada para efecto del presente contrato;

i) Cuando la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del contrato.

j) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para las

Y
5\

deducciones;
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k) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del
objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de “LA DEPENDENCIA” en los
términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES dei presente instrumento juridico;

I} Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA";

m)Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccidén de su gobierno contra reclamaciones
y 6rdenes de “LA DEPENDENCIA”, cuando sea extranjero, y

n) Incumplir cualquier obligacion distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por [a rescisién del contrato, “LA DEPENDENCIA” comunicara por escrito a “EL
PRESTADOR" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga
y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

‘ Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA”, en un plazo de 15 {quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PRESTADOR”,
determinard de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara a “EL
PRESTADOR" dicha determinacién dentro del citado plazo. T

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA” por concepto del contrato hasta el momento de
rescisién, o 1os que resulten a cargo de “EL PRESTADOR”.

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA DEPENDENCIA” podrad suspender el tramite del
procedimiento de rescisién.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se realiza |la prestaciéon de los
servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “LA
DEPENDENCIA” de que continua vigente la necesidad de la prestacién de los setvicios, aplicando, en

su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA” podra determinar no dar por rescindide el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera occasionar algin dafo o afectacién a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA” por conducto del srea
requirente elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacién

que se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian mas inconvenientes. /{
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De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA” establecera con “EL. PRESTADOR"”, otro plazo, que
Je permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando
las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a
las condiciones previstas por los dos Gltimos parrafos del articulo 52 de la “LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior,
si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA” quedard expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones
que procedan.

Si se llevara a cabo la rescisién del contrato, y en el caso de que a “EL PRESTADOR" se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por
dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de “LA DEPENDENCIA".

VIGESIMA QUINTA. - RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“BL PRESTADOR” reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA”
respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral,
fiscal o de seguridad social y en ningtin caso se le podra considerar patrén sustituto, patrén solidario,
beneficiatio o intermediario.

“EL PRESTADOR" asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus Srdenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA”, asi
como en la ejecucion de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PRESTADOR” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA” de
cualguier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera
llegar a generarse, relacionado con el presente contrato. Para el caso que, con posterioridad a la
conclusién del presente contrato, “LA DEPENDENCIA” reciba una demanda faboral por parte de
trabajadores de “EL PRESTADOR", en la que se demande la solidaridad yfo sustitucién patronal a “LA
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DEPENDENCIA”, “EL PRESTADOR” queda obligada a dar cumplimiento a lo establecido en la presente
clausula.

VIGESIMA SEXTA. - DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la solicitud de cotizacion y el contrato,
prevalecera lo establecido en [a solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccién IV, del
Reglamento de la “LAASSP".

VIGESIMA SEPTIMA. - CONCILIACION

“LAS PARTES"” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucion y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacion
establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. - DOMICILIOS

“LAS PARTES” sehalan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se
relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que
cuéfduier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en
dichos domicilios se practique, serd enteramente vélida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo TercerW&
del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. - LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto del
presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos que forman parte
integral del mismo, a la Ley de Addquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento; Codigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento,

TRIGESIMA. - JURISDICCION
“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para
" lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales
en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de
su domicilio actual o futuro,
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“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de
todas las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, sin que medio vicio de
consentimiento, per lo que lo firman en cinco tantos en la Ciudad de México, el 22 de marzo de 2024,

F
IRMANTES
POR:

“LA DEPENDENCIA”

NOMBRE

CARGO

Lic. Manuel Garcia
Arellano

Director General de Recursos Materiales,
Inmuebles y Servicios

Mtro. Roman
Herndndez Martinez

Titular de la Unidad Coordinadora de Oficinas
de Representacion y Gestion Territorial como

area reguirente

Ing. Antonio Reyna
Cabrera

Encargado del Despacho en la oficina de
Representacién en Estado de Meéxico, area

requirente y Administrador del Contrato

Lic. Sergio Javier
Ordorfiez Gonzalez

Subdelegado de Administracion e |Innovacion
y auxiliar en la administracién del contrato.

POR:

“EL PRESTADOR"

NOMBRE

R.F.C.

C. Héctor Alfonso Castillo Aguilar
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1. INTRODUCCION.

La Oficina de Representacién en el Estado de México, tiene dentro de su circunscripcion territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el dmbito territorial de la entidad federativa o regién correspondiente,
la ejecuclén de los programas y acciones relativas a las atribuciones que en en Reglamento interior de la
SEMARNAT se le otorgan, con apedo a las normas y linearnientos que determine la Secretaria y las unidades
administrativas centrales competentes, asi como informar de los avances y resultados de su gjercicio.

Es la encargada de atender los asuntos correspondientes a vigilar, promover y estimular, en coordinacion con
las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de las leyes, hormas oficiales mexicanas,
programas relacionados con recursos naturales, medio ambiente, aguas, bosques y demas materias de su

competencia.
2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacién en el Estado de México es de suma importancia que se cuente con el
personal téchico que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacion y seguimiento de lag Mesas de
trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecolégicos Participativos en distintos municipios
al interior del estado; apoyar en la deteccidn y ejecucién de Acciones de capacitacién en materia de
legislacién ambiental a servidores publicos municipales en el interior del estado; elaborar e integrar un
sisterna de informacién geogréfica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y
Trasformacién de materias primas forestales en el estado de México y apoyar en el seguimiento e
implementacién de politicas de gestidn, supervisién y control en materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales asl como de Recursos Humanos

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

El objeto del contrato consiste, en la prestacién de servicios técnicos para generar procesos de gestion que
fortalezcan la operacién y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional y organizacional, que contribuyan

a incrementar la conectividad entre ecosistemas representativos para salvaguardar su biodiversidad y
equilibrio ecolégico, a través del uso racional de los recursos forestales, asf como atender aguellas consultas .
que se realicen sobre los asuntos asignados, sistematizacién de procesos, y otros de naturaleza similar .

4, DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

Los prestadores de servicios brindardn apoyo en los procesos de gestion que fortalezcan y contribuyan a
incrementar la eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacién en el Estado de México
derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos /
Naturales y otros de naturaleza similar que se presenten durante la vigencia de la presente contratacion, ‘

!’I

El serviclo consistird en;

e Planificar las diferentes actividades con el equipoc de la Oficina de Representacion para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Jurfdica, Legal, Organizacional v |
Financiera derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de 1a Secretarfa de Medio Ambiente

¥ Recursos Naturales.
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¢ Dar seguimiento a los lineamientos que garanticen la realizacién en apego a la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Jurldica, Organizacional y Financiera derivados de la
emision del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

» Dar seguimiento a los programas derivados de la publicacién del nuevo Reglamento Interior de la
Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Naturaies,

* Apoyar en las mesas de trabajo para el proceso de revisién y modificacién de perfiles de puestos que
sufran alguna modificacion de manera parcial o total en cuanto a sus atribuciones laborales.

» Orientar y dar seguimiento a las observaciones realizadas por terceros que supervisen las actividades
en materia Administrativa, Juridica, ambiental, Organizacional y Financiera derivados de la emisién del
nueve Reglamento Interior.

» Recibir, registrar, clasificar, organizar, distribuir todo tipo de documentacién que ingrese a la Oficina de
Representacién en materia de presupuesto, jurldica, legal, ambiental, contrataciones de servicios, en el
marca de la legistacién y normatividad aplicable.

* Apoyar en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicios
basicos de |a Oficina de Representacién Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT.

» Coadyuvar a la Oficina de Representacién en el Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT,
en todos los recursos y medios de defensa procedentes en los juicios y procedimientos, realizando
todos aguellos actos procesales para su debida tramitacién en los términos de ley.

» Elaboracion de Informes, y seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones asignadas

5. PRODUCTOS A ENTREGAR,

Los prestadores de servicio deberdn entregar los siguientes productos;

FECHA DE

No. PRCDUCTO ENTREGA

] Informe No. 1 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de marzo de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
2 tnforme No. 2 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 31de marzo de
lo sefialade en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024
3 Informe No. 3 del anélisis y desarroilo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de abril de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2024
4 Informe No. 4 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 30 de abril de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024
5 Informe No. 5 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de mayo de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, 2024 f
6 Informe No. 6 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 31de mayo de,
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024 |
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7 Informe No. 7 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de junio de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

8 Informe No. 8 del andlisis v desarrolle de |as actividades relacionadas, conforme a | 30 de junio de
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

9 Informe No. @ del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a | 15 de julio de
lo seRalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

10 Informe No. 10 del analisis y desarrollo de |as actividades relacionadas, conforme a | 31 de julio de
lo sehalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

Los productos que resulten del servicio deberdn contener al menos los siguientes apartados:

1. Metodologia utilizada

2. Listado de documentos revisados y analizados
3. Hallazgos

4, Resultados

Los productos que resuiten de las asesorfas deberdn entregarse de la siguiente manera:

Carta firmada por el o la prestadora del servicio, en la que exprese el producto entregado.

Archivos en formato digital editable y en PDF, firmados y escaneados.

Las entregas se haran los dfas 15 y el Gitimo dia habil de cada mes o en su caso el dla hébil anterior.
Todos los documentos se entregaran al Supervisor y deberan dirigirse a nombre del responsable
técnico. e

Una vez que los prestadores de servicios obtengan o generen cada entregable, elios mismos se deberan
presentar en la Oficina de Representacién de la SEMARNAT en el Estado de México, ubicada en Andador
Valentin Gémez Farfas No, 108, Colonia San Felipe Tlalmimilolpan, C.P. 50250, Toluca, Estado de México.

En términos de lo dispuesto por los articulos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de Infraestructura
de la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estdndares o Normas Internacionales de
referencia disponlbles para el "SERVICIO", al presente servicio no le aplican Normas de Calidad [SO, Normas

Oficiales, Normas Mexicanas y/o Normas Internacionales.

6. CRONOGRAMA PE ACTIVIDADES.

informacién | presupuesto asignado a la Oficina de
financiera | Representacion.
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Coadyuvar en Ja Coordinacion de los
procesos de evaluacién y supervisién de
informes de ejecucién  de Proyectos
realizados por la Oficina de Representacion.
Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizade el inventario de
informes derivados de solicitudes de|X X[X|X [ X{X |X X |[X X
informacién ‘con el fin de que sean utilizados
para la toma de decisiones,
Coordinar la integracion de Informacién
financiera de la Oficina de Representacion
para una mejor programacién de los
procesosy toma de declisiones.
Coadyuvar en [a elaboracion sistemas y
mecanismos de control, evaluaclon ¥y
seguimiento de sus procesos, asi como las
polfticas Institucionales relativas al desarrollo
de modelos de andlisis de Informacién en la
Oficina de Representacidn.
Auxiliar en los tramites de Jos pagos de
vidticos y pasajes del personal comisionado | X XX [ X XX IX X |X X
Especialista | por la Oficina de Representacidn.
en desarrollo | Elaborar las estrategias orientadas al uso
administrativ | eficiente de fos recursos para la operacién de
0 fa Oficina de Representacién, en el Estado de
México, asi como apoyar en la coordinacion
de los procesos de gestién, con e fin
darantizar su operacién.
Supetrvisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto | X XX X [X1X [ X X IX X
asighado y las disposiciones aplicables
dentro de {as Oficinas de Representacion.
Coadyuvar en e desarrolio de los Programas
de Desconcentracidn vy  Simplificacién
Administrativa de los setvicios de las|X XIX X X |[X | X |X X X
diferentes dreas de SEMARNAT, con el fin de
dar cumplimiento normativo,
Especialisita |Dar seguimiento a las disposiciones del
seguimiento | Marco normativo en temas sustantivos de la | X XXX (X1X |X X X X
v Oficina de Representacidn,
3 fortalecimien | Coadyuvar en el seguimiento v
tode establecimiento de procesos e acuerdo a los
procesos  [lineamientos que garanticen la realizacion
ambilentales | de los trabajos en apego a la normatividad
vigente en materia sustantiva, § X XIX X XX |X [X {X X
Adrninistrativa, Organizacional y Financiera
derivados de la emisidn del nuevo ?

Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

T s e
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Coadyuvar en {a atencién y seguimiento a las
solicitudes de informacion de fa Unidad de
Transparencia y Acceso a la informacién del
INAI

Especialista
en
seguimiento
y
fortalecimlen
to de
procesos
administrativ
os

Apovar en la difusién para las Oficinas de
Representacion de Informacién que emita la
Direccién General de Programacion vy
Presupussto para ejercer los recursos
conforme a la normatividad establecida.

Coadyuvar en el registro, clasificacién,
organizacién y distribucion de todo tipo de
documentacién que ingrese a la Direccién
eh materia de presupuesto, contrataciones
de sarvicios, en el marco de la legislacion y
normatividad aplicable.

Apoyar en el registro y seguimiento de los
recursos presupuestarios autorizados pot
cohcepto de pago de servicios basicos de fas
Oficinas de Representacidn.

Auxiltar en el desarrollo de las acciones que
se requieran Instrumentar para los
programas regionales a cargo de la Unidad
Coordinadora de Oficinas de Representacian
y Gestién Territortal, con el fin de facilitar su
operacién de estos.

Especialista
en analisis de
informacién
financiera
con un
enfoque
administrativ
o}

Coadyuvar en e analisis de fa
documentacion e informes del ejercicio del
presupuesto asignado a la Oficina de
Representacion.

Coadyuvar en la Coordinacién de los
procesos de evaluacién y supervision de
informes de ejecucién de Proyectos
raalizados por la Oficina de Reprasentacion.

Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizado el inventario de
informes derivados de solicitudes de
informacion con el fin de que sean utilizados
para la toma de decisiones.

Coordinar fa integracién de infarmacion
financiera de la Oficina de Representacion
para una mejor programacion de los
procesosy toma de decisiones,

Especialista
et desarrolflo
administrativ

o

Coadyuvar en la elaboracion sistemas y
mecahismos c¢de control, evaluacidn v
seguimiento de sus procesos, asi cemo las
politicas institucionales relativas al desarrollo

de modelos de analisis de informacidn en la.

Oficina de Representacién,

Auxiliar en los tramites de los pagos de
visticos y pasajes del personal comisionado
por la Oficina de Representacion.

X X X
X X X
X X | X
X X | X
X X |X
X |X X
X X X
X X X
X X |X
X [X X
X [X X
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Elaborar las estrategias orientadas al uso
eficiente de los recursos para la operacién de
la Oficina de Representacién, en e} Estado de
Méxlco, asi como apoyar en la coordinacion
de los procesos de gestidn, con el fin
garantizar su operacion.

Supervisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto
asignado y las disposiciones aplicables
dentro de las Oficinas de Representacion.

Especialista
en
seguimienio
y
fortalecimien
tode
procesos
ambientales

Coadyuvar en el desarrollo de los Programas
de Desconcentracién y  Simplificacién
Administrativa de los setvicios otorgados por
parte de la Oficina de Representacion, con el
fin de dar cumplimiento normativeo.

Dar seguimiento a las disposiciones del
marco nhormativo en temas sustantivos de la
Oficina de Representacion,

Coadyuvar en el seguirmiento Y
establecimiento de procesos e acuerdo a los
lineamientos que garanticen la realizacién
de los 1trabajos en la Oficina de
Representacidn, eh apedo a la normatividad
vigente en materia sustantiva,
Administrativa, Organizacicnal y Financiera
derivados de la emisién del nuevo
Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente ¥ Recursos Naturales,

Coadyuvar en la atencidn y seguimiento a las
solicitudes de informacién ingresadas a la
Oficina de Representacién por parte de la
Unidad de Transparencia y Acceso a la
informacién del INAL

Especialista
en asesoria
legal

Apoyar en la asesoria para intervenir en la
defensa legal de los intereses de la Cficina de
Representacidn, en juicios del orden civiles y
mercantiles, contenciosos-administratives vy
cualquier otro procedimiento Jurisdiccional o
administrativo.

Coadyuvar a la Oficina de Representacion, en
todos los recursos ¥ medios de defensa
procedentes en los juicios y procedimientos
sefialados en el presente articulo, ofrecer
pruebas, asistir a las audiencias, formular
alegatos y realizar todos aquellos actos
procesales para su debida tramitacién en los
términos de ley.

ey,
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Apoyar en la elaboracion de conhvenios ante
autoridades administrativas, judiciales y
jurisdiccionales para poner  fin alX XIX X [ XX [X X |X X
procedimientos ¢ juicios en los que |a
Oficina de Representacién sea parte.
Apoyar en la certificacién de documentos
que cbran en los archivos de Oficlna de
Representacion, para dar atencion a diversos X XXX XXX XX X
requetimlento de las divetsas Instancias.
Asesorar a la Oficina de Representacién en
la realizacién de procedimientos
de contrataciones ptblicas, de conformidad X XPRAX XXX %X X
can las disposiciones jurldicas aplicables.
Coadyuvar con  diversas unidades
administrativas competentes de |a Secretarfa
en la aplicacién de las disposiciones juridicas
en materia laboral, y de responsabilidades de X XXX XXX X X X
las personas servidoras piblicas, adscitas a [a
Oficina de Representacidn.
Apoyar en la asesoria a la Officina de
Representacion y en acompafiamiento con
la Direccién General de Desarrolio Humano y
Organizacién, sobre los  mecanismos [ X XX IX XX X | X |X x
para iniciar procedimientos de resclsion de
los contratos o convenios, su tramitacién v la
ernisién de la resolucién correspondientes.
Coadyuvar en la asesorla juridica a la Oficina
de. Re[?resentaCIén', en el ejercicio de sus X xlx Ix Ixlx Ix Ix Ix 5
atribuciones, seguimientos a auditorias ¥y
actuar como &rgano de consulta. e,
Apoyar con la actualizacién de informacién
digital relacionada con fos proyectos de
reglamentos, decretos, declaratorias,
acuerdos y érdenes sobre los asuntos de la ‘
competencia de la Oficina de | X XXX (XX [X (X |X X
Representacion de la SEMARNAT en el
Estado de México, con el fin de contar con
Especialista informacién vigente para la toma de
enmanejo | decisiones,
10 de Desarrollar un proceso para la digltalizacién y
informacién | administracion de la informacién fisica con la {;’
digital que cuenta la Oficina de Representacidn de [ X XX [ X X [X IX | X |X X \

Especialista
jurldico

la SEMARNAT en el Estado de México, para
su consulia y andlisis. /
Coadyuvar en &l establecimiento de procesos §
para el manefo de informacién digital v
documental en la Oficina de Representacion | X XXX | X[X |[X |X |X X
de la SEMARNAT en el Estado de México a fin
de que se optimicen los tiempos de consulta.

Pa’gina 9
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Apoyar en la elaboracién de Informes, vy
seguimlento de acuerdos conforme de (X XIX (X 1X|X IX X |X X
conformidad con fas indicaciones asignadas,
Apovar en la gestion, clasificacién y control
de Jos documentos generados por la Oficina
de Representacién de la SEMARNAT en el
Estado de México, para su transferencia al
archivo de trémite, de concentracién e
histérico, conforme los mecanismos vy
lineamientos  emitidos por las &reas
responsables en |la SEMARNAT, a fin de
cumplir con las solicitudes de informacion
gue se reguieran,

Apoyar en la coordinacion de los temas de
organizacion y logistica de las reuniones o
eventos de trahajo, encomendados al|X RIX | X IXIX |X X X X
Encargado de la Oficina de Representacion
de la SEMARNAT en el Estado de México.
Coadyuvar eh el establecimiento vy
supervision de la operacién del archivo, con
el fin de garantizar el resguardo y consuita
de informacién.

Apoyar en el andlisis del mangjo de
docurmnentos de Iimpottancia para la
Encargado de la Oficina de Representacién
de la SEMARNAT en el Estado de México, asf
come la entraga oportuna, para asegurar la
Integridad y confidencialidad de astos.
Coadyuvar en la administracisn de |a
informacién generada de los acuerdos y
proyectos de cooperacién regional, entre la
Oficina de Representacidn de la SEMARNAT | X KX X IXJX | X [X X X
en el Estado de Méxlco y la Unidad
Coordinadoera de Oficinas de Representacion
y Gestion Territorial,

Apayar en el desarrclio el andlisis para
determinar la viabilidad de proyectos
especiales en materia de seguimiento de
acuerdos entre la Oficina de Representacion | X XX IX IX({X |X X 11X X
de la SEMARNAT en el Estado de México v Ia
Unidad Cootdinadora de Oficinas de
Representacién y Gestion Territorial.
Coordinar las reuniones de los grupos de
trabajo de la Oficina de Representacién de la
SEMARNAT en el Estado de México para
atencler los temas derivados de fa|X XX X XX {X X IX X
publicacién de un nueve Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales,

Especialista

engestiony

administraci
én integral

1

Especialista
en
seguimiento
y control de
proyectos
estratégicos

12
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Elabarar un procedimiento que facilite el
andlisis de los avances y resultades de los
compromisos establecidos en ef Programa
Anual de trabajo de Ila Oficina de
Representacidon de la SEMARNAT en el
Estado de México, con la finalidad de
garantizar la atencidn a los lineamientos
estratégicos definidos,

Especialista
en control
administrativ
)

13

Coadyuvar en a ¢laboracién de mecanismos
de control, evaluacion y seguimiento de sus
procesos, apoyando en el desarrollo de
modelos de andlisis de informacién a través
de bases de datos en la Oficina de
Representacién,

Auxiliar en el establecimiento y seguimiento
de las licitaciones generadas por fa Oficina
de Representacién. Asl come apoyar en [a
capacitaciéon del personal para la mejora de
procesos.

Coadyuvar en la elaboracién de contratos y
servicios verificando en todo momento ef uso
eficiente de los recursos para la operacién de
fa Oficina de Representacién, asl como
apoyar en la coordinacién de ios procesos de
gestidn, con el fin garantizar su oparacién.

Supervisar las contrataciones de los servicios,
asi como las licitaciones en materia de
recursos materiales conforme al presupuesto
asignado vy las disposiciones aplicables
dentro de fas Oficinas de Representacion.

7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacién del servicio debera hacerse en los lugares sefialados en el APENDICE 1 de los presentes Términos
de Referencia, cumpliendo con todos los requisitos sefialados en los numerales 5y 6 de los mismos.

La prestacién del servicio se realizard de manera personal en las instalaciones que ocupa ja Oficina de

Representacion.

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Podrén participar las personas flsicas, que se encuentren registrados en el "Registro Federal de
Contribuyentes” y que no estén impedidos para participar en el procedimiento de contratacion, que cuenten
con la capacidad técnica y profesional para el cumplimiento del objetivo de {a contratacién, conforme a los

requisitos contenidos en los presentes Términos de Referencia.

DU S

Los PARTICIPANTES deberdn cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de Referencia,
asi como:
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*» Formacion académica Comprobante de estudios terminados yfo pasantes de Licenciatura en: Biologfa,
Ecologfa, Quimica, Geograffa, Geologfa, Ciencias, Ciencias Forestales, Ingenierfa, Ingenieria Ambiental,
Ingenierfa Forestal, Ingenieria Industrial, Ingeniera Quimica, Ingeniera en Electrénica y Comunicaciones,
ingenierfa en Tecnologia Ambiental, Hidrobiologla, Biologia, Ciencias de la Educacién, Ingenieria
Agrénoma, Derechao

* Sies persona fisica deberd de contar con experiencia minima de 1 afio en los servicios y actividades objeto
de |os presentes Términos de Referencia,

Asi como demostrar experiencia de hasta un afio y/o conocimiento en actividades vinculadas con;
= Analisis, evaluacion y resclucién de problemas,

Conhocimientos en legislacion ambiental nacional,

Analisis, evaluacion y resclucién de Manifestaciones de Impacto Ambiental,

Conocimiento del sector ambiental nacional.

Validacién y Andlisis de bases de datos.

La experiencia deberd acreditarse a través de su currfcula, misma gue deberd adjuntarse a la propuesta.

9. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

A) PROPUESTA TECNICA.

e Elaborarse y presentarse en fisico o por via correo a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

* Los PARTICIPANTES interesados deberan describir detalladamente cada punto solicitado en los
presentes Términos de Referencia,

Contar con la firma autégrafa de los PARTICIPANTES.
No se podra presentar més de una propuesta, hi alternativas, ni propuestas condicionadas.
Los PARTICIPANTES deberdn presentar su propuesta técnica y econdmica en idioma espafiol.

B} PROPUESTA ECONOMICA.

* Deberd elaborarse v presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electténico a
argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

* El importe total de la propuesta econémica deberd considerar todos los costos del bien o servicio y
cuaiquier otro costo gue los PARTICIPANTES considere necesario para la entrega del bien o la
prestacion del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.

La moneda en que se debera cotizar serd en pesos mexicanos, con el IVA desglosado,
La propuesta econdmica debera ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES.
Vigencia en la propuesta econdmica, por lo menos 20 dias habiles.

Los PARTICIPANTES deberdn proporcionar cotizacién en el formato del APENDICE 2 de los presentes
Términos de Referencia. )

j 3
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10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES ADJUDICADOS.

Los prestadores de servicios que del procedimiento de contratacion due establezca la Oficina de
Representacién para el objetivo de la contratacion resulten adjudicados, deberan para fa formalizacién del
contrato presentar previamente la documentacion e informacion siguiente, asl como {a que adicionalmente
les requiera el drea de Contrataciones de la SEMARNAT:

I. Currfeulum Vitae actualizado firmado en original, el cual contendré por lo menos fo siguiente:

Fotografia.
Nombre completo.
Ocupacion.
Experiencia laboral.
Domicilio.

- & & @

11. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Del resultado de la investigacién de mercado, se desprende que la oferta de mercado se hard al amparo del
art. 41, fraccién X1V de ia Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico (LAASSP), para
contratar los servicios profesionales con personas flsicas a fin de que por la naturaleza de la contratacién
asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

12. FORMA DE EVALUACION.

La forma de evaluacidn de las propuestas setd por el criterio binario. Lo anterior de conformidad co lo
establecido en los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos del Sector ﬁu%‘a

(LAASSP) y 51 del Reglamento de |a LAASSP.

E] contrato se adjudicara a los prestadores de servicios que hayan presentado la proposicion solvente que
retina las condiciones legales, técnicas y econdémicas requeridas en la solicitud de cotizacion y oferte el precio

total mas bajo.

13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccidon VI de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico {LAASSP).

CONTRATO PRECIOS

ABASTECIMIENTO EH0S SUJETOS A

ABIERTO CERRADQ SIMULTANEO PLURIANUAL AJUSTES

VIGENCIA DEL SERVICIO:

INICIO TERMINO

-y
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Al dia siguiente hahil de la notificacién de adjudicacion 31 de julio de 2024,

PARTIDA PRESUPUESTAL:

NO. PARTIDA DESCRIPCION DE LA PARTIDA

Subcontratacion de servicios con terceros

14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION.

PORCENTAJE
PRODUCTO DE PACO DEL
MONTO TOTAL

1 informe de restltados del analisis y desarrolo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", SR
5 Informe de resultados del analisis y desarrollo de lasactividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en ef numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, R
3 Informe de resultados del analisis y desarrollo de lasactividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", e
4 Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", e
5 Informe de resultados del analisis y desarrolio de Ias actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". el
6 Infarme de resultados del analisis y desarrolle de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo seftalado en el humeral 6 "CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES", ’
7 Informe de resuitados del andlisis y desarrofio de las actividades relacionadas, confarme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ) ?
8 informe de resultados del anélisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 “CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES”. s
9 Informe de resultados del analisis v desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", R
10 Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme a 10.00%
lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". e

De conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la LAASSP, Se realizardn 10 exhibiciones quincenales
de acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla correspondiente, el pago de cada
factura se efectuara en una sola exhibicién, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del
envio electrénico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos de
la normatividad aplicable a la materia, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los
términos del contrato.

Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A} Emisién de la liberacién técnica en la que se acredita la entera satisfaccién de la Oficina de
Representacion,

Paginal4




224

Felipe Carrillo
PU

MEDIO AMBIENTE

HLLAFIARDA B ML AT REE ¥ BELUNSDE NATHRALLY

- =

B} Elpago de penalizaciones {en caso de haber sido acreedor a éstas).
€) La aplicacién de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de la Nota de Crédito
relacionada con la factura a la que serd aplicada (en caso de haber sido acreedor a éstas).

Los PARTICIPANTES adjudicados deberan presehtar la documentacién vigente suficientemente probatoria,
que acredite la existencia de cuenta bancarla a su nombre, para efectuar el pago de mediante transferencia
electrénica,

Tratandose de pagos en exceso que hayan recibido los PARTICIPANTES adjudicados, éstos deberén reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, maés los intereses correspondientes, conforme a la tasa que serd igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales,
los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y considerando dias naturales
desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de
SEMARNAT,

Las facturas deberdn contar con los siguientes datos;

, SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES OFICINA
FACTURAR A NOMBRE DE: DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO

R.F.C.

DOMICILIO FISCAL:

El original de la factura debera reunir los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal
de la Federacidn vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar [a descripcion del bien o servicio,
precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asl como el ndmero del contrato que ampara
dicha contratacion,

El pago se efectuard mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria de los PARTICIPANTES
adjudicados.

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberan ser entregadas flsicamente previa cita, o enviadas
via electrénica, a las personas servidoras pUblicos del drea requirente, para lo cual se proporcionan los siguientes
correos electrénicos: !

¥ antonio.reyna@semarnat.gob.mxy sergio.orgonez@semarnat.gob.mx

15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. i

Con fundamento en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico, asi como en el numeral |Ii de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a que la prestacion de los
servicios se realizara dentro del plazo establecido en los presentes Términos de Referencia, ho es hecesario que
el prestador de servicios entregue la Garantia de Cumplimiento debido a que la contratacion se realizard al
amparo del articulo 41, fraccién XIV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pd blico {
(LAASSP), asf como a los pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de los servjcios a entera /"
satisfaccién de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, //
/

o et

S
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16. PENAS CONVENCIONALES.

Las penas convencionales serdn cublertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso), conocido cominmente como Nota de Crédito, por concepto de las
penas convencionales determinadas por el Administrador def Contrato, en el mismo momento en el que emita
el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto del servicio objeto del presente
instrumento jurfdico, en términos de las dispasiciones juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico
y 85 fraccion V, 95 y 96 de su Reglamento, asl como el humeral VI1.23 de las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios {POBALINES) de SEMARNAT, las penas convencionales,
que por el tipo de contratacion se aplicaran, por atraso en la entrega de los bienes o en |a prestacién de los
servicios, las penas se calcularan a partir del dia natural siguiente al sefalado como tiempo de respuesta, seran
determinadas en funcién de la tabla siguiente:

CONCEPTO

TIEMPO DE

RESPUESTA

PENALIZACION

Inforrme de resultados del analisis v desarrolio de las 15 de marzo De sar necesario,’ las penas
actividades relacionadas, confarme a lo sefialado en el de 2094 convencionales seran aplicadas
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIiDADES", al prestador de servicios por
— cada dia natural de atraso en el
informe de resultados del analisis y desarrallo de las 31 de marzo | cumplimiento de las
acti\ndades: relacionadas, conforme a lo sefalado en el de 2024 obligaciones y correspondets al
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 1% (Uno por ciento) del monto
lnfc_arme de re-lsul'tados del andlisis y cfesa[ro!io de las 15 de abtil de | del CFDY, sin incluir el lVAf‘ Ensu
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en & 2024 caso, las penas convencionales
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". seran calculadas, aplicadas y
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las . notificadas al prestador de
L . , 30 deabiilde ‘
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2024 servicios quien deberd cubrir
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". dicha pena convencional a favor
Informe de resuitados del analisis y desarrollo de las de la Ofijcina de Representacién
L. ) " 15 de mayo de - ?
actividades relacionadas, conforme a lo seflalado en el 2024 en México, mediante pago
numeral 6 “"CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES". efectuado en  SEMARNAT,
informe de resultados del andlisis y desarrollo de las 71 de mavo de debiendo remitir al dia habil
actividades relacionadas, conforme a {o sefialado en el 2023: siguiente el  comprobante
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", original del mismo. El pago del
Informe de resultados del analisis y desarrollo de fas _— setvicio quedara condicionado
L : - 15 de junio de .
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en e 5024 proporcionalmente al pago que
humeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". el prestador de servicios deba
Informe de resultados del analisis v desarrollo de las 30 de iunio de efectuar por concepto de penas
actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 23)2 4 convencionales por atraso en el
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, cumplimiento de las ;
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las 15 de iufio de obligaciones, en el entendido de
actividades relacionadas, conforme a lo sefiatado en el 2&4.)2 4 que si el contrato es rescindido
numerai 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ne procederd el cobro de dichas
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penas. Lo anterior, con base en

las Politicas, Bases \Y

Inforrne de resultados del andlisis y desarrolio de las 21 de iulio de L.inea!‘qientos en Materia de

10 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el Z(J)2 4 Adquisiciones, Arrendarmientcs
numetal 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", y Servicios (POBALINES) de

SEMARNAT de 2019,

Las penas convencionales serdn calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadores de servicios adjudicados
por el Administrador del Contrato, los cuales cubrirdn la pena convencional a favor de la Oficina de
Representacién en el Estado de México, mediante pago efectuado en SEMARNAT y los prestadores de
servicios adjudicados quedan obligados a remitir al siguiente dfa habil de realizado el pago de referencia un
ejemplar original del mismo al area responsable de administrar el contrato/pedido.

Para el pago de las penas convencionales, |la Oficina de Representacién en el Estado de México a traves del
administrador del contrato/pedido, informard por escrito a los prestadores de servicios adjudicados el calculo
de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asi como la base para su célculo y el monto de la
peha a due se haya hecho acreedor.

La acumulacién de las penas convehcionales no excedera del importe del 20% (veinte por cienta), sin
considerar el IV.A. del contrato, en cuyo caso, se procederd al inicio del procedimiento de rescisiéh del
respectivo contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.

Con fundamento en [o dispuesto en el articulo 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedara condicionado
proporcionalmente al pago que los prestadores de servicios adjudicados deban efectuar por concepto de
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el
contrato/pedido es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.

En ningln caso las penas convencionales podrin negoclatse en especie, independientemente de |la
aplicacién de las penas mencionadas, la Oficina de Representacién en el Estado de México podra en

cualquier momento optar por la rescision del contrato/pedido especifico por incumplimiento.

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el artfculo 54 de la
LAASSP, la Oficina de Representacion en el Estado México podré, en cualquier momento, rescindir
administrativamente su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados incurran
en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicaré el procedimiento previsto en dicho precepto.

17. DEDUCTIWAS DEL PAGO.

Con fundamento en 1o dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (LAASSP), las deductivas, que por el tipo de contratacién se aplicaran, derivadas del
incumplimiento parcial o deficiente en ia entrega de los bienes o en la prestacion de los serviclos, serdn
determinadas en funcidn de la tabla siguiente:

No. CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA

f»ﬂ%
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Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las | Los productos que restilten
i actlvidades relacionadas, conforme a lo sefialado en | del servicio deberan contener
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 21 artr‘;\gggs los  sigulentes | - oo y de ser
Informe de resuitados del anélisis y desarrollo de las P ’ necesario, - las
2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en - deductivas serédn
i iy . " 1. Metodologia utilizada .
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 2. Listado de documentos apllctac;as dai
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las revisados y analizados prestador d d,e
3 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialadoen | 3, Hallazgos sertvlcu?zportca adia
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 4. Resultados natural de atraso que
P le lleve resolver los
Informe de resultados def andlisis y desarrollo de las L . servicios
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en OT product'o§ que resu[tefn proporcionados
- | el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", | 98l serviclo — deberan | 0 o) o
— entregarse de ia sigulente o .
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las | manera: deficientemente, ery
5 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el cumplimiento de
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", «Carta firmada por el o la | 125 C’b"ggc'?“esl o
. n
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las prestadora del servicio, c(:l?rr;esggrn c?erztof de?
6 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en en la que exprese el | - o " [ CFDI sin
. | el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". producto entregado. incluir el IVA,
o sArchivos en  formato )
| Informe de resultados del andlisis y desarrolic de las digital y en PDF
7 ' | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en firmados y escaneados
- | el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", < . | El Importe de las
- slas entregas se hardn deduct]
= | Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las conforme al N L:j !\iacsiei | 20
8 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en cronograma de zxfez g;f [vel Tpor e
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", actividades de los | o o) vemnte p
Informe de resultados del anélisls y desarrollo de las presentes términos de j fo il el VA, del
9 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en reft_er%ncaa, o antes si la contrato, siguiendo lo
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", actividad lo permite. establecido en el
sTodos los documentos se . .
inal S . articulo 53 Bis de la
informe de resultados del analisis y desarrollo de las entregaran al SUpervisor | | xhcop
10 | actividades relaclonadas,, conforme a lo sefialado en y deberén dirigirse a
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". ?éombfe del responsable
chico

por el administrador del contrato.

En ningln caso las deducciones podrdn negociarse en especie.

Las deductivas seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a los prestadoreas de servicios adJudlcaou:,,

Las deduccicnes se aplicardn a la factura del page correspendiente o a través de Nota de Crédito, quedando
condicionado el pago hasta la debida ejecucién de la deductiva. .

18. b{OMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en al articulo B4 penditimo péarrafo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico, el C. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despatho o quien la sustituya en el cargo, sera la Administradora del contrato y responsable de vigilar y verificar
el cumpilmlento del contrato. Asimismo, el €. Sergio Javier Ordofiez Gonzdlez, Subdelegado de
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Administracién e Innovacion fungird como Auxiliar en la supervision del cumplimiento del contrato de
conformidad con el numeral 11.4.1. de los POBALINES de la SEMARNAT.

19. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

Los prestadores de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva y confidencialidad de la
informacién y documentacién que le sea proporcionada, o se genere con maotivo de la contratacion. En su
caso, sélo podra hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacién del servidor pUblico de laOficina de
Representacién facultado para ello.

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendarmientos
y Setvicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente el contrato, sin
necesidad de declaracién judicial previa y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en caso de que los
prestadores de setvicios se encuentren en cualquiera de los supuestos que establece el contrato emitido por
la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico (COMPRANET).

21. TERMINACION ANTICIPADA. B

L.a SEMARNAT podra dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron
origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por ia
Secretarfa de la Funcién Publica. En estos supuestos, la SEMARNAT reembolsard a los prestadores de servicios
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

22. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuando en la prestacién del setvicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bajo su
responsabilidad, podra suspender la prestacién del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

El plazo de suspensién serd fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podtd iniciarse la terminacién
anticipada del contrato, o bien, podré continuar produciendo todos los efectos legales, una vez que hayan
desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la SEMARNAT sobre |la base de razones fundadas que lo
justifiquen, podré acordar un incremento de hasta un 20% (veinte por ciento} sobre los conceptos y
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vollimenes del contrato respetando los precios pactados; madificaciones que podran hacerse en cualquier
tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya fa vigencia del contrata,

Cuando se requiera ampliar el plazo del contratc, el convenio meodificatorio debera hacer referencia al
incremento del monto que en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacién.

Cualquier modificacién at contrato, deberd formalizarse mediante convenio modificatoric y por escrito, mismo
que serd suscrito por los servidores publicos que o hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o estén
facultados para ello.

24. RELACION LABORAL,

El prestador de setvicios ho genera ninguna relacién laboral con la SEMARNAT con motivo de la prestacion de
sus servicios. Por lo que exime a la SEMARNAT cualguier responsabilidad laboral, fiscal o en materia de
seguridad social.

ATENTAMENTE
Coordinador de Gestién y
Supervisién Administrativa

*i"";%,:f’w’m;:Lb sk ddn

Mtro. Arturo Granados Arzate
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APENDICE 1

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

T Codigo S Entidad

“Namero = Numero. _ [
“Postal. - Federativa

_ e ; o - coloni
“Externo . Interno. . 094

Andador
Valentin
Gémez
Farias

San Felipe
Tlaimimilolp México Toluca
an

México

~ Qbservaciones

£n el caso de los productos, estos se entregaran previa cita y conforme a los plazos y condiciones descritas en los
numerales 4, 5y 6 de los presentes Términos de Referencia, se atenderd con el responsable técnico del contrato.

2

)
{
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APENDICE 2

MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA
(Elaborar en hoja del PARTICIPANTE}

Lugar y fecha de expedicién: Toluca, México a ____ de febrero de 2024,

Oficina de Representacién en en Estado de México
PRESENTE

Este documento contiene la propuesta econémica para la contratacién de “ Serviclos profesionales en disefio de estrategias,
proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervision de proyectos, trabajos de controf presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizacién, planeacién y anilisis de informacién derivada de la emisién de! nueve reglamento interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales”

PROVEEDOR:
DIRECCION:

TELEFONO; E MAIL:

AL DiA HABIL SIGUIENTE A LA NOTIFICACION DE LA ADIUDICACION DEL SERVICIO Y HASTA EL 31 DE JULIO DE 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES . PRECIO UNITARIO

1

Conforme a lo sefialado en los numerales 5
y & de los Términos de Referencia.

Wit~ (||| a

o
SFHEH ST

Los precios ofertados son fijos durante la vigencla del contrato yfo hasta concluf con la totalidad del obieto de la contratacién a satisfacclén de la Oficiha de
Reprresentacicn er Méxica,

I, Los precios se expresan en pesos mexicanos.
2. Los precios consideran todos los costos hasta la prestacion totsi del objeto de fa contratacién.
3. La propuests econdmica tiene una vigencla minima de 90 dias hébiles, contados a partir de su presentacidn.

Pagina 22
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Toluca, Estado de México, a 29 de enero de 2024

Asunto: Salicitud de informacién/cotizacion

Presentes,

La Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Naturales, como dependencia del Gobierno Federal, requiere
para sus actividades la contratacion de los “servicios profesionales en disefio de estrategias, proyectos,
planeacién organizacional, evaluacién y supervision de proyectos, trabajos de control de presupuesto,
recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacién y anélisis de informacién derivado de la
emisién del nuevo reglamento interior de la Secretaria de Medio Ambiente v Recursos Naturales”,
mismas que se encuentran reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico [LAASSP) y su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores condiciones

disponibles para el Estado,

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2, fraccién X, de fa LAASSP, su representada ha sido
identificada por este ente pliblico, como un posible proveedor.
.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a)- la existencia de los servicios a requerir en las
condiciones que se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional e internacional; ¢).- el precio estimado de
lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de los requisitos de participacién; me perrnito solicitar su
valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacién/cotizacién del “servicios profesionales en disefio
de estrategias, proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de
contro! de presupuesto, recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacién y andlisis de
informacién derivado de la emisién del nhuevo reglamento interior de la Secretaria de Medio Ambiente ¥
Recursos Naturales”, descrito en el documento anexo ({términos de referencia) y que, para todos los efectos
legales a los que haya lugar, forma parte integrante de la presente solicitud de informacion/cotizacion.,

Dicha informacién/cotizacién se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada
por persona facultada, a la siguiente direccion: Oficialia de partes de la Oficina de Representacién en el
Estado de México ubicada en Andador Valentin Gémez Farfas No. 108, Colonia San Felipe Tlalmimilolpan,
C.P. 50250, Toluca, Estado de México, y que sea dirigida a nombre de Antonio Reyna Cabrera, Encargado
de Despacho de la Oficina de Representacién en el Estado de México de [a Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturates. En caso de que no sea posible enviar de forma fisica la informacién/fcotizacion, podra
hacer su entrega a los siguientes correos electrénicos:
antonio.reyna@semarnat.gob.mx;sergio.ordonez@semarnat.gob.mx; arturo.granados@semarnat.gob.mx;
redrigo.zamora@semarnat.gob.mx; argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

e

—

e

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya el lugar y fecha de la informacién/cotizacion y 1a vigencia
de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, deberd remitirlas a mds tardar a las 13:00 horas del 30 de
enera de 2024, a los corfeos 'sergio.ordonez@semarnat.gob.mx;argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

/

La fecha [fmite para presentar la informacién/cotizacién es el 02 de febrero de 2024,

/]

o
Andador Valentin Gémez Farfas No. 108 Col, San Fellpe Tlalmimilalpan, Toluce Estado de México Toléfano! {55)54900900 mggﬁ:&lnm&mm

i ./'
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Favor de enviar acuse de recibo de esta solicitud a los correos  electrénicos:
antonio.reyna@semarnat,gob.mx;sergio.ordonez@semarnat.gob.mx; arturo.granados@semarnat.gob.mx;
rodrigo.zamora@semarnat.gob.mx; argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

Este documento no genera obligacion alguna para la dependencia.

Atentamente
El Encargado del Despacho de la
Oficina de Representacién en el Estado de México

Antonio Reyna Cabrera

Con fundamento en lo dispuesta en el articulo SEPTIMO transitordo del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente ¥ Recursos
Naturates, en suplencia por ausencia definitiva del Titular de la Oficina de Representacion de la SEMARNAT en el Estade de Méxica, previa
designacién, firma el C. Antonio Reyna Cabrera, Subdelegado de Gestidn para la Protecclién Ambiental y Recursos Naturales.

Eectb\ —LCJM\V\DS" C’“\( :(?pc.«chLC(
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Andadoer Valentin Gémez Farfag Mo, 100 Col. San Fellpe Tlaimimilotpsn, Telvcs Sstade de Méxleo Teléfone: {55)54900900 www.geh.myfsemarnnt,
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Datos Personales:
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Curriculum Vitae

e _

Teléfonos. -
l.ugar y Fecha
de Nacimiento, -
R.F.C.

CURP

Cédula Prof.

Disponibilidad para
Vigjar. -

Inglés. -

Escolaridad:

Profesional:

2016 -2020

1977 - 1980
1984 - 1987

Otros Estudios:
fnglés

1970 - 1973
2016 - 2017

México, D.F. 28 da diciembre de 1958

Si

Hablado.- 50%
Escrito.- 75%

Universidad Ablerta y a Distancia de México (UnADM)
Licenciatura en Pollticas y Proyectas Sociales
Titulo y Cédula Profesional vigentes

Universidad Auténoma Mefropolitana (UAM)
Unidad Azcapotzaico

Sociologia (no titulado)

Administracion de Empresas (no titulado)

instituto Latino de |diomas

Instituto Latinoamericano de Comunicacién Educativa (ILCE)

T



Cursos Especiales:

1973 - 1975

1980
1980
1981

1982 — 2012

1982

1986
1889
1999
2000
2000
2001
2001
2002
2004
2008
2008
2010

2016

Clyééf'/(s/-' C‘(-.// - \(‘f‘:?‘m/r?//n Ofé'r(r%w'

Instituto para el Estudio de los Problemas de México (INESPROME)
Perteneciente al Instituto Naciona! de la Juventud Mexicana (INJUVE)
Cursando materias de Economia, Economia Politica y Sociologia.
Relaciones Humanas. - Grupo Visa

Rescate y Primeros Auxilios en caso de Desastres. - ASMAC.

Formacion de Instructores TTT1 (Training The Team 1). - ASMAC.

Seminarios anuales de actualizacion det curso anterior con énfasis en
técnicas de capacitacion para adultos,

Contabilidad General. - Centro de Estudios Financieros Contables y de
Administraciéon, A.C.

Computacién Lotus 123.- Asesorifa y Soluciones en Informatica ASSIN.
Formacién de Instructores. - Grupo SPICER.

Formacion Empresarial. - Fundacién Pro-Empleo Productivo.
Serigrafia (basico, intermedio, avanzado). - CECATI 152.
Computacién (basico, intermedio, avanzado). - CECATI 152,
Mantenimiento y Reparacion de Computadoras. - CIBER 2000.
Programacion aplicada a objetos. - CIBER 2000.
Programacion Visual Basic. - UAM Azcapotzalco.
Programacién en C++, - UNAM Mascarones.

Electronica computacional. - CICAP.

Mantenimiento y reparacion de equipo de cémputo. - CICAP,
Instalacion de redes de computo. - CICAP.

Curso de formaclon de Testigos Saciales, - Secretaria de la Funcién
Publica




o

2017

2017
2017

2017
2017
2019
2019

« ?751’('-/(%;' C‘(V//SJRJ(-' t‘%[.;’,/(//u’! f?.r-/;wr'/(u'

Introduccién al uso y representacion de informacién Geoespacial. -

CONACYT

investigacion, descubriendo hechos y conceptos. - Tecnolégico Nacional
de Meéxico

. Cémo entender el presupuesto?, ef gasto plblico a través de los datos. -
SHCP

Comunicacién asertiva. - UnADM.
Desigualdad. - El Colegic de México
Diplomado Evaluacién de Politicas y Programas Publicos. - SHCP

Disefio de indicadores para el desarrollo social, - CONEVAL

Manejo de pacuetes de Computacion:

Suite Microsoft Office

o 00O CCOC

Q
=
=
]
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Experiencia Laborai:

Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales ‘ |

Access
Excel
Power Point
Word
Publisher

Corel Draw

D-Base

Visual Basic

Windows

Fedora

Red Hat

Ubuntu

Cisco Packet Tracer

Mic-Mac ((Matrice d' Impacts Croisés Multiplication Appliqués a un Classement)
Mactor (Método, Actores, Objetivos, Resuitados de Fuerza) Anélisis Praspectivo
POM-QM Excel y Windows (Production and Operations Management, Quantitative

Methods)
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Julio 2023 Febrero 2024

Pueste Desempeiiado:
Especialista en analisis de informacién financlera con un enfogque administrativo
Durante este periodo se cubrieron las siguientes actividades:

» Coadyuvar en el andlisis de la documentacion e informes del gjercicio del presupuesto
asignado a la Oficina de Reprasentacion.

» Coadyuvar en la Coordinacion de los procesos de evaluacion ¥ supervision de informes
de ejecucién de Proyectos realizados por la Oficina de Representacion.

> Instrumentar controles administrativos para mantener actualizado el inventario de
informes derivados de solicitudes de informacién con el fin de que sean utilizados para la
toma ds decislones.

> Coordinar la integracion de informacién financiera de la Oficina de Representacion para
una mejor programacion de los procesos y toma de decisiones.

Coordinacidn Nacional de Becas para el Bienestar Benito Juirez
Junio de 2021 a Diciembre 2022

Puesto Desempefado:

Jefe de Departamento

Durante este periodo se cubrieron las siguientes actividades:

> Integrar la documentacién soporte a los egresos generados por el Departamento
de Pagos derivado de la elaboracién de cheques y reintegros a la TESOFE.,

> Integrar a la documentacion soporte de pago a proveedores la cuenta por liquidar
certificada {CLC), para su entrega al Departamento de Contabilidad con el
ndmero de egreso generado,

> integrar la documentacion soporte requerida para ia elaboracion de cheques
derivados de solicitudes de vidticos, viaticos devengados y rembolsos en general
para su entrega al Departamento de Contabilidad.

> Integracién fisica de expedientes de proveedares, revisién y validacién de
documentos de Tienda Digital para su tréamite de pago, asi como su aprobacién
en el sistema de Tienda Digital.

» Entrega diaria de saldos bancarios a los diferentes departamentos de Ia
Direccién de Finanzas que asf lo requieran, al igual que los comprobantes
generados en el departamento de pagos por reintegros a la TESOFE,

> Clasificacion de la documentacion generada por el departamento de pagos para
su adecuado archivo y seguimiento.
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» Captura diaria de Polizas de Ingresos y Egresos en el sistema contable, as(
como la integracién de la documentaciéon soporte a las citadas polizas

» Entrega al drea de contabilidad de las polizas documentadas debidamente
ordenadas y listas para su archivo

» Seguimlento diario a los movimientos de las cuentas bancarias de fos estados,
asi como de fa Cuenta Concentradora

Asl mismo se desarrallaron e implementaron diversos mecanismos para la sistematizacion de
procesos de la Direccién de Finanzas, asi como propuestas de mejora para diversas
actividades, incluyendo los procesos de manejo del programa contable.

Coordinacion Nacional de PROSPERA Programa de Inclusién Soclal
Noviembre de 2017 a enero de 2019
Puesto Desempefado:

Jefe de Departamento

Colaboracién en la clasificacién y entrega de la documentacién que se genera en el
Departamento de Pagos derlvada de las solicitudes de las éreas ejecutoras del gasto de fa
Coordinacion Nacional PROSPERA, asi como apoyo en general por las cargas de trabajo del

departamentc.

» Integracion de la documentacion soporte a fos egresos generados por el departamento
de pagos derivado de los movimientos realizados mediante la banca electrénica.

> Integraclén de la documentacion soporte de pago a proveedores, la cuenta por liquidar
pagada, sellado de facturas, registro en consecutivo de egresos y entrega al
Departamento de Contabilidad con el nimero de control generado.

» Se verificaba que la documentacion para la elaboracion de cheques de solicltudes de

vidticos y rembolsos en general este completa, sellar la anterior y su posterior entrega a

Departamento de Contabilidad.

Tramites ante las Direccién de Administracién y Planeacion Financiera de las solicitudes

de pago a proveedores y/o depésito de recursos a cuenta concentradora.

Clasificacién de la documentacién generada por el departamento de pagos para su

adecuado destino final y en su caso seguimiento.

Elaboracion del consecutivo de egresos en versién electrénica para consulta interna y

externa de los diversos departamentos de la Direccién de Finanzas

integracién de expedientes desde su inicio y hasta su conclusion de proveedores de

auditorfas externas solicitados por la Direccién General Adjunta de Finanzas y

Programacion

> Se automatizaron procesos frecuentes def Departamento de Pagos que permita
optimizar tareas repetitivas, buscando reduccion de tiempos.

vy ¥V Vv v

Asl mismo durante este periodo se tuvieron actividades diversas mediante |as cuales se inicio la
determinacion de areas de oportunidad para el desarrolio de controles automatizados con los
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que se persigue respaldar el trabajo del area simplificando labores tales como conciliaciones
bancarias, depuracion de cuentas o partidas pendientes de identificar, tanto para las areas
contable, bancos, vidticos, pagoes, néminas y fiscal, colaborando asl en la fluidez de
informacion, que por su naturaleza es susceptible de provocar retrasos en otras actividades
relevantes.

Grupo Castillo:
Enero 1987 - Vigente

Empresa dedicada a diversas actlvidades productivas, motivo por el cudl ha sido dividida en las
siguientes areas:

- Division Asticulos Promocionales

- Division Impresion

- Division Productos Pléasticos

- Divisiéon Empaques

- Divisién Mantenimiento de Mobiliario y Equipo
- Division Asesoria

- Division informatica

Puestos Desempefiados:
Propietario y Administrador Unico

Al ser propietario de la empresa se vuelve prioritario el mantenerse actualizade en todos los
procesos administrativos, contables y fiscales que intervienen en la operacién normal de toda
empresa ya gue un error en cualquiera de estos procesos o tramites representarian
complicaciones y dafios de manera personal, afectando asi [a operacién normal de la empresa.

Esta empresa, en la parte técnica, ha realizado durante su existencia diversos trabajos
enfocados basicamente al disefio de piezas originales en diferentes materiales buscando
ofrecer variedad de opciones a sus clientes, para asf lograr satisfacer sus necesidades
especificas y a la vez produciendo piezas de alta calidad.

A continuacion, algunos ejemplos representativos de nuestros clientes:

Coordinacion Nacional del Programa de Desarrolfo Humano OPORTUNIDADES, 6rgano
desconcentrado de Sedesal, En donde se obtuvieron multiples contratos por Licitacién Puablica y
por |nvitacién, en los que se han fabricado desde uniformes, carpetas para diversos eventos,
agendas para Comités Técnicos Estatales, rotulacion de edificio por cambio de imagen sexenal,
portafolios, maletas, reconocimientos, buzones (fijos metalicos y moviles) para areas de control
de programas y participacién ciudadana, papeleria personalizada para directivos, papeleria
oficial.

Secretaria de Desarrollo Social (Sedesof), En la que se obtuvieron mdltiples contratos por
Licitacién Plblica y por Invitacion, en los que se han fabricado desde uniformes, carpetas,

B
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portafolios, buzones méviles para areas de control de programas y participacion ciudadana,
papeleria personalizada para directivos, papeleria oficial.

Instituto para la Proteccion af ahorro Bancario (IPAB), 6rgano desconcentrado de la SHCP, ala
que desde el afio de 1999 se le abastece de la papelerfa personalizada de sus directivos, as!
como la papeleria oficial, se le han disefiado y fabricado agendas ejecutivas y de bolsillo,
elementos decorativos y de apoyo a campafias, imagen institucional, apoyo & diversos eventos
de orden internacional.

FEVIMTRA, dependiente de la Proctradurfa General de la Repuiblica, a 1a cual, se le apoyo
para las campafias contra la violencia intrafamiliar y la trata de personas con la impresion de

. maltiples dipticos y folletos para apoyo a las citadas campafias, asl mismo se desarrolld e
instal® toda la imagen sexenal tanto externa como interna en sus oficinas.

Unién de Empresarios de Solidaridad Productores del Valle de la Tuna, a esta agrupacion se le
disefio el empagque para la exportacién de la produccion tunera de ta region, mismo que deberla
tener caracteristicas muy especiales, ya que por la naturaleza de esta fruta debe de exportarse
en refrigeracién, asi como ir envuelta de manera individual, independientemente del disefio de
este empaque, también se gané la licitacién para la fabricacion de estos empaqgues y sus
accesorios para la exportacion de la produccién de 1992y debido al crecimiento del proyecto se
volvié a licitar ahora en forma multianual por los siguientes cinco afios, ganando nuevamenie

nosoftros.

Empresas de Solidaridad del Estado de México, dependiente de Sedesol, en donde se colabord
en diversos estudios y trabajos relacionados con los proyectos de desarrollo regional, en los
gue se inclulan temas como criay comercializacion de ganado, llegando hasta el disefio de un
rastro “TIF” que en ese momento no existia uno de ese tipo, asl como una planta empacadora
de carnicos, ambos estarfan ubicados en la zona de Acolman, Estado de México y que Inclulan
una cadena de tiendas para su distribucién en el estado, contando con su propla red de
transportes, de esta manera se lograban compactar los precios logrando un ahorro para el
consumidor de entre el 25% al 37%, proyecto que se detuvo por cambios en el Goblerno del

Estado,

Juegos Deportivos Centroamericanos y del Caribe 1989, celebrados en la Ciudad de México, a
los que se les disefaros y fabricaron todas las mamparas para los eventos, Salas de Prensa,
Salas de Conferencias, asi como todos los elementos de sefalacion e informativos para
Aeropuerto, Hoteles, Salas de Prensa, y Juntas, iguaimente elementos para algunas pruebas

deportivas especificas,

Asociacién de Scouls de México, A.C., se colaboré en el desarrallo un sistema de registros
computarizado y desarrollamos un sistema de emislion de credenciales para su membrecia, del
cual fuimos proveedores de 1988 hasta 2001 con una emision de credenciales de 20,000

anuales.

Gulas de México, A.C., Disefio y fabricacién de distintivos, llaveros, trofeos e impresos tanto,
para eventos a nivel nacional como internacional,
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Banco Nacional de México, S.N.C., fabricacién de sefialadores para torneo Internacional de Golf
1988.

Comercial D. M, Nacional, S. A, de C.V., Disefio y fabricaclén de llaveros, displays, y desarrollo
de aparadores monumentales (Reforma 90).

Daphny’s, S.A., empresa dedicada a la importacién y comercializacion de articulos de regalo,
ubicada en el centro comercial Heliplaza, disefio y realizacion de diversos decorados para ei
interior y exterior de su tienda conforme a la temporada.

Comercial DM Nacional, S.A. de C.V. Fabricacion y comercializacién de mobillario y equipo de
oficina.

Enero de 1988 - octubre de 1890
Puestos Desempefiados:

Jefe Administrativo de Ventas (Coordinador General)
Abril de 1989 a octubre de 1990

Puesto creado en abril de 1989 teniendo por objetivo la estandarizacién de ia informacion a
nivel general del drea de ventas, esto como consecuencia de la computarizacién de la misma,
iniciada por el que suscribe, en el puesto anterior, siendo esta nueva érea desarroliada ‘
especificamente para esta labor, concentrando a todo el personal administrativo y de ventas en
la oficina de Reforma 90, dotando al 4rea de dos PC’s y sus aditamentos como la principai
herramienta para el logro de esta objetivo, desapareciendo asf las jefaturas administrativas de
ventas y volviéndolas ahora supervisiones de ventas, como estrategia para el incremento de los
volimenes de ventas.

Anteriormente a esto, durante los meses de diciembre de 1988 al mes de abril de 1989, hubo la
necesidad de cubrir la incapacidad de la gerente de ventas de la zona, labor que me fue
encomendada, graclas a este hecho, se pudo, al cubrir {a totalidad de sus funhciones, hacer
llegar a la gerencia general dé ventas y a la direccidn general las ventajas que representaba la
computarizacion de la informacién, la combinacion de ambas funciones fue de vital importancia
para el surgimiento de este puesto, dejando concluido el 100% de los programas que se habia
planteado establecer, por lo que ya solo habia que alimentar la informacion y generar los
reportes requeridos, esto a través de macroinstrucciones por lo que cualquier persona podia
manejar la informacion ventas en la oficina de Reforma 90, dotando al 4rea de dos PC's Y sus
aditamentos como la principal herramienta para el logro de esta objetivo, desapareciendo asf
las jefaturas administrativas de ventas y volviéndolas ahora supervisiones de ventas, como
estrategia para el incremento de los volimenes de ventas.

Jefe Administrativo de Ventas Zona Notte
Enero de 1988 - abril de 1989

> Unica zona en tener computarizada toda su informacion, Puesto creado en abril de 1989
tenienda por objetivo la estandarizacién de la informacién a nivel general del 4rea de
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» ventas, esto como consecuencla de la computarizacion de esta, iniciada por el que
suscribe, en el puesto anterior, siendo esta nueva drea desarrollada especificamente
para esta labor, concentrando a tado el personal administrativo y de ventas.

Durante este tiempo se obtuvieron los siguientes logros:

» Desarrolio de programas de cémputo en Lotus, Symphony y H.P.G., en cuanto al uso de
computadoras para el control administrativa de las ventas, logrando as{ ser la primera y
linica zona en tener computarizada toda su informacién

> Asl mismo se logré absorber [a Sala de” Venta Bodega”, asi como el "Almacén de
Descontinuados”, [os cuales reportaban a otra gerencia, distante de la planta, lo cual
como es Iégico disminuia su atencion y con ello sus resultados

» Se depuraron los Inventarios que en algunos casos tenfan casi tres afos sin aclarar

{faltantes y errores de c6digo)
» Se desarrollaron formatos de reportes para la gerencla mismaos que posteriormente se

adoptaron para las deméas gerencias de ventas

Productos de Maiz, S. A. de C.V. (CPC Int.) Elaboracién y Comercializacién de Productos
Alimenticios

30 de junio de 1982 - 15 de enero de 1987

Puestos Desempefiados:

Jefe Administrativo de Ventas Division Institucional
Junio 1985 a enerc 1987

Funciones desempefiadas:

» Responsable del control presupuestal de las areas de ventas, mercadotecnia y

administracion de la Division.
» Elaboracién diaria del reporte de avance de ventas contra las cuotas por representante y

global a nivel naclonal (ventas promedio de $100'000,000.00).
Durante el periodo mencionado se obtuvieron los siguientes logros:

Depuracién de cartera de clientes, la cual no estaba actualizada.

Disminucion de dias cartera.

Reestructuracién realista de territorios, lo cual implico el procesamiento de todos los
camblos en el sistema 36 IBM.

Se logro la justificacién de una computadora (PC) para uso exclusivo de la division
(siendo esta la primera PC fuera del area de sistemas).

Se elaboré el Manual Operativo de la Divisién Institucional.

Elaboracién de todos los programas actuales en la PC.

YV ¥V VYVY

B

Supervisor de Crédito y Cobranza
Julio de 1983 - junio de 1985
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Funciones desempefadas:

>

v

VV ¥ VWV VYYVVYVVVVvVvVYyY

Responsable de la cartera de clientes de Iniciativa Privada (mas de 3,000 clientes)
equivalente a $2,000'000,000.00

Supetvisién diaria de los ingresos por cobranza tanto por vendedores, cobradores y
correo, vigilando su correcta aplicacién {incluye cobranza de oficinas de Monterrey y
Guadalajara)

Atencion a clientes especiales

Pepuracion y actualizacién de catdfogos de clientes

Vigilancia en cuanto a depésitos, que cuadren contra el abono a clientes

Analizar con los auxiliares el listado de antigliedad de saldos

Planeacién de cobranza

Concentrar y revisar reportes diarios de cobranza para los informes mensuales
Determinacién de dfas cartera por area, supervision y clientes importantes

Planear y/o efectuar viajes de supervisién a las zonas foraneas

Depuracién especial de cuentas con gran rezago de otras supervisiones, esto por
encargo del Tesorero de la empresa

Determinacién de cuotas de cobranza para 200 vendedores aproximadamente, asf como
por Supervision y Gerencia Regional

Informar a fa Gerencia mensualmente los resultados de cobranza vs, Presupuesto a
nivel Compafifa

Cancelacion y/o incrementos a Ilneas de crédito

Control de cheques devueltos y seguimiento de su cobro

Durante este periodo se obtuvieron los siguientes logros;

»

Se modificaron diversos controles, los cuales habian probado su efectividad por muchos
afios, pero al incrementarse los voliimenes de venta y cobranza resultaban obsoletos yio
absorblan bastante tiempo restando efectividad en algtinos puntos,

As{ mismo se crearon y desarrollaron dos puestos nuevos:

»

>

Mesa de Control de Notas de Crédito, cuya responsabilidad es la de coordinar la emision
de notas de Crédito y Débito, funcion que antes realizaba el responsable de cada
cuenta,

Mesa de Control de ingresos, su funcion es ser el enlace entre el departamento de
Sistemas y Crédito para el controf de ingresos diarios, anteriormente esto lo hacia cada
supervisor sin haber un responsable directo.

Ambos puestos me reportaban

Auxifiar de Crédito y Cobranzas

Junio de 1982 - Julio de 1983

Condominios Rodén, 8. A. de C. V., empresa dedicada al ramo Inmobiliario

Agosto 1981 - junio 1982
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Puesto Desempefiado:
Asistente de Escrifuracion

Technogar, S.A. de C. V., Constructora e inmobiliaria, Grupo Alfa Mty,
Marzo 1980 - julic 1981

Puesto Desempefiado:

Supervisor de Crédito y Cobranzas

Septiembre de 1980 a julio de 1981

Funciones desempefiadas:

Puesto creado cuando lo tomé, dado que las necesidades de la compafifa fueron mdés urgentes
en cuanto a conocer la situacién de los créditos, ya que los mismos estaban por vencerse, pot
lo que el objetivo de este puesto era lograr un control total de las operaciones en todas sus
variantes, por lo que toda la informacion con la que se cuenta actualmente, asl como todos los
controles fueron recopilados personalmente y en ellos se centraliza toda la informacidn de las
areas de crédito, cobranzas, escrituracién, entrega de casas, banco y notarfas de acuerdo a lo

siguiente; N

> Determinar las cantidades por cobrar a los clientes que efectiien operaciones de
contado

Asl como la cantidad a pagar al banco para la cancelacion de la hipoteca respectiva
Checar y relacionar a los clientes morosos segun listados proporcionados por el area
legal para no agilizar la escrituracion de clientes en proceso de cancelacion
Supervisar la reintegracion de expedientes por medio de los promotores

Supervisar que el encargado de remitir expedientes a la hipotecaria lo haga con
oportunidad .

Determinar las operaciones ingresadas por afio al departamento de Crédito Hipotecario
para determinar faltantes de escrituracion

Cheocar y ajustar las operaciones sin crédito, para ser tramitadas, lo cual represento para
la compafiia un ingreso adicional de $50'000,000.00

Inventariar directamente de los archivos de Banca Serfin, S.A. todas las operaciones
enviadas a Notarios

Agllizar con Banca Serfin, S.A. y Banca Somex, S.A. los tramites de cada operacion
Recabar el original de la carta de instrucciones al Notario para integrar la documentacién
adicional y turnar a los Notarios paquetes completos

Conciliar mensualmente la cartera de Hipotecaria Serfin contra los controles

previamente elaborados

Y VYV Vv V¥V ¥V YV VY

Auxfliar de Crédito Hipotecario /

e,

/)

s
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Marzo de 1980 - agosto de 1980

Durante el desempefio de mis funciones en estos puestos disefié, elaboré e implementa los

siguientes controles:

YVVvVYy

YVVYVVYVYY Vv

Control de Recepcion de Expedientes por remitir a los bancos respeclivos

Control de recepcién de expedientes de PROVENCA

Control de cancelaciones y reubicaciones ante los bancos

Informe mensual a la Gerencla de las operaciones remitidas a los bancos (con
anterioridad no habia un controf sobre esto)

Inventario de operaciones sin credito puente, elaborado directamente en el archivo de la
compafila

Control mensual de instrucciones notariales recibidas de los bancos

Control de documentacion de crédito solicitada a los clientes

Actualizar el control de investigaciones de crédito

Control de aprobaciones de crédito archivado por manzana, lote y fraccionamiento
Formato para notificacion de cambios de ubicacién

Informe mensual del avance de objetivos a corto y mediano plazo

inventario general de documentacién oficial por cada lote y casa, mismo gue ascendid a
un total de 4,000 [otes, obteniendo los datos directo de los archivos de la compafifa.

Heéctor Alfabyde Castillo Aguilar
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Ciudad de México a 31 de enero de 2024,
La siguiente documentacién corresponde a Ia partida nimero: 5

Ing. Antonic Reina Cabrera
Encargado del Despacho de la Oficina de Representacion
de la SEMARNAT en el Estado de México.

CUESTIONARIO GENERAL

1. cla persona que usted representa cuenta con la capacidad para prestar el servicio conforme a fa
calidad {caracteristicas o especificaciones del servicio, iguales o superiores a lo requerido) que se
describe en los Términos de Referencia? En caso de que su respuesta sea negativa, favor de indicar

las razones.

Si cuento con la capacidad para el servicio solicitado, conforme a las especificaciones planteadas en
los Términos de Referencia.
M‘ﬁmm

2. ¢La persona que usted representa tiene la capacidad de prestar el servicio conforme a la cantidad
requerida en los Términos de Referencia? En caso de que su respuesta sea negativa, favor de indicar

las cantidades que podria ofertar.

Si cuento con la capacidad para cumplir conforme a la cantidad requerida en los Términos de
Referencia.

3, ;Puede especificar cuantos dias requiere para iniciar el servicio de acuerdo con lo sefalado en los
Términos de Referencia?

Debido a la naturaleza de la partida en que se participa es posible iniciar de inmediato con el servicio
solicitado

4, ;Existe alguna norma oficial mexicana, norma mexicana o norma internacional que, a su juicio y
conforme a la naturaleza de la prestacién del servicio, deba ser requerida para garantizar su |
calidad? En caso de que su respuesta sea afirmativa, favor de indicar las normas, a excepcion de !
aqueilas que ya se encuentren identificadas en los Términos de Referencia.

No, hasta donde tengo conocimiento
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5. ¢La persona que usted representa estd constituida en México o, en caso contrario, dénde est3
constituida? y ccudl es su objeto social? En caso de ser persona fisica deberd indicar su nacionalidad.

Soy mexicano por nacimiento

6. (La persona que usted representa se identifica como una micro, pequefia o mediana empresa? En
caso de ser afirmativa su respuesta, indicar el tipo de estratificacién,

Soy persona fisica y estoy clasificado como microempresa

7. De ser el caso, indicar si existen seivicios alternativos o sustitutos, técnicamente razonables, a los
requeridos. Debera anexar la documentacién comprobatoria.

No hasta donde tengo conocimiento

B. (Existe alguna especificacién, caracterfstica, condicién, actividad o requisitos de participacién dentro
de los Términos de Referencia, que, a su juicio, pueda limitar la libre participacién o la libre
concurrencia de los interesados o que esté dirigida a favorecer a cierta persona o grupo? En caso de
gue se respuesta sea positiva, favor de indicar las razones y de ser posible, sefalar ef nombre de la
persona o grupo favorecido.
No, todo es bastante claro y abierto a la participacién segtin los Términos de Referencia

9. Indicar si las especificaciones, caracteristicas, condiclones yfo actividades establecidas en los
Términos de Referencia, se expresan de forma clara y/o estdn conformes a la naturaleza del servicio
requerido. En caso contrario, favor de indicar las razones o sefialar las dreas de oportunidad.

No, todo es bastante claro en los Términos de Referencia

10.;Cuenta con las constancias de acreditacién expedida por e Médule de Formalizaclén de
Instrumentos Juridicos de COMPRANET?

Si, cuento con ella
M. ¢Cuenta con ef acuse de inscripcidn en el RUPC expedido por COMPRANET?

No fo he solicitado
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INFORMACION ADICIONAL DEL POSIBLE PROVEEDOR RELACIONADA CON GARANTIZAR
EL SERVICIO REQUERIDO.

a) Experiencia laboral: Indique el personal de su representada, asi come su experiencia laboral, ios
cuales asignaré para realizar el servicio.

erienclalaboral del personal | -~ . . L o -
Experl b ia :’a-b-.': I del pe! nal Puesto del personal ~ Forma de acreditarlo
en.afos e RN AT PR R
20 Director Declaraciones de impuestos

b} Competencia o habilidad en el trabajo: indique los conocimientos académicos o profesionales del
personal que asignara para realizar el servicio.

o ~1. 5 Tipo de personal - .
, profesionales IRERT NREERIR v sinfrgs B e O
Licenclatura y estudios truncos Especialista Titulo, Cédula Profesional

¢} Dominio de herramientas del personal: Indique fas herramientas que domina el personal que
asignara para realizar el servicio.

_ ‘ Herrémient’a_s‘qug_'quiﬁé elpersonal e Tipe de p_gr;onai Forma de acreditarlo
Paqueterfa de oficina (Office y Paq. Libre), disefio, bases de . Diplornas yfo
.. Especialista .
datos, georeferenciacion evaluaciones

d) Acreditacién de recursos econémicos: indique las ventas realizadas por su representada o su
persona, asi como el afio a que correspondan, relacionadas con el servicio requerido.

Ventas anuales ' Afio Forma de acreditarlo j
$50,000.00 2021 Facturas F
[
e) Acreditacién del equipamiento: Indicar el equipo que destinara para realizar el servicio. '
Descripcién del e uipo Forma de acreditar la propiedad o el uso del \
o pcia quip mismo
Equipo de oficina (pc's, impresoras, laptop's, Facturas fotos, etc. j
etc) ;7
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f) Experienciay especialidad: indicar el nimero de afios de experiencia y el nimero de contratos que

puede acreditar debidarmente formalizados a la fecha de su respuesta ¥ que sean similares ai servicio
requerido:

Periodo de vigencia del contrato
Namero del contrato Objeto del contrato o pedido (inicie y términe) en
dd/mm/aaaa
Ante SFP y SHCP 35 contratos Varios temas relacionados Hasta la fecha actual

g) Cumplimiento de Contratos: Indicar los contratos cuyas obligaciones contractuales ha cumplido de

forma total y satisfactoria 0 cuya garantfa de cumplimiento ha sido liberada, a la fecha de su
respuesta:

_ . ..Forma de acreditar el

Numero de contrato Objeto del contrato cumqlirpien;o_(_gf_i_ci_o de

cumplimiento total, fianza
_cancelada, etc.)

Ante SFP y SHCP 35 Varios temas relacionados Oficios de cumplimiento y fianzas

contratos canceladas

Protesto lo necesarlo

C. Héctor Alfgfiso Castillo Aguilar




Yo . o ) .
~Hoeter A iaeso Castell f‘.(/cym/(u'
Cludad de México a 31 de enero de 2024,
La propuesta gque se presenta corresponde a la partida nimero: 5

Ing. Antanio Reina Cabrera
Encargado del Despacho de la Oficina de Representacion
de la SEMARNAT en ¢l Estado de Méxlco.

PRESENTE

EXPERIENCIA LABORAL

Yo, €. Héctor Alfonso Castillo Aguilar con RFC I <o domicilio fiscal en
bajo el régimen de persona

fisica con actividad empresarial.

Se anexa comprobantes de experiencia laboral registrada en Compranet 3.0, Compranet

5.0 en el Portal de Obligaciones de Transparencia y que por |a naturaleza del trabajo se ey
consideran Cartas de Recomendacién los contratos terminados satisfactoriamente ante

la Secretaria de la Funcién Publica y las dos versiones de Compranet {SHECP y SFP),

anexando algunas polizas de fianzas y contratos incluidos en las capturas de pantalla.
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Ciudad de México a 31 de enero de 2024,
La propuesta que se presenta corresponde a la partida nimero: 5
Ing. Antonio Reina Cabrera
Encargado del Despacho de la Oficina de Representacién

de la SEMARNAT en ¢l Estado de México.
PRESENTE

EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD LABORAL

Yo, €. Héctor Alfonso Castillo Aguilar con RF on domicilio fiscal en [ GTcGcGNG
ajo el régimen de persona fisica con actividad

empresarial. Se hace un reporte de mi experiencia y especialidad laboral en los tres Gltimos empleos:

EMPRESA DURACION FUNCIONES
Coordinacién Nacional de 6 meses Elaboracion de bases de datos para
Becas para el Bienestar control de pagos, manejo de Tienda

' Benito Judrez Digital, control de vigticos
Coordinacién Naclonal de 14 meses Elaboracion de bases de datos para
PROSPERA Programa de control de pagos, manejo de Tienda
Inclusién Digital, control de vidticos,

depuracion de Cuenta
Concentradora, desarrofio de
Consecutivo de egresos
Grupo Castillo 1987 a la fecha (35 afios) Dirigir, planear, evaluar, disefiar,
desarrollar proyectos, realizar
investigaciones relacionadas al
trabajo de la empresa, responsable
total de la operacién en todos los
sentidos,

Protesto lo necesayio

]
C. Héctor Alfgyéo Castillo Aguilar /‘/ \
24
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Estado de México, 31 de enero del 2024
La Propuesta que presento es para la Partida No. 5

Servicios profesionales expertos en disefio de estrategias, proyectos, planeacién organizacional,
evaluacién y supervisién de proyectos, trabajos de control presupuesto, recursos humanos,
recursos materiales, organizacion, planeacién y anilisis de informacién derivado de la emision
del nuevo reglamento interior de [a Secretaria De Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Yo, C. Héctor Alfonso Castillo Aguilar con RFC _con domicilio fiscal e-
mc bajo el régimen de persona fisica con actividad

empresarial.

Me comprometo a cumplir con el presente documento que se anexa:

TERMINOS DE REFERENCIA
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1. INTRODUCCION.

La Oficina de Representacién en el Estado de México, tiene dentro de su circunscripcion territorial, sus
atribuciones y facultades, coordinar, en el &mbito territorial de la entidad federativa o regién correspondiente,
la ejecucién de los programas y acciones relativas a las atribuciones que en en Reglamento Interior de la
SEMARNAT se le otorgan, con apego a las normas y lineamientos que determine la Secretaria y las unidades
administrativas centrales competentes, asi como informar de los avances y resultados de su ejercicio.

Es la encargada de atender los asuntos correspondientes a vigilar, promover y estimular, en coordinacién con
las autoridades federales, estatales y municipales, el cumplimiento de las leyes, normas oficiales mexicanas,
programas relacionados con recursos naturales, medio ambiente, aguas, bosques y demas materias de su
competencia,

~ 2. JUSTIFICACION

En esta Oficina de Representacién en el Estado de México es de suma importancia que se cuente con el
personal técnico que lleve a cabo acciones tales como apoyar en la instalacién y seguimiento de las Mesas de
trabajo ambientales para el seguimiento de Ordenamientos Ecolégicos Participativos en distintos municipios
al interior del estado; apoyar en la deteccién y ejecucién de Acciones de capacitacion en materia de legislacion
ambiental a servidores publicos municipales en el interior del estado: elaborar e integrar un sistema de
informacion geografica respecto de las ubicaciones de los Centros de Almacenamiento y Trasformacién de
materias primas forestales en el estado de México y apoyar en el seguimiento e implementacién de politicas
de gestién, supervision y contro! en materia de Recursos Materiales y Setvicios Generales asi como de Recursos

Humanos W&\

3, OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

El objeto del contrato consiste, en la prestacién de servicios técnicos para generar procesos de gestion que
fortalezcan la operacion y contribuyan a incrementar la eficiencia funcional y organizacional; que contribuyan
aincrementar la conectividad entre ecosistemas representativos para salvaguardar su biodiversidad y equilibrio
ecoldgico, a través del uso racional de los recursos forestales, asi como atender aquellas consultas que se
realicen sobre los asuntos asignados, sistematizacion de procesos, y otros de naturaleza similar . F

" 4. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLLAR.
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Los prestadores de servicios brindardn apoyo en los procesos de gestién que fortalezcan y contribuyan a
incrementar la eficiencia funcional y organizacional en la Oficina de Representacién en el Estado de México
derivados de la emisién del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y otros de naturaleza similar que se presenten durante la vigencia de la presente contratacién,

El servicio consistira en:

¢ Planificaré las diferentes actividades con el equipo de la Oficina de Representacién para lograr en
tiempo y forma los cambios en materia Administrativa, ambiental, Juridica, Legal, Organizacional y
Financiera derivados de la emision del nuevo Reglamento interior de la Secretaria de Medio Ambiente
¥y Recursos Naturales.

» Daré seguimiento a los lineamientos que garanticen la realizacién en apego a la normatividad vigente
de los trabajos materia Administrativa, Ambiental, Juridica, Organizacional y Financiera derivados de la
emision del nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

» Daré seguimiento a los programas derivados de la publicacién del nuevo Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

* Apoyaré en las mesas de trabajo para el proceso de revisién y modificacion de perfiles de puestos que
sufran alguna modificacion de manera parcial o total en cuanto a sus atribuciones laborales.

+ Orientaré y daré seguimiento a las observaciones realizadas por terceros que supervisen las actividades
en materia Administrativa, Juridica, ambiental, Organizacional y Financiera derivados de la emisién del
nuevo Reglamento Interior.

* Recibiré, registraré, clasificaré, organizaré, distribuiré todo tipo de documentacion que ingrese a la
Oficina de Representacién en materia de presupuesto, juridica, legal, ambiental, contrataciones de
servicios, en el marco de la legislacién y normatividad aplicable.

= Apoyaré en el control de los recursos presupuestarios autorizados por concepto de pago de servicios
basicos de la Oficina de Representacién Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT.

R
P
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aquellos actos procesales para su debida tramitacion en los términos de ley.
Elaboraré informes y seguimiento de acuerdos de conformidad con las indicaciones asignadas

5. PRODUCTOS A ENTREGAR.

lLos prestadores de servicio deberan entregar los siguientes productos:

PRODUCTO

Coadyuvaré a la Oficina de Representacién en el Estado de México y Oficinas Centrales de la SEMARNAT,
en todos los recursos y medios de defensa procedentes en los juicios y procedimientos, realizando todos

EECHA DE

ENTREGA

] Informe No. 1 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de marzo
a lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", de 2024

2 Informe No. 2 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 31 de marzo
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". de 2024

3 Informe No. 3 del anélisis y desarrolio de las actividades relacionadas, conforme | 15 de abril de
a lo seflalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

4 Informe No. 4 del andlisis y desarrotlo de las actividades relacionadas, conforme | 30 de abril de
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

5 Informe No. 5 del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de mayo de
a lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

6 Informe No. 6 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 31 de mayo de “‘g
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES'. 2024

" Informe No. 7 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de junio de
a lo sefalade en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

8 Informe No. 8 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 30 de junio de
a lo sefialado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

0 Informe No. 9 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 15 de julio de
a lo sefalado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

10 informe No. 10 del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme | 31 de julio de
a lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 2024

.
R
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Los productos que resulten del servicio deberan contener al menos los siguientes apartados:

1. Metodologia utilizada

2. Listado de documentos revisados y analizados
3. Hallazgos

4, Resultados

Los productos que resulten de las asesorfas deberan entregarse de la siguiente manera:

* Carta firmada por el ¢ la prestadora del servicio, en la que exprese el producto entregado.
* Archivos en formato digital editable y en PDF, firmados y escaneados.
® Las entregas se haran los dias 15 y 30 de cada mes o en su caso el dia habil anterior,

¢ Todos los documentos se entregaran al Supervisor y deberan dirigirse a nombre del responsable técnico.

Una vez que los prestadores de servicios obtengan o generen cada entregable, ellos mismos se deberdn
presentar en la Oficina de Representacién de ia SEMARNAT en México, ubicada en Andador Valentin Gémez
Farias No. 108, Colonia San Felipe Tlalmimilolpan, C.P, 50250, Toluca, Estado de México.

En términos de lo dispuesto por los articufos 31 del Reglamento de la LAASSP; 7 de la Ley de Infraestructura
de la Calidad. En caso de no encontrar Norma Oficial Mexicana, Estandares o Normas Internacionales de
referencia disponibles para el “SERVICIO”, al presente servicio no le aplican Normas de Calidad 1ISO, Normas
Oficiales, Normas Mexicanas yfo Normas Internacionales.

6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.
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Coadyuvar en ¢} andlisis de {a documentacidn

e informes del ejercicio del presupuesto
asighado a la Oficina de Representacion.

Coadyuvar en la Coordinacién de los procesos
de evaluacién y supervision de informes de
ejecucién de Proyectos realizados por la
Oficina de Representacion.

Instrumentar controles administrativos para
mantener actualizade el inventario de
informes derivados de solicitudes de
informacién con el fin de que sean utilizados
para ia toma de decisiones,

Coordinar la integracién de informacion
financiera de la Oficina de Representacién
para Una mejor programacion de los procesos
y toma de decisiohes.

7. LUGAR DE ENTREGA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacién del servicio debera hacerse en los lugares sefialados en el APENDICE 1 de los presentes Términos

de Referencia, cumpliendo con todos los requisitos sefalados en los numerales 5 y 6 de los mismos.

La prestacion del servicio se realizard de manera personal en las instalaciones que ocupa la Oficina de

Representacion.

8. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Podran participar las personas fisicas, que se encuentren registrados en el "Registro Federal de Contribuyentes”
y que no estén impedidos para participar en el procedimiento de contratacién, que cuenten con la capacidad
técnica y profesional para el cumplimiento del objetivo de la contratacion, conforme a los requisitos contenidos

en los presentes Términos de Referencia.

Los PARTICIPANTES deberan cumplir con cada uno de los puntos de los presentes Términos de Referencia, asi

comao:
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¢ Formacion académica Comprobante de estudios terminados y/6 pasantes de Licenciatura en: Biologia,
Ecologia, Quimica, Geografia, Geologia, Cienclas, Ciencias Forestales, Ingenieria, Ingenieria Ambiental,
Ingenieria Forestal, Ingenieria Industrial, Ingeniera Quimica, Ingeniera en Electrénica y Comunicaciones,
Ingenieria en Tecnologia Ambiental, Hidrobiologia, Biologia, Ciencias de la Educacién, Ingenieria Agrénoma,
Derecho

* Sies persona fisica debera de contar con experiencia minima de 1 afio en los servicios y actividades objeto
de los presentes Términos de Referencia.

Asi como demostrar expetriencia de hasta un afio y/o conocimiento en actividades vinculadas con:
® Analisis, evaluacion y resolucién de problemas,
" Conocimientos en legislacién ambiental nacional,
® Andlisis, evaluacion y resolucién de Manifestaciones de Impacto Ambiental,
" Conocimiento de la labor de la SEMARNAT y del sector ambiental nacional,
" Validacion y Analisis de bases de datos.

La experiencia debera acreditarse a través de su curricula, misma que debera adjuntarse a la propuesta.

9. REQUISITOS QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

A) PROPUESTA TECNICA.

¢ Elaborarse y presentarse en fisico o por via correo a argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

* Los PARTICIPANTES interesados deberan describir detalladamente cada punto solicitado en los
presentes Términos de Referencia.

e Contar con la firma autégrafa de los PARTICIPANTES.

* No se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni propuestas condicionadas.

¢ Los PARTICIPANTES deberan presentar su propuesta técnica y econémica en idioma espafiol.

B) PROPUESTA ECONOMICA.,

¢ Debera elaborarse y presentarse por los PARTICIPANTES, en fisico o via correo electrénico a
argelia.acosta@semarnat.gob.mx.

* El importe total de la propuesta econdmica debera considerar todos los costos del bien o servicio y
cualquier otro costo que los PARTICIPANTES considere necesario para la entrega del bien o la prestacion
del servicio descrito en los presentes Términos de Referencia.
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¢ La moneda en que se debera cotizar serd en pesos mexicanos, con el IVA desglosado.
e La propuesta econémica deberd ser debidamente firmada por los PARTICIPANTES.
e Vigencia en la propuesta econdmica, por lo menos 90 dias hébiles.
e Los PARTICIPANTES deberan proporcionar cotizacién en el formato del APENDICE 2 de los presentes
Términos de Referencia.

10. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE DEBE PRESENTAR LOS PARTICIPANTES ADJUDICADOS.

Los prestadores de servicios que del procedimiento de contratacion que establezca la Oficina de
Representacion para el objetivo de la contratacién resulten adjudicados, deberdn para la formalizacion del
contrato presentar previamente la documentacién e informacién siguiente, asi como la que adicionalmente les
requiera el area de Contrataciones de la SEMARNAT:

I. Curriculum Vitae actualizado firmado en original, el cual contendra por lo menos lo siguiente:

¢ Fotografia.

¢ Nombre completo.
« Qcupacion,

s Experiencia laboral.
+ Domicilio.

11. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,

e

Del resultado de la investigaciéon de mercado, se desprende que la oferta de mercado se haré al amparo del art.
41, fraccién XIV de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) para
contratar los servicios profesionales con personas fisicas a fin de que por la naturaleza de la contratacién
asegure a esta autoridad las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demés circunstancias pertinentes.

~ 12. FORMA DE EVALUACION.

La forma de evaluacién de las propuestas serd por el criterio binario. Lo anterior de conformidad con lo |
establecido en los articulos 36 de la Ley de Addquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico ‘
{(LAASSP) y 51 del Reglamento de 1a LAASSP,

il
i

/

El contrato se adjudicara a los prestadores de servicios que hayan presentado la proposicion solvente que retina / |
las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas en la solicitud de cotizacién y oferte el precio tota]

mas bajo. ? j/
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13. TIPO DE CONTRATO, PERIODO DE CONTRATACION Y PARTIDA PRESUPUESTAL.

TIPO DE CONTRATO: Con fundamento en los articulos 44 y 45 fraccidn VIl de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (LAASSP).

CONTRATO PRECIOS

SUJETOS A
AJUSTES

. ABASTECIMIENTO
ABIERTO CERRADO : . PLURIANUAL
SIMULTANEO

VIGENCIA DEL SERVICIO;

INICIO TERMINO

10 informes a partir de la notificacién de la adjudicacién
Al dia siguiente (Habil} de la notificacion de adjudicacion | del servicio para las partidas 1,2, 3,4,5,6,7.8,9, 10, 11,12
y13,

PARTIDA PRESUPUESTAL:

NO. PARTIDA DESCRIPCION DE LA PARTIDA

Subcontratacidn de servicios con terceros

14. FORMA DE PAGO Y FACTURACION.
Para las partidas 1,2,3,4,5,6,7,8,11y13

PORCENTAIJE

PRODUCTO DE PAGO DEL
MONTO TOTAL

] Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme 10,00 %
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". '

2 Informe de resultados del andlisis y desarroilo de las actividades refacionadas, conforme 10,00 %
0 (]

a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES",

3 Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme 10.00 %

a lo sefialado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

e
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PRODUCTO

~ PORCENTAJE
DE PAGO DEL

' ..MONTO TOTAL -

4 Informe de resuitados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme 10.00 %
a lo seflalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

5 Informe de resultados del analisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme 10.00 %
a lo sefialado en el numeral 6 “"CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

6 Informe de resultados del analisis y desarrollo de fas actividades relacionadas, conforme 10,00 %
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

” Informe de resultados del anélisis y desarrollo de [as actividades relacionadas, conforme 10,00 %
a lo sefialado en el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

a Informe de resuitados del anélisis y desarrollo de fas actividades relacionadas, conforme 10,00 %
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES".

o Informe de resultados del andlisis y desarrollo de fas actividades relacionadas, conforme 10.00 %
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES'.

10 Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las actividades relacionadas, conforme 10,00 %
a lo sefalado en el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES'".

De conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la LAASSP, Se realizaran 10 exhibiciones quincenales
de acuerdo al porcentaje solicitado de productos referidos en la tabla correspondiente, el pago de cada factura
se efectuard en una sola exhibicién, dentro del plazo de veinte dias naturales, contados a partir del envio
electrénico o entrega fisica previa cita, de la factura correspondiente, cumpliendo con los requisitos de la
normatividad aplicable a {a materia, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los términos

del contrato.

%

Asimismo, deberan cumplirse todas y cada una de las siguientes condicionantes para el pago:

A) Emision de la liberacion técnica en la que se acredita la entera satisfaccién de la Oficina de

Representacion,
B) El pago de penalizaciones (en caso de haber sido acreedor a éstas).
€) La aplicacién de deductivas directamente en la factura correspondiente o la entrega de la Nota de Crédito
relacionada con la factura a la que sera aplicada (en caso de haber sido acreedor a éstas).

Los PARTICIPANTES adjudicados deberan presentar la documentacién vigente suficientemente probatoria,
que acredite la existencia de cuenta bancaria a su nombre, para efectuar el pago de manera indistinta,
mediante las siguientes formas: transferencia electrénica, depésito bancario y/o emisién de cheque.
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Tratandose de pagos en exceso que hayan recibido los PARTIC!PANfES adjudicados, éstos deberan reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que sera igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prorroga para el page de créditos fiscales,
los cargos se calculan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y considerando dias naturales
desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposiciéon de
SEMARNAT.,

Las facturas deberdn contar con los siguientes datos:

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES QFICINA
DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE MEXICO

FACTURAR A NOMBRE DE:

R.F.C.:

DOMICILIO FISCAL:

El original de la factura debera reunir los requisitos fiscales sefalados en los articulos 29 y 29-A del Cédigo
Fiscal de la Federacidn vigente y aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, e indicar fa descripcién del bien o
servicio, precio unitario, subtotal, impuestos, retenciones y/o precio total, asi como el hliimero del contrato que
ampara dicha contratacion.

El pago se efectuara de manera indistinta, mediante las siguientes formas: transferencia electrénica a la cuenta
bancaria de los PARTICIPANTES adjudicados, depdsitos a su cuenta y/o emisién de cheques a su favor.

La solicitud de pago y las facturas correspondientes deberén ser entregadas fisicamente previa cita, o enviadas
via electronica, a las personas servidoras piblicos del area requirente, para lo cual se proporcionan los siguientes
cotreos electrénicos:

v antonio.reyna@semarnat.gob.mx y sergio.ordonez@semarnat.gob.mx

15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Con fundamento en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, asi como en el numeral 1l de POBALINES de la SEMARNAT, y debido a que la prestacién de los
servicios se realizara dentro del plazo establecido en los presentes Términos de Referencia, no es necesario que
el prestador de servicios entregue la Garantia de Cumplimiento debido a que la contratacion se realizara al
amparo del articulo 41, fraccion XIV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

.
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(LAASSP), asi como a los pagos al prestador de servicios se realizaran en contra entrega de los servicios a entera
satisfaccion de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

16. PENAS CONVENCIONALES.

Las penas convencionales serdn cubiertas por los prestadores de servicios adjudicados mediante un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso), conocido cominmente como Nota de Crédito, por concepto de las
penas convencionales determinadas por el Administrador del Contrato, en el mismo momento en el que emita
el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto del servicio objeto del presente
instrumento juridico, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y 85 fraccion V, 95 y 96 de su Reglamento, asi como el numeral ViL.23 de las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de SEMARNAT, las penas convencionales,
que por el tipe de contratacidn se aplicaran, por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacién de los
servicios, las penas se calcularan a partir del dia natural siguiente al sefialado como tiempo de respuesta, seran
determinadas en funcién de la tabla siguiente:

TIEMPO DE

CONCEPTO PENALIZACION
RESPUESTA

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las 15 de marzo De ser necesario, las penas.
1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el de 2024 convencionales seran aplicadas
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". al prestador de servicios~poil~"
Informe de resultados de! analisis y desarrollo de las 31 de marzo cada dia natural de atraso en &l
2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el de 2024 cumplimiento de las
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", obligaciones y corresponderd al
informe de resultados del andlisis y desarrollo de las 15 de abril de 1% {(uno por ciento) del monto
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2024 del CFDI, sin incluir el IVA. En su
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES" caso, las penas convencionales
informe de resultados del andlisis y desarrollo de las 30 de abrll de serdn calculadas, aplicadas y
4 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en el 2024 notificadas al prestador de
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". setvicios quien debera cubrir
Informe de resultados del andlisis y desarrolio de las 15 de mayo dicha pen.a convencional a fav?r
5 actividades relacionadas, conforme a (o sefialado en el de 2024 de la Oficina de Representacién
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". en el Estado de México,
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TIEMPO DE .
CONCEPTO PENALIZACION

RESPUESTA
Informe de resuitados del analisis y desarroflo de las mediante pago efectuado en
Las P ; N 31 de mayo . )

[ actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el de 2024 SEMARNAT, debiendo remitir al
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". dia habil siguiente el
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las 15 de iunio de comprobante  original  del

7 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2:)24 mismo. El pago del servicio
numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES”, quedara condicionado
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las L proporcionalmente al pago que

. . . 30 de junio de ,

8 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en el 2024 el prestador de servicios deba
numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", efectuar por concepto de penas
Informe de resultados del andlisis y desarrolio de las 15 de julio de convencionales por atraso en el

e _—

9 actividades relacionadas, conforme a lo seRalado en el 2024 cumplimiento de las

numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", obligaciones, en el entendido de
que si el contratoe es rescindido
no procederd el cobro de dichas
_ penas, Lo anterior, con base en

Informe de resultados del analisis y desarrollo de las . -
. , . 31 dejuliode | las Politicas, Bases ¥

10 | actividades relacionadas, conforme a lo seffalado en el ; . .

2024 Lineamientos en Materia de
numeral 6 "CRONOGRAMA. DE ACTIVIDADES". . ;
Adguisiciones, Arrendamientos
y Servicios {POBALINES) de
SEMARNAT de 2019,

penas convencionales serén calculadas, aplicadas y notificadas a los prestadores de servicios adjudicados por
el Administrador del Contrato, los cuales cubriran la pena convencional a favor de la Oficina de Representacién
en México, mediante pago efectuado en SEMARNAT y los prestadores de servicios adjudicados quedan
obligados a remitir al siguiente dia habil de realizado el pago de referencia un ejemplar original del mismo al
drea responsable de administrar el contrato/pedido.

Para el pago de las penas convencionales, la Oficina de Representacion en México a través del administrador
del contrato/pedido, informara por escrito a los prestadores de servicios adjudicados el calculo de la pena
correspondiente indicando el tiempo de atraso, asi como la base para su célculeo y el monto de la pena a que
se haya hecho acreedor.

La acumulacion de las penas convencionales no excedera del importe del 20% (veinte por ciento), sin considerar
el LV.A, del contrato, en cuyo caso, se procedera al inicio del procedimiento de rescisién del respectivo
contrato/pedido, con fundamento en el articulo 96 del RLAASSP.
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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 del RLAASSP, el pago del servicio quedara condicionado
proporcionalmente al pago que los prestadores de servicios adjudicados deban efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el contrato/pedido
es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.

En ningln caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de la aplicacién
de las penas mencionadas, la Oficina de Representacién en México podra en cualdquier momento optar por la
rescision del contrato/pedido especifico por incumplimiento.

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo 54 de la
LAASSP, la Oficina de Representacién en México podra, en cualquier momento, rescindir administrativamente
su contrato/pedido especifico, cuando los prestadores de servicios adjudicados incurran en incumplimiento de
las obligaciones, para lo cual se aplicara el procedimiento previsto en dicho precepto.

17. DEDUCTIVAS DEL PAGO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (LAASSP), las deductivas, que por el tipo de contratacion se aplicaran, derivadas del
incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios, seran
determinadas en funcion de la tabla siguiente:

s

S

CONCEPTO NI{VEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las | | o5 productos que resulten del | En su caso y de ser ’_K
1 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | servicio deberan contener al | hecesario, las
el humeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", menos los siguientes | deductivas seran
informe de resultados del analisis y desarrollo de las | apartados: aplicadas al
2 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en prestador de servicios
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", 1. Metodologia utilizada por cada dia natural
informe de resultados del analisis y desarrollode las | 2. Listado de documentos | de atraso que le lieve
3 actividades relacionadas, conforme a lo sefalado en revisados y analizados resolver los servicios
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 3. Hallazgos proporcionados
informe de resultados del andlisis y desarrollode las | 4. Resultados parcial o
& actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en deficientemente, en
el numeral 6 “CRONOGRAMA PE ACTIVIDADES". Los productos que resulten del el cumplimiento de
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las | servicio deberan entregarse de | las  obligaciones y
5 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en | [a siguiente manera: corresponderan  al ﬂ
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". 1% (uno por ciento) «f\

AT
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CONCEPTO NIVEL DE SERVICIO DEDUCTIVA
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las *Carta firmada por el o la | del monto del CFDI,
6 actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en prestadora del servicio, | sin incluir el VA,
€l numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". en la que exprese el
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las producto entregado.,
7 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en +Archivos en formato | El importe de las
el numeral 6 “CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". digital y en PDF firmados | deductivas no
tnforme de resultados del anélisis y desarrollo de las y escaneados. excederd del importe
8 actividades relacionadas,, conforme a lo sefalado en sLas entregas se haran | del 20% (veinte por
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES", conforme al cronocgrama | ciento), sin
Informe de resultados del andlisis y desarrollo de las de actividades de los | considerar el LV.A, del
9 actividades relacionadas,, conforme a lo sefialado en presentes términos de | contrato, siguiendo lo
el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES". referencia, o antes si la | establecido en el
actividad lo permite. articulo 53 Bis de la
L +Todos los documentos se | LAASSP.
Informe de resultados del analisis y desarrollo de las ; .
. ~ entregaran al Supervisor
10 | actividades relacionadas, conforme a lo sefialado en . N

y deberan dirigirse a

el numeral 6 "CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES",
nombre del responsable
técnico.,

Las deductivas seran calculadas, aplicadas y notificadas por escrito a los prestadores de servicios adjudicados,
por el administrador del contrato,

En ningun caso las deducciones podran negociarse en especie.

Las deducciones se aplicaran a la factura del pago correspondiente o a través de Nota de Crédito, quedando
condicionado el pago hasta la debida gjecucién de la deductiva.

18. NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en al articulo 84 penultimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico, el C. Antonio Reyna Cabrera, Encargado de
Despacho o quien la sustituya en el cargo, seré la Administradora del contrato y responsable de vigilar y verificar
el cumplimiento del contrato. Asimismo, la C. sergio.ordonez@semarnatgob.mx, Subdelegado de

e,
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Administracién e Innovacién fungird como Auxiliar en la supervision del cumplimiento del contrato de
conformidad con el numeral 11.4.1. de los POBALINES de ia SEMARNAT.

19. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD.

Los prestadores de servicios adjudicados se obligan a guardar la debida reserva y confidencialidad de la
informacién y documentacién que le sea proporcionada, o se genere con motivo de la contratacion. En su caso,
sélo podrad hacerla del conocimiento a terceros previa autorizacion del servidor publico de laOficina de
Representacion facultado para ello.

20. CAUSALES DE RESCISION DE CONTRATO.

La SEMARNAT, con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente el contrato, sin
necesidad de declaracién judicial previa y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en caso de que los
prestadores de servicios se encuentren en cualquiera de los supuestos que establece el contrato emitido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (COMPRANET).

21. TERMINACION ANTICIPADA.

La SEMARNAT podra dar por terminado anticipadamente el contrato respectivo cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
orlglnalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas,

se ocasionaria algun dafo o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al .
contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria

de la Funcién Publica, En estos supuestos, la SEMARNAT reembolsara a los prestadores de servicios los gastos

no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados

y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

22. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

S—

En términos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la SEMARNAT, bajo su
responsabifidad, podra suspender la prestacién del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos ! 'y
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados. 1‘

TS
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El plazo de suspensién sera fijado por la SEMARNAT a cuyo término, en su caso, podra iniciarse la terminacién
anticipada del contrato, o bien, podra continuar produciendo todos los efectos legales, una vez que hayan
desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la SEMARNAT sobre la base de razones fundadas que lo
justifiquen, podra acordar un incremento de hasta un 20% (veinte por ciento} sobre los conceptos y volumenes
del contrato respetando los precios pactados; modificaciones que podran hacerse en cualquier tiempo, siempre
y cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia del contrato.

Cuando se requliera ampliar el plazo del contrato, el convenio modificatorio deberd hacer referencia al
incremento del monto que en su caso llegue a derivarse con dicha ampliacion,

Cuaiquier modificacién al contrato, debera formalizarse mediante convenio modificatorio y por escrito, mismo
que sera suscrito por los servidores publicos que io hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o estén
facultados para ello.

24. RELACION LABORAL.
El prestador de servicios no genera ninguna relacién laboral con la SEMARNAT con motivo de la prestacién de

sus servicios. Por lo que exime a la SEMARNAT cualquier responsabilidad laboral, fiscal o en materia de
seguridad social.

Héctor Alfoso Castillo Aguilar
Protesto lo necesario

g
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MODELC DE PROPUESTA ECONOMICA
PARTIDAS

Lugar y fecha de expedicion: Ciudad de México, a 02 de febrero de 2024,

Antonio Reyna Cabrera

Encargado del Despacho

de la Oficina de Representacion en ef Estado de Méxlco
PRESENTE

Este documento contiene Ia propuesta econdmica para la contratacion de “Servicios profesionales en
disefio de estrategias, proyectos, planeacién organizacional, evaluacién y supervisién de proyectas,
trabajos de control de presupuesto, recursos humanos, recursos materiales, organizacién, planeacién
y andlisis de Informacién derivado de la emisién del nuevo reglamento interior de Ia Secretaria de
Medio Amblente y Recursos Naturales.”

PROVEEDOR B Héctor Alfonso Castiilo Agullar

DIRECCION:

TELEFONO:

AL DiA HABIL SIGUIENTE A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICAGION DEL SERVICIO Y HASTA EL 31 ¢
S : LU DEJULIODE2O24 0 T o

‘Precio

Unidad de
: Unitario .

- pamda Descripcion | ~ medida Cantidad Importe :

Especialista en

analisis de o

5 informacion Servicio 1 $131,500.00| $131,500.00
financiera

SUBTOTAL| 5$131,500.00
L.V.A. $21,040,00
TOTAL| $152,540.00

Lo anterior de acuerdo a las siguientes actividades a realizar:

PRECIO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES e RRERREE UN;LTCS‘*;’O--

ENTREGABLE

Coadyuvar en el analisis de la documentacién e
1 informes del ejercicio del presupuesto asignado a
la Oficlna de Representacién.

Coadyuvar en la Coordinacion de los procesos de
evaluacidn y supervision de informes de
ejecucion de Proyectos reallzados por fa Oficina
Especialista en de Representacién,
analisis de Instrumentar controles administrativos para $13,150.00
Inforrmacién mantenar actualizado el inventario de informes e
financiera 3 derivados de solicitudes de informacién con ef fin
de que sean utllizados para la toma de
decisiones.
Coordinar fa integracion de informacién
financiera de la Oficina de Representacién para
una mejor programacion de los procesos y toma
de decisiones.

SUBTOTAL
LV.A,

$13,150.00
$2,104.00




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N <i5,254.00

Los precios ofertados son fljos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluf con la totalidad del objeto de la
contratacion a satisfaccién de la Oficina de Representaclén en el Estado de México.

L. los precios se expresan en pesos mexicanos,
Los precios consideran tudos los costos hasta la prestacion total del objeto de fa contratacién.
3. Lapropuesta econdmica tiene una vigencia minima de 80 dfas hablles, contados a partir de su presentacién,

fad

ATENTAMENTE

Al

Héctor%nso Castillo Aguilar

. Sergie Ondonte -
orforfavnd 1009






