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COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA
SEMARNAT

En la Ciudad de México, siendo las 1215 horas del 12 de diciembre de 2019, en la
Sala 2, piso 17, del edificio sede de |la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), ubicada en Av. Ejército Nacional 223, Col. Andhuac, 1°
Seccién, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11320, inicio la 9* Sesion
Extraordinaria del Comité de Transparencia de la SEMARNAT, con la presencia
de servidores publicos de la Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles
y Servicios (DGRMIS), el Organo Interno de Control en la SEMARNAT (OIC), y la
Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia (UCPAST) - Unidad
de Transparencia (UT) con el objetivo de presentar al Comité el proyecto del
Catalogo de Disposicion Documental de la SEMARNAT para su aprobaciony para
que, a su vez, la DGRMIS lo presente debidamente validado ante el Archivo
General de la Nacion.

1. Asistentes

Se efectud el registro de asistencia (Anexo 1).

2. Bienvenida

El Dr. Benjamin Salvador Berlanga Gallardo, Titular de la Unidad de Transparencia
y Presidente del Comité de Transparencia de la SEMARNAT, dio la bienvenida a
los asistentes.

3. Verificacion del quérum e instalacién de la 9* Sesion Ordinaria

La Mtra. Alma Rosa Salazar Ruiz, Directora de Acceso a la Informacion y Secretaria
Técnica del Comité, verificé el quorum e informé que se encontraban
representadas las tres partes integrantes del Comité para poder sesionar de
forma extraordinaria:

e El Presidente, Titular de la Unidad de Transparencia.
e ElTitular del OIC.

e ElTitular de la DGRMIS.

e La Secretaria Técnica del Comite.

4, Lecturay aprobacion del orden del dia

El Presidente, el C. Benjamin Salvador Berlanga Gallardo, dio lectura a la agenda
de trabajo y solicitd su aprobacion (Anexo 2).

5. Presentacion del proyecto del Catidlogo de Disposicion Documental de la
SEMARNAT (CADIDO)

El Lic. Erick Fernando Garcia Pudn, Integrante del Comité, Titular de la DGRMIS
de la SEMARNAT, comenté que el objetivo del Catdlogo de Disposicion
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Documental de la SEMARNAT (CADIDO) es optimizar el proceso de organizacion
y conservacion documental de los archivos de tramite y concentracion, en
cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes en la materia,
fomentando una cultura organizacional de orden, resguardo y acceso a la
documentacion de las diversas dependencias de gobierno.

Reitero que los criterios y procedimientos previstos en el CADIDO, relativos a la
organizacion y conservacion de los archivos y la documentacion institucional,
seran aplicables a todos las unidades administrativas de la SEMARNAT, quienes
deberan observar en todo momento los principios de conservacion, procedencia,
integridad, disponibilidad y accesibilidad que en materia archivistica senala el
articulo 5 de la Ley General de Archivos.

Para la integracion del Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria en
el ejercicio 2019, se tomod como base el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica autorizado por el Archivo General de la Nacion, y se procedio
posteriormente al analisis de las caracteristicas de los elementos que constituyen
cada una de las series documentales, para determinar el valor y vigencia
documental, asi como el destino final, con la técnica de seleccién
correspondiente.

Para cumplir con lo anterior, se llevaron a cabo reuniones de trabajo entre la
Coordinacion de Archivos y los responsables de los archivos de tramite de las
unidades administrativas de la SEMARNAT. Se elaboraron fichas técnicas de
valoracion documental para conformar el Catalogo. Estas fichas técnicas

incluyen estos apartados: descripcion de la serie, marco juridico, actividades de /f
/[

//?L

la serie, plazos de conservacion, valores documentales, técnicas de seleccion,
valor historico y datos generales de las areas generadoras.

Informd que el 6 de diciembre de 2019, se presento el Catdlogo de Disposicion
Documental al Grupo Interdisciplinario de la SEMARNAT, quien realizd diversas
aportaciones y otorgo su visto bueno a dicho instrumento, mismo gue se envid
previamente al Comité de Transparencia via electronica y que se somete en est
reunion para su aprobacion y validacion.

El C.P. Rafael Rodrigo Benet Rosillo, Titular del Area Coordinadora de Archivos e
integrante del Comité, presento un calendario del afno 2020 en el cual se incluyo
a todas las unidades administrativas de la Secretaria para que apoyen en la
organizacion, revision, depuracion de sus documentos y elaboren los inventarios
actualizados de sus archivos de concentracion a lo largo del afo, definir cuales
documentos conformaran el archivo de concentracion, cuéles se daran de baja
cuales se enviaran al archivo historico.
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A continuacion, el Mtro. Victor Manuel Mucifio Garcia, Titular del OIC e integrante
del Comité, solicitd que se incluyeran los archivos anexos del CADIDO y se
hicieran de conocimiento de todos los integrantes del Comité. Asimismo,
comentd que este tema se incluird en uno de los puntos de agenda del préximo
COCODI para instar a todas las areas a cooperar en la implementacion del
CADIDO.

6. Asuntos generales

La Mtra. Alma Rosa Salazar Ruiz, Secretaria Técnica del Comité, comento las
Politicas y procedimientos internos para la atencion de solicitudes de acceso a
la informacidn, obligaciones de transparencia y medios de impugnacion de la
SEMARNAT ya se enviaron oficialmente a todas las unidades administrativas, sin
embargo se estan recibiendo nombramientos del personal habilitado como
enlaces de menor jerarquia; a lo que los demas integrantes del Comite
comentaron que solo se aceptaran cuando estén debidamente justificados, por
ejemplo cuando no exista un cargo mayor en determinada unidad
administrativa.

La Mtra. Salazar comentdé que el pasado 10 de diciembre se llevd en esta /
Dependencia el curso de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en

Posesion de Sujetos Obligados y Lineamientos Generales de Proteccion de

Datos Personales para el Sector Publico (LGPDPPSO), con la participacion de

mas de 130 personas. Con este evento se concluyé la capacitacion de la Unidad

de Transparencia, en coordinacion con el este Comité y el Instituto Nacional de %

Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INA),
quienes han capacitado a casi mil servidores publicos.

7. Acuerdos

1. ElComité aprobo en lo general el Catalogo de Disposicion Documental de (
la SEMARNAT (CADIDO) presentado por la DGRMIS (Anexo 3).

2. Una vez que se tenga aprobado dicho Catalogo por parte del Archivo
General de la Nacion, se solicita hacer llegar esta version final a todo el i

. - - - - /
Comité, a través de la Unidad de Transparencia. >

i
4/<

3. La Secretaria Técnica enviara por correo electrénico la presente acta y sus’”

documentos anexos a los miembros del Comité /
[ /7 /T
(s
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8. Firma del Acta y clausura

Sin otro asunto que asentar y finalizados todos los temas de la agenda de trabajo,
los y las asistentes a esta reunion firmaron al margen y al calce la presente Acta,
con el fin de dejar constancia de los acuerdos adoptados, misma que se cerro a
las 13:00 horas del jueves 12 de diciembre de 2019:

Los integrantes del Comité de Trasparencia:

Nombre Cargo

Dr. Benjamin Salvador | Presidente del Comité de
Berlanga Gallardo Transparencia y Titular de la
Unidad de Transparencia

Mtro. Victor Manuel Integrante Titular del Comiteé =
Mucifio Garcia de Transparencia y Titular del
Organo Interno de Control

Lic. Erick Fernando Integrante Titular del Comité |/~ 7 i
Garcia Pudén de Transparencia y Director <

General de Recursos
Materiales, Inmuebles y

Servicios
Mtra. Alma Rosa Secretaria Técnica del
Salazar Ruiz Comité de Transparencia y

Directora de Acceso a la
Informacion

Personal de apoyo del Comité de Trasparencia: \_/(’
Nombre Cargo Firma
/
C.P. Rafael Rodrigo Integrante Suplente del ;A
Benet Rosillo Comité y Director de 9s

Control de Bienes Muebles,
Seguros y Abastecimiento |

Lic. Aurora Posadas Consultora de Evaluacion
Tapia cjel Desempeno del
Organo Interno de Control
en la SEMARNAT

By

y
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Nombre Cargo Firma

| Mtro. Vicente Silva Liga

Subdirector de
Participacion Social de la
UCPAST - UT

Lic. Cristina Pozas
Suarez

Jefa de Departamento de
Coordinacion y
Seguimiento de la UCPAST
-UT

Lic. Paola Reyes Iniesta

Subdirectora de Area de la
DGRMIS

Lic. Fernando Nape
Martinez

Subdirector de Control de
Bienes Muebles y Destino
Final ‘

Lic. Ixzel Galeano
Hernandez

Jefa de Departamento de
Administracion
Documental
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9a. Sesion Extrardinaria del Comité de Transparencia de la Semarnat

Sala 1, piso 17, de la SEMARNAT:

Av. Ejército Nacional 223, Col. Anahuac, 1° Seccién, Fecha ds|

Lugar:
g evento:

Jueves 12 de diciembre de 2019

Deleg. Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11320.

Los datos personales recabados seran profegidos y tratados de conformidad con lo dispuesto poria Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados y demds disposiciones aplicables.

Nam Nombre(s) y apellido(s) Unidad Administrativa Cargo Tei]tée'::i‘;: Correo electrénico RUBRICA B
Unidad Coordinadora de # (T \
<5 Participacion Social y Presidente del _ L 1.~ \\} £\
1 gz'ﬂfr?;n Salvador Berlanga Transparencia (Ucpast) - Unidad |Comité y Titular de 10908 rb;‘eanrf;?mc.:;e;inqa@se" L N L/J
de Transparencia de la Semarnat [la Ucpast y de la UT Marnal.qob.mx
(UT)
Direccién General de Recursos  |Integrante del T ——
2 |Lic. Erick Fernando Garcia Puén Materiales, Inmuebles y Servicios |Comité y Director 10867 ob ﬁ?x )
(DGRMIS) General 900.mx
. Integrante del ; .
3 |Mtro. Victor Manuel Mucifio Garcia Organo Interno de Control (OIC) Comite y Titular del 10854 Victor. mucino@semarn
en la Semarnat oIC at.gob.mx
Integrante del /
Dirsecion General de Racursgs S:rggﬁt):o?g:ctor rafael.benet@semarna
4 [C.P. Rafael Rodrigo Benet Rosillo  |Materiales, Inmuebles y Servicios |, 12291 :
Bienes Muebles, t.gob.mx P
(DGRMIS)
Seguros y k
. - Abastecimiento
Un:d_a_d Cgordmaqora de Secretaria Técnica
FARICIpRCin Spekly del Comite alma.salazar@semarn -
5 |Mtra. Alma Rosa Salazar Ruiz Transparencia (Ucpast) - Unidad | Y 10775 F
< Directora de Acceso at.gob.mx
de Transparencia de la Semarnat .
(UT) a la Informacién
Unidad Coordinadora de .
Participacion Social y : ; ;
6 |Mtro. Vicente Silva Liga Transparencia (Ucpast) - Unidad Suija_rect{_)’r g . 25845 vicente.silva@semarna
- Participacion Social t.gob.mx
de Transparencia de la Semarnat
(UT)
Consultora de :
Evaluacion del /
7 |Lic. Aurora Posadas Tapia Organo Interno de Control (OIC) |Desempefio del 24425 aurora.posadas@sema d
en la Semarnat Organo Interno de rnat.gob.mx
Control en la
Semarnat £
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Lugar:

9a. Sesion Extrardinaria del Comité de Transparencia de la Semarnat

Sala 1, piso 17, de la SEMARNAT:

Av. Ejército Nacional 223, Col. Anahuac, 12 Seccion,

Deleg. Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11320.

MEDIO AMBIENTE Unidad Coordinadora de Participacidn Social y Transparencia -

Fecha del
evento:

Unidad de Transparencia

Jueves 12 de diciembre de 2019

Los datos personales recabados seran prolegidos y tratados de conformidad con fo dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a fa Informacién Publica, fa Ley General de Proteccidn de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados y demés disposiciones aplicables.

Nim Nombre(s) y apellido(s) Unidad Administrativa Cargo Li'if::i‘;: Correo electrénico RUBRICA
Un|d_a_d Cq.ordlnac_iora de Solais
FAipRcion Social i Departamento de cristina.pozas@semar
8 |Lic. Cristina Pozas Suarez Transparencia (Ucpast) - Unidad pRsiamel 12403 B
: Coordinacion y nat.gob.mx
de Transparencia de la Semarnat e
Seguimiento
(UT)
Direccion General de Recursos S
9 |Lic. Paola Reyes Iniesta Materiales, Inmuebles y Servicios ?\:a;:lrectora L 10884 pa;blar:l::ves@semarnat
(DGRMIS) -900.INX
Lic. Fernando Nape Mertinez Subdirector de 25835 fernando.nape@semar
Direccion General de Recursos  |Control de Bienes nat.gob.mx 5
10 Materiales, Inmuebles y Servicios |Muebles y Destino <
(DGRMIS) Final
Lic. Ixzel Galeano Hernandez Jefa de 12605 ixzel.galeano@semarn

1

Direccion General de Recursos
Materiales, Inmuebles y Servicios
(DGRMIS)

Departamento de
Administracion
Documental

at.gob.mx

12

13

14
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Ciudad de México, jueves 12 de diciembre de 2019

Salal, piso 17 del edificio sede de la Semarnat, ubicada en: Av. Ejército Nacional 223, Col.
Andhuac, 1° Seccion, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11320, CDMX
Teléfono: (01-55) 5628-0775 y 5628-0600 Ext. 25845

AGENDA DE TRABAJO

OBJETIVOS:

e Presentar al Comité el proyecto del Catalogo de Disposicion
Documental de la Semarnat para su aprobacion, para que a su vez la
Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
(DGRMIS) lo presente debidamente validado ante el Archivo General
de la Nacion.

HoRrA NUM. ACTIVIDAD

12:15 a 12:15 1. Registro de asistencia

12:15 a 12:20 2. Bienvenida a cargo de Benjamin Salvador
Berlanga Gallardo, Presidente del Comité y
Titular de la Unidad de Transparencia de la
Semarnat

12:20 a 12:25 3. Verificacion del quérum e instalacion de la 9°
Sesion Extraordinaria, o cargo de AlIma Rosa
Salazar Ruiz, Secretaria Técnica del Comité de
Transparencia

12:25 a 12:30 4. Lectura y aprobacién del orden del dia, a cargo
de Benjamin Berlanga Gallardo

12:30 a 12:45 5. Presentacion del proyecto del Catalogo de
Disposicion Documental de la Semarnat
(CADIDO), a cargo de la DGRMIS

12:45 a 12:50 6. Comentarios de los participantes

12:50 a 12:55 7. Aprobacién y validacion del Capibo de la
Semarnat, en su caso, por parte del Comité

12:55 a 13:00 8. Acuerdos y clausura de la reunion
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I Introduccion

La Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) es la encargada
de fomentar la proteccidon, restauracidon, conservacion, preservacion y
aprovechamiento sustentable de los ecosistemas, recursos naturales, bienes y
servicios ambientales, con el fin de garantizar el derecho a un medio ambiente sano.

Promueve el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales que
correspondan a la Federacidn, con excepcion de los hidrocarburos y los minerales
radioactivos; establece normas oficiales mexicanas sobre la preservacion vy
restauraciéon de la calidad del medio ambiente; sobre los ecosistemas naturales; sobre
el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales y de la floray fauna silvestre,
terrestre y acuatica; sobre descargas de aguas residuales, y en materia minera; sobre
materiales peligrosos y residuos soélidos y peligrosos; evallia y dictamina las
manifestaciones de impacto ambiental de proyectos de desarrollo que le presenten
los sectores publico, social y privado; ejerce la posesion y propiedad de la nacién en
las playas, zona federal maritimo terrestre y terrenos ganados al mar; vigila el
cumplimiento de las leyes y normatividades ambientales en la industria, servicios
publicos y comercio; propone al Ejecutivo Federal el establecimiento de areas
naturales protegidas, y promueve para su administracion y vigilancia, la participacion
de autoridades federales o locales, y de universidades, centros de investigacidon y
particulares y las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos.

Mision
Incorporar en los diferentes ambitos de la sociedad y de la funcién publica, criterios e
instrumentos que aseguren la dptima proteccién, conservacion y aprovechamiento

de los recursos naturales del pais, conformando asi una politica ambiental integral e
incluyente que permita alcanzar el desarrollo sustentable

Vision
Un pais en el que la ciudadania abrigue una auténtica preocupacion por protegery

conservar el medio ambiente y utilizar sustentablemente los recursos naturales
conciliando el desarrollo econdmico, la convivencia armdnica con la naturaleza y la

diversidad cultural.
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A efecto de dar cumplimiento al articulo 13 de la Ley General de Archivos, durante el
ejercicio 2018 la SEMARNAT en el mes de noviembre, obtuvo el visto bueno de su
Cuadro General de Clasificacion Archivistica por parte del Archivo General de la
Nacioén, desde entonces se inici6 el trabajo de elaboracion de fichas técnicas de series
documentales de las cuales 165 son comunes y 60 sustantivas. Las acciones que
sustentan el proceso de elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental se
realizaron con base a lo establecido en el Instructivo para la elaboracion del Catalogo
de Disposicion Documental, con fecha de actualizacion 16 de abril de 2012 emitido por
el Archivo General de la Nacion.

El presente Catalogo de Disposicion Documental anulay reemplaza todasy cada una
de las versiones anteriores a éste.

Il. Objetivo

Optimizar el proceso de organizacion y conservacion documental de los archivos de
Tramite y Concentracion de la SEMARNAT, en cumplimiento de las disposiciones
normativas vigentes en la materia, fomentando una cultura organizacional del orden,
resguardo y acceso a la documentacion

IIl. Ambito de aplicacion

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la
organizacion y conservacion de los archivos y documentaciéon institucional, seran
aplicables a todos las Unidades Administrativas de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, las cuales deberan observar en todo momento los principios de
conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad que en materia
archivistica senala el articulo 5 de la Ley General de Archivos.
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Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos

Ley Organica de la Administracion Publica Federal

Ley General de Archivos

Ley Federal de Transparencia

Ley General de Transparencia

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley de Bienes Nacionales

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Derechos

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable

Ley General para Prevencion y Gestion Integral de los Residuos

Ley General de Vida Silvestre

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados

Ley de Puertos

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion

Ley de la Propiedad Industrial

Reglamento interior de la SEMARNAT

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico en materia de
Evaluacion de Impacto Ambiental

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal y Sustentable
Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al
Ambiente en materia de Prevencion y Control de la Contaminacion de la
Atmosfera

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al
Ambiente en Materia del Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes

Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre

Reglamento de la Ley General para Prevencion y Gestion Integral de los
Residuos

Reglamento para el uso y aprovechamiento del mar territorial, vias
navegables, playas, zona federal maritimo terrestre y terrenos ganados al
mar.
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e Reglamento en materia de registros, autorizaciones de importacion y
exportacion y certificados de exportacion de plaguicidas, nutrientes
vegetales y sustancias y materiales toxicos o peligrosos.

e DECRETO por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Reglamento en Materia de Registros, Autorizaciones de
Importacion y Exportacion y Certificados de Exportacion de Plaguicidas,
Nutrientes Vegetales y Sustancias y Materiales Toxicos o Peligrosos
(DECRETO RPLAFEST).

e Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion del Poder
Ejecutivo Federal

e Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
Federal

e Norma NMX-AA-009-1993-SCFI, Contaminacion atmosférica-Fuentes Fijas-
Determinacion de flujo de gases en un conducto por medio de tubo de
Pitot.

¢ Norma Oficial Mexicana NOM-144-SEMARNAT-2017, Que establece las
medidas fitosanitarias y los requisitos de la marca reconocidas
internacionalmente para el embalaje de madera que se utiliza en el
comercio internacional de bienesy mercancias

e Acuerdo lineamiento y procedimientos del tramite unificado del Diario
Oficial de la Federacion 22-12-2010,

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a lainformacién PUblica y proteccion de datos personales, por lo que
se aprueban los Lineamientos para la elaboracion, ejecucion y evaluacion
del Programa Nacional de transparencia y acceso a la informacioén

e Acuerdo por el que se establece el Programa de Reduccion de Emisiones
Contaminantes de la Atmdsfera publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 19 de mayo de 2010

e Protocolo de Montreal y todas sus enmiendas relativo a las Sustancias que
Agotan la Capa de Ozono

e Convenio de Viena para la Proteccion de la Capa de Ozono.

e Convencion Internacional de Proteccion Fitosanitaria

e Directrices para la notificacion del incumplimiento y acciones de
emergencia. NIMF13
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V. Metodologia de elaboracion

Para la conformacién del Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, se tomd como base el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, procediendo posteriormente a la realizacion del analisis de
las caracteristicas de los elementos que constituyen cada una de las series
documentales, que permitieron determinar el valor y vigencia documental asi como
determinar el destino final con la técnica de seleccidon correspondiente.

Lo anterior, se realizoé con la participacion tanto del responsable de la Coordinacion de
Archivo como de los responsables de los Archivos de Tramite de las Unidades
Administrativas de la SEMARNAT y de conformidad con los formatos y lineamientos
del Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental, emitido
por el Archivo General de la Nacion.

En relacion con lo anterior, se realizaron las siguientes actividades para desarrollar
cada una de las 4 etapas:

No | Etapa Actividad Evidencia documental
Acopio de la documentacion juridicay e Marco juridico de la
administrativa que da sustento a las SEMARNAT

actividades desarrolladas por las
unidades administrativas

55 Revision del Instructivo para elaborar e Expediente con los
§ el Catalogo de Disposicion oficios de designacion
EE Documental. de los Responsables de
é El Archivo General de la Nacion Archivo de tramite.

2 o proporciond asesoria al Area e Expediente con los
Coordinadora de Archivos de la oficios de designacién
SEMARNAT de los representantes

del Grupo

Interdisciplinario.
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Acta de constitucion
del Grupo
Interdisciplinario

Minuta de asesoria con
el Archivo General de la
Nacion

Reuniones de trabajo con cada uno de
los responsables y/o representantes
del archivo de tramite de las
Subsecretaria de Planeacion y Politica
Ambiental, Subsecretaria de Fomento
y Normatividad Ambiental,
Subsecretaria de Gestion para la
Proteccion Ambiental.

Expediente que incluye
las minutas y listas de
asistencia de las
reuniones de trabajo
de las Subsecretarias y
el Area Coordinadora
de Archivos.

Valoracion

Determinacién de los  valores Carpeta que incluye
primarios y secundarios de cada una correos a los
de las series documentales para fijar Responsables de
los plazos de conservacion, vigencia Archivo de Tramite de
documental y destino final, elaboraron las Unidades

las fichas técnicas de serie/subserie
documental, remitiéndolas a al Area
Coordinadora de Archivos para su
validacion.

Administrativas de la
SEMARNAT solicitando
la elaboracion de las
fichas de valoracion.

Correos de envio de las
areas a la Coordinacion
de Archivos de las

fichas técnicas de
serie/subserie
documental.
Fichas técnicas de

series documentales.
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Se conformé el Catdlogo de e CD que incluye copia
c Disposicion Documental, con base en electronica del
1 58 los formatos sefalados en el presente Catalogo de
%’ instructivo para la Elaboracion del Disposicion
9 Catalogo de Disposicion Documental, Documental.
o emitido por el Archivo General de la
Nacion.
Esta ultima etapa, consiste en aprobar, e Una vez reciba Ia
difundir y aplicar el Catalogo de validacion del Catalogo
Disposicion Documental. de Disposicion
e Presentar el Catalogo de Docgmental, =€
_ Disposicion  Documental  al publicara en ?l portal
g Comité de Transparencia para Fje o internet
1 c - institucional y se
o su aprobacion.
@) realizara la difusion
e Enviar mediante oficio el para su
Catalogo de Disposicion implementacion.
Documental al Archivo General
de la Nacion para su registro y
validacion.

El resultado de la etapa de control, es un instrumento normativo que permita regular
de manera general y sistematica la politica de tratamiento de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales. La mejora continua del Catalogo de Disposiciéon
Documental debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno
institucional.
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VI. Instructivo de uso

Todas las Unidades Administrativas de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, aplicaran el Catdlogo de Disposicion Documental con la finalidad de
regular las series documentales que correspondan con sus funciones sustantivas.

Este apartado permite conocer cada elemento del Catdlogo de Disposicion
Documental para facilitar su comprensiéon y aplicacion.

FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECCION:

VIGENCIA DOCUMENTAL
(6) TECNICAS DE
PLAZOS DE SELECCION
VALOR D?G%JME“TAL CONSERVACION (7)
CODIGO|SERIE DOCUMENTAL| SUBSERIE ) (62) OBSERVACIONES
(3) (4) (5) g § o (8)
A L |cF | AT | Ac loTAl 2= |3m | Em
(811 |(612)|(61.3)](6.21)|(6.22)](6.2.3) gf:_ s g.r:
5 5 =
L [u]

1. Fondo: Se refiere a los documentos producidos organicamente por la
SEMARNAT, se identifica con el definitivo 16. Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

2. Seccioén: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de la SEMARNAT, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

3. Codigo: Determinante alfanumeérico de cada seccion, series y subseries
documentales de acuerdo al Cuadro de Clasificacion Archivistica.

10
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4. Serie documental: Division de una seccidn que corresponde a la produccion de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion, integrados
en expedientes de acuerdo a un asunto especifico.

5. Subserie: Division de la serie documental.

6. Vigencia documental: periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

6.1 Valor documental: Condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas especificas en los archivos de tramite y concentracion.

6.11 A (Administrativo) este valor se encuentra en todos los documentos
recibidos o producidos en la SEMARNAT para responder a una
necesidad administrativa.

612 L (Legal) el que puedan tener los documentos para servir como
prueba ante la Ley.

613 C/F (Contable/Fiscal) el que tienen los documentos que pueden servir
de explicacion o justificacion de operacion destinadas al control
presupuestario.

6.2 Plazo de conservacion: Periodo de guarda documental en los archivos de
tramite y concentracion

6.21 AT (Archivo de Tramite): al integrado por documentos de archivo de
uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y
funciones de la SEMARNAT

11
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6.22 AC (Archivo de Concentracion): Al integrado por documentos
transferidos de las Unidades Administrativas productoras, cuyo usoy
consulta es esporadica y que permanecen en él hasta su destino final.

6.2.3 Total: Suma de los anos de conservacion en el archivo de tramite y
archivo de concentracion.

7. Técnicas de Seleccidén: corresponde a las acciones de disposicion final de los
documentos. A partir del proceso de valoracioén, se especifica la conservacion

7.1 Eliminacion: Senalan los documentos susceptibles de ser eliminados
definitivamente, los cuales se someteran a valoracion y/o autorizacién del
Archivo General de la Nacion (AGN).

7.2 Conservacion: sefala la documentacion susceptible de ser conservada
permanentemente en su totalidad, la cual se someterd a valoracion y /o
validacion del AGN.

7.3 Muestreo: Senala la documentacién susceptible de ser conservada
permanentemente mediante un proceso que seleccione solo una muestra de
los expedientes que ameriten conservarse. Dicho proceso se efectuara bajo
algun método que se haya establecido por el area productora. Método selectivo
o cualitativo, sistematico (cronoldgico, geografico, alfabético y numérico),
meétodo aleatorio (al azar), entre otros. El método determinado por el area
productora esta descrito en la ficha técnica de valoracion de la serie
documental que corresponde.

8. Observaciones: indica las observaciones que por su naturaleza no pueden ser
consideras dentro de otros rubros.

12
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La base del Catalogo de Disposicion Documental es el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, por consiguiente, viene la misma estructura: Fondo,
Seccion y Series. Es por ello que el presente instrumento servira para establecer la
clasificacion archivistica de los expedientes que produce la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales. Esto consiste en realizar un proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos con base en la estructura
funcional de cada dependencia o entidad para asi saber quién produjo los
documentos de archivo y bajo qué funcién o actividad. El personal responsable de
resguardar la produccion documental tendra un control eficiente sobre los
expedientes, ya que tendra la informacién a la mano y podra recuperarla
rapidamente sin la necesidad de revisar uno por uno los expedientes que tiene
bajo su custodia. Esta informaciéon debera plasmarse en la caratula del expediente
tomando datos del siguiente cuadro:

1S. = Cédigo de Clasificacion Archivistica

Unidad : i A Te i0
m [ Direccion General de Planeacion y Evaluacion ]
[W [ Direccion General de Planeacion y Evaluacion ]
Fondo [ 16. Secretaria de Medio Ambiente y Recursos ]

[ Seccion ] [ 1S Planeacion y Politica ]

Serie [ 1S.1 Elaboracién de disposiciones en materia de planeacién y politica ambiental ]

[ Subserie ] [(Se aplicard cuando la serie a utilizar tenga ]
s
[ Clasificacion ] [410.16.15.1.1/2019 ]
archivistica

[ Fecha de apertura ] [ 2 de enero de 2019 ]

13
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[ Disposiciones en materia de Politica Ambiental 2019 ]
Valores Administrativo
documentales
Vigencia 6 anos
documental
Numero de fojas 100
utiles
[ Clasificacion ] [ Publica ]

14
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Ejemplo de caratula de identificaciéon de expedientes:

MEDIO
AMBIENTE

UMIDAD ADMIMISTRATIVA

410. Direccién General de Planeacion vy
Evaluacion

AREA CEMERADCORA:
Direccion General de Planeacian y
Ewvaluacion

FOMDO
16. Secretaria de Medio Ambiente vy
Recursos Maturales

SECCICMN:
15. Planeacion y Politica Ambiental

SERIE DOCUMEMTAL:
1. Elaboracion de disposiciones en materia
de Planeacién y Politica Ambisntal

SUBSERIE DOCUMEMNTAL:
Mo aplica

Mumero de expaediente

12012
CLASIFICACION ARCHIVISTICA:
A10.36.15.1.1/2013

FECHA DE APERTURA:
2079

FECHA DE CIERRE
2079

ASUNTD
Disposiciones en materia de planeacion
y Politica Ambiental

VALCORES DOCUMENTALES:
ADMINISTRATINVG

WICERCES DOCUMERNTAL
6 ANOS

M. DE FO1AS UTILES:
150

CL.-‘-‘-_EIJ:ICF-\.CIDN:
\ POBLICA _/

15
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En el Catalogo de Disposicion Documental se indica el tiempo que los expedientes
deben permanecer en el Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion (plazos de
conservacion), esta vigencia documental entrara en vigor una vez que los expedientes
hayan concluido su asunto o tramite. La suma de estos plazos equivale al periodo de
guarda documental en los archivos de tramite y concentracion.

VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS,DE
VALOR PLAZOS DE SELECCION
DOCUMENTAL | CONSERVACION

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE
A L |C/F| AT | AC |TOTAL

Eliminacion
Conservaciéon
Muestreo

1. Elaboraciéon de disposiciones
1S. en materia de Planeacion vy X 2 4 6 X
Politica Ambiental

El Catdlogo de Disposicion Documental posibilitara la transferencia primaria de los
expedientes de Archivo de Tramite al Archivo de Concentracion y el destino final de
los mismos, es decir, la transferencia secundaria al archivo histérico o su baja
documental.

En el presente Catalogo de Disposicion Documental, se elimino la clasificacion de la
informacion de conformidad con lo que establece el articulo 106 fraccién | de la Ley
General de Transparencia y acceso a la informaciéon publica.
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VIl. Resumen de las series comunes y sustantivas
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 1C LEGISLACION

WIGENCIA BOEENEAL ITECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
z
z ©
- o) 3] 9
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE o < o OBSERVACIONES
A L C/F AT ACc |ToTAL| 2 & &
> g o)
= | g | =
@)
Programas y proyectos sobre Utilizar una técnica de
1C2 SO X X 2 3 5 X o
legislacion muestreo cualitativa
Convenios y tratados Utilizar una técnica de
1C.5 i . X 1 5 © X L
internacionales muestreo cualitativa
Se conserva totalmente la serie
1C.7 |Reglamentos X 2 5 7 X
documental
Instrumentos juridicos Utilizar una técnica de
1C.10 X 1 5 6 X o
consensuales muestreo cualitativa
) Se conserva totalmente la serie
1Cn Resoluciones X 2 5 7 X
documental
_ . Se conserva totalmente la serie
1C14 |[Normas Oficiales Mexicanas X 2 5 7 X
documental
Comités subcomités de Se conserva totalmente la serie
1c15 oY X 2 5 7 X
normalizacién documental
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z
z ‘0
) O 0 ©)
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE o < e OBSERVACIONES
A L C/F AT Ac |ToTAL| 2 & &
> 2 =)
0 6} >
u O
Programas y proyectos de la Utilizar una técnica de
2C2 i X X 2 3 5 X o
materia muestreo cualitativa
2C3 |Registroy certificacion de firmas X 1 3 4 X
Registro y certificacion de firmas
2C.4 ) ) X 1 3 4 X
acreditadas ante la dependencia
Actuaciones i
2C5 A Yy representaciones X X ] 4 s X
en materia legal
2C.6 |Asistencia, consultay asesorias X 2 3 5 X
2C.8 |Juicios contra la dependencia X X 1 4 5 X
2C.9 |Juicios de la dependencia X X 1 4 5 X
2C10 |Amparos X X 1 4 5 X
Interposicic’m de recursos
2Cn . . X X 1 4 5 X
administrativos
2c12  |Opiniones técnicos juridicas X X 1 5 3 X Se conserva totalmente la serie
documental
Inspeccion y designacion  de Se conserva totalmente la serie
2CJ3 . X 3 5 8 X
peritos documental
Desfalcos, peculados, fraudes y
2C14 X 2 5 7 X
cohechos
2C.J15 |Notificaciones X X 2 5 7 X
2C.16 |Inconformidadesy peticiones X X 1 4 5 X
2C.17 |Delitosy faltas X X 4 4 8
2C.18 |Derechos humanos X X 1 4 5 X
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

b4
z 0
) ¢} O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A L C/F AT ac |ToTAL | 2 & 5
= Ll
> 9 o)
T S =
O
P t teri
2¢2 rogramasyprfayec os en Materia X 1 2 3 X
de programacion
3C3 Procesos de programacion X 2 3 5 X
3C.4 |Programa anual de inversiones X 2 3 5 X
Disposiciones en materia de
3C.8 . L X 2 3 5 X
organizacion
Programasy proyectos en materia
3C9 gramas y proy X 2 3 5 X
de organizacién
3C.10 |Dictamen técnico de estructuras X 3 3 6 X
Integracion dictamen de
3Cn N Y . L X 2 3 5 X
manuales de organizacion
Integracion y  dictamen de
3C.J12 |manuales, normas y lineamientos X 1 2 3 X
de procesos y procedimientos
Acciones de modernizacion
3Ca3 . . X 2 3 5 X
administrativa
Certificacion  de calidad de
3C.14 |[procesos \Y servicios X 2 2 4 X
administrativos
Disposiciones en materia de
3Ca7 L. X 2 3 5 X
presupuestacion
Evaluacion y control del ejercicio
3C.20 X 2 3 5 X
presupuestal
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 4C RECUROS HUMANOS

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

b4
z )
) ) O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A c/F AT ACc | TOTAL| £ & o
= L
S | 2 | 2
z | 3| 2
O
Disposiciones en materia de Utilizar una técnica de
4C1 X 2 3 5 X o
recursos humanos muestreo cualitativa
Programas y proyectos en materia Utilizar una técnica de
4C2 X 2 3 5 X o
de recursos humanos muestreo cualitativa
. L Utilizar una técnica de
4C3 |Expediente Unico de personal X 2 28 30 X o
muestreo cualitativa
Regist trol d
4Ch egistro y contro e X 5 3 s X
presupuestos y plazas
4C5 |NOmina de pago de personal X 3 5 8 X
Reclutamiento seleccion  de Utilizar una técnica de
4C6 Y 1 2 3 X o
personal muestreo cualitativa
Identificacion y acreditacion de
4C.7 X 1 2 3 X
personal
4C.8 |[Control de Asistencia X 2 28 30 X
4C9 |[Control disciplinario X 6 0 6 X
4CJ10 |Descuentos X 2 3 5 X
4C11 |Estimulosy recompensas X 2 3 5 X
Evaluacion de| desempefio de
4C4 . X 2 3 5 X
servidores de mando
Afiliaciones  al Instituto  de
4C.15 |Seguridad y Servicios Sociales de X 2 3 5 X

los Trabajadores del Estado
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 4C RECUROS HUMANOS

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

b4
z ‘©
) ¢} O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A C/F AT ac | TOTAL | 2 & 5
= L
> 9 o)
T S =
O
Control de prestaciones en
4C.6 K _ X 2 8 10 X
materia econémica
4C.17 |Jubilacionesy pensiones X 2 3 5 X
4C.18 |Programasy retiro voluntario X 2 3 5 X
4C.19 |Becas X 2 3 5 X
4C.20 |Relaciones laborales X 2 4 6 X
Servicios sociales y culturales de
4C21 , aesy _ X 2 3 5 X
seguridad e higiene en el trabajo
Capacitacion continua y
4C.22 |desarrollo profesional del personal X 2 3 5 X
de areas administrativas
Servicio social de areas
4C.23 . . X 2 3 5 X
administrativas
Expedicion de constancias y Utilizar una técnica de
4C.26 . X 4 2 6 X e
credenciales muestreo cualitativa
Coordinacion laboral con
4C.27 |organismos descentralizados y X 2 3 5 X
paraestatales
4C.28 |Servicio profesional de carrera X 2 3 5 X
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z
z 0
) ¢} O ©)
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A L c/F AT Ac | TOoTAL| £ & o
= Ll
S |2 | 2
T S =
O
5C.4 |Ingresos X 2 3 5 X
) Utilizar una técnica de
5C5 Libros contables X X 2 3 5 X o
muestreo cualitativa
) ) Utilizar una técnica de
5C.7 |Valores financieros X 2 3 5 X o
muestreo cualitativa
5C.10 |Financiamiento externo X 3 3 6 X
1. Gasto corriente
5C.14 |Cuentas por liquidar certificadas X 3 2 5 X
2. Gasto de inversion
5C.15 |Transferencias de presupuesto X 2 3 5 X
5C.16 |Ampliaciones del presupuesto X 2 3 5 X
Registro y control de podliza de
5C17 X 2 3 5 X
egresos
Registro y control de podliza de
5C18 |, X 2 3 5 X
ingresos
5C.19 |Pdliza de diario X 2 3 5 X
5C.22 |Control de cheques X 2 3 5 X
5C.23 |Conciliaciones X X 2 3 5 X
5C.25 |Auxiliares de cuentas X 2 3 5 X
Estado del ejercicio del
5C.26 X 2 3 5 X
presupuesto
5C.27 |Fondo rotatorio X 2 3 X
5C.28 |Pago de derechos X 2 3 5 X
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE C ONSERVACION

z
2 0
. o) 9] 9
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE o < e OBSERVACIONES
A L Cc/F AT Ac |ToTAL| 2 & &
> g =)
0 6} >
u O
Programasy proyectos en materia
de recursos materiales, obra
6C.2 T L. X 2 3 5 X
publica, conservacion y
mantenimiento
T.Licitacion publica
2.Invitaciéon a cuando
6C.4 [Adquisiciones X 2 3 5 X
menos tres personas
3. Adjudicacién directa
Sanciones, inconformidades vy
6C.5 |conciliaciones derivados de X X 2 3 5 X
contratos
6C.6 |Control de contratos X X 2 3 5 X
6C.7 |Segurosy fianzas X 2 3 5 X
Suspensién, recision, terminacién Se conserva totalmente la serie
6C.8 ) X 2 3 5 X
de obra publica documental
6C9 |Bitdcoras de obra publica X 3 5 s X Se conserva totalmente la serie
documental
Asesoria técnica en materia de Se conserva totalmente la serie
6C.12 . X 3 2 5 X
obra publica documental
Conservacién y mantenimiento de
6C.13 R . X 1 1 2 X
la infraestructura fisica
Registro  de roveedores
6C.14 9 . P Y X 2 3 5 X
contratistas
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

b4
z )
) ¢} O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A L C/F AT ac |ToTAL | 2 & 5
= L
S | 2 | 2
z | 3| 2
O
. Se conserva totalmente la serie
6C.15 [Arrendamientos X X X 15 15 X
documental
. . . Se conserva totalmente la serie
6C.16 |Disposiciones de activo fijo X X X 15 15 X
documental
| tario fisico trol d
6C17 hven ario y contro e X 5 3 s X
bienes muebles
Inventario fisico control de
6cig | veme Y X 2 3 5 X
bienes inmuebles
6C19 Almacenamiento, control y X 5 3 5 X
’ distribucion de bienes muebles
Disposiciones y sistemas de Se conserva totalmente la serie
6C.20 o X 2 3 5 X
abastecimiento y almacenes documental
Control de calidad de bienes e Se conserva totalmente la serie
6C21 |, X 2 3 5 X
insumos documental
Control y seguimiento de obras y Se conserva totalmente la serie
6C.22 ] X 2 3 5 X
remodelaciones documental
Comités y subcomités de
6C.23 |adquisiciones, arrendamientos y X 2 3 5 X
servicios
Comité de enajenacion de bienes
6C.24 . X 2 3 5 X
muebles e inmuebles
6C.25 |[Comité de obra publica X 2 3 5 X
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z
z 0
) 0 O ©)
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A C/F AT ac | TOTAL | 2 & 5
= Ll
> e =)
= | g | ®
O
7c2 Progra .m.as y proyectos en materia X 5 3 5 X
de servicios generales
7C3 |Servicios basicos X 2 3 5 X
7C.5 |[Servicios de seguridad y vigilancia X 1 1 2 X
Servicios de lavanderia, limpieza,
7C.6 . . L X 1 1 2 X
higiene y fumigacion
7C.7 |Servicios de transportaciéon X 2 3 5 X
Servicios de telefonia, telefonia
7C.8 . . » X 2 3 5 X
celular y radiolocalizacion
7C.9 |Servicio postal X 2 0 2 X
Servicios especializados de
7C.J0 - X 2 ¢} 2 X
mensajeria
7CJ13 |Control de parque vehicular X 2 3 5 X
7C.J4 |Control de combustible X 2 3 5 X
Control de servicios en auditorios
7C.15 X 1 1 2 X
y salas
7C.16 |Proteccion civil X ] ] > X
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

ITECNICAS DE SELECCION

z
z )
) 0 O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE o < e OBSERVACIONES
A C/F AT Ac |ToTAL| 2 & &
> g =)
= | g | =
@)
Disposiciones en materia de Utilizar una técnica de
8C.1 X . X 2 3 5 X L
telecomunicaciones muestreo cualitativa
Programasy proyectos en materia
8Cc2 9 Y Proye X 2 3 5 X
de telecomunicaciones
8C.3 |Normatividad tecnolégica X 1 2 3 X
Desarrollo e infraestructura de
8C.4 X X X 1 4 5 X
telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura del
8C5 |portal de internet de Ila X 1 4 5 X
dependencia
Desarrollo de redes de Utilizar una técnica de
8C.6 L X 2 3 5 X o
comunicacién de datos y voz muestreo cualitativa
Programas royectos sobre
gcg | odramas vy proy X 2 3 5 X
informatica
8C.9 |Desarrollo informatico X 1 4 5 X
8C10 |Seguridad informatica X 1 4 5 X
8C.11 [Desarrollo de sistemas X 1 4 5 X
8C12 [|Automatizaciéon de procesos X 2 3 5 X
Control desarrollo del parque
8C13 Y para X 1 4 5 X

informatico
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z
z ©
) ¢} O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>( ‘&J OBSERVACIONES
A L ClF AT ac |ToTAL | 2 & 5
= L
= | 2 | 3
T S =
O
Programasy proyectos en materia
8C.15 . . - X 2 3 5 X
de servicios de informaciéon
Administracion y  servicios de
8C.16 . X 2 5 7 X
archivo
Administracion y servicios de
8C.17 i X 2 5 7 X
correspondencia
Administracion y preservacion de
8C.20 o X 1 2 3 X
acervos digitales
8C.21 [instrumentos de consulta X 2 5 7 X
Servicios y productos de Internet
8C.25 X 1 4 5 X
e Intranet
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z
z 0
: o) 9] 9
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>( o OBSERVACIONES
A L c/F AT Ac | ToTAL | £ x E
s 2 =
s | 8| =
O
Disposiciones en materia de
9C.1 . L . X X 1 1 2 X
comunicacién social
Programasy proyectos en materia Utilizar una técnica de
9Cc.2 Cr . X 1 2 3 X o
de comunicacién social muestreo cualitativa
Publicaciones e impresos
9c3 |, . 2 3 5 X
institucionales
. . . Utilizar un técnica de muestreo
9C.4 Materia multimedia X 1 2 3 X o
cualitativa
Boletines y entrevistas para Utilizar un técnica de muestreo
9C.6 i X 1 2 3 X .
medios cualitativa
Boletines informativos para Utilizar un técnica de muestreo
9C.7 . X 1 2 3 X L
medios cualitativa
Inserciones y anuncios en Utilizar una técnica de mustreo
9C.8 N . X 1 2 3 X o
periédicos y revistas cualitativa
Agencias periodisticas, de noticias,
reporteros y articulistas, cadenas
9C9 . ) X 1 2 3 X
televisivas y otros medios de
comunicacion social
. Utilizar una técnica de
o9C!n Prensa institucional X 1 2 3 X .
muestreo cualitativa
o Utilizar una técnica de
9C.14 |Actosy eventos oficiales X 1 2 3 X .
muestreo cualitativa
X X X A Utilizar una técnica de
9C.15 |Registro de audiencias publicas X 1 2 3 X o
muestreo cualitativa
o L Utilizar una técnica de
9C.16 |Invitacionesy felicitaciones X 1 2 3 X o
muestreo cualitativa
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

VIISIENCIARIOICT VI ST ITECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
z
z ‘0
) 0 O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>( - OBSERVACIONES
A L C/F AT AC |ToTAL| 2 & &
> g o)
o 0o =
@)
Seguimiento a la aplicacion en
10C.6 ) ) X 1 2 3 X
medidas o recomendaciones
10C7 [|Participacion en comités X 1 2 3 X
Requerimientos de informacion g
10C.8 K ) X 1 2 3 X
dependenciay entidades
. Utilizar una técnica de
10C.15 |Entrega-recepcion X X 1 2 3 X
muestreo cualitativa
. Se conserva totalmente la serie
10C.16 |Libros blancos X X 1 2 3 X
documental
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z
z ©
) ¢} 3] o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A C/F AT ac | TOTAL | 2 & 5
= L
> e o)
T S =
O
Disposiciones en materia de
ncz |. . - X 1 2 3 X
informacién y evaluaciéon
nc4 |Programas y  proyectos de X 1 2 3 X
informacién y evaluaciéon
1ES Pro,g.ramas y proyectos sobre X ] 5 3 X
politicas
NC.6 |Planes nacionales X 1 2 3 X
11c.8 |Programas de accion X ] 5 3 X
Sistema de informacioén
nes estadistica de la dependencia X ! 2 3 X
Sistema nacional de informacion
ncI0 ne X ! 2 3 X
estadistica
—— Qrupo ”interinstitucional de X ] 5 3 X
informacion
NC16 |Informe de labores X 1 2 3 X
NCI18 |Informe de gobierno X 1 2 3 X
NCI19 |Indicadores X 1 2 3 X
Indicadores de  desempefio,
1C.20 ) . P X 1 2 3 X
calidad y productividad
11C.22 [Modelos de organizacion X ] > 3 x

31




SN

MEDIO
s

)

Catalogo de Disposicion Documental

FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

b4
z ]
) ¢} 3] o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A C/F AT ac | TOTAL | 2 & 5
= L
> e =)
= | g | ®
O
Disposiciones en materia de
12Ca . L X 2 3 5 X
acceso a la informacion
Programasy proyectos en materia
12C.2 9 yp‘ Y P X 2 3 5 X
de acceso a la informacion
12C.5 |Comité de transparencia X 2 3 5 X
12C6 ;olicitud‘e’s de acceso a la X 5 3 5 X
informacion
12C.7 |Portal de transparencia X 2 3 5 X
Clasificacion de informacion
12C.8 X 2 3 5 X
reservada
Clasificacion de informacion
12C.9 . X X 2 3 5 X
confidencial
12C.10 |Sistemas de datos personales X 2 3 5 X
12C.12 [Archivos del presidente electo X 2 3 5 X
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 1S PLANEACION Y POLITICA AMBIENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL ITECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
p4
z O
) @) O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE o < w OBSERVACIONES
A L C/F AT Ac | TOTAL | 2 2 o
> 2 =)
3 o >
u O
Elab fe i ici
@ or.aC|on de dIS}(.)f)SICIOI’]eS, 'en Utilizar una técnica de
1S1  |materia de planeacion y politica X 2 4 6 X o
. muestreo cualitativa
ambiental
Programasy proyectos en materia Utilizar una técnica de
1S.2 - e . X 2 4 6 X o
de planeaciéon y politica ambiental muestreo cualitativa
Sistema nacional de Informacion Utilizar una técnica de
153 i X 3 3 6 X o
ambiental y recursos naturales muestreo cualitativa
Ordenamiento  ecoldgico  del Utilizar una técnica de
1S.4 o X 2 3 5 X L
territorio muestreo cualitativa
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 2S FOMENTO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL P
ITECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
z
z ]
) ¢} 3] o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A L C/F AT AC | TOoTAL| 2 & 5
= L
S N -
z | 3| 2
O
Elaboracion i ici
de disposiciones en Utilizar una técnica de
2S1 materia de fomento y X 2 3 5 X .
. . muestreo cualitativa
normatividad ambiental
Programasy proyectos en materia Utilizar una técnica de
252 |de fomento y normatividad X 2 3 5 X. .
) muestreo cualitativa
ambiental
Elaboracién i ici
) d? d'SDOSIC'One_S en Utilizar una técnica de
2S.3  |materia de mejora regulatoria del X 3 2 5 X L
. muestreo cualitativa
sector ambiental
Instrumentos de fomento para el
2S.4  |desarrollo sustentable de las X 1 2 3 X
actividades del sector primario
Partici — -
articipacion con  organismos Utilizar una técnica de
2S5 nacionales, internacionales e X 2 3 5 X .
o ] ) muestreo cualitativa
instituciones publicas y privadas
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 3S EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

VIGENCIA DOCUMENTAL <
ITECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
z
z ©
) ¢} O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>( ‘&J OBSERVACIONES
A L ClF AT ac |ToTAL | 2 & 5
= L
= | 2 | 3
T S =
O
Elaboracion de disposiciones en
materia de educacion, Utilizar una técnica de
3S.1 . L . L X 2 3 5 X o
capacitacion y comunicacion para muestreo cualitativa
el desarrollo sustentable
Programasy proyectos en materia
de educacion, capacitacion y Utilizar una técnica de
35.2 o X 2 3 5 X o
comunicacion para el desarrollo muestreo cualitativa
sustentable
Certamenes, premios y S | | i
e conserva totalmente la serie
353 |reconocimientos en materia X 2 1 3 X
. documental
ambiental y desarrollo sustentable
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 4S GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

ITECNICAS DE SELECCION

z
z O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE 8 g & OBSERVACIONES
A L C/F AT AC | ToTAL | 2 % E
= | 2 | 3
o el =
@)
1. Opinién Técnica de la
Elaboracion de disposiciones en|SEMARNAT  para el Utilizar una técnica de
4S1  |materia de gestion integral de|registro de plaguicidas y| X 4 2 6 X Uestreo cualitativa
materiales y actividades riesgosas |nutrientes vegetales
Programasy proyectos en materia Utilizar una técnica de
4S2 |de gestion integral de materialesy X 2 4 6 X uestreo cualitativa
actividades riesgosas
1. Autorizacion para el
Manejo de  Residuos
Peligrosos Modalidad G.
Tratamiento de Suelos
Contaminados
2. Transferencia de sitios
contaminados con
residuos peligrosos
Programas y proyectos de 3. ‘Pr-o/puesta X de Utilizar una técnica de
4S3 L . remediacion. Modalidad X 2 2 4 X o
remediacién ambiental muestreo cualitativa
Emergencia Ambiental
4. Propuestas de
Remediacion. Modalidad
Pasivo Ambiental
5. Conclusion del
Programa de
Remediacion
6. Proyectos de
Remediacion ambiental
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 4S GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION

z
5 | S 0
4 O
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A L c/F AT ACc | TOTAL| £ & o
= L
S |2 | 2
z | 3| 2
O
. ) . Utilizar una técnica de
4S.4  |Estudios de riesgo ambiental X 2 4 6 X . litati
muestreo cualitativa
1. Planes de manejo
2. Regstro de Generador
de Residuos Peligrosos y
Aviso de cierre o
suspension de
generaciéon
3. Autorizacion de
. . . transporte manejo de s L
Manejo de materiales y residuos . P Y . J, . Utilizar una técnica de
4S5 ) residuos bioldgico| X 3 7 10 X o
peligrosos . . muestreo cualitativa
infecciosos
4. Autorizacion para el
manejo de residuos
peligrosos industriales
5. Autorizacion para
importar o  exportar
residuos peligrosos
6. Aviso de retorno
Autorizacion de  plaguicidas, Utilizar una técnica de
4S.6 |nutrientes vegetalesy sustanciasy X 2 1 3 X " litati
materiales toxicos o peligrosos muestreo cualitativa
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 55 EVALUAR EL IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z
5 | S 0
- @)
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>£ ‘&J OBSERVACIONES
A L c/F AT ACc | TOoTAL| £ & o
= Ll
= |2 | 2
o 0 =
O
Manifestaciones en materia de Utilizar una técnica de
5S.1 impacto ambiental (particular y X 10 5 15 X muestreo cualitativa
regional)

- Evaluacion de informe preventivo X 10 s s X Utilizar una técnica de
' en materia de impacto ambiental muestreo cualitativa
cs3 Tramite unificado de cambio de X 10 s 15 X Utilizar una técnica de
’ uso de suelo (DTU modalidad B) muestreo cualitativa

Solicitud de exencion  de  la Utilizar una técnica de
5S.4 |presentacion de manifestacion de X 10 5 15 X Muestreo cualitativa
impacto ambiental
o Avisos de no requerimiento, X 10 c 15 X Utilizar una técnica de
’ cambio de titular y desistimiento muestreo cualitativa
Organismos genéticamente Utilizar una técnica de
55.6 X 5 2 7 X
modificados (OGM'S) muestreo cualitativa
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 6S EVALUAR LA GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION

CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE OBSERVACIONES

A L C/F AT AC TOTAL

ELIMINACION
CONSERVACION
MUESTREO

Elaboracion de disposiciones en
6S1 |materia de gestion forestal y X X 2 4 6
suelos muestreo cualitativa

Utilizar una técnica de

x

652 Programasy proyectos en materia X ] 5 6 X Utilizar una técnica de

de gestion forestal y suelos o
muestreo cualitativa

1. Certificado fitosanitario de
importacion

2. Certificado fitosanitario de
exportacion

3.Certficado de reexportacion
4. Autorizacion de Colecta de

6S.3 [Sanidad forestal recursos biolégicos forestales con 3 2 5 X
fines cientificos

Utilizar una técnica de

muestreo cualitativa

5Medidas fitosanitarias para
prevencion, control y combate de

plagasy enfermedades

7.Comité técnico de

saneamiento forestal
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 6S EVALUAR LA GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z
5| 5| o
< (@)
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE o < e OBSERVACIONES
A L c/F AT Ac | ToTAaL | £ & 5
s 9 5
= Z 2
@ | 8| *
@)

654 Cambio de uso de suelo en X 3 3 6 X Utilizar una técnica de
’ terrenos forestales (CUSTF) muestreo cualitativa
655 Anuarios estadisticos de X : 4 s X Utilizar una técnica de
’ produccién forestal muestreo cualitativa

. . Utilizar una técnica de
6S.6 |Registro forestal nacional X 3 3 6 X . litati
muestreo cualitativa
Centros de almacenamiento,

657 |transformacion y transporte de X 2 4 6 X Utilizar una técnica de
materias primas forestales muestreo cualitativa
Acreditacion de la procedencia de

6S.8 |las materias prima, productos y X 1 5 6 X Utilizar una técnica de
subproductos forestales muestreo cualitativa

L. L. Utilizar una técnica de
6S.9 [Servicios técnicos forestales X 2 4 6 X " litati
muestreo cualitativa

6510 Aprovechamientos en materia X 5 4 6 X Utilizar una técnica de

’ forestal muestreo cualitativa
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 7S. GESTIONAR EL MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE VIDA SILVESTRE

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL |PLAZOS DE ONSERVACION

z
z O o
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE 8 2 & OBSERVACIONES
A L C/F AT ac |ToTAL| 2 E &
= | 2 | 2
o o =
O
1. Conservacion y
aprovechamiento
sustentable de la vida
silvestre con manejo en
Unidades de manejo para la|vida libre Utilizar una técnica de
7S] |conservacion de la Vida Silvestre X 6 2 8 X

. muestreo cualitativa
(UMA) 21 Conservacion y

aprovechamiento
sustentable de la vida
silvestre con  manejo
intensivo

1. Taxidermia

2.Jardin Botéanico

3. Viveros

4. Manejo de Vida
Silvestre en Colecciones
Particulares

5. Manejo de Vida

7S.2 |Confinamiento de la Vida Silvestre |Silvestre en Circos X 4 1 5 X
6. Manejo de Vida
Silvestre en Zoologicos
7. Manejo de Vida Silvestr
en Espectaculos fijos y
ambulantes

Utilizar una técnica de

muestreo cualitativa

8. Registro de
Responsable Técnico
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECCION: 7S. GESTIONAR EL MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE VIDA SILVESTRE

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL [PLAZOS DE ONSERVACION ITECNICAS DE SELECCION

CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE OBSERVACIONES

A L C/F AT AC TOTAL

ELIMINACION
CONSERVACION
MUESTREO

1.Posesion de Aves de
Presa de Fauna Silvestre
2.Posesion de Aves
Canoras y de Ornato de
7S3 Posesion de vida silvestre Fauna Silvestre X X X 4 1 5 X
3.Posesion de Mascotas
de Fauna Silvestre
4.Posesion de Mascotas
Exdticas

Utilizar una técnica de

muestreo cualitativa

1.Comercializadoras de
Vida Silvestre
2.Importaciones,

- . . . exportaciones y Utilizar una técnica de
7S.4  |Comercializaciéon de vida silvestre . X 4 1 5 X o
reexportaciones de muestreo cualitativa
ejemplares de partes y
derivados de vida silvestre

3.Trofeos de caza
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Catalogo de Disposicion Documental

VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL |[PLAZOS DE ONSERVACION
z
z A®)
5 o O ]
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O <>( = OBSERVACIONES
A L C/F AT AC TOTAL <z( P:u %
= Ll
= 2 =
o 3 =
(@)
1.Aprovechamiento No
extractivo
2.Aprovechamiento
extractivo de subsistencia
3.Aprovechamiento
extractivo en predios
federales
4.Prestadores de servicios
. . X de aprovechamiento de Utilizar una técnica de
7S.5 Aprovechamiento de vida silvestre |Vida Silvestre X 7 3 10 X o
L muestreo cualitativa
5.Clubes y/o Asociaciones
Cinegéticas
6.Licencias de caza
7.Proyectos y Planes de
Manejo tipo
8.Fomento para el
Aprovechamiento
Sustentable de la Vida
Silvestre
1.Manejo y Control de
Poblaciones Perjudiciales
2.Liberacion de
Ejemplares de Vida
Silvestre al Habitat Utilizar una técnica de
75.6 Control de vida silvestre X 4 1 5 X L
Natural muestreo cualitativa
3.Personas con
capacidad para recibir
ejemplares de fauna
silvestre
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VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL [PLAZOS DE ONSERVACION ITECNICAS DE SELECCION

CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE OBSERVACIONES

A L C/F AT AC TOTAL

ELIMINACION
CONSERVACION
MUESTREO

Campafas sanitarias de vida Utilizar una técnica de
75.7 ) X 4 1 5 N
silvestre muestreo cualitativa

x

1.Colecta con Fines de
Investigacion

2.Cientifica de ejemplares,
partes y derivados de
Vida Silvestre

7S.8 |Colecta Cientifica 3.Colecciones Cientificas| X 4 4 8 X
y Museograficas

Utilizar una técnica de

muestreo cualitativa

4.Centros para la
Conservacion e

Investigacion de la Vida
Silvestre (CIVS)
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FONDO: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
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VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

z

z 0O o
CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE 8 g a2 OBSERVACIONES

A L C/F AT AC TOTAL <ZE E E
= | 2 | 3
i S =

O

Elaboracion de disposiciones en

8S1 [materia de zona federal maritimo X X 5 1 6 X Utilizar una técnica de
terrestre y ambientes costeros muestreo cualitativa
Programasy proyectos en materia

852 |de zona federal maritimo vy X X 5 10 15 X Utilizar una técnica de
ambientes costeros muestreo cualitativa
Concesion  en zona federal

8S.3 |maritimo terrestre y ambientes X X 75 10 85 X Utilizar una técnica de
costeros muestreo cualitativa
Permiso de construccion de obra,

85.4 |incluyendo aguellas que dafien |a X X 5 2 7 X Utilizar una técnica de
morfologia costera muestreo cualitativa
Permiso para el uso transitorio o

8S5 |para  ejercer el comercio X X 1 10 n X Utilizar una técnica de
ambulante muestreo cualitativa
Desincorporacion  de terrenos Utilizar una técnica de

8s6 ganados al mar X X 8 2 10 X muestreo cualitativa
Solicitud de destino de zona

857 federal maritimo  terrestre vy N N 3 5 s N - o
ambientes costeros y/o terrenos Utilizar una técnica de
ganados al mar muestreo cualitativa
Cartografia de la delimitacion en

asg |?ona federal maritimo terrestre y X X s 10 15 N N '
ambientes costeros y/o recintos Utilizar una técnica de
portuarios muestreo cualitativa

859 Padréon de ocupantes regulares % % s 10 15 % Utilizar una técnica de
de los bienes nacionales muestreo cualitativa
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VIGENCIA DOCUMENTAL

ITECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

=
=z O
o O o
coDIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE O < = OBSERVACIONES
A L c/F AT AC | TOTAL = & o
> 2 =)
] 5 =
(@)
Elaboracion de disposiciones en
materia de calidad del aire y Utilizar una técnica de
951 . R X 2 4 6 X 5 .
registro de emisiones y muestreo cualitativa
transferencias de contaminantes
1. PRECA
. . 2 4 6
2. Transporte limpio > 4 6
Programasy proyectos en materia|3.ProAire > 4 6
952 de calidad del aire y registro de|4.lnventarios de y % Utilizar una técnica de
’ emisiones y transferencia de|emisiones 5 4 6 muestreo cualitativa
contaminantes 5.Protocolo de Montreal
10 5 15
6. PEF
S . 2 4 6
7.Fideicomiso 1490
Integracion, difusion, gestion vy
promocion del registro de Se conserva totalmente la serie
9S.3 . i X Permanente X
emisiones y transferencia de documental
contaminantes
L Utilizar una técnica de
9S.4 Cedula de operacién anual (COA) X 3 3 6 X .
muestreo cualitativa
. X . . Utilizar una técnica de
9S.5 Licencia de funcionamiento X 2 4 6 X . .
muestreo cualitativa
Expedir, resolver, suspender vy Utilizar una técnica de
9S.6 revocar tramites de licencia X 2 4 6 X N litati
ambiental Unica (LAU) muestreo cualitativa
Uso de equipo, procesos, metodos
de p‘ruzneba, mecanismos B Y Utilizar una técnica de
9S.7 procedimientos o tecnologias X 2 4 6 X .
. . muestreo cualitativa
alternativos a lo establecido a las
Normas Oficiales Mexicanas
Permiso ara la combustion g Utilizar una técnica de
9s8 | > P X 2 4 6 X o
cielo abierto muestreo cualitativa
i técnico j ifi i
Estudio o JUSt'_ﬁcatlvo de Utilizar una técnica de
9S.9 caracteristicas  especiales para X 2 4 6 X o
. muestreo cualitativa
ductos y chimeneas
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INMUEBLES Y SERVICIOS
COORDINACION DE ARCHIVOS

VIIl. Hoja de cierre

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 21 secciones y 225
series documentales, mismas que establecen su valor documental, vigencia
documental, plazos de conservacién y destino final.
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IX. Hoja de firmas SEMARNAT

Lic. Erick Fernando Garcia Puon
Director General de Recursos Materiales,

Inmuebles y Servicios

Lic. Rafael Rodrigo Benet Rosillo

Coordinador de Archivos



MEDIO UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AMBIENTE DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES,
ECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE INMUEBLES Y SERVICIOS
COORDINACION DE ARCHIVOS

X. Hoja de firmas Comité de Transparencia

Presidente del Comité de Transparencia y Titular de la Unidad Coordinadora de
Participacion Social y Transparencia y Titular de la Unidad de Transparencia de la
SEMARNAT

Dr. Benjamin Salvador Berlanga Gallardo

Director General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Lic. Erick Fernando Garcia Pudn

Titular del Organo Interno de Control en la SEMARNAT

Mtro. Victor Manuel Mucifo Garcia
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Xl. Anexos
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b) Listado de documentos de comprobacién administrativa inmediatay
apoyo informativo

Formatos de bitacoras de vigilancia
Copias simples de circulares de avisos internos
Formatos de comprobantes de servicios de mensajeria
Copias de correos electronicos impresos
Formatos de registro de cursos de capacitacion de uso del personal
Directorios telefénicos
Copias simples de los formatos de incidencias
Guias de mensajeria
Invitaciones y felicitaciones
. Copias simples de minutarios (documentos que no tienen relacion con
ningun tramite administrativo)
11. Formatos de papeletas de servicios.
12. Formato de pases de entradas y salidas de personal
13. Formato de registro de entradas y salidas de personal
14. Formatos de registro de visitantes
15. Formatos de registro de personal de limpieza y de servicios
16. Solicitudes de requisiciones de papeleria
17. Solicitudes de mantenimiento y servicios generales
18. Solicitudes de salas de juntas
19. Solicitudes de servicios de soporte técnico e informatico
20.Solicitudes de vehiculos
21. Copias de volantes de turnos y control de correspondencia
22.Acuses de recibo de oficios y soporte documental en copia, de tramites
administrativos que se realizan ante otras Unidades Administrativas
conforme a las facultades de éstas (copia simple).
23.Agendas
24.Copias de atentas notas, notas informativas, memorandums (copia
simple)
25.Carpetas de las sesiones de los comités cuando las unidades
administrativas acuden como invitadas (duplicadas o copias)
26.Comunicados diversos y copias para conocimiento que no requieren
llevar a cabo una gestion (copia simple)
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27.Comprobantes del servicio de mensajeria (guias de envios de
correspondencia) (copias simples)

28.Copias simples de expedientes originales.

29.Comprobantes de solicitudes de servicios generales, como son, érdenes
de trabajo (cambio de luminarias, reparacion de cerraduras o bienes
muebles), prestamos de vehiculos.

30.Invitaciones y felicitaciones.

31. Minutarios (copias simples)

32.Registro de visitantes y proveedores contratistas (copia simple)

33.Registro de visitantes (copias simples)

34.Vales de préstamo de expedientes (copia simple)

35.Vales de salida de almacén y documentos de entrega de material (copias
simple)

36.Volantes de turno (turnos de control de gestion) (copias simples)

Tratamiento
e Suvigencia administrativa es inmediata o no mayor a un ano.
e No son transferidos al Archivo de concentracion.
e Su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad.
e Una vez concluida su utilidad, se eliminaran bajo supervision y
levantamiento de un acta administrativa firmada por el area generadora
correspondiente, el Responsable de Archivo de tramite, el Coordinador

de Archivos y el representante del Organo Interno de Control.
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