SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

. Medio Ambiente UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos N;
Ha ceMed) ¥ Reciarsos Nauwrales DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

HOJA1DE3

FECHA: 31/12/2025

ARCHIVO DE TRAMITE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: | OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE ZACATECAS

OFICINA DE REPRESENTACIGN EN EL ESTADO DE ZA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA - -
GENERADORA DOMICILIO | TELEFONGO (C/CLAVE LADA) CORREQ ELECTRONICO

‘
| TITULAR DE LA OFICINA DE REPRESENTACION | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, |
EN EL ESTADO DE ZACATECAS | ZACATECAS | el | G -aob.mx

“ECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECCION > S 2C ASUNTOS JURIDICOS

ING. JOSE LUIS RODRIGUEZ LEGN

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE MEDIDA|
| (CANTIDAD DE
EXPEDIENTES) ‘

UBICACION TOPOGRAFICA

2C4REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA DEPENDENCIA 01/2023 3 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
2C.6 ASISTENCIA CONSULTAYASE»OR].AS 0172023 3 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
2C7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES. 01/2023 3 AQUILES SERDAN NO. 4 COL, CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

9

SECCION: 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

FECHAS ExTREMﬁS

UNIDAD DE MEDIDA
(CANTIDAD DE
INICIO CIERRE EXPEDIENTES)

UBICACION TOPOGRAFICA

3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION 01/2022

FECHAS EXTREMAS: 01/2022 - 12/2025

12/2025 4 | AQUILES SERDAN NC. 4 COL. CENTRO, C.P. 58500, GUADALUPE, ZACATECAS

SECCION:

FECHAS ExTaEMAs ‘umhnn DE MEBIDA!
-~~~ —| (CANTIDADDE | UBICACION TOPOGRAFICA
INICIO | EXPEDIENTES)

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 1975 i AQUILES SERDAN NQ. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

.4C,4 REGISTRO Y CONTROL DE PULSTCS Y PLAéAS h . 2022 ] 12/2025 7 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98500, GUADALUPE, ZACATECAS. .
e . L ez 2 | o .
' 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 2023 ‘ 12/2025 6 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRQ, C.P. 98500, GUADALUPE, ZACATECAS
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS ¥ LICENCIAS, INCAPACIDADES ETC) 01/2023 } 122025 4 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 07/2023 | 122025 3 AQUILES SERDAN NO. & COL. CENTRO, C.P. 98500, GUADALUPE, ZACATECAS
| 4C.712 EVALUACIONES Y PROMOCIONES | 2022 ! 12/2025 5 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
4C.12 PRODUCTIVIDAD EN tLTRABAJ 2023 12/2025 3 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
4C.14 EVALUACION DEL DESEMPERO DE SERVIDORES DE MANDO h . 2023 i ‘\2/2025“ ) ) - AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

| 4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES D LOS TRABAIADORES |
| DEL ESTADO |

0872024 12/2005 2 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C 7. 98500, GUADALUPE, ZACATECAS
AC.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATLRIA ECONGMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL

i ROAN NO. 4 COL. , C.P. 38600, GUADALUPE,
RFH_RO.SEGUROS, ETC) ?023 N .1“27'2-0.25 - 75 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRQ, C.P. 98600, Gl LUPE, ZACATECAS
4C.13 BECAS 07/2024 1 12/2025 2 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
| 4[20 RELACIONES LABORES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NAC]ONAL D[TRABAJADDRES AL 2023 12/2025 a7 t AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 38600, GUADALUPE, ZACATECAS

SERVICIQ DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES) | |

4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 2023 2023 1 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS ¥ CREDENCIALES 04/2025 1 12/2025 1 i AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

' TOTAL DE
FECHAS EXTREMAS: 1975 -12/2025 EXPEDIENTES:

SECCION: ' 5C. RECURSOS FINANCIEROS

UNIDAD DE MEDIDA
R (CANTIDAD DE UBICACION TOPOGRAFICA
INICIO CIERRE EXPEDIENTES)

FECHAS EXTREMAS

'SC 1. DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL | 01/2020 12/2025 [ AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

5C.2 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL i 01/2022 12/2025 4 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR 01/2022 12/2025 4 i AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

5C.16. AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO 01/2022 122025 4 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS




5(.23 CONCILIACIONES 0172022 1242025 4 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRQ, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
5C.27 FONDO ROTATORIO 01/2022 1212025 4 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
5C.28. PAGO DE DERECHOS 01/2022 12/2025 4 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

TOTAL BE
EXPEDIENTES:

30

SECCION:

FECHAS EXTREMAS |
|

INICIO CIERRE

6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

UNIDAD DE MEDIDA|
(CANTIDAD DE
EXPEDIENTES)

UBICACION TOPOGRAFICA

6.6 CONTROL DE CONTRATOS 01/2023 31/12/2025 4 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 01/2024 12/2024 1 AQUILES SERDAN NQO. 4 COL. CENTRQ, C.P. 98500, GUADALUPE, ZACATECAS
6C.15 ARRENDAMIENTOS 012023 1272023 i AQLHLES SERDAN NO. 4 COL CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
&C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 01/2023 12/2025 2 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
6C.17 INVENTARIQ FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 01/2023 1242025 3 . AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS“ )
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO ¥ ALMACENES 01/z2023 12/2025 3 . AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECASI

5 5 TOTALDE
FECHAS EXTREMA! 01/2023 - 12/2025 EXPEDIENTES:

7C. SERVICIOS GENERALES

SECCION:
FECHAS EXTREMAS iUNlDAD DE MEDIDA; - .
e {CANTIDAD DE UBICACION TOPOGRAFICA
INICIO EXPEDIENTES)
7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/2023 4 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
7C.6 SEAVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA HIGIENE Y FUMIGACION 01/2023 12/2025 . 3 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
S SERVICIO POSTAL 01/2023 1272025 3 AQUILE! S SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZA‘CATECAS
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR 01/2023 12/2025 3 AQUILES SERDAN NO. 4 COL, CENTRO, C.P. 58600, GUADALUPE, ZACATECAS
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 01/2023 . 12/2025 3 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZA(ATEC}\Sl
7C.16 PROTECTON CIVIL 0172023 12/2025 3

AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 38600, GUADALUPE, ZACATECAS

SECCION:
FECHAS EXTREMAS ‘

INICIO CIERRE

8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS

UNIDAD DE MEDIDA
{CANTIDAD DE
EXPEDIENTES)

UBICACION TOPOGRAFICA

8C.13 CONTROL ¥ DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO 01/2023 1272025

AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

01/2023 1272

8C.17 ADMINISTRACION ¥ SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

UNIDAD DE MEDIDA!
{CANTIDAD DE
EXPEDIENTES)

UBICACION TOPOGRAFICA

SECCI[—.iN.:
FECHAS EXTREMAS !
INICIO CIERRE L
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 01/2023 122025
12€.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL 01/2023 12/2025

AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

SECCION:

35.3. RESIDUQCS PELIGROSOS

FECHAS EXTREMAS: o

01/2023 12/2025

TOTAL DE
EXPEDIENTES:

12023 -12/2025

{UNIDAD DE MEDIDﬂ
{(CANTIDAD DE
EXPEDIENTES)

URICACION TOPOGRAFICA

AQUILES SERDAN NO. 4 COL CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

SECCION:
FECHAS EXTREMAS

INICIO CIERRE

UNIDAD DE MEDIDA

45 VALORACION DEL IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

(CANTIDAD DE UBICACION TOPOGRAFICA

EXPEDIENTES})

451 MANIFESTACIONES DE IMPACTO AMBIENTAL (M1A] 2009 12/2025 392 PQ\J]L*S SERDAN NO. 4 COL CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
45.2 INFORME PREVENTIVO EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL 03/2010 12/2025 27 AQUILES SERDAN NO, 4 COL CENTRO, CP. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
45 3 EXPEDICION DE TRAMITE UNIFICADO DE CAMBIO DE USO DEL SUELO FORESTAL MODALIDAD B 122012 &2 AQUILES SERDAN NO. 4 COL CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS




48,4 EXENCION DE LA PRESENTACION DE MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL | 01/2024 09/2025 3 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS

45.5 AVISOS DE NO REQUERIMIENTO DE AUTORIZACION DE TMPACTO AMBIENTAL 02/2024 12/2025 10 i AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALURE, ZACATECAS

2009 - 12/2025

684

SECCION:

UNIDAD DE MEDIDA
S (CANTIDAD DE UBICACION TOPOGRAFICA
CIERRE EXPEDIENTES)

55.2 COLECTA DE RECURSOS FORESTALES 06/2023 | 10/2025 43 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P, 98500, GUADALUPE, ZACATECAS

3 MEDIDAS FHOSANHARIAS. PARA LA PREVENCION, CONTROL Y COMBATE DE PLAGAS Y ENFERMEDAL 67/2024 . 1 AQUILES SERDAN NO. 4 COL, CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
i o 75540’%1810 DE US& DESUELO EN TERRENOS FORESTALES a T .02120237 L .“‘;-2;’2025 - 33 - AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRQ, C.P, 38600, GUADALUPE, ZACATECA;_
55.6. REGISTRO FORESTAL NACIONAL 02/2024 | 11/2025 13 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98500, GUADALUPE, ZACATECAS
55.7 CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES | 042024 i 11/2025 14 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
| 55.8 PROCEDENCIA DE LAS MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS FORESTALES : 01/2024 ; 11/2025 194 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
55.9 APROVECHAMIENTQS EN MATERIA FORESTAL | 022023 ‘ 122025 m | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS 1

FECHAS EXT'REM,AS

TOTAL DE i
EXPEDIENTES:

SECCION:

UNIDAD DE MED]DA‘
z (CANTIDAD DE UBICACION TOPOGRAFICA
INICIO CIERRE EXPEDIENTES) |

| 65.1 UNIDADES DE MANEJO PARA LA CONSERVACION 03/2001 1172025 07 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRQ, C.P. 98600, GUADALUPE, ZACATECAS
£5.4 COORDINACIGN DE COMERCIAUIZACION DE ESPECIES 2004 12/2024 10 | AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRO, C P. 58500, GUADALUPE, ZACATECAS
65.6 PADRONES DE CAZA Y MASCOTAS | ommoa L 12;03 7 AQUILES SERDAN NO. 4 COL. CENTRD, C.P. $8600, GUADALLIPE, ZACATECAS

; Jr— TOTAL DE

FECHAS EXTREMAS: 072001 - 122025 |Gt

SECCION: 85 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

[uNTDAD DE MEDIDA
———| (CANTIDAD DE UBICACION TOPOGRAFICA
CIERRE EXPEDIENTES) |

852, FUENTES FIJAS DE JURISDICCION FEDERAL 01/2022 | 12/2025 19 AQUILES SERDAN NG. 4 COL. CENTRO, C.P. 98500, GUADALUPE, ZACATECAS

- T ) TOTAL DE -
FECHAS EXTREMAS: o202z - 122025 MARec

ELABORO REVISO VALIDO

uien? Buien?

J::;:‘::;Dt',:‘:;‘rf‘:_mm::;;:ﬂ 2 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE IMP) BIOL. BEATRIZ JANEZARET SONZALEZ MARTINEZ
ALY REN RIESGO AMBIENTAL y RESPONSABLE DE ARCHIVO JEFA DE UNIDAD DE GESTIGN AMBIENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE pe oy







