| MEDIO AMBIENTE

VERS$ION PUBLICA

CURR

CULUM VITAE

*Datos obligatorios

Los datos no obligatorios deberan lignarse cuando aplique

7ID de empleado{a): 4191
*Nombrs{s;: JULIETA
*Apellido paterno: RIVERA
*Apellido materno! CASTRO
ESCCOLARIDAD
*Nivel maxime de estudiocs: Preparatoria
*Grado de avance: Titulado
*Nombre de la Carrera: N/A
*Institucién académica: CENEVAL
*Carrera genérica: N/A
EXPERIENCIA LABORAL S
EMPLEO ACTUAL
*Institucion: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
*Unidad de adscripcion: Subsecretaria de Regulacién Ambiental
*Puesto: Jefe de Departamento
*Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

*Principales funciones:

Dar seguimiento a la correspondencia recibida, elab
oficios, atentas notas, minutas, atencién de llamadas|
usuarios internos como externos, atencioén y descarg
instrucciones y las demas funciones inherentes a la [

bracion de cartas,
telefénicas de

o de volantes de
CIR

*Campo de experiencia:

Administracion

*Fecha de ingreso (MM/AAAAL

01/2024

Llenar la informacién de hasta los Gltimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun aplique), utilizando el criterig

del mas reciente al

mas antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria previos al cargojactual.
EMPLEO ANTERIOR1

*Institucion / Empresa: SEMARNAT

Puesto o cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO DE INTEGRACION NORNIATIVA

Principales funciones:

Direccién General de Fomento Ambiental, Urbano ]
realicen conforme al procedimiento establecido y ut
procesos menor tiempo que el permitido en la normy

Que los instrumentos legales y de fomento que se generen en la

Turistico, se
lizando en sus
atividad

Campo de experiencia: Administracion
"Ingreso (MM/AAAA): 06/2022
*Término (MM/AAAA): 122023




SEMARNAT
_1JEFE DE DEPARTAMENTO
Dar seguimiento a la correspondencia recibids, elaboracién de cartas,
oficios, atentas notas, minutas, atencion de llamadas telefdnicas de
usuarios internos como externos, atencion y descargo de volantes de
instrucciones y las demds funciones inherentes a la DGIR

Administracién

iSUBDIRECTORA DE APOYO DE AGENDA
~$ APOYO EN EL MANEJO DE LA AGENDA DEL C. SECRETARIO,
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE LA CORRESPONDENCIA,

" {ELABORACION DE CARTAS, OFICIOS, ATENTAS NOTAS;
ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS INTERNASY EXTERNAS ______ !

Administracién

“TVANEIO DE LA AGENDA DEL C SUBSECRETRIO, ELABORACION DE
1OFICIOS Y MEMORANDOS, ATENCION Y SEGUIMIENTO DE
1CORRESPONDIENCIA, ARCHIVO, ATENCION DE LLAMADAS
{TELEFONICAS DE USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS Y LAS DEMAS
INEHEDENTES ALCARCO
Administracion

3/1998

LIVERPOOL MEXICO

EMPLEADA
" HATENCION A CLIENTES EN PROBADORES

ervicio al cliente

1 FUNCIONES ADMINISTRATIVAS
< Administracion




EMPLEO ANTERIOR7

Institucidn / Empresa:

Charter de México,S.A.de C.V.

Puesto o cargo:

Secretaria de Gerencia

Principales funciones:

MANEJO DE LA ACENDA, ELABORACION DE OFICI(
ATENCION DE LAMADAS, REGISTRO, CONTROL Y SH
CORRESPONDENCIA

S, MEMORANDOS,
GUIMIENTO DE

Campo de experiencia: Administracién
Ingreso (MM/AAAA): 07h991
T&rmino (MM/AAAA): 11991
EMPLEOQ ANTERIOR 8
Institucién / Emprasa: Impulsora Industrial Lafess, S. A.de C. V.
Puesto o cargo: Secretaria del Director General

Principales funciones:

MANEJO DE LA ACENDA, ELABORACION DE OFICI]

INTERNOS Y EXTERNOS Y LAS DEMAS INHERENTES|

MEMORANDOS, ATENCION Y SEGUIMIENTO DE CORRESPONDIENCIA,
ARCHIVO, ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS

SY

AL CARGO.

Campo de experiencia:

Administraciéon

Principales funciones:

Ingresc (MM/AAAA): 111990
Términc (MM/AAAA): 06/1991
EMPLEO ANTERIOR 9
Institucién / Empresa: Sanborns
Puesto o cargo: Secretaria de Oficinas Generales de Operaciones-Auditoria
MANEJO DE LA ACENDA DEL GERENTE GENERAL, ATENCION Y

SEGUIMIENTO DE LA CORRESPONDENCIA, ELABORACION DE

OFICIOS, MEMORANDOS, ATENCION DE LLAMADAS, REGISTRO Y
CONTROL DE CORRESPONDENCIA
Campo de experiencia: Administracién
Ingreso (MM/AAAA]: 041991
Término (MM/AAAAL: 06/1991
EMPLEO ANTERIOR 10
Institucién / Empresa: Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico
_ Secretaria del Director Tecnice de la Direcicon Genergl de
i e el Programacion y Presupuesto
MANEJO DE AGENDA, ELABORACION DE OFICIOS f MEMORANDOS,
Principales funciones: ATENCION DE LLAMADAS, REGISTRO Y CONTROL DE
CORRESPONDENCIA
Campo de experiencia: Administracion
Ingreso (MM/AAAA): 05/1987
Término (MM/AAAA) 07/1989
EMPLEO ANTERIOR 1T

institucion / Emprasa:

Funcién Pablica

Secretaria de'la

Puesto o cargo:

Secretaria en la Direccion General de Fondos y Valorg

S

Principales funciones:

MANEJO DE LA AGENDA; ELABORACION DE OFICIQ
ATENCION DE LLAMADAS, REGISTRO Y CONTROL D)
CORRESPONDENCIA,

S, MEMORANDOS,
E




Campo de experiencia:

fngreso (MM/AAAAY

Término (MM/AAAA)L

m

Institucién / Empresa:

Puesto o cargo:

Principales funciones:

JORANDOS

Campo de experiencia:

ingreso (MM/AAAA)

Término (MM/AAAAY:

institucién / Empresa:

Puesto o cargo:

Principales funciones:

CION DE OFICIOS Y MEMORANDOS

ISTRO Y CONTROL DE

Campo de experiencia:

Ingreso {MM/AARA):

Término (MM/AAAA)




